REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA
W CDANSKU

PROTOKOL

. kontroli kompleksowej gminy Nowa Karczma w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie
W zakresie gospodarki finansowej i zamowien publicznych, przeprowadzonej przez
inspektoréw Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku.
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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.
1.1. Dane ogélne.
* Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych.
e  Osoby kontrolujace:
— Malgorzata Steé¢ — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 15.11.2021 r.,
01.02.2022.
— Zaklina Duchala — starszy inspektor kontroli, z przerwg w dniach: 213.12.2021 r.,
05.01.2022 r., 1-25.10.2022 1.
dzialajace na podstawie upowaznien Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku o numerach odpowiednio: 61/21, 62/21 z dnia 22 pazdziernika 2021 r.
*  Okres objety kontrola: lata 2017 — 2020 i w miarg potrzeby inne okresy.
* Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od dnia 12 listopada 2021 roku do dnia
25 lutego 2022 roku.
e  Adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Gminy w Nowej Karczmie
ul. Koscierska 9
83-404 Nowa Karczma

Powiat koscierski

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych.

Wedhug stanu na 31.12.2021 r. w Gminie Nowa Karczma funkcjonowaly nastepujace
gminne jednostki organizacyjne powolane na mocy stosownych uchwat Rady Gminy:
Jednostki budzetowe:

» Szkota Podstawowa im. A. Majkowskiego w Nowej Karczmie,

Zespot Szkot w Grabowie Koscierskim,

Szkota Podstawowa im. Braci Czarlinskich w Lubaniu,

Szkota Podstawowa w Szatarpach,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie.

Samorzadowe zaklady budzetowe:

Gmina Nowa Karczma w okresie objgtym kontrola nie utworzyta zaktadéw budzetowych.
Instytucje kultury:

» Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej Karczmie,

e Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie.
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Kontrolowana jednostka posiada:
— aktualny wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma,
— aktualny Rejestr instytucji kultury.

Rejestr Instytucji kultury jest prowadzony w postaci elektronicznej w formie zgodnej
z § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu
prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury. Osoba upowazniona do dokonywania

wpisu oraz zmian w Rejestrze jest Pan Piotr Turzynski — Sekretarz Gminy Nowa Karczma.

Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotne;j:
Gmina Nowa Karczma w okresie objetym kontrola nie utworzyla samodzielnych

publicznych zaktadoéw opieki zdrowotne;.

Spolki Gminy Nowa Karczma:

Gmina Nowa Karczma posiada udzialy w spolce prawa handlowego — Zakladzie
Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim. Pierwsze
objecie udzialéw nastgpilo na podstawie uchwaly Rady Gminy nr XXII/117/2005 z dnia
04.02.2005 r. w sprawie przystgpienia Gminy Nowa Karczma do spélki prawa handlowego.
Szczegolowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 3.6.3. Zakup i objecie akcji, udzialéw
oraz wniesienie wkltadow do spélek prawa handlowego.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma wraz ze wskazaniem aktéw
powolania jednostek i udzielonych przez Wéjta Gminy pelnomocnictw kierownikom
Jednostek, ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjg I/1 stanowiacych Zalgcznik Nr 1
do niniejszego protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, w dniu 26 pazdziernika 2016 r. Rada Gminy Nowa Karczma podjeta
Uchwale nr XXV/137/2016 w sprawie wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Nowa Karczma, do ktérej wprowadzono lacznie dwie zmiany, a czego ostatnia Uchwala
XXVII/163/2021 z dnia 12 marca 2021.

Powyzsza uchwalg wprowadzono wspdlng obstuge, prowadzona przez Urzad Gminy
Nowa Karczma (jako jednostka obstugujaca), dla wszystkich jednostek o$wiatowych Gminy
Nowa Karczma. W zalgczniku nr 1 do powyzszej uchwaly okreslono zakres obowiazkéw
powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspélnej obshugi, w tym m.in. prowadzenie
obstugi finansowo-ksiggowej obejmujacej wydatki i dochody budzetowe jednostek oraz
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.
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1.1.2.  Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

W okresie obje¢tym kontrolg Gmina Nowa Karczma, nalezala do Zwigzku Gmin
Wierzyca z siedzibg w Starogardzie Gdanskim. Gmina przystgpila do ww. Zwiazku
na podstawie Uchwaly nr XV1/92/2012 z dnia 21 lutego 2012 r. Rady Gminy Nowa Karczma
w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwg ,,Zwigzek Gmin Wierzyca”.

Celem Zwigzku jest wspélne wykonywanie zadan publicznych w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi. Czlonkami Zwiazku obecnie sa: Gmina Nowa
Karczma, Gmina Bobowo, Miasto Koscierzyna, Gmina Koscierzyna, Gmina Lubichowo,
Gmina Przywidz, Miasto Skércz, Gmina Skércz, Gmina Smetowo Graniczne, Gmina Stara

Kiszewa.

1.1.3.  Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie Gminy Nowa Karczma znajduje si¢ 17 jednostek pomocniczych (sotectw):
Bedomin, Grabowo Koscierskie, Grabéwko, Grabowska Huta, Jasiowa Huta, Liniewko
Koscierskie, Luban, Nowa Karczma, Nowy Barkoczyn, Rekownica, Skrzydlowo, Stary
Barkoczyn, Szatarpy, Szpon, Sztofrowa Huta, Szumle$ Krélewski, Szumle$ Szlachecki.

Powyzsze jednostki pomocnicze Gminy Nowa Karczma dzialaja w oparciu o statuty
nadane przez Rade¢ Gminy Nowa Karczma.

W trakcie kontroli ustalono, ze statuty sotectw zostaly podjete zgodnie z wymogami
art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Wykaz ww. jednostek pomocniczych wraz ze wskazaniem aktéw powolania zostat ujety
w aktach roboczych kontroli pod pozycjg /2 stanowigcych Zalgeznik Nr I do niniejszego
protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.
Wdjt Gminy.

Funkcj¢ Wdjta Gminy Nowa Karczma peini Pan Andrzej Pollak wybrany
na to stanowisko w wyniku bezposrednich wybor6w na kadencje w latach 2018 — 2023 w dniu
w dniu 21 pazdziernika 2018 r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Nowej Karczmie z dnia 30 pazdziernika 2018 r.). Objecie obowigzkéw przez
Wojta nastgpito w dniu 20 listopada 2018 r. z chwilg zlozenia $lubowania, co wynika
z Protokotu nr /2018 z inauguracyjnego posiedzenia Rady Gminy Nowa Karczma odbytego
w dniu 20 listopada 2018 r.

W latach 2014-2018 funkcje Woéjta Gminy Nowa Karczma réwniez pelnit Pan Andrzej
Pollak wybrany na ww. stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw, ktére odbyly sie
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w dniu 16 listopada 2014 r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej

w Nowej Karczmie z dnia 24 listopada 2014 r.).

Zastepca Wijta.
W okresie objgtym kontrola, Funkcje Zastepcy Wéjta peinit Pan Wojciech Bronk,
powolany na to stanowisko Zarzadzeniem Nr 63/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia

07 grudnia 2010 roku w sprawie powolania Zastgpcy Wéjta Gminy Nowa Karczma.

Sekretarz Gminy.

Funkcje¢ Sekretarza Gminy Nowa Karczma pelni od dnia 21 czerwea 1990 r. Pan Piotr
Turzynski powolany na stanowisko Uchwatg nr I1/5/90 Rady Gminy z dnia 21 czerwca 1990
roku w sprawie powotania Sekretarza Gminy.

Pismem z dnia 31.12.2008 r. Wéjt Gminy poinformowal Sekretarza, ze w zwigzku
z wejSciem w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku nowej ustawy o pracownikach
samorzagdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458), zgodnie z art.
53 ust. 1 ww. ustawy, dotychczasowy stosunek pracy z mocy ustawy przeksztalcit sie

w stosunek pracy na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony.

Skarbnik Gminy.

Funkcj¢ Skarbnika Gminy Nowa Karczma pelni od dnia 7 grudnia 2018 r.
Pani Joanna Krefta powolana na stanowisko Uchwalg Nr 11/9/2018 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 7 grudnia 2018 roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy Nowa Karczma.

Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem nr 59/2018 z dnia 7 grudnia 2018 r.
powierzyt Skarbnikowi p. Joannie Krefta obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie gospodarki
finansowej, na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w zakresie: 1) prowadzenia rachunkowosci Urzedu Gminy Nowa
Karczma, 2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi, 3) dokonywania wstepnej
kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
4) dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Do dnia 6 grudnia 2018 r. Funkcj¢ Skarbnika Gminy Nowa Karczma pelnil Pan
Jaroslaw Falkowski powotany na stanowisko Uchwala Nr XX1/112/2018 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 16 sierpnia 2018 roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy Nowa Karczma.

Do dnia 15 sierpnia 2018 r. Funkcj¢ Skarbnika Gminy Nowa Karczma pehita Pani
Grazyna Zywicka powolana na stanowisko Uchwata nr XX1/112/2004 Rady Gminy Nowa
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Karczma z dnia 22 grudnia 2004 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Nowa Karczma.

Przewodniczqcy Rady Gminy.

Na Przewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma wybrano Pana Marka Woloszyka
Uchwatg Nr 1/1/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 20 listopada 2018 r. w sprawie
wyboru Przewodniczgcego Rady Gminy Nowa Karczma.

W latach 2014 2018 funkcje Przewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma pelnit Pan
Ryszard Kleinszmidt wybrany na to stanowisko Uchwatg Nr 1/1/2014 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 01 grudnia 2014 r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Nowa
Karczma.

Wiceprzewodniczgcy Rady Gminy.

Funkcje Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma pelni Pani Alina Lubecka,
wybrana do pelnienia tej funkcji Uchwata nr 1/2/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
20 listopada 2018 r. w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma.

W latach 2014 — 2018 funkcj¢ Wiceprzewodniczacej Rady Gminy Nowa Karczma pelnita
Pani Ewa Iwicka, wybrana do petnienia tej funkcji Uchwalg nr 1/2/2014 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 01 grudnia 2014 r. w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady Gminy

Nowa Karczma,

Wykaz kierownictwa jednostki zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod pozycjq I/3
stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

1.3.1. Statut Gminy.

W okresie objetym kontrolg obowigzywat Statut Gminy Nowa Karczma ustanowiony
Uchwatg Nr XL./253/2014 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 29 kwietnia 2014 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Nowa Karczma, opublikowany w dniu 11 czerwea 2014 r.
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego pod pozycja 2127. Do powyzszego
Statutu Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 10 pazdziernika 2018 r. wniosta zmiane w drodze
Uchwaly Nr L1/305/2018 o zmianie uchwaly w sprawie uchwalenia statutu Gminy Nowa
Karczma.

W Statucie Gminy okreslono m.in.: cele i zadania Gminy, zasady i tryb dziatania organéw
Gminy, zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych gminy oraz
udziat soltyséw w pracach Rady Gminy, organizacje wewnetrzng i tryb pracy organéw Gminy

i komisji Rady Gminy, zasady tworzenia gminnych jednostek organizacyjnych, zasady dostepu
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do dokumentow oraz jawnos¢ posiedzen organéw Gminy, zasady i tryb rozpatrywania skarg
przez Radg. Zalacznik nr 1 do Statutu stanowi mapa pogladowa natomiast Zatgcznik nr 2 —

Regulamin nadawania honorowego obywatela gminy Nowa Karczma.

1.3.2.  Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Organizacjg i zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy Nowa Karczma w okresie objetym
kontrola okreslono w:

- Zarzadzeniu Nr 26/2018 W¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 24 maja 2018 r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu Gminy Nowa Karczma,
obowigzujacym do dnia 31.12.2019 r.,

- Zarzadzeniu Nr 64/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 13 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu Gminy Nowa Karczma,
obowigzujacym od dnia 1 stycznia 2020 r. do 31 maja 2021 r.,

- Zarzadzeniu Nr 39/2021 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 27 maja 2021 r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu Gminy Nowa Karczma,
obowigzujgcym od dnia 1 czerwca 2021 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie okreslono m.in.:
zakres dzialania i zadania Urzedu, organizacj¢ Urzedu, zasady funkcjonowania Urzedu, podziat
zadan pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Urzedu, zasady etyki pracownika, zasady
podpisywania pism oraz schemat organizacyjny Urzedu (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Do Regulaminu zalgczono zestawienie imienne pracownikéw wraz z podpisami

potwierdzajgcymi zapoznanie si¢ z nim i przyjecie do stosowania.

1.3.3.  Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W okresie objetym kontrol3 w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie zasady
rachunkowosci zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 69/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma oraz
Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie, do ktérego wprowadzono tacznie 4 zmiany z czego ostatnia
w drodze Zarzadzenia Nr 49/2021 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 24 czerwca 2021 r.

Integralng cze$¢ ww. zarzadzenia, stanowig zalgczniki:

» Zalacznik Nr 1 — Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
Zalgcznik Nr 2 — Zaktadowy Plan Kont dla budzetu (Organu) Gminy Nowa Karczma,

Zatacznik Nr 3 — Zakiadowy Plan Kont dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w Nowej

Karczmie,

Zalgcznik Nr 4 — Instrukcja kasowa Urzedu Gminy w Nowej Karczmie,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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= Zalgcznik Nr 5 — Instrukcja gospodarowania drukami $cislego zarachowania,
= Zalgcznik Nr 6 — Instrukcja inwentaryzacyjna Urzedu Gminy w Nowej Karczmie.
W przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci okreslono m.in.:

* ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym rok obrotowy i okresy
sprawozdawcze,

* sposob prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie:

— planu kont dla budzetu gminy oraz planu kont dla urzedu gminy,

— okreslenie techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

— przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,

— zasad prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glownej,

— wykazu prowadzonych kont pozabilansowych,

* metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

* zasady ewidencjonowania, umarzania i amortyzowania $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

* metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

* szczegOlne zasady rachunkowosci oraz oznaczenia kont ksiegowych,

* wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych. We wskazanym zalgczniku zapisano, ze opis systemu informatycznego,
zawierajgcy wykaz programéw, procedur i funkcji wraz z opisem algorytméw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania, znajduje si¢ w instrukcjach eksploatacyjnych umieszczonych
na stronie producenta oprogramowania dostgpnych po zalogowaniu kluczem licencyjnym,

= system ochrony danych w jednostce i ich zbiorow.

Ponadto ustalono, ze w kontrolowanej jednostce, w 2020 roku obowigzywaty:
- zasady prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug, wprowadzone:

e Zarzadzeniem Nr 80/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardw i ustug przez Gmine
Nowa Karczma, obowiazujacym od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 30 wrzeénia
2020 r.,

e Zarzgdzeniem Nr 87/2020 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 1 pazdziernika
2020 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug przez

Gming Nowa Karczma, obowiazujagcym od dnia 1 pazdziernika 2020 r.,
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— zasady przyjmowania wplat bezgotowkowych, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 96/2020
Woéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji przyjmowania wplat bezgotéwkowych w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie,
do ktérego wprowadzono zmiang Zarzadzeniem Nr 122/2020 Wéjta Gminy Nowa

Karczma z dnia 31 grudnia 2020 r.

1.3.4. Przepisy wewngtrzne regulujgce obieg i kontrolg dokumentéw finansowo-ksiegowych

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
w Nowej Karczmie zostala wprowadzona do stosowania Zarzgdzeniem Nr 82/2019 Wéjta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie,
do ktérego wprowadzono tacznie 2 zmiany, z czego ostatnig Zarzadzeniem Nr 126/2020 Wojta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2020 r.

W instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych okreslono:
cechy i funkcje dowodu ksiggowego, tres¢ i rodzaje dowodow ksiegowych, sposoby i zasady
kontroli dowodéw ksiggowych, zasady obiegu dokumentéw ksiegowych, zasady opracowania
merytorycznego - dokumentéw ksiggowych wydatkowych i dochodowych przez komérki
organizacyjne Urzedu i ich obieg, sposéb zaangazowania wydatkéw budzetowych.
Zalgcznikami do instrukcji, sa:

—  Zalgeznik nr 1 stanowigcy Spis rodzajéow dowodéw ksiegowych (kart obiegu i kontroli
dokumentéw) wg. rodzajow operacji gospodarczych,

— Zalgeznik nr 2 stanowigcy Karte wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych
do przeprowadzania kontroli prawidiowosci oraz zatwierdzania dowodéw zewnetrznych
1 wewngtrznych; schemat obiegu dowodéw ksiggowych zewnetrznych obeych oraz wzory

dowodow ksiggowych.

1.3.5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udzialem srodkéw UE.

Od sierpnia 2020 roku zasady rachunkowosci dla projektéw finansowych z udzialem
srodkéw Funduszy Europejskich, realizowanych przez Urzad Gminy w Nowej Karczmie,
ustalane byly odrebnie dla kazdego projektu w formie zarzadzenia Wéjta Gminy Nowa
Karczma.

Do dnia 02.08.2020 r. ogélne zasady rachunkowosci projektéw unijnych regulowaty
zapisy Zarzadzenia nr 77/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektéw finansowanych z udzialem Srodkéw

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokd! z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

¥ dt o



13

pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej, do ktérych wniesiono zmiang Zarzadzeniem

Nr 48A/2018 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 24.09.2018.

Ustalono, ze w 2020 roku Gmina Nowa Karczma realizowata/kontynuowala realizacje
nizej wymienionych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich:

- ,.Rozbudowa i modernizacja systemu kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Nowa Karczma”,
projekt finansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Regionalnego
(kontynuacja z lat poprzednich, zakoniczony w 2020 roku) — zasady rachunkowosci
na warunkach ogé6lnych okreslonych w w/w Zarzadzeniu nr 77/2010 z dnia 31 grudnia 2010
roku,

- Poprawa efektywnosci energetycznej w budynkach uzytecznosci publicznej w Gminie
Nowa Karczma i Gminie Lipusz”, projekt finansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wspétinansowane
z Europejskiego Funduszu Regionalnego (kontynuacja z lat poprzednich, zakonczony
w 2020 roku) — zasady rachunkowos$ci na warunkach ogélnych okreSlonych w w/w
Zarzadzeniu nr 77/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku,

- Grant ,Zdalna szkota” i ,,Zdalna Szkota+” projekt finansowany ze §rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 — zasady rachunkowosci na warunkach ogélnych okreslonych w w/w
Zarzadzeniu nr 77/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku,

- ,Budowa infrastruktury w ramach programu Zintegrowany system zréwnowazonej
gospodarki odpadami zmniejszajacymi zrzut zanieczyszczenn w rejonie potudniowego
Baltyku (Wastman — Integrated ustainable Waste Management Systems decreasing
pollution discharges in the South Baltic area nr STHB.02.02.00-22-0131/17-01), projekt
realizowany w ramach Programu Wspélpracy INTEREG V-A 2014-2020 Poludniowy
Baltyk — zasady rachunkowosci okreslone w Zarzadzenie Nr 64/2020 Wéjta Gminy Nowa
Karczma z dnia 3 sierpnia 2020 r. w sprawie przyjecia zasad rachunkowosci dla projektu
pn. Wastman — Integrated ustainable Waste Management Systems decreasing pollution
discharges in the South Baltic area nr STHB.02.02.00-22-0131/17-01 realizowanego przez
Gming Nowa Karczma w ramach Programu Wspélpracy INTERREG V-A 2014-2020
Poludniowy Baltyk,

- ,,Budowa odnawialnych Zrédet energii w Gminie Lipusz i Gminie Nowa Karczma”, projekt

realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego
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na lata 2014 — 2020 wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
—zasady rachunkowosci okreslone w Zarzadzenie Nr 67/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 6 sierpnia 2020 r. w sprawie przyjecia zasad rachunkowosci dla projektu pn.
» Budowa odnawialnych zrodel energii w gminie Lipusz i gminie Nowa Karczma” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej 10 Energia, Dziatania 10.3 Odnawialne zZrédla energii, Poddziatania 10.3.1
Odnawialne Zrédla energii — wsparcie dotacyjne wspolfinansowane z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, ze zm.

1.3.6. Pelnomocnictwa

Zasady udzielania i rejestracji pelnomocnictw i upowaznien w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma, obowigzujgce w 2020 roku, zostaly uregulowane w Zarzadzeniu Nr 92/2019 Woéijta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31.12.2019r.

Wéjt Gminy Nowa Karczma, na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 713), udzielit pelnomocnictw
do jednoosobowego podejmowania czynnosci prawnych w zakresie zwyklego zarzadu mieniem
bedacym w dyspozycji jednostki organizacyjnej wszystkim kierownikom jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne;.

Wykaz udzielonych pelnomocnictw zostat ujgty w aktach roboczych kontroli pod pezycig
I/1 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.3.7. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym.
W badanym okresie, Gmina Nowa Karczma nie nawigzala wspélpracy z partnerem

prywatnym w ramach umowy partnerstwa publiczno-prywatnego.

1.3.8. Terminowos¢ zlozenia oswiadczeri o stanie majgtkowym.
Kontroli poddano terminowos¢ sktadania oswiadczefi majatkowych za rok 2020.

Informacje o terminowosci zlozenia o§wiadczen majatkowych ujeto w aktach roboczych
pod pozycjq 1/4 stanowiacych Zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Ze zlozonych wyjasnien wynika, ze wszystkie osoby wymienione w art. 24 h ust. 1
ustawy o samorzgdzie gminnym, ziozyly terminowo o$wiadczenia majatkowe wraz z kopia

swojego zeznania o wysokosci osiggnigtego dochodu w roku 2020.
1.4. System kontroli zarzadczej.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Radg (Komisje Rewizyjng).
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej okreslono w rozdziale 3 pkt.6 Statutu Gminy
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Nowa Karczma wprowadzonym Uchwatg nr XL/253/2014 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 29 kwietnia 2014 r.

Sklad trzyosobowej Komisji Rewizyjnej zostal okreslony przez Rade Gminy Nowa
Karczma w Uchwale Nr 11/3/2018 z dnia 7 grudnia 2018 r. w sprawie powolania i ustalenia
skladu osobowego Komisji Rewizyjnej.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2020 rok zostat ustalony i przyjety przez Rade Gminy
Nowa Karczma Uchwalg nr XVI11/92/2020 z dnia 12 lutego 2020 roku w sprawie zatwierdzenia
planow pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Nowa Karczma na rok 2020.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze plan pracy Komisji Rewizyjnej
na 2020 r. zostal zrealizowany w catosci.

Sprawozdanie z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej za rok 2020 rok zostato przedstawione
i zatwierdzone przez Rad¢ Gminy na Obradach XXVI Posiedzenia Rady Gminy Nowa
Karczma, ktéra odbyto si¢ w dniu 18 lutego 2021 r.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzqcych z nielegalnych Ilub nieujawnionych
irodel.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie obowiazywata
Instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdzialania pramiu brudnych pieniedzy oraz
Jfinansowaniu terroryzmu, ktéra stanowita zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2018 Woijta
Gminy Nowa Karczma z dnia 16 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji
postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu brudnych pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

Zgodnie z ww. zarzadzeniem, funkcje koordynatora ds. wspdlpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej powierza sig referentowi do spraw obstugi kasowej Urzedu
Gminy w Nowej Karczmie. Ustalono, ze w 2020 roku koordynatorem ds. wspolpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej byla Pani Sabina Machola podinspektor ds.
obstugi kasowe;j.

Od dnia 01.01.2021 r. funkcj¢ koordynatora ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej, pelni Pan Piotr Turzyfiski Sekretarz Gminy Nowa Karczma,
na podstawie udzielonego w dniu 4 stycznia 2021 r. przez Wéjta Gminy Nowa Karczma
Pelnomocnictwa nr RAG.0052.1.2021.

Ustalono, ze w jednostce prowadzony jest ,Rejestr powiadomien dotyczacych
podejrzanych transakcji. Z niniejszego rejestru wynika, ze w kontrolowanym okresie nie

wystapily przypadki powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
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o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.
Wykonywanie kontroli przez Skarbnika Gminy.
Zakres zadan i kompetencji Skarbnika w kontrolowanym okresie zostal okres$lony

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Karczma, wprowadzonym Zarzadzeniem

Nr 64/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 13 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowa Karczma.

Zgodnie z zapisami § 11 do zadan Skarbnika Gminy nalezy m.in.:

—  wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci,

— nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu,

— kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych,

— opracowanie projektu budzetu Gminy i uktadu wykonawczego,

— terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe,

— nadzdr nap prawidlowoscig i terminowoscig opracowania planéw finansowych jednostek
budzetowych,

— nadzér nad poprawnoscig prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne
Gminy,

—  nadzor nad sporzadzaniem i terminowym skladaniem deklaracji podatkowych,

—  prowadzenie kontroli finansowo-ksiggowej w jednostkach organizacyjnych Gminy,

— nadzorowanie i kontrola pomocy finansowej i dotacji udzielanej samorzadom,

przedszkolom niepublicznym i innym podmiotom oraz organizacjom pozarzadowym.

System kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie oraz pozostalych
jednostkach organizacyjnych.

Zasady i spos6b wykonywania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie
i Gminie Nowa Karczma zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr 29/2011 Wéjta Gminy Nowa
Karczma z dnia 12 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia polityki kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Karczma.

Wprowadzenie zasad systemu kontroli zarzadczej powierzono p. Piotrowi Turzyiskiemu
Sekretarzowi Gminy Nowa Karczma, zgodnie z zapisami § 20 w/w Zarzadzenia Nr 29/2011

Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 12 sierpnia 2011 r. Natomiast koordynacje systemu
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kontroli zarzadczej powierzono Panu Adamowi Beli zatrudnionemu w Urzedzie Gminy Nowa

Karczma na umowg zlecenie w charakterze audytora.

W wyniku kontroli ustalono, ze w ramach kontroli zarzgdczej I poziomu (dotyczacego

Urzgdu Gminy Nowa Karczma), zgodnie z ustalonymi procedurami, dokonano:

— opracowania celéw, zadan i miernikow realizacji zadan oraz narzedzi monitoringu
wykonania zalozonych miernikéw w 2020 roku dla 6 zadan, ktoére zostana objete
czynnosciami sprawdzajacymi w ramach kontroli zarzadczej. Opracowania celéw
i miernikéw dokonat p. Adam Bela w oparciu o wytyczne zawarte w zalgcznikach
do Zarzadzenia nr 29/2011 Woéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 12 sierpnia 2011 roku
w  sprawie wprowadzenia polityki  kontroli zarzqdczej w  Urzedzie Gminy
i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Karczma. Na opracowaniu brak daty
sporzadzenia,
oceny realizacji celow i zadan pn.:. Rozbudowa i modernizacja kanalizacji sanitarnej
w aglomeracji Nowa Karczma; Przebudowa drogi gminnej: granica gminy Nowa Karczma
~ Sledziowa Huta; Urzadzenie terenu sportowo-rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie;
Rozbudowa sieci wodociagowej w miejscowosci Szpon; Wykonywanie przegladéw
okresowych systemu informatycznego oraz Prawidlowos$é opisu dowodéw ksiegowych,
tj. wszystkich zaplanowanych zadan kontrolnych. Oceny powyzszych zadan dokonat
p. Adam Bela (brak daty sporzadzenia dokumentu),

— oceny ryzyka w 2020 roku (brak daty przeprowadzenia warsztatow), przeprowadzonej
wsréd pracownikow Urzedu Gminy w Nowej Karczmie na podstawie anonimowych ankiet
pn. Pomiar potencjalnych zagrozen operacyjnych — tych, ktére mogg wydarzyé
w przysziosci,

— rocznej oceny komponentéw kontroli zarzadczej za rok 2020 sporzadzonej przez p. Adama
Bele (brak daty sporzadzenia dokumentu). Oceng sporzadzono w oparciu o wytyczne
zawarte w zalgcznikach do Zarzadzenia nr 29/2011 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia
12 sierpnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia polityki kontroli zarzqdczej w Urzedzie

Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Karczma,

Ponadto ustalono, ze do dnia 30.04.2021 r. (terminowo) W¢éjt Gminy Nowa Karczma
oraz dyrektorzy/kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma,
ztozyli o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w kierowanych przez siebie jednostkach za
2020 rok.

LN
o
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1.4.4. Audyt wewnegtrzny
Funkcjonowanie audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy w Nowej Karczma w latach

2019-2020.

Urzad Gminy w Nowej Karczmie jest jednostka zobowiagzang do prowadzenia audytu
wewngtrznego.

Kwoty dochodéw i przychodow jednostki ujete w uchwatach budzetowych wraz ze
zmianami na rok 2019 i 2020 wynosity:

- na dzien 01.01.2019 r. — 38.263.813,00 z,

-nadzien 31.12.2019 r. —47.489.902,16 zt (wykonanie 47.101.709,19 z}),

- na dzien 01.01.2020 r. — 42.548.449,00 z1,

- na dzien 31.12.2020 r. — 49.103.515,23 zt (wykonania 51.815.358,58 z}).

W kontrolowanym okresie audyt wewngtrzny Gminy Nowa Karczma wykonywany byt
na podstawie:

» Umowy z dnia 29 czerwca 2018 r. zawartej pomiedzy Gming Nowa Karczma
reprezentowang przez Wojta Gminy Pana Andrzeja Pollaka, a Panem Adamem Bela
prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza Kontrola Zarzadcza Adam Bela — Audytorem
ustugodawca, na okres od 1 lipca 2018 r. do 30 czerwca 2019 r. Zgodnie z zawartg umowg
audyt wewnetrzny Gminy Nowa Karczma mial zostaé wykonany w zakresie:

— przeprowadzenia 2 zadan zapewniajacych, zgodnie z rocznym planem audytu
wewnetrznego na rok 2018 1 2019,

— przeprowadzenia czynnosci doradczych,

— przygotowania planu audytu wewnetrznego na rok 2019,

— sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2018.

» Umowy z dnia 28 czerwca 2019 r. zawartej pomiedzy Gming Nowa Karczma
reprezentowang przez Wojta Gminy Pana Andrzeja Pollaka, a Panem Adamem Bela
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza Kontrola Zarzadcza Adam Bela — Audytorem
ustugodawca, na okres od 1 lipca 2019 r. do 30 czerwcea 2020 r. Zgodnie z zawartg umowa
audyt wewngtrzny Gminy Nowa Karczma mial zosta¢ wykonany w zakresie:

— przeprowadzenia 2 zadan zapewniajacych, zgodnie z rocznym planem audytu
wewngtrznego na rok 2019 i 2020,
— przeprowadzenia czynnosci doradczych
— przygotowania planu audytu wewnetrznego na rok 2020,
Qq& — sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2019.
v
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»  Umowy Nr RKP.272.2.18.2020.JK z dnia 28 czerwca 2020 r. zawartej pomiedzy Gming
Nowa Karczma reprezentowana przez Wéjta Gminy Pana Andrzeja Pollaka, a Panem
Adamem Belg prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza Kontrola Zarzadcza Adam Bela
— Audytorem ustugodawca, na okres od 1 lipca 2019 r. do 30 czerwca 2021 r. Zgodnie
z zawarta umowa audyt wewngtrzny Gminy Nowa Karczma mial zostaé wykonany
w zakresie:

przeprowadzenia 2 zadan zapewniajacych, zgodnie z rocznym planem audytu

wewnetrznego na rok 2020 i 2021,
— przeprowadzenia czynnosci doradczych,
— przygotowania planu audytu wewngtrznego na rok 2021,

— sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok 2020.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem audytu wewngtrznego przedstawialy si¢ nastepujgco:

— wynagrodzenie ustugodawcy na dzien 31.12.2019 r. wyniosto 18.000,00 zi,

— wynagrodzenie ustugodawcy na dzien 31.12.2020 r. wynosito 18.000,00 zi.

i stanowily wszystkie wydatki poniesione przez Gming Nowa Karczma na prowadzenia audytu

wewnetrznego.

Realizacja zadan audytowych
Rok 2019
W roku 2019 audyt wewngtrzny przeprowadzano na podstawie Planu audytu
wewnetrznego dla Urzedu Gminy w Nowej Karczmie na rok 2019, opracowanego przez
audytora wewngtrznego (brak daty opracowania), zatwierdzonego przez Wojta Gminy Nowa
Karczma (brak daty zatwierdzenia). Plan audytu na 2019 rok zawierat:
- identyfikacje potencjalnych Zrédel ryzyka obszar6w dziatalnosci urzedu,
- opis metody analizy ryzyka,
- wyniki analizy potencjalnych Zrédet ryzyka,
- listg potencjalnych zrédet ryzyka na poziomie nieakceptowalnym,
- planowane zadania audytowe do przeprowadzenia w roku 2020:
1) czynnosci doradcze dotyczace projektu OZE gmina Nowa Karczma (czynnosci
doradcze),
2) ocena modernizacji ujgcia wody w Szatarpach (zadanie zapewniajace),
3) ocena rozbudowy sieci wodociggowej w miejscowosci Nowy Barkoczyn (zadanie
zapewniajace),

4) ocena przebudowy drogi ulica Stoneczna Grabowo Koscierskie (zadanie zapewniajace) ,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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5) ocena procedury sprzedazy nieruchomosci gminnych (zadanie zapewniajgce),
6) ocena bezpieczenstwa informacji (zadanie zapewniajace).

Audytor wewnetrzny sporzadzit Sprawozdani z wykonania planu rocznego audytu
wewngtrznego za rok 2019 (na dokumencie brak daty sporzadzenia i wplywu do Urzedu
Gminy), ktoére zostalo zatwierdzone przez Woéjta Gminy Nowa Karczma (brak daty
zatwierdzenia). Z przedstawionego sprawozdania wynika, ze wszystkie zaplanowane na 2019
rok zadania audytowe zostaly wykonane. Z przeprowadzonych zadan audytowych
(zapewniajgcych) sporzadzone zostaly sprawozdania, w ktérych audytor wewnetrzny zawarl
opini¢ na temat badanego obszaru. W zadaniach audytowych uchybien nie stwierdzono.
W sprawozdaniu z zadania zapewniajacego pn.: ,,ocena procedury sprzedazy nieruchomosci
gminnych” zawarto jedynie 1 uwage dotyczaca mozliwosci wprowadzenia, niewymaganych
prawem, procedur sprzedazy nieruchomosci gminnych.

Czas przeprowadzenia zadan audytowych w 2020 roku wyniost facznie 35 osobodni.

Rok 2020
W roku 2020 audyt wewnetrzny przeprowadzano na podstawie Planu audytu
wewngtrznego dla Urzedu Gminy w Nowej Karczmie i Innych Jednostek Organizacyjnych
Gminy w Nowej Karczmie na rok 2020, opracowanego przez audytora wewnetrznego w dniu
06.11.2019 r. (terminowo), zatwierdzonego przez Wéjta Gminy Nowa Karczma (brak daty
zatwierdzenia). Plan audytu na 2020 rok zawierat:
- identyfikacje¢ potencjalnych Zrédet ryzyka obszaréw dziatalnosci urzedu,
- opis metody analizy ryzyka,
- wyniki analizy potencjalnych zZrédet ryzyka,
- listg potencjalnych zrédet ryzyka na poziomie nieakceptowalnym,
- planowane zadania audytowe do przeprowadzenia w roku 2020:
1) ocena prawidiowosci wykonania zadania: ,Rozbudowa i modernizacja systemu
kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Nowa Karczma™ (zadanie zapewniajgce),
2) ocena prawidlowosci wykonania zadania: ,Budowa kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Grabéwko poza granicami aglomeracji ujetej w KPOSK” (zadanie
zapewniajgce),
3) ocena prawidlowosci wykonania zadania: ,,Modernizacja drogi srédpolnej w Grabowie”
(zadanie zapewniajace),
4) ocena prawidlowosci wykonania zadania: ,,Przebudowa drogi gminnej: granice gminy

Nowa Karczma — Sledziowa Huta” (zadanie zapewniajace),

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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5) Audyt RODO — czgsciowy (zadanie zapewniajace),

6) Ocena bezpieczenstwa informacji — Audyt czgsciowy KRI (zadanie zapewniajace).

(nie zostaly zaplanowane czynnosci doradcze oraz czynnosci sprawdzajgce).

W dniu 15.01.2021 roku (terminowo) audytor wewngtrzny sporzadzit Sprawozdanie

z wykonania planu rocznego audytu wewngtrznego za rok 2020 (na dokumencie brak daty
wplywu do Urzgdu Gminy), ktdre zostato zatwierdzone przez Woéjta Gminy Nowa Karczma
(brak daty zatwierdzenia). Z przedstawionego sprawozdania wynika, ze wszystkie zaplanowane
na 2020 rok zadania audytowe zostaly wykonane. Z przeprowadzonych zadan audytowych
(zapewniajacych) sporzadzone zostaly sprawozdania, w ktérych audytor wewnetrzny zawarl
opini¢ na temat badanego obszaru. W sprawozdaniu z zadania zapewniajacego pn.: ,,Ocena
bezpieczefistwa informacji — Audyt czgsciowy KRI” stwierdzono 2 uchybienia. W pozostatych
zadaniach audytowych uchybien nie stwierdzono.

Czas przeprowadzenia zadan audytowych w 2020 roku wyniést facznie 36 osobodni.

Tabele oraz test dotyczacy realizacji kontroli w zakresie funkcjonowania audytu
wewnetrznego, ujgto w aktach roboczych kontroli pod pezycjq I/5 stanowigcych Zalgeznik

Nr I do niniejszego protokotu kontroli.

1.4.5. Upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych.
W kontrolowanej jednostce nie wprowadzono wewnetrznych procedur okreslajacych
zasady udzielania upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych.
W dniu 28 grudnia 2016 r. W6jt Gminy Nowa Karczma wydat Zarzadzenie Nr 94/2016
w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma, postegpowar
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej i wydawania decyzji
administracyjnych oraz innych dokumentéw w toku tych postgpowan, w ktérym wskazal
imiennie 4 pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma (wraz z obszarem ich dziatan)
do prowadzenia w imieniu Wéjta Gminy Nowa Karczma postepowan w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej i wydawania decyzji oraz innych dokumentow
w toku postgpowan. Do powyzszego zarzadzenia Wéjt Gminy Nowa Karczma wprowadzit
jedng zmiang Zarzadzeniem Nr 71/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Zestawienie kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma w latach 2017-2020 zostalo ujete w aktach roboczych kontroli pod pezycjg I/6
stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

_ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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Inne ustalenia:

W trakcie biezacej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowa

Karczma zamieszczono:

— wdniu 22.04.2018 r. protokét z kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalna
Izbe Obrachunkowa w Gdansku w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie w dniach
0d 25.09.2017 r. do 05.01.2018 r.,

— wdniu 22.04.2018 r. wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
- pismo WK/0804/74/25/K/2017 z dnia 05.03.2018 .

I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrole w zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkdéw przeprowadzono w oparciu

o rok budzetowy 2020.

2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjinych Gminy.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowa budzetu Gminy Nowa Karczma, prowadzit
Bank Spoétdzieleczy w Starogardzie Gdanskim Oddzial w Skarszewach na podstawie Umowy
ramowej modulo nr 1001717 z dnia 01.02.2019 r., zawartej na czas okreslony od dnia
01.02.2019 r. do dnia 31.01.2021 r. Umowe podpisal Wéjta Gminy Nowa Karczma przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Wyboru banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych.
W umowie okreslono m.in.:
e zakres $wiadczonych ustug:

v’ prowadzenie rachunkéw bankowych z zlotych i walutach wymiennych,

v' wydawanie i obsluga kart platniczych oraz innych instrumentéw platniczych, w tym
udostepnienie ustugi BLIK,

v bankowosci elektroniczne;j,

v’ innych funkcjonalnosci i ustug oferowanych w ramach posiadanego rachunku (w tym
ustuga platnosci masowej) na zasadach i warunkach okreslonych w: Regulaminie
swiadczenia ustlug w zakresie prowadzenia rachunkéw bankowych dla klientow
instytucjonalnych” oraz ,,Regulaminie realizacji przez SGB-Bank S.A. polecen wyplaty

w obrocie dewizowym”,
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zasady otwierania i prowadzenia rachunkéw bankowych, w tym m.in.:

rodzaje prowadzonych rachunkéw bankowych: biezacy, pomocniczy, lokat i rachunku
VAT,
oprocentowanie: srodki zgromadzone na rachunkach Gminy sa oprocentowane wedlug
zmiennej stopy procentowej okreslonej Uchwalg Zarzadu Banku Spoétdzielczego
powigkszonej o 0,10 p.p. W 2020 roku oprocentowanie wynosito 0,10 p.p. w stosunku
rocznym,
postanowienia w zakresie kart debetowych i innych instrumentow platniczych,
taryfy prowizji i oplat za czynnosci i ustugi, w tym m.in.:
od wyplat gotdéwkowych klientéw Gminy oraz wyplat gotowkowych bank pobiera
optate w kwocie 0,10% nie mniej niz 2,00 zi,
za realizacj¢ polecenia przelewu na rachunki w innych bankach: ztozonych w formie
papierowej bank pobiera oplatg w kwocie 1,40 zt (w systemie Express Elixir 10 zt,
Sorbet 20 zl), za posrednictwem elektronicznych kanatéw — 1,00 zt (przelew
natychmiastowy Express 8 zl, Sorbet 20 zt) wychodzgcego do innego banku w kwocie
powyzej 999.999,99 zt w kwocie 12 zi,
za wptatg gotoéwki (wlasnych i innych) na rachunek dokonywane Banku Spétdzielczym
bank pobiera oplat¢ w kwocie 0,10% nie mniej niz 2,00 zi,
za wyplat¢ gotowki z rachunku bank pobiera optate w kwocie 0,10%, nie mniej niz
2,00 zi,
za polecenie zaplaty bank pobiera zrachunku odbiorcy nastgpujace oplaty: aktywizacja
ustugi ,,polecenie zaplaty” oplata jednorazowa w wysokosci 50 zt i 2 zt za kazda ztozona
dyspozycj¢ wykonania PZ oraz 2,50 z! za realizacj¢ polecenia zaplaty i 4 zt za odmowe
realizacji PZ z powodu braku srodkéw na rachunku dtuznika,
za polecenie zaplaty bank pobiera z rachunku platnika nastepujgce oplaty: za zlozenie
zgody na korzystanie z polecenia zaplaty oplate w wysokosci 2 zI, za realizacje
polecenia zaplaty oplate w wysokosci 2,50 zt oraz odwolanie pojedynczego
niezrealizowanego polecenia zaplaty — 2,50 zi,
za realizacje zlecenia stalego na rachunek w Banku Spoldzielczego bank pobiera oplate
w wysokosci 2 zl, natomiast za réalizacjf; zlecenia stalego w innych bankach
w wysokosci 3,50 zt ztozonego w formie papierowej lub 0,8 zt poprzez elektroniczne
kanaly dostgpu, natomiast zlozone w systemie SORBNET 15 zi,

za prowadzenie rachunku w walucie obcej 5 zt miesigcznie,
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e bank nie pobiera prowizji za: otwarcie rachunku, otwarcie rachunku pomocniczego,
prowadzenie rachunkéw rozliczeniowych i VAT, polecenie przelewu w ramach sieci
banku, sporzadzenie i przekazanie wyciagu raz w miesigcu, telefoniczne udzielanie
informacji o stanie rachunku, wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych.

W oparciu 0 w/w umowe¢ Gmina Nowa Karczma w dniu 01.02.2019 r. zawarla z Bankiem
Spotdzielczym w Starogardzie Gdanskim Oddziat w Skarszewach Umowe o ushuge platnosci
masowych, polegajgcg na obstudze systemu platnosci masowych (ustuga rozliczeniowa duzej
liczby ptatnik6w dokonujacych tzw. platnosci masowych, polegajaca na utworzeniu przez Bank
specjalnych rachunkéw, tzw. rachunkéw wirtualnych, ktére nie wystgpuja w zapisach
ksiggowych, a jedynie sluza do prawidlowego identyfikowania zindywidualizowanych
platno$ci dokonywanych przez poszczeg6lnych kontrahentéw). Umowa zostata zawarta na czas
okreslony od dnia 01.02.2019 r. do dnia 31.01.2021 r. Umowe podpisal Wéjta Gminy Nowa
Karczma przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

W umowie okreslono m.in. stawke (platng przez wplacajacego) od wplaty gotéwki na
rachunek wirtualny z tytutu platnosci masowych (np. podatkéw) w wysokosci 1 zt za kazdg
wplatg. Zgodnie z umowg Bank nie pobiera oplaty aktywacyijne;j.

Ponadto ustalono, ze Gmina Nowa Karczma reprezentowana przez Woéjta Gminy
p. Andrzeja Pollaka zawarta w dniu 1 lutego 2019 r. z Bankiem Spéldzielczym w Starogardzie
Gdanskim oddzial w Skarszewach:

—  Umowg ramowg modulo nr 100290 na obstuge bankowa Urzedu Gminy Nowa Karczma,

- Umowg ramowg modulo nr 1233379 na obstuge bankowa Zespotu Szkét w Grabowie,

— Umowg ramowg modulo nr 1233382 na obstluge bankowg Szkoly Podstawowej
w Szatarpach,

- Umowe ramowg modulo nr 1233395 na obstugg bankowa Szkoty Podstawowej w Lubaniu,

— Umowg ramowa modulo nr 1233409 na obsluge bankowa Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowej Karczmie,

— Umowg ramowg modulo nr 1233366 na obstuge bankowg Szkoly Podstawowej w Nowej
Karczmie.

W ww. umowach okreslono takie same zasady prowadzenia rachunkéw bankowych jak
w Umowie o prowadzenie rachunkéw bankowych dla budzetu Gminy Nowa Karczma, opisanej
powyzej. Umowy zostaly zawarte na czas okreslony od 01.02.2019 r. do dnia 31.01.2021 r.
i podpisane rzez Wéjta Gminy Nowa Karczma przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

R%Qj
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Ustalono, ze na koniec 2020 roku Gmina Nowa Karczma posiadata tgcznie 66 otwartych

rachunkéw bankowych, w tym:

e 44 rachunki dla budzetu Gminy Nowa Karczma,

e 4 rachunki dla Urzedu Gminy w Nowej Karczmie,

e 18 rachunkéw dla pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma.

Wykaz rachunkéw bankowych Gminy Nowa Karczma wg. stanu na dzief 31.12.2020 r.
prowadzonych przez Bank Spoétdzielczy w Starogardzie Gdanskim (z uwzglednieniem zmian
w ciggu roku) ujeto w akrach roboczych pod pez. Il stanowigcych Zalgcznik Nr 1
do protokotu kontroli.

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma na obstuge bankowa budzetu, Urzedu Gminy oraz

jednostek organizacyjnych wydatkowata w 2020 roku kwote w wysokosci 19.989,44 z1.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrola objgto wszystkie wyciagi bankowe rachunku biezgcego Gminy Nowa Karczma
za miesigc styczen 2020 r. — lacznie 21 wyciggéw bankowych (od nr WB/00001/2020
do nr WB/00021/2020).

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia 2020 roku ustalono, ze:

— zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciggéw bankowych,
— zachowano pelng zgodno$¢ sald migedzy ksiggowoscig banku, a ksiegowoscig Urzedu,

— obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciggéw bankowych,

za wyjatkiem obrotoéw w dniu:
Dits Konto 133 Wyciag bankowy
: Obroty Wn Obroty Ma Obroty Wn | Obroty Ma
22.01.2020 r 66,04 zi 5.486,33 zi 67,04 zt 548733 zt

W dniu 07 grudnia 2021 r. p. Joanna Krefia Skarbnik Gminy Nowa Karczma zlozyla
nastepujgce wyjasnienia, cyt.: ,,(..) Dokonujgc zapiséw operacji w ksiggach rachunkowych
(ksiedze ORGANU), na podstawie wyciggu bankowego Nr 14/2020 r. do rachunku budzetu
nr 32 8340 0001 2013 0100 1717 0022 z dnia 22.01.2020 r. (nr dowodu WB/000014), blednie
doksiggowano tzw. ,, zapis techniczny” do poz. 3 stanowiqgcej ,, pobranie oplaty lub prowizji”
w kwocie 1,00 zi, co spowodowalo niezgodnosé kwoty obrotéw na rachunku z kwotg obrotéw
zaksiggowanych w ww. dowodzie ksiggowym. Zapis ten nie powinien zostaé wprowadzony
%
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i jest oczywistq omylkq podczas ksiggowania, ktéra nie wplynela ostatecznie na saldo na ww.
rachunku bankowym.”.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg II/2 stanowiacych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

Urzad Gminy w Nowej Karczmie do dnia 31 pazdziernika 2020 roku posiadal jedng kase,
ktéra miescila si¢ w siedzibie Urzgdu. W kasie prowadzona byla obstuga kasowa Urzedu
Gminy w Nowej Karczmie. W kasie dokonywane byly operacje w formie:

»  wplat gotéwkowych do dnia 16.03.2020 r. — ostatni raport kasowy nr KASA/52 z dnia
16.03.2020 r. oraz ostatni zapis na koncie 101 ,,Kasa-Dochody” w dniu 16.03.2020 r.
na podstawie dowodu ksiggowego nr RK/00052 - odprowadzenie gotéwki do banku),

»  wplat bezgotéwkowych do dnia 31.10.2020 r. (dokonywanych w dotychczasowym
pomieszczeniu Kasy) z tym, ze: do dnia 30.06.2020 r. wplaty bezgotdwkowe ujmowane
byly w raportach kasowych (ostatni raport kasowy wptat bezgotéwkowych nr KASA/76
z dnia 30.06.2020 r.), a od dnia 01 lipca 2020 r. w ,Zestawieniach platnosci
bezgotéwkowych”, tj. zgodnie z obowiazujaca Instrukcjg Kasowg Urzedu Gminy Nowa

Karczma.

Pogotowie kasowe zostalo odprowadzone na rachunek bankowy w dniu 26.06.2020 r. —
dowod ksiggowy nr RK/00002 (Raport kasowy nr WYDA/6 za okres 01.06.2020 —26.03.2020).

Od dnia 1 listopada 2020 roku w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie nie prowadzi si¢
obstugi kasowe;j.

Z wyjasnien ztozonych przez Wéjta Gminy Nowa Karczma, wynika ze, cyt.: ,,(..) Od dnia
16 marca 2020 r., w zwigzku z ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego, na podstawie
Zarzgdzenia Nr 22/2020 Wdjta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 marca 2020 r., w ramach
reorganizacji pracy urzedu gminy, odstgpiono od przyjmowania wszelkich platnosci w kasie
Urzgdu. Nastgpnie od dnia 25 maja 2020 r. na podstawie Zarzqdzenia Nr 40/2020 Wéjta Gminy
Nowa Karczma z dnia 25 maja 2020 r. przyjmowano w kasie tylko platnosci bezgotéwkowe.
W dniu 26.06.2020 r. odprowadzono na rachunek Gminy tzw. ,, pogotowie kasowe ”.
Zarzqdzeniem Nr 54/2020 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 29 czerwca 2020 r. od dnia
1 lipca 2020 r. w ramach dotychczas obowigzujgcej dokumentacji kasowej, wyodrebniono
dokumenty obrotu bezgotowkowego obejmujqgce , Zestawienia platnosci bezgotéwkowych”

i ,, Dowody Pb — potwierdzenie wplaty (platnosé bezgotéwkowa)”.
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Na podstawie Zarzqdzenia Nr 95/2020 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 30 pazdziernika
2020 r. z dniem 1 listopada 2020 r. utracita moc ,, Instrukcja kasowa dla Urzedu Gminy
w Nowej Karczmie”, a Zarzqdzeniem Nr 96/2020 z dnia 30 paZdziernika 2020 wprowadzono
» Instrukcje przyjmowania wplat bezgotowkowych w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie”.

Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pezycjg II/3 stanowigcych
Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

— uregulowania dotyczace gospodarki kasowej Urzgdu Gminy Nowa Karczma zostaly ujete
w Instrukcji Kasowej Urzedu Gminy Nowa Karczma stanowigcej Zalaczniku Nr 4
do Zarzadzenia Nr 69/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 roku
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma
oraz Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie, do tresci Instrukcji wprowadzono jedng zmiang
Zarzadzeniem Nr 54/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 29 czerwca 2020 r.
W instrukcji kasowe;j ustalono m.in. wysokos¢ ,,pogotowia kasowego™ na kwote 2.000 zt
oraz wskazano, ze obrét kasowy powinien by¢ ewidencjonowany poprzez prowadzenie
raportow kasowych odrgbnie dla dochodéw (sporzadzanych codziennie) i wydatkéw
(sporzadzanych za okresy miesigczne). W kasie moze by¢ przechowywana gotéwka oraz
papiery wartosciowe przechowywane w formie depozytu otrzymane od 0s6b prawnych
i fizycznych,

— powyzsza Instrukcja Kasowa Urzedu Gminy Nowa Karczma weszta w zycie z dniem
1 stycznia 2020 r. i obowigzywata do 31 pazdziernika 2020 r.,

— funkcje¢ kasjera w 2020 r. pelila p. Sabina Machola, zatrudniona na stanowisku
podinspektora ds. obstugi kasowej,

— W czasie nieobecnosci p. Sabiny Machola, w zastgpstwie, funkcje kasjera moze pelnié:
p. Natalia Stominska podinspektor ds. ksiggowosci i rozliczen VAT lub p. Agnieszka
Breza referent ds. o$wiaty lub p. Joanna Radomska zastgpca skarbnika gminy. Powyzsze
zastepstwa wynikaja z zakresu obowigzkow,

—  ww. pracownicy zlozyli oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej,

— przejecie kasy nastgpowalo na podstawie Protokoléw Przyjecia-Przekazania Kasy.
W miesigeu styczniu 2020 roku dokonano dwoéch przekazan Kasy — w dniu 14.01.2020 r.
i wdniu 20.01.2020 r.

%L
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Ponadto ustalono, ze w Instrukcji Kasowej Urzedu Gminy Nowa Karczma okre$lono
zasady realizowania w Kasie platnosci bezgotéwkowe (kartami platniczymi, platno$ciami
mobilnymi). Zgodnie z jej zapisami:
> platnosci bezgotéwkowe potwierdzane sa dowodami wplaty PK, ktére ujmowane sa

w codziennie sporzadzanym Raporcie kasowym. Nastgpnego dnia roboczego po dniu
w ktérym dokonano transakcji bezgotdwkowych dokonuje sie kontroli zrealizowanych
platnosci bezgotéwkowych na podstawie wygenerowanego raportu transakcji z terminala
kart platniczych i dolacza si¢ go do raportu kasowego,

» od dnia 1 lipca 2020 r. do dnia 31.10.2020 r. platnosci bezgotéwkowe potwierdzane s3
dowodami wplaty PB, ktére ujmowane sa w codziennie sporzadzanym Zestawieniu
Platnosci Bezgotowkowych.

» wplaty z transakcji bezgotdwkowych przekazuje si¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
~Dochody” i ujmuje w ewidencji ksiegowej na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”.

Od dnia 1 listopada 2020 r. w Urzedzie Gminy Nowa Karczma obowigzywata Instrukcja
przyjmowania wplat bezgotéwkowych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 96/2020 Wéjta Gminy
Nowa Karczma z dnia 30 pazdziernika 2020 r., do ktérej zostala wniesiona zmiana

Zarzagdzeniem Nr 122/2020 W¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2020 r.

Zgodnie z w/w Instrukcjg, wplaty bezgotowkowe (z tytutu zaplaty podatkéw, oplat
lokalnych i innych niepodatkowych naleznosci budzetowych stanowiacych dochdd budzetu
Gminy lub budzetu Panstwa) dokonywane sa na oznaczonych stanowiskach pracy przy uzyciu
terminala POS.

Z wyjasnien zlozonych przez p. Wojciecha Bronk Zastgpcy W6jta Gminy Nowa Karczma
wynika, ze zaréwno w 2020 r. jak i obecnie, w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie znajdowat
si¢ jeden terminal platnosci bezgotowkowych, umieszczony na wyodrebnionym stanowisku do
obstugi klientéw. Do obstugi terminala zostalo upowaznionych 2 pracownikéw Urzedu
(podinspektor ds. podatkéw i oplat oraz podinspektor ds. ksiggowosci i rozliczen VAT).
Upowaznieni pracownicy zlozyli oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci z zakresu
realizacji transakcji bezgotéwkowych.

Powyzsze wyjasnienia ujeto w aktach roboczych pod pezycjg II/4 stanowiacych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, ze Gmina Nowa Karczma reprezentowana przez Wéjta Gminy Nowa
Karczma, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy w dniu 22 maja 2017 r. zawarla z firmg FIRST
DATA S.A. (wiascicielem marki POLCARD) z siedzibg w Warszawie (obecnie wystepujaca
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pod nazwa FISERV Polska S.A.) Umowe o wspdlpracy w zakresie obshugi i rozliczenia
transakcji oplaconych instrumentami ptatniczymi z wykorzystaniem terminala POS. Powyzsza
umowa zostata zawarta do okres od 22.05.2017 r. do 31.03.2020 r. i przedtuzona do 31 grudnia
2025 r. w zwigzku ze zmiang wprowadzona przez Fundacje Polska Bezgotéwkowa
w Programie Wsparcia Obrotu Bezgotéwkowego (Gmina Nowa Karczma w dniu 30
pazdziernika 2018 r. przystapita do Programu Wsparcia Obrotu Bankowego prowadzonego

przez Fundacje Polska Bezgotowkowa z siedzibg w Warszawie).

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

W Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie w 2020 roku prowadzone byly nastgpujace
raporty kasowe:

o Wydatki Urzedu Gminy w Nowej Karczma (do 30.06.2020 r.),
e Dochody Urzgdu Gminy w Nowej Karczma (do 30.06.2020 r.).

Kontrolg objeto raporty kasowe sporzadzone w miesigcu styczniu 2020 r. w zakresie
dochodéw (od numeru KASA/1 z dnia 02.01.2020 r. do numeru KASA/21 z dnia
31.01.2020 r.) i wydatkow (WYDA/1 za okres od 02.01.2020 do 31.01.2020) — lacznie 22
raporty.

W wyniku kontroli raportéw kasowych ustalono, ze:

e raporty kasowe prowadzone byly komputerowo. Numery raportéw (odrebne dla raportow
kasowych dochodowych i raportow kasowych wydatkowych) nadawane byty kolejno przez
system,

e raporty kasowe w zakresie dochodéw sporzadzane byly za okres jednodniowy i dotyczyly
wplat podatkéw, oplat lokalnych i innych niepodatkowych naleznosci budzetowych
stanowigcych dochéd budzetu Gminy lub budzetu Panstwa,

e raport kasowy w zakresie wydatkow wystawiony zostat za okres miesiaca i dotyczyt wptywu
(w dniu 08.01.2020 r.) pogotowia kasowego do Kasy,

e wszystkie raporty kasowe zostaly sprawdzone przez p. Krzysztofa Piotrzkowskiego
podinspektora d/s podatkéw i opfat (brak wskazana zakresu czynnosci sprawdzajacej)
oraz zatwierdzone przez Skarbnika Gminy,

e dowody KP — potwierdzenia wplaty (zarowno w formie gotéwki jaki i bezgotéwkowej)
prowadzone byly komputerowo. System nadawal im kolejny numer porzadkowy
i przypisywal do raportu kasowego. Zgodnie z Instrukcja kasows, dowod wplaty do kasy
(KP) wystawiany byt w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymywatl wplacajgcy jako

i
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dowdd wplaty, drugi pozostawal pod raportem kasowym, a trzeci przekazywany byt
pracownikowi prowadzacemu ewidencjg¢ analityczng poszczeg6lnych optat,

e Kkasjer przyjmujac wplate bezgotéwkowa, zgodnie z Instrukcjg kasowa, po wprowadzeniu
transakcji do terminala kart platniczych wydawat klientowi (wraz z dowodem KP) wydruk
potwierdzajgcy realizacjg transakcji wygenerowany z terminala. Drugi wydruk z terminala
potwierdzajacy realizacje transakcji podpinany by} pod dowéd KP ujmowany pod raport
kasowy,

® operacje gotdwkowe ujmowano w raportach kasowych w dniu ich wystapienia,

e operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okre$lonymi
w instrukcji kasowej,

e do raportéw kasowych w ktérych ujete byly operacje bezgotéwkowe, dolgczane byly
raporty transakcji dziennych, wygenerowany z terminala kart platniczych dnia nastepnego
po dniu w ktérym dokonywane byly transakcje bezgotéwkowe,

e zachowano zgodno$¢ przychodu gotowki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie,

e zachowano poprawno$¢ rachunkowa obrotéow i sald oraz ciaglos¢ sald w raportach
kasowych,

e wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w dniu wplywu,

e stan gotéwki na niezbgdne wydatki nie przekraczal wysokosci ,,pogotowia kasowego”
tj. 2.000.00 zi,

e zachowano zgodnos¢ zapisow konta 101 — ,,Kasa™ z zapisami raportéw kasowych.

Ponadto ustalono, ze w 2020 roku Skarbnik Gminy p. Joanna Krefta dokonala jednej
kontroli kasy Urzedu (w dniu 19.06.2020 r.). Kontrolg objeto rzeczywisty stan gotéwki w kasie
w odniesieniu do stanu ujgtego w raporcie kasowym oraz stan drukow $cistego zarachowania

znajdujacych si¢ w kasie Urzedu. Roéznic nie stwierdzono.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2020.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

W 2020 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywata ,,Instrukcja gospodarowania
drukami Scistego zarachowania Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie”, stanowigca Zalacznik
Nr 5 do Zarzadzenia Nr 69/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 roku
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w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma oraz
Urz¢gdu Gminy w Nowej Karczmie, ze zmianami. W Instrukcji okres$lono zasady
gospodarowania drukami $cistego zarachowania oraz zasady ich inwentaryzacji. Zgodnie z w/w
Instrukcja do drukéw Scistego zarachowania zaliczono:

— czeki gotowkowe,

— kwitariusze przychodowe,

— arkusze spisu z natury,

— licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

— zezwolenia na wykonywanie przewozow os6b w krajowym transporcie drogowym.

Powyzsza instrukcja weszla w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Druki Scistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma zostaly ujete
w nastgpujacych ksiegach:

- Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 01.01.1995 r., w ktorej
prowadzono ewidencj¢ dowod6ow — kwitariuszy przychodowych K-103,

— Ksigga drukow Scistego zarachowania zalozona w dniu 13.12.2010 r., w ktrej
prowadzono ewidencjg licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

— Ksigga drukow $cistego zarachowania zalozona w dniu 23.08.2013 r., w ktorej
prowadzono ewidencj¢ zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw
os6b w krajowym transporcie drogowym, ewidencje wypisow z zezwolenia
na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw os6b w krajowym transporcie
drogowym, ewidencj¢ zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb
w krajowym transporcie drogowym, ewidencje wypiséw z zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 28.12.2018 r., w ktérej
prowadzono ewidencje Arkuszy spisu z natury Urzedu Gminy w Nowej Karczmie,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 13.11.2019 r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ Arkuszy spisu z natury oraz Arkuszy skontrum Szkoly
Podstawowej w Szatarpach,

— Ksigga drukéw scistego zarachowania zalozona w dniu 19.11.2019 r., w ktorej
prowadzono ewidencj¢ Arkuszy spisu z natury oraz Arkuszy skontrum Szkoly

Podstawowej w Nowym Barkoczynie,
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— Ksigga drukéw Scislego zarachowania zalozona w dniu 13.11.2019 r., w ktorej
prowadzono ewidencj¢ Arkuszy spisu z natury oraz Arkuszy skontrum Szkoly
Podstawowej w Nowej Karczmie,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 13.11.2019 r., w ktérej
prowadzono ewidencje¢ Arkuszy spisu z natury oraz Arkuszy skontrum Zespohu Szkot
w Grabowie,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zatozona w dniu 01.07.2019 r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ depozytoéw Kasy Urzedu Gminy w Nowej Karczmie,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2010 r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ blankietow czekowych: budzetu, funduszu $wiadczen
socjalnych, depozytdw,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 02.01.2017 r., w ktérej
prowadzono ewidencjg blankietow czekowych ZS w Grabowie,

— Ksigga drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 02.01.2017 r., w ktorej
prowadzono ewidencjg blankietéw czekowych SP w Nowej Karczmie,

— Ksigga drukéw $cislego zarachowania zalozona w dniu 02.01.2017 r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ blankietow czekowych SP w Lubaniu,

— Ksigga drukéw scistego zarachowania zalozona w dniu 02.01.2017 r., w ktérej

prowadzono ewidencjg blankietéw czekowych SP w Szatarpach.

Ustalono, ze:

» ksiggi drukéw $cistego zarachowania zostaly opieczgtowane oraz podpisane przez Wojta
i Skarbnika Gminy,

» ewidencja drukéw zawierala datg, liczbg, numery przyjetych, wydanych i zwréconych
drukéw oraz ich ilo$ciowy stan,

» w ksiggach dokonywano zamknigcia na koniec kazdego roku obrotowego,

» pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie

drukéw $cistego zarachowania jest p. Marzena Gawin referent ds. ksiegowosci.

2.1.3.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

W dniu 30 listopada 2020 roku W6jt Gminy Nowa Karczma wydal Zarzadzenie
Nr 107/2020 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji

inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma, w ktérym zarzadzit
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przeprowadzenie w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw

i pasywéw wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r., w tym drukéw scistego zarachowania.

Inwentaryzacje¢ drukow $cistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2020 r.
Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Protoké! z Inwentaryzacji Drukéw Scislego
Zarachowania w ktérym Komisja Inwentaryzacyjna, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
gospodarke drukami $cistego zarachowania, spisata wszystkie druki $cislego zarachowania
prowadzone w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie. Inwentaryzacja objeto: kwitariusze
przychodowe K-103, zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow osdb
w krajowym transporcie drogowym oraz ich wypisy, zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozOw os6b w krajowym transporcie drogowym oraz ich wypisy, licencje
na wykonywanie transportu drogowego takséwka, arkusze spisu z natury (UG, ZS Grabowo,
SP Nowa Karczma, SP Luban, SP Szatarpy), czeki gotowkowe (UG, ZS Grabowo, SP Nowa
Karczma, SP Luban, SP Szatarpy) oraz depozyty. Roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.
Osoba odpowiedzialna za gospodarke drukami $cistego zarachowania zlozyla o$wiadczenie
wstepne 1 koncowe.

Ustalono, ze stan drukéw Scistego zarachowania wykazany w dokumentacji byt zgodny

z ewidencjg prowadzong w ksiggach drukéw $cistego zarachowania na dzien 31.12.2020 r.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia
Rodzaje rozrachunkow.

Kontrola objeto rok 2020.

W roku 2020 w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma prowadzono ewidencje rozrachunkéw

na nastepujacych kontach ,,zespotu 2

* konto 201 — ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, ewidencje analityczna prowadzi
si¢ wedtug poszczegdlnych kontrahentéw, pozwala na ustalenie naleznosci i zobowigzan
dla poszczegdlnych kontrahentow,

* konto 221 - , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, ewidencja analityczna
prowadzona jest wg diuznikéw ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. W przypadku naleznosci z tytutu dochodéw
podatkowych, ewidencj¢ szczegolows dla kazdego rodzaju naleznosci prowadzi sie
na kartach kontowych,

* konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”, ewidencja szczegblowa zapewnia mozliwosé ustalenia wartosci

przekazanych dotacji, wedtug poszczeg6lnych podmiotéw, ktérym udzielono dotacii,
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* konto 225 — , Rozrachunki z budietami”, ewidencja analityczna zapewnia mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw
z budzetem odrebnie,

" konto 226 — ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”', ewidencja szczeglowa zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci budzetowych,

*  konto 229 -, Pozostale rozrachunki publicznoprawne ', ewidencja szczegbtowa zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan, wedhug kategorii realizowanych zadan
z uwzglednieniem poszczegdlnych tytutéw rozliczen,

® konto 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzer”, ewidencja do konta prowadzona jest
odrebnie dla zadania 1 - wydatki Urzad Gminy i dla zadania 2 - Fundusz Swiadczen
Socjalnych. Ponadto, ewidencjg szczegdlows stanowig , Karty wynagrodzen” prowadzone
na stanowisku rachuby plac,

*  konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ewidencja analityczna prowadzona
jest w spos6b zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z poszczegblnymi
pracownikami,

* konto 240 - , Pozostale rozrachunki”, ewidencja analityczna prowadzona jest
z uwzglednieniem tytutéw poszczegdlnych rozrachunkéw oraz kontrahentéw,

* konto 241 — , Pozostale rozrachunki — zadania inwestycyjne”, ewidencja analityczna
prowadzona jest wedlug poszczegélnych kontrahentéw realizujgcych zadania
inwestycyjne,

®  konto 242 — , Pozostale rozrachunki — zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
wadium”, ewidencja analityczna prowadzona jest w spos6b zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz kontrahentéw,

®* konto 243 — , Pozostale rozrachunki — pozostale rozliczenia”, ewidencja analityczna
prowadzona jest w spos6b zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wediug
poszczeg6lnych tytuloéw oraz kontrahentow,

* konto 244 — ,, Mylne obcigzenia i uznania” — ewidencja analityczna prowadzona jest w
sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu blednych obciazen na rachunkach bankowych,

* konto 245 — , Wplywy do wyjasnienia”, ewidencjonuje sie wplacone a niewyjasnione
kwoty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw,

" konto 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Zalozone konta syntetyczne rozrachunkéw, wynikaja z Zaktadowego Planu Kont

dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w Nowej Karczmie, ujetego w Zalaczniku nr 3
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do Zarzadzenia Nr 69/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma oraz Urzedu
Gminy w Nowej Karczmie wraz ze zmianami.

Na dzien 31.12.2020 roku salda poszczegélnych kont rozrachunkowych, wykazywaty

nastepujace wielkosci:

Nr Konto Wn . Ma |
konta (naleznosci) (zobowiazania)
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 12.325,77 z1 67.174,00 zt
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 585.849,52 21.558,66 zt
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z
B2 ety srodkow earopeiskich b 2.961,42 4 %002
. 225 Rozrachunki z budzetem 9.076,20 zi 3.226,95 zi
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 50.811,00 zt 0,00 zt
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 zt 39.211,04 zt
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 zi 206.633,07 zt
. 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 0,00 z1 0,00 zt
240 Pozostale rozrachunki 0,00 zt 0,00 zt
241 Pozostale rozrachunki — zadania inwestycyjne 0,00 zt 0,00 zi
Pozostale rozrachunki — zabezpieczenie nalezytego
242 | wykonania umowy, wadium ® s 0,00 zt 40.171,62 zt
243 | Pozostale rozrachunki — pozostale rozliczenia 0,00 zt 1.864,46 zt
244 Pozostale rozrachunki — mylne obciazenia i uznania 0,00 zi 0,00 zt
245 Wplywy do wyjasnienia 0,00 zi 0,00 zt
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 0,00 zt 348.038,42 zi
' ' Ogdlem 661.029,91 zi 727.878,22 z1

W trakcie kontroli, stwierdzono zgodno$¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej.

Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg obj¢to dowody ksiggowe za miesigc styczen 2020 roku. W wyniku kontroli
ustalono, ze:
. —  koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly, za wyjatkiem:
- Fa VAT nr 379002562/8129/57/56-R z dnia 31.12.2019 r. na kwote 4.212,09 z
za energi¢ (rozliczenie za okres 01.12.2019 r. — 31.12.2019 r.), data wptywu do Urzedu
Gminy 14.01.2020 r., zaptacono w dniu 16.01.2020 r. Kwota ujeta na koncie 401 w dniu
16.01.2020 r.,
- Fa VAT nr FV/PT/03246/12.2019 z dnia 31.12.2019 r. na kwote 36,81 zi, za optate
akceptanta, zgodnie z warunkami Programu Wsparcia Obrotu Bezgotéwkowego
w okresie od 01.12.2019 r. do 31.12.2019 r., data wptywu do Urzedu Gminy
14.01.2020 r., zaptacono w dniu 20.01.2020 r. Kwota ujeta na koncie 402 w dniu

20.01.2020 r.,
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- Fa VAT nr 8687380000/FED/00021/2020 2 dnia 12.01.2020 r. na kwote 420,43 zi
Za energi¢ (rozliczenie za okres 08.11.2019 r. — 04.01 .2020 r.), data wptywu do Urzedu
Gminy 16.01.2020 r., zaptacono w dniu 27.01 2020 r. Kwota ujeta na koncie 401 w dniu
27.01.2020 r.,
- Fa VAT nr 0039/U0/2020 z dnia 10.01.2020 r. na kwote 17.589,00 zt za energie -
ustugi o$wietleniowe za m-c grudzien 2019 r., data wplywu do Urzgdu Gminy
16.01.2020 r., zaptacono w dniu 27.01.2020 r. Kwota ujeta na koncie 401 w dniu
27.01.2020 r.,
- Fa VAT nr F/60056508/12/19 z dnia 27.12.2019 r. na kwote 421,07 zt za ustugi
telekomunikacyjne, data wplywu do Urzedu Gminy 27.01.2020 r., zaptacono w dniu
27.01.2020 r. Kwota ujeta na koncie 402 w dniu 27.01.2020r.,
- Fa VAT nr F/60064967/12/19 z dnia 27.12.2019 r. na kwote 428,60 zt za ustugi
telekomunikacyjne, data wplywu do Urzgdu Gminy 27.01.2020 ., zaptacono w dniu
27.01.2020 r. Kwota ujeta na koncie 402 w dniu 28.01.2020 r.,
—  wszystkie operacje dotyczyly naleznosci lub zobowigzan Urzedu Gminy, Jako jednostki
budzetowe;j,
—  wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci
i zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,

—  zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescig operacji gospodarczych.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowiqzan

2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowigzah z tytutu dostaw, robdt i ustug

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.” Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze za
2020 rok. Kontrolg objeto 10 kontrahentéw, z 290 ujetych w analityce obrotéw sald i do konta
201, o numerach kont: 201-000-00000-0029-00, 201-000-00000-0060-00, 201-000-00000-
0067-00, 201-000-00000-0076-00, 201-000-00000-0145-00, 201-000-00000-0243-00, 201-
000-00000-0262-00, 201-000-00000-0367-00, 201-000-00000-0406-00, 201-000-00000-
0418-00 - facznie 10 faktur.

Stwierdzono, ze zobowiazania regulowane byly terminowo.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatiu dochodowego od 0s6b fizyeznych.

Kontrolg objeto zgodnosé wykazanych w deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy (PIT-4R) kwot z dokonanymi wplatami podatku oraz terminowosé

odprowadzania podatku dochodowego od 0séb fizycznych w poszezegélnych miesigcach roku
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2020. Wyniki przedstawiono w ponizszej tabeli:

2020 r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Mayj Czerwiec |
Deklaracja 20.294 (PIT 4R) | 30.352 (PIT 4R) | 21.944 (PIT 4R) | 15.348 (PIT 4R) | 16,005 (PIT4R) | 15.518 (PIT 4R)
(symbol 115 (PIT 8AR) 334 (PIT 8AR) - - 93 (PIT 8AR)
formularza i
suma
deklarowana)
Wynagrodzenie 61 91 66 46 48 47
platnika z tytulu s . 1 o - -
terminowego
wplacania
podatku
Kwota 20.233 30.261 21.878 15.302 15.957 15.564*
odprowadzona 2 115 333 - - 93
_doUS
Data zaplaty 31.01.2020 28.02.2020 31.03.2020 30.04.2020 29.05.2020 30.06.2020
2020r. Lipiec Sierpien Wrzesien Pazdziernik Listopad Grudzien
Deklaracja 14.902 (PIT 4R) | 15.139 (PIT4R) | 16.811 (PIT 4R) | 32.645 (PIT 4R) | 20.227 (PIT 4R) | 29.586 (PIT 4R)
(symbol 93 (PIT 8AR) 120 (PIT 8AR) - 110 (PIT 8AR) 124 (PIT 8AR) 208 (PIT 8AR)
formularza i
suma
_ deklarowana)
Wynagrodzenie 45 45 50 98 61 89
platnika z tytulu - E - - * ¥
terminowego
wplacania
podatku
Kwota 14.764 (PIT 4R) | 15.094 (PIT 4R) | 16.761 (PIT 4R) | 32.547 (PIT 4R) | 20.166 (PIT 4R) | 29.497 (PIT 4R)
odprowadzona 93 (PIT 8AR) 120 (PIT 8AR) - 110 (PIT 8AR) 124 PIT 8AR) 208 (PIT 8AR)
do US
Data zaplaty 31.07.2020 31.08.2020 30.09.2020 30.10.2020 30.11.2020 30.!2.2020_‘

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

podatek dochodowy od 0séb fizycznych w 2020 roku odprowadzany byt terminowo zgodnie

z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, tj. do 20 dnia nastgpnego

miesigca,

Urzad Gminy (platnik) pobieral w 2020

roku zryczaltowane wynagrodzenie

z tytutu terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2015 roku w sprawie wynagrodzenia

platnikéw i inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. z 2015 r.

poz. 2154). Lacznie za 2020 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 748,00 z,

od 0s6b fizycznych na koncie 225 »Rozrachunki z budzetami”,

W sposob prawidlowy ewidencjonowano rozrachunki z tytutu podatku dochodowego

deklaracje roczna PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2020 rok oraz

deklaracj¢ roczng o zryczaitowanym podatku dochodowym za 2020 rok, przekazano do

Urzgdu Skarbowego w Koscierzynie w dniu 22.01.2021 . (terminowo).

B

\
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2.1.5.3. Odprowadzanie skiadek na F undusz Ubezpieczer Spotecznych, Fundusz Ubezpieczen

Zdrowotnvch i Fundusz Pracy.

Kontrolg objeto terminowosé odprowadzania skladek na fundusz ubezpieczen

spolecznych i fundusz pracy za okres roku 2020.

20200k [ Styczen | Luty _ Marzee Kwiecien |  Maj Czerwiee

S S G y

Data przestania

deklaracjidozus | 04022020 28.02.2020 30.03.2020 30042020 | 29052020 | 30.06.2020

.DI §ovam | 169557 151.446,02 75.587,58 76.005,65 70.717,41 69.705,90

Datazaplaty | 31.01.2020 28.02.2020 31.03.2020 30.042020 | 29.052020 | 30.06.2020

2020 rok | Lipiec' _ Sierpien | Wrzesien _ Patdziernik | Listopad | Grudzien
31.07.2020 31.08.2020 30.09.2020 29.102020 | 30.11.2020 | 30.12.2020

ammal | 30 74.202,25 74.899,08 93.373,67 8496451 |  87.041,00

Datazaplaty [ 31.07.2020 31.08.2020 30.09.2020 30.10.2020 30.11.2020 | 30.12.2020 |

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy o systemie
ubezpieczen spolecznych,

= W 2020 roku Urzad Gminy pobieral wynagrodzenie przystugujace platnikowi sktadek
okreslone w § 1i § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia
1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytutu
wykonywania zadaf z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
(Dz.U.z1998 r. Nr 153, poz. 1005). Lacznie za 2020 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie
128,16 zt,

— miesigczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA sktadano terminowo, ti. do 5 dnia
nastepnego miesigca,

— W sposéb prawidlowy ewidencjonowano rozrachunki z tytutu sktadek na FUS i FP na koncie

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON.

Wskaznik zatrudnienia dla panstwowych i samorzgdowych jednostek organizacyjnych
bedacych jednostkami budzetowymi, zakladami budzetowymi albo gospodarstwami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz Jednostek organizacyjnych zajmujgcych sie statutowo
ochrong débr kultury uznanych za pomnik historii wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych, w 2020 r. wynosit 6%.
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[8

; 5



39

Liczbg pracownikéw odpowiadajaca réznicy miedzy zatrudnieniem Zapewniajgcym
osiggniecie wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych a rzeczywistym zatrudnieniem
0s6b niepetnosprawnych oraz terminowosc skladania informacji i deklaracji przedstawiono
ponizej:
= Styczen 2020 r. — 0,0710; pracownicy — 42,25 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypelnienia informacji INF-1 — 18.02.2020 r. — wystania 18.02.2020 r.,

= luty 2020 r. - 0,0710:; pracownicy — 42,25 etatéw ogolem w tym niepetnosprawnych 3,00
- data wypenienia informacji INF-1 — 10.03.2020 r. — wystania 10.03.2020 By

= marzec 2020 r. - 0,0705; pracownicy — 42,54 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypetnienia informacji INF-1 — 08.04.2020 r. — wystania 08.04.2020 r.,

= kwiecier 2020 r. - 0,0727; pracownicy — 41,25 etatéw ogéltem w tym niepelnosprawnych
3,00 - data wypelnienia informacji INF-1 - 05.05.2020 r. - wystania 05.05.2020 r.,

= maj 2020 r. - 0,0727; pracownicy — 41,25 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych 3,00
- data wypetnienia informacji INF-1 - 10.06.2020 . — wystania 10.06.2020 r.,

—  czerwiec 2020 r. - 0,0727; pracownicy — 41,25 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypelnienia informacji INF-1 - 07.07.2020 r. — wyslania 07.07.2020 r.,

= lipiec 2020 r.-0,0754: pracownicy — 39,75 etatéw ogdlem w tym niepetnosprawnych 3,00
- data wypelnienia informacji INF-1 — 14.08.2020 r. — wystania 14.08.2020 r.,

= sierpien 2020 r. - 0,0754; pracownicy — 39,75 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypetnienia informacji INF-1 - 15.09.2020 r. — wystania 15.09.2020 r.,

= wrzesien 2020 r. — 0,0745; pracownicy — 40,25 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypelnienia informacji INF-1 - 14.10.2020 r, — wystania 14.10.2020 r.,

= pazdziernik 2020 r. - 0,0738; pracownicy — 40,60 etatow ogélem w tym
niepetnosprawnych 3,00 - data wypetnienia informacji INF-1 — 02.] 1.2020 r. — wystania
02.11.2020r.,

= listopad 2020 r. - 0,0722; pracownicy — 41,52 etatéw ogélem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypelnienia informacji INF-1 - 18.12.2020 r, — wystania 18.12.2020 r.,

= grudzien 2020 r. - 0,0719; pracownicy — 41,69 etatéw og6lem w tym niepetnosprawnych
3,00 - data wypetnienia informacji INF-1 - 15.01.2021 r. — wyslania 15.01.2021 r.

Informacje roczng o zatrudnieniu, ksztalceniu lub o dzialalnosci na rzecz os6b

niepeinosprawnych (INF- 2), sporzadzono i wystano w dniu 19.01 2021 r.

Q@l
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Kontrolowana jednostka terminowo skladata informacje (INF -1) do PFRON, tj. w terminie
do dnia 20 miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktérego dotyczy informacja, a informacja

roczna — do 20 stycznia za rok poprzedni.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.

Zobowigzania wymagalne.

W sprawozdaniu Rb-28S 2 wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. oraz sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan
wedlug tytuléw dtuznych oraz porgczen i gwarancji sporzadzonego wg stanu na koniec [V
kwartalu 2020 roku, wykazano, ze w 2020 roku w jednostce nie wystapity zobowigzania
wymagalne,

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowiazan wymagalnych, sprawdzono réwniez
dokumenty ksiggowe objete weryfikacja podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz
zobowiazania wystepujace na dzien 31.12.2020 r. na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”, Ustalono, ze laczna wartosé zobowiazan wystepujacych na dzies 31. 12.2020 r.
na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wynosita 67.174,00 zt i wynikata
z 28 faktur.

Kontrolg objeto wszystkie dowody ksiegowe powyzej kwoty 300,00 zt o nastepujacych
numerach dowodu ksiggowego: Fv/01736, Fv/01740, Fv/01745, Fv/01741, Fv/01746,
Fv/01761, Fv/01760, Fv/01762, Fv/01763. Nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

Wydatki niewygasajqgce

W 2020 roku Gmina nie realizowata wydatkéw, ktére nie wygasly z koncem roku
budzetowego 2019.

Ustalono, ze w 2019 roku nie wystapity wydatki, ktére nie wygasly z uplywem roku
budzetowego. W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 r. wykazano wydatki, ktére nie wygasly
z uplywem roku budzetowego na kwotg 0,00 zt.

2.2, Stan i kompletnosé ksigg rachunkowych Urzgdu

Urzad Gminy Nowa Karczma — jako jednostka, prowadzi ksiggi rachunkowe przy
zastosowaniu technik komputerowych, za pomocg  systemu  finansowo-ksiegowego
ksiggowosci budzetowej FKB+ firmy RADIX Sp. z 0.0. Sp. k.

W badanym okresie zasady prowadzenia kont w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma
okreslono w zasadach (polityce) rachunkowosci, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 69/2019

Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
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rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma oraz Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie

Wraz ze zmianami — Zatgcznik Nr 3 stanowigcy Zaktadowy Plan Kont dla jednostki budzetowe;j

- Urzad Gminy w Nowej Karczmie.

W trakcie kontroli stanu i kompletnosci ksiag rachunkowych prowadzonych dla Urzedu
Gminy Nowa Karczma, jako Jednostki budzetowej, na podstawie dokumentéw objetych
kontrolg, stwierdzono, ze:

* Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w ukladzie wyodr¢bnionych zadari dla:

- wydatkéw budzetu realizowanych przez jednostke Urzad Gminy - zadanie 1,

- Funduszu Swiadczen Socjalnych — obejmuje rozliczenia z tytulu zakladowego
funduszu $wiadczen socj alnych — zadanie nr 2,

- dochodéw - obejmujgce wplywy i rozliczenia naleznosci z tytutu  wplywéw
budzetowych — zadanie nr 3.

* Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapis6w) i sald
ktére tworzg: dziennik (odrebny dla organu, zadania nr 1, zadania nr 2, zadania nr 3), ksiege
glowna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotw sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont
pomocniczych,

* Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowa. Technika prowadzenia ksiag
zostala okre$lona przez kierownika jednostki w przepisach wewngetrznych okreslajgcych
przyjete zasady rachunkowosci,

* Ksiggi rachunkowe sg oznaczane: nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej, nazwg programu Przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

* Ksiggi rachunkowe prowadzone Przy uzyciu komputera posiadaja

— automatyczng kontrolg ciaglosci zapiséw i przenoszenia obrotow i sald,

— wydruki komputerowe ksiag rachunkowych, zlozone sq: z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz z kolejnych stron
numerowanych w sposéb ciagtly,

— Dziennik:
® w Urzedzie Gminy Nowa Karczma stosuje si¢ dzienniki czesciowe w podziale na

poszczegblne ksiegi rachunkowe (oznaczone nazwa),

* zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w okresie sprawozdawczym,

* zapisy sg kolejno numerowane a sumy zapisow (obroty) liczone w sposéb ciagly,

C
N

E%gianafna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokd] kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

MM




42

® sposéb dokonywania zapiséw umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi
1 zatwierdzonymi dowodami zrédtowymi,
® na koniec okresu sprawozdawczego sporzadzano zbiorcze zestawienia obrotow i sald
prowadzonych dziennikéw,
— zapisy na kontach ksiegi gléwnej dokonywane sa:
* w kolejnosci chronologicznej,
* z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,
® zuprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku,
— konta pomocnicze. Prowadzone sg konta ksiag pomocniczych (technika komputerows) dla:
® rozrachunkéw z kontrahentami,
® rozrachunk6éw z pracownikami,
* srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
* dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
— W zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej, ustalono,
ze zestawienia zawierajg:
* symbole kont,
* salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczgtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;
¢ sumg sald na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,
— W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono,
na podstawie dokument6w objetych kontrolg, ze:
* do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie
sprawozdawczym,
® dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej,
— ustalono, Ze dowody ksiggowe zawierajg:
* okreslenie rodzaju dowodu i okreslenie numeru identyfikacyjnego,
* okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacii gospodarczej,
® opis operacji oraz jej warto$é,

* date¢ dokonania operacj i/dat¢ sporzadzenia dowodu,
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* podpis wystawcy dowodu,
* stwierdzenia sprawdzenia dowodu,

— dokumenty ksiegowe zatwierdzone zostaly do wyplaty przez osoby upowaznione,

2.3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inne

Sprawozdawczo§é budzetowa.

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze kontrolowana jednostka na dzien
31.12.2020 r. sporzadzita nastgpujgce sprawozdania budzetowe:
= Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
= Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadafi z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego
ustawami,
= Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,
= Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadafi z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
= Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,
= Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytuléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,
= Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupehniajace o stanie zobowiazar wedlug tytuléw dtuznych,
= Rb-ZN o stanie zobowigzar oraz naleznosci Skarbu Panistwa z tytutu wykonywania przez
J.8.t. zobowigzan zleconych,
= Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdawczo$é finansowa.

Ustalono, ze na dzien 31.12.2020 . sporzadzono nastepujace sprawozdania finansowe przez:

v jednostki budzetowe:
- bilans jednostki budzetowej,
- rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant por6wnawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki:

v jednostki organizacyjne posiadajace osobowosé prawng — instytucje kultury: Gminng

Biblioteke Publiczng w Nowej Karczmie oraz Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji
w Nowej Karczmie:

- bilans,
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- rachunek zyskéw i strat — wariant poréwnawczy.

Wéjt Gminy Nowa Karczma na dziei 31.12.2020 r. zatwierdzil nast¢pujace sprawozdania

finansowe:

- Bilans Urzedu Gminy Nowa Karczma, Rachunek zyskéw i strat Urzgdu Gminy Nowa
Karczma — wariant poréwnawczy, Zestawienie zmian w funduszu Urzg¢du Gminy Nowa
Karczma,

- Bilans z wykonania budzetu Gminy Nowa Karczma,

- Bilans Gminy Nowa Karczma, Zestawienie zmian w funduszu Gminy Nowa Karczma,
Rachunek zyskéw i strat Gminy Nowa Karczma,

- Bilans skonsolidowany Gminy Nowa Karczma.

Na podstawie czynnosci kontrolnych, ktérymi objeto sprawozdania budzetowe i finansowe

roczne za 2020 rok ustalono, co nastepuje:

— Wymagane sprawozdania jednostkowe Urzgdu Gminy i jednostek budzetowych zostaly
sporzadzone terminowo. Jednostki organizacyjne posiadajace o0sobowogé prawng —
instytucje kultury sporzadzily i terminowo przekazaly Wojtowi Gminy wymagane
sprawozdania jednostkowe,

— Sprawozdania zbiorcze sporzagdzono na podstawie sprawozdan jednostkowych

i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

Kontrolg objeto nastepujace sprawozdania sporzgdzone za 2020 rok:
* Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz porg¢czen i gwarancji,
W ktérym stwierdzono, ze na dzieri 31.12.2020 r.:
— stan kredytéw i pozyczek diugoterminowych — wynosit 4.337.977,00 zt i zgodny byt
z zapisami na koncie:
° 134 — Kredyty bankowe — w wysokosci 3.000.000,00 zt,
® 260 — Zobowigzania finansowe — w wysokosci 1.337.977,00 zt,
® Sprawozdanie Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2020 r., w ktérym wykazano:
— stan Srodk6w na rachunku budzety J.s.t. — 8.520.709,80 zl, ktéry byl zgodny
ze stanem ksiggowym wynikajacym z konta 733 — Rachunek budzetu;
= stan srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym — 260.759,92 zt
zgodnie z zapisami na koncie 224 — , Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci

z budzetu $rodkéw europejskich” kwota wynosita 260.759,92 zt;

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma



45

— srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu (2020 roku) na styczen nastepnego
roku — 814.710,00 zl, ktére byl zgodny z zapisami na koncie 909 — Rozliczenia

migdzyokresowe w korespondencji z kontem 133 — Rachunek budzetu.

* Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych.

Skutki finansowe wynikajace z obnizenia gérnych stawek podatkéw przez Rade¢ Gminy

Nowa Karczma.

> za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy na dzieri 31.12.2020 r. byly zgodne z sumg odpowiadajgcych tym dochodom paragrafow
W rozdziatach 756151 75616 wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych.
Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw ksztaltowaly sie nastepujaco:

—  w podatku rolnym — w wysokosci 0,00 zt,

— wpodatku od nieruchomoéci — w wysokosci 267.265,82 zt,

— W podatku lesnym — w wysokosci 0,00 zl,

— w podatku od $rodkéw transportowych — w wysokosci 86.492,33 z1.

Ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP i Rb-27S na dzien 31.12.2020 r. prawidtowo wykazano

skutki udzielonych ulg i zwolnief w podatku od nieruchomosci.

Skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych).

> za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy na dzien 31.12.2020 r. byly zgodne z sumg odpowiadajgcych tym dochodom paragraféw
w rozdziatach 75615 i 75616 wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych.
Skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) ksztattowaty
si¢ nastgpujgco:

= W podatku rolnym — wysokosci 403,22 zi,

= W podatku od nieruchomosci — w wysokosci 18.537,00 zt,

= wpodatku lesnym — w wysokosci 0,00 zl,

—  wpodatku od $rodkéw transportowych — w wysokosci 0,00 zt.

Ustalono, Zze w sprawozdaniu Rb-PDP i Rb-27S na dzien 31.12.2020 r. prawidtowo wykazano

skutki udzielonych ulg i zwolnief w podatku od nieruchomosci.

C
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Skutki decvzji danych przez organ podatko na podstawie usta - Ordynacja

Podatkowa (obliczone za okres sprawozdawczy) ksztaltowah; sie nastepujaco:

» zaokres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

— Umorzenie zaleglosci podatkowych:
* w podatku rolnym — wykazano skutki w wysokosci 10,00 zl,
* W podatku od nieruchomosci — wykazano skutki w wysokosci 1.343,00 zi,
* W podatku lesnym — wykazano skutki w wysokosci 0,00 zt,
* w podatku od $rodkéw transportowych — wykazano skutki w wysokosci

0,00 zt,

= Rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci:
® w podatku rolnym — wykazano skutki w wysokoscei 0,00 zt,
* w podatku od nieruchomosci — wykazano skutki w wysokosci 0,00 zi,
* w podatku lesnym — wykazano skutki w wysokosci 0,00 zi,
* w podatku od $rodkéw transportowych — wykazano skutki w wysokosci 0,00 z.

Szczegélowe ustalenia dotyczace prawidlowosci okreslenia skutkéw dotyczacych decyzji
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy - Ordynacja Podatkowa zawarto
w rozdziale 3.2.9. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzer oraz obnizenia
gornych  stawek  podatkowych niniejszego  protokolu  kontroli. Nieprawidlowosci

nie stwierdzono.

Ponadto ustalono, ze:

* Sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i podatku lesnego (2020 rok) przekazane zostalo do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdarisku w formie elektronicznej w dniu 14.07.2020 r. (terminowo).

Ustalono, co nastepuje:

= Dane dotyczace wysokosci stawek podatku od nieruchomogci, obowigzujacych w 2020
roku, wykazano zgodnie z trescig Uchwaly Nr X111/66/2019 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 14 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreSlenia wysokosci stawek podatku
od nieruchomosci na rok 2020,

= Dane dotyczagce zwolnien w podatku od nieruchomosci, obowigzujacych w 2020 roku,
wykazano zgodnie z trescia:
* w/w Uchwaly Nr XII1/66/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 14 pazdziernika

2019r.,
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* Uchwaly Nr XIX/114/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 6 maja 2020 r.
W sprawie zwolnienia z platnosci podatku od nieruchomosci: gruntéw i budynkéw lub
ich czgsci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, wskazanym grupom
przedsigbiorcéw, ktérych plynnos¢ finansowa ulegla pogorszeniu w  zwigzku
Z ponoszeniem negatywnych konsekwencji ekonomicznych z powodu COVID-19,

— W zwigzku z tym, ze Rada Gminy Nowa Karczma nie podje¢ta uchwaty w sprawie
obnizenia Sredniej ceny skupu Zyta, w sprawozdaniu SP-1 wykazano srednig cene skupu
zyta za okres 11 kwartalow poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok podatkowy 2020
W wysokosci 58,46 zt za 1 dt — zgodnie z komunikatem Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego,

— Rada Gminy Nowa Karczma nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia Sredniej ceny
sprzedazy drewna, w zwiazku z Czym, w sprawozdaniu SP-1 wykazano Srednig cene
sprzedazy drewna, obliczong wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlegnictwa
za pierwsze trzy kwartaly 2019 roku, ktéra wyniosta 194,24 7t za 1 m® — zgodnie
z komunikatem Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

— W danych dotyczacych podstawy opodatkowania (wedlug stanu na dzier 30.06.2020 r.)

prawidlowo wykazano:
* podstawg opodatkowania, tj. powierzchnig, powierzchnie uzytkowa, wartosé, liczbe
hektaréw - zgodnie z danymi ujetymi z programie Radix Pogrun+,
® podstawe opodatkowania zwolniong z podatku, tj. powierzchnie, powierzchnie
uzytkowa, wartosé, liczbe hektarow.
Weryfikacji danych dotyczacych podstawy opodatkowania dokonano w oparciu
0 nastepujace wydruki wygenerowane z programie Radix Pogrun+:
* Sprawozdanie okresowe podatku od nieruchomosci na dziedi 30.06.2020 r. osoby
wszystkie (prawne i fizyczne),
® Sprawozdanie okresowe podatku rolnego na dzien 30.06.2020 r. osoby wszystkie
(prawne i fizyczne),
* Sprawozdanie okresowe podatku lesnego na dzier 30.06.2020 r. osoby wszystkie

(prawne i fizyczne).

Kontrolg objeto réwniez sprawozdania finansowe Urzedu Gminy Nowa Karczma
za 2020 rok, tj.:
» Bilans jednostki budzetowej: Urzad Gminy Nowa Karczma na dzien 31.12.2020 roku,
sporzadzony w dniu 27.04.2021 r., w ktérym wykazano:
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dktywa:
Aktywa trwale (A) na kwote 59. 166.714,10 i, w tym:

— Wartosci niematerialne i prawne (A.L) - 0,00 zt, kwota stanowi roznicg pomiedzy saldem
Wn konta 020 ,,Wartoéci niematerialne i prawne” w zakresie wartoéci niematerialnych
i prawnych” na kwote 7.380,00 zl, a czgscig salda Ma konta 071 »Umorzenie $rodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych” w zakresie wartosci niematerialnych
i prawnych na kwote 7.380,00 zt,

— Rzeczowe aktywa trwate (A.IL) - 58.921.503,10 zt, w tym:

e Srodki trwale — 57.355.1 09,99 zt - kwota stanowi roznicg pomiedzy saldem Wn konta
011 ,Srodki trwate” na kwote 87.429.543,55 z1, a czgdcig salda Ma konta 071
»Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych” w zakresie
umorzenia srodk6éw trwatych na kwote 30.074.433,56 zt,

¢ Inwestycje ($rodki trwale w budowie) — 1.566.393,11 zt, zgodne z saldem Wn konta
080 »Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”;

— Naleznosci dhugoterminowe (AIIl) - 50.811,00 z, zgodne z saldem Wn konta 226
»Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

— Dlugoterminowe aktywa finansowe (A.IV.) - 194.400,00 z}, zgodne z saldem Wn konta
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”;

Aktywa obrotowe (B) na kwote 343.358,08 zt, w tym:

— Zapasy (B.I) - 30.663,47 z, zgodne z saldem Wn konta 310 »Materiaty™,

— Naleznosci krétkoterminowe (B.II) - 262.180,49 zt, w tym:

® naleznosci z tytutu dostaw i ustug (B.IL1) - 12.325,77 z, zgodne z saldem Wn konta
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

* naleznosci od budzetéw (B.IL.2) — 9.076,20 =z, zgodne z saldem Wn konta 225
»Rozrachunki z budzetami”,

* pozostale naleznosci (B.I1.4) — 240.778,52 7t - stanowigce sume sald: Wn kont: 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (585.849,52 zl) i 224 | Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich™ (2.967,42 z})
oraz pomniejszong o saldo Ma konta 290 »0dpisy aktualizujgce” (348.038,42 zb),

— Krétkoterminowe aktywa finansowe (B.III) — 50.514,12 =z, tj. $rodki pieniezne
na rachunkach bankowych (B.III.2) — 50.514,12 zt stanowigce sume sald: Wn kont 135
(10.342,29 zt) i Wn konta 139 (40.171,83 zt).

‘\QQ{\
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Pasywa:
—  Fundusz (A) na kwote 59.069.079,09 zt, w tym:
* Fundusz jednostki (poz. A.I) — 25.251.625,90 zt, zgodne z saldem Ma konta 800
»Fundusz jednostki®:
* Wynik finansowy netto (A.IL)-33.817.453,19 zt, stan zgodny z saldem Ma konta 860
» Wynik finansowy”,
—  Zobowigzania krétkoterminowe (poz. D.IL.) — 390.182,09 zt, w tym:
® Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (poz. D.IL.1) — 67.174,00 zl, zgodne z saldem
Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
* Zobowigzania wobec budzetéw (poz. D.I1.2) - 3.226,95 z1, zgodne z saldem Ma konta
225 ,Rozrachunki z budzetami”,
O * Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczesi (poz. D.IL3) — 39.211,04 zt,
stan zgodny z saldem Ma konta 229 .. Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
* Zobowigzania z tytulu wynagrodzen (poz. D.IL4) — 206.633,07 zl, stan zgodny
z saldem Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
* Pozostale zobowigzania (poz. D.L5.) - 23.423,12 zI, stan zgodny z saldem Ma kont:
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 21.55 8,66 zt oraz 243
»Pozostale rozrachunki (pozostale rozliczenia)” w kwocie 1.864,46 z1,
* Sumy obce (poz. D.I1.6.) - 40.171,62 z, stan zgodny z saldem Ma konta 242 ,,P0ozZostale
rozrachunki (zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wadium)”,
* Fundusze specjalne (poz. D.IL.8) - 10.342,29 zL, w tym:
v’ Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (poz. D.I1.8.1) - 10.342,29 zl, stan
. zgodny z saldem Ma konta 851 »Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
= Rozliczenia miedzyokresowe (poz. D.IV) — 50.811,00 z, stan zgodny z saldem Ma konta
840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”.

» Rachunek zyskéw i strat jednostki: Urzad Gminy Nowa Kareczma, na dzien 31.12.2020
roku, sporzadzonym w dniu 27.04.2021 r., w ktérym wykazano:

= Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej (poz. A.) — 47.440.584,82 zl,
W tym przychody netto ze sprzedazy produktéw w kwocie 1.395.687,73 z wynikajgce
z przychodéw ujetych na koncie 700 »Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia™ oraz
przychody z tytulu dochodéw budzetowych w kwocie 46.044.897,09 zt wynikajace;j
z przychodéw ujetych na koncie 720 »Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

—  Koszty dziatalnosci operacyijnej (poz. B.) — 13.248.945.75 zt, w tym:
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* amortyzacja (poz. B.I) — 3.291.967,66 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 400
»Amortyzacja”;

® Zzuzycie materialéw i energii (poz. B.IL) - 1.823.286,37 1, stan zgodny z saldem Wn
konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”;

* ustugi obce (poz. B.IIL.) - 2.405.244,51 #, stan zgodny z saldem Wn konta 402 »Ushugi
Obce™;

* podatki i oplaty (poz. B.IV.) — 844.426,33 21, stan zgodny z saldem Wn konta 403
~Podatki i oplaty™;

® wynagrodzenia (poz. B.V.) — 3.068.234,43 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 404
»Wynagrodzenia®;

* ubezpieczenia spoteczne (poz. B.VL.) — 647.463,40 z, stan zgodny z saldem Wn konta
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne™;

* pozostale koszty rodzajowe (poz. B.VIL) - 1.082.174,72 zt, czgs¢ salda Wn konta 409
»Pozostale koszty rodzajowe”,

* inne $wiadczenia finansowane z budzetu (poz. B.IX.) — 23.000,00 zt, czes¢ salda Wn
konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”,

* pozostale obcigzenia (poz. B.X.) - 63, 148,33 zl, czesé salda Wn konta 409 »Pozostate
koszty rodzajowe”,

Zysk z dziatalnosci podstawowej (poz. C.) —34.191 .639,07 zt (A-B);

Pozostate przychody operacyjne (poz. D.) - 632.605,53 zt, kwota wynikajaca z salda konta

760 ,,Pozostale przychody operacyjne”;

Pozostate koszty operacyjne (poz. E.) — 966.654,19 zt, stan zgodny z saldem Wn konta 761

»~Pozostale koszty operacyjne”;

Zysk (strata) z dziatalnoéci operacyjnej (poz. F.) — 33.857.590,41 zt (C+D-E);

Przychody finansowe (poz. G.)-45.297,02 zt, w tym:

* odsetki w kwocie 30.963,85 zt — kwota wynikajgca z zapiséw na koncie 750 wPrzychody
finansowe”,

* inne w kwocie 14.333,17 zt — kwota wynikajaca z zapiséw na koncie 750 »Przychody
finansowe™ (45.297,02 zt) pomniejszona o odsetki ujete na koncie 750 »Przychody
finansowe™ (§092, §091, §090) w kwocie 30.963,85 zt,

Koszty finansowe (poz. H.) - 85.434,24 7, w tym:

* odsetki w kwocie 85.434,24 7t — kwota wynikajgca z zapiséw na koncie 751 .Koszty
finansowe”,
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= Zysk brutto (poz. K.) — 33.817.453,19 zt (F+G-H),
= Zysk netto (poz. N.) — 33.81 7.453,19 (zysk).

> Zestawienie zmian w funduszu jednostki: Urzad Gminy Nowa Karczma na dzien
31.12.2020 roku, sporzadzonym w dniu 27.04.2021 r. wykazano:
— Fundusz jednostki na poczatek okresu (B.O.) (poz. I.) na kwote — 29.915.314,83 zt, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 »Fundusz jednostki” (B 0),
— Zwigkszenia funduszu (poz. [.1.)-48.119.195,86 z}, w tym:
* Zysk bilansowy za ubiegly rok (poz. I.1.1) na kwote 30.301.969,35 zl, stan zgodny
z saldem konta 860 » Wynik bilansowy” (BO),
* Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. 1.1.2.) na kwote 14.212.283,73 zl, stan zgodny
z wydatkami budzetowymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S »Urzedu Gminy
Nowa Karczma”,
e Srodki na inwestycje (poz. I.1.4.) na kwote 3.121.918,81 zt — kwota zgodna z saldem
Ma konta 800-000-00000-0001-04 »Fundusz jednostki — $rodki na inwestycje”,
— Inne zwigkszenia (poz. 1.1.10.) na kwote 483.023,97 zt — kwota zgodna z saldem Ma konta
800-000-00000-0001-10 ,,Fundusz jednostki — inne zwigkszenia”,
— Zmniejszenia funduszu jednostki (poz. 1.2.) - 52.782.884,79, w tym:
* Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2.) na kwote 48.135.442,26 zt - kwota
zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S »Urzedu Gminy Nowa Karczma”,
* Dotacje i $rodki na inwestycje (poz. .2.4.) na kwote 4.223.367,85 z - kwota zgodna
z saldem Wn konta 800-000-00000-0002-04 »Fundusz jednostki — dotacje i $rodki na
inwestycje”,
* Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9) na kwote 424.074,68 zt — kwota zgodna z saldem Wn
konta 800-000-00000-0002-09 »Fundusz jednostki — inne zmniejszenia”,
— Fundusz jednostki na koniec okresu (B.Z.) (poz. II.) na kwote — 25.251.625,90 zi, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz Jjednostki”;
— Wynik finansowy netto za rok biezacy (poz. IIL.) na kwote 33.817.453,19 zi (zysk netto),
stan zgodny z saldem Ma konta 860.

Informacja Dodatkowa

Do sprawozdania finansowego sporzadzono Informacje Dodatkowq o ktérej mowa
W § 23 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

W sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
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samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (4. Dz. U. z 2020 r. poz. 342), ktora
zawierala informacje w zakresie ustalonym w Zatgczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia Ministra

Rozwoju i Finansow.

Ponadto ustalono, ze:
Sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzeni nauczycieli na poszczegblnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego za rok 2020 przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku droga listowa oraz droga elektroniczng w dniu 03.02.2021 r. (terminowo).
Sprawozdanie zostalo zatwierdzone przez p. Andrzeja Pollaka Wéjta Gminy Nowa Karczma.
Ponadto sprawozdanie zostato przedtozone:
— Przewodniczacemu Rady Gminy Nowa Karczma, w dniu 03.02.2021 £
— dyrektorom szkét w dniu 04.02.2021
— ZNP Zarzagdowi Oddziatu Nowa Karczma (dorgczono poczta w dniu 08.02.2021 ) N
— Przewodniczacemu Komisji Migdzyzaktadowej NSZZ »Solidarnosé”  Pracownikéw
Oswiaty i Wychowania Ziemi Koscierskiej (doreczono poczta w dniu 05.02.2021 r.).
Z przedstawionych inspektorom dokumentéw wynika, ze analiz¢ poniesionych
w 2020 roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokosci srednich
wynagrodzeri oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego, przeprowadzila p. Zofia Radomska Inspektor ds. rachuby plac.
W roku podlegajacym analizie (2020) wystapita ujemna réznica miedzy wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust.1,
a iloczynem sredniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust.3,
ustalonych w danym roku dla stopni awansu zawodowego - nauczyciela kontraktowego
w lacznej kwocie 12.418,53 7t oraz nauczyciela mianowanego w tacznej kwocie 47.590,50 zt.

Dodatek uzupetniajacy za 2020 rok dla nauczycieli zostat wyptacony w dniu 27.01.2021 L.

24. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)
Kontrolg objeto 2020 r.

Metody i czestotliwogé inwentaryzowania skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Nowej Karczmie zostaty okreslone w Instrukeji Inwentaryzacyjnej Urz¢du Gminy w Nowej

Karczmie, stanowigcej Zalgcznik Nr 6 do zasad polityki rachunkowosgci wprowadzonej
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Zarzadzeniem Nr 69/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r.
z pézniejszymi zmianami.

W dniu 30 listopada 2020 roku Wojt Gminy Nowa Karczma wydal Zarzadzenie
Nr 107/2020 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania  komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowychw Urzedzie Gminy Nowa Karczma, w ktérym zarzadzit
przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Nowa Karczma inwentaryzacji sktadnikéw aktywow
1 pasywow wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. W zarzgdzeniu okre$lone zostaly terminy
i zakresy poszczeg6lnych inwentaryzacji, w tym: drukéw scistego zarachowania i depozytow
(w dniu 31.12.2020 r.), srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
(od dnia 31.12.2020 r. do 15.01.2021 r.) oraz naleznosci (od dnia 31.12.2020 r.do 15.01.2021
r. za wyjgtkiem naleznosci: spornych, watpliwych, z pracownikami, publicznoprawnych
oraz wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych — ktére nalezy objaé weryfikacjg sald
od dnia 02.01.2021 r. Brak wskazania daty zakoriczenia procesu weryfikacji.).

24.1 In wentaryzacja Srodkéw pien ieznych w kasie.
Urzad Gminy w Nowej Karczmie od dnia 1 listopada 2020 r. nie posiada Kasy. Od dnia
16 marca 2020 r., w ramach reorganizacji pracy UG, odstgpiono od przyjmowania wszelkich

platnosci gotéwkowych w kasie Urzedu.

Ustalono, ze zaréwno na dzieri 16 marca 2020 r., jak i na dzier 31.10.2020 I. tj. dzien
zakoficzenie funkcjonowania Kasy, nie przeprowadzono inwentaryzacji Kasy.

W dniu 16 lutego 2022 r. Skarbnik Gminy Nowa Karczma Pani Joanna Krefta zlozyla w
tej sprawie nastepujace Wwyjasnienia, cyt.: ,(..) Zgodnie z obowiqzujgeq na dzien 30.10.2020 r.
Instrukcjg kasowg, inwentaryzacje kasy nalezalo przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury:
1) w dniach ustalonych zarzqdzeniem, w tym w ostatnim dniy roboczym roku budzetowego,
2) na dzien przekazania obowigzkéw kasjera,
3)  wsytuacjach losowych,
Na ostatni dzier prowadzenia kasy, 4. 31.10.2020 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji
srodkow pienigznych znajdujqcych sie w kasie uznajqc, ze zaden z ww. przypadkow nie wystgpil,
a takze z uwagi na fakt, ze stan kasy na ww. dzieri wynosit |, 0" z{.
Od dnia 16.03.2020 r. nie przyjmowano zadnych wplat gotowkowych, a w dniu 26.06. 2020 r.
odprowadzono na rachunek bankowy Gminy tzw. , pogotowie kasowe ”, wobec czego w okresie
0d 27.06.2020 r. do 30.10.2020 r. nie wystqpit obrét gotowkowy w kasie urzedu gminy.

Qe
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Ponadto do dnia 30.10.2020 r. osoba odpowiedzialna za prowadzenie kasy (Pani Sabina
Machola), bylta réwniez odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji drukéw Scistego
zarachowania, w tym zwigzanych z gospodarkq kasowgq, 1. czekéw gotowkowych. Od dnia
02.11.2020 r. obowigzek prowadzenia ewidencji wszystkich drukéw Scistego zarachowania,
w tym czekow gotowkowych powierzono Pani Marzenie Gawin, ktéra przyjela nowy zakres
obowigzkow i zlozyla Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za gospodarke drukami
Scistego zarachowania oraz ewidencje depozytéw. W zwigzku z powyzszym w dniu 02.11.2020r.
zostal sporzqdzony Protokél przekazania pomigdzy Panig Sabing Machola a Paniq Marzeng
Gawin, zawierajqcy zestawienie wszystkich drukéw scistego zarachowania oraz depozytéw. ",

Powyzsze wyjasnienia wraz z Instrukcja Inwentaryzacyjng Urzedu Gminy Nowa
Karczma stanowigcg Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia nr 69/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31.12.2019 r. ujeto w aktach roboczych pod poz. 1I/5. stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do
protokotu kontroli.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkow pienieinych zgromadzonych na rachunkach bankowych

Inwentaryzacjg srodkéw pienieznych Gminy Nowa Karczma oraz Urzedu Gminy Nowa
Karczma na rachunkach bankowych przeprowadzono w dniu 15.01.2020 r. (terminowo)
wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. (w oparciu o zawiadomienie o stanie $rodkéw
na rachunkach bankowych i wydruki z ewidencji ksiggowej). Z przeprowadzonej
inwentaryzacji sporzadzono Protokét z Inwentaryzacji Srodkéw Pienieznych na Rachunkach
Bankowych wedtug stanu na 31.12.2020 r. Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksigg rachunkowych
oraz zawiadomienie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych Gminy Nowa Karczma
otrzymane od Banku Spétdzielczego w Starogardzie Gdariskim, na ostatni dzief roku 2020
stwierdzono, ze salda poszczeg6inych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich
rachunkéw bankowych.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci
Kontrolg objeto inwentaryzacje naleznosci na dzien 31.12.2020 r.
W kontrolowanej jednostce, stan wszystkich naleznosci na koniec 2020 roku

na poszczeg6lnych kontach (wedtug zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2020 r.

do 31.12.2020 r.) wygladat nastepujaco:

rzad Gminy w Nej }Earczmm
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 12.325,77
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 585.849,52
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Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
224 2 budzetu srodkéw europejskich 296,42
225 Rozrachunki z budzetami 9.076,20
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe 50.811,00
Organ
224 | Rozrachunki budzetu 103.216,00

Ustalono, ze:

- inwentaryzacja metodq potwierdzenia sald na dzieri 31.12.2020 r. objeto wszystkie

naleznosci od 0sob prowadzacych ksiegi rachunkowe, ujete na kontach:

* 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, (1 osoba prawna — nalezno$¢ na kwote
374,64 zi),

= 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (7 oséb prawnych - naleznosci
na aczng kwotg 83.356,43 zt oraz 6 os6b prawnych — naleznosci w zakresie oplat za
wodeg i Scieki na taczng kwotg 267,07 z1).

Z przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych sporzadzono:

* w dniu 13.03.2021 r. Protokol z Inwentaryzacji naleznosci z wyjqgtkiem naleznosci
spornych i waqitpliwych, naleznosci wobec pracownikéw i z tytulu publicznoprawnych
oraz 0s6b nieprowadzqcych ksigg rachunkowych — metodq uzgodnier — potwierdzenia
sald wg stanu na dzien 31.12.2020 r. (z wylgczeniem oplat za wode i Scieki). Réznic
inwetaryzacyjnych nie stwierdzono,

* w dniu 16.03.2021 r. Protokol z Inwentaryzacji naleznosci z wyjqgtkiem naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci wobec pracownikéw i z tytutu publicznoprawnych
oraz 0sob nieprowadzqcych ksigg rachunkowych — metodq uzgodnier — potwierdzenia
sald wg stanu na dzien 31.12.2020 r. (w zakresie oplat za wode i $cieki). Réznic
inwetaryzacyjnych nie stwierdzono.

Pisemne potwierdzenia sald naleznosci figurujacych w ksiggach rachunkowych Urzegdu

zostaly wystane kontrahentom do dnia 15.01.2021 r.

- pozostale naleznosci zostaly objete inwentaryzacig w drodze weryfikacji poprzez
poréwnania danych ksigg rachunkowych Gminy Nowa Karczma z odpowiednimi
dokumentami (wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r). Z przeprowadzonych czynnosci
sporzadzono:

* wdniu 15.01.2021 r. Protokél Weryfikacji Sald kont analitycznych — 221- , Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych” przeprowadzonej wg. stanu na dzien 31.12.2020 r.

(w zakresie organu podatkowego). Roznic inwetaryzacyjnych nie stwierdzono,

™
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* wdniu 19.01.2021 r. Protokot Weryfikacji Sald kont analitycznych — 221- ,, Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych” przeprowadzonej wg. stanu na dzieh 31.12.2020 r.
(z wylgczeniem oplat za wodg i Scieki oraz w zakresie organu podatkowego). Réznic
inwetaryzacyjnych nie stwierdzono,

* wdniu 15.01.2021 r. Protokol Weryfikacji Sald kont analitycznych — 221- ,, Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych” przeprowadzonej wg. stanu na dzien 31.12.2020 r.
(zakresie oplat za wodg i $cieki). Roznic inwetaryzacyjnych nie stwierdzono,

* wdniu 19.01.2021 r. Protokét z Inwentaryzacji aktywéw i pasywéw drogg poréwnania
danych ewidencji ksiggowej z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a takze
ich analizy i weryfikacji wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. (naleznosci
publicznoprawne w zakresie plac). Inwentaryzacja objeto konto 229 i 231. Réznic
inwetaryzacyjnych nie stwierdzono,

* wdniu 19.01.2021 r. Protokdl z Inwentaryzacji aktywow i pasywéw drogg poréwnania
danych ewidencji ksiggowej z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a takze
ich analizy i weryfikacji wedlug stanu na dzieri 31.12.2020 r. (naleznosci publiczne w
zakresie VAT). Inwentaryzacja objeto konto 225. Réznic inwetaryzacyjnych
nie stwierdzono,

* wdniu 19.01.2021 r. Protokd! z Inwentaryzacji aktywéw i pasywow drogq poréwnania
danych ewidencji ksiggowej (ksigga ORGAN) z danymi wynikajgcymi z posiadanej
dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacji wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r.
(naleznosci publiczne w zakresie VAT). Inwentaryzacja objeto m.in. konto 224. Réznic
inwetaryzacyjnych nie stwierdzono. W protokole nie zawarto zapisu dotyczacego
terminu dokonania czynnosci inwentaryzacyjnych,

Powyzsze protokoly zostaly sporzadzone przez zespoly spisowe i przyjete przez p.

Joann¢ Radomskg Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjne;.

W/w protokotach nie zawarto zapisu dotyczacego terminu dokonania czynnosci
inwentaryzacyjnych.

Przyktadowy Protokot z Inwentaryzacji aktywéw i pasywéw drogq poréwnania danych
ewidencji ksiggowej z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a takze ich analizy i
weryfikacji wedlug stanu na dzier 31.12.2020 r. (naleznosci publicznoprawne w zakresie plac)
oraz Zarzadzenie Nr 107/2020 W6jt Gminy Nowa Karczma z dnia 30 listopada 2020 roku w

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespolow

N

Y Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

I 4




57

spisowych w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma ujgto w aktach roboczych pod pozycjq 11/6
stanowigcych Zalgceznik Nr 1 do protokotu kontroli.

W dniu 25.03.2021 r. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita Protokct Komisji
Inwentaryzacyjnej w  sprawie rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, przeprowadzonej
w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie na podstawie Zarzadzenia Nr 107/2020 Wéita Gminy
Nowa Karczma z dnia 30 listopada 2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.
W protokole zawarto zapis, ze wszystkie czynnosci inwentaryzacyjne skladnikéw aktywow
i pasywéw przeprowadzono w terminach okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji
stanowigcym Zalacznik Nr 1 do w/w Zarzadzenia Nr 107/2020 z dnia 30 listopada 2020 r.
Protok6t zostal pozytywnie zaopiniowany przez Skarbnika Gminy p. Joanne Krefta

i zatwierdzony przez Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
3.1. Subwencje i dotacje.
3.1.1. Subwencja ogélna.
Na subwencj¢ ogélng otrzymang w 2020 roku przez Gmine Nowa Karczma
w wysokosci 16.505.084,00 zt ztozyly sie:

> czgs¢ oswiatowa — 10.426.457,00 zl,

» czg$¢ wyrdwnawcza — 5.396.197,00 zi,

> czgs¢ réwnowazaca — 639.930,00 z1,

» zwigkszenie czgsci o$wiatowej subwencji ogélnej dla gmin — 42.500,00 zk (na zakup
ustugi dostgpu do Internetu oraz sprzgtu do nauki na odlegtos¢)

W trakcie kontroli ustalono, ze:

® 0 przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélnej decydowala Rada
Gminy,

* Minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych przekazywat:

- czgs$¢ oswiatowg subwencji og6lnej, w 12 ratach miesiecznych do 25-go dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wyplaty wynagrodzeni, z tym ze rata za marzec przekazana
byta w kwocie nie nizszej niz 2/13 ogdlnej kwoty czgéci oswiatowej subwencji ogélnej,

- czgs¢ wyréwnaweza subwencji ogélnej, w dwunastu ratach miesigcznych - w terminie

do 15 dnia kazdego miesiaca,

\
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- ©zgs$¢ rownowazaca, w dwunastu ratach miesigcznych - w terminie do 25 dnia kazdego
miesigca.
3.1.2. Dotacje.
Ustalenia w zakresie otrzymanych dotacji w roku 2020, przez Gming Nowa Karczma,
opisano w punkcie 3.7. , Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji”, niniejszego

protokotu.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrolg objgto okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowigzania podatkowego.

Ustalono, Ze:

» W zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych organ
podatkowy stosuje zasady prowadzenia ksiggowej ewidencji podatkéw i oplat
uregulowane w zasadach (polityce) rachunkowosci dla budzetu Gminy Nowa Karczma
oraz Urzgdu Gminy Nowa Karczma wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 69/2019 Wéjta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r., do ktérego wprowadzono lacznie
4 zmiany z czego ostatnig w drodze Zarzadzenia Nr 49/2021 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 24 czerwca 2021 r.

» Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat stanowi integralng czes¢ ewidencii ksiegowej
Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym: konta 130 ,,Rachunek
biezacy” oraz konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzonych
wedlug poszczegolnych podatkéw i oplat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.

4) Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w programie RADIX, ktory
obejmuje m. in.: system naliczania podatkéw od nieruchomosci, rolnych i lesnych
POGRUNH, system naliczania podatkéw od srodkow transportowych POST+ oraz system
windykacji podatkéw i optat WIP+,

5) ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo w programie RADIX przy uzyciu
systemu finansowo-ksiggowego Ksiggowosci Budzetowej FKB+,

» Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sg na podstawie wyciagéw bankowych,
raportéw kasowych oraz zestawienia platnosci bezgotéwkowych na kontach podatnikéw
W szczegOlowosci rozdzial, paragraf, natomiast zapisy w ewidencji syntetycznej
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dokonywane s3 na podstawie wyciggéw bankowych wg. szczegélowosci rozdzial,
paragraf.

» W Urzedzie Gminy prowadzone sg dzienniki oraz rejestry wymiarowe przypiséw
i odpiséw w podziale na:

e  osoby prawne:

— podatek od nieruchomosci,

— podatek rolny,

— podatek lesny,

— podatek od $rodk6éw transportowych
e osoby fizyczne:

— podatek od nieruchomosci,

— podatek rolny,

— podatek rolny,

— podatek od $rodkéw transportowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug poszczegélnych podatnikéw w kazdym
podatku odrebnie,

— ewidencja analityczna (konta podatnikéw) zapewnia ustalenie stanu naleznosci
(zaleglosci) i zobowigzan (nadplat),

—  przypisu zobowigzania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano
po dorgezeniu decyzji, za wyjatkiem jednego przypadku opisanego w punkcie 3.2.3.
Podatek rolny niniejszego protokotu kontroli,

—  przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowigzan podatkowych,

—  przy zakiadaniu konta szczegélowego zapisuje sie:

*  kwotg zaleglosci lub nadplaty z poprzedniego roku,
*  kwotg przypisu i odpisu na rok biezacy,

*  wplaty biezgce i zalegle,

*  odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty,

- pracownicy Urzgdu Gminy ds. wymiaru podatku korzystaja z danych ujetych
w ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez Wydzial Geodezji Starostwa

Powiatowego w Koscierzynie.
<
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Dochody budzetu Gminy Nowa Karczma w 2020 roku z tytutu podatkéw wykazane

w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosty:

— W rozdziale 75615 "Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od os6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”:

* § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 2.176.565,40 zt, co stanowito 114,39% planu,

* § 0320 ,,Podatek rolny™ 12.082,00 zi, co stanowito 106,92% planu,

* § 0330 ,Podatek lesny” 41.833,00 zt, co stanowito 104,85% planu,

* §0340 ,,Podatek od srodk6éw transportowych™ 26.942,00 zt, co stanowito 91,64% planu.

— W rozdziale 75616 "Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw
1 darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i oplat lokalnych
od o0s6b fizycznych”:

* § 0310 ,Podatek od nieruchomosci” 1.552.606,10 zi, co stanowilo 101,08% planu,

* §0320 ,,Podatek rolny” 203.933,33 zl, co stanowito 107,62% planu,

* § 0330 ,,Podatek lesny” 28.299,62 zt, co stanowilo 99,65% planu,

* § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych™ 160.659,00 zt, co stanowito 106,70%

planu.

Realizacj¢ dochodow z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzien 31.12.2020 r., stanowi
materiat roboczy ujety pod pozyejq IIl/1 w Zalgezniku Nr 1 do niniejszego protokotu.

3.2.1.1. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego

W trakcie kontroli ustalono, ze:

— decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem poczty za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem soltysow,

- nie dorgczano decyzji i nie pobierano podatku w przypadkach, gdy kwota zobowiazania
byla nizsza od kosztéw przesylki poleconej (8,50 zt),

—  podatnikom - osobom fizycznym, na ktérych ciazyl obowigzek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci, wysokosé
naleznego zobowigzania podatkowego ustalal organ podatkowy w jednej decyzji
w formie tacznego zobowiazania pienieznego,

— w2020 roku organ podatkowy nie przeprowadzat kontroli podatkowych.

S}@
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3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

W powyzszym zakresie sprawdzono:

— terminowos¢ i poprawnos¢ sktadania deklaracii,

— zgodnos¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami uchwalonymi przez
Rad¢ Gminy,

— prawidlowos¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2020 r.,

— prawidiowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
w sprawie podatku od nieruchomosci, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe
podatnikéw, a takze dane wynikajgce z ewidencji gruntéw w odniesieniu do wszystkich
badanych podatnikow.

Wysokos¢ obowigzujacych w 2020 roku stawek podatku od nieruchomosci okreslono
w Uchwale Nr XII1/66/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na rok 2020. Powyzsza
uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Pomorskiego w dniu
07.11.2019 r. pod poz. 4890 oraz przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Kolegium

RIO w Gdansku nie wniosto uwag do powyzszej uchwaty.

Podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych.

Na podstawie wydruku pn. ,Rejestr podatnikéw podatku od nieruchomosci — osoby
prawne 2020 rok” wygenerowanego z programu Radix POGRUN+3.29.661, ustalono,
ze na terenie Gminy Nowa Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo
45 podatnikéw podatku od nieruchomosci — 0s6b prawnych.

Kontrolg objgto 8 podatnikow o nastepujacych numerach kont: 60-0000/0000006,
60-00000057, 60-00000058, 60-0000/0000021, 60-0000/0000032, 60-0000/0000010 oraz
podatnikéw, ktérych wysoko$¢ zobowigzania podatkowego nie przekracza najnizszych
kosztow dorgczenia przesylki poleconej za potwierdzeniem odbioru (8,50 zt), tj. Fundacje
~Rodzina Nadziei” w Gdanski i Szkol¢ Podstawowa im. dra A. Majkowskiego w Nowej
Karczmie.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— wszyscy objeci kontrolg podatnicy ztozyli deklaracje w terminie okreslonym w art. 6 ust. 9
pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z2019 r., poz. 1170),
— na wszystkich deklaracjach odnotowano dat¢ wplywu do urzedu,
—  zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagane informacje okreslone w Zataczniku nr 5

do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
\Qﬂkegionafna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karezma

| $




62

o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od nieruchomosci

(Dz.U. 22019 r., poz. 1104),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw

1 budynkéw,

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono

nalezny podatek,

— na ziozonych przez podatnikéw deklaracjach widnieje adnotacja organu podatkowego

o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

— przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych

z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowych wplat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysoko$é
byla niZsza niz trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1
pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Ponadto ustalono, Ze nastgpujgce jednostki organizacyjne Gminy Nowa Karczma,
korzystajgce ze zwolnien z podatku od nieruchomosci zlozyly deklaracje podatkowe (na
podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach
lokalnych):

» Szkola Podstawowa im. Braci Czarlinskich w Lubaniu — deklaracje ztozono w dniu
28.01.2020 r. (terminowo),

» Szkola Podstawowa im. ptk. Franciszka Hynka w Szatarpach — deklaracje zlozono w dniu
28.01.2020 r. (terminowo),

» Zespol Szkét w Grabowie Koscierskim — deklaracje ztozono w dniu 27.01.2020 r

(terminowo).

Podatek od nieruchomosci od 0séb fizycznych.

Na podstawie wydruku pn. ,Rejestr podatnikow podatku od nieruchomosci — osoby
fizyczne 2020 rok” wygenerowanego z programu Radix POGRUN+3.29.661, ustalono,
ze na terenie Gminy Nowa Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 2.418
podatnikéw podatku od nieruchomosci — oséb fizycznych. Kontrolg objeto 25 podatnikéw
o numerach kont: 10-00002401, 10-00002010, 10-00002306, 10-00001094, 10-00002678,
10-00000105, 10-00001587, 10-00000907, 10-00000457, 10-00002357, 10-00001574,
10-00001696, 10-00000183, 10-00001631, 10-00002970, 10-00001120, 10-00001055,
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10-00000794, 10-00000089, 10-00001946, 10-00001080 oraz podatnikéw ujetych pod poz. 15,
2000 i 2033 w/w Rejestru podatnikéw, ktérych wysokos¢ zobowigzania podatkowego
nie przekracza najnizszych kosztow dorgczenia przesyiki poleconej za potwierdzeniem odbioru
(8,50 zt).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedtug stawek okreslonych we wezesniej
przywolanej uchwale organu stanowigcego,

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
i budynkéw/umoéw dzierzawy, za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowej
10-00001587, ktory nie zlozyt korekty Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci
w sprawie nowo wybudowanego w 2019 roku budynku garazowego. Powyzsze zagadnienie
zostalo opisane w pkt 3.2.8. Powszechnos¢ opodatkowania w pozyciji ,, Budynki oddane
do uzytkowania”,

— wdecyzjach wymiarowych, za wyjatkiem w/w podatnika o nr karty kontowej 10-00001587,
zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidlowo ustalono nalezny podatek,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadku nieterminowych wplat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos$é
byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Ponadto kontrola objeto prawidlowo$¢ wykazywania przez podmioty gospodarcze
zobowigzane do uiszczania oplaty eksploatacyjnej (o ktérej mowa w art. 84 ustawy z dnia
4 lutego 1994 roku Prawo geologiczne i gérnicze), w deklaracjach/informacjach w sprawie
podatku od nieruchomosci, powierzchni gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. Kontrolg objgto (wszystkie) podmioty gospodarcze zobowiazane w 2020 roku
do uiszczania oplaty eksploatacyjnej o nastepujgcych numerach kart kontowych: 60-00000003
(POLGRAVEL Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku — os. prawna), 10-00002941 (,, GRANIT IP”

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

¥ 2R




64

Machalski Piotr z siedzibg w Redzie — os. fizyczna) oraz 10-00000976 (Zaklad Ushug
Wielobranzowych ZUW Rafat Kulaszewicz z siedzibg w Koscierzynie — os. fizyczna).

Ustalono, ze:

- podatnik o nr karty kontowej 10-00002941 uzyskat w dniu 01.11.2016 r. Koncesje
nr 16/2016 na wydobywanie kopaliny ze ztoza ,Nowy Barkoczyn V” polozonego na dziatce
nr 373 i czgsci dziatek nr 372 i 376 w obregbie Nowy Barkoczyn, stanowigcego teren gorniczy
o powierzchni 162.004,00 m%. Powyzszy teren gorniczy stanowi wlasnosé Skarbu Panstwa
(Nadlesnictwo Koscierzyna) i zostal wydzierzawiony w/w podatnikowi na podstawie
Umowy Dzierzawy z dnia 18.09.2015 r. Zgodnie z zawarta umowa Wydzierzawiajacy oddat
Dzierzawcy, do korzystania i pobierania pozytkéw, nieruchomo$é o powierzchni 16,49 ha
stanowigcg cze$¢ dzialek 372, 373, 376 polozonych w Nowym Barkoczynie, ktéra
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego oznaczona jest jako zloza
kruszywa naturalnego z przeznaczeniem na eksploatacj¢ kruszywa (grunty lesne pod
eksploatacje¢ kruszywa). W dniu 28.06.2017 r. w/w podatnik zlozyl w Urzedzie Gminy
w Nowej Karczmie ,,Informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego na
rok 20177, w ktorej zadeklarowal 42.300,00 m? powierzchni gruntéw zwiazanych
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej oraz 12,26 ha laséw — acznie 16,49 ha. W latach
2017-2018 Organ podatkowy naliczal i pobieral nalezny podatek wg. w/w informacji
podatkowej. W dniu 12.08.2019 r. Nadle$nictwo Koscierzyna zawarlo z podatnikiem Aneks
nr 1/2019 r. do umowy dzierzawy gruntu z dnia 18.09.2015 r. w ktérym dokonato zmiany
powierzchni dzierzawionych gruntéw z 16,49 ha na 13,2271 ha (w zwigzku z zakoficzong
rekultywacja czesci dziatki nr 373 polozonej w Nowym Barkoczynie i przywrocenie do
zasob6w Skarbu Panstwa — Nadlesnictwa Koscierzyna). W dniu 27.09.2019 r. (32 dni po
terminie) podatnik zlozyl w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie korekte ,,Informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych” oraz korekte ,,Informacji o lasach” w ktérych
wskazat: okres obowigzywania informacji - od 01.09.2019 r. oraz zadeklarowat 9.671,00 m?
powierzchni gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej i 12,26 ha
laséw — Igcznie 13,2271 ha. W 2019 roku Organ podatkowy naliczyt i pobrat nalezny
podatek wg. w/w informacji podatkowych. W dniu 20.08.2020 r. (na podstawie Wezwania
z dnia 08.07.2020 r. w sprawie zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci
w zwigzku z przestaniem przez Nadlesnictwo Koscierskie informacji o zmianie powierzchni
dzierzawionej) podatnik ztozyt w Urzgdzie Gminy w Nowej Karczmie korekte ,,Informacji

o nieruchomosciach i obiektach budowlanych™ w ktérej wskazal okres obowiazywania
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informacji - od 01.01.2020 r. oraz zadeklarowal 9.700,00 m? powierzchni gruntéw
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (tj. zgodnie z informacje przestang
przez Nadlesnictwo Koscierskie - wg. Operatu pomiarowego K.P.2206-338/2020 przyjetego
12.02.2020 r. oraz wydruku z ewidencji gruntéw z ktérej wynika, ze w sklad dziatki nr 373
wchodzg uzytki kopalne o powierzchni 0,97 ha). Organ podatkowy w 2020 r. naliczyl
i pobrat nalezny podatek wg. w/w informacji podatkowych o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych oraz informacji o lasach z dnia 27.09.2019 r. — Decyzji nr 3127.1.11.2020.RA
z dnia 05.02.2020 r. na tgczne zobowigzanie pienigzne w wysokosci 9.034,00 zt, w tym
podatek od nieruchomosci 8.510,00 zi.

podatnik o nr karty kontowej 60-00000003 uzyskat w dniu 19.05.2016 r. Koncesje

nr 7/2016 na wydobywanie kopaliny ze ztoza ,,Barkoczyn VII” polozonego na dzialtkach

nr 167/4, 178/2, 178/4, 179/1, 181/11, 184/1 w obrebie Stary Barkoczyn, gmina Nowa

Karczma, powiat koscierski, polozonego na terenie gérniczym o powierzchni

239.596,00 m?. Powyzszy teren gérniczy stanowil wiasnosé:

e podatnika (do dnia 31.08.2020 r.) — dziatka nr 167/4 w Starym Barkoczynie
o powierzchni 2,4956 ha (w tym 1.5070 ha grunty pod wodami Ws i 0,98 ha Lasy LsVI),

e Gminy Nowa Karczma — cz. dziatki nr 184/1 w obrebie Stary Barkoczyn o powierzchni
3,7407 ha (w tym 1,55 ha grunty pod wodami Ws, 2,16 ha uzytki kopalne oraz lasy LsVI)
oddana podatnikowi w uzytkowanie wieczyste,

e Skarbu Panstwa (Nadlesnictwo Koscierzyna) i zostal wydzierzawiony w/w podatnikowi
na podstawie Umowy Dzierzawy z dnia 15.02.2016 r. Kontrolujgcym nie przedstawiono
powyzszej umowy. W dniu 12.08.2019 r. Nadlesnictwo Koscierzyna zawarlo
z podatnikiem Aneks nr 3/2019 r. do umowy dzierzawy gruntu z dnia 15.02.2016 r.
Zgodnie z zawartym Aneksem nr 3/2019 Wydzierzawiajacy dokonat zmiany powierzchni
dzierzawionych gruntéw na 9,9347 ha (w dzierzawie pozostaly dzialki polozone
w obrebie ewidencyjnym Stary Barkoczyn: nr 178/4, nr 179/1 w sktad ktérej wchodza
m.in. uzytki kopalne o powierzchni 0,88 ha i nr 178/2), w zwigzku z zakorficzong
rekultywacjg dzialek nr 181/11, 179/1, 178/4 polozonych w Starym Barkoczynie
i przywrécenia ich do zasobow Skarbu Panstwa — Nadlesnictwa Koscierzyna.

W roku objetym kontrolg (2020 r.) podatnik zlozyl ,Deklaracje na podatek
od nieruchomosci na rok 2020” w dniu 23.01.2020 r. (terminowo), do ktérej ztozyt
lacznie 6 korekt (w dniu 14.02.2020 r., 30.03.2020 r., 25.05.2020 r., 03.09.2020 r.,
14.12.2020 r., 27.01.2021 r.). W deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2020
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(z korektami), podatnik zadeklarowat nastepujace grunty: 169.650,00 m? powierzchni
gruntéw zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz 2,8195 ha gruntow
pod wodami powierzchniowymi — lgcznie 19,7845 ha. Podatnik wniést podatek
od nieruchomosci za 2020 r. w wysokosci 172.911,00 zt, tj. zgodnie ze zlozong
deklaracja.

- podatnik o nr karty kontowej 10-00000976 - uzyskat w dniu 20.11.2012 r. Koncesje
nr 08.6522.2.2012 na wydobywanie kopaliny kruszywa naturalnego — piasku ze zwirem,
ze zloza ,Nowa Karczma A” polozonego na czesci dziatki nr 88 w miejscowosci Nowa
Karczma, stanowigcego: obszar gérniczy o powierzchni 19.947 m? i teren gorniczy
0 powierzchni 24.563 m?. W roku objetym kontrolg (2020 r.) organ podatkowy wydat
Decyzj¢ na lgczne zobowigzanie pieni¢zne nr 3123.382.2020.RA z dnia 05.02.2020 r.
w ktorej ustalil taczne zobowigzanie pieniezne za rok 2020 w wysokosci 898,00 zi, w tym
podatek od nieruchomosci na kwote 880,00 zt, podatek lesny w kwocie 18.00 zt i podatek
rolny w kwocie 0,00 zt. Do podstawy naliczenia podatku od nieruchomosci przyjeto dane
wykazane w zlozonej przez podatnika w dniu 16.06.2016 r. Informacji w sprawie podatku

od nieruchomodci (1.000 m? powierzchni gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej, 0,4145 ha laséw i 3,6294 gruntéw rolnych zwolnionych z podatku). Nalezny
za 2020 rok podatek od nieruchomosci podatnik wni6st terminowo, w wysokosci okres$lonej

w decyzji.

Na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej przez Woéjta Gminy Nowa Karczma
ustalono, ze organ podatkowy w latach 2016-2020 przeprowadzit jedng kontrolg (wizj¢ lokalng
W terenie) na obszarze gorniczym. Kontrola, w zakresie prawidtowosci wykazywania przez
podmiot gospodarczy gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, objeto
podatnika o numerze karty kontowej 60-00000003. Kontrole przeprowadzono w dniu
24.07.2018 roku. Ustalono, ze powierzchnia objete pod eksploatacje zb6z kruszywa
naturalnego jest zgodna ze ziozong korektg deklaracji na podatek od nieruchomodci na rok
2018.

W 2020 roku nie przeprowadzono zadnych czynnosci kontrolnych w terenie, w zwigzku

z ograniczeniami spowodowanymi ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego.

Powyzszg informacje¢ Wéjta Gminy Nowa Karczma wraz z kserokopig w/w protokotu
kontroli w sprawie podatku od nieruchomosci ujeto w aktach roboczych pod pozycjq I111/2

stanowiacych Zalgcznik Nr I do niniejszego protokotu kontroli.
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3.2.3. Podatek rolny

Podstawa do obliczania podatku rolnego na obszarze Gminy Nowa Karczma w 2020 roku
byla srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartaléw poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy
rok podatkowy 2020 w wysokosci 58,46 zt za 1dt, ogloszona w Komunikacie Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski” w dniu
18.10.2019 r. pod poz. 1017.

W 2020 roku podatek rolny wynosit: od 1ha przeliczeniowego gruntow dla gospodarstw
rolnych réwnowartos¢ pienigzng 2,5 q zyta tj. 146,15 zt oraz od 1ha gruntéw, dla pozostatych
gruntow rownowartosé pieni¢zng 5q zyta tj. 292,30 zi.

» osoby prawne

Na podstawie ,Rejestru platnikéw podatku rolnego — osoby prawne 2020 roku”
sporzadzonego z programu Radix POGRUN+3.29.661, ustalono, ze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych byto 18 podatnikéw podatku rolnego —
0s6b prawnych.

Kontrolg objeto 6 podatnikéw, o nastgpujacych numerach kont: 51-0000/0000012,
51-0000/0000039, 51-0000/0000015, 51-0000/0000003, 51-0000/0000011 oraz Spétdzielnig
Mieszkaniowg Wiezyca w Grabowie Koscierskim tj. podatnika ktérego wysokosé
zobowigzania podatkowego nie przekraczala najnizszych kosztéw doreczenia przesylki
poleconej za potwierdzeniem odbioru (8,50 z1).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wplywu do urzedu,

— wszystkie deklaracje zostaty zlozone terminowo, tj. zgodnie z art. 6a ust. 8 pkt 1 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1256),

— zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zalgczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw
informacji o gruntach i deklaracji na podatek rolny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1105),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,

— w deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono

nalezny podatek,

— wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje

organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzglgdem formalno-rachunkowym,

— przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych

z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,
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w przypadku nieterminowych wplat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos$é
byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt
5 Ordynacji podatkowej).

»  osoby fizyczne

Na podstawie ,Rejestru platnikow podatku rolnego — osoby fizyczne 2020 roku”
sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.29.661, ustalono, Ze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 2.229 podatnikéw podatku
rolnego — o0s6b fizycznych.

Kontrolg objgto 25 podatnikéw ujetych pod numerami kont: 01-00002391, 01-00002575,
01-000025750, 01-00001340, 01-00002306, 01-00002256, 01-00002678, 01-00002309,
01-00001991, 01-00002798, 01-00001866, 01-00002718, 01-00001508, 01-00001120,
01-00002062, 0100000863, 01-00002184, 01-00001316, 01-00002637, 01-00002760,
01-00001823, 01-00000593, 01-00001664, 01-00000606, 01-00001054.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku rolnego dokonano wedlug stawek okreslonych w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 333),

— 1 podatnik na 25 objgtych kontrolg ztozyt deklaracje po terminie okre$lonym w art. 6a ust.
5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U.

z 2020 r., poz. 333), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu

i llos¢ dni po 5 Dzialania organu
Nr konta podatnika [?:z:]:;ag; ?:y Sieaiaie Uwagi podatkowego
Powstanie obowiazku | Wezwanie do zlozenia
podatkowego (zakup | deklaracji z dnia
00002738 18.05.2020. 94 nieruchomosci w dniu | 05.05.2020 r.
31.01.2020r.)

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji zlozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntéw, za
wyjatkiem danych wykazanych w Informacji w sprawie podatku rolnego przez podatnika
o nr karty kontowej 01-00001316, w ktérej nie wykazano gruntéw pod rowami W-RIVb
o powierzchni 0,03 ha. W czasie trwania kontroli, w dniu 20.01.2022 r., Organ podatkowy

wezwal podatnika do zlozenia informacji w sprawie podatku rolnego,
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— w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidtowo

ustalono nalezny podatek, za wyjatkiem:

e decyzji nr 3123.462.2020.RA. z dnia 05.02.2020 r. wystawionej w/w podatnikowi
o numerze Karty kontowej 01-000001316 na taczna kwotg 611 zt (tj. zanizony o 1,00
zt), w tym podatek rolny w kwocie 256,00 zt (1,7544 ha przeliczeniowych x 146,15 z}).
Zgodnie z informacjg z ewidencji gruntéw i budynkow, podatnik jest wlascicielem m.in.
dzialki nr 94 potozonej w miejscowosci Rekownica o powierzchni 1.71 ha, w sklad
ktérej wehodzg m.in. grunty W-RIVb o powierzchni 0.03 ha ktére nie zostaly objete
podatkiem rolnym. Nalezny podatek z tytulu w/w gruntéow W-RIVb w 2020 roku
stanowil kwotg w wysokosci 1,00 zt (0,006 ha x 146,15 z}),

podatnikom, ktérzy posiadali grunty rolne zwolnione z podatku rolnego (grunty orne i/lub

pastwiska kl. V i VI) nie wystawiano decyzji wymiarowych tzw. ,,0”,

decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym

ustawowo terminem platnosci I raty,

przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji

podatkowej, za wyjatkiem przypisu podatku dokonanego w dniu 28.05.2020 r. podatnikowi

o0 numerze karty kontowej nr 01-00002798, ktéremu decyzja podatkowa zostata doreczona

w dniu 01.06.2020 r.,

w przypadku nieterminowych wplat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke

w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysoko$é

byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego

w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Gmina Nowa Karczma odprowadzita od uzyskanego dochodu z tytutu podatku rolnego

2% odpisu na rzecz Izby Rolniczej w tacznej wysokosci 4.326,21 zt. Podstawa naliczenia

skladek za 2020 rok byla kwota otrzymanego dochodu w wysokosci 216.015,33 zi

i pobranych odsetek w wysokosci 283,40 zt — Igcznie 216.298,73 zt.

Naliczenie i terminowo$¢ przekazania skladek przedstawiono w tabeli ponizej:

Okres Wplywy ogélem Odsetki za Naliczony 2% Kwota Data przekazania
obejmujgcy z podatku zwloke odpis na rzecz przekazana na '
platnosé rolnego Izby rzecz Izby .
I kwartat 115.275,90 zi 23,04 zi 2.305,98 zt 2.305,98 zt 03.04.2020 r.
11 kwartat 26.985,00 zt 0 zt 539,70 zt 539,70 zt 03.06.2020 r.
I1I kwartat 39.252,94 zt 238,73 zt 789,83 zi 789,83 zt 08.10.2020 r.
tj.2 dni po terminie
13.10.2020 r,

_ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

H

k5



70

odsetki 0,24 zi*
IV kwartat 29.230,52 zi 14,27 zt 584,90 zt 584,90 zt 02.12.2020r.
wyréwnanie 5.270,97 7,36 zt 105,56 zi 105,56 zt 05.01.2021 r.
' RAZEM 216.015,33 zi 283,40 zi 4.325,97 zi 4.326,21 z1
w tym 0,24 zi
odsetki

*odsetki pokryte ze srodkéw wilasnych pracownika (p. Krzysztofa Piotrzkowskiego Podinspektora ds. podatkow
i optat) odpowiedzialnego za terminowe przekazywanie odpisu na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszezu
Gdanskim. Ustalono, ze p. Krzysztof Piotrzkowski w dniu 13.10.2020 r. przekazal na konto UG kwote w wysokosci
0,24 zI tytulem naleznych odsetek za nieterminowe przekazanie odpisu na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej, ktére
zostaly ujete w ewidencji ksiggowej UG na koncie 130/751. Powyzsze odsetki w kwocie 0,24 z{ zostaly przekazane
na konto bankowe Pomorskiej Izby Rolniczej w dniu 13.10.2020 r. (751/130).

Ustalono, ze odpis na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszczu Gdanskim
odprowadzany byl terminowo, za wyjatkiem odpisu za III kwartat 2020 r. w wysokosci
789,83 z, ktory zostal odprowadzony 2 dni po terminie okreslonym w art. 35 ust. 4 ustawy
z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1027).
Od nieterminowej wplaty naliczono i przekazano do Pomorskiej Izby Rolniczej odsetki
za op6znienie w wysokosci 0,24 z1, ktére zostaly pokryte ze srodkéw wiasnych pracownika UG

odpowiedzialnego za terminowe przekazywanie odpisu.

3.2.4. Podatek lesny
Podstawg do obliczania podatku lesnego na obszarze Gminy Nowa Karczma w 2020
roku byla Srednia cena sprzedazy drewna, obliczona wedtug $redniej ceny drewna uzyskanej
przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2019 r. (tj. 194,24 zt za 1m®) ogloszonej
w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18.10.2019 r. (Dziennik
Urzgdowy RP - Monitor Polski z 2019 r. poz. 1018).
Podatek lesny od 1 ha powierzchni laséw za rok 2020 wynosit 42,7328 z1.

» osoby prawne

Na podstawie ,Rejestru podatnikow podatku lesnego — osoby prawne 2020 rok”
sporzgdzonego z programu Radix POGRUN+3.29.661 ustalono, ze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 13 podatnikéw podatku lesnego —
osob prawnych. Kontrola objeto 6 podatnikéw ujetych pod numerami kont:
61-0000/0000012, 61-0000/0000031, 61-00000061, 61-0000/0000017, 61-0000/0000003,
61-0000/0000022.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

ngionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokd! z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

| ST/l



71

— 1 podatnik na 6 objetych kontrolg ztozyl deklaracje po terminie okreslonym w art. 6 ust. 5
pkt 1 ustawy o podatku le$nym z dnia 30 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity Dz. U.

22019 r., poz. 888), co przedstawiono w tabeli ponizej:

: Data wplywu deklaracji : s % Dzialania organu
Nr konta podatnika do Urzedu Gminy Ilos¢ dni po terminie Uwagi Soditlaeso
61-0000/0000031 31.01.2020 . 16 Deklaracja roczna |-

— na wszystkich deklaracjach odnotowano datg wptywu do urzedu,

— zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okre$lone w Zatgczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw
informacji o lasach i deklaracji na podatek lesny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1126),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
i budynkéw/uméw dzierzawy,

- wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

— w deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

—  w przypadku nieterminowych wplat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysoko$é
byla nizsza niz trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 §

1 pkt 5 Ordynacji podatkowe;j).

» osoby fizyczne

Na podstawie ,Rejestru podatnikéw podatku lesnego — osoby fizyczne 2020 rok™
sporzadzonego z programu Radix POGRUN+3.29.661 ustalono, ze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 475 podatnikéw podatku lesnego
— 0s6b fizycznych.

Kontrolg objgto 20 podatnikéw ujetych pod numerami kont: 11-00000849, 11-00000992,
11-00000378, 11-00000381, 11-00000590, 11-00002929, 11-00002215, 11-00002219,
11-00000425, 11-00000375, 11-00001783, 11-00000016, 11-00002139, 11-00001542,
11-0000128414, 11-00001323, 11-00002664, 11-00001544, 11-00002121 oraz podatnika
ujetego pod poz. 25 w/w Rejestru podatnikow, ktérego wysokos¢ zobowigzania podatkowego
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nie przekraczala najnizszych kosztéw doreczenia przesylki poleconej za potwierdzeniem

odbioru (8,50 z1).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku lesnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 4 ust. 1 i 3 ustawy
z dnia 30.10.2002 r. o podatku lesnym (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 888),

— organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych,

—  dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw,

— W decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidlowo
ustalono nalezny podatek,

— decyzje ustalajgce wysoko$¢ zobowigzania podatkowego dorgczane byly przez sottyséw
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okre$lonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadku nieterminowych wplat rat podatku prawidtowo naliczano odsetki za zwloke
(nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokos$¢ byla nizsza niz trzykrotnosé
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

3.2.5. Podatek od Srodkéw transportowych

Rada Gminy Nowa Karczma ustalita stawki podatku od srodkéw transportowych
obowigzujace w roku 2020, Uchwata Nr XIII/67/2019 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych na rok 2020, ktéra
zostala opublikowana w dniu 07.11.2019 r. w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego pod poz. 4872. Powyzsza uchwala zostala objeta badaniem przez Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku — uwag nie wniesiono.

Ustalono, ze aczna wielkos¢ dochodéw z tytutu podatku od srodkéw transportowych
od 0s6b prawnych w 2020 roku wyniosta 26.942,00 zi, co stanowito 91,64 % planu, natomiast
taczna wielkos¢ dochodéw z tytutu podatku od srodkéw transportowych od oséb fizycznych
w 2020 r., wyniosta 160.659,00 zt, co stanowito 106,70% planu.

i
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Kontrolg objeto:
e prawidlowos$¢ wymiaru podatku,

e terminowos$¢ i kompletnos¢ sktadanych deklaracji podatkowych.

» od os6b prawnych

Na podstawie wykazu podatnikéw podatku od $rodkéw transportowych, ustalono,
ze na dzief 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 3 podatnikéw 0séb prawnych podatku
od srodkéw transportowych. Kontrolg objeto 3 podatnikéw (wszystkich) o nastepujacych
numerach kont: 53-00000003, 03-00000005 i 03-00000006.

W wyniku kontroli, ustalono ze:

— 2 podatnikéw na 3 objetych kontrolg ztozyto deklaracje po terminie okreslonym w art. 9
ust. 6 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1170), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu | Tlo$¢ dni
deklaracji po Uwagi Dzialania organu podatkowego
do UG terminie

Nr konta
podatnika

Powstanie obowiazku podatkowego w
53-00000005 | 19.11.2020r. 24 trakcie roku podatkowego Wezwanie z dnia 10.11.2020 .
(nabycie 08.10.2020)
Wygasnigcie obowiazku podatkowego

22.05.2020 r. 18 (zbycie 20.04.2020)
53-00000003 Wygasniecie obowiazku podatkowego
13.11.2020 . 23 (czasowe wycofanie z ruchu od Wezwanie z dnia 10.11.2020 .

07.10.2020)

— nadeklaracjach objetych kontrola odnotowano date wptywu do urzedu,

—  zlozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje,

— W deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

— wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— W przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy prawidlowo naliczal i pobierat
odsetki od zaleglosci podatkowych (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich
wysokos¢ byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie
z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej), za wyjatkiem: odsetek pobranych
od nieterminowej wplaty raty podatku w wysokosci 11.351,40 zt od podatnika o nr karty
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kontowej 53-00000003. Ustalono, ze podatnik dokonal wplaty raty podatku w dniu
11.03.2020 r. tj. 23 dni po ustawowym terminie, od ktorej powinny zostaé naliczone
odsetki w wysokosci 57 zt. Organ podatkowy z tytulu powyzszego opdznienia naliczyt
odsetki z tytutu zaleglosci podatkowych w wysokosci 62 z1, tj. zawyzonej o 5 zt. Powyzsze
odsetki w wysokosci 62 2zt zostaly umorzone na podstawie decyzji Decyzja
RKP.3120.1.2020.RA z dnia 10.06.2020 r. o umorzeniu odsetek od zaleglosci w podatku
od srodkéw transportowych, wydanej na wniosek podatnika.

> od o0sob fizycznych
Na podstawie wykazu podatnikéw podatku od srodkéw transportowych, ustalono,
ze na dzien 31.12.2020 r. zaewidencjonowanych bylo 23 podatnikéw 0séb fizycznych podatku
od $rodkéw transportowych. Kontrolag objeto 7 wybranych podatnikéw o nastepujacych
numerach kont: 03-00000062, 03-00000056, 03-000018772, 03-00000063, 03-00000019,
03-00000042, 03-00001876.
W wyniku kontroli, ustalono ze:
— na wszystkich deklaracjach odnotowano datg wptywu do urzedu,
— 4 podatnikéw na 7 objetych kontrolg ztozylo deklaracje po terminie okreslonym w art. 9
ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1170), co przedstawiono w tabeli ponizej:

o | i | 1o e D ni
03-00001876 | 04.03.2020 2 e ik
03-00000056 | 25.09.2020 7 P"“’S‘:‘;;‘Z:f;“ém‘f2%"2‘:)“:‘;’“’%"
03-00000062 | 14.09.2020 13 O e
0300000042 | 12.10.2020 12 Wygag“i‘:;;fy‘;?:fgﬁ‘;ggg)“‘k°“"’g°

—  zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje,

— w deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

- wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy prawidlowo naliczat i pobierat

odsetki od zalegtosci podatkowych (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich
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wysokos¢ byla nizsza niz trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie

z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).
3.2.6. Oplaty lokalne

3.2.7.1. Oplata miejscowa

W 2020 r. Gmina Nowa Karczma nie osiggala dochodéw z tytutu oplaty miejscowe;.
Ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma nie podje¢ta uchwaly w sprawie ustalenia oplaty

miejscowe;j.

3.2.7.2. Oplata targowa

W 2020 r. Gmina Nowa Karczma nie osiggata dochodow z tytutu oplaty targowej. Ustalono,

ze Rada Gmina Nowa Karczma nie podjgta uchwaly w sprawie ustalenia oplaty targowe;.

3.2.7.3. Oplata od posiadania psow

Rada Gminy Nowa Karczma nie podj¢la uchwaly w sprawie ustalenia rocznej stawki

oplaty od posiadania psow i tym samym nie uzyskiwata dochodéw z powyzszego tytutu.
3.2.7. Powszechnos¢ opodatkowania.
Kontrolg obj¢to okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

»  Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Kontrolg objeto powszechnos¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosei gruntow
oraz budynk6w lub ich czgsci wedtug stawek okreslonych dla gruntéw i budynkéw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie raportéw z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEIDG) wygenerowanych za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. ustalono, ze w 2020
roku zlozono i przetworzono lacznie 259 wnioskéw wprowadzajacych zmiany do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej z czego: 39 wnioskéw dotyczylo =zalozenia dzialalnosci
gospodarczej, 17 wnioskéw dotyczylo zakonczenia dzialalnosci gospodarczej, 35 wnioskéw
dotyczylo zmiany z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej, 140 wnioskéw dotyczyto zmiany
dziatalnosci gospodarczej, 27 wnioskow dotyczyto zmiany ze wznowieniem oraz 1 wniosek
w sprawie zmiany z zakonczeniem dziatalno$ci gospodarczej.

Do kontroli wybrano 10 wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dotyczacych
rozpoczgeia dziatalnosci gospodarczej przez podmioty o nastepujacych nr NIP: 5911593473,

.
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5911687174, 5891784080, 5911520468, 5911634226, 5911107969, 5911465077,
5911047799, 5911492631, 5911337764.
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w kontrolowanej

probie:

— w7 przypadkach wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza wykonywana bylta poza miejscem
zamieszkania, dotyczyla m.in. naprawy i konserwacji statkow, praktyki pielegniarek
i poloznych, robét budowlanych, ustug finansowych, ustug fryzjerskich i ushug
kosmetycznych,

— w 3 przypadkach osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarczg zostaly opodatkowane
podatkiem od nieruchomosci wg stawki okreslonej dla nieruchomosci zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, na podstawie ztozonych Informacji w sprawie

podatku od nieruchomosci.

»  Budynki oddane do uzytkowania

Urzad Gminy w Nowej Karczmie otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Koscierzynie zawiadomienia o zakonczeniu budowy (oddanych
w uzytkowanie) obiektow budowlanych, nakazy rozbiérki oraz decyzje dotyczace pozwolenia
na uzytkowanie obiektow budowlanych lub ich czesci.

Ustalono, ze w 2019 roku Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie
przestat facznie 41 kopii zawiadomiefi/decyzji, w tym:

- 4 pozwolenia na uzytkowanie budynku/budowli,

- 35 zawiadomienia o zakonczeniu budowy,

- 1 nakaz rozbidrki,

- 1 zawiadomienie o zakornczeniu nadbudowy i rozbudowy.

Kontroli poddano wybrane nieruchomosci ujete w przestanych w 2019 r. przez PINB
w Koscierzynie zawiadomieniach o zakonczeniu budowy/nadbudowy budynku/garazu —
lacznie 7 zgloszen. Powyzsze zgloszenia dotyczyly podatnikéw o nastepujgcych numerach
kartach kontowych: 10-00001950, 10-00000214, 10-00001648, 10-00002546, 10-00003037,
10-00001587, 10-000000593.

Stwierdzono, ze 1 budynek garazowy stanowigcy wilasnos$¢ podatnika o numerze karty
kontowej nr 10-00001587 nie zostal objety w 2020 roku podatkiem od nieruchomosci.
Ustalono, ze w 2019 roku (na dokumencie brak daty wplywu) do Urzedu Gminy Nowa
Karczma wplynelo Potwierdzenie sprawdzenia kompletnosci zawiadomienia o zakoriczenia

budowy budynku garazowego z dnia 14.08.2019 r. w ktérym Powiatowy Inspektorat Nadzoru
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Budowlanego w Koscierzynie potwierdzil przyjecie zgloszenia o zakonczeniu robét
budowlanych inwestycji polegajacej na budowie budynku garazowego, zlokalizowanego
na terenie dz. nr 15/1 w miejscowosci Szpon na terenie gminy Nowa Karczma (o powierzchni
uzytkowej 88 m*) po wykonaniu wszystkich prac budowlanych. Powyzszy budynek garazowy
nie zostal zgloszony przez podatnika organowi podatkowemu pomimo cigzacym na nim
obowigzku podatkowym. Organ podatkowy w 2020 roku nie podjat czynnosci sprawdzajacych
wobec powyzszego podatnika oraz nie naliczyl i nie pobral naleznego podatku
od nieruchomosci (za 2020 rok) z tytutu wybudowanego w 2019 roku budynku garazowego
w wysokosci 603 zt (88m? x 6,85 zt). W czasie trwania kontroli, w dniu 20.01.2022 r., Organ
podatkowy wezwal podatnika do zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci.
W dniu 31.01.2020 r. podatnik ztozy} korekte informacji w podatku od nieruchomosci za rok
2020, w ktoérej wykazal przedmiotowy budynek garazowy. Organ podatkowy w dniu
16.02.2022 r. wydal decyzje na lgczne zobowigzanie pienigzne w sprawie zmiany wymiaru
podatku rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2020 i 2021 rok, w ktérych

prawidlowo ustalit wysoko$¢ podatku od nieruchomosci dla przedmiotowego garazu.

Pozostale budynki objgte kontrola zostaly opodatkowane w 2020 roku podatkiem
od nieruchomosci.
» Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy Nowa Karczma posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntéw
1 budynk6éw znajdujacy si¢ w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie, a ponadto otrzymuje
pisemne informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw.

Informacje z rejestru gruntéw znajduja si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2. , Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. , Podatek rolny” " oraz 3.2.4. , Podatek lesny”

niniejszego protokotu z kontroli.

>  Powszechnosé opodatkowania — srodki transportowe

Informacje¢ o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od srodkow transportowych, uzyskiwano z miesi¢gcznych ,,Informacji podatkowych dla Gminy
Nowa Karczma” sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdéw w Starostwie
Powiatowym w Koscierzynie, ktore przesytano do Urzedu Gminy w Nowej Karczmie.

Powszechno$¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od $rodkéw transportowych
sprawdzono w oparciu o przedstawiong do kontroli informacje o zarejestrowanych pojazdach
w miesigcu wrzesniu 2020 r. (informacja nr K.5411.199.1.2020 z dnia 01.10.2020 r. ktéra
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wplyneta do Urzgdu w dniu 02.10.2020 r. — tgcznie 10 wpiséw w tym 1 dotyczacy zmiany
dowodu rejestracyjnego. Kontrolg objgto 9 wpisow powodujacych zmiany w obowigzku
podatkowym, w tym: 3 dotyczace nabycia, 2 dotyczace sprzedazy, 4 dotyczace czasowego
wycofanie z ruchu.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
—  we wszystkich objetych kontrolg przypadkach podatnicy ztozyli deklaracje na podatek
od srodkoéw transportowych,

—  wzlozonych deklaracjach prawidtowo ustalono wysoko$é naleznego podatku.

3.2.8. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdéw i umorzen oraz oplata prolongacyjna
Ustalono, ze Wéjt Gminy Nowa Karczma w roku 2020 wydat:
— 1 decyzj¢ w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej w podatku od nieruchomosci
i w podatku rolnym,
— 2 decyzje w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej w podatku od nieruchomosci,
— 1 decyzje w sprawie umorzenia odsetek od zaleglosci w podatku od nieruchomosci
i podatku od $rodkow transportowych.
Kontrolg objgto wszystkie decyzje.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
2020 r. wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:
— umorzenie zaleglosci podatkowych w tacznej kwocie 1.353,00 z1, w tym: w podatku rolnym
10,00 zt, w podatku od nieruchomosci 1.343,00 zi,

— rozlozenie na raty, odroczenie terminu platno$ci w tacznej kwocie 0,00 z1.

Umorzenie zaleglosci podatkowych
> osoby fizyczne — umorzenie zaleglosci podatkowych
podatek od nieruchomosci (248.00 z1)
— Decyzja RKP.3127.4.2020.RA z dnia 24.06.2020 r., w sprawie umorzenia m.in. zaleglosci

podatkowej w podatku od nieruchomodci - II raty za 2020 r. w kwocie 192,00 zt (wniosek
zlozono w dniu 26.05.2020 r.),

— Decyzja RKP.3120.2.2020.RA z dnia 16.06.2020 r., w sprawie umorzenia zaleglosci
podatkowej w podatku od nieruchomosci - II raty za 2020 r. w kwocie 56,00 zl (wniosek
zlozono w dniu 19.05.2020 r.),
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podatek rolny (10,00 zi)
— Decyzja RKP.3127.4.2020.RA z dnia 24.06.2020 r., w sprawie umorzenia m.in. zalegtosci

podatkowej w podatku rolnym - II raty za 2020 r. w kwocie 10,00 zl (wniosek ztozono
w dniu 26.05.2020 r.),

» osoby prawne — umorzenie zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci (1.095,00 z1)

— Decyzja RKP.3120.1.2020.RA z dnia 10.06.2020 r., w sprawie umorzenia zaleglosci

podatkowej w podatku od nieruchomosci - III raty za 2020 r. w kwocie 1.095,00 zI (wniosek
ztozono w dniu 14.04.2020 r.). Ubiegajac si¢ o pomoc de minimis, podmiot przedlozy!

wszystkie wymagane o$wiadczenia i informacje,
»  Osoby prawne — umorzenie odsetek od zaleglosci podatkowych

- Decyzja RKP.3120.1.2020.RA z dnia 10.06.2020 r., w sprawie umorzenia odsetek
od zalegtosci podatkowej w podatku od nieruchomosci w kwocie 60 zt (od II rat za luty 2020
r.) oraz w podatku od srodkéw transportowych w kwocie 62 zt (od I raty za luty 2020 r.),

w oparciu o wniosek z dnia 22 maja 2020 r.

Ustalono, ze:

- ogolna kwota skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych, wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana
w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2020 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Nowa Karczma za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2020 r., dotyczaca podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego oraz podatku od $rodkéw transportowych, zostala wykazana
w prawidlowej wysokosci — tacznie 1.353,00 zi,

- wsprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych Gminy Nowa Karczma
za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. prawidtowo wykazano umorzone odsetki z tytutu
nieterminowych wplat podatkéw w lacznej wysokosci 122,00 zi, w tym 60,00 zi
stanowigcych kwot¢ umorzonych odsetek w podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych
162,00 zt stanowiacych kwotg umorzonych odsetek w podatku od srodkéw transportowych
0s6b prawnych,

- podano do publicznej wiadomosci wykazu os6b prawnych i fizycznych, ktérym
w zakresie podatkéw w 2020 roku udzielono ulg, umorzen lub rozlozono splaty na raty

w kwocie przekraczajacej 500,00 zi.
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Rozlozenie na raty zalegtosci podatkowych

Rada Gminy Nowa Karczma nie podjela uchwaly w sprawie wprowadzenia oplaty
prolongacyjnej z tytutu rozloZenia na raty lub odroczenia terminu platnoéci podatkéw oraz
zaleglosci podatkowych. Zgodnie z ustng informacja udzielong przez p. Renate Andrik
Inspektora ds. wymiaru podatkéw i optat, ustalono, ze w 2020 roku nie wystapily przypadki

wnioskowania o roztozenia na raty zaleglosci podatkowe;j.

3.2.9. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzeri oraz obnizenia gérnych

stawek podatkowych

3.2.9.1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawcezy.

Obnizenie goérnych stawek podatku na terenie Gminy Nowa Karczma nastgpilto
na podstawie:
— Uchwaty Nr XIII/66/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na rok 2020,
— Uchwaly Nr XIII/67/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych na rok 2020.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku
2020 wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkébw w  wysokosci
353.758,15 zl, w tym:

» Podatek od nieruchomosci — w kwocie 267.265,82 zl. Kwota zostala ustalona

na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix
POGRUN+3.26.578, wg stanu na 31.12.2020 1.
Kontrolujgcym przedstawiono wydruki pn. ,Skutki obnizenia stawek podatku
od nieruchomosci za okres 2020.01.01 —2020.12.31” w podziale na:
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedgcych wlasnoscia podatnikéw oséb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bgdacych wlasnoscia podatnikéw 0séb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegélowosci: rodzaj/typ nieruchomosci,
podstawa opodatkowania, stawka podatkowa ustalona przez Rad¢ Gminy, stawka ustawowa,

podatek ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek ustawowy, skutek (dochody utracone

Nl
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bedace roznica podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ
podatkowy).

Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2020 r., wyniosty:

— w podatku od nieruchomosci dla 0s6b prawnych — 55.429,44 zi,
- w podatku od nieruchomosci dla oséb fizycznych — 211.836,38 zt.

Laczna wysokos¢ skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2020
wynikajgca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 267.265,82 zt i byla zgodna z danymi
ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2020 r.
sporzadzonym w dniu 22.02.2021 r. oraz z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020
roku - korekta nr 3 z dnia 31.03.2021 r.

» Podatek od Srodkdw transportowych — w kwocie 86.492,33 zL. Kwota zostala ustalona na

podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix
POST+2.17.49, wg stanu na 31.12.2020 r. Kontrolujagcym przedstawiono nastepujace
zestawienia:
»okutki obnizenia stawek podatku od $rodkéw transportowych za okres 2020.01.01 —
2020.12.31” w podziale na:
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od s$rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bgdacych wlasnoscia podatnikéw 0séb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od $rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wlasnoscig podatnikéw o0séb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegotowosci: kategoria podatkowa, podstawa
(ilos¢ srodkéw transportowych w danej kategorii podatkowej), stawka podatkowa ustalona
przez Rad¢ Gminy, stawka ustawowa, podatek ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek
ustawowy, skutek (dochody utracone bedace réznicg podatku wg ustawy a podatku
naliczonego).

Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2020 r., wyniosty:
— w podatku od $rodkéw transportowych dla oséb prawnych — 11.112,30 zi,
— w podatku od $rodkow transportowych dla osob fizycznych — 75.380,03 zi,
co jest zgodne z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw

podatkowych na koniec 2020 r. sporzagdzonym w dniu 22.02.2021 r. oraz z danymi ujetymi
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w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2020 roku - korekta nr 3 z dnia 31.03.2021 r.

3.2.9.2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i

zwolnien ustawowych)

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
roku 2020 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres roku 2020 (bez ulg
1 zwolnien ustawowych) w wysokosci 18.940,22 zl, w tym:

»  Ulgiizwolnienie w podatku rolnym:

Ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku, W6jt Gminy
Nowa Karczma nie wydawat zadnej decyzji w sprawie udzielenia ulg i zwolniefi w podatku
rolnym. Wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP oraz Rb-27S za 2020 rok skutki
udzielonych ulg i zwolnien w podatku rolnym od oséb fizycznych w kwocie 403,22 zt

dotyczyly decyzji wydanych w latach poprzednich.

»  Ulgi udzielone w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem

COVID-19:

W wyniku kontroli ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma w drodze Uchwaly
Nr XIX/114/2020 z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie zwolnienia z platnosci podatku
od nieruchomosci: gruntow i budynkow lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, wskazanym grupom przedsigbiorcow, ktorych plynnosé finansowa ulegla
pogorszeniu w zwigzku z ponoszeniem negatywnych konsekwencji ekonomicznych z powodu
COVID-19, zwolnita z podatku od nieruchomosci, za okres kwiecien, maj, czerwiec 2020 r.
grunty, budynki lub ich czgsci oraz budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej przez przedsigbiorcow (w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsigbiorcéw) prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Gminy Nowa
Karczma, ktérych plynno$¢ finansowa ulegla pogorszeniu w zwigzku z ponoszeniem
negatywnych konsekwencji ekonomicznych z powodu COVID-19 o co najmniej o 50%.
Zwolnieniem objgto czgsci gruntéw, budynkéw i budowli na ktérych prowadzono dziatalnosé
w zakresie:
- przygotowywania i podawaniu positkow i napojow spozywanym na miejscu,
- zbiorowych form kultury i rozrywki, sportu i rekreacji, ustug zwigzanych z poprawa

kondycji fizycznej,

-Q fr\yzjerstwa i zabiegami kosmetycznymi, salondw tatuazy i piercingu,
‘{L(-\

BRegfana!na Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

H




83

- ushug hotelarskich,

W 2020 r. Gmina Nowa Karczma, na podstawie w/w Uchwaly Nr XIX/114/2020 z dnia
6 maja 2020 r., udzielita 4 ulgi w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 na taczng kwote 18.537,00 zt, w tym:
- 1 ulge w podatku od nieruchomosci osobie prawnej na kwote 10.464,00 z1,

- ulgi w podatku od nieruchomosci 3 osobom fizycznym na kwote 8.073,00 zt.

Wyliczone skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) Gmina

Nowa Karczma wykazata prawidlowo:
— w sprawozdaniu Rb-PDP za 2020 rok w kwocie 18.940,22 zt,
— w sprawozdaniu Rb-278S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Nowa Karczma

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. w kwocie 18.940,22 zi, w tym:

= wrozdziale 75615 § 031 w wysokosci 10.464,00 zi,

* wrozdziale 75616 § 031 w wysokosci 8.073,00 zi,

* wrozdziale 75616 § 032 w wysokosci 403,22 z1.

3.2.10. Optata eksploatacyjna

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma uzyskata dochéd w wysokosci 142.832,92 zt z tytulu
oplaty eksploatacyjnej, sklasyfikowany w § 0460 w rozdziale 75618.

Do uiszczania oplaty eksploatacyjnej, o ktérej mowa w art. 84 ustawy z dnia
4 lutego 1994 roku Prawo geologiczne i gérnicze (tj.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1064 z pozn. zm.)
na terenie Gminy Nowa Karczma w 2020 roku zobowigzane byt 3 podmioty gospodarcze:
* ,,GRANIT IP” Machalski Piotr z siedziba w Redzie (rodzaj kopaliny: pisaki i zwiry),
* Zaklad Ustug Wielobranzowych ZUW Rafat Kulaszewicz z siedziba w Ko$cierzynie (rodzaj
kopaliny: pisaki i zwiry),

* POLGRAVEL Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku (rodzaj kopaliny: pisaki i zwiry).
Kontrolg obj¢to wszystkie w/w podmioty gospodarcze. W wyniku kontroli ustalono, ze:
- informacje pélroczne dotyczace ilosci wydobytej kopaliny i oplacie eksploatacyjnej

sktadane byly terminowo, za wyjatkiem:

Data wplywu Informacji dotyczacej ; e i
Podmiot gospodarczy oplaty za wydobyta kopalin Hloé¢ dni po terminie Okres rozliczeniowy
. 05.02.2020 r. 5 Il potrocze 2019 1.
LGRANIT IP” Machalski Piotr
31.08.2020r. 31 I polrocze 2020 r.
: 04.02.2020 r. 4 11 potrocze 2019 1.
PRGRAN L ONE0S: 04.08.20207. 4 1 pélrocze 2020 r.

- zlozone informacje zawieraly dane dotyczacych nazwy przedsiebiorcy, zloza, rodzaju,

ilosci wydobytej w pétroczu kopaliny, przyjetej stawki oraz wysokosci ustalonej oplaty,
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—  oplata eksploatacyjna byta naliczana w prawidlowej wysokosci i wplacona terminowo.

3.2.11. Oplata adiacencka
Gmina Nowa Karczma w 2020 roku uzyskata dochéd z tytulu oplaty adiacenckiej
w wysokosci 37.198,00 zt, zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490.

Oplata adiacencka pobierana byla na podstawie zapiséw Uchwaly nr X1.V/292/2014
Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 3 listopada 2014 r. w sprawie ustalenia stawki procentowej
oplaty adiacenckiej z tytulu podziatu nieruchomosci, opublikowanej w dniu 25.11.2014 r.
w Dzienniku Urzgdowym Wojewéddztwa Pomorskiego pod pozycja 4093. Zgodnie z zapisami
w/w uchwaly, stawka procentowa oplaty adiacenckiej wynosi 20% réznicy migdzy wartodcig

nieruchomos¢ przed podziatem, a wartoscig nieruchomosci po podziale.

Ustalono, ze w 2020 roku Wojt Gminy Nowa Karczma wydal lgcznie 8 decyzji
administracyjnych ustalajgcych optate adiacenckg z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci

w wyniku jej podziatu. Kontrola objeto wszystkie decyzje, ktore ujeto w ponizszej tabeli:

e
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

—  we wszystkich wydanych decyzjach prawidlowo obliczono wysoko$¢ optaty adiacenckie;j,

— wartos¢ nieruchomosci przed podzialem i po podziale okreslona byla na podstawie
aktualnego operatu szacunkowego,

— oplate adiacenckga wnoszono na rachunek bankowy Gminy Nowa Karczma terminowo,
tj. w ciggu 14 dni od uprawomocnienia si¢ decyzji, za wyjatkiem oplaty ustalonej w decyz;ji
nr RPPGKi08.3134.7.4.2019.KG z dnia 20.02.2020 r., ktora zostala wniesiona 175 dni

po terminie. Od nieterminowej wplaty naliczono i pobrano nalezne odsetki.

Ponadto ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma na posiedzeniu RG w dniu 26 lutego
2019 r. nie przyjela projektu uchwaly w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego budowa urzadzen
infrastruktury technicznej (Protokol Nr V/2019 zwyczajnego posiedzenia rady Gminy Nowa
Karczma odbytego w dniu 26.02.2019 r. od godziny 10,00 do godziny 11.00 w siedzibie
GOKSiR Nowa Karczma).

Zgodnie z pisemng informacja p. Wojciecha Bronk Zastepcy Wojta Gminy Nowa
Karczma, na terenie Gminy Nowa Karczma w 2020 roku nie powstaly nowe nieruchomosci
wydzielone w wyniku scalenia i podzialu nieruchomosci, natomiast zostaly zakonczone
budowy urzadzen infrastruktury technicznej z udzialem $rodkéw Skarbu Panistwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Powyzsza informacj¢ ujeto w aktach roboczych pod pezycjq I11/3 stanowiacych Zalgeznik
Nr 1 do protokotu kontroli.

3.2.12. Oplata planistyczna
Gmina Nowa Karczma w 2020 roku uzyskata dochéd z tytulu oplaty planistycznej
w wysokosci 5.347,46 zl, zaewidencjonowany w rozdziale 70005 § 0690.

Ustalono, ze w 2020 roku Wojt Gminy Nowa Karczma nie wydal zadnej decyzji
ustalajgcej wysoko$¢ jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosei w zwiazku

z uchwaleniem planu miejscowego lub jego zmiang.

Uzyskane w 2020 roku dochody w wysokosci 5.347,46 zt stanowily wplywy z tytutu
wydanych w 2019 roku decyzji w sprawie ustalenia wysokosci oplaty planistycznej.

W dniu 07.12.2021 r. kontrolujacy wystosowali do Wéjta Gminy Nowa Karczma pismo

z prosba o udzielenie pisemnej informacji dotyczacych:
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— uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, ktore weszly
w zycie od 01.01.2016 r. i obowigzywaly w roku 2020,
— ile transakcji zbycia z rejondéw, ktérych dotyczyly powyzsze uchwaly nastgpito
w roku 20207,
— czy we wszystkich przypadkach, gdy nastapil wzrost warto$ci nieruchomosci naliczono
oplate planistyczng?
— c¢zy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub jego zmiang:
® w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci lub jej czgsci w sposob dotychczasowy
stalo si¢ niemozliwe badz istotnie ograniczone, wyplacono odszkodowanie, wykupiono
nieruchomos¢ lub jej czes$¢ badz dokonano zamiany?
® w sytuacji, gdy wartos¢ nieruchomosci ulegta obnizeniu, a wiasciciel lub uzytkownik
wieczysty zbyl nieruchomos¢, wyplacono odszkodowanie?
— czy Rada Gminy podjgta uchwale okreslajaca zrodta pokrycia zobowigzan z tytutu wyplaty

odszkodowan?

W dniu 16.12.2021 r. Z-ca W6jt Gminy Nowa Karczma udzielit pisemnej odpowiedzi
na powyzsze pismo. Ze zlozonych wyjasnien wynika, ze:

»  wokresie od 01.01.2016 r. weszly w zycie i obowigzywaly w 2020 roku 3 miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego. Wymienione uchwaly wyszczegélniono w pisemnej
odpowiedzi Wéjta,

» w 2020 r. dokonano 2 transakcji zbycia nieruchomosci z rejonéw ktérych dotyczyly
powyzsze miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego,

>  nie wystapil przypadek zbycia nieruchomosci, gdzie byly podstawy prawne do naliczenia
oplaty planistycznej,

»  wzwigzku z uchwaleniem zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
nie wystgpily sytuacje w ktorych korzystanie z nieruchomosci lub ich czesci w sposob
dotychczasowy stato sie niemozliwe bgdZ ograniczone,

> w 2020 roku nie wyplacono odszkodowania z tytulu obnizenia warto$ci nieruchomosci
w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego
zmiang, gdy wiasciciel lub uzytkownik wieczysty zby! nieruchomosé (nie wystgpity takie
sytuacje),

» Rada Gminy nie podjela odrgbnej uchwaly okreslajacej zZrédia pokrycia zobowigzan
z tytuhu wyplaty odszkodowan wynikajacych z uchwalenia planéw miejscowych, jednak
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w uchwale budzetowej zostaly zabezpieczone $rodki finansowe na wyplate odszkodowan
na rzecz osob fizycznych.
Wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycjq I11/4 stanowigcych Zalgceznik nr 1

do protokotu.

3.2.13. Oplaty za zajecie pasa drogowego

Gmina Nowa Karczma w 2020 r. z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego uzyskata
dochody w kwocie 78.003,84 zl, ktére ujeto w rozdziale 60016 § 0690. Uzyskane dochody
dotyczyly oplat za zajecie drog publicznych, drég wewnetrznych i innych terenéw gminnych
w celu umieszczenia urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanej z funkcjonowaniem
drogi.

Stawki za zajecie pasa drogowego obowiazujace w 2020 roku zostaty okreslone w drodze
Uchwaly nr X1/58/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
stawek oplat za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowgq, przebudowg, remontem,
utrzymaniem i ochronqg drog na drogach gminnych na terenie Gminy Nowa Karczma, ktéra
zostata ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika
2015 r. pod poz. 3096. Do powyzszej uchwaly zostala wniesiona zmiana Uchwala
Nr XV/80/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 13 grudnia 2019 r. (ogloszong w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 7 stycznia 2020 r. pod poz. 141).

Zgodnie z przedstawionymi kontrolujacym rejestrami wydanych decyzji zezwalajacych
na zajecie pasa drogowego drég publicznych, W6jt Gminy Nowa Karczma w 2020 roku
wydat 26 decyzji, w tym: 10 decyzji na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t oraz
16 decyzji w sprawie umieszczenia urzadzen technicznych w pasie drogowym.

Kontrolg obje¢to 6 decyzji na zajgcie pasa drogowego drég publicznych o nastepujacych
numerach: RGK.7230.Z.P.D.12.2020.AGW z 28.10.2020 r., RGK.7230.Z.P.D.9.2020.AGW
2 01.09.2020 r., RGK.7230.Z.P.D.3.2020.AGW z 23.02.2020 r., RGK.7230.UU.8.2020.AGW
z 18.08.2020 r., RGK.7230.UU.6.2020.AGW z 15.05.2020 r., RGK.7230.UU.28.2020.AGW
z 17.01.2020 r. W wyniku kontroli stwierdzono:

— przed planowanym zaj¢ciem pasa zlozono wniosek do zarzadcy drogi o wydanie
zezwolenia na zajgcie pasa drogowego,
—  wniosek zawierat:

* imi¢ i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzib¢ podmiotu wystepujgcego o zajecie

pasa drogowego,

* cel zajgcia pasa drogowego,
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= Jokalizacje i powierzchnig¢ zajetego pasa drogowego,
= planowany okres zajg¢cia pasa drogowego,
— decyzje wystawiano terminowo,
— decyzje zawieraly:
* nazwg i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajgcie pasa drogowego,
= cel zajecia pasa drogowego,
* powierzchni¢ zajmowanego pasa drogowego,
= wysokos¢ oplaty za zajecie pasa drogowego oraz sposob jej uiszczenia,

— we wszystkich objetych badaniem decyzjach dokonano zapisu w sprawie terminu
wniesienia oplaty ,,w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji”, zgodnie z zapisami
art. 40 ust 13 ustawy z dnia 2 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
22020 r. poz. 470 ze zm.), termin uiszczenia oplaty z tytulu zajecia pasa drogowego wynosi
14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalajaca ich wysokos¢ stala si¢ ostateczna,

— w wydanych decyzjach prawidlowo okreslono oplate za prowadzenie rob6t w pasie
drogowym oraz oplat¢ za umieszczenie w pasie drogowym urzadzefi infrastruktury
technicznej,

— oplate za zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzenia za 2020 rok wniesiono
terminowo, zgodnie z ustawa o drogach publicznych tj. w terminie 14 dni od dnia
w ktérym decyzja stala sie ostateczna.

Przyktadowa decyzje zezwalajacqg na zajgcie pasa drogowego drég publicznych ujeto w

aktach roboczych pod pozycjq I11/5 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do protokohu kontroli.

3.2.14. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
W 2020 roku Gmina Nowa Karczma uzyskata dochody z tytutu oplat za zezwolenia

na sprzedaz napojow alkoholowych, sklasyfikowane w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych
oplat stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0480
~Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu” w wysokosci
118.239,01 zt.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie
Gminy Nowa Karczma w 2020 roku oraz prawidlowos¢ naliczania oplat za ich wydanie.

Rada Gminy Nowa Karczma okreslita maksymalng liczb¢ zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu
sprzedazy na terenie Gminy Nowa Karczma w drodze Uchwaty Nr XLIX/294/2018 z dnia

16 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolern na sprzedaz napojéw
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alkoholowych oraz ustalenia zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw
alkoholowych na terenie Gminy Nowa Karczma (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 05.09.2018 r. poz. 3490).

Na podstawie przedstawionego kontrolujacym Rejestru zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych, ustalono, ze w roku 2020 wydano 24 zezwolenia na sprzedaz napojéw

alkoholowych z czego:
Rodzaj zezwolenia Ilo$é zezwolen
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych do 3
spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych do 21
spozycia poza miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 0

Kontroli poddano 12 wydanych w 2020 roku zezwolen:

— 3 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy o numerach: RAG.7340.1.1C.2020.AK z dnia 08.01.2020 r.,
RAG.7340.14.5A.2020.AK z dnia 02.10.2020 r., RAG.7340.15.5B.2020.AK z dnia
02.10.2020 r.,

—~ 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy o numerach: RAG.7340.3.1A.2020.AK z dnia 31.01.2020 r.,
RAG.7340.4.1B.2020.AK z dnia 31.01.2020 r., RAG.7340.2.2C.2020.AK z dnia
31.01.2020 r., RAG.7340.11.4A.2020.AK z dnia 25.08.2020 L
RAG.7340.12.4B.2020.AK z dnia 25.08.2020 r., RAG.7340.13.5C.2020.AK z dnia
25.08.2020 L, RAG.7340.16.6A.2020.AK z dnia 27.11.2020 Ty
RAG.7340.17.6B.2020.AK z dnia 27.11.2020 r., RAG.7340.18.6C.2020.AK z dnia
27.11.2020 .

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsiebiorcy,

— wszystkie skladane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
sktadane byly prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,

— do wnioskéw dotaczone byly wszystkie wymagane zatgczniki tj.:

e dokument potwierdzajacy tytul prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych,

e zgode wlasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt
sprzedazy byt zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,
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¢ decyzja panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajgca spelnienie
warunkéw sanitarnych przez punkt sprzedazy,

— wydanie wszystkich zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych poprzedzone bylo
pozytywng opinia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Nowej Karczmie,

— zezwolenia wydawane byly na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata w przypadku
sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,
a w przypadku sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy - nie krotszy niz 2 lata,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem lub w dniu
wydania, a w przypadku kontynuacji zezwolenia w terminach platnosci rat oplaty
za korzystanie z zezwoleni na sprzedaz napojéw alkoholowych),

—  oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly w prawidlowej wysokosci.

W zakresie terminowosci skladania o$wiadczeni o wartosci sprzedazy wyrobéw
alkoholowych, prawidlowosci naliczenia i terminowos$ci wnoszenia oplaty, kontroli poddano
5 wybranych punktow z napojami alkoholowymi: Sklep Spozywczo Przemystowy KABE
w Nowej Karczmie, Sklep Spozywczo Przemystowy w Lubaniu, Karczma ,,U Wiesi” w Nowej
Karczmie, Sklep Spozywczo Przemystowy w Grabowie Koscierskim, Sklep Spozywczo
Przemystowy w Grabowskiej Hucie.

Ustalono, ze:

— wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych zlozyli pisemne
oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych
w prowadzonym punkcie sprzedazy w roku poprzednim (2019),

—  objete kontrolg oswiadczenia zlozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2020 r.,

— wszystkie oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych naliczono
w prawidlowej wysokosci,

— oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wnoszone byly
terminowo, za wyjgtkiem II raty oplaty za Kkorzystanie 2z zezwolenia
Nr RAG.7340.18.2A.2017.AK i Zezwolenia Nr RAG.7340.19.2B.2017.AK z dnia
28.12.2017 r. w 1acznej wysokosci 350,00 zt, ktora powinna zostaé wniesiona do dnia
31.05.2020 r. Ustalono, ze w dniu 02.07.2020 r. W6jt Gminy Nowa Karczma wydat
decyzje Nr RAG.7340.2W.2020.AK w sprawie wygasniecia z dniem 02.07.2020 r.

zezwolen na sprzedaz Alkoholu wydanych Wiestawie Mrowczynskiej Karczma ,,U Wiesi”
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w Nowej Karczmie nr RAG.7340.18.2A.2017.AK z dnia 28.12.2017 r. i Zezwolenia
Nr RAG.7340.19.2B.2017.AK z dnia 28.12.2017 r. z powodu niedopelnienia w terminach
obowigzku dokonania optat okreslonych w art. 11 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity
Dz.U. 22021 r. poz. 1119).

3.2.15. Windykacja naleznosci podatkowych

Na dzien 31 grudnia 2020 r. zaleglo$ci z tytutu niezaptaconych w terminie podatkéw
wynosily kwote 210.474,79 zt. W roku 2020 do osob nie wywigzujgcych sie z obowigzku
terminowego regulowania naleznosci podatkowych wystano 1acznie 640 upomnien
oraz wystawiono 16 tytutéw wykonawczych.

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy w Nowej Karczmie, w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. oraz dzialania
windykacyjne wobec 5 najwigkszych dluznikow, wedlug poszczegdlnych rodzajéw podatkow
przedstawiono w tabelach stanowigcych akta robocze pod pozycjg nr IIl/6 Zalgcznika nr 1

do niniejszego protokotu z kontroli.

3.3. Dochody z majatku.

Kontrola objeto 2020 rok.
Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2020 r. ustalono, ze w badanym okresie Gmina Nowa Karczma uzyskata dochody

z majgtku sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach i rozdzialach:

e § 0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu Pafstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek =zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w lacznej kwocie
131.811,06 zi, w tym:

— wrozdziale 01095 na kwote 3.383,17 zt — z tytulu dzierzawy obwodow towieckich,

— w rozdziale 70005 na kwote 108.020,39 zt — z tytulu wynajmu lokali mieszkalnych
i uzytkowych oraz dzierzawy gruntéw gminnych,

— w rozdziale 80195 na kwote 16.462,50 zt — z tytulu wynajmu obiektéw sportowych,
w tym:
*15.353,63 zI za wynajem hali sportowej w Nowej Karczmie,
* 680,00 zt za wynajem hali sportowej w Grabowie Koscierskim,

=428,87 zI za wynajem hali sportowej w Lubaniu,
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— wrozdziale 92195 na kwotg 3.945,00 zt — z tytulu wynajmu $wietlic wiejskich, w tym:
®* 1.750,00 zt za wynajem S$wietlicy w Skrzydlowie,
* 1.190,00 zt za wynajem S$wietlicy w Grabowie,
* 105,00 zt za wynajem $wietlicy w Grabowku,
= 450,00 zt za wynajem $wietlicy w Szumlesiu Krélewskim,
= 150,00 zt za wynajem $wietlicy w Nowym Barkoczynie,
=300,00 zt za wynajem $wietlicy w Lubaniu,

§ 0870 ,Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majgtkowych” w rozdziale 70005 na kwote
1.499,20 zt - z tytulu sprzedazy mienia Gminy Nowa Karczma (samochodu i mebli),

§ 0550 ,Wplyw z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci” w rozdziale
70005 na kwote 480,00 zi,

§ 0760 ,,Wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci” w rozdziale 70005 na kwote 24.649,20 zl.

§ 0770 ,,Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci” w rozdziale 70005 na kwote 554.042,29 zi

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majqtku

Ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma:

» w dniu 7 marca 2003 r. podjela Uchwate Nr VII/27/03 w sprawie okreslenia zasad
sprzedazy najemcom lokali mieszkalnych, znajdujgcych si¢ w budynkach, stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Nowa Karczma oraz zasad stosowania bonifikat przy sprzedazy ww.
lokali.

» nie okreslita zasad sprzedazy nieruchomosci gruntowych. Sprzedazy gruntéw dokonywano
w oparciu o zasady okreSlone w ustawie z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oraz w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 14.09.2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci,

Ponadto ustalono, ze Wéjt Gminy Nowa Karczma w dniu 16 sierpnia 2013 r. w drodze

Zarzadzenia Nr 32/2013 w sprawie powolania Komisji Przetargowej, powolal 5 osobowsg

Komisje Przetargowg w celu przeprowadzania przetargébw w zakresie nieruchomosci

stanowigcych wlasnoé¢ Gminy Nowa Karczma.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu.

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma zbyla w drodze przetargu 7 nieruchomo$é
gruntowych. Kontrolg objgto zbycie wszystkich nieruchomosei gruntowych w 2020 roku, ktére

ujeto w tabeli ponizej:
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W wyniku kontroli ustalono, ze:
» w ogloszonym wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zamieszczono
nastepujace informacje:

- polozenie i numer dziatki, powierzchnie oraz nr ksiegi wieczystej,

- przeznaczenie nieruchomosci i sposob jej zagospodarowania,

- ceng,

- opis nieruchomosci i forme zbycia,

- termin do ztozenia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje pierwszefistwo w nabyciu
nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

» wykaz zamieszczono na tablicy ogloszen UG (na okres nie krétszy niz 21 dni), w BIP oraz

. stronie internetowej Urzedu Gminy. Ponadto informacje o wywieszeniu w/w wykazu
zamieszczono w Kurierze Kaszubskim,

» ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym zawierato informacje o:

- polozeniu i numerze dziatki, powierzchni oraz nr ksiggi wieczystej,

- cenie wywolawczej,

- opisie nieruchomosci i formie zbycia,

- przeznaczeniu nieruchomosci i sposobie jej zagospodarowania,

- terminie i miejscu przetargu;

- wysokosci wadium oraz formach, terminie i miejscu jego wniesienia,
- skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci,

» ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym zamieszczono na tablicy ogloszen
w siedzibie urzedu, na stronie internetowej gminy, w BIP i Kurierze Kaszubskim,

» ogloszenie o przetargu podano do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz po uplywie
terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 4 (tj. terminie zlozenia
wniosku w sprawie pierwszefistwa nabycia, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 6 tygodni,
liczac od dnia wywieszenia wykazu) i co najmniej na okres 30 dni przed wyznaczonym
terminem przetargu,

»  wadium zostalo wplacone terminowo i w prawidlowej wysokosci,
postapienie nastgpilo ponad cene wywotawcza,

» protokol z przeprowadzonego przetargu podpisany zostal przez przewodniczacego
1 czlonkow komisji przetargowej oraz osoby wylonione w przetargu. Zaplaty

za nieruchomos¢ dokonano przed zawarciem umowy w ustalonej wysokosci,
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> umowg sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego podpisanego przez p. Wojciecha
Bronk Zastepce Wéjta Gminy Nowa Karczma oraz p. Tadeusza Kiedrowskiego Inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami, dzialajgcych w imieniu Gminy Nowa Karczma
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego w dniu 17.10.2017 r. w formie aktu
notarialnego przez Wéjta Gminy Nowa Karczma,

> nabywcdéw nie obcigzano kosztami przygotowania nieruchomosci do sprzedazy.

Dochody, uzyskane w 2020 roku, z tytulu sprzedazy nieruchomosci gruntowych
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Nowa Karczma, w wysokosci 554.042,29 zi, ujeto w rozdziale
70005 § 0770.

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze bezprzetargowej

W roku 2020 Gmina Nowa Karczma nie dokonata sprzedazy nieruchomosci

gruntowych w drodze bezprzetargowe;.

3.3.1.3. Dochody z zamiany gruntéw

W kontrolowanym okresie (2020 r.) Gmina Nowa Karczma nie dokonala zamiany
gruntow.
3.3.1.4. Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych
W kontrolowanym okresie (2020 r.) Gmina Nowa Karczma nie dokonala sprzedazy lokali

mieszkalnych i uzytkowych.

3.3.2. Dochody 7 tytutu najmu lokali mieszkalnych
W 2020 r. obowigzywaly nastepujace uregulowania wewnetrzne dotyczace najmu lokali
mieszkalnych wchodzacych w sktad zasobu mieszkaniowego Gminy Nowa Karczma:

— Uchwata Nr VII/35/2011 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 kwietnia 2011 r.
w sprawie przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy Nowa Karczma na lata 2011-2021, stanowigcego zatacznik nr 1 do uchwaly,

— Uchwala Nr XVII/103/2012 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 21 marca 2012 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu
Gmina Nowa Karczma,

—  Zarzadzenie Nr 29/2012 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 1 czerweca 2012 r. w sprawie
wyznaczenia z mieszkaniowego zasobu Gminy lokali socjalnych oraz powolania Spolecznej
Komisji Mieszkaniowej i ustalenia jej regulaminu pracy, do ktérej Wojt Gminy Nowa
Karczma wnidst jedng zmiang w drodze Zarzadzenia 80/2020 z dnia 8 wrzesnia 2020 r.,

—  Zarzadzenie Nr 46/2019 Wdjta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 wrzesnia 2019 r.
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w sprawie ustalenia stawki czynszu najmu lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Nowa Karczma — obowiazujace od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia
31 grudnia 2020 r.

Na podstawie informacji uzyskanych od p. Aleksandry Gruchaly-Wesierskiej
Podinspektora ds. budownictwa planowania przestrzennego i gospodarki lokalowej
w Referacie planowania przestrzennego, gospodarki komunalnej i ochrony s$rodowiska
(w ktérym prowadzona jest ewidencja lokali, zmian stawek czynszu i oplat oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z przydziatem lokali), ustalono, ze w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy

Nowa Karczma w 2020 roku wchodzito 14 lokali komunalnych oraz 2 lokale socjalne.

Ponadto ustalono, ze w 2020 roku Gmina Nowa Karczma zawarta 1 umowe najmu
lokalu socjalnego — Umowa najmu lokalu socjalnego zawarta w dniu 01.09.2020 r. z najemca
o numerze konta 70005-0750-24.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— umowa najmu lokalu socjalnego zostala zawarta na rzecz dotychczasowego najemcy, na
mocy zapisu §11 ust. 1 pkt 5 Uchwaly nr XVII/103/2012 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 21 marca 2012 roku w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w skiad
mieszkaniowego zasobu Gminy Nowa Karczma, tj. zaistnienia wyjgtkowego przypadku,

— zawarcie umowy nastapito na wniosek O$rodka Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie
(pismo z dnia 17.08.2020 r.), w ktérym poinformowano, ze najemca jest osobg samotna,
uposledzong umystowo w stopniu umiarkowanym, prowadzacg samodzielnie
gospodarstwo domowe, nieposiadajaca tytulu prawnego do jakiejkolwiek nieruchomosci
1 utrzymujgcg si¢ z renty rodzinnej po zmarlej matce. W pismie nie okreslono wysokosci
miesigcznego dochodu naj.emcy. Zgodnie z zapisami §7 w/w Uchwaly Nr XVI1I/103/2012
Rady Gminy Nowa Karczma w z dnia 21 marca 2012 roku, oddanie w najem lokalu
socjalnego moze nastapi¢ na rzecz osoby, ktorej sredni miesieczny dochéd w kwartale
poprzedzajagcym dziefi zlozenia wniosku nie przekroczyl kwoty stanowigcej 75%
najnizszej emerytury brutto (w gospodarstwie jednoosobowym),

— przed zawarciem umowy Spoleczna Komisja Mieszkaniowa pozytywnie zaopiniowata
prosb¢ Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie. W uzasadnieniu wskazala na
trudng sytuacj¢ zyciowa oraz trwajacg pandemi¢ Koronawirusa (COVID19),

— umowe najmu lokalu socjalnego zawarto na okres 2 lat, tj. zgodnie z zapisami §12 ust. 2

w/w Uchwaty Nr XVI1I/103/2012 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 21 marca 2012 roku,
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— w zawartej umowie, do wyliczenia miesigcznego czynszu przyjeto prawidlowsa wysokosé
stawki, (tj. w wysokosci 50% stawki bazowej za 1 m?) z uwzglednieniem zwyzek i znizek
od podstawowej stawki czynszu okreslonych przez Rade Gminy Nowa Karczma,

—  przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu socjalnego na karcie kontowej najemcy
dokonano w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zawartg umowa,

- od nieterminowo wplacanego czynszu naliczano i pobierano nalezne odsetki ustawowe.

Ponadto ustalono, ze na dzien 31.12.2020 roku oplata za najem lokali mieszkalnych
objetych bylo14 najemcow.

Kontroli poddano prawidlowos¢ obciazania, w 2020 roku, miesiecznym czynszem
najemcéw lokali mieszkalnych pod wzglgdem zgodnosci z zawartymi umowami. Kontrolg
objeto 6 najemcéw lokali mieszkalnych, ujetych w ewidencji ksiegowej pod numerami kont:
70005-0750-19, 70005-0750-18, 70005-0750-04, 70005-0750-11, 70005-0750-07, 70005-
0750-24.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
—  przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu mieszkalnego na karcie kontowej najemcow
dokonywano w prawidtowe]j wysokosci, zgodnie z zawartg umowa,

— w przypadku nieterminowej wplaty czynszu naliczano i pobierano odsetki ustawowe.

Dochody, uzyskane w 2020 roku przez Gming Nowa Karczma, z tytutu najmu lokali
mieszkalnych ujmowane byly w rozdziale 70005 § 0750 (facznie z dochodami z tytutu najmu
lokalu uzytkowego oraz dochodami z tytutu dzierzawy gruntéw) i wyniosty 108.020,39 z1.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych

3.3.3.1. Dzierzawa gruntow

W 2020 r. na terenie Gminy Nowa Karczma obowigzywaly stawki czynszu
na dzierzaw¢ mienia komunalnego na cele rolne, okreslone przez Wéjta Gminy Nowa
Karczma w drodze:

- Zarzadzenie Nr 31/2018 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 12 czerwca 2018 r.
w sprawie stawki wyjsciowej do ustalania czynszu wywolawczego w przetargach na
dzierzawe mienia komunalnego na cele rolnicze — obowiazujace do 7 czerwca 2020 r.,

- Zarzadzenie Nr 50/2020 Wo¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 8 czerwca 2020 r.
w sprawie stawki wyjsciowej do ustalania czynszu wywolawczego w przetargach na
dzierzawe mienia komunalnego na cele rolnicze — obowiazujace od 8 czerwca 2020 r.

Stawki wyjsciowe do ustalenia czynszu wywolawczego na dzierzawe mienia
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komunalnego innego niz na cele rolnicze, byly ustalane przez Wéjta Gminy Nowa Karczma

indywidualnie i przedstawiane w obwieszczeniach (ogloszeniach) o przetargach.

Na podstawie , Zestawienia umow dzierzawy obowigzujgcych w roku 2020”
sporzadzonego przez p. Ewe Hince podinspektora ds. gospodarki komunalnej i zatwierdzonego
przez Wéjta Gminy Nowa Karczma, ustalono, ze w 2020 roku obowigzywato 40 uméw
dzierzawy na grunty stanowigce wlasnos¢ Gminy Nowa Karczma, w tym 23 umowy zawarte
w 2020 roku (22 umowy na dzierzawg dziatek lub czesci dzialek z przeznaczeniem na cele
rolne oraz 1 umowa na dzierzawe dziatki na cele dziatalnosci handlowe). Wszystkie podpisane

w 2020 roku umowy dzierzawy zostaly zawarte w trybie przetargu ustnego nieograniczonego.

Kontrolg obj¢to 8 wybranych umow zawartych z dzierzawcami o nastepujgcych numerach
kont: 75-00000003, 75-00000004, 75-00000005, 75-00000006, 75-00000007, 0750-64, 0750-
56, 0750-63, ktore zostaty ujete w tabeli ponize;j:

~ \
Qe
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Ustalono, ze:

— sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
oddania w dzierzawg. Wykaz ten wywieszany zostal (na okres nie krétszy niz 21 dni)
w siedzibie Urzedu oraz stronie internetowej. Informacje¢ o zamieszczeniu na tablicy
ogloszen (UG i solectw) oraz stronie internetowej (UG i BIP) wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia opublikowano w Kurierze Kaszubskim,

— ogloszenie (obwieszczenie) o przetargu ustnym nieograniczonym na dzierzawe dzialek
zostalo podane do publicznej wiadomosci poprzez: wywieszenie na tablicy ogloszeri Urzedu
Gminy (na okres nie krétszy niz 21 dni), zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu
Gminy oraz BIP. Ogloszenie zawierato:

» lokalizacjg, powierzchnig, oznaczenie i opis nieruchomosci,

e wywolawczg wysokos¢ czynszu za okres dzierzawy,

e wysokos¢ oraz termin wniesienia wadium,

e termin i miejsce przetargu,

« informacje na temat miejsca uzyskania dodatkowych informacje na temat organizacji
1 przebiegu przetargu,

— ustalona w ogloszeniu wywolawcza wysokosé czynszu dzierzawnego na grunty rolne
nie przekroczyla stawek okreslonych przez Wéjta Gminy Nowa Karczma w Zarzadzeniu
Nr 50/2020 z dnia 08.06.2020 r. w sprawie stawki wyjsSciowej do ustalania czynszu
wywolawczego w przetargach na dzierzawg mienia komunalnego na cele rolnicze,

— wadium zostalo wniesione terminowo i w prawidlowej wysokosci,

— postapienie nastgpilo ponad cene wywolawcza,

— z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokol, ktoéry zostal podpisany przez
przewodniczacego i cztonkéw komisji przetargowej,

— umowy dzierzaw podpisane zostaly przez Sekretarza Gminy dzialajacego z upowaznienia
Wojta Gminy Nowa Karczma.

Przykladowa umowe dzierzawy ujeto w aktach roboczych pod pezycjig III/7
Stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

— dzierzawcy odprowadzali czynsz dzierzawny w prawidlowych wysokosciach i w terminie
okreslonym w umowie, za wyjatkiem:

* dzierzawcy o numerze konta 0750-61 ktory II ratg czynszu dzierzawnego wniost 14 dni
po terminie. Od nieterminowej wplaty prawidlowo naliczono i pobrano ustawowe odsetki

za opOznienie (zgodnie z zawartg umowa).
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3.3.3.2. Najem lokali/obiektow uzytkowych

W okresie objetym kontrola obowigzywaly nastgpujace uregulowania wewnetrzne

dotyczace najmu lokali/obiektow uzytkowych stanowiacych wiasno$¢ Gminy Nowa Karczma:
» w zakresie wynajmu obiektéw sportowych:

- Uchwata nr XXVIII/179/2013 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 25 lutego 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z sal sportowych Gminy Nowa
Karczma, do ktorej Rada Gminy Nowa Karczma wprowadzila jedng zmiane w drodze
Uchwaty XV/79/2019 z dnia 13 grudnia 2019 r.,

- Zarzadzenie Nr 42/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie ustalenia stawek oplat za korzystanie z sal sportowych stanowigcych
wilasnos¢ Gminy Nowa Karczma, obowiazujace do dnia 31.05.2020 r.,

- Zarzadzenie Nr 44/2020 Woéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 1 czerwca 2020 r.
w sprawie ustalenia stawek oplat za korzystanie z sal sportowych stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Nowa Karczma, obowigzujace od dnia 01.06.2020 r., do ktérego
zostala wprowadzona zmiana Zarzadzeniem Nr 136/2020 Wjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31 grudnia 2020 r.,

» w zakresie wynajmu $wietlic wiejskich:

- Uchwala nr XXV/142/2016 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 26 pazdziernika
2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze Swietlic wiejskich polozonych
na terenie Gminy Nowa Karczma, do ktérej Rada Gminy Nowa Karczma wprowadzita
dwie zmiany z czego ostatnia w drodze Uchwaly XVII/96/2020 z dnia 12 lutego
2020 r.,

- Zarzadzenie Nr 78/2016 Wdjta Gminy Nowa Karczma z dnia 6 grudnia 2016 r.
w sprawie ustalenia oplat za wynajem swietlic wiejskich stanowigcych wlasnosé Gminy
Nowa Karczma, obowiazujace do dnia 31.05.2020 r., do ktérego zostala wprowadzone
dwie zmiany z czego ostatnig Zarzadzeniem Nr 23/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 24 marca 2020 r.,

- Zarzadzenie Nr 43/2020 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 1 czerwca 2020 r.
w sprawie ustalenia oplat za wynajem Swietlic wiejskich Gminy Nowa Karczma,
obowigzujace od dnia 01.06.2020 r., do ktérego zostala wprowadzone zmiana
Zarzgdzeniem Nr 135/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2020 r.,
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» w zakresie wynajmu pomieszczen szkolnych:
- Zarzadzenie Nr 47/2016 Wdjta Gminy Nowa Karczma z dnia 10 sierpnia 2016 r.
w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za wynajem lub dzierzawe
pomieszczen szkolnych w placowkach oswiatowych dla ktérych Gmina Nowa Karczma

jest organem prowadzqcym.

Gmina Nowa Karczma w 2020 roku uzyskala dochody z tytulu wynajmu obiektéw
sportowych stanowigcych wlasno$¢ Gminy Nowa Karczma, najmu $wietlic wiejskich oraz
najmu 1 lokalu uzytkowego w tacznej wysokosci 39.514,34 z1, w tym:

— 16.462,50 zl ujete w rozdziale 80195 ,Pozostala dzialalno$é” (z zakresu o$wiaty

i wychowania) § 0750,

—  3.945,00 zt ujete w rozdziale 92195 ,,Pozostata dziatalno$¢™ (z zakresu kultury i ochrony

dziedzictwa narodowego) § 0750,

— 19.106,84 zt uje¢te w rozdziale 70005 ,.Gospodarka gruntami i nieruchomosciami™ § 0750.

Ustalono, ze Wéjt Gminy Nowa Karczma w 2020 roku:

- nie zawieral nowych uméw najmu lokali uzytkowych sklasyfikowanych w rozdz. 70005
§0750,

- nadzien 31.12.2020 roku optata za najem lokali uzytkowych skalsyfikowang w rozdz. 70005
§0750 objety byt 1 najemca — Orange Polska S.A. - na podstawie zawartej w dniu 30 czerwca
1999 r. Umowy najmu lokalu uzytkowego, z pdzniejszymi zmianami,

- dochody z tytulu zawartej umowy na najem lokalu uzytkowego w lacznej kwocie
19.106,84 zt zostaly ujete w rozdziale 70005 § 0750 (Yacznie z dochodami z tytulu najmu
lokali mieszkalnych oraz dochodami z tytutu dzierzawy gruntéw),

- przypisu miesigcznego czynszu najmu w/w lokalu uzytkowego na koncie najemcy dokonano
w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zawartg umowa,

- najemca lokalu uzytkowego dokonywal wplaty czynszu w ustalonej wysokosci oraz
w terminie okreslonym przez Gming Nowa Karczma w wystawionej faktury VAT, z géry
do 10-go kazdego miesigca, za wyjatkiem wplaty czynszu za miesigc:

e styczen 2020 r. ktory zostal wniesiony w dniu 30.01.2020 r., tj. 20 dni po terminie,
e marzec 2020 r. ktdry zostal wniesiony w dniu 17.03.2020 r., tj. 7 dni po terminie,
e maj 2020 r. ktéry zostal wniesiony w dniu 19.05.2020 r., tj. 8 dni po terminie,

e czerwiec 2020 r. ktdry zostal wniesiony w dniu 15.06.2020 r., tj. 5 dni po terminie.

Od nieterminowych wplat naliczono i pobrano odsetki.
\ 19 \ 0&‘4 /]/ﬁ)L
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Ponadto ustalono, ze w 2020 roku Wéjta Gminy Nowa Karczma zawart 57 odplatnych
umow na wynajem obiektow stanowiacych wiasno$¢ Gminy Nowa Karczma (w tym: 15 uméw
najmu $wietlic wiejskich i 42 umowy najmu sal sportowych) oraz 3 nieodptatne umowy najmu

sal sportowych stanowigcych wtasnosé Gminy Nowa Karczma.

Kontrolg objeto 8 wybranych uméw najmu, w tym 5 umoéw najmu $wietlic wiejskich i 3
umowy najmu obiektéw sportowych, tj.:

* Umowg¢ Najmu RKP.3150.35.2020.NS z dnia 30.09.2020 r. na wynajem $wietlicy
wiejskiej w Skrzydlowie (w celu organizacji uroczysto$¢ rodzinnej), zawarta na czas
oznaczony od 03.10.2020 r. od godzi. 17:00 do 04.10.2020 do godz. 17:00 (1 doba).
Wysokos¢ czynszu 430,50 zt brutto (350 zt netto). Umowa podpisana zostala przez
Sekretarza Gminy dzialajacego z up. Wdjta Gminy Nowa Karczma na wniosek
zainteresowanego,

* Umowe Najmu RKP.3150.27.2020.NS z dnia 01.09.2020 r. na wynajem S$wietlicy
wiejskiej w Szumlesiu Krélewskim (w celu organizacji spotkania z okazji I Komunii
Swietej), zawartg na czas oznaczony od 05.09.2020 r. od godzi. 9:00 do 06.09.2020 r.
do godz. 21:00 (2 dni). Wysoko$¢ czynszu 369,00 zt brutto (300 zt netto). Umowa
podpisana zostala przez Sekretarza Gminy dzialajgcego z up. Wéjta Gminy Nowa Karczma
na wniosek zainteresowanego,

* Umowe Najmu RKP.3150.20.2020.NS z dnia 07.07.2020 r. na wynajem S$wietlicy
wiejskiej w Grabowku (w celu organizacji spotkania z okazji chrzcin), zawartg na czas
oznaczony od 12.07.2020 r. od godzi. 13:00 do 12.07.2020 r. do godz. 16:00 (3 godziny).
Wysokos¢ czynszu 129,15 zt brutto (105,00 zt netto). Umowa podpisana zostala przez
Wojta Gminy Nowa Karczma na wniosek zainteresowanego,

* Umowe¢ Najmu RKP.3150.17.2020.NS z dnia 25.06.2020 r. na wynajem S$wietlicy
wiejskiej w Grabowie Koscierskim (w celu organizacji spotkania), zawarta na czas
oznaczony od 27.06.2020 r. do 27.06.2020 r. (1 doba). Wysoko$¢ czynszu 430,50 zt brutto
(350 zt netto). Umowa podpisana zostala przez Sekretarza Gminy dziatajacego z up. Wojta
Gminy Nowa Karczma na wniosek zainteresowanego,

*  Umoweg Najmu RKP.3150.3.2020.NS z dnia 08.01.2020 r. na wynajem $wietlicy wiejskiej
w Nowym Barkoczynie (w celu organizacji imprezy karnawalowej), zawartg na czas
oznaczony od 08.01.2020 r. do 08.02.2020 r. (1 doba). Wysokos¢ czynszu 185,50 zt brutto
(150 zt netto). Umowa podpisana zostala przez Sekretarza Gminy dziatajgcego z up. Wojta

Gminy Nowa Karczma na wniosek zainteresowanego,
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*  Umowg Najmu RKP.3150.7.2020.NS z dnia 04.02.2020 r. na wynajem sali sportowej —
Sali pomocniczej w Gminnej Hali Sportowej w Nowej Karczmie wraz z zapleczem (szatni,
natryskéw i WC) w celu prowadzenia zaj¢é ruchowo — tanecznych. Umowe zawarto
na czas oznaczony od 04.02.2020 r. do 29.02.2020 r. Ustalona w umowie oplata za najem
stanowi iloczyn kwoty 30,75 zt brutto (25,00 z} netto) za godzine zegarowa oraz ilosci
godzin okreslonych w harmonogramie najmu stanowiagcym zatacznik do umowy. Umowa
podpisana zostata przez Sekretarza Gminy dziatajacego z up. Wojta Gminy Nowa Karczma
na wniosek zainteresowanego,

*  Umowg Najmu RKP.3150.4.2020.NS z dnia 20.01.2020 r. na wynajem sali sportowej przy
Szkole Podstawowej w Lubaniu wraz z zapleczem w celu prowadzenia zajeé sportowych
— rozgrywek pitki siatkowej. Umowe zawarto na czas oznaczony od 20.01.2020 r.
do 20.01.2020 r. Ustalona w umowie oplata za najem stanowi iloczyn kwoty 30,75 z} brutto
(25,00 zt netto) za godzing zegarowg oraz ilosci godzin okreslonych w harmonogramie
najmu stanowigcym zalgcznik do umowy. Umowa podpisana zostata przez Sekretarza
Gminy dzialajgcego z up. Wojta Gminy Nowa Karczma na wniosek zainteresowanego,

*  Umowe Najmu RKP.3150.2.2020.NS z dnia 07.01.2020 r. na wynajem boiska gtéwnego
Gminnej Hali Sportowej w Nowej Karczmie wraz z zapleczem w celu prowadzenia zajgé
pitki noznej dla dzieci. Umowe zawarto na czas oznaczony od 07.01.2020 r.
do 30.06.2020 r. Ustalona w umowie oplata za wynajem stanowi iloczyn kwoty 61,50 zi
brutto (50 zI netto) za godzing zegarows oraz ilosci godzin okreslonych w harmonogramie
najmu stanowigcym zatgcznik do umowy. Umowa podpisana zostata przez Sekretarza
Gminy dzialajacego z up. Wojta Gminy Nowa Karczma na wniosek zainteresowanego.

W dniu 07.02.2020 r., na pisemny wniosek wynajmujacego, powyzsza umowa zostala
rozwigzana.

Ustalono, ze:
» w zakresie wynajmu $wietlic wiejskich:

- umowy najmu podpisywane byly na podstawie wniosk6w zlozonych przez najemcoéw
wg. wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do w/w Zarzadzenia Wéjta Gminy Nowa
Karczma odpowiednio Nr 78/2016 z dnia 06.12.2016 r. ze zm. lub Nr 43/2020 z dnia
01.06.2020 r. ze zm.,

- zlozone wnioski zostaly zatwierdzone przez zarzadzajacego $wietlicg wiejska, tj. soltysa
wlasciwego ze wzgledu na lokalizacj¢ $wietlicy,

- umowy zostaly zawarte na organizacj¢ imprez okolicznosciowych (tj. zgodnie
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z zapisami §1 ust. 1), wg. wzoru stanowiacego Zatacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nowa Karczma odpowiednio Nr 78/2016 z dnia 06.12.2016 r. ze zm. lub Nr 43/2020
z dnia 01.06.2020 r. ze zm.,
- wysokos¢ oplaty za wynajem $wietlicy wiejskiej ustalano w prawidlowej wysokosci,
zgodnie z w/w Zarzadzeniami Wojta Gminy Nowa Karczma,
- najemcy wnieSli oplatg za wynajem terminowo (tj. zgodnie z zawart3 umowa)
w wysokosci okreslonej w umowie,
» w zakresie wynajmu obiektow sportowych:
- umowy najmu podpisywane byly na podstawie zlozonych wnioskéw wg. wzoru
okreslonego w Zarzadzeniu Nr 42/2019 Woéjta Gminy Nowa Karczma 30.08.2019 r.
w sprawie ustalenia stawek oplaty za korzystanie z sal sportowych stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Nowa Karczma z pézniejszymi zmianami,
- zlozone wnioski zostaly zatwierdzone przez administratorow obiektéw (wyznaczonych
przez Wojta Gminy Nowa Karczma dla poszczegélnych obiektéw sportowych
w Zarzadzeniu Nr 42/2019 z dnia 30.08.2019 r.),
- umowy zostaly zawarte wg. wzoru stanowigcego Zaltacznik do w/w Zarzagdzenia Woéjta
Gminy Nowa Karczma Nr 42/2019 z dnia 30.08.2019 r.,
- w zawartych umowach prawidlowo ustalono wysokos$¢ oplaty za wynajem obiektu
sportowego,
- najemcy wnosili oplat¢ za wynajem terminowo, w wysokosci okreslonej w umowie (w
oparciu o wystawiong przez Gming Nowa Karczma fakture VAT), za wyjatkiem:
* oplaty wniesionej na podstawie Umowy Najmu RKP.3150.2.2020.NS z dnia
07.01.2020 r. za miesigc styczen w wysokosci 1.168,50 zt ktéra zostata wplacona
w dniu 22.01.2020 r., tj. 7 dni po terminie. Od nieterminowej wplaty naliczono

i pobrano odsetki.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzqd i uiytkowanie wieczyste nieruchomosci.

3.3.4.1. Dochody z tytutu oplat za zarzqd.

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie oddawala w trwaly zarzad nieruchomosci
gminnych oraz nie uzyskata dochodéw z tytutu oplaty rocznej za korzystanie z nieruchomosci
oddanej w trwaly zarzad.

3.3.4.2. Dochody z tytulu uzytkowania wieczystego.

Gmina Nowa Karczma osiagneta w 2020 r. dochody z oplat za uzytkowanie wieczyste

nieruchomosci w wysokosci 480,00 zl. Powyzsza kwotg ujgto w rocznym sprawozdaniu
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Rb-278 za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. w rozdziale 70005 § 0550 ,,Wplywy
z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci”.
Ustalono, ze w 2020 r. Wo6jt Gminy Nowa Karczma nie zawieral nowych umoéw
na uzytkowanie wieczyste gruntéw stanowigcych wlasnosé Gminy.
Na dzien 01.01.2020 roku oplatg za uzytkowanie wieczyste gruntéw objetych bylo
2 uzytkownikéw wieczystych, natomiast na dziefi 31.12.2020 r. — 1 uzytkownik wieczysty.
Kontroli poddano prawidlowos¢ obcigzania uzytkownik6w wieczystych (o numerach
kont 0550-03 i 0550-02) optatami rocznymi pod wzgledem terminowosci oraz zgodnosci
z zawartymi umowami.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
—  przypisu oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego dokonywano na karcie kontowej
uzytkownikéw w prawidlowej wysokosci,

— oplaty roczne z tytutu uzytkowania wieczystego wniesione zostaly terminowo.

3.3.5.Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uiytkowania wieczystego priystugujgcego

osobom fizycznym w prawa wlasnosci

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma osiagneta dochody z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawa wiasnosci w wysokosci
24.649,20 zl. Powyzsza kwotg¢ ujgto w rocznym sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2020 r. w rozdziale 70005 § 0760.

W kontrolowanym okresie (2020 r.) Gmina Nowa Karczma dokonata przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci 1 nieruchomodci gruntowej
niezabudowanej - Decyzja RKG.6826.1.TK.2020 z dnia 13.03.2020 r.

Ustalono, ze:

*  wszczgeie postgpowania w sprawie o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nastgpilo na podstawie wniosku zlozonego przez uzytkownika
wieczystego,

* przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci dokonywano
odplatnie, na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasno$ci tj. pomniejszajgc cene nieruchomosci
0 wartos¢ prawa uzytkowania wieczystego wynikajacego z aktualnego operatu
szacunkowego,
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*  przy ustalaniu oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci okreslonej w decyzji, zastosowano 80% bonifikate wynikajacg z zapiséw
Uchwaly Nr X1./254/2014 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 29.04.2014 r. w sprawie
okreslenia warunkow udzielenia bonifikat oraz wysokosci stawek procentowych bonifikaty
od oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci,

"= ustalong w decyzji jednorazows oplate za przeksztalcenie wniesiono na rachunek bankowy
Urzgdu Gminy terminowo.

3.3.6. Windykacja dochoddéw z majgtku

Wykaz naleznosci z tytulu dochodéw z majatku podlegajgcych windykacji

w roku 2020 sporzadzony na podstawie danych wg. stanu na dzieri 31.12.2020 r. przedstawiono

. w tabeli ponizej:

Stan

Stan : - ' . . &
Rodzaj | Liczba Przypis - . Liczba Windykacja
zaleglosci s Y Whplaty | zaleglo$ci na : e .
naleznoSci 01012020 r. dluznikéw odpis : 31.12.2020 r-. dluznikéw (2020 rok) ._
Najem lokali ;
iecixalaven 138.084,49 8 33.391,08 | 36.180,90 | 135.294,67 7 2 wezwania do zaplaty
Uzytkowanie 1 ostateczne
wieczyste 17.729,16 1 4.013,00 690,00 17.729,16 1 przedsagdowe wezwanie
nieruchomosci do zaplaty
DEETIEWA. 0 0 68.744.72 | 64.008.00 | 4.736.72 1 Aneks ir 4 do umowy
nieruchomosci
Przeksztalcenie
zg;t‘:;wania 1 wezwanie do zaplaty
% AL 49.060,20 1 26.781,10 | 24.649,20 | 51.192,10 1 (3 tytuly wykonawcze z
wieczysteg 2019 roku)
prawo
wlasno$ci
. Wykaz naleznosci gminnych z tytulu dochodéw z majgtku wg stanu na dzien

31.12.2020 r. oraz dziatania windykacyjne wobec dtuznikéw sporzadzone przez p. Natalig
Stominskg podinspektora ds. ksiggowosci i rozliczeri VAT, ujeto w aktach roboczych kontroli
pod pozycjq IT11/8 stanowiacych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4. Inne dochody
Kontrolg objeto 2020 rok.

3.4.1. Spadki, zapisy, darowizny.
W 2020 roku Gmina Nowa Karczma w ramach §0960 ,,Otrzymane spadki, zapisy
1 darowizny w postaci pienigznej” uzyskata dochod w kwocie 1.100,00 zt, ktéry zostal ujety

w rozdz. 01010 ,,Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi”.

<
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Powyzszy dochéd wynikat z zawartej w dniu 25.10.2005 r. Umowy Nr 66/KAN/2005
pomigdzy Urzedem Gminy Nowa Karczma a p. Barbarg i Mirostawem Labuda, zamieszkatych
w Grabowie Koscierskim, na wniesienie przez nich udzialu w wysokosci 1.200,00 zt na rzecz
realizacji zadania inwestycyjnego polegajacego na budowie systemu kanalizacji
dla miejscowosci Rekownica i Grabowo Koscierskie oraz wyrazeniu zgody
na przeprowadzenie (bez odszkodowania) urzadzen niezbednych do wykonania inwestycji
przez grunty stanowigce ich wlasnos¢. W zamian za wniesiony udzial Urzad Gminy Nowa
Karczma zobowigzat si¢ do wykonania sieci gtéwnej wraz z przylaczem do budynku p. Barbary
i Mirostawa Labudy, zgodnie z zatwierdzona dokumentacjg. W umowie wskazano, ze udzialy
w wysokosci 1.200,00 zi, platne beda w 6 ratach, po 200 zt kazda, do dnia 15 kazdego miesiaca
poczgwszy od listopada 2005 r. Umowa zostala podpisana przez p. Wojciecha Bronk,
Owczesnie kierownika referatu komunalnego, dziatajacego z upowaznienia Wéjta Gminy Nowa
Karczma.

Ustalono, ze powyzsze udzialy (zapisy) wplynela na rachunek bankowy UG Nowa
Karczma w dniu 23.04.2020 r. w wysokosci 1.100,00 zt i stanowily pokrycie wydatkéw
poniesionych przez Gming Nowa Karczma na budowe przylacza do budynku p. Barbary
i Mirostawa Labudy w ramach budowy systemu kanalizacji dla miejscowosci Rekownica
i Grabowo Koscierskie (inwestycji realizowanej w latach 2005-2006).

W dniu 31 stycznia 2020 r. Pan Wojciech Bronk Zastepca Wéjta Nowa Karczma zlozyt
w tej sprawie nastepujace wyjasnienia, cyt.: ,, (..) wyjasniam, ze dochoéd uzyskany w 2020 roku
w rozdziale 01010 §0960 w kwocie 1.100,00 zi zwigzany jest z realizacig umowy
nr 66/KAN/2002 z dnia 25.10.2005 r. W ramach ww. umowy okreslono naleznosci z tytutu
wybudowania przylqcza kanalizacyjnego do budynku mieszkalnego stanowigcego wlasnosé
Panstwa Barbary i Mirostawa Labuda, gdzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami koszt
budowy przylgcza kanalizacyjnego od granicy nieruchomosci do budynku pokrywal wlasciciel
nieruchomosci.

Gmina zrealizowala zadania zgodnie z umowgq i obcigzyla wilascicieli kosztami w wysokosci
1.200 zI. W ramach przedmiotowej umowy w 2013 roku wplacono kwote 100 zI. W odniesieniu
do pozostatej kwoty wystosowano upomnienia w 2016, 2018 i 2019 roku, a w 2020 roku
na rachunek bankowy Gminy wplynela kwota 1.100 zl stanowigca réwnowartosé pozostalej

do zaplaty naleznosci. ”.
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Powyzsze wyjasnienia oraz kserokopi¢ Umowy Nr 66/KAN/2005 z dnia 25.10.2005 r.
ujeto w aktach roboczych pod pozycjq III/9 stanowigeych Zalgcznik Nr 1 do protokotu
kontroli.

3.4.3. Dochody z kar pienigznych.

Ustalono, ze w 2020 r. Gmina Nowa Karczma uzyskata wplywy z tytutu grzywien,
mandatéw i innych kar pienigznych od oséb fizycznych sklasyfikowanych w § 0570 w kwocie
948,31 21, ktére zostaly ujgte w rozdz. 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami®.
Powyzsze dochody stanowily wplate zasadzonego odszkodowania z tytutu naprawienia szkody
wyrzadzonej przestgpstwem (uszkodzenia drzwi wejsciowych do budynku stanowigcego
wiasno$¢ Gminy Nowa Karczma) — wplata od komornika w dniu 19.06.2020 r.

3.5. Wydatki biezace.

Kontrolg objeto wykonanie planu wydatkéw w rozdziatach i paragrafach realizowanych
przez Urzad Gminy Nowa Karczma w 2020 roku. Prawidlowo$¢ wykonania wydatkéw
pod wzgledem zgodnosci z planami finansowymi sprawdzono w oparciu o ewidencje
analityczng do konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”. Sprawdzeniem objeto wszystkie
rozdzialy i paragrafy przy pomocy programu ACL.

W wyniku kontroli zapiséw w ewidencji ksiegowej, stwierdzono przypadek

przekroczenia planu wydatkéw w ponizej wymienionym terminie:

Wysoko§é Kwota Kwota
Data Rozdzial § planu w Wykonanie Y% przekroczenia przekroczenia
dniu (skumulowana) na dany dzien
07.01.2020 r, 80106 4330 0,00 989,26 989,26 989,26 zt 989,26 zt
SUMA 989,26 zi 989,26 z1

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 21.01.2022 r. przez Skarbnika Gminy p. Joanng Krefta
oraz Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka wynika ze cyt. ,,(...) W dniu 07.01.2020 r. dokonano
zaplaty kwoty 989,26 zi za notg ksiggowg nr 0032/2019 wystawionq przez Gming Liniewo
dotyczqcq zwrotu kosztow dotacji udzielonej na dzieci z terenu Gminy Nowa Karczma
uczgszczajgee do innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy
Liniewo, pomimo braku na ten dzier planu finansowego wydatkéw w rozdziale 80106 $4330.

Srodki na rachunek Gminy Liniewo tytulem zaplaty za ww. note¢ przekazano w dniu
07.01.2020 r. poniewaz zgodnie z klasyfikacjiq budzetowq wskazang na nocie ksiggowej,
tj. rozdzial 80104 §4330 obejmujgcq zwroty dotacji udzielone przedszkolom, wysokos¢ planu
Jinansowego pozwalala na uregulowanie zobowigzania. Podczas weryfikacji dokumentu
w Irakcie ksiggowania i uznaniu, ze zastosowano bledng klasyfikacje budzetowg, majgc

w szczegolnosci na uwadze dodatkowg ilos¢ pracy zwigzang z przeprowadzong od 01.01.2020
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r. zmiana zasad prowadzenia ewidencji ksiggowej, nie zwrécono uwagi, ze w prawidlowej
klasyfikacji budzetowej t. 80106 §4330 plan finansowy utworzono dopiero w dniu
10.01.2020 r. na podstawie Zarzqdzenia Nr 5/2020 Wojta Gminy Nowa Karczma w sprawie
zmiany budzetu na 2020 rok.”

Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjq I1I/10 stanowiacych Zalgeznik nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.

3.5.1. Wydatki z tytutu wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzern

Kontrolg objeto 2020 rok.

W kontrolowanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania pracownikéw Urzedu
zawarte zostaly w Zarzadzeniu Nr 87/2017 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 15 grudnia
2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Nowa
Karczma wraz ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr 77/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r.
W Regulaminie wynagradzania pracownikéw okreélono m.in.:

* wymagania kwalifikacyjne pracownikéw do wykonywania pracy na poszczeg6lnych
stanowiskach,

* warunki wynagradzania, w tym wskazanie maksymalnych miesiecznych stawek
wynagrodzenia  zasadniczego przewidzianych dla poszczegbélnych  kategorii
zaszeregowania,

®  warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,

*  warunki przyznawania nagréd innych niz nagrody jubileuszowe — nagrody uznaniowe,

" sposéb i termin wyplaty wynagrodzen i pozostatych naleznosci pracowniczych.

W badanym okresie osobg odpowiedzialng za prawidiowe prowadzenie spraw kadrowych
pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz sporzadzanie list plac byla p. Zofia
Radomska zatrudniona na stanowisku inspektora ds. rachuby plac.

W Urzedzie Gminy Nowa Karczma na dzien 31 grudnia 2020 r. zatrudnionych byto
41 os6b, co stanowito 38,75 etatow.

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Kontrolg objgto akta osobowe, kartoteki wynagrodzen oraz wybrane listy plac (za m-c
styczen, czerwiec i grudzien 2020 r.) pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma, tj.: Wéjta,
Z-cy Wéjta (ktéry jest zatrudniony na % etatu jako Zastgpca Wojta oraz na ¥ etatu jako
Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska. Wynagrodzenie ustalone zostalo odrebnie dla Z-cy Wéjta i dla Kierownika
Referatu), Skarbnika, Z-c¢ Skarbnika Gminy, Sekretarza, Kierownika Referatu Oswiaty,
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podinspektora ds. ksiggowosci, inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat, referenta ds. obstugi

rady, sprzataczke. £acznie kontrolg objeto 10 pracownikéw.

Sprawdzeniu poddano zgodno$¢ przyznanych i wyptaconych wynagrodzen, w tym:
wysokos¢ wynagrodzenia, dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego oraz dodatku
za wieloletnig pracg z obowigzujacymi przepisami.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— Pan Andrzej Pollak zostat wybrany na Wéjta Gminy Nowa Karczma w drodze wyborow
bezposrednich, ktére odbyly si¢ dnia 21 pazdziernika 2018 r.,

— Skarbnika Gminy p. Joanng Krefta powotata Rada Gminy Nowa Karczma w drodze
Uchwaly Nr 11/9/2018 z dnia 7 grudnia 2018 r., natomiast Zastepce Wojta p. Wojciecha
Bronk powotal Wéjt Gminy Nowa Karczma w drodze Zarzadzenia Nr 45/2009 z dnia
23 listopada 2009 r,

— zpozostatymi pracownikami Urzgdu objetymi kontrolg zawarto umowe o prace,

— pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania  pracy
na poszczego6lnych stanowiskach,

— Wwynagrodzenia zasadnicze miesigczne nie przekraczaly maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy i nie byly nizsze niz
minimalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany przez
ustawodawce dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace,

— Wwynagrodzenia ujete na listach wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi
w umowach,

—  listy wyplat podpisane byly przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajacg oraz zatwierdzone
do wyplaty z up. Wéjta przez Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy. Kontrola objeto listy
plac: za miesigc styczen nr 3/2020, 5/2020, 6/2020 z dnia 29.01.2020 I., Za miesigc
czerwiec nr 99/2020, 101/2020, 102/2020 z dnia 25.06.2020 r., za miesigc grudzien
nr 222/2020, 224/2020, 225/2020 z dnia 23.12.2020 r. — tcznie 9 list,

—  waktach osobowych pracownikéw znajdowaly si¢ dokumenty potwierdzajace staz pracy,
dodatek za wieloletnig prace byt przyznany prawidtowo,

— dodatek funkcyjny i dodatek specjalny by} przyznany prawidiowo, zgodnie z przepisami
i uregulowaniami wewngtrznymi Urzedu Gminy oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,
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— miesigczne wynagrodzenie Wojta Gminy nie przekraczato wysokosci okreslonej
w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych,
tj. siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb
zajmujacych kierownicze stanowiska parstwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia
23 grudnia 1999 roku o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej
oraz 0 zmianie niektérych ustaw (Dz. U. Nr 110, poz. 1255 ze zm.),

— Wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek za wystuge lat oraz dodatek
specjalny Wéjta Gminy Nowa Karczma ustalone zostaly Uchwata Nr XLVII/280/2018
Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia
Wéjta Gminy Nowa Karczma (wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 4.700,00 zt, dodatek
funkcyjny w kwocie 1.900,00 zi, dodatek specjalny w wysoko$ci 40% lacznie
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego tj. w kwocie 2.640,00 zl, dodatek za
wieloletnig pracg w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego, tj. w kwocie 940,00 zt).
Uchwata weszta w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 01 lipca 2018 .
Ustalone wynagrodzenie bylo zgodne z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow
W sprawie wynagradzania pracownikéw samorzqdowych z dnia 15 maja 2018 r. (Dz. U.
z 2018 r. poz. 936).

W zwiazku z wyborem Wéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka na nowg kadencje (2018-2023),
Rada Gminy Nowa Karczma nie podjeta nowej uchwaty w sprawie jego wynagrodzenia.
Wynagrodzenie Wéjta Gminy do listopada 2021 r. wyplacane bylo w oparciu o ww.
uchwale. Z wyjasnien zlozonych w tej sprawie przez Wéjta Gminy Nowa Karczma,
wynika, ze cyt.: , W zwigzku z wejsciem w zycie rozporzqgdzenia Rady Ministréw z dnia 18
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych, Rada Gminy Nowa
Karczma Uchwalg Nr XL VII/280/2018 z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wdjta Gminy Nowa Karczma, okreslila wysokosé tego uposazenia. Rada
Gminy w przyjetej uchwale nie wskazala zaréwno kadencji Wdjta, w ktérej ma ona
obowigzywal, jak i nie okreslila osoby pelnigcej funkcje Wijta, dla kidrej ustala sie
wynagrodzenie. Tak wigc uchwala ta wprost odnosi sig do wynagrodzenia dla Wéjta Gminy
rozumianego jako stanowisko.

Rada Gminy ma prawo do ustalenia wysokosci wynagrodzenia zasadniczego,
wysokosci dodatku specjalnego oraz prawa do dodatku Junkcyjnego. Jednoczesnie ustawa
0 pracownikach samorzqdowych nie stanowi, ze przedmiotowa uchwala Rady Gminy

okreslajgca wysoko$¢é wynagrodzenia Wéjta traci moc prawng z kovicem kadencji. Stqd
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nalezy przyjqc — za milczgeq zgodq obu stron stosunku pracy — Ze ostatnia uchwata podjeta
w czasie poprzedniej kadencji zachowuje moc prawng do czasu podjecia kolejnej,
zwigkszajgc lub zmniejszajgc przyznane wynagrodzenie Wojtowi Gminy.

Przyjeta w ten sposob praktyka okresla wynagrodzenie dla Wéjta — jako stanowiska,
a nie na konkretng kadencje lub dla konkretnej osoby, w zaden sposob nie odbiera
kompetencji Rady kolejnej kadencji do zmiany w dowolnym czasie skladnikéw tegoz
wynagrodzenia i wydaje sie ze wszech miar stuszng. ()"

Powyzsze wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg I11/10a stanowiacych
Zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
Uchwala Nr XXXVI/208/2021 z dnia 21 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Wéjta Gminy Nowa Karczma Rada Gminy Nowa Karczma ustalila
wynagrodzenie Wéjta Gminy w wymiarze miesigcznym jako sume nastepujacych
skladnikéw: wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 10.000,00 zt, dodatek funkcyjny
w kwocie 3.000,00 zi, dodatek specjalny w wysokosci 30% lacznego wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego, dodatek za wieloletnig prace w wysokosci 20%
wynagrodzenia zasadniczego. Uchwala weszta w zycie z dniem podjgcia i miala
zastosowanie do wynagrodzenia od 1 sierpnia 2021 r. Obecne wynagrodzenie Wéjta
nie przekracza wysokosci okreslonej w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
0 pracownikach samorzadowych, tj. 11,2-krotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej dla os6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe na podstawie
przepisow ustawy z dnia 23 grudnia 1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen
w panstwowe;j sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz.
1658) oraz nie jest nizsze niz wynagrodzenie okreslone w art. 37 ust, 4 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych.
Na podstawie listy ptac — Lista wyréwnan UG 237a/2021 z dnia 23.12.2021 r., w dniu
28.12.2021 r. Wojtowi Gminy Nowa Karczma zostalo wyplacone wyréwnanie
wynagrodzenia za miesiace od sierpnia do listopada 2021 r.,
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta wykonuje Sekretarz Gminy Nowa Karczma,
z wylgczeniem czynnosci zwigzanych z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz
ustalaniem wynagrodzenia,
na podstawie ewidencji prowadzonej w formie karty czasu pracy pracownika prowadzonej
dla Wéjta Gminy Nowa Karczma ustalono, ze na dzien 31.12.2020 . pan Wéjt posiadal
10 dni urlopu wypoczynkowego za rok 2020.
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Na koniec kadencji, tj. 16.11.2018 r. Wéjt Gminy p. Andrzej Pollak posiadat 19 dni urlopu
wypoczynkowego za rok 2018. Ekwiwalent pieni¢zny z tytutu niewykorzystanego urlopu
wypoczynkowego nie zostal wyptacony.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezne za 2020 r., a wyptacone pracownikom Urzedu
Gminy Nowa Karczma w 2021 roku, wyniosto tacznie 189.633,44 zi. Poniesione wydatki
sklasyfikowano w nastepujacych rozdziatach:
— 01010 § 4040 — Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi — 45.772,60 zt,
= 75023 § 4040 — Urzedy gmin (Administracja publiczna) — 110.613,80 zt,
— 75085 § 4040 - Wspélna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego — 27.282,84 zt,
— 80113 § 4040 - Dowozenie uczniéw do szkét — 5.964,20 zi.

Kontrolg obj¢to dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacone pracownikom Urzedu
objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” - lacznie
10 pracownikom. Kontrole prawidlowos$ci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty
wynagrodzen i listy wyplat dodatkowego wynagrodzenia.

Ustalono, ze:
= przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020 rok przyjmowano
podstawe, pomniejszang:
* 0 wynagrodzenie zasadnicze wyplacone za czas przebywania na zwolnieniu lekarskim
(wynagrodzenie chorobowe),
* 0 wynagrodzenie wyplacone za nieobecnosci zwiazane ze sprawowaniem opieki nad
dzieckiem,
— W probie objetej kontrola nie wystapily przypadki pomniejszania podstawy
0 wynagrodzenie wypfacane za nieobecnosci zwigzane z urlopem okolicznosciowym,
—  Wwynagrodzenie roczne naliczono i wyplacono w prawidlowej wysokoscei,
—  wyplaty dokonano w dniu 02 lutego 2021 roku (zgodnie z listami plac nr: 10/2021, 12/2021
z dnia 29.01.2021 r.),
— listy plac zostaly podpisane przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajacg i zatwierdzone
do wyplaty przez Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy.
3.5.3. Nagrody

W Regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Nowa Karczma

wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 87/2017 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 15 grudnia
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2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Nowa

Karczma ze zmianami, w § 9 okre$lono, ze nagrody uznaniowe moga by¢ wyptacane w miare

posiadanych na ten cel $rodkéw finansowych. Wit Gminy moze przyznaé nagrody uznaniowe

z wlasnej inicjatywy oraz na wniosek Sekretarza Gminy lub Kierownika Referatu.

Ustalono, ze w 2020 roku pracownikom Urzgdu Gminy Nowa Karczma przyznano

i wyplacono nagrody uznaniowe na laczna kwote 122.220,00 zt brutto, w tym:

- 3 nagrody za szczeg6lne osiagniecia — acznie na kwote 10.250,00 zt,

- 2 nagrody za ukoriczenie studiéw magisterskich na taczng kwote 3.000,00 z1,

- 1 nagrodg za usprawnienie organizacji pracy w zakresie ksiggowosci na kwote 3.000,00 zt,

- 1 nagrodg za nalezyta konserwacj¢ obiektéw gminnych na kwote 2.270,00 zi,

- 8 nagréd za wdrozenie dzialan zapewniajacych cigglos¢ dostawy i odbioru $ciekéw
na terenie gminy Nowa Karczma na kwote 20.000,00 zt,

- 3 nagrody za usprawnienie realizowanych platnosci karta w okresie COVID 19 na laczng
kwote 9.000,00 zt,

- 1 nagrodg za zaangazowanie w ksztattowaniu zieleni przy budynku Urzedu Gminy oraz na
pozostatych terenach gminnych na kwote 1.500,00 zt,

- 2 nagrody za wykonywanie prac w zastepstwie postepowar dotyczacych dzierzawy gruntéw
oraz w pracach dotyczacych programu ,,Czyste powietrze” na taczng kwotg 6.000,00 zt,

- 21 nagréd za duze zaangazowanie, sumienne i wzorowe wykonywanie powierzonych
obowigzkéw stuzbowych na taczng kwote 54.700,00 zt,

- 1 nagrodg za prowadzenie w zastgpstwie prac dotyczgcych wydawania decyzji o warunkach
zabudowy oraz spraw zwiazanych z odpadami na kwote 3.000,00 zt,

- 2 nagrody za zaangazowanie i sumienny nadzér nad realizacjg inwestycji na tgczng kwote
7.000,00 zt,

- 1 nagrod¢ za zaangazowanie w realizacje projektu »Poludniowy Baltyk™ i wspélprace

W opracowaniu raportu o stanie gminy na kwote 2.500,00 zt.

3.5.3.1._Nagrody jubileuszowe

W roku 2020 z tytutu wieloletniej pracy wyplacono 3 nagrody jubileuszowe, na ktére
wydatkowano igcznie kwote w wysokosci 58.224,00 zt brutto.

Kontrolg objgto wszystkie wyplacone w 2020 roku nagrody jubileuszowe. W wyniku
kontroli stwierdzono, ze:
—  waktach osobowych pracownikéw znajdujg sie $wiadectwa pracy potwierdzajace nabycie

prawa do wyplaty nagrody jubileuszowej,
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— prawidtowo okreslano wysokosé nagréd jubileuszowych,

- nagrody jubileuszowe wyplacano terminowo.

3.5.4. Wydatki na podréie stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)
Kontroli poddano wydatki poniesione w 2020 roku przez Urzad Gminy Nowa Karczma

na pokrycie kosztéw wyjazdéw stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikéw.

3.5.4.1. Podréze stuzbowe krajowe

W 2020 roku na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych krajowych pracownikéw Urzedu
wydatkowano kwote w wysokosci 11.774,27 zt w ramach w rozdziatu 75023 w § 4410.

W Urzgdzie Gminy Nowa Karczma prowadzony byt »Rejestr delegacji stuzbowych”,
w ktérym ujmowane byly krajowe polecenia wyjazdéw stuzbowych pracownikéw Urzedu
Gminy - tacznie w 2020 roku w Rejestrze ujeto 43 polecenia, z czego 1 polecenie wyjazdu
stuzbowego wystawione dla Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej, ujete w rejestrze
pod poz. 37 zostato omytkowo wprowadzone do ,, Rejestru delegacji stuzbowych pracownikéw
Urzgdu Gminy” i przeniesione do ,, Rejestru delegacji Jednostek organizacyjnych Gminy Nowa
Karczma” pod poz. 2.

Kontroli poddano prawidlowos¢ rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych krajowych
pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma, na podstawie poleceri wyjazdu stuzbowego,
o nastgpujacych numerach: 2/2020 z dnia 02.01.2020 r., 8/2020 z dnia 27.01.2020 r., 12/2020
z dnia 28.01.2020 r., 17/2020 z dnia 13.02.2020 r., 18/2020 z dnia 18.02.2020 r., 19/2020
z dnia 20.02.2020 r., 30/2020 z dnia 01.07.2020 r., 31/2020 z dnia 01.07.2020 r., 32/2020
z dnia 16.07.2020 r., 38/2020 z dnia 24.09.2020 r. — Igcznie 10 polecen stuzbowych.

Ustalono, ze:

—  podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawianych
z up. Wojta przez Sekretarza Gminy. W przypadku polecen wyjazdu stuzbowego
wystawianych dla Wéjta Gminy wyjazd zlecat réwniez Sekretarz Gminy,

— W poleceniach wyjazdu podane byto: miejsce, cel i czas podrozy stuzbowej oraz $rodek
lokomocji,

— rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu stuzbowego, tj.: podréze odbywaty do wskazanych miejscowosci
w uzgodnionych terminach, $rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

—  koszty wyjazdow stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidlowo,

mﬁt
v
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w badanym okresie obowiazywata maksymalna stawka za kilometr przebiegu wynikajaca
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy,
w wysokosci 0,8358 zt dla samochodéw o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm? oraz
0,5214 zt dla samochodéw o pojemnosci skokowej ponizej 900 cm?,

delegacje zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
wszystkie delegacje posiadaly prawidlows dekretac e,

pracownicy dokonywali rozliczenia kosztéw podrézy nie p6zniej niz 14 dni od dnia
zakoniczenia tej podrozy,

delegacje zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wojta przez Sekretarza Gminy/Z-ce
Wojta oraz Skarbnika Gminy. W przypadku delegacji Wojta Gminy zatwierdzenia
do wyplaty dokonywat Z-ca Wéjta Gminy.

3.5.4.2. Zwrot kosztow uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych

Ustalono, ze na dzien 31.12.2020 r., 2 pracownikéw Urzgdu Gminy Nowa Karczma

posiadalo zawarte umowy na miesieczne ryczalty pienigzne wyplacane przez pracodawce

z tytutu uzywania do celéw stuzbowych samochodu prywatnego pracownika.

Kontrolg objeto wszystkie umowy zawarte z pracownikami oraz skladane na ich

podstawie miesigczne o$wiadczenia za okres I pétrocza 2020 r.:

Imig i nazwisko pracownika Wojciech Bronk Piotr Turzyiski
Numer umowy /
Data zawarcia umowy 03.12.2012 . 01.02.2011 .
Okres Brak wskazania w umowie Brak wskazania w umowie
P(;Ji::i'::“ 1896 ¢cm® 1896 cm’
Limit km 300 300
Stawka za kilometr 0.8358 zt 0,8358 z1
Styczeit 05.02.2020 r./ 12.02.2020 r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 22795zt 216,55 z1
kwota (za ile dni)/ (20 dni) (19 dni)
data wyplacenia 17.02.2020 r. 17.02.2020 r.
Luty 04.03.2020 r./ 02.03.2020 r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 239,34 71 22795z
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (20 dni)
data wyplacenia 05.03.2020 r, 05.03.2020 r.
Marzec 01.04.2020r./ 01.04.2020r./
data zlozenia oswiadczenia/ 23934z 205,15 z1
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (18 dni)
data wyplacenia 02.04.2020 . 02.04.2020 r.
Kwiecien 04.05.2020 r./ 05.05.2020r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 159,56 zi 227,95z
kwota (za ile dni)/ (14 dni) (20 dni)
data wyplacenia 05.05.2020 . 05.05.2020 r.
Maj 29.05.2020 r./ 04.06.2020 r./
data zloZenia oéwiadczenia/ 250,74 zt 227,95 z1
kwota (za ile dni)/ (22 dni) (20 dni)
data wyplacenia 04.06.2020 r. 04.06.2020 r.
Czerwiec 06.07.2016r./ 06.07.2016r./
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data zlozenia o$wiadczenia/ 22795 zt 227,94 zt
kwota (za ile dni)/ (20 dni) (20 dni)
data wyplacenia 11.07.2016r. 11.07.2016r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wyplata ryczaltu nastepowata po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia
0 uzywaniu przez niego w danym miesigcu samochodu osobowego do celéw stuzbowych
(w zawartych umowach nie okreslono terminu skladania o$wiadczen stanowigcych
podstawe naliczenia ryczaltu z tytutu uzywania wlasnego samochodu osobowego do celéw
stuzbowych),

— oswiadczenie zawieralo dane dotyczace pojazdu oraz okreslaly ilo$¢ dni nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy
stuzbowej lub innej nieobecnosci,

—  zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznego ryczattu, ktéry ustalono prawidtowo,
jako iloczyn kilometréw i stawki za | kilometr przebiegu danego pojazdu,

— W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy dokonywano potrgcen 1/22 naleznego
ryczaltu za kazdy dzien nieobecnosci,

— stawke za 1 km przebiegu pojazdu przyjmowano w wysokosci maksymalnej wynikajacej
z przepisu § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych
wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271), tj.: dla pojazdéw
0 pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,8358 zt,

- zarbwno w wewngtrznych uregulowaniach jednostki, jak i w zawartych umowach.
0 uzywanie w celach stuzbowych samochodu osobowego pracownika, nie wskazano
terminu wyplaty ryczalttéw,

- wszystkie przedstawione listy plac zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

- listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wojta przez Sekretarza Gminy
oraz Skarbnika Gminy,

od wyplaconych ryczattéw potracano podatek dochodowy.

3.5.4.3._Podréze stuzbowe zagraniczne

W roku 2020 w Gminie Nowa Karczma, nie wystapity wydatki z tytulu podrézy
stuzbowych pracownikéw poza granicami kraju.
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3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:

zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
* dekretacji ksiggowej dokumentu,
* stosowania przepisdw ustawy o zaméwieniach publicznych,
" przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,
* terminowosci platnosci.

Sprawdzeniem objgto wybrane wydatki zrealizowane w ramach rozdziatu: 75023 ,,Urzad
Gminy™ §4210, §4270, §4300, 90004 ,,Utrzymanie zieleni w miastach i gminach” §4210, §4300
— facznie 34 faktury.

Zestawienie dokumentéw objetych kontrolg zawarto w tabeli, ktéra stanowi
Zalqcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Ustalono, Ze objete kontrolg wydatki biezace:

—  zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,

— zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

— platnosci za faktury dokonywane byly terminowo,

— na badanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu Gminy,

— W dniu dokonywania zaplaty faktury/rachunku na koncie 998 zaangazowane byly srodki
na pokrycie tych wydatkow.

3.5.6. Stosowanie przepiséw o zamowieniach publicznych

W okresie objetym kontrola, w Urzedzie Gminy Nowa Karczma obowiazywato
Zarzadzenie Nr 15/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwieni
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

Ponadto, W6jt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010 r.,
powolal staly komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan
0 udzielenie zaméwienia oraz okreslit regulamin jej pracy. W skiad powotanej komisji weszli:
Piotr Turzynski (Przewodniczacy), Rafat Jurczyk (Sekretarz) oraz pigciu czlonkéw komisji
(bioracych udziat stosownie do przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zakresem obowigzkéw na
danym stanowisku).

Ustalono, ze w 2020 r. przeprowadzono 3 postepowania w trybie przetargu

nieograniczonego dotyczgce biezacych wydatkéw budzetowych.
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Wykaz udzielonych w 2020 roku zaméwien publicznych w trybie przetargu
nieograniczonego, w tym dotyczacych wydatkéw biezacych, ujeto w aktach roboczych
pod pozycjq I1/11 stanowiacych Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg objgto nastgpujace postepowanie w sprawie zaméwienia publicznego:

Nazwa postepowania: ,,Przew6z autobusami uczniéw szkél Gminy Nowa Karczma wraz

z opiekg oraz dorazny przew6z autobusami 0s6b w roku szkolnym 2020 - 2021”

Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma

Nr postgpowania: RRG.272.1.5.2020.RJ

Rodzaj zaméwienia: ustuga

Procedura: okreslona w art. 24aa ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Zambwienie zostato podzielone na czesci:

- Czg§¢ 1 — przewdz ucznidw Zespolu Szkél w Grabowie Koscierskim w dni nauki
realizowane autobusem z minimum 45 miejscami w tym 30 siedzagcymi wraz
z zapewnieniem opieki oraz dorazny przewdz os6b na potrzeby gminnych jednostek
budzetowych. Dow6z obejmuje jednokrotne przejechanie trasy Puc — Grabowo Koscierskie
— Sztofrowa Huta — Grabowo Koscierskie — Grabowska Huta — Grabowo Koscierskie
od godziny 6.50. Odwéz obejmuje dwukrotne przejechanie trasy od godziny 12.30. Trasa
drugiego odwozu koriczy si¢ w Pucu. Przewidywana ilo$¢ kilometréw wynosi 19.000.

- Czgs¢ 1I — przew6z uczniéw Szkoly Podstawowej w Lubaniu w dni nauki, realizowane
autobusem z minimum 70 miejscami w tym 40 siedzacymi wraz z zapewnieniem opieki
oraz dorazny przew6z 0s6b na potrzeby gminnych jednostek budzetowych. Dowéz obejmuje
Jjednokrotne przejechanie trasy Zielenin — Rekownica — Maly Lubafi — Luban — Stary
Barkoczyn — Nowy Barkoczyn — Liniewko — Luban — Nowy Barkoczyn — Lubaf —
od godziny 6.45. Odwéz obejmuje dwukrotne przejechanie trasy Luban — Liniewko — Nowy
Barkoczyn — Stary Barkoczyn — Luban — Rekownica — Zielenin — (trasa drugiego odwozu
koniczy si¢ w Zieleninie) od godziny 12.30. Przewidywana ilo$¢ kilometréw wynosi 23.000.

- Czgs¢ 111 - przew6z ucznidéw Szkoly Podstawowej w Nowej Karczmie i Szkoly Podstawowej
w Szatarpach w dni nauki, realizowane autobusem z minimum 60 miejscami w tym 40
siedzacymi wraz z zapewnieniem opieki oraz dorazny przewéz 0séb na potrzeby gminnych
jednostek budzetowych. Dowo6z obejmuje jednokrotne przejechanie trasy Grabéwko — Nowa
Karczma — Szumle$ Krélewski — Nowa Karczma — Guzy — Szatarpy — Nowa Karczma
od godziny 6.45. Odwoéz obejmuje dwukrotne przejechanie trasy Nowa Karczma —

Grabowko — Nowa Karczma — Szumles Krélewski — Nowa Karczma — Szatarpy — Guzy
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(jeden odw6z) — Nowa Karczma (trasa drugiego odwozu korczy si¢ w Guzach, Szatarpach
lub Skrzydlowie) od godziny 12.30. Przewidywana ilo§¢ kilometrow wynosi 22.000.
- Szacowana warto$¢ zamowienia: 282.240,00 zl netto, tj. 65.459,10 z} euro, w tym:
- Czgs¢ I o wartosci szacunkowej 83.790,00 zt netto, tj. 19.433,17 euro,
- Czgs$¢ 11 o wartosci szacunkowej 101.430,00 zt netto, tj. 23.524,36 euro,
- Czg$¢ III o wartosci szacunkowej 97.020,00 zi netto, tj. 22.501,57 euro.
Zamawiajgcy nie przewidywal mozliwosci udzielenia zaméwien z wolnej reki, o ktérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamieszczenie loszema na stronie mteetowej i tablicy
1. | Wszczgcie postgpowania (data) ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego 21.07.2020 r.

Zamieszczenie ogloszenia w BZP

2 Ogloszenie 0 zaméwieniu (miejsca

zamieszczenia) Jak wy2ej
3. | Tryb postepowania przetarg nieograniczony art.39 ustawy Pzp
Urzad Gminy Nowa Karczma (Sekretariat) 29.07.2020 r
4. | Termin skladania ofert Ul. Koscierska 9 d : ud 1 0,0'0
83-404 Nowa Karczma 0§00 1
Czes¢1-4
5. | Liczba oferentow Czgsé 11 -3
Czesc I11 - 3
6 Liczba wykluczonych 0
* | wykonawcow
7. | Liczba ofert odrzuconych 0
Cze$¢ 1, 11 1T

Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek
ul. Siemiana 18
83-314 Somonino
Czgs¢ 1 - 82.490,40 zi brutto

8. | Nazwa wybranego wykonawcy

9. | Cena wybranej oferty Czesé 11— 99.856.80 zi brutto
Czg$é 111 - 95.515,20 2 brutto
10. E:gl:;“m“’y /data zawercia Umowa przewozu Nr RRG.272.1.5.2020.RJ 24.08.2020 .
], | Osloszenie o udzicleniu Zamieszczenie ogloszenia w BZP 08.09.2020 .
zaméwienia
iz | Day cusatuainyeh zminn umowy Aneks nr 1z dnia 18.11.2020 .

oraz ich forma

Zamowienia w trybie art. 67 ust. 1
pkt 6i 7 PZP

13.

Szacunkowa warto$¢ zamGwienia, ustalona zostala w dniu 14.07.2020 r. na podstawie srednich
cen z poprzednich uméw z uwzglgdnieniem zmian ilociowych oraz wskaznika zmiany cen
1 wynosita 282.240,00 zI netto, w tym:

- wartos$¢ szacunkowa Czesci I - 83.790,00 zt netto,

- wartos¢ szacunkowa Czesci IT - 101.430,00 z! netto,

- wartos¢ szacunkowa Czesci I1I - 97.020,00 zt netto.
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Dokument podpisany zostat z up. Wéjta przez pana Rafala Jurczyka Kierownika Referatu
Rozwoju Gospodarczego i UE.

Zamawiajacy wszczal postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 21 lipca 2020 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 564791-N-
2020, oraz na stronie internetowej i tablicy ogtoszen Urzedu Gminy.

Ogtloszenie 0 zaméwieniu zawieralo elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierala, elementy okreslone w art. 36
ust. 1 i2 ustawy Pzp, w tym: termin wykonania zaméwienia — od 01.09.2020 do 31.08.2021
kryterium oceny ofert — cena 60%, termin podstawienia autobusu zastgpczego — 38%, wiek
autobusu — 2,00%; wadium — nie wymagane; termin skladania ofert — do dnia 29.07.2020 r. do
godz. 10:00, termin otwarcia ofert — w dniu 29.07.2020 r. godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego (Sala Konferencyjna); termin zwiazania oferta — 30 dni od uplywu terminu
skladania ofert; zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie wymagane;
nie przewidziano réwniez realizacji zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust, 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zatwierdzil z up. Wéjta pan Piotr
Turzynski Sekretarz Gminy.

Ustalono, ze w wymaganym terminie do Urzedu Gminy w Nowej Karczmie wplynety
4 oferty, z czego na czgs¢ I — 4 oferty, czgsé I1 — 3 oferty i czesé I11 — 3 oferty:

Wt
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Cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udzial w pracach oraz Wéjt Gminy Nowa
Karczma p. Andrzej Pollak, ztozyli w dniu 29.07.2020 r. oéwiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

Po otwarciu ofert, w dniu 29.07.2020 r. Zamawiajacy zamiescit na stronie internetowej
Gminy Nowa Karczma informacje z otwarcia ofert ktéra zawierala: informacje dotyczaca
kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia (Czgs¢ 1
- 90.493,20 zt, Czesé 11— 109.544,40 zt i Czgs¢ 11T - 104.781,60 z1) oraz wykaz ztozonych ofert
na poszczeg6lne czesci postgpowania ze wskazaniem: adresu oferenta, ceny ofert, terminu
podstawienia autobusu zastepczego, wieku autobusu, W informacji zawarto réwniez zapis, iz
termin wykonania zaméwienia i warunki platnoci zawarte w ofertach sa zgodne
z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Informacja
zostata podpisana z up. Woéjta przez p. Piotra Turzynskiego Sekretarza Gminy.

Wszyscy oferenci terminowo = przekazali Zamawiajgcemu informacj¢ o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust, 1 pkt 23 ustawy
PZP, za wyjatkiem Przedsigbiorstwa Komunikacji Samochodowej w Starogardzie Gdanskim,
ktére nie ztozylo wymaganego dokumentu.

Pismem RRG.272.1.5.2020.RJ z dnia 05.08.2020 r. Zamawiajgcy wezwatl Wykonawce —
Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek do zlozenia w terminie 5 dni od daty
otrzymania wezwania, o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 i ujgtych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia pkt 7.217.3.

Wykonawca - Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek, terminowo zlozyl
wszystkie wymagane dokumenty poswiadczajace spelnienie udziatu w postgpowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia, tj. zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego o niezaleganiu
w podatkach oraz zaswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu skiadek ZUS - wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, o$wiadczenie
Wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych, licencj¢ na wykonywanie
krajowego transportu drogowego 0s6b, wykaz autobuséw.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 11.08.2020 r.
na stronie internetowej oraz przekazano droga elektroniczng uczestnikom postgpowania.
W zawiadomieniu wskazano indywidualng punktacje ztozonych ofert. Do realizacji Czesci I, 11
i Ill zam6wienia, wybrano oferte zlozong przez Wykonawcg Prywatny Transport Autobusowy
Marian Kaczmarek, ktora spehita wszystkie wymogi SIWZ i uzyskala najwyzsza ilosé

C%ct
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punktéw. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato zatwierdzone z up. Wojta
przez p. Wojciecha Bronk Zastepce Woita.

W dniu 24.08.2020 r. Gmina Nowa Karczma reprezentowana przez Woéjta Gminy
p. Andrzeja Pollaka zawarta z p. Marianem Kaczmarkiem, przedsigbiorcg prowadzacym
dzialalnos¢ gospodarcza o nazwie Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek,
Umowe przewozu Nr RRG.272.1.5.2020.RJ zrealizowanie ustug objetych zamdéwieniem
» Przewdz autobusami uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma wraz z opiekg oraz dorazny
przewoz autobusami os6b w roku szkolnym 2020 — 2021 w zakresie okreslonym w czesci I, 11,
[II zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia w SIWZ.

W powyzszej umowie okreslono m.in.: termin realizacji przedmiotu umowy:
od 01.09.2020 r. do 31.08.2021 r., wynagrodzenie: zgodnie z oferta Wykonawcy
wynagrodzenie ustalono na 82.490,40 z! brutto dla Czesci I (wedtug stawki jednostkowej
wynoszacej netto 4,02 zi/km oraz 4,02 zi/km); 99.856,80 zt dla Czesei II, (wedlug stawki
Jednostkowej wynoszacej netto 4,02 zt/km oraz 4,02 zt/km); 95.5 15,20 zl dla Czgsci III (wedtug
stawki jednostkowej wynoszacej netto 4,02 zt/km oraz 4,02 z4/km). Lacznie zawarto umowe na
277.862,40 zt. Wykonawca mial obowiazek raz w miesigcu rozliczaé si¢ z Zamawiajacym
I przedstawia¢ mu odrgbne faktury na przewéz uczniéw do szkét i ze szkél oraz
na poszczeg6lne dorazne przewozy. Do faktury obejmujacej przewédz uczniéw do i ze szkoly,
Wykonawca zobowigzat si¢ dolgczaé wykaz tras i kilometrow w kazdym dniu, natomiast do
faktury obejmujacej przewozy dorazne nalezato dolaczy¢ kartg okreslajaca: date zlecenia, trase
wraz z datami, godzinami i dtugosciami poszczegélnych przejazdow, imie¢ i nazwisko oraz
podpis osoby zlecajacej lub uczestniczacej. Wynagrodzenie ptatne w terminie 14 dni od daty
zlozenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z zatwierdzonym wykazem przejechanych tras
1 kilometréw.

Umowa podpisana zostata przez Wéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy p. Joanny Krefty.

Na dzien podpisania umowy (24.08.2020 r.), $rodki na realizacj¢ opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym roku 2020 w rozdziale 80113 § 4300.
Plan finansowy wynosit 208.199,71 zt, wykonanie — 0,00 zt (maksymalna kwota wydatkow w
2020 r. wynikajacych z zawartej umowy stanowita 85.760,00 zt).

Zaciagajac zobowigzanie obcigzajace rok 2021 Wit Gminy Nowa Karczma dzialat
na mocy upowaznienia okreslonego w Uchwale Nr XV1/90/2019 Rady Gminy Nowa Karczma

z dnia 27.12.2019 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej dla Gminy Nowa Karczma
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na lata 2020-2023, dotyczacego zaciagania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych realizacja
w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggloéci dziatania

jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

W dniu 08.09.2020 r. Zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na portalu
UZP pod numerem ogloszenia 510169901-N-2020.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokél postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1128), ktéry zostat podpisany w dniu 08.09.2020 r. przez
Wéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka.

Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) oraz art. 15r ust. 4 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz.
1842 ze zm.), w dniu 18.11.2020 r. zawarty zostat Aneks nr 1 do Umowy
Nr RRG.272.1.5.2020.RJ z dnia 24.08.2020 r., ktérym wprowadzono zmiany do ww. umowy.

Zmiany dotyczyly m.in. wprowadzenia dodatkowego zapisu w umowie, méwigcego
0 tym, ze w przypadku ograniczenia realizowania dowozu uczniéw, z przyczyn zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 i innych chordb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych w dniach, ktére zgodnie z kalendarzem roku szkolnego
powinny by¢ dniami nauki, Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie wyréwnawcze za kazdy
dzien ograniczenia realizowania dowozu uczniéw w dniu nauki obl iczony wg wzoru:

WW = (UL-FL) x SK x %
gdzie: WW — wynagrodzenie wyréwnawcze, UL — umowna liczba kilometréw na dzief
stanowigca 1/200 planowanej ilosci kilometréw przewozu uczniéw, FL — faktyczna liczba
kilometréw zrealizowana w danym dniu, SK — stawka za kilometr Wg Umowy.

Ponadto aneksem wprowadzono dodatkowy zapis, ktéry wskazywal, ze w przypadku
otrzymania wynagrodzenia wyrownawczego, suma kilometréw, za ktore Wykonawca otrzymat
wynagrodzenie wyréwnawcze zwigksza dopuszczalne ograniczenie przedmiotu umowy
(zamawiajacy zastrzegl sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie

ilosciowym do 25%).

W dniu 24.06.2021 r. (218 dni od podpisania aneksu) Zamawiajacy umiescit ogloszenie
0 zmianie umowy na portalu UZP pod numerem ogloszenia 560433258-N-2021.
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Umowg przewozu Nr RRG.272.1.5.2020.RJ z dnia 24 sierpnia 2020 r. wraz z aneksem
Nr 1 z dnia 18 listopada oraz ogloszeniem o zmianie umowy ujeto w aktach roboczych

pod pozycjq 111/12 stanowiacych Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli.,

Rozliczenie umowy nastgpito na podstawie wystawionych przez Wykonawce 12 faktur
na taczng kwote 188.360,74 zt, z czego w roku 2020 wystawionych zostato 5 faktur, tacznie na
kwote 78.364,14 zt, natomiast w 2021 roku 7 faktur na taczna kwote 109.996,60 zt:

e Fa VAT nr FV/15/10/2020 z dnia 01.10.2020 . na kwote 27.220,48 zI za przywoéz i odwéz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu wrzeéniu 2020 r., data wplywu do UG
06.10.2020 r., zaptata w dniu 13.10.2020 r. (terminowo),

e Fa VAT nr FV/16/10/2020 z dnia 01.10.2020 r. na kwotg 243,04 zt za przew6z dorazny
w dniu 29.09.2020 r., data wptywu do UG 06.10.2020 r., zaptata w dniu 13.10.2020 r.
(terminowo),

e Fa VAT nr FV/9/11/2020 z dnia 03.11.2020 r. na kwote 24.364,76 zl za przywoéz i odwéz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu pazdzierniku 2020 r., data wplywu do UG
10.11.2020 r., zaptata w dniu 23.11.2020 r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/18/12/2020 z dnia 02.12.2020 r. na kwote 14.344,65 zt za przywoz i odwoz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu listopadzie 2020 r., data wplywu do UG
09.12.2020 r., zaptata w dniu 14.12.2020 r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/29/12/2020 z dnia 29.12.2020 r. na kwote 12.191,21 zt za przywoz i odwéz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu grudniu 2020 r., data wplywu do UG
31.12.2020 r., zaptata w dniu 31.12.2020 r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/21/02/2021 z dnia 01.02.2021 r. na kwote 10.775,85 zt za przywoz i odwoz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu styczniu 2021 r., data wplywu do UG
03.02.2021 r., zaptata w dniu 11.02.2021 r. (terminowo),

e Fa VAT nr FV/22/03/2021 z dnia 01.03.2021 r. na kwotg 19.619,69 zt za przywoz i odwéz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu lutym 2021 r., data wplywu do UG
04.03.2021 r., zaplata w dniu 09.03.2021 r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/9/04/2021 z dnia 05.04.2021 r. na kwote 20.954,73 zt za przywoéz i odwoz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu marcu 2021 r., data wplywu do UG
08.04.2021 r., zaptata w dniu 12.04.2021 r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/7/05/2021 z dnia 01.05.2021 r. na kwote 14.976,35 zt za przywoz i odwoz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu kwietniu 2021 r., data wplywu do UG
11.05.2021 r., zaptata w dniu 13.05.2021 r. (terminowo),
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* Fa VAT nr FV/35/05/2021 z dnia 31.05.2021 r. na kwote 21.658,07 zt za przywoz i odwoéz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu kwietniu 2021 r., data wplywu do UG
10.06.2021 r., zaptata w dniu 14.06.2021 r. (terminowo),

e Fa VAT nr FV/30/06/2021 z dnia 17.06.2021 r. na kwote 564,41 zt za przewéz dorazny w
dniu 08.06.2021 r., data wplywu do UG 18.06.2021 r., zaplata w dniu 24.06.2021 r.
(terminowo),

* Fa VAT nr FV/50/06/2021 z dnia 28.06.2021 r. na kwote 21.447,50 zt za przywoéz i odwoz
uczniéw szkét Gminy Nowa Karczma w m-cu czerwcu 2021 r., data wplywu do UG
01.07.2021 r., zaplata w dniu 12.07.2021 r. (terminowo).

Faktury zostaly wystawione zgodnie z postanowieniami zawartymi w podpisanej
Umowie nr RRG.272.1.5.2020.RJ z dnia 24.08.2020 r. oraz aneksem Nr 1 z dnia 18.11.2020 r.
Do faktur dotaczono zestawienia w ktérych wykazywano ilosci dni swiadczonych ustug
w danym miesigcu, ilo$¢ przejechanych kilometréw na danej trasie. Poniesione wydatki zostaty
zrealizowane w ramach rozdziatu 80113 § 4300, za wyjatkiem Fa VAT nr FV/30/06/2021
z dnia 17.06.2021 r. na kwotg 564,41 zl, ktéra zaklasyfikowana zostata w rozdz. 85154 §4300.

3.5.7. Wydatki na podrdie stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

Kontroli poddano wydatki poniesione przez Urzad Gminy Nowa Karczma w 2020 r.
na pokrycie kosztéw wyjazdéw stuzbowych krajowych i zagranicznych Radnych Gminy.
Wyjazdy stuzbowe krajowe

W roku 2020 r. nie wystapity wydatki z tytuhu podrézy stuzbowych radnych Gminy Nowa
Karczma na terenie kraju.

Wyjazdy sluibowe zagraniczne

W roku 2020 r. nie wystapity wydatki z tytutu podrézy stuzbowych radnych Gminy Nowa
Karczma poza granicami kraju.

3.5.8. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady oraz pozostalym

Podstawe naliczania i wyplacania diet radnym, czlonkom komisji rady i innym
uprawnionym w badanym okresie stanowity:

—  Uchwata nr IV/27/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 11 lutego 2015 roku w sprawie
zasad przyznawania i wysokosci diet dla Radnych Gminy Nowa Karczma,

— Uchwala nr IV/26/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie
okreslenia zasad przystugiwania diet sottysom solectw Nowa Karczma, do ktorej
wprowadzono dwie zmiany, z czego ostatnig Uchwatg Nr XIX/109/2020 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 06 maja 2020 r.
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Kontrolg obj¢to prawidlowo$é wyplaty diet radnym za udziat w pierwszym pétroczu 2020
roku we wszystkich sesjach Rady Gminy oraz posiedzeniach komisji statych, na podstawie list
obecnosci:

* zsesji Rady Gminy Nowa Karczma odbytych w dniach: 12.02.2020 r., 11.03.2020 r.,
06.05.2020 r., 04.06.2020 .,
" zposiedzen Komisji Rewizyjnej w dniach: 06.02.2020 r., 06.05.2020 r., 27.05.2020 £
* z posiedzei Komisji Budzetu i Rozwoju Gospodarczego odbytych w dniach:
06.02.2020 r., 11.03.2020 1., 27.05.2020 .,
* z posiedzen Komisji Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki odbytych w dniach:
06.02.2020 r., 27.05.2020 r.,
* z posiedzei Komisji Rolnictwa i Ochrony Srodowiska odbytych w dniach:
06.02.2020 r., 27.05.2020 r.,
* zposiedzen Komisji Bezpieczenistwa, Zdrowia, Opieki Spotecznej i Spraw Socjalnych
odbytych w dniach: 06.02.2020 r., 11.03.2020 r., 27.05.2020 r.,
" z posiedzen Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji odbytych w dniach 06.02.2020 r.,
27.05.2020 r.
Wyptaty diet radnym dokonano na podstawie miesigcznych list ptac, w dniu:
= 31.01.2020 r. — w oparciu o List¢ ptac D Nr 01/R/2020 za miesiac styczen 2020 r. (brak
daty sporzadzenia),
— 27.02.2020 r. — w oparciu o Liste ptac D Nr 02/R/2020 za miesigc luty 2020 r. z dnia
26.02.2020 r.,
= 31.03.2020 r. — w oparciu o List¢ plac D Nr 03/R/2020 za miesiac marzec 2020 r. z dnia
26.03.2020 r.,
— 30.04.2020 r. — w oparciu o Liste ptac D Nr 04/R/2020 za miesigc kwiecien 2020 r. z dnia
29.04.2020r.,
= 29.05.2020 r. — w oparciu o List¢ plac D Nr 05/R/2020 za miesigc maj 2020 r. z dnia
28.05.2020r.,
= 30.06.2020 r. — w oparciu o List¢ ptac Nr 06/R/2020 za miesigc czerwiec 2020 r. z dnia
29.06.2020 r.
Stwierdzono, Ze:
= Radnym wyplacano diety w wysokosci okreslonej przez Rade Gminy Nowa Karczma
W ww. uchwale w sprawie zasad przyznawania i wysokosci diet dla Radnych Gminy Nowa

Karczma,
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— przyznane i wyplacone diety radnym nie przekroczyly limitu kwoty okreslonej w art. 25
ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym z 8 marca 1990 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 713) oraz §3 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy z dnia 26 lipca 2000 r. (Dz.U. Nr 61,
poz. 710), tj. nie przekraczaty 75% kwoty stanowiacej péltorakrotnosci kwoty bazowej
okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztalttowaniu
wynagrodzen w pafistwowe;j sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw,

— comiesigezne zryczattowane diety wyplacano terminowo (tj. na koniec kazdego miesigca)
1 w prawidlowych wysokosciach,

—  listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
1 posiadaly dekretacje,

— listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wojta przez Sekretarza Gminy
oraz Skarbnika Gminy.

Lacznie w 2020 roku, tytulem wyplaty diet radnym za udziat w sesjach Rady Gminy oraz
posiedzeniach statych komisji, Gmina Nowa Karczma wydatkowata kwote w wysokosci
88.080,00 z1, ktora zostata ujeta w rozdz. 75022 § 3030.

Ponadto, w trakcie kontroli sprawdzono czy pracownicy jednostek organizacyjnych
gminy w zwigzku z petnieniem funkcji radnego zachowywali w 2020 roku wynagrodzenie
za czas nieobecnosci w pracy z powodu udzialu w posiedzeniach organéw Rady Gminy Nowa
Karczma.

W zwiazku z powyzszym, kontrolujacy w dniu 17 stycznia 2022 r. zwrécili si¢ do Wojta
Gminy Nowa Karczma z prosbg o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej sprawie: ,,Czy
pracownicy jednostek organizacyjnych gminy, bedacy radnymi (w kadencji 2018 — 2023),
za udzial w sesji i komisjach Rady, pobieraja jednoczesnie diety i wynagrodzenia
w macierzystych zaktadach pracy?”.

Z odpowiedzi Wéjta Gminy Nowa Karczma otrzymanej w dniu 26.01.2022 . wynika ze,
eyt (...) informuje, ze zgodnie z oswiadczeniami pracodawcéw wskazane osoby nie pobieraly
Jjednoczesnie diety (za udzial w sesji i komisjach Rady Gminy) i wynagrodzenia z zakladu
pracy.”

Powyzsze pismo Wéjta Gminy Nowa Karczma wraz z informacjami udzielonymi w tej
sprawie przez kierownikow jednostek organizacyjnych oraz pracownika wlasciwego ds. kadr

ujeto w aktach roboczych pod pozycig III/13 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego

~
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protokotu kontroli.

Kontrolg objeto réwniez prawidlowosé naliczenia i wyplaty zryczaltowanych diet
przewodniczacym organéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy Nowa Karczma
z tytuhu petnienia funkcji soltysa za I pétrocze 2020 roku.

Wyplaty miesigcznych zryczattowanych diet dla Soltyséw Gminy Nowa Karczma,
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z pelnieniem funkcji soltysa, dokonano
w dniach:

— 31.01.2020 r. — w oparciu o List¢ plac Nr 01/8/2020 wyplaty diet dla Soltyséw za miesigc
styczen 2020 r. (brak daty sporzadzenia),

= 27.02.2020 r. — w oparciu o Liste ptac Nr 02/8/2020 wyptaty diet dla Soltyséw za miesigc
luty 2020 r. z dnia 26.02.2020 r.,

— 31.03.2020 r. — w oparciu o Liste plac Nr 03/8/2020 wyptaty diet dla Soltysow za miesigc
marzec 2020 r. z dnia 26.03.2020 r.,

= 30.04.2020 r. — w oparciu o List¢ ptac Nr 04/8/2020 wyptaty diet dla Soltyséw za miesiac
kwiecien 2020 r. z dnia 29.04.2020 r.,

= 29.05.2020 r. — w oparciu o List¢ ptac Nr 05/8/2020 wyptaty diet dla Sottyséw za miesigc
maj 2020 r. z dnia 28.05.2020 r.,

= 30.06.2020 r. — w oparciu o Listg ptac Nr 06/S/2020 wyplaty diet dla Soltyséw za miesigc
czerwiec 2020 r. z dnia 29.06.2020 r.

Stwierdzono, ze:

— wszystkim Softysom Gminy Nowa Karczma w I pélroczu 2020 roku naliczono
i wyplacono diety w wysokosci okreslonej przez Rade Gminy Nowa Karczma w w/w
Uchwale Nr IV/26/2015 z dnia 11 lutego 2015 r. wraz ze zmianami,

— W przypadku nieobecnoéci Soltyséw na sesji Rady Gminy, dieta ulegata pomniejszeniu
o kwotg wskazang w w/w uchwale,

— comiesigczne zryczaltowane diety wyptacano terminowo (na koniec kazdego miesigca),

— dolist plac dotaczone byly zalgczniki, na ktérych zawarte zostaty adnotacje o sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym i posiadaty dekretacje,

— listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wéjta przez Sekretarza Gminy oraz
Skarbnika Gminy.

Lacznie w 2020 roku na diety soltyséow Gmina Nowa Karczma wydatkowata kwote
w wysokosci 60.000,00 z1, ktéra zostata ujeta w rozdz. 75095 § 3030.
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3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

W 2020 roku zasady gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zostaly okreslone w ,, Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych”,
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia
13 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dla pracownikéw Urzedu Gminy w Nowej Karczmie.

W 2020 roku podstawe podziatu srodkéw ZFSS na poszczegolne cele i rodzaje
dziatalnosci socjalnej stanowit roczny plan rzeczowo-finansowy opracowany przez Komisje
Socjalng i zatwierdzony przez Wéjta Gminy.

Nadzér nad realizacja rocznego planu rzeczowo-finansowego na rok 2020 oraz
postanowienn Regulaminu ZFSS sprawowala 3-osobowa Komisja Socjalna powolana
1 zatwierdzona przez Wéjta Gminy na zebraniu pracownikéw w dniu 13.01.2020 r. — Protokét
Nr 1 z posiedzenia Komisji Socjalnej przy Urzedzie Gminy Nowa Karczma. Komisja powotana

zostala na okres 3 lat (zgodnie z regulaminem ZFSS).

W trakcie kontroli ustalono, ze:

— W Urzedzie Gminy Nowa Karczma prowadzono Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych tylko dla pracownikéw Urzedu,

— prowadzone byly konta ksiggowe: konto 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” i konto 851 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych™ dla ewidencji
stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych,

—  bilans otwarcia ZFSS w 2020 r. - stan konta 135 »Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia (ZF$S)” na dzier 01.01.2020 r. wynosil 3.499,82 zl, odpis na pracownikéw
za 2020 rok wynidst 71.312,04 zl, kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym 30,43 zt
oraz refundacja prowizji bankowej — 55,10 z,

— stankonta 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZF$S)” na dzien
31.12.2020 r. wyniost 10.342,29 zt i byt zgodny z rachunkiem bankowym ZFSS Urzedu
Gminy na dzien 31.12.2020 r.,

— wokresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku $rednie zatrudnienie w Urzgdzie Gminy
w przeliczeniu na pefen etat wynosito 42,5 etatu,

—  wysokos¢ odpisu podstawowego zostata zwiekszona o0 6,25% przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego wzgledem 19 emerytéw oraz 2 pracownikow posiadajacych orzeczenie
0 niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym,

i e MA
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— lacznie wysokos¢ odpisu na 2020 rok powinna wynies¢ 71.312,03 z, tj.: [(42,5 etatéw
x 1550,26 zh) + (19 emerytéw x 258,38 zt) + (2 pracownikéw niepelnosprawnych
x 258,38 z})],

— ustalony przez jednostke kontrolowana odpis na 2020 r. w wysokosci 71.312,04 zt
(prawidlowo) przekazano na rachunek ZFSS w dniach:

e 15.05.2020 r. (terminowo) w wysokosci 51.972,52 zi, co stanowito 75,00%
planowanego odpisu wg. przecigtnej planowanej liczby zatrudnionych w Urzedzie,

® 22.09.2020 r. (terminowo) w wysokosci 17.324,17 z, co stanowilo 25,00%
planowanego odpisu wg. przecigtnej planowanej liczby zatrudnionych w Urzedzie,

e 15.12.2020 r. dokonano korekty odpisu na ZFSS na 2020 rok wg faktycznego
przecigtnego zatrudnienia, powigkszajac kwote odpisu 0 2.015,35 zi,

— przy naliczaniu odpisu na jednego pracownika/emeryta przyjeto odpowiednio: 37,5%
lub 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
w wysokosci 4.134,02 zI stanowigcej przecigtne wynagrodzenie miesigczne w II pétroczu
2018 r. (tj. 1.550,26 zt na pracownika i 258,38 zt na emeryta),

— w zakresie terminowos$ci przekazywania srodkéw ZFSS na wyodregbniony rachunek
bankowy nieprawidlowosci nie stwierdzono,

— Srodki funduszu wykorzystano w lacznej wysokosci 64.555,10 zt na dofinansowanie
dziatalnosci socjalnej zgodnie z unormowaniami zawartymi w Regulaminie Zaktadowego
Funduszu Swiadczefi Socjalnych w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie, tj.:

* dofinansowanie wypoczynku 35.370,00 zt

* Swiadczenia pienigzne dla pracownikow i emerytéw z okazji Swiat Bozego Narodzenia
29.130,00 zt

® prowizje bankowe 55,10 zt

— ewidencja konta 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na dzien 31.12.2020

roku przedstawiala sie nastepujaco:

* bilans otwarcia na 01.01.2020 r. — saldo Ma 3.499,82 zi,

* odpisy na ZFSS - saldo Ma 71.312,04 z,

* Kkapitalizacja odsetek — saldo Ma 30,43 zt,

* dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw — saldo Wn 35.370,00 zt,
* $wiadczenia pienigzne z okazji Swiat — saldo Wn 29.130,00 zt,
Saldo Ma konta 851 na dzieri 31.12.2020 roku wynosito 10.342,29 zt.
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3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
Rozwiqzywania  Probleméw  Alkoholowych  oraz Gminnego  Programu
Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontrolg objeto 2020 rok.

W badanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma obowiazywal Gminny Program
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
na rok 2020 przyjety Uchwatg Nr XV1/89/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia
2019 r.

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w 2020 roku na realizacje ww. programéw
wydatkowata facznie 59.066,68 zl z czego:

— 0,00 zt na realizacj¢ Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii. W ramach

rozdzialu 85153 ,,Zwalczanie narkomanii” w 2020 r. nie dokonywano zadnych wydatkdéw,

—  59.066,68 zI na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych. W ramach rozdziatu 85154 , Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w 2020 r.

dokonano nastgpujacych wydatkéw:

* 21.435,00 zt (§ 4170) — wynagrodzenia bezosobowe - co stanowilo 42,87%
zaplanowanych na ten cel wydatkéw,

* 699,99 zt (§ 4190) — nagrody konkursowe - co stanowito 99,99% zaplanowanych na ten
cel wydatkow,

* 31.634,73 zt (§ 4210) - zakup materialéw i wyposazenia - co stanowito 71,98%
zaplanowanych na ten cel wydatkow,

= 4.876,96 zt (§ 4300) — zakup ustug pozostatych — co stanowito 32,30% zaplanowanych
na ten cel wydatkow,

= 420,00 zt (§ 4610) — koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego -
co stanowito 52,5% zaplanowanych na ten cel wydatkéw.

Z wyjasnien ztozonych przez p. Andrzeja Pollaka Wéjta Gminy Nowa Karczma, wynika,
ze cyt. ,,(...) Niewykorzystanie w 2020 r. Srodkéw ujetych w rozdzialach 85153 i 85154
przeznaczonych na realizacje zadar okreslonych w programie profilaktyki i rozwiqzywania
problemdw alkoholowych oraz zwalczania narkomanii w kwocie 59.172,33 zI zwigzane jest
z zakazami i ograniczeniami obowigzujgcymi w 2020 r. wprowadzonymi wraz z ogloszeniem
stanu epidemicznego i stanu epidemii COVID-19, uniemozliwiajgcymi w petni realizacje zadan
okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

oraz Przeciwdzialania Narkomanii.”

i
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Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. I111/14 stanowigcych Zalgeznik
Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, ze w kontrolowanym okresie (2020 r.) Gmina Nowa Karczma,
z tytutu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, uzyskata dochéd
w wysokosci 118.239,01 zi. Réznica pomiedzy uzyskanymi dochodami, a poniesionymi
wydatkami (59.066,68 z}) na realizacje Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii, wyniosta kwote 59.172,33 zt.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez p. Andrzeja Pollaka Wéjta Gminy Nowa
Karczma, cyt.: ,,(...) W 2020 roku dochody z tytulu oplat za wydanie zezwoler na sprzedaz
napojow alkoholowych wyniosly 118.239,01 zI, natomiast wydatki na realizacjg zadan
okreslonych w programie profilakiyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz
zwalczania narkomanii wyniosly 59.066,68 zi. Réznica stanowigca kwotg 59.172,33 zt wraz z
niezrealizowanymi wydatkami z ww. tytulu w 2019 roku w wysokosci 8.951,28 =i zostala ujeta
w budzecie gminy jako przychody 2021 roku.

Na podstawie uchwaly Nr XXVIII/165/2021 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
30 kwietnia 2021 r. w sprawie zmiany uchwaly budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2021 rok
wprowadzono plan przychodéw w § 905 w kwocie 68.123 zi stanowigcej Srodki pienigzine
niewykorzystane na rachunku biezgcym budzetu gminy na koniec 2020 roku, wynikajgce
z rozliczenia dochoddéw i wydatkéw nimi finansowanych zwiqzanych ze szczegdlnymi zasadami
wykonywania budzetu okreslonymi w odrgbnych ustawach, tj. ustawie z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Zwigkszono réwniez
wydatki w rozdziale 85154 §4300 o kwotg 38.123 zt oraz § 4170 o kwote 30.000 z”

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pez. ITI/14 stanowiacych Zalgcznik
Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W kontrolowanym okresie sktad osobowy Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych ustalony zostat w drodze:
= Zarzadzenia Nr 15/2007 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 25 maja 2007 r. w sprawie
powolania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, do ktérego
Zarzadzeniem Nr 57/2015 z dnia 28 wrzesnia 2015 r. wniesiono zmiane (obowigzywalo do
dnia 25 sierpnia 2020 r.),
— Zarzadzenia Nr 72/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 26 sierpnia 2020 r.
w sprawie powolania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

(obowigzywato od dnia 26 sierpnia 2020 r.).
\
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Kontrolujgcym przedstawiono zaswiadczenia potwierdzajgce, ze osoby bedace
cztonkami GKRPA przeszly szkolenia z zakresu profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych.

Ustalono, ze w 2020 r. Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
odbyla 6 posiedzen.

Kontrolg objgto prawidlowos¢ naliczenia i wyplaty zryczattowanego wynagrodzenia
czionkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Nowej Karczmie
z tytulu udzialu w posiedzeniach GKRPA, ktére odbyly si¢ w roku 2020
(6 posiedzen). W oparciu o listy obecnosci z posiedzer, ktére odbyly sie w dniach:
31.01.2020r., 06.03.2020 ., 29.07.2020 1., 24.08.2020 r., 09.10.2020 1., 23.10.2020 r. oraz listy
plac:

- Nr1.2020 z dnia 03.02.2020 r. -, Lista Plac nr 1.2020 dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie
za przeprowadzenie rozméw motywujgeych do podjecia leczenia odwykowego oraz za
posiedzenie zwykle w dniu 31.01.2020 r.”,

- Nr41/2020 z dnia 10.03.2020 r. — ,, Lista dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie 41/2020",

- Nr127/2020 z dnia 30.07.2020 r. — ,, Lista dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie 127/2020”,

- Nr142/2020 z dnia 26.08.2020 r. — ,, Lista dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie 142/2020",

- Nr172/2020 z dnia 13.10.2020 r. —,, Lista dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie 172/2020”,

- Nr188/2020 z dnia 12.11.2020 r. —,, Lista dla cztonkéw GKRPA w Nowej Karczmie 188/2020".

Stwierdzono, Ze:

—  wszystkie listy wynagrodzen dla cztlonkéw GKRPA objete kontrolg zawieraly adnotacje
0 sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

— listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Z-ce Woéjta/z up. Wéjta Gminy przez
Sekretarza Gminy oraz Skarbnika Gminy,

— czlonkom Komisji prawidlowo ustalano i wyplacono nalezne wynagrodzenie z tytulu
udziatu w posiedzeniach GKRPA.

Kontrolg obj¢to réwniez inne wydatki z zakresu profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdzialaniu narkomani zrealizowane w ramach rozdziatu 85154
w paragrafach 4210 i 4300 — fgcznie 13 faktur. Wyniki kontroli zostaty przedstawione

W ponizszej tabeli:

¥ J
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Ustalono, Ze objete kontrolg wydatki biezace:

—  poniesiono na realizacje zadan okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwigzywania probleméw Alkoholowych, za wyjatkiem wydatkéw ujetych w rozdziale
85154 § 4210 poz. 5, 6, 7 tabeli, ktére zgodnie z art. 15qc ustawy z dnia 2 marca 2020 .
0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacyi
kryzysowych - do dnia 31 grudnia 2020 r. wojt (burmistrz, prezydent miasta) mogt
wykorzysta¢ dochody z oplat za zezwolenia wydane na podstawie art.18 lub art.18" ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi oraz dochody z optat okreslonych w art.11" tej ustawy réwniez na dziatania
zwigzane z przeciwdziataniem COVID-19,

—  zakwalifikowano do odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowej,

—  posiadaly prawidlowa dekretacje ksiegowa,

—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

—  platnosci za faktury dokonywane byly terminowo,

—  na badanych dokumentach widniata data wptywu do Urzgedu Gminy Nowa Karczma,

— W dniu dokonywania zaplaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byly srodki
na pokrycie tych wydatkow.

3.5.11. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpoiarowej

W kontrolowanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowaly nastepujace
Ochotnicze Straze Pozarne: Ochotnicza Straz Pozarna w Nowej Karczmie, Ochotnicza Straz
Pozarna w Grabowie Koscierskim, Ochotnicza Straz Pozarna w Grabowku, Ochotnicza Straz
Pozarna w Lubaniu.

Funkcjonujgce na terenie gminy jednostki OSP dzialajg jako stowarzyszenia zwykle

nieposiadajgce osobowosci prawnej, a szczeg6lowe zadania i jej organizacje okresla statut.

Gmina Nowa Karczma na funkcjonowanie w/w jednostek OSP wydatkowata w 2020
roku kwote w wysokosci 151.583,45 z} (w ramach rozdzialu 75412), z czego:
- W § 2820 — kwotg 13.284,00 zt stanowigca dotacje na zakup sprzetu strazackiego,
= W § 3030 — kwotg 16.038,50 zt na wyplate ekwiwalentu pienigznego z tytutu udziatu

cztonkéw OSP w akcjach ratowniczych,

— W § 4110 - kwote 2.544,49 zI na skladki na ubezpieczenie spoleczne,
- w§4170 - kwote 18.960,00 zt na wyplate wynagrodzenia z tytutu zawartych uméw zlecen,
— w § 4210 — kwotg 48.308,25 zt na zakup materialéw i wyposazenia dla OSP,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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— w §4260 - kwote 11.771,77 zt na zakup energii,

— W § 4270 — kwotg 1.528,85 zt na zakup ustug remontowych dla OSP,

— w §4300 - kwote 11.762,79 zt na zakup ustug pozostatych dla OSP,

— W § 4360 — kwotg 196,80 zI na oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

— W § 4430 — kwote 14.279,00 zt na rézne optaty i sktadki (polisy ubezpieczeniowe mienia
OSP),

— W § 4480 — kwote 9.409,00 zt na podatek od nieruchomosci,

- w § 6050 — kwote 3.500,00 zt na wydatki inwestycyijne.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
—  w kontrolowanym okresie obowigzywaly ponizej wymienione uchwaty:
* Uchwata Nr XXX1/177/2017 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 16 marca 2017 roku

. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu dla cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej

ustalajgca ekwiwalent pienigzny za kazdg godzing udziatu czlonka ochotniczej strazy
pozarnej w dzialaniu ratowniczym w wysokosci 15 zlotych, natomiast za udziat
w szkoleniu pozarniczym w wysokosci 9 zlotych za kazdg godzing — obowiazywata
do dnia 25 marca 2020 r.

* Uchwata Nr XVII/99/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 12 lutego 2020 r.
w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXI/177/2017 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu dla cztonkéw
ochotniczej strazy pozarnej, ustalajaca ekwiwalent pienigzny za kazda godzine udziatu
czlonka ochotniczej strazy pozarnej w szkoleniu pozarniczym w wysokosci 12 ztotych
za kazdg godzing — obowigzywata od dnia 26 marca 2020 r.,

* Uchwata Nr XXIV/140/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 6 listopada 2020
roku w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu dla czlonkéw ochotniczej strazy
pozarnej ustalajaca ekwiwalent pienigzny za kazdg godzing udziahi czlonka
ochotniczej strazy pozarnej w dziataniu ratowniczym w wysokosci 16 zlotych,
natomiast za udzial w szkoleniu pozarniczym w wysokosci 13 zlotych za kazda
godzing — obowigzywala od dnia 22 grudnia 2020 r.,

—  Zarzadzeniem Nr 87/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. W6jt Gminy Nowa Karczma ustalit
zasady wyplaty ekwiwalentu dla czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu
Gminy Nowa Karczma za udzial w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym
organizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng lub Gmine Nowa Karczma,

— czlonkom OSP Gminy Nowa Karczma ekwiwalent za udzial w dziataniach ratowniczych
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i udzial w szkoleniach wyptacano miesiecznie.

Kontrolg objgto prawidlowos$¢ wyplacania ekwiwalentu za udzial w nastepujacych
akcjach ratowniczych/szkoleniach przeprowadzonych w pierwszym kwartale 2020 roku:

» akcje ratownicze odbyte w dniach: 02.01.2020 r., 13,01.2020 r., 24.01.2020 r., 25.01.2020
r.,, 26.01.2020 r., 02.02.2020 r., 03.02.2020 r., 10.02.2020 r., 13.02.2020 ., 17.02.2020 .,
01.03.2020 r., 06.03.2020 r., 11.03.2020 r., 12.03.2020 r., 20.03.2020 ., 29.03.2020 r.,

»  szkolenia odbyte w dniach: 07.03.2020 r., 08.03.2020 r., 09.03.2020 r.

Ustalono, Zze:

— wyplata ekwiwalentu nastgpowata na podstawie sktadanych przez poszczegélne jednostki
OSP do Urzedu Gminy Nowa Karczma wnioskéw o wyplate ekwiwalentu za udzial w
dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowsg
Straz Pozarng lub  Gming Nowa Karczma. Wnioski sporzadzane byly
za kazde dzialanie ratownicze lub szkolenie i zawieraly nastepujace informacje: nazwa
jednostki OSP, data zdarzenia, miejsce zdarzenia, numer rejestracyjny pojazdu
strazackiego, imi¢ i nazwisko strazaka, czas udzialu w dzialaniach
ratowniczych/szkoleniu, o§wiadczenia, ze wymienieni w wykazach czionkowie OSP nie
zachowywali wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy, spowodowane;j
uczestnictwem w dzialaniu ratowniczym/szkoleniu pozarniczym oraz kwote
do wyplaty. Wnioski zatwierdzone byly przez: Naczelnikéw poszczegdinych OSP oraz
Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarmmej w  Koscierzynie
i skladane byly lacznie za okresy miesigczne. Na podstawie powyzszych wnioskéw
sporzadzano listy wyptat ekwiwalentu, za okresy miesigczne, dla kazdej jednostki OSP,

— ekwiwalent naliczono w prawidlowej wysoko$ci w oparciu o obowiazujaca stawke
i czas udzialu poszczegélnych czlonkéw w akcjach ratowniczych, za wyjatkiem:
ekwiwalentu naliczonemu 2 czlonkom OSP Nowa Karczma za udzial w zdarzeniach
w miesigcu lutym 2020 r. (na podstawie Listy wyplat ekwiwalentu za udzial
W dzialaniach ratowniczych i szkoleniach pozarniczych OSP Nowa Karczma
za miesigc luty z dnia 23.03.2020 r.), tj.:

- ekwiwalentu naliczonego p. Dominikowi Kizewskiemu, ktéry zostal zanizony
0 41,00 zk. Ustalono, ze p. Dominik Kizewski w lutym 2020 r. bral udziat
w trzech akcjach ratowniczych w dniach 03.02.2020 r., 10.02.2020 r.,
17.02.2020 r., ktéra trwaly igcznie 354 min. Nalezna dieta za udziat
w powyzszych akcjach wynosita 88,50 zl, a zostala naliczona i wyplacona
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w wysokosci 47,50 zi,

- ekwiwalentu naliczonego p. Michalowi Kizewskiemu, ktéry zostal zawyzony
0 41,00 zh. Ustalono, ze p. Michat Kizewski w lutym 2020 r. bral udziat
w jednej akcji ratowniczej w dniu 17.02.2020 r., ktéra trwata lacznie 166 min.
Nalezna dieta za udziat w powyzszej akcji wynosita 41,50 zt, a zostata naliczona
i wyplacona w wysokosci 82,50 zl,

- ekwiwalentu naliczonemu 4 cztonkom OSP Grabéwko za udzial w zdarzeniach
w miesigcu marcu 2020 r. (na podstawie Listy wyplat ekwiwalentu za udziat
w dziataniach ratowniczych i szkoleniach pozarniczych OSP Grabowko za
miesigc marzec z dnia 24.04.2020 r.), tj.:

- ekwiwalentu naliczonego p. Krystianowi Sychulcowi, ktéry zostat zanizony
0 9,50 zi. Ustalono, ze p. Krystian Sychulec w marcu 2020 r. bral udziat
w dwoch szkoleniach w dniach 07.03.2020 r. i 08.03.2020 r., ktére trwaty lacznie
660 min. oraz dwéch akcjach ratowniczych w dniu 12.03.2020 r., ktére trwaty
tacznie 79 min. Nalezna dieta za udzial w powyzszych akcjach i szkoleniach
wynosita 151,75 zl, a zostata naliczona i wyplacona w wysokosci 142,25 zl,

- ekwiwalentu naliczonego p. Tomaszowi Sychulcowi, ktéry zostal zawyzony
0 9,50 zl. Ustalono, ze p. Tomasz Sychulec w marcu 2020 r. bral udzial
w trzech akcjach ratowniczych, z czego w dwéch w dniu 12.03.2020 r. oraz
w dniu 20.03.2020 r., ktére trwaly lacznie 163 min. Nalezna dieta za udzial
w powyzszych akcjach wynosila 40,75 zl, a zostala naliczona i wyplacona
w wysokosci 50,25 zt.

- ekwiwalentu naliczonego p. Lukaszowi Kurszewskiemu, ktéry zostal zanizony
0 66,00 zt. Ustalono, ze p. Lukasz Kurszewski w marcu 2020 r. bral udziat
w dwoch szkoleniach w dniach 07.03.2020 r. i 08.03.2020 r., ktére trwaly lacznie
660 min. oraz dwoch akcjach ratowniczych w dniu 12.03.2020 r., ktére trwaly
tacznie 79 min. Nalezna dieta za udzial w powyzszych akcjach i szkoleniach
wynosita 151,75 zl, a zostata naliczona i wyplacona w wysokosci 85,75 zt,

- ekwiwalentu wyplaconego p. Jackowi Macholla w wysokosci 66,00 zt, pomimo
braku udzialu w akcjach ratowniczych i szkoleniach pozarniczych w miesiacu
marcu 2020 r,

Pismem RRG.1710.1.2022.AK z dnia 17.01.2022 r. Sekretarz Gminy p. Piotr

Turzynski z up. Wojta, przedlozyt kontrolujgcym os$wiadczenia cztonkéw OSP
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dotyczace przekazania ekwiwalentu.
Pismo wraz z oswiadczeniami ujgto w aktach roboczych pod pozycjg III/I5S
stanowigcych Zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli,
wyplaty ekwiwalentu dokonano terminowo, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 87/2019 Wéjta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r., na podstawie list plac:
- ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Grabowo Koscierskie za miesige styczen
2020 r.”, z dnia 27.02.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 28.02.2020 r.,
= ,Lista wyplat ekwiwalentu za udzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Nowa Karczma za miesigc styczen 2020 r.”,
z dnia 27.02.2020 r., zaplaty dokonano w dniu 28.02.2020 r.,
- ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Grabowko za miesige luty 2020 r.”, z dnia
23.03.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 24.03.2020 r.,
- ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Nowa Karczma za miesigce luty 2020 r.”, z dnia
23.03.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 24.03.2020 r.,
— ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Lubah za miesigc marzec 2020 r.”, z dnia
24.04.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 28.04.2020 r.,
— . Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Grabéwko za miesigc marzec 2020 r.” z dnia
24.04.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 28.04.2020 r.,
— ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Nowa Karczma za miesigc marzec 2020 r.”
z dnia 24.04.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 28.04.2020 r.,
— ,Lista wyplat ekwiwalentu za wudzial w dzialaniach ratowniczych
i szkoleniach pozarniczych OSP Grabowo KoScierskie za miesige marzec 2020
r.” z dnia 24.04.2020 r., zaptaty dokonano w dniu 28.04.2020 r.,
nalezny ekwiwalent za udzial czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych w akcjach
ratowniczych realizowano w ramach rozdzialu 75412 § 3020,
w 2020 r. obowigzywato 6 umow zlecen, zawartych z cztonkami OSP na wykonywanie

obowigzkéw konserwatora mienia komunalnego w Ochotniczych Strazach Pozarnych,
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w tym 3 w OSP w Nowej Karczmie, 1 w OSP w Grabéwku, 1 w OSP w Lubaniu oraz
1 w OSP w Grabowie Koscierskim. Umowy podpisane zostaly przez Wéjta Gminy Nowa
Karczma.
Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:
— skladniki mienia uzytkowane przez OSP s3 ujete w ewidencji ksiegowej i ksiegach
inwentarzowych Gminy,
— W 2020 roku, w ramach rozdz. 75412 § 4430 ,Rézne oplaty i sktadki” Gmina Nowa
Karczma wydatkowala m.in.:
e kwotg w wysokosci 4.420,00 zI, ktéra stanowila optate za Polise 32781316
wystawiona przez Towarzystwo Ubezpieczenn Wzajemnych TUW Biuro Regionalne
w Gdansku tytulem ubezpieczenia grupowego czlonkéw ochotniczych strazy
pozarnych (OSP) i mlodziezowych druzyn pozarnych (MDP) dziatajacych na terenie
Gminy Nowa Karczma od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Polisa zostata
zawarta na okres od dnia 21.03.2020 r. do dnia 20.03.2021 r. (ogétem 100 oséb).
Polisa podpisana zostata z up. Wjta przez Sekretarza Gminy p. Piotra Turzynskiego.

Kontrolg objgto réwniez wydatki z zakresu ochrony przeciwpozarowej poniesione przez
Gming Nowa Karczma w ramach paragrafow 4210, 4270 i 4300 — acznie 15 dowodéw
ksiggowych. Wyniki kontroli zostaly przedstawione w ponizszej tabeli:

s g 7N
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Ustalono, Ze objgte kontrola wydatki biezgce:
—  poniesiono na realizacje zadan OSP,
— zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
— posiadaly prawidlowa dekretacje ksiegowa,
—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
— platnosci za faktury dokonywane byty terminowo,
— na badanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu Gminy,
— W dniu dokonywania zaptaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byly srodki
na pokrycie tych wydatkow.
3.5.12. Fundusz solecki
Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 26 lutego 2019 r. podjeta Uchwate Nr V/31/2019
w sprawie funduszu soleckiego na rok budzetowy 2020, w ktérej nie wyrazila zgody na

wyodrebnienie funduszu soteckiego w budzecie gminy Nowa Karczma na 2020 rok.

3.5.13. Inne wydatki biezqce
Kontrola objgto 2020 rok.
Wydatki zwiqzane z odlawianiem oraz opiekq nad bezdomnymi zwierzetami

Rada Gminy Nowa Karczma w drodze Uchwaty Nr XVIII/105/2020 z dnia 11 marca
2020 r. przyjeta Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci
zwierzqt na obszarze Gminy Nowa Karczma na rok 2020. Powyzsza uchwata zostata w dniu
14 kwietnia 2020 r. opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewédztwa Pomorskiego pod
poz. 1915.

Zgodnie z art. 11a ust. 7 ustawy o ochronie zwierzat, projekt Programu opfeki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy Nowa
Karczma zostat przekazany do zaopiniowania:

—  Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Koscierzynie — pismem z dnia 30.01.2020 r.,

ktore zostato dorgczone w dniu 03.02.2020 r.,

—  Ogolnopolskiemu Towarzystwu Zwierzat OTOZ ANIMALS - pismem z dnia

30.01.2020 r., ktore zostato doreczone w dniu 04.02.2020 r.,

- Kotu Lowieckiemu ,,Dzik” w Nowym Barkoczynie — pismem z dnia 30.01.2020 r., ktére

zostalo dorgczone w dniu 05.02.2020 r.,

—  Kolu Lowieckiemu ,,Kulik” w Mierzeszynie — pismem z dnia 30.01.2020 r., ktére zostato

dorgczone w dniu 04.02.2020 r.,

- Kotu FLowieckiemu ,Ry$” w Gdansku — pismem z dnia 30.01.2020 r., ktére zostato

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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dorgczone w dniu 03.02.2020 r.,

—  Kotu Lowieckiemu ,,Nemrod” w Nowej Karczmie — pismem z dnia 30.01.2020 r., ktére
zostalo dorgczone w dniu 03.02.2020 r.,

—  KotuLowieckiemu ,,Zuraw” w Koscierzynie — pismem z dnia 30.01.2020 r., ktére zostalo
dorgczone w dniu 03.02.2020 r.

Projekt Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci

zwierzat na terenie Gminy Nowa Karczma zostat zaopiniowany pozytywnie.

Ustalono, ze w 2020 r. Gmina Nowa Karczma, tytulem realizacji powyzszego Programu,
wykonywata nastepujace umowy:

—  Umowe nr 1/2019 z dnia 30.12.2019r. z Fundacjg ,,Animalsi” z siedzibg w Gdansku, ktorej
przedmiotem byla ustuga polegajaca na wylapywaniu i zapewnieniu opieki
nad bezdomnymi zwierzetami z terenu Gminy Nowa Karczma. Umowa obejmowata m.in.
zapewnienie miejsca w schronisku w Koscierzynie, osiemnastu odebranym i odlowionym
zwierzgtom z terenu gminy Nowa Karczma. Powyzej osiemnastu zwierzat nastgpi
dodatkowe rozliczenie od kazdego zwierzgcia w cenie 1600,00 zt + 23% VAT
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce. Wynagrodzenie
za wykonanie przedmiotu umowy, okreslono na kwote 33.948,00 zt brutto, stanowigca
zwrot kosztow utrzymania w schronisku, odtowionych z terenu gminy zwierzat. Kwota
miala zosta¢ podzielona réwno na ilo$¢ miesigcy obowigzywania umowy, tj. 12 m-cy.
W' przypadku odlowienia wiekszej ilosci niz ww. rozliczenie nastapi na podstawie
jednorazowej faktury w ostatnim miesigcu realizacji umowy. Rozliczanie przedmiotu
umowy — na podstawie comiesigcznej prawidiowo wystawionej na poczatku danego
miesigca faktury, w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia jej do siedziby Zamawiajacego.
Umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. od 01.01.2020 r. do 31.12.2020r. i podpisana
z up. Wojta przez Sekretarza Gminy p. Piotra Turzynskiego oraz Skarbnika Gminy
p. Joanng Krefte.

Ogétem w 2020 r., z tytulu realizacji powyzszej umowy Fundacja ANIMALSI
wystawita tacznie 12 faktur, na kwote 2.829,00 zt kazda (lacznie na kwote 33.948,00 z}).
Zaplaty za zrealizowane ustugi dokonano terminowo, zgodnie z postanowieniami
zawartymi w umowie. Wydatki zostaly zrealizowane w ramach rozdziahu 01095 § 4300.

— Umowg Nr RGK.272.3.2020.MM z dnia 02.01.2019 r. z panem Dariuszem Walifiskim
lekarzem weterynarii prowadzacym Gabinet Weterynaryjny ,EL-WET” w Nowej

Karczmie na udpienie slepego miotu zwierzat bezdomnych (10,00 zt brutto/1 szt.), opieke

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokél z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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oraz leczenie zwierzgcia potraconego w wypadkach drogowych (20,00 — 1.000,00 z/1 szt.),
eutanazj¢ zwierzat w przypadkach okreslonych w art. 33 ust. 2i 3 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o ochronie zwierzat (30,00 zt — 300,00 zi/1 szt.). W umowie okreslono m.in.:
wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy na kwote nie wieksza niz 4.000,00 zt brutto
w calym okresie obowigzywania umowy, platne na podstawie faktury wystawionej
za faktyczne wykonanie ushug, zgodnie z cenami jednostkowymi. Wystawione przez
Wykonawce faktury ptatne w terminie 14 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajgcego
Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 . i podpisana
przez Z-c¢ Wojta Gminy p. Wojciecha Bronk oraz Skarbnika Gminy p. J oanne Krefte.

Ogotem w 2020 r., z tytulu realizacji powyzszej umowy Wykonawca — ,,EL-WET”
Gabinet Weterynaryjny Dariusz Waliniski wystawit Igcznie 4 faktury na laczng kwote
1.120,00 =zt Zaplaty za ustlugi weterynaryjne dokonano terminowo, zgodnie
z postanowieniami zawartymi w umowie. Wydatki zostaly zrealizowane w ramach
rozdziatu 01095 §4300.

— Umowe Nr RGK.272.2.2020.MM z dnia 02.01.2020 r. z p. Konradem Sobieckim
wiascicielem gospodarstwa rolnego w miejscowosci Grabéwko, na $wiadczenie ustug
polegajacych na zapewnieniu bezdomnym zwierzetom gospodarskim miejsca
W gospodarstwie rolnym. W umowie zostata ustalona ogélna warto$¢ przedmiotu umowy
w wysokosci nie przekraczajgcej 1.000,00 zt brutto na rok. Podstawa do wystawienia
faktury/rachunku miat by¢ protokét odbioru stwierdzajacy wykonanie prac podpisany
przez Wykonawcg i Zamawiajacego. Umowa zostala zawarta na czas okreslony,
tj. od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r. i podpisana przez Z-c¢ Wojta Gminy p. Wojciecha
Bronk oraz Skarbnika Gminy p. Joanne Krefte.

Z tytutu powyzszej umowy w 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie ponosita wydatkow.

Ponadto wydatkowano:

—  wramach rozdziatu 01095 §4300

- 32,40 zt na podstawie FA VAT Nr 100/02/2020/Z z dnia 24.02.2020 1., za utylizacje
padlego lisa z terenu gminy (zaptacono terminowo),

- 120,00 zt na podstawie Fa VAT nr 169/01/2020 z dnia 16.12.2020 r., za ushuge
weterynaryjng — zdjecia RTG (zaptacono terminowo),

—  wramach rozdzialu 01095 §4210

- 301,04 zt na podstawie Fa VAT nr NK000328/2020 z dnia 30.10.2020 r., za karmeg

dla zwierzat dziko zyjacych (zaptacono terminowo).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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3.6. Wydatki majgtkowe

3.6.1. Planowanie naktadoéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie (2018 — 2020) planowane naklady inwestycyjne okreslone zostaty

w uchwatach:

- Nr XLI1/248/2017 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na 2018 rok — zadania inwestycyjne roczne
realizowane w 2018 roku zgodnie z zatacznikiem nr 4; przedsigwzigcia inwestycyjne ujete
w Wieloletniej Prognozie Finansowej realizowane w 2018 roku zgodnie z zalgcznikiem
nr 5; wydatki inwestycyjne na programy i projekty realizowane z udzialem $rodkéw
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.fp. realizowane w roku 2018 zgodnie
z zalgcznikiem nr 6 oraz Uchwale Nr XL1/247/2017 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
28 grudnia 2017 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Nowa
Karczma na lata 2018-2022, do ktérej wprowadzono w 2018 roku osiem zmian z czego
ostatnig zmiang Uchwata Nr 111/16/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia
2018 .,

- NrIll/22/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Gminy Nowa Karczma na 2019 rok — zadania inwestycyjne Gminy Nowa Karczma
realizowane w 2019 roku, zgodnie z zalgcznikiem nr 5 oraz Uchwale Nr I11/21/2018 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej dla Gminy Nowa Karczma na lata 2019-2022, do ktorej wprowadzono w 2019
roku dwanascie zmian z czego ostatnig zmiane Uchwala Nr XV1/86/2019 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r.,

- NrXVI/91/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie uchwaly
budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2020 rok — zadania inwestycyjne wieloletnie oraz
jednoroczne Gminy Nowa Karczma realizowane w 2020 roku, zgodnie z zalgcznikiem nr 5
oraz Uchwale Nr XV1/90/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r.
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej dla Gminy Nowa Karczma na lata 2020-2023,
do ktérej wprowadzono w 2020 roku dziewie¢ zmian, z czego ostatnig zmiang Uchwatg
Nr XXV/145/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 18 grudnia 2020 r.

v HJol
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3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepisow o zaméwieniach
publicznych) wraz z rozliczeniem oraz pryjeciem  zakoriczonych zadar

inwestycyjnych na stan srodkéw trwalych.

Planowane w budzecie wydatki inwestycyjne przez Gming Nowa Karczma oraz ich

realizacj¢ w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r. przedstawiono w tabelach ponizej.

_____ Roj{ 5 |  Planpozmianach | Wykonanie (w ) Wykonanie (W %)
6050 7.364.657,00 7.053.108,57 95,77%
6057 1.756.831,00 1.739.586,14 99,02%
2018 6058 1.548.885,10 1.466.823,80 94,70%
6059 3.453.098,90 3.403.539,16 98,56%
6060 49.380,00 48.24328 97,70%
6300 274.004,00 274.004,00 100%
4 Suma 14.446.856,00 13.985304,95 | 9681%
6050 4.375.059,00 3.640.401,87 83,21%
6051 153.976,00 111.676,40 72,53%
6052 27.171,00 19.707,60 72,53%
e 6057 993.188,00 977.707,22 98,44%
6058 207.642,06 207.641,90 99,99%
6059 900.469,94 858.500,55 95,34%
6060 192.580,00 151.181,39 78,50%
| e 9.00000 9.000,00 100,00%
1 Suma | 6859.086,00 | 5.975.816,93  8112%
6050 3.934.215,00 2.963.898,68 75,34%
s 6057 114.682,70 114.682,63 99,99%
6059 41.268,00 39.389,20 95,45%
__ = 6060 35.000,00 0,00 0,00%
i Sems T it ass 0 311797051 | 7558%

Wykaz zaméwienn publicznych przeprowadzonych przez Gming Nowa Karczma
w badanym okresie (2018-2020) zostat ujety pod pozycjq I1I/11 w aktach roboczych kontroli
stanowigcych Zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

3.6.3. Wpydatki na inwestycje i remonty (7 uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych)

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola (lata: 2018-2020), w kontrolowanej jednostce,
dla zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekraczala, wyrazonej w zlotych,
rownowartosci kwoty 30.000 euro obowigzywaly regulacje wprowadzone Zarzadzeniem
Nr 15/2014 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 kwietnia 2014r, w sprawie regulaminu
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udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Do zaméwienr publicznych, ktérych wartosé przekraczata 30.000 euro, stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Ponadto, Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010 r.,
powolat stala komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowarn
o udzielenie zaméwienia oraz okreslit regulamin jej pracy. W sktad powotanej komisji weszli:
Piotr Turzyniski (Przewodniczacy), Rafal Jurczyk (Sekretarz) oraz pigciu czionkéw komisji
(biorgcych udzial stosownie do przedmiotu zamowienia, zgodnie z zakresem obowiazkéw

na danym stanowisku).

Kontrolg objgto wybrane zadania inwestycyjne zrealizowane przez Gming Nowa

Karczma w latach 2018 — 2020, przedstamone w tabeli ponizej:

e W;dgtknwaha
kw! bruttgg
(wzl)
. - . . ” Pnetal‘g
2018 | ,,Modernizacja stacji ujecia wody w Szatarpach nieograniczony 1.203.322,53 zt
; wPrzebudowa drogi gminnej: Granica Gminy Nowa Przetarg
208 Karczma — Sledziowa Huta” nieograniczony 69311639
»Budowa sieci kanalizacji samtameJ W miejscowosci
Grabowko poza granicami aglomeracji ujetej w Przetarg
220 Krajowym  Programie = Oczyszczania  Sciekéw nieograniczony B
Komunalnych (KPOSK)”
> 2020 rok

Nazwa postepowania: ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowos$ci Grabéwko
poza granicami aglomeracji ujetej w Krajowym Programie Oczyszczania Sciekéw
Komunalnych (KPOSK)”

Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma

Nr postgpowania: RRG.272.1.1.2020.RJ

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Procedura: okreslona w art. 24aa ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Szacowana warto$¢ zaméwienia: 962.732,08 zl netto, tj. 225.501,15 zt euro,

(warto$¢ szacunkowa zaméwienia ponizej progéw o ktérych mowa w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp),

W 2 X . Zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowe;j i tablicy
1. szcze;(:l: dl:;":)?? b ogloszen Urzedu Gminy Nowa Karczma 19.02.2020 r.
Zamieszczenie ogloszenia w BZP
Ogloszenie 0 zam6wieniu 2 .
2. (miejsca zamieszczenia) jak wyzej
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3. Tryb postepowania przetarg nieograniczony art.39 ustawy PZP
; ; Urzad Gminy Nowa Karczma 10.03.2020 r.
4 Termin skladania ofert (Sekretariat) do godz. 10:00
5. Liczba oferentow 9
6 Liczba wykluczonych 0
) wykonawcow
7. Liczba ofert odrzuconych 0
8 Nazwa wybranego Zaklad Uslugowo-Produkeyjno-Handlowy ,, HIRSZ”
) wykonawcy ul. Stowackiego 9, 83-322 Stezyca
Cena wybranej oferty/okres N
9. gwarencii 937.231,99 2t brutto /60 miesigcy
g, | Numer umowy/data zawarcia Umowa Nr RRG.272.1.1.2020.RJ 30.03.2020r.
umowy
11. Ogloszenie o‘ud_zw]emu Zamieszczenie ogloszenia w BZP 03.04.2020 r.
zamowienia
12 Daty ewentualnych zmian )
' umowy oraz ich forma
13 Zamdwienia w trybie art. 67 _
' ust. 1 pkt 6i 7 Pzp

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia, zostala okreslona w kosztorysie inwestorskim
sporzadzonym w styczniu 2020 r. przez BT EcoTech Sp. z 0.0., na kwotg 962.732,08 zl netto.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 31.12.2010 r. na podstawie Zarzadzenia
Wéjta Gminy Nowa Karczma Nr 80/2010 w skladzie Piotr Turzynski (Przewodniczgcy), Rafat
Jurczyk (Sekretarz) oraz Wojciech Bronk (cztonek komisji).

Zamawiajacy wszczat postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 19 lutego 2020 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 514376-N-
2020 oraz na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Nowa Karczma. Ogloszenie
0 zaméwieniu zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy Pzp.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierala, elementy okreslone w art. 36
ust. 112 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy do 3
wrzesnia 2020 r., kryterium oceny ofert — cena oferty brutto 60 %, okres gwarancji — 40 %;
wysokos¢ wadium — 10.000,00 z} (wniesione przed uplywem terminu skladania ofert); termin
skladania ofert — do dnia 05.03.2020 r. do godz. 10:00; termin otwarcia zlozonych ofert —
w dniu 05.03.2020 r. o godz. 10:30, wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — 3 % ceny catkowitej podanej w ofercie (w przypadku wniesienia
zabezpieczenia w pienigdzu jako termin wniesienia zabezpieczenia uznaje si¢ termin uznania
rachunku bankowego Zamawiajacego, natomiast w przypadku zabezpieczenia wniesionego
w innej formie niz w pieniadzu musi by¢ przed podpisaniem umowy zaakceptowana przez
Zamawiajacego). Zamawiajacy nie przewidzial mozliwoséci udzielenia zaméwienia w trybie,
0 ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w lutym 2020 r. (brak doktadnej daty)
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zatwierdzit z W6jt Gminy p. Andrzej Pollak.

W dniach od 20.02.2020 r. do 27.02.2020 r., drogg elektroniczng oraz w formie
papierowej, do Zamawiajacego wplynelo 6 pism w sprawie doprecyzowania zapiséw tresci
SIWZ — lacznie 32 pytania. W dniu 27.02.2020 r. Zamawiajacy udzielit odpowiedzi
na przestane zapytania, ktére wniosty zmiany do tresci SIWZ i stanowily jej integralng czes¢.
Udzielone odpowiedzi zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego.

W dniu 27.02.2020 r. Zamawiajgcy na podstawie art. 38 ust. 4 i 6 ustawy Pzp dokonat
zmiany tresci SIWZ w zakresie terminu skladania ofert: z dnia 05.03.2020 r. do godz. 10:00
na dziefi 10.03.2020 r. do godz. 10:00 oraz terminu otwarcia ofert: z dnia 05.03.2020 r. 0 godz.
10:30 na dziefi 10.03.2020 r. o godz. 10:30. Ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczono
w dniu 27.02.2020 r. w BZP na portalu UZP pod nr 540035982-N-2020.

W dniu 27.02.2020 r., drogg elektroniczng, do Zamawiajgcego wplyneto kolejne pismo
w sprawie doprecyzowania zapiséw tresci SIWZ — 3 pytania. W dniu 28.02.2020 r.
Zamawiajacy udzielit odpowiedzi na przestane zapytania, kt6re nie wniosly istotnych zmian
do tresci SIWZ. Udzielong odpowiedz przestano w dniu 28.02.2020 r. droga elektroniczng
do wnioskodawcy oraz zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Kolejne pismo z pytaniem do tresci SIWZ wplynglo do Zamawiajacego droga elektroniczng
W dniu 28.02.2020 r. W dniu 03.03.2020 r. Zamawiajacy udzielit odpowiedzi na przestane
zapytanie, ktére nie wniosto istotnych zmian do treci SIWZ,. Udzielong odpowiedz przestano
w dniu 03.03.2020 r. drogg elektroniczng do wnioskodawcy oraz zamieszczono na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Ponadto, w dniu 04.03.2020 r., Zamawiaj gcy dokonat uzupetnienia jednego z opublikowanych
w dniu 28.02.2020 r. wyjasnieri. Uzupelnienie wyjasnienia przestano drogg elektroniczng

w dniu 04.03.2020 r. do wnioskodawcy oraz zamieszczono na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Ustalono, ze w wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wptynelo 9 ofert:

“

¥ 4o
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*Zgodnie z pisemng informacja Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka, cyt. ,(...)
nie skladano dodatkowych oswiadczenr w celu zwrécenia wadium wniesionego w formie
gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych. Przedmiotowe gwarancje zostaly wystawione
na czas okreslony i w zwigzku z tym wygasty z uplywem czasu okreslonego w tresci gwarancyi.
W odniesieniu do wadiow wniesionych w formie gwarancji, zamawiajqcy uznal, ze utracily one
swq moc wigzqgcq z uplywem terminu na jaki zostaly wystawione, tym samym gwarancje te
utracily ustawowe znamiona wadium, poniewaz wygasla ich waznosé (KIO/KU 21/19) (...)
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier: publicznych nie przewidywala obowiqzku
zlozenia gwarantowi lub porgczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium analogicznego
do okreslonego w art. 98 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
W zwigzku z powyziszym w poprzednio obowigzujgcej ustawie nie zostala okreslona forma
zwrotu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej.”

Informacja zostata uj¢ta pod pozycjq ITI/16 w aktach roboczych kontroli stanowiacych
Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Tres¢ zlozonych ofert byta zgodna z wymogami okreslonymi w specyfikacji istotnych

warunkéw zamdwienia.

Czlonkowie Komisji Przetargowej bioracy udzial w pracach oraz Wojt Gminy Nowa
Karczma p. Andrzej Pollak, ztozyli w dniu 10.03.2020 r. o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

Po otwarciu ofert, w dniu 11.03.2020 r., Zamawiajacy zamiescil na stronie internetowe;
Gminy Nowa Karczma informacje z otwarcia ofert, ktéra zawierata: informacje dotyczaca
kwoty, jaka Zamawiajagcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
(1.184.160,46 zt) oraz wykaz firm, ktére zlozyly oferty w postgpowaniu ze wskazaniem:
adreséw Wykonawcéw, ceny ofert, okresu gwarancji. W informacji zawarto réwniez zapis,
iz termin wykonania zaméwienia i warunki platnodci zawarte w ofertach sg zgodne
z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Informacja
zostala podpisana z up. Wéjta przez p. Piotra Turzyniskiego Sekretarza Gminy .

Wszyscy oferenci terminowo przekazali Zamawiajacemu informacj¢ o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp., za wyjatkiem oferenta WODJAR Sp. z 0.0. , ktéry nie ztozyt dokumentu.

W dniu 13.03.2020 r. Zamawiajacy pismem nr RRG.272.1.1.2020.RJ, na podstawie
art. 26 ust. 2 PZP, wezwat oferenta — Zaklad Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy ,,HIRSZ"

Stanistaw Hirsz, do zlozenia w terminie 5 dni od daty otrzymania wezwania, o$wiadczen
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lub dokumentéw okreslonych w punktach 7.2 i 7.3 specyfikacji istotnych warunkéw
zamo6wienia, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia. Pismo zostalo przekazane oferentowi drogg elektroniczng,
za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

W dniu 18.03.2020 r. (terminowo) oferent — Zakiad Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy
»HIRSZ” Stanistaw Hirsz, zlozyl wymagane o$wiadczenia i dokumenty poswiadczajace
spelnienie udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, tj. za$wiadczenie
naczelnika urzedu skarbowego o niezaleganiu w podatkach oraz zaswiadczenie o niezaleganiu
w oplacaniu skladek ZUS - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skiadania ofert, o§wiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i oplat
lokalnych, wykaz wykonanych rob6t budowlanych (Zalgcznik Nr 7 do SIWZ) wraz
z referencjami oraz wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych (Zatgcznik Nr 8 do SIWZ).

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 19.03.2020 r.
na stronie internetowej Urzgdu Gminy Nowa Karczma oraz przekazano drogg elektroniczng
wszystkim uczestnikom postgpowania. W Informacji wskazano indywidualna punktacje
ztozonych ofert. Do realizacji zaméwienia wybrano ofert¢ ztozong przez Zaklad Ustugowo-
Produkcyjno-Handlowy ,HIRSZ” Stanistaw Hirsz z siedzibg w Stezycy, ktéra spelniata
wymogi SIWZ i uzyskata najwyzszg ilo$é¢ punktéw. Informacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty zostala zatwierdzona z up. Wéjta przez p. Wojciecha Bronk Zastepce Wojta.

W dniu 31.03.2020 r. (terminowo) Zamawiajacy zwrdcil wniesione, przez Zakiad
Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy ,HIRSZ” Stanistaw Hirsz, Przedsigbiorstwo HYDRO-
SYSTEM Stanistaw Mielewczyk, Przedsigbiorstwo Wielobranzowe Instalacyjno-Sanitarne
i Remontowo-Budowlane SKIBINSKI, Zakiad Robét Instalacyjno  Inzynieryjnych
HYDROPEX Sp. z 0.0. oraz Przedsiebiorstwo Robét Melioracyjnych i Ochrony Srodowiska
EKOMEL Sp. z 0.0. wadium w kwocie 9.999,60 zI wraz z odsetkami w wysokosci 0,60 zi,
blednie pomniejszone o koszt przelewu w wysokosci 1,00 zi. W dniu 03.04.2020 r. ww.
Wykonawceg zwrécono kwotg 1,00 zt. Wykonawcy - Zaklad Instalacji Sanitarnych i C.O Jan
Migtki w dniu 31.03.2020 r. zwrécono wadium w kwocie 10.000,00 zt wraz z odsetkami
w kwocie 0,60 zt.

Zgodnie z zapisami SIWZ, Wykonawca - Zaklad Ustlugowo-Produkcyjno-Handlowy
,»HIRSZ” Stanistaw Hirsz, przed zawarciem umowy:

- przekazal Zamawiajagcemu: wypelniony i podpisany formularz ,.Zestawienie rzeczowo-

finansowe” oraz kosztorys ofertowy, ktérego wartos¢ byta zgodna z oferta,
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- wnidst przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 3% wynagrodzenia, na kwote 28.116,96 zt.

Z wybranym wykonawca w dniu  30.03.2020 r. zawarto Umowe
nr RRG.272.1.1.2020.RJ na wykonanie zadania pn.: ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Grabowko poza granicami aglomeracji ujetej w KPOSK”. W umowie
okreslono m.in.: warto$¢ przedmiotu umowy 937.231,99 brutto (zgodnie ze zlozong oferta);
termin realizacji umowy — od daty zawarcia umowy do 3 wrzesnia 2020 roku, realizacja umowy
nie moze zosta¢ zakonczona przed dniem 10 sierpnia 2020 roku, wymagane zaawansowanie
robét wedlug wartosci brutto wynikajgcych z cen kosztorysu ofertowego: wykonanych
w terminie do 15 czerwea 2020 r. musi wynosi¢, nie mniej niz 50.000,00 zt, wykonanych
w terminie do 15 lipca 2020 r. (lacznie z ww. robotami) musi wynosié, nie mniej niz
500.000,01 zt, spos6b rozliczenia zadania — fakturg przejéciowa na kwote brutto 500.000,01 zt,
wystawionej po podpisaniu przez przedstawicieli Zamawiajacego protokotu zaawansowania
robét, nie wezesniej niz 20 czerwea 2020 r. oraz faktura koficowa wystawiona po dokonaniu
przez Zamawiajacego odbioru konicowego bez zastrzezen, jednak nie weze$niej niz 10 sierpnia
2020 r., termin zaplaty — 30 dni od daty dorgczenia poprawnie wystawionej faktury wraz
z protokotem odbioru. W zwigzku z podzialem wynagrodzenia ryczattowego brutto na czesci
za zgodag stron wynagrodzenie moze zostac¢ obnizone o 1 grosz. Umowa podpisana zostata przez
Wéjta Gminy Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
p. Joanny Krefty.

Na dzien podpisania umowy (30.03.2020 r.), srodki na realizacje opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym roku 2020 w rozdziale 01010 § 6050-04. Plan
finansowy wynosit 1.202.000,00 zt, wykonanie — 0,00 zt.

Zadanie zostalo ujgte w Uchwale Nr XVI11/94/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
12 lutego 2020 r. w sprawie zmiany uchwaly budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2020 rok

w rozdziale 01010 § 6050-04 w wysokosci 1.202.000,00 zi.

W dniu 03.04.2020 r. Zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
na portalu UZP pod numerem ogloszenia 510059188-N-2020.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protok6t postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1128), ktéry w dniu 03.04.2020 r. zostal podpisany

przez Wojta Gminy Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka. M
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W dniu 03.09.2020 r. do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynglo pismo z dnia
03.09.2020 r., w ktérym Wykonawca zglosit zakoriczenie rob6t i gotowosé odbioru
koncowego.

W dniu 07.09.2020 r. sporzadzono Protokét koricowego odbioru robét dotyczacy
przedmiotu umowy ,, Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Grabéwko poza

granicami aglomeracji ujetej w KPOSK "
Zadanie wykonano terminowo, tj. do dnia 03.09.2020 r.

Rozliczenie zadania pn. ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci
Grabéwko poza granicami aglomeracji ujetej w KPOSK” nastapilo na podstawie 2 faktur,
wystawionych przez Zaklad Ushugowo-Produkcyjno-Handlowy ,HIRSZ” Stanistaw Hirsz,
na faczng kwote 937.231,98 zl:

- faktury VAT Nr 27/2020 z dnia 16.07.2020 r. (wplyw do Urzedu Gminy w dniu
16.07.2020 r.) na kwote 500.000,01 zl, tytulem czesciowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.1.2020.RJ z dnia 30.03.2020 r. — zaplata 14.08.2020 r.,

- faktury VAT Nr 37/2020 z dnia 14.09.2020 r. (wplyw do Urzedu Gminy w dniu
14.09.2020 r) na kwot¢ 437.231,97 zl, tytulem koncowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.1.2020.RJ z dnia 30.03.2020 r. — zaptata 12.10.2020 r.

Ustalono, ze:

- faktura przejsciowa (czgsciowa) wystawiona byla w oparciu o Protoké! odbioru
czgsciowego robdt z dnia 15.07.2020 r.,

- faktura przejSciowa wystawiona byla zgodnie z umowa, tj. za roboty wykonane w terminie
do 15.07.2020 r., na wartos¢ 500.000,01 zt,

- fakturg koficowa wystawiono w oparciu o protok6t koficowego odbioru robét,

- zobowigzania wynikajgce z faktur regulowano terminowo.

Powyzsze zadanie przyjeto na stan $rodkéw trwatych w dniu 31.10.2020 r., dowodami
OT: nr OT-RGK/2/2020 z dnia 31.10.2020 r. pod nazwg: Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Grabéwko poza granicami aglomeraciji ujetej w KPOSK o wartosci 895.069,21
zt oraz nr OT-RGK/3/2020 z dnia 31.10.2020 r. pod nazwg: Agregaty pradotwércze o wartosci
48.386,88 zl.

NS “ o
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Rok 2019

Nazwa postepowania: ,,Przebudowa drogi gminnej: Granica Gminy Nowa Karczma —
Sledziowa Huta”

Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma

Nr postgpowania: RRG.272.1.11.2019.RJ

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Procedura: okreslona w art. 24aa ustawy Prawo Zam6wien Publicznych

Szacowana warto$¢ zamowienia: 1.018.388,62 zl netto, tj. 236.191,90 zt euro,

(wartos$¢ szacunkowa zaméwienia ponizej progéw o ktérych mowa w art. 11 ust. 8),

W . ; Zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej i tablicy
il mz@c'? dgg;t;powama ogloszen Urzedu Gminy Nowa Karczma 07.10.2019r.
Zamieszczenie ogloszenia w BZP
Ogloszenie o zaméwieniu . ;
2 (miejsca zamieszczenia) Jak wyZej
3 Tryb postepowania przetarg nicograniczony art.39 ustawy PZP
; 3 Urzad Gminy Nowa Karczma 22.10.2019r.
4 Termin skiadania ofert (Sekretariat) do godz. 10:00
3. Liczba oferentéw
Liczba wykluczonych
6 0
wykonawcow
7 Liczba ofert odrzuconych 1
8 Nazwa wybranego COLAS Polska Sp. z o.0.
i wykonawey ul. Nowa 49, 62-070 Palgdzie
g, | ‘Cemawybrang; ofertyiokres 695.116,39 21 brutto /60 miesiccy
gwarancji
i | P sdonyARGRECR Umowa Nr RRG.272.1.11.2019.RJ 19.11.2019 1.
umowy
1. Qgloszenic u.ud?‘mlemu Zamieszczenie ogloszenia w BZP 19.11.2019.
zamowienia
12 Daty ewentualnych zmian }
’ umowy oraz ich forma
13 Zamodwienia w trybie art. 67 )
) ust. | pkt 6i 7 Pzp

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia, zostala okreslona w kosztorysie inwestorskim
sporzadzonym w dniu 03.10.2019 r. przez mgr inz. Szczepana Guzifskiego, na kwote
1.018.388,62 zl netto.

Komisja przetargowa zostata powolana w dniu 31.12.2010 r. na podstawie Zarzadzenia
Wéjta Gminy Nowa Karczma Nr 80/2010 w skladzie Piotr Turzynski (Przewodniczacy), Rafat
Jurczyk (Sekretarz) oraz Wojciech Bronk (cztonek komisji).

Zamawiajacy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 07 pazdziernika 2019 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod
nr 606759-N-2019 oraz na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Nowa

Karczma. Ogloszenie o zaméwieniu zawieralo elementy okreslone w art. 41 ustawy Pzp.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zawierata, elementy okreslone w art. 36
ust. 1 i 2 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy
do 6.10.2020 r., kryterium oceny ofert — cena oferty brutto 60 %, okres gwarancji — 40 %;
wysokos¢ wadium — 10.000,00 zt (wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert); termin
skladania ofert — do dnia 22.10.2019 r. do godz. 10:00; termin otwarcia ztozonych ofert —
w dniu 22.10.2019 r. o godz. 10:30, wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — 3% ceny catkowitej podanej w ofercie (w przypadku wniesienia
zabezpieczenia w pienigdzu jako termin wniesienia zabezpieczenia uznaje si¢ termin uznania
rachunku bankowego Zamawiajacego, natomiast w przypadku zabezpieczenia wniesionego
w innej formie niz w pienigdzu musi by¢ przed podpisaniem umowy zaakceptowana przez
Zamawiajacego). Zamawiajacy nie przewidzial mozliwosci udzielenia zaméwienia w trybie,
0 ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w pazdzierniku 2019 r. (brak dokladne;j
daty) zatwierdzit z Wojt Gminy p. Andrzej Pollak.

W dniu 17.10.2019 r., drogg elektroniczna, do Zamawiajacego wplynelo jedno zapytanie
Wykonawey w sprawie doprecyzowania zapisow tresci SIWZ. W dniu 18.10.2019 r.
Zamawiajacy udzielit odpowiedzi na przestane zapytanie, ktére nie wniosto zmian do tresci
SIWZ. Udzielona odpowiedZ przestano w dniu 18.10.2019 r. droga elektroniczng
do wnioskodawcy oraz zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Ustalono, ze w wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynelo 6 ofert:

M
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*Zgodnie z pisemng informacja Woijta Gminy p. Andrzeja Pollaka, cyt. , (...) nie
skladano dodatkowych oswiadczer w celu zwrécenia wadium wniesionego w formie gwarancji
bankowych lub ubezpieczeniowych. Przedmiotowe gwarancje zostaly wystawione na czas
okreslony i w zwigzku z tym wygasly z uplywem czasu okreslonego w tresci gwarancji.
W odniesieniu do wadiéw wniesionych w formie gwarancji, zamawiajqcy uznal, ze utracily one
SwWq moc wiqzqcq z uplywem terminu na jaki zostaly wystawione, tym samym gwarancje te
utracily ustawowe znamiona wadium, poniewaz wygasta ich waznos¢ (KIO/KU 21/19) (...)
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych nie przewidywata obowiqgzku
zlozenia gwarantowi lub porgczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium analogicznego do
okreslonego w art. 98 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
W zwiqzku z powyzszym w poprzednio obowiqzujqcej ustawie nie zostala okreslona forma
zwrotu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej.”

Informacja zostala ujeta pod pezycjg III/16 w aktach roboczych kontroli stanowiacych
Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Tres¢ zlozonych ofert byta zgodna z wymogami okreslonymi w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia.

Cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udziat w pracach oraz Wojt Gminy Nowa
Karczma p. Andrzej Pollak, ztozyli w dniu 22.10.2019 r. o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

Po otwarciu ofert, w dniu 22.10.2019 r., Zamawiajacy zamiescil na stronie internetowej
Gminy Nowa Karczma informacje z otwarcia ofert, ktéra zawierala: informacj¢ dotyczacg
kwoty, jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia
(1.252.618,00 zt) oraz wykaz firm, ktére Ztozyly oferty w postepowaniu ze wskazaniem:
adresow Wykonawcow, ceny ofert, okresu gwarancji. W informacji zawarto réwniez zapis,
iz termin wykonania zamdwienia i warunki platnosci zawarte w ofertach sa zgodne
z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Informacja
zostata podpisana z up. Wéjta przez p. Wojciecha Bronk Zastepce Wojta.

Wszyscy oferenci terminowo przekazali Zamawiajagcemu informacje o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp.

Pismem RRG.272.1.11.2019.RJ z dnia 22.10.2019 r., na podstawie art. 90 ust. 1 ustawy
Pzp., Zamawiajacy wezwat oferentéw:

— Firm¢ Budowlano-Drogowa MTM S.A.,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

% W gl



170

= Uslugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne i Ogélnobudowlane Henryk Czarnowski,
— Przedsigbiorstwo Drogowo-Mostowe ,, DROMOS” Sp. z 0.0,
— COLAS Polska Sp. zo.0. ,
do udzielenia wyjasnien dotyczacych ceny, w tym zlozenia dowoddw, dotyczacych elementow
oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny w szczego6lnosci w zakresie:
1) oszczgdnosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla wykonawcy,
oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw;
3) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;
4) wynikajgcym z przepisow prawa ochrony srodowiska:
5) powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.

Dokumenty nalezalo zlozy¢ w terminie 5 dni od daty otrzymania wezwania. Pismo
zostalo przekazane oferentom droga elektroniczna, za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

W odpowiedzi na powyzsze wezwanie do wyjasnienia ceny, w wyznaczonym terminie
do Urzgdu Gminy wplynely wyjasnienia wszystkich ww. Wykonawceéw, za wyjatkiem
Przedsigbiorstwa Drogowo-Mostowego ,,DROMOS” Sp. z 0.0., ktére nie udzielito wyjasnien
dotyczacych zaoferowanej ceny. W zwiazku z powyzszym, Zamawiajgcy pismem z dnia
30.10.2019 r., poinformowal droga elektroniczng, Wykonawcow uczestniczacych
W postepowaniu o odrzuceniu oferty zlozonej przez Przedsigbiorstwo Drogowo-Mostowe
»DROMOS” Sp. z 0.0.

W dniu 28.10.2019 r. Zamawiajacy pismem nr RRG.272.1.11.2019.RJ, na podstawie
art. 26 ust. 2 PZP, wezwat oferenta — COLAS Polska Sp. z 0.0., do zlozenia w terminie 5 dni
od daty otrzymania wezwania, o§wiadczen lub dokumentéw okreslonych w punktach 7.2 i 7.3
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia. Pismo zostato przekazane oferentowi
drogg elektroniczng, za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

W dniu 29.10.2019 r. (terminowo) oferent — COLAS Polska Sp. z 0.0., ztozyt wymagane
oSwiadczenia i dokumenty po$wiadczajace spelnienie udziatu w postepowaniu oraz braku

podstaw do wykluczenia, tj. za§wiadczenie naczelnika urzgdu skarbowego o niezaleganiu
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w podatkach oraz zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu skladek ZUS - wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, o$wiadczenie
Wykonawey o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i optat lokalnych, wykaz wykonanych
rob6t budowlanych (Zatgcznik Nr 7 do SIWZ) wraz z referencjami.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 30.10.2019 r.
na stronie internetowej Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz przekazano drogg elektroniczng
wszystkim uczestnikom postepowania. W Informacji wskazano indywidualng punktacje
zlozonych ofert. Do realizacji zaméwienia wybrano oferte zlozong przez firmg¢ COLAS Polska
Sp. z 0.0., z siedzibg w Paledziu, ktéra spetnita wymogi SIWZ i uzyskata najwyzsza ilosé
punktéw. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata zatwierdzona przez Wojta
Gminy p. Andrzeja Pollaka.

W dniu 14.11.2019 r. (terminowo) Zamawiajacy zwrécil whniesione, przez firme¢ Ushugi
Transportowe Ziemne Melioracyjne i Ogolnobudowlane Henryk Czarnowski, wadium
w kwocie 10.000,00 zt powiekszone o odsetki w kwocie 0,66 zt i blednie pomniejszone o koszt
przelewu w wysokosci 1,00 zt. Lacznie 9.999,66 zt. W dniu 19.11.2019 r. Wykonawcy
zwrécono kwote 1,00 zt.

Zgodnie z zapisami SIWZ, Wykonawca COLAS Polska Sp. z 0.0. przed zawarciem
umowy:

- przekazal Zamawiajgcemu: wypelniony i podpisany formularz wZestawienie rzeczowo-
finansowe” oraz kosztorys ofertowy, ktérego wartoéé byla zgodna z oferta,

- Wni6st zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% wynagrodzenia,
w formie gwarancji bankowej wykonania umowy na kwote 20.853,49 zt.

Z wybranym wykonawca w dniu  19.11.2019 r. zawarto  Umowe
nr RRG.272.1.11.2019.RJ na wykonanie zadania pn.: ,Przebudowa drogi gminnej: Granica
Gminy Nowa Karczma — Sledziowa Huta”. W umowie okreslono m.in.: warto$¢ przedmiotu
umowy 695.116,39 brutto (zgodnie ze ztozona ofertg); termin realizacji umowy — od daty
zawarcia umowy do 6 pazdziernika 2020 roku, realizacja umowy nie moze zostaé¢ zakoniczona
przed dniem 1 pazdziernika 2020 roku, wymagane zaawansowanie rob6t wedlug wartosci
brutto wynikajacych z cen kosztorysu ofertowego: wykonanych w terminie do 12 grudnia
2019 r. musi wynosi¢, nie mniej niz 30.500,00 zi, wykonanych w terminie do 23 czerwca
2020 r. (tgcznie z ww. robotami) musi wynosi¢, nie mniej wynagrodzenie ryczattowe brutto
pomniejszone o 50.000,00 zi, sposéb rozliczenia zadania — dwoma fakturami przejsciowymi,
z czego pierwsza na kwotg brutto 30.500,00 zt, druga na kwotg brutto réwng wynagrodzeniu

ryczaltowemu brutto pomniejszonemu o 80.500,00 zi (wystawiona po podpisaniu protokotu
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zaawansowania robodt, jednak nie wczesniej niz 1 kwietnia 2020 r.) oraz faktura koncowa
wystawiona po dokonaniu przez Zamawiajacego odbioru koncowego bez zastrzezen, jednak
nie wezesniej niz 1 pazdziernika 2020 r., termin zaplaty — 30 dni od daty doreczenia poprawnie
wystawionej faktury wraz z protokolem odbioru. Umowa podpisana zostata przez Wéjta Gminy
Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Joanny Krefty.

Na dzien podpisania umowy (19.11.2019 r.), $rodki na realizacj¢ opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym roku 2019 w rozdziale 60016 § 6050-11. Plan
finansowy wynosit 294.867,00 zt, wykonanie — 0,00 zt.

Natomiast plan finansowy dla powyzszej inwestycji na dzien 01.01.2020 r. wynosit
1.239.711,00 z1, wykonanie 0,00 zt.

Srodki na realizacje w/w inwestycji zostaly ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Gminy Nowa Karczma na lata 2019-2022 (Uchwata Nr I11/21/2018 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej dla Gminy
Nowa Karczma na lata 2019-2022, z p6zniejszymi zmianami. W § 3 ust. 1 WPF Rada Gminy
Nowa Karczma upowaznita Wéjta Gminy do zaciggania zobowigzan na realizacje
przedsigwzig¢ inwestycyjnych ujetych w zataczniku nr 2 do uchwaty.

Na dzien podpisania umowy w Zalaczniku nr 2 — Wykaz wieloletnich przedsiewzieé
inwestycyjnych do Uchwaly Nr XII1/65/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
14 pazdziernika 2019 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej dla Gminy Nowa
Karczma na lata 2019-2022, ustalono taczny nakiad finansowy na wydatki majatkowe zwiazane
zrealizacja zadania pn. Przebudowa drogi gminnej: granica gminy Nowa Karczma — Sledziowa
Huta w Yacznej wysokosci 1.534.578,00 zt z czego limit na 2019 rok w wysokosci 294.867,00
z} i limit na 2020 rok w wysokosci 1.239.711,00 zt.

W dniu 19.11.2019 r. Zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 510248767-N-2019.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokét postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1128), ktéry w dniu 19.11.2019 r. zostal podpisany
przez Wéjta Gminy Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka,

W dniu 28.09.2020 r. do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynelo pismo z dnia
28.09.2020 r., w ktérym Wykonawca zglosit zakoficzenie catosci robét i gotowos¢ do odbioru
koncowego.
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W dniu 02.10.2020 r. sporzadzono Protokél koricowego odbioru robét dotyczacy
przedmiotu umowy ,, Przebudowa drogi gminnej: Granica Gminy Nowa Karczma — Sledziowa
Huta”,

Zadanie wykonano terminowo, tj. do dnia 06.10.2020 r.

Rozliczenie zadania pn. ,,Przebudowa drogi gminnej: granica Gminy Nowa Karczma —
Sledziowa Huta™ nastapito na podstawie 3 faktur, wystawionych przez firme COLAS Polska
Sp. z 0.0. z siedzibg w Paledziu, na faczng kwote 695.116,39 zt:

- faktury VAT Nr BD GD/FVB/1912/00005 z dnia 12.12.2019 r. (wptyw do Urzgdu Gminy
w dniu 16.12.2019 r.) na kwote 30.500,00 zl, tytulem czgsciowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.11.2019.RJ z dnia 19.11.2019 r. — zaplata 18.12.2019 r.,

- faktury VAT Nr BD GD/FVB/2005/00001 z dnia 12.05.2020 . (wpltyw do Urzedu Gminy
w dniu 13.05.2020 r.) na kwote 614.616,39 zl, tytulem czgsciowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.11.2019.RJ z dnia 19.11.2019 . — zaplata 22.05.2020 r.,

- faktury VAT Nr BD GD/FVB/2010/00002 z dnia 07.10.2020 r. (wptyw do Urzedu Gminy
w dniu 07.10.2020 r.) na kwot¢ 50.000,00 zi, tytulem koncowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.11.2019.RJ z dnia 19.11.2019 r. — zaptata 16.10.2020 r.

Ustalono, ze:

- faktury przejsciowe (czgsciowe) wystawiane byly w oparciu o Protokoly zaawansowania
rob6t budowlanych z dnia 12.12.2019 r. oraz z dnia 12.05.2020 r.

- faktury czgsciowe wystawiane byly zgodnie z umowa, tj. za roboty wykonane w terminie
do 12.12.2019 r. oraz wykonane w terminie do 23.06.2020 r.,

- warto$¢ faktur przejsciowych (czgsciowych) wynosita 645.116,39 zi wynagrodzenia,

- fakture konicowg wystawiono w oparciu o protokét koficowego odbioru robét,

- zobowigzania wynikajace z faktur regulowano terminowo.

Powyzsze zadanie przyjeto na stan $rodkéw trwalych w dniu 02.10.2020 r.,
dowodem OT nr RRG.MP.002.20 z dnia 02.10.2020 r. pod nazwa: Przebudowa drogi gminnej:
granica gminy Nowa Karczma — Sledziowa Huta” o wartosci 706.1 12,60 zt.

Rok 2018

Nazwa postepowania: ,Modernizacja stacji ujecia wody w Szatarpach”
Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma

Nr postgpowania: RRG.272.1.19.2018.RJ

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Procedura: nie zastosowano procedury okreslonej w art. 24aa ustawy Prawo Zaméwien
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Szacowana warto$¢ zaméwienia: 918.508,30 zI netto, tj. 213.026,95 zt euro,
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Do 2

W . . iszczme ogloszenia na stronie internetowe; i tablicy
1. StcTpeic postepowania ogloszen Urzedu Gminy Nowa Karczma 05.11.2018 1.
(data) e ; "
Zamieszczenie ogloszenia w BZP
Ogloszenie 0 zamowieniu . ;
2 (miejsca zamieszczenia) jak wyzej
3. Tryb postepowania przetarg nieograniczony art.39 ustawy PZP
y A Urzad Gminy Nowa Karczma 20.11.2018 r.

4, Termin sktadania ofert (Sekretariat) do godz. 10:00
5. Liczba oferentow 3
6 Liczba wykluczonych 0

) wykonawcow
7. Liczba ofert odrzuconych 0
3 Nazwa wybranego WODJAR Sp. z 0.0.

- wykonawcy ul. Ceramiczna 1, 83-314 Somonino
g, | Cenawybranej oferty/okres 1.203.322,53 21 brutto /60 m-cy

gwarancji
fi | S ”mﬂ‘n‘;ﬁ;‘“ s Umowa Nr RRG.272.1.19.2018.R) 30.11.2018 1.
11. Ogloszenie o_ud’zielemu Zamieszczenie ogloszenia w BZP 04.12.2018 r.
zamowienia

12 Daty ewentualnych zmian _

J umowy oraz ich forma
13 Zamodwienia w trybie art. 67 _

) ust. 1 pkt6i 7 Pzp

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia, zostala okreslona na podstawie 2 kosztoryséw

inwestorskich w lacznej kwocie 918.508,30 zl netto, w tym:

Kosztorysu inwestorskiego w zakresie budowy wodociggow i rurociagéw do odprowadzania
sciekéw, na kwote 548.804,88 zt netto (675.030,00 zt brutto),
Kosztorysu inwestorskiego w zakresie zakladéw uzdatniania wody pitnej, na kwote
369.703,42 zt netto (454.735,21 zt brutto).
Powyzsze kosztorysy opracowane zostaly w dniu 30.10.2018 r. przez mgr inz. Arkadiusza

Malinowskiego posiadajacego uprawnienia budowlane w specjalnosci  instalacyjnej

w zakresie sieci, instalacji i urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych, cieplnych gazowych

i wentylacyjnych w zakresie projektowania i kierowania robotami bez ograniczen.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 31.12.2010 r. na podstawie Zarzadzenia
Wéjta Gminy Nowa Karczma Nr 80/2010 w skladzie Piotr Turzyniski (Przewodniczacy), Rafat
Jurczyk (Sekretarz) oraz Wojciech Bronk (cztonek komisji).

Zamawiajacy wszczgl postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez

zamieszczenie w dniu 5 listopada 2018 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 644297-N-

2018 oraz na stronie internetowe;j i tablicy ogloszen Urz¢du Gminy Nowa Karczma.

Ogloszenie o zam6wieniu zawierato elementy okreslone w art, 41 ustawy PZP.

'
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierala, elementy okreslone w art. 36
ust. 1 i 2 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zaméwienia — od daty zawarcia umowy
do 10.07.2019 r., kryterium oceny ofert — cena oferty brutto 60 %, okres gwarancji — 40 %;
wysokos¢ wadium — 10.000,00 zt (wniesione przed uptywem terminu skladania ofert); termin
skladania ofert — do dnia 20.11.2018 r. do godz. 10:00; termin otwarcia ztozonych ofert —
w dniu 20.11.2018 r. o godz. 10:30, wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — 3 % ceny calkowitej podanej w ofercie (w przypadku wniesienia
zabezpieczenia w pienigdzu jako termin wniesienia zabezpieczenia uznaje si¢ termin uznania
rachunku bankowego zamawiajgcego, natomiast w przypadku zabezpieczenia wniesionego
w innej formie musi byé przed podpisaniem umowy zaakceptowana przez Zamawiajacego).
Zamawiajgcy nie przewidzial mozliwosci udzielenia zaméwienia w trybie, o ktérym mowa
wart. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w listopadzie 2018 r. (brak doktadnej
daty) zatwierdzit z up. Wojta p. Wojciech Bronk Zastgpca Wojta.

W dniu 09.11.2018 r., droga elektroniczna, do Zamawiajgcego wplyneto jedno zapytanie
Wykonawey w sprawie doprecyzowania zapiséw tresci SIWZ. W dniu 14.1 1.2018 r.
Zamawiajacy udzielil odpowiedzi na przestane zapytanie, ktore nie wniosto zmian do tresci
SIWZ. Udzielong odpowiedz przestano w dniu 14.11.2018 r. drogg elektroniczng
do wnioskodawcy oraz zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Ustalono, ze w wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynety 3
oferty:

Instalcompact Sp. z o.o0. WODJAR Sp. z o.0. Zaklad Ustugowo-
OFERENT ul. Wierzbowa 23 ul. Ceramiczna 1 Produkcyjno-Handlowy
Wymagane 62-080 Tarnowo 83-314 Somonino HIRSZ
Dokumenty Podgérne ul. Stowackiego 9
83-322 Stezyca

Cena brutto 1.377.600,00 1.203.322,53 1.382.915,91
Okres gwarancji 60 m-cy 60 m-cy 60 m-cy
3:;: ;f‘g:::‘:y‘g’(:{:: i L 20.11.2018 . 20.11.2018 1. 20.11.2018 .
(do 20.11.2018 r, do godz, 10:00) godz. 8:50 godz. 9:13 godz. 9:33
Formularz oferty — zalgcznik nr " % "
1 do SIWZ wraz z:
® oswiadczeniem o  braku

podstaw do wykluczenia z

postepowania i

podwykonawcach — Zalgcznik

nr 2 do SIWZ wraz z

zamieszezeniem informacji o + + +

zamiarze powierzenia

wykonania czgsci zamdwienia

podwykonawcom i

o$wiadczeniem o wykazaniu

braku istnienia wobec nich
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podstaw wykluczenia
® oswiadczeniem o spetnianiu

warunkéw udziatu w

. : + + +

postgpowaniu - Zalacznik nr 3

do SIWZ
* w przypadku gdy wykonawca

polega na  zdolnosciach

technicznych zaw ch i ;

fish m:ytu};acji Iuginans‘:)(\i:;y ~ + nie dotyczy nie dotyczy

zobowigzanie podmiotu

trzeciego

10.000,00 zi 10.000,00 zt
Oswiadczenie Ubezpieczeniowa
Porgezyciela (Funduszu | gwarancja przetargowa Nr
Wadium (10.000,00 zi wniesionj Rozwoju i Promocji 912700186036 z dnia 10.000,00 zt
przed uplywem termin Wojewodztwa 14.11.2018 r. przelew bankowy
skladania ofert) Wielkopolskiego S.A (Towarzystwo zdnia 19.11.2018 r.
w Poznaniu) Ubezpieczen i
0 udzieleniu poreczenia Reasekuracji WARTA
zaplaty wadium S.A)

Zwrot wadium * ¥ 03.12.2018 r.

*Zgodnie z pisemng informacja Wéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka, cyt. ,(...) nie
skladano dodatkowych o$wiadczer w celu zwrécenia wadium wniesionego w formie gwarancji
bankowych lub ubezpieczeniowych. Przedmiotowe gwarancje zostaly wystawione na czas
okreSlony i w zwigzku z tym wygasly z uplywem czasu okreslonego w tresci gwarancji.
W odniesieniu do wadiéw wniesionych w formie gwarancji, zamawiajqcy uznal, ze utracily one
swq moc wigzqcq z uplywem terminu na jaki zostaly wystawione, tym samym gwarancje te
utracily ustawowe znamiona wadium, poniewaz wygasta ich waznosé (KIO/KU 21/19) (...)
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych nie przewidywala obowigzku
zlozenia gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium analogicznego do
okreSlonego w art. 98 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier: publicznych.
W zwiqzku z powyzszym w poprzednio obowiqzujqcej ustawie nie zostala okreslona forma
zwrotu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej.”

Informacja zostata ujeta pod pozycjg III/16 w aktach roboczych kontroli stanowigcych
Zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

Tres¢ zlozonych ofert byla zgodna z wymogami okreslonymi w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

Cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udzial w pracach oraz Wéjt Gminy Nowa
Karczma p. Andrzej Pollak, ztozyli w dniu 20.11.2018 r. oéwiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

Po otwarciu ofert, w dniu 20.11.2018 r., Zamawiajacy zamiescit na stronie internetowe;j

Gminy Nowa Karczma informacje z otwarcia ofert, ktéra zawierala: informacj¢ dotyczaca
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kwoty, jaka Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
(1.129.765,21 2t) oraz wykaz firm, ktére zlozyly oferty w postgpowaniu ze wskazaniem:
adresow Wykonawcow, ceny ofert, okresu gwarancji. W informacji zawarto réwniez zapis,
iz termin wykonania zaméwienia i warunki platnosci zawarte w ofertach s3 zgodne
z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Informacja
zostata podpisana z up. Wojta przez p. Piotra Turzyfskiego Sekretarza Gminy.

Wszyscy oferenci terminowo przekazali Zamawiajagcemu informacje o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP.

W dniu 23.11.2018 r., Zamawiajacy pismem nr RRG.272.1.19.2018.RJ, na podstawie
art. 26 ust. 2 PZP, wezwat oferenta — WODJAR Sp. z 0.0. z siedzibg w Somoninie, do ztozenia
W terminie 5 dni od daty otrzymania wezwania, oéwiadczen lub dokumentéw okreslonych
w punktach 7.2 i 7.3 specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia, potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia. Pismo
zostalo przekazane oferentowi droga elektroniczna.

W dniu 23.11.2018 r. (terminowo) oferent — WODJAR Sp. z o0.0., zlozyt wymagane
o$wiadczenia i dokumenty po$wiadczajace spelnienie udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia, tj. zaswiadczenie naczelnika urzgdu skarbowego o niezaleganiu
w podatkach oraz za$wiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu skfadek ZUS - wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, oswiadczenie Wykonawcy
o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych, wykaz wykonanych robét
budowlanych (Zatgcznik Nr 7 do SIWZ) wraz z referencjami oraz wykaz os6b skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami (Zalacznik Nr 8 do SIWZ).

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszezono w dniu 23.11.2018 r.
na stronie internetowej Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz przekazano drogg elektroniczng
wszystkim uczestnikom postgpowania. W Informacji wskazano indywidualng punktacje
ztozonych ofert. Do realizacji zaméwienia wybrano ofert¢ zlozong przez firm¢ WODJAR Sp.
z 0.0. z siedzibg w Somoninie, ktéra spetnita wymogi SIWZ i uzyskala najwyzsza iloéé
punktéw. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostala zatwierdzona z up. Woijta
przez p. Wojciecha Bronk Zastgpce Woita.

Zgodnie z zapisami SIWZ, firma WODJAR Sp. z 0.0. z siedzibg w Somoninie przed
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zawarciem umowy:

- przekazata Zamawiajgcemu: kosztorys ofertowy, ktérego wartos¢ byla zgodna z oferta,

- wniosla zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% wynagrodzenia,
w formie gwarancji ubezpieczeniowej nalezytego wykonania i usuniecia wad na kwote
36.099,68 zt.

Z wybranym wykonaweg w dniu  30.11.2018 . zawarto  Umowe
nr RRG.272.1.19.2018.RJ na wykonanie zadania pn.: ,Modernizacja stacji ujecia wody
w Szatarpach”. W umowie okre$lono m.in.: wartosé przedmiotu umowy 1.203.322,53 zt brutto
(zgodnie ze zlozong oferta); termin realizacji umowy — od daty zawarcia umowy do 10 lipca
2019 roku, realizacja umowy nie zakonczy si¢ przed 1 maja 2019 roku, wymagane
zaawansowanie rob6t wedlug wartosci brutto wynikajacych z cen kosztorysu ofertowego:
wykonanych w terminie do 27 grudnia 2018 r. musi wynosié, nie mniej niz 209.000,00 zt,
wykonanych w terminie do 10 maja 2019 r. musi wynosi¢, nie mniej niz 659.000,00 zt (facznie
z ww. robotami), sposéb rozliczenia zadania — dwoma fakturami przejsciowymi, z czego
pierwsza na kwotg brutto 209.000,00 zi, druga na kwotg brutto 450.000,00 zt oraz faktura
koficowa wystawiona po dokonaniu przez Zamawiajacego odbioru koricowego bez zastrzezen,
termin zaplaty — 30 dni od daty doreczenia poprawnie wystawionej faktury wraz z protokotem
odbioru. Umowa podpisana zostata przez Wojta Gminy Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka
oraz Skarbnika Gminy p. Jarostawa Falkowskiego.

Na dzien podpisania umowy (30.11.2018 r.), $rodki na realizacj¢ opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym roku 2018 w rozdziale 01010 § 6050-39. Plan
finansowy wynosit 210.000,00 zt, wykonanie — 0,00 zt.

Srodki na realizacj¢ w/w inwestycji zostaly ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Rady Gminy Nowa Karczma na lata 2018-2022 (Uchwata Nr XL1/247/2017 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie zmiany Wielolemiej Prognozy Finansowej Gminy
Nowa Karczma na lata 2018-2022, z pozniejszymi zmianami. W § 3 ust. 1 pkt a WPF Rada
Gminy Nowa Karczma upowaznita Wéjta Gminy do zaciggania zobowigzan zwigzanych z
realizacja przedsigwzigé okreslonych zalgcznikiem nr 2 do uchwaly, stanowigcym wykaz
przedsiewzie¢ WPF.,

Na dziefi podpisania umowy w Zataczniku nr 2 — Wykaz wieloletnich przedsigwzigé do
Uchwaty Nr L/299/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 20 wrzeénia 2018 r. w sprawie
zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Nowa Karczma na lata 201 8-2023, ustalono
taczny naklad finansowy na wydatki majatkowe zwigzane z realizacjg zadania pn.

Modernizacja ujgcia wody w miejscowosci Szatarpy w lacznej wysokosci 1.300.000,00 zi
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z czego limit na 2018 rok w wysokosci 210.000,00 zt i limit na 2019 rok w wysokosci
1.090,000,00 zt.

W dniu 04.12.2018 r. Zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 500290183-N-2018.

W dniu 03.12.2018 r. (terminowo) Zamawiajacy zwrécit whniesione, przez firme Zaktad
Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy ,,HIRSZ” Stanistaw Hirsz, wadium w kwocie 10.000,00 zt.
Odsetki nie zostaty naliczone i wyplacone.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokét postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1128), ktéry w dniu 04.12.2018 r. zostat podpisany przez
Wojta Gminy Nowa Karczma p. Andrzeja Pollaka.

W dniu 03.07.2019 r. do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynglo pismo z dnia
02.07.2019 r., w ktérym Wykonawca zglosit zakoriczenie prac i gotowos¢ odbioru koficowego.

W dniu 05.07.2019 r. sporzadzono Protokét odbioru ostatecznego przedmiotu umowy

» Modernizacja stacji ujgcia wody w Szatarpach”,
Zadanie wykonano terminowo, tj. do dnia 10.07.2019 r.

Rozliczenie zadania pn. ,,Modemizacja stacji ujecia wody w Szatarpach” nastapito
na podstawie 3 faktur, wystawionych przez firme¢ WODJAR Sp. zo.0. z siedzibg w Somoninie,
na taczng kwote 1.203.322,53 zt:

- faktury VAT nr 01/27/12/2018/FVS z dnia 27.12.2018 r. (wplyw do Urzgdu Gminy w dniu
27.12.2018 r.) na kwote 209.000,00 zl, tytulem czgsciowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.19.2018.RJ z dnia 30.11.2018 r. — zaptata 31.12.2018 r.,

- faktury VAT nr 01/29/04/2019/FVS z dnia 29.04.2019 r. (wplyw do Urzgdu Gminy w dniu
30.04.2019 r.) na kwote 450.000,00 zl, tytulem czgsciowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.19.2018.RJ z dnia 30.11.2018 r. — zaplata 10.05.2019 r.,

- faktury VAT nr 02/05/07/2019/FVS z dnia 05.07.2019 r. (wptyw do Urzedu Gminy w dniu
08.07.2019 r.) na kwote 544.322,53 zl, tytulem koricowego wykonania Umowy
nr RRG.272.1.19.2018.RJ z dnia 30.11.2018 r. — zaplata 16.07.2019 .
Ustalono, ze:

- faktury przejsciowe (czesciowe) wystawiane byly w oparciu o Protokoly odbioru
czesciowego robot,

- faktury przejsciowe (czg$ciowe) wystawiane byly zgodnie z umowa, tj. za roboty wykonane
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w terminie do 27.12.2018 r. oraz wykonane w terminie do 10.05.2019

- wartos¢ faktur przejSciowych (czesciowych) wynosita nie mniej niz 659.000,00 zi
wynagrodzenia,

- fakturg koricowg wystawiono w oparciu o protokét odbioru ostatecznego robot,

- zobowigzania wynikajgce z faktur regulowano terminowo.

PowyZsze zadanie przyjeto na stan $rodkéw trwatych w dniu 19.07.2019 r.
Inwestycje przyjeto na stan $rodkéw trwatych dowodem OT-GK/3/2019 z dnia 17.07.2019 r.
pod nazwa: Modernizacja ujecia wody w miejscowosci Szatarpy o wartosci 1.218.921,88 zt.

3.6.3. Ewidencja ksiggowa inwestycji, rozliczenie i prryjecie zakoriczonych zadan

inwestycyjnych na stan (ksiggowy) srodkow trwalych

W wyniku kontroli ewidencji ksiegowej i rozliczenia inwestycji opisanych w rozdziale

3.6.2. ustalono, co nastepuje:

* dlaewidencjonowania kosztéw inwestycji i ich rozliczenia urzadzono konto 080 —,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

* po stronie Wn konta 080 — ujmowano poniesione koszty dotyczace m.in.:

- Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji,

- przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzeh
oraz innych przedmiotéw,

- ulepszania $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, modernizacja
lub adaptacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,

*  po stronie Ma konta 080 — ujmowano rozliczone efekty realizowanych inwestycji,

e dokonta 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” prowadzono ewidencjg analityczng
z podzialem na poszczegélne zadania inwestycyjne,

* ewidencja ksiggowa inwestycji byla prowadzona w Sposob  pozwalajgcy
na prawidlowe sporzadzenie sprawozdan — z mozliwoscig ustalenia na dany okres
rozliczeniowy kosztéw poszczegélnych zadan i obiektéw inwestycyjnych,

* przyjecia srodka trwatego do ewidencji dokonywano na podstawie dowodu OT ,,Przyjecie
Srodka trwalego™,

* rozliczenia inwestycji oraz przyjecia do uzytkowania skladnikéw majatkowych
powstatych w wyniku inwestycji opisano w pkt 3.6.2. przy badaniu wybranych do kontroli

inwestycji.
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Ponadto ustalono, ze:

— na koncie 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” prowadzono analityczng

ewidencj¢ rozrachunkow i roszezen z tytulu dostaw, robét i ustug, wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz poszczegélnych kontrahentéw,

na koncie 240 ,Pozostale rozrachunki - Depozyty” ewidencjonowano naleznosci
i zobowigzania z tytutu rozliczen zwigzanych z wadiami oraz zabezpieczeniami nalezytego
wykonania uméw, wedtug poszczegélnych kontrahentow,

efekty inwestycyjne w postaci $rodkéw trwatych wyceniano i ujmowano w ewidencji
ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, ftj. wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

koszty wytworzenia $rodkéw trwatych ustalano zgodnie z przepisami art. 28 ust.
8 ustawy o rachunkowosci.

3.6.4. Zakup i objecie akcji, udzialow oraz wniesienie wktadéw do spotek prawa

handlowego.
W 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie nabyta akeji, nie dokonywata objecia udziatow

oraz nie wniosta wkiadow do spoltek prawa handlowego.

Na dziefi 01.01.2020 r., na koncie 030 ,,.Diugotrwate aktywa finansowe”, znajdowaty

si¢ aktywa w wysokosci 194.400,00 zt. Na powyzszg kwote ztozyly sie:

400 zt - z tytulu objecia przez Gming Nowa Karczma udzialéw w Banku Spotdzielczym
w Skarszewach. Objecie udzialéw nastapito na podstawie uchwaly nr XII/61/95 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 30.11.1995 roku w sprawie przystgpienia w charakterze
cztonka do Spétdzielni — Bank Spéldzielczy w Skarszewach, w ktdrej upowazniono Zarzad
Gminy do zakupu 2 udziatéw w wysokosci 200 zt za 1 udziat,

2.500,00 zt - z tytutu objecia przez Gming Nowa Karczma udziatéw w Zakladzie Utylizacji
Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdariskim. Objecie udziatow
nastgpito na podstawie uchwaly Rady Gminy nr XXII/117/2005 z dnia 04.02.2005r
W sprawie przystapienia Gminy Nowa Karczma do spétki prawa handlowego, w ktérej
wyrazita zgodg na objecie 5 udziatéw po 500 zt kazdy w spétee pod nazwg Zaklad Utylizacji
Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim,

48.000 zt — z tytulu podwyzszenia wartosci nominalnej udziatéw Zakladu Utylizacji
Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim. Objecie
podwyzszonych udzialéw nastgpito na podstawie uchwaly nr VI1/23/2007 Rady Gminy
z dnia 08.03.2007r w sprawie wyrazenia zgody na zlozenie przez Wojta Gminy
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o$wiadczenia woli w imieniu Gminy Nowa Karczma w zakresie objecia podwyzszonej
wartosci nominalnej udzialéw w Zaktadzie Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las”
Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim oraz pokrycia réznicy wynikajacej ze zwigkszonej
wartosci nominalnej udziatléw wkiadem pienieznym — o$wiadczenie z dnia 10.07.2007 o
0 objeciu podwyzszonego kapitatu zaktadowego Rep A nr 14171/2007 — 5 udziatéw
zkwoty 500 zt kazdy do kwoty 10.100 zt kazdy.
W dniu 20.03.2009r. Rada Gminy Nowa Karczma w drodze uchwaly nr XXVI1/140/2009
zmienita zapis §1 uchwaty nr VI/23/2007 z dnia 08.03.3007r. w ktérym wyrazila zgode na
zlozenie przez Wéjta Gminy w imieniu Gminy Nowa Karczma o$wiadczenia woli
w zakresie objecia 96 nowo utworzonych udzialéw (zamiast 5) w kapitale zaktadowym
Zakladu Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starogardzie
Gdanskim o warto$ci nominalnej 500,00 zt kazdy udzial, o tgcznej wartosci 48.000,00 zt,
- 143.500,00 zt - z tytutu objecia przez Gmine Nowa Karczma udziatéw w podwyzszonym
kapitale Zakltadu Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starym Lesie.
Objgcie udziatéw nastapito na podstawie uchwaty Rady Gminy nr XXXI1/206/2013 z dnia
14.08.2013 r. w sprawie wyrazenia woli objecia udzialéw w kapitale zakladowym
w Zakiadzie Utylizacji Odpadow Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. z siedzibg w Starym

Lesie.

3.6.5. Dotacje celowe z budietu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

inwestycji (lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki.

Ustalono, ze w 2020 roku Gmina Nowa Karczma udzielita z budzetu jednej dotacji
celowej na dofinansowanie kosztéw realizacji zakupéw inwestycyjnych, ktéra zostata
zrealizowana w ramach dzialu 851 Ochrona zdrowia, rozdz. 85195 ,, Pozostala dzialalnosé”
§ 6230 ,, Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych” na kwote 70.000,00 zl.

Powyzsze srodki zostaly przekazane na realizacje Umowy o udzielenie dotacji, zawartej
w dniu 23 czerwea 2020 r. pomiedzy Gming Nowa Karczma reprezentowang przez Wojta Gminy
p. Andrzeja Pollaka a Szpitalem Specjalistycznym w Koscierzynie Sp. z 0.0., na dofinansowanie
zakupu respiratoréw lub innej aparatury medycznej niezbednych w celu zapobiegania,
przeciwdzialania i zwalczania choroby COVID-19 wywolanej koronawirusem SARS-CoV-2,

stuzacego wykonywaniu zadan w zakresie udzielania $wiadezen opieki zdrowotnej
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finansowanych ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.

o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

Zgodnie z zawartg umowa Gmina Nowa Karczma udzieli Szpitalowi dotacji celowej w kwocie

70.000,00 zt, w terminie 14 dni od zawarcia umowy. Szpital zobowiazat sie do:

— wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat
i na warunkach okreslonych niniejsza umowa, w terminie nie pézniej niz do dnia
30.11.2020 r.,

— zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji,

— przedstawienia Gminie rozliczenia z wykorzystania dotacji w terminie do 15 dni po
zakonczeniu zadania wraz z m.in. uwierzytelnionymi kserokopiami faktur
zatwierdzonych do zaplaty oraz uwierzytelnionymi kserokopiami polecen przelewéw
srodkéw potwierdzajgcych dokonanie zaplaty wymienionych faktur.

Umowa zostata podpisana przez Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy p. Joanny Krefty.

Ustalono, ze:

— wdniu 29.06.2020 r. (terminowo) Gmina Nowa Karczma przekazata na rachunek bankowy
Szpitala Specjalistycznego w Koscierzynie Sp. z o.o. dotacje celowg na dofinansowanie
zakupu respiratoréw lub innej aparatury medycznej w wysokosci 70.000, 00 zt (rozdz. 85195
§ 6230),

— W dniu 14 sierpnia 2020 r. (terminowo) Szpital Specjalistyczny w Koscierzynie Sp. z o.0.
przedstawit sprawozdanie z kornicowego rozliczenia wykorzystania dotacji w wysokosci
70.000,00 zt wraz z uwierzytelnionymi kserokopiami faktur zatwierdzonych do zaplaty oraz
uwierzytelnionymi kserokopiami polecen przelew6w srodkow potwierdzajacych dokonanie
zaplaty wymienionych faktur. Ponadto do rozliczenia dotaczono zgodnie z art. 116 ust. 2
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej dane, o ktérych mowa w art. 114
ust. 4 tej ustawy (Dz. U. z 2020 r. poz. 295 ze zm.),

— wydatki zostaly poniesione terminowo tj. najp6zniej do dnia 30.11.2020 r.,

— z przedstawionego przez Szpital sprawozdania wynika, ze otrzymang dotacje na wydatki
inwestycyjne wykorzystano w catosci zgodnie z przeznaczeniem w kwocie 70.000,00 zi, na
zakup dwoch respiratoréw oraz innego sprzetu medycznego potrzebnego do przeciwdziatania
i zwalczania choroby COVID-19,

= w dniu 30.11.2020 r. rozliczenie dotacji celowej zostalo zatwierdzone z up. Wéjta przez
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Sekretarza Gminy p. Piotra Turzynskiego oraz przez Skarbnika Gminy,

— dotacja w catosci zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zada# zleconych.

Gmina Nowa Karczma wyodrebnita w planie wydatkéw i dochodéw budzetu, dochody
i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych gminie na 2020 r., ktére stanowity Zatgcznik nr 4 do Uchwaly nr XV1/91/2019 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie uchwaty budzetowej Gminy Nowa
Karczma na 2020 rok. Plan finansowy zadan zleconych, okreslony w uchwale, obejmowat
kwoty:
- dochodéw z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych odrebnymi ustawami,
- wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych odrgbnymi ustawami.
Powyzsze dochody i wydatki byly zaplanowane w ramach Urzgdu Gminy (dzial 750,
751) oraz Osrodka Pomocy Spotecznej (dziat 852, 855).
W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r.,
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Rozdzial 85503
 Karta Duzej Rodziuy

.
‘61,79

Dochody z oplat za udostgpnienie danych (wpltywy z réznych optat rozdz. 75011

§ 0690) realizowane byly przez Urzad Gminy Nowa Karczma. Natomiast dochody z zakresu

ustug opiekuniczych (85228), dochody z zakresu $wiadczefi rodzinnych i $wiadczen z funduszu

alimentacyjnego (85502) oraz dochody z tytutu wydania Karty Duzej Rodziny realizowane

byly przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie.

W sporzagdzonym przez Urzad Gminy Nowa Karczma sprawozdaniu Rb-27ZZ

z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres

od poczatku roku do korica IV kwartatu roku 2020 wykazano:
a) wrozdz. 75011 §0690 - plan 800,00 zt
- dochody wykonane 62,00 zt w tym dochody potracone przez jednostke 0,00 zt,

- dochody przekazane 62,00 zi.

Powyzsze kwoty s zgodne z ewidencja »organu” kontem 224 , rozrachunki budzetu”.

W sporzadzonym przez OPS w Nowej Karczmie sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania

planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadar z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do

konica IV kwartatu roku 2020 wykazano:

a) wrozdz. 85228 § 0830 - plan 3.602,00 zt
— dochody wykonane 2.155,10 zt,
— dochody przekazane 2.155,10 zt.
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b) w rozdz. 85502
e § 0920 - plan 0,00 zt
— dochody wykonane 27.592,24 z},
— dochody przekazane 27.592,24 7,
e § 0970 - plan 0,00 zt
— dochody wykonane 0,00 zt,
— dochody przekazane 0,00 zl,
e § 0980 - plan 66.096,00 zt
— dochody wykonane 40.632,46 z,
— dochody przekazane 40.632,46 zt,
¢) wrozdz. 85503 § 0690 - plan 70,00 zl,
— dochody wykonane 65,04 z,
— dochody przekazane 65,04 zi.

Ustalono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu
dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca
IV kwartatu roku 2020, w zakresie wykonanych dochodéw zgodne sg ze sprawozdaniami
Jednostkowymi UG i OPS.

Kontrolg objeto terminowosé przekazywania dochodéw przez Urzad Gminy Nowa
Karczma w 2020 roku do Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego w Gdansku w ramach
rozdzialu 75011 § 0690 — optaty za udostepnianie danych osobowych.

Stwierdzono, ze w 2020 roku Gmina Nowa Karczma pobraia oplaty za udostepnienie
danych osobowych w tgcznej wysokosci 62,00 zt (2 wplaty). Uzyskane dochody zostaty
pomniejszone o kwote w wysokosei 3,10 zk tj. kwote stanowigca 5% pobranych oplat
stanowigcg dochéd UG z tytutu poboru powyzszej oplaty. Lgcznie z tytutu pobranych w 2020
roku oplat za udostgpnienie danych osobowych, Gmina Nowa Karczma przekazata do

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego kwote w wysokosci 58,90 zt (2 przelewy).

Uzyskane dochody odprowadzone byly do PUW terminowo zgodnie z art. 255 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 869,

a w obecnym stanie prawnym Dz.U. z 2021 r., poz. 305).
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z_budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami (§ 2010, § 2060)

Dotacje celowe otrzymane w 2020 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu panstwa

na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami wraz

z 0go6lnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponizej:

Rozdzial | §

Zadanie

otrzymane

Dotacje wykorzystane

Réznica

Dotacje

Wg ewidencji
ksiegowej

Wg Rb-50

54

1 2

3

4

5

6

01095 | 2010

Zwrot czgsei podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej przez
producentéw rolnych oraz na pokrycie
kosztéw postepowania w sprawie zwrotu
poniesionych przez gmine

610.997,95

610.997,95

610.997,95

0,00

75011 2010

Utrzymanie w gminach stanowisk pracy
realizujacych zadania z zakresu administracji
rzadowej

57.139,00

57.138,43

57.138,43

0,57

75056 w

Realizacja narodowego spisu powszechnego i
narodowego spisu rolnego

27.325,00

21.325,00

21.325,00

6.000,00

75101 2010

Prowadzenie stalego rejestru wyborcéw

1.325,00

1.324,98

1.324,98

0,02

75107 | 2010

Przeprowadzenie wyboréw na Prezydenta RP

54.375,00

52.916,78

52.916,78

1.458,22

80153 | 2010

Szkoly podstawowe zakup podrecznikow
oraz materiatéw ¢wiczeniowych

91.461,00

89.660,51

89.660,51

1.800,49

85195 | 2010

Ochrona zdrowia — pokrycie kosztow
wydania przez gminy decyzji w sprawach
swiadczeniobiorcow innych niz ubezpieczeni
spetniajacy kryterium dochodowe, zgodnie z
art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
0  Swiadczeniach  opieki  zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych

84,00

84,00

84,00

0,00

85215 2010

Dodatki mieszkaniowe - wydatki Zwiazane z
wyplata dodatku energetycznego, o ktérym
mowaw ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. -
Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz.
1059, z p6zn. zm.) oraz koszty obstugi tego
zadania realizowanego przez gming w
wysokosci 2%

3.074,00

3.074,00

3.074,00

0,00

85228 | 2010

Uslugi opickuricze i specjalistyczne ustugi
opiekuricze

69.480,00

66.090,00

66.090,00

3.390,00

85502 | 2010

Swiadczenia rodzinne (oraz skladki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego)

5.128.000,00

4.929.573,32

4.929.573,32

198.426,68

85503 | 2010

o0s6b
Duzej

Rzadowy  program  wspierania
pobierajgcych  $wiadczenia Karta
Rodziny

397,00

394,01

394,01

2,99

85504 | 2010

Rzadowy program ,,Dobry start”

387.500,00

375.380,00

375.380,00

12.120,00

85513 | 2010

Skiadki na  ubezpieczenia zdrowotne
oplacane za niektére osoby pobierajace
$wiadczenia rodzinne (dla opiekunéw)

41.500,00

39.317,94

39.317,94

2.182,06

85501 | 2060

Swiadczenia z tytulu realizacji programu
500+

10.330.00,00

10.312.162,87

10.312.162,87

17.837,13

Razem

16.802.657,95

16.559.439,79

16.559.439,79

243.218,16
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Zwrotu niewykorzystanych w poszczegélnych rozdziatach dotacji dokonano:

Dzial/rozdzial/paragraf Kwota zwrotu (w zl) Data
750/75011/2010 0,57 27.01.2021 r.
750/75056/2010 6.000,00 28.12.2020 .
751/75101/2010 0,02 30.12.2020r,
751/75107/2010 353,57 03.09.2020 r.

1.104,65 03.11.2020r.
801/80153/2010 600,10 11.09.2020 r.

1.200,39
852/85228/2010 3.390,00 13.01.2021 r.
855/85502/2010 198.426,68 13.01.2021r.
855/85503/2010 2,99 13.01.2021 r.
855/85504/2010 12.120,00 13.01.2021 r,
855/85513/2010 2.182,06 13.01.2021 r.
085/85501/2060 17.837,13 13.01.2021 r.

Razem 243.218,16

Ustalono, ze zadania z rozdzialow:

- 85195, 85228, 85502, 85503, 85504, 85513 i 85501 realizowane byly przez O$rodek
Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie,

- 80153 realizowane byly przez szkoly podstawowe funkcjonujace na terenie Gminy Nowa
Karczma, za wyjatkiem kosztéw obshugi, ktére realizowane byly w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma.

Zadania z pozostatych rozdziatéw, tj. 01095, 75011, 75056, 75101 i 75107, 85215

realizowane byly w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.

Kontrolg objgto wybrane zadania realizowane przez Urzad Gminy Nowa Karczma:

»  Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje zadania zleconego gminie zwigzanego

z utrzymaniem stanowisk pracy realizujgcych zadania z zakresu administracji rzadowej
—rozdz. 75011 § 2010 - (57.138,43 zl)
Wojewoda Pomorski pismem z dnia 16 kwietnia 2020 r. nr FB-1.31 11.63.1.2020.AR

poinformowat, ze zgodnie z Decyzja Wojewody Pomorskiego w sprawie dochodow i wydatkéw

wynikajgcych z ustawy budzetowej na rok 2020, wysoko$¢ dotacji przyznanej Gminie Nowa
Karczma na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej (z zakresu spraw
obywatelskich, w tym na realizacje zadania zwigzanego z udostepnieniem danych z rejestru
PESEL) na 2020 r. wynosi 57.139,00 zt.

Kwota dotacji przyznana Gminie Nowa Karczma w 2020 roku w kwocie
57.139,00 zt., zostala przelana na rachunek UG w miesigcznych ratach.

Otrzymana dotacje Gmina Nowa Karczma wykorzystala na wynagrodzenia wraz

z p?chodnymi dla pracownika UG, realizujacego zadania z zakresu administracji rzagdowej oraz

J
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na zakup wyposazenia na potrzeby realizacji zadania.
Poniesione wydatki zostaly ujete w:
e §4010 ,Wynagrodzenie osobowe pracownikow” — 44.453,00 zl,
e §4110,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne” — 7.602,00 zt,
e §4120,,Sktadki na Fundusz Pracy” —1.089,00 zt,
* §4210,Zakup materialéw i wyposazenia” — 3.994,43 zt.
Lacznie na realizacj¢ w/w zadania Gmina Nowa Karczma w 2020 roku wydatkowata
kwotg w wysokosci 57.138,43 z1.
Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 57.138,43 zt zostala wykazana
W sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2020 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadanh
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzgdu terytorialnego za okres
od poczatku roku do 31.12.2020 r., w rozdziale 75011.

Ustalono, ze wydatek zrealizowany w ramach rozdziatu:

- 75011 § 4210 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia” w wysokosci 3.994,43 zi, poniesiony
zostaly na zakup komputera na stanowisko realizujgce zadanie z zakresu obshugi spraw
obywatelskich Urzgdu Gminy. Powyzszy wydatek poniesiono na podstawie 1 faktury
Nr 1033/2020/FA z dnia 15.12.2020 r. na kwotg 3.994,43 zt (dowdd ksiegowy o nr:
Fv/01649).

Dotacj¢ wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem.

»  Dotacja celowa z budzetu paristwa na realizacje zadania zleconego gminie Zwigzanego

z_prowadzeniem i aktualizacjg stalego rejestru wyborcéw — rozdz. 75101 § 2010 -
1.324,98 zi)
Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Stupsku pismem z dnia 3 pazdziernika 2019 r.

o nr DSE-3112-94/2019 poinformowato Woéjta Gminy Nowa Karczma, ze w ustawie
budzetowej na 2020 r. zostata ujeta dotacja celowa dla Gminy Nowa Karczma w wysokosci
1.325,00 zt na prowadzenie i aktualizacje stalego rejestru wyborcow. Dotacje przekazano na
konto UG w miesigcznych ratach, po 115,00 zt w styczniu i 110,00 zt od lutego do grudnia —
tacznie 1.325,00 zl.

Otrzymang dotacje Gmina Nowa Karczma wykorzystata na zakup materiatéw biurowych
oraz opiek¢ autorskg nad programem komputerowym w UG stuzacym do obstugi stalego
ljfajest(ru wyborcow.
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Poniesione wydatki zostaly ujete w:
¢ §4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 601,00 zi,
e §4300,Zakup ustug pozostatych” — 723,98 zi.
Lacznie na realizacj¢ w/w zadania Gmina Nowa Karczma w 2020 roku wydatkowatla
kwote w wysokosci 1.324,98 zt.
Ustalono, ze wydatki poniesione w ramach rozdziahu:

- 75101 § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” w tacznej wysokosci 601,00 zt, poniesione
zostaly na: zakup materiatéw biurowych zakupionych w zwigzku z obstuga rejestru spisu
wyborcow. Powyzszy wydatek poniesiono na podstawie faktury — Fa VAT 5290/2/2020
z dnia 23.12.2020 r. na kwote 519,82 zt oraz na zakup tuszy do obstugi spisu rejestru
wyborcéw. Wydatek poniesiono na podstawie faktury — Fa VAT nr FA/179/PIN/11/2020
z dnia 24.11.2020 r. na laczng kwote 1.201,71 zi, z czego kwota 81,18 7t zostala
zaklasyfikowana w rozdz. 75101 § 4210,

- 75101 § 4300 ,.Zakup ustug pozostatych” w wysokosci 723,98 z1, poniesione zostaly na:
opicke autorska nad programem komputerowym w UG stuzacym do obshugi rejestru spisu
wyborcow. Wydatek poniesiono na podstawie faktury VAT 599/2020 z dnia 27.04.2020 r.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 1.324,98 =zt zostala wykazana

w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2020 o dotacjach/wydatkach

zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu

Rb-288 z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres

od poczatku roku do 31.12.2020 r., w rozdziale 75101.

Dotacj¢ wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem.

»  Dotacja celowa z budzetu pakistwa na realizacje zadania zleconego gminie zwigzanego

z pracami przygotowawczymi do Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkar
2021 oraz realizacje Powszechnego Spisu Rolnego w 2020 r. — rozdz. 75056 § 2010 -
21.325,00 z1)

Urzad Statystyczny w Gdarisku pismem:

- zdnia 16 lipca 2020 r. o nr GDK-WE.3112.5.2020.56 poinformowat Wéjta Gminy Nowa

Karczma, ze w zwiazku z realizacja Powszechnego Spisu Rolnego w 2020 r., zostala
przyznana Gminie Nowa Karczma dotacja w wysokosci 27.055,00 zi. Dotacja zostala
przekazana na konto UG dniu 20.07.2020 r.,

-z dnia 12 listopada 2020 r. o nr GDK-WO0.573.63.2020.ID.1 poinformowat Wéjta Gminy
¢
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Nowa Karczma, ze w zwigzku z trwajacymi pracami przygotowawczymi do Narodowego
Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021, zostata przyznana Gminie Nowa Karczma
dotacja na tzw. wydatki rzeczowe w wysokosci 270,00 zt. Dotacja zostata przekazana na
konto UG dniu 16.11.2020 r.

Otrzymang dotacj¢ w zakresie Powszechnego Spisu Rolnego Gmina Nowa Karczma
wykorzystala na wynagrodzenia czlonkéw Gminnego Biura Spisowego, wyplate
jednorazowych nagr6d spisowych po zakoriczeniu spisu oraz zakup materiatéw biurowych.
Natomiast otrzymang dotacj¢ w zakresie przygotowania do Narodowego Spisu Powszechnego
Ludnoscei i Mieszkan 2021 wykorzystano na zakup materialéw biurowych.

Poniesione wydatki zostaly ujete w:
e §3020,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen” — 10.339,00 zt,
e § 3040 ,Nagrody o charakterze szczeglnym niezaliczane do wynagrodzen” —
10.000,00 zt,
e §4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 986,00 zl.

Lacznie na realizacj¢ w/w zadan Gmina Nowa Karczma w 2020 roku wydatkowata kwote
w wysokosci 21.325,00 zt. Niewykorzystang dotacje (w zakresie Powszechnego Spisu
Rolnego) w wysokosci 6.000,00 zt zwrécono Dotujgcemu — Urzedowi Statystycznemu
w Gdansku w dniu 28.12.2020 r.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 21.325,00 zt zostala wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2020 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-288 z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do 31.12.2020 r., w rozdziale 75056.

Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdziatu:

- 75056 § 3020 ,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen” w wysokosci
10.339,00 z1, poniesione zostaly na wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Gminy (cztonkéw
Gminnego Biura Spisowego) wykonujgcych prace spisowe na rzecz Powszechnego Spisu
Rolnego w 2020 r., wyptacane za okres od VII do XI 2020 r. w formie dodatku spisowego.
Powyzszy wydatek poniesiono na podstawie 3 ,List dodatkéw spisowych” o numerach
145/2020, 189/2020, 209/2020,

- 75056 § 3040 ,Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczane do wynagrodzen™

w wysokosci 10.000,00 zt - nagrody spisowe wyplacone jednorazowo pe zakonczeniu
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Powszechnego Spisu Rolnego (w grudniu 2020 r.) dla Zastepcy Gminnego Komisarza
Spisowego, Koordynatora Gminnego Biura Spisowego i Administratora Gminnego Biura
Spisowego. Powyzszy wydatek poniesiono na podstawie ,,Listy nagréd spisowych” nr
229/2020 z dnia 22.12.2020 r.,

- 75056 § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia” w tgcznej wysokosci 986,00 zi, poniesione
zostaly na: zakup materialéw biurowych na potrzeby prac przygotowawczych do
Narodowego Spisu Powszechnego Ludnoéci i Mieszkan 2021. Powyzszy wydatek
poniesiono na podstawie 1 faktury — Fa VAT 5073/2/2020 z dnia 09.12.2020 r. na kwote
270,00 z} oraz na zakup toneru i materiatéw biurowych dla potrzeb realizacji Rolnego Spisu
Powszechnego w 2020 r. Wydatek poniesiono na podstawie 1 faktury — Fa VAT
4785/2/2020 z dnia 20.11.2020 r. na kwote 716,00 zt.

Dotacj¢ w zakresie Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021

wykorzystano w calo$ci zgodnie z przeznaczeniem. Dotacje w zakresie Powszechnego Spisu

Rolnego w 2020 r. wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem, natomiast niewykorzystane $rodki

zostaly zwrécone na rachunek wydatkéw Urzedu Statystycznego w Gdansku.

W dniu 21.01.2021 r. Gmina Nowa Karczma sporzadzita rozliczenie dotacji za 2020 rok
na realizacj¢ zadaf na rzecz Powszechnego Spisu Rolnego w 2020 r. oraz na realizacje prac
przygotowawczych do Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021, ktére
zostalo przestane do Urzgdu Statystycznego w Gdansku. Rozliczenie zostato podpisane z up.
Wojta przez Sekretarza Gminy p. Piotra Turzynskiego.

»  Dotacja celowa z budietu parstwa na przeprowadzenie w 2020 r. wyboréw

na Prezydenta RP — rozdz. 75107 § 2010 - (52.916,78 z1)

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Stupsku pismem nr DSE-3112-8/2020 z dnia
02 marca 2020 r. poinformowato Wéjta Gminy Nowa Karczma, o przyznaniu dla Gminy Nowa
Karczma dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r. (w obwodach statych) w
kwocie 10.240,00 zt (z wytaczeniem diet dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz
srodkéw na glosowanie ponowne). W nawigzaniu do ww. pisma w dniu 11.03.2020 r. do UG
wplyneta kalkulacja wedtug ktérej nalezalo rozdysponowaé powyzsza dotacje (pismo DSL-
3112-8/2020 z dnia 11.03.2020 r.). Kolejne pisma Krajowego Biura Wyborczego w sprawie
zwigkszenia planu dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta
RP, zostaly wystosowane:
- wtdm'u 22 czerwea 2020 r. (pismo nr DSE-3112-24/2020), w ktérym pf?infonnowano
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0 zwigkszeniu dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta
RP o kwotg 2.500,00 zl, z przeznaczeniem na zadania zlecone zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta RP zarzadzonych na dzier 28 czerwca 2020 r. —
glosowanie korespondencyjne, dodatkowe wydatki (dezynfekcje, zakup dozownikéw i inne
niezb¢dne zadania) oraz zwrot wydatkéw poniesionych na wybory z dnia 10 maja 2020 r.,

- W dniu 22 czerwca 2020 r. (pismo nr DSE-3112-23/2020), w ktérym poinformowano
o zwigkszeniu dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta
RP o kwotg 16.750,00 zt, z przeznaczeniem na diety dla cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych,

- W dniu 1 lipca 2020 r. (pismo nr DGD-3112-27/2020), w ktérym poinformowano
0 zwigkszeniu dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie ponownego glosowania
(IT tury) wyboréw Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 12 lipca 2020 r. (w obwodach
stalych i odrgbnych) o kwote 7.049,00 zl, z wylaczeniem diet dla cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych,

- w dniu 2 lipca 2020 r. (pismo nr DGD-3112-28/2020), w ktérym poinformowano
o zwigkszeniu dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie ponownego glosowania
(IT tury) wyboréw Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 12 lipca 2020 r. — glosowanie
korespondencyjne, dodatkowe wydatki (dezynfekcje, zakup dozownikéw i inne niezbedne
zadania) o kwote 1.086,00 zi,

- W dniu 6 lipca 2020 r. (pismo nr DSE-3112-29/2020), w ktérym poinformowano
o zwigkszeniu dotacji celowej o kwotg 16.750,00 zl, na przygotowanie i przeprowadzenie
ponownego glosowania (II tury) wyboréw Prezydenta RP zarzadzonych na dzieri 12 lipca
2020 r., z przeznaczeniem na zryczaltowane diety czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych.

Tytulem realizacji powyzszego zadania zleconego na konto UG wplyneta kwota

w wysokosci 54.375,00 zl, z czego:

— 10.240,00 zt w dniu 05.03.2020 r.,
— 16.750,00 z w dniu 24.06.2020 r.,
— 2.500,00 zt w dniu 26.06.2020 r.,
— 7.049,00 zt w dniu 03.07.2020 r.,
- 16.750,00 zt w dniu 08.07.2020 r.,
— 1.086,00 zt w dniu 09.07.2020 r.
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Otrzymana dotacj¢ wydatkowano na zorganizowanie i przeprowadzenie wyboréw

Prezydenta RP zarzadzonych:

- na dzien 28 czerwca 2020 r. (pierwsze wybory — I tura) oraz planowanych na dzien
10 maja 2020 r., a ktére nie doszly do skutku w wyniku sytuacji zwiazanej z epidemig
COVID-19,

- nadzien 12 lipca 2020 r. (ponowne wybory — II tura).

Poniesione wydatki zostaty ujete w rozdziale 75107, w:

* § 3030 ,Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych” (zryczattowane diety cztonkéw
obwodowych komisji wyborczych) — 33.150,00 zt,

e §4110,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne” — 1.558,09 zt,

e §4120,Skiadki na Fundusz Pracy” — 149,73 zi,

* §4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” — 13.011,61 zI (umowy zlecenie na wykonanie
prac niezb¢dnych do nalezytego przeprowadzenia wyboréw),

e §4210 ,Zakup materialéw i wyposazenia” — 5.047,35 zt.

Lacznie wydatkowano 52.916,78 zt. Niewykorzystana kwote dotacji w tacznej wysokosci
1.458,22 7 zwrécono na rachunek Krajowego Biura Wyborczego w dniach: 03.09.2020 r. —
353,57 zt oraz 03.11.2020 r. — 1.104,65 zi.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 52.916,78 zt zostala wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2020 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do 31.12.2020 r. w rozdziale 75107.

W dniu 03.09.2020 r. (terminowo) Gmina Nowa Karczma sporzadzita i przesiata
do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Stupsku rozliczenie dotacji otrzymanej
na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;.

W dniu 03.11.2020 r. Gmina Nowa Karczma przekazata korekte w/w rozliczenia, co

zostato opisane ponizej.

wgka?nik jed_uostkowy sn:niwkg::rIl :n]:zo:za(}nl:iing
Zadanie WYRIkRAEY 3 plsm KB.W ¥ Nowa Karczma na
sprawie wysokosci realizacje zadania
przyznanej dotacji* ()
Druk obwieszczenia o podziale na obwody i siedziby komisji wyborczych 16 zl na obwod 0,00
(Li II tura)
Plakatowanie obwieszczeni wyborczych (I i 11 tura) 21 zl na obwéd 0,00
Transport kart do glosowania (1 i 11 tura) 28 zt na obwéd 0,00
Sporzadzenie spisow wyboreéw (wybory 10.05.2020 1.) 0,27 zt pozycja 1.044,39

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdanisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

e by A



195

Sporzadzenie spisow wyborczych (I tura) 0,27 zl pozycja 1.409,50
Sporzadzenie spiséw wyborczych (11 tura) 0,13 zt pozycja 1.409,50
Obstuga obwodowej komisji wyborczej (w tym: wydatki kancelaryjne, 600 zi na lokal 3.633,59
wydatki zwigzane z uzytkowaniem lokalu oraz uzupelnienie wyposazenia
lokali wyborczych) (1 tura)
Obsluga obwodowej komisji wyborczej (w tym: wydatki kancelaryjne, 300 zl na lokal 1.207.12
wydatki zwiazane z uzytkowaniem lokalu oraz uzupelnienie wyposazenia .
lokali wyborczych) (11 tura)
Zryczattowane diety czlonkéw obwodowych komisji wyborczych (11 11 500 zI przewodniczacy 33.150.00
tura) 400 zi z-ca przewodniczacego ’
350 zI czionek komisji
Koszty zorganizowania lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach nie dotyczy 0.00
glosowania w tym zakup urn (1 i I1 tura) i
Inne wydatki (w tym koszty glosowania korespondencyjnego i przez 875 zl na obwod 3.942 .52
petnomocnika, szkolenia czlonkow komisji, obstuga urzednika wyborczego +1.100,00 na gming ?
oraz obsluga informatyczne obwodowych komisji w tym wydatki na
operatora komisji obwodowej i koordynatora w gminie) (I tura)
Inne wydatki (w tym koszty glosowania korespondencyjnego i przez 800 z na obwadd 3.942,52
pelnomocnika, szkolenia cztonkéw komisji, obsluga urzednika wyborczego 700 zi na gming
oraz obstuga informatyczne obwodowych komisji w tym wydatki na
operatora komisji obwodowej i koordynatora w gminie) (II tura)
Druki formularzy i protokoléw glosowania (1 II tura) 6 zi na obwod 0,00
Koszty glosowania korespondencyjnego (1 i I1 tura) 0,00
Zabezpieczenie sanitarne (koszty gospodarza lokalu, dezynfekcje, zakup 1.692,14
dozownikdw oraz ich transport itp.) (I tura)
Zabezpieczenie sanitarne (koszty gospodarza lokalu, dezynfekcje, zakup 1.485,50
dozownikéw oraz ich transport itp.) (11 tura)
Druki obwieszczen, Kodeksu wyborczego i informacji o waznosci glosu 0,00
(1 i I1 tura)
EM przekazano wykorzystano
=t 54.375,00 52.916,78

* Zgodnie z pismami przyznajgcymi dotacje, ustalona kalkulacja wydatkéw na poszczegdlne zadania ma charakter

orientacyjny, stqd tez wydatki zaoszczgdzone na jednym z wymienionych zadarn wyborczych mogq byé przesunigte

na inne zadania (z wyjqtkiem wydatkéw na zryczaltowane diety czlonkéw obwodowych komisji wyborezych) .

Kontrola obj¢to nizej wymienione wydatki:

¢ wykonane w ramach rozdz. 75107 § 3030 ,,R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych”

na kwote¢ 33.150,00 zi:

Ustalono, ze na terenie Gminy Nowa Karczma powolanych zostato 5 obwodowych komisji

wyborczych w sklad ktérych wchodzito tacznie 138 0s6b (w tym: 5 przewodniczacych,

5 zastgpcow 1 37 cztonkow komisji).

Laczna kwota wydatkéw poniesionych przez Gming Nowa Karczma na wyplate

zryczattowanych diet dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych bioracych udziat

w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 28 czerwca 2020 r. (I tura) i 12 lipca

2020 r. (IT tura) wyniosta 33.150,00 zt i zostala wydatkowana na podstawie nastepujacych

10 dowodow ksiggowych:

- ,L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Nowej Karczmie” -
[ tura (dow. ksiggowy PK nr 00259 z dnia 30.06.2020 r.) na kwote 3.350,00 zt,

- »L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Nowej Karczmie” -
I'tura (dow. ksiggowy PK nr 00260 z dnia 30.06.2020 r.) na kwote 3.350,00 zl,

Okes
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- ,,L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Lubaniu” - I tura (dow.
ksiggowy PK nr 00261 z dnia 30.06.2020 r.) na kwote 3.350,00 zl,

- »L.W. - Diety Cztonk6w Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Lubaniu” - I tura (dow.
ksiggowy PK nr 00262 z dnia 30.06.2020 r.) na kwote 3.350,00 zt,

- »L.W. - Diety Czlonkow Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 5 w Grabowie
Koscierskim™ - T tura (dow. ksiggowy PK nr 00263 z dnia 30.06.2020 r.) na kwote
3.350,00 zt,

- »L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Nowej Karczmie” -
I tura (dow. ksiggowy PK nr 00289 z dnia 13.07.2020 r.) na kwote 3.350,00 zi,

- ,L.W. - Diety Czionkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Nowej Karczmie” -
II tura (dow. ksiggowy PK nr 00290 z dnia 13.07.2020 r.) na kwote 3.350,00 z,

- ,,L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 w Lubaniu” - II tura (dow.
ksiggowy PK nr 00291 z dnia 13.07.2020 r.) na kwote 3.350,00 zi,

- ,,L.W. - Diety Czlonkow Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4 w Lubaniu” - II tura (dow.
ksiggowy PK nr 00292 z dnia 13.07.2020 r.) na kwote 3.350,00 zl,

- ,L.W. - Diety Czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 5 w Grabowie
Koscierskim” - II tura (dow. ksiggowy PK nr 00293 z dnia 13.07.2020 r.) na kwote
3.000,00 z1.

Ustalono, ze:

wszystkie listy plac zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz posiadaly prawidtowg dekretacje,
— listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wéjta przez Sekretarza Gminy oraz
Skarbnika Gminy,
— wyplaty diet dokonano w dniach 30 czerwca i 13 lipca 2020 r.,
— diety zostaly naliczone prawidlowo, wg. stawek okreslonych w pismie Krajowego Biura
Wyborczego Delegatura w Stupsku nr DSE-3112-8/2020 z dnia 11.03.2020 r.
e wykonane w ramach rozdz. 75107 § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” na kwot¢
13.011,61 zk:
Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w celu realizacji wyboréw na Prezydenta RP
zarzadzonych na dzien 28 czerwca 2020 r. (I tura) i 12 lipca 2020 r. (II tura) zawarta tgcznie
27 umoéw zlecen. Zawarte umowy dotyczyly:

o
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1 umowa zlecenie (Nr RKP.272.2.17.2020.JK, ) zawarta w dniu 01 kwietnia 2020 r. na
sporzadzenie i aktualizacje spisu wyborcéw na wybory Prezydenta RP ogloszone na
dzien 10 maja 2020 r. na kwotg 873,61 zi,

1 umowa zlecenie (Nr RAG.272.2.26.2020.PT, ) zawarta w dniu 16 czerwca 2020 r. na
sporzadzenie i aktualizacj¢ spisu wyborcow na wybory Prezydenta RP zarzadzone na
dzien 28 czerwca 2020 r. na kwote 1.179,00 zi,

1 umowa zlecenie (Nr RAG.272.2.34.2020.PT, ) zawarta w dniu 7 lipca 2020 r. na
sporzadzenie i aktualizacj¢ spisu wyborcow na wybory Prezydenta RP zarzadzone na
dzien 28 czerwca 2020 r., ponowne glosowanie w dniu 12 lipca 2020 r., na kwote
1.179,00 zi,

1 umowa zlecenie (Nr RAG.272.2.27.2020.PT) zawarta w dniu 16 czerwca 2020 r. na
wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga Urzednika Wyborczego powotlanego dla
Gminy Nowa Karczma w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych
na dzien 28 czerwca 2020 r., na kwote 1.000,00 zi,

1 umowa zlecenie (Nr RAG.272.2.33.2020.PT, ) zawarta w dniu 7 lipca 2020 r. na
wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga Urzednika Wyborczego powolanego dla
Gminy Nowa Karczma w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych
na dzien 28 czerwca 2020 r., ponowne glosowanie w dniu 12 lipca 2020 r., na kwotg
1.000,00 zt,

1 umowa zlecenie Nr RRG.272.2.9.2020.RJ zawarta w dniu 23.06.2020 r. na
wykonywanie zadan koordynatora gminnego obstugi informatycznej na kwote 640,00 zi
(I tura),

1 umowa zlecenie Nr RRG.272.2.15.2020.RJ zawarta w dniu 07.07.2020 r. na
wykonywanie zadan koordynatora gminnego obstugi informatycznej na kwotg 640,00 zi
(11 tura),

5 umoéw zlecen (Nr RRG.272.2.11.2020.RJ, Nr RRG.272.2.10.2020.RJ,
Nr RRG.272.2.13.2020.RJ, Nr RRG.272.2.12.2020.RJ, Nr RRG.272.2.14.2020.RJ)
zawarte w dniu 23.06.2020 r. na wykonywanie zadan operatora informatycznej obstugi
obwodowej komisji wyborczej na faczng kwote 1850,00 zt (I tura),

5 uméw zleceh (Nr RRG.272.2.16.2020.RJ, Nr RRG.272.2.17.2020.RJ,
Nr RRG.272.2.18.2020.RJ, Nr RRG.272.2.19.2020.RJ, Nr RRG.272.2.20.2020.RJ)
zawarte w dniu 07.07.2020 r. na wykonywanie zadan operatora informatycznej obstugi

obwodowej komisji wyborczej na faczng kwote 1850,00 zi (II tura),

Je M

‘ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma



198

- 5 uméw zlecen (Nr RAG.272.2.21.2020.PT, Nr RAG.272.2.22.2020.PT,
Nr RAG.272.2.23.2020.PT, Nr RAG.272.2.24.2020.PT, Nr RAG.272.2.25.2020.PT)
zawarte w dniu 26 czerwca 2020 r. na pelnienie funkcji gospodarza lokalu Obwodowej
Komisji Wyborczej w dniu 28 czerwca 2020 r., w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
sanitarnego na aczng kwote 1.400,00 zi,

- 5 uméw zlecen (Nr RAG.272.2.30.2020.PT, Nr RAG.272.2.31.2020.PT,
Nr RAG.272.2.32.2020.PT, Nr RAG.272.2.28.2020.PT, Nr RAG.272.2.29.2020.PT)
zawarte w dniu 07.07.2020 r. na pelnienie funkcji gospodarza lokalu Obwodowej
Komisji Wyborczej w dniu 12 lipca 2020 r., w zakresie zapewnienia bezpieczefistwa
sanitarnego na tgczng kwote 1.400,00 zi,

Laczna kwota wydatkow poniesionych przez Gming Nowa Karczma na wyplate
wynagrodzen z tytutu realizacji w/w umow wyniosta 13.011,61 z} i zostala poniesiona
na podstawie:
— Listy ptac — Lista zlecen UG 81/2020 z dnia 18.05.2020 r., na kwotg 873,61 zl,
— Listy plac — Umowa zlecenie wybory 108/2020 z dnia 29.06.2020 r., na tgczng kwote
2.179,00 zi,
— Listy ptac — Umowa zlecenie wybory 118/2020 z dnia 14.07.2020 r., na taczng kwotg
2.179,00 zi, _
— Listy ptac — Lista zlecen wybory obstuga informatyczna 106/2020 z dnia 29.06.2020 r.,
na taczng kwotg 2.490,00 zi,
— Listy ptac — Lista zlecen wybory obstuga informatyczna 116/2020 z dnia 14.07.2020 r.,
na lgczng kwotg 2.490,00 zi,
— Listy plac — Lista zlecen wybory gospodarz lokali 107/2020 z dnia 29.06.2020 r., na
taczng kwote 1.400,00 zl,
— Listy plac — Lista zlecen wybory gospodarz lokali 117/2020 z dnia 14.07.2020 r., na
taczng kwote 1.400,00 zi.
Ustalono, ze:
— wszystkie listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym,
—  zostaly zatwierdzone do wyplaty z up. Wojta przez Sekretarza Gminy oraz Skarbnika
Gminy,
— wyplaty wynagrodzenia dokonano w prawidlowych wysokosciach, zgodnie

z zawartymi umowami.
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» wykonane w ramach rozdz. 75107 § 4210 ,Zakup materialéow i wyposazenia”
na kwote 5.047,35 zl.

Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdz. 75107 § 4210 ,,Zakup materiatéw

i wyposazenia” w wysokosci 11.729,33 zl, poniesiono na podstawie 12 faktur. Kontrola objeto

wszystkie faktury:

Fa VAT 2447/2/2020 z dnia 18.06.2020 r. na kwotg 112,95 z za zakup kopert (dow.
ksiggowy FV/00742),

Fa VAT 2548/2/2020 z dnia 25.06.2020 r. na kwote 1.651,39 zt za zakup materialow
biurowych dla OKW w Gminie Nowa Karczma (dow. ksiegowy FV/00778),

Fa VAT 2577/2/2020 z dnia 26.06.2020 r. na kwotg 55,99 zt za zakup etykiet (dow.
ksiegowy FV/00780),

Fa VAT nr 2020/FA/02530 z dnia 23.06.2020 r. na kwotg 206,64 zt za zakup
dozownikéw z pompka (dow. ksiggowy FV/00781),

Fa VAT nr 00078/06/2020 z dnia 25.06.2020 r. na kwote 550,00 zt za zakup przegrody
z pleksi (dow. ksiggowy FV/00782),

Fa VAT 120/06/2020 z dnia 25.06.2020 r. na kwotg 299,00 zt za zakup przedluzacza
bebnowego (dow. ksiggowy FV/00787),

Fa VAT nr 477/2020/FA z dnia 25.06.2020 r. na kwote 3.491,97 zt za zakup laptopa
(dow. ksiegowy FV/00793), z czego kwota 2.209,30 zt pokryta byta z dotacji,

Fa VAT nr 2020/FA/02584 z dnia 25.06.2020 r. na kwotg 300,00 z} za zakup tablicy
korkowej (dow. ksiggowy FV/00802),

Fa VAT nr 2020/FA/02757 z dnia 02.07.2020 r. na kwote 121,77 zl za zakup etykiet
(dow. ksiggowy FV/00808),

Fa VAT nr 236/06/2020 z dnia 25.06.2020 r. na kwotg 595,00 zt za zakup podstaw
trzyramiennych podtogowych (dow. ksiggowy FV/00810),

Fa VAT nr 002545 z dnia 29.06.2020 r. na kwote 49,96 z} za zakup work6w na $mieci
i $cierek (dow. ksiegowy FV/00823).

Ustalono, ze:

v

wyzej wymienione wydatki dotyczyly organizacji wyboréw Prezydenta RP,

pismem DSE-071-22/2020 z dnia 23.09.2020 r. Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura

w Stupsku, zwrécito sie¢ do Wéjta Gminy Nowa Karczma, z prosba o wyjasnienie

dotyczace przekazanych srodkow, tj. wykorzystania dotacji w wysokosci 2.209,30 zt

na zakup laptopa — Fa VAT nr 477/2020/FA z dnia 25.06.2020 r. /l
i
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W odpowiedzi z dnia 8.10.2020 r. Wéjt Gminy wyjasnil, ze w ramach dotacji
na zadanie zlecone zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzagdzonych w 2020 roku rozliczono czgsé
wydatkow (w kwocie 2.209,30 zt) poniesionych przez Gming na podstawie Fa VAT
nr 477/2020/FA z dnia 25.06.2020 r. na zakup laptopa, ktéry zostal wykorzystany
w celu realizacji zadan przez Koordynatora gminnego ds. informatyki zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem I i II tury wyboréw. Laptop stanowil sprzet
przeznaczony do uzytku przez Obwodowa Komisj¢ Wyborcza Nr 4 w Lubaniu.
Pismem DSE-071-22/2020 z dnia 27.10.2020 r. (wptyw do UG w dniu 30.10.2020 r.)
Krajowe Biuro Wyborcze, zwrdcilo si¢ do Wéjta Gminy Nowa Karczma o zwrot
czesei dotacji w wysokosei 1.104,65 zi, za zakup laptopa, tj. 50% kosztéw pokrytych
z w/w dotacji. Zwrotu czgéci dotacji nalezalo dokona¢ w ciagu 15 dni od otrzymania
pisma. Dodatkowo nalezalo dokona¢ korekty rozliczenia dotacji.

W dniu 03.11.2020 r. Gmina Nowa Karczma dokonala zwrotu czgsci dotacji w kwocie

1.104,65 zt oraz przekazala rozliczenie dotacji przekazanych na Wybory Prezydenta RP

w 2020 r., ktére uwzgledniato korekte dotyczaca zakupu laptopa na kwotg 1.104,65 zi.

— faktury zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz posiadaty prawidlowg dekretacje,
— zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Sekretarza Gminy dzialajgcego z up. Wojta

Gminy oraz Skarbnika Gminy.

Ustalono, ze:

— wyzej wymienione wydatki dotyczyly organizacji wyboréw Prezydenta RP,

— faktury zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz

posiadaly prawidtowa dekretacje,
— zatwierdzone do wyplaty przez Sekretarza Gminy dzialajacego z up. Wojta Gminy oraz
Skarbnika Gminy.

Otrzymang dotacje celowa na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Gmina Nowa Karczma wykorzystata zgodnie z przeznaczeniem.
Niewykorzystane $rodki w kwocie 1.458,22 zt zostaly zwrécone na rachunek bankowy
Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Stupsku.
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37 1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne

2 zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami ( $631)

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie otrzymata z budzetu panstwa dotacji celowych
na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzagdowej oraz inne zadania

zlecone ustawami.

3.7 1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

Pozostale dotacje otrzymane w 2020 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu

panstwa oraz funduszy celowych zostaly przedstawione w tabeli ponizej:

Roziz. § Zadanie Dotacse Dafacse Réznica
otrzymana | wykorzystana
— ?020 Utrzymanie grobow
"bu(t)tz:g: ;:ﬁirr\:a(}::y zan{‘iﬂ?az eyl
71035 biezace realizowane przez 1.000,00 1.000,00 0,00
gming na podstawie
porozumien z organami
administraciji rzadowej”
80103 Oddzialy przedszkolne w 179.322,00 179.322,00 0,00
szkolach podstawowych
na realizacj¢ zadan
wlasnych
80104 Przedszkola na realizacjg 73.164,00 73.164,00 0,00
zadan wiasnych
85213 Skladki na ubezpieczenie 11.650,00 10.669,19 980,81
zdrowotne (od zasitkéw
statych)
85214 Zasitki i pomoce w 30.000,00 30.000,00 0,00
naturze oraz skiadki na
ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (zasitki
okresowe)
85216 2030 Zasilki stale 140.000,00 136.950,12 :3.049,88
85219 | Dotacje celowe otrzymane z Osrodki pomocy 51.590,00 51.076,68 513,32
budzetu panstwa na spolecznej dotacja na
realizgcjg wiasnych iadm’l utrzymanie
85230 Sletgeych guin Pomoc pafistwa w zakresie 45.000,00 23.943,91 21.056,09
dozywiania uczniow —
positek w szkole i w domu
85415 Pomoc materialna dla 85.000,00 85.000,00 0,00
uczniéw o charakterze
socjalnym - stypendia

s
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60016

6350
,Srodki otrzymane z
panstwowych funduszy
celowych na finansowanie
lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i
zakupow inwestycyjnych
jednostek sektora finansow
publicznych™

Dotacje z Funduszu Drog
Samorzadowych na
zadania:

1) Budowa drogi Nowa
Karczma — Zielona Wies
laczacej drogi
wojewodzkie nr 224 i nr
221. Etap II - przebudowa
ul. Dgbrowskiego ze
skrzyzowaniem ul.
Kosciuszki.

2) Przebudowa drogi
gminnej: granica gminy
Nowa Karczma —
Sledziowa Huta.

3) Odbudowa drogi
gminnej nr 188039G od
drogi wojewodzkiej nr
224 do miejscowosci
Grabowko wraz ze
skrzyzowaniami

78.699,00

93.681,00

268.872,00

78.699,00

93.681.00

268.872,00

0,00

0,00

0,00

1.057.978,00

1.032.377,90

. 25.600,10

Zwrotu niewykorzystanych w poszczegélnych rozdziatach dotacji dokonano:

Dzial/rozdzial/paragraf Kwota zwrotu (w zl) Data
852/85213/2030 980,81 13.01.2021 r.
852/85216/2030 3.049,88 13.01.2021 r.
852/85219/2030 513,32 13.01.2021 r.
852/85230/2030 21,056,09 13.01.2021r.

i T RAZEM 25.600,10

Zadania z rozdzialéw: 85213, 85214, 85216, 85219, 85230, 85415 §2030, realizowane
byly przez jednostke organizacyjng Gminy — Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie.
Zadania z rozdziatu 80103 § 2030, realizowane byly przez poszczegélne jednostki o$wiatowe.
Zadania z pozostalych rozdziatéw 71035 §2020 oraz 801 04 §2030 i 60016 § 6350 realizowane
byly w Urzedzie Gminy Nowa Karczma. Kontrola objeto wybrane zadania realizowane przez

Urzad Gminy Nowa Karczma.

» ,Dotacja celowa otrzymana z budietu paristwa na zadania biezqce realizowane przez
gming na podstawie porozumien z organanti administracji rzqgdowej” — rozdzial 71035
,,Cmentarze” § 2020 - 1.000,00 z¢

Dotacja zostata przekazana gminie na podstawie Porozumienia z dnia 08.05.2007 r.
oraz Umowy nr 1/2020 z dnia 27.04.2020 r. (wnoszacej zmiany w zapisach Porozumienia),
zawartych pomigdzy Wojewoda Pomorskim, a Gming Nowa Karczma w sprawie utrzymania
grobéw i cmentarzy wojennych na terenie gminy. Utrzymanie grobow i cmentarzy, zgodnie

z zawartym porozumieniem powinno polega¢ na konserwacji, przeprowadzeniu remontow

o&zupielr;gnacji zieleni i utrzymania porzadku oraz czystosci na cmentarzach i grobach

y A
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wojennych. Porozumienie z dnia 08.05.2007 r. zostalo podpisane przez Wéjta Gminy pana
Alojzego Szoskg oraz kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy. Umowa nr 1/2020 z dnia
27.04.2020 r. zostata podpisana przez Wéjta Gminy pana Andrzeja Pollaka.

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w ww. umowie Wojewoda Pomorski przekaze Gminie Nowa
Karczma dotacje celowa w wysokosci 1.000,00 zi, po opublikowaniu ustawy budzetowej
na rok 2020. Gmina Nowa Karczma do dnia 31.12.2020 r. powinna wykona¢ powierzone
zadania oraz wykorzysta¢ przekazane $rodki. Z realizacji powyzszego porozumienia/umowy
Gmina Nowa Karczma zobowiazana jest do dnia 15 stycznia 2021 r. przedstawi¢ Wojewodzie
rozliczenie wykorzystania przekazanej dotacji. Rozliczenie powinno nastapi¢ w formie tabeli
stanowigcej zatacznik do umowy 1/2020 lgcznie ze sprawozdaniem opisowym z wykonania
robét objetych umowa, zawierajgcym kserokopie faktur wraz z protokolami odbioru prac
i dokumentacja fotograficzna wykonania zadania. Niewykorzystang czg$é dotacji nalezato
zwrécié do dnia 15 stycznia 2021 r. Umowa zostala zawarta z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

W dniu 20.05.2020 r. na konto UG wplyngla kwota w wysokosci 1.000,00 zi,
stanowigca dotacje przekazana przez PUW na realizacje ww. porozumienia. Otrzymana dotacja
zostala wydatkowana w nastgpujgcy sposob:

— 75,00 zI na ikebany z kwiatéw doniczkowych. Wydatku dokonano w dniu 30.06.2020 r.
na podstawie rachunku nr 08/06 z dnia 24.06.2020 r. — wydatek ujeto w rozdziale 71035
§ 4210 (FV/00758),

— 7400 zt na zakup ziemi i kwiatéw doniczkowych. Wydatku dokonano w dniu
07.10.2020 r. na podstawie Fa VAT nr 13/09/2020 z dnia 30.09.2020 r. — wydatek ujgto
w rozdziale 71035 § 4210 (FV/01190),

— 434,00 7zt na ikebane, kwiaty doniczkowe i znicze. Wydatku dokonano w dniu
09.11.2020 r. na podstawie Fa VAT nr 07/10/2020 z dnia 29.10.2020 r. — wydatek ujgto
w rozdziale 71035 § 4210 (FV/01365),

— 417,00 z na stroiki kwiatowe i znicze. Wydatku dokonano w dniu 14.12.2020 r.
na podstawie Fa VAT nr 03/12/2020 z dnia 08.12.2020 r. — wydatek ujgto w rozdziale
71035 § 4210 (FV/01512).

W dniu 12.01.2021 r. Gmina Nowa Karczma sporzadzila ,, Rozliczenie otrzymanych

i wykorzystanych dotacji w 2020 r., ktore nie obejmujg sprawozdania Rb-50, dotyczgce umow

i zawartych porozumier”, w ktorym rozliczyla zadanie ,utrzymanie grobéw i cmentarzy

wojennych na terenie gminy”. Dotacje rozliczono zgodnie z umowa.

Yo 4 Iy
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> Dofinansowanie zadari w zakresie wychowania przedszkolnego — dotacja ujeta

w rozdziale 80104 ,,Przedszkola” w wysokosci 73.164,00 zl.

Wydziat Finanséw i Budzetu Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku pismem
nr FB-1.3111.68.2020.BW z dnia 08.06.2020 r. zawiadomit Gming Nowa Karczma, ze zgodnie
z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 1/68/2020 z dnia 08.06.2020 r. zwiekszony zostat plan
dotacji celowej na 2020 r. w dziale 801. W zwigzku z powyzszym Gminie Nowa Karczma
przyznano dotacj¢ w wysokosci 73.164,00 7} na realizacje zadan wlasnych ujeta w rozdz.
80104.

Powyzsza kwota zostala przekazana na konto Urzedu Gminy Nowa Karczma w 7 ratach:
z czego w dniu 12.06.2020 r. — kwota 36.582,00 zt oraz od lipca do grudnia w kwotach po
6.097,00 zI miesigcznie. |

W dniu 22.01.2021 r. sporzadzono roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej
7 budzetu panstwa na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego za rok
2020. W niniejszym rozliczeniu wskazano, ze dotacja w kwocie 73.164,00 zt zostala
wykorzystana w rozdz. 80104 w calosci i zgodnie z przeznaczeniem. Rozliczenie sporzadzono
na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 14.12.2017 r. w sprawie udzielania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowej
z budzetu paristwa na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego (Dz. U. z
2017 r. poz. 2425). Rozliczenie podpisane zostalo z up. Wojta przez Sekretarza Gminy p. Piotra
Turzyniskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Joanny Krefta.

> ,Srodki otrzymane z panstwowych funduszy celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych Jjednostek
sektora finanséw publicznych” — dotacja ujeta w rozdziale 60016 ,Drogi publiczne
gminne” § 6350 w wysokosci 268.872,00 L.

Gmina Nowa Karczma w 2020 roku otrzymata dofinansowanie z Funduszu Drog
Samorzadowych, na realizacj¢ zadania pn. ,, Odbudowa drogi gminnej nr 188039G od drogi
wojewddzkiej nr 224 do miejscowosci Grabéwko wraz ze skrzyzowaniami”. Powyzsze
dofinansowanie zostalo przekazane gminie na podstawie Umowy Nr 64/G/FDS/2020 zawartej
w dniu 6 maja 2020 r. pomigdzy Wojewoda Pomorskim p. Dariuszem Drelichem, a Gming
Nowa Karczma, o udzielenie dofinansowania z Funduszu Drog Samorzadowych, na realizacj¢
zadania pn. ,, Odbudowa drogi gminnej nr I 88039G od drogi wojewddzkiej nr 224
do miejscowosci Grabowko wraz ze skrzyzowaniami » Zgodnie z zawartg umowa, Wojewoda
przekaze dofinansowanie z Funduszu w wysokosci nie wyzszej niz 750.270,00 z, w podziale:

Qe dod
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268.872,00 zt w roku 2020 oraz 481.398,00 zt w roku 2021. Ostateczna kwota przyznanego

przez Wojewode dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz 50% wartosci zadania. Umowa

zostala podpisana przez Wojta Gminy Nowa Karczma i Skarbnika Gminy.

W dniu 30.09.2020 r. do powyzszej umowy zawarto Aneks nr 1, ktérym zmieniona zostata

kwota dofinansowania na 524.966,00 zt w podziale: 268.872,00 zt w roku 2020 oraz

256.094,00 zt w roku 2021 oraz harmonogram rzeczowo — finansowy zadania stanowigcym

zalgcznik do aneksu.

Ustalono, ze:

- zadanie okreslone w umowie zostalo wykonane terminowo,

- érodki wydatkowano na realizacj¢ zadania okreslonego w w/w umowie, tj.: na odbudowg
drogi gminnej nr 188039G od drogi wojew6dzkiej nr 224 do miej scowosci Grabéwko wraz

. ze skrzyzowaniami, ktére zrealizowano na podstawie nastgpujacych wydatkow:

» Faktury VAT nr 76/2020 z dnia 10.11.2020 r. na kwotg¢ 537.745,00 zt oraz
Fa VAT nr 38/2021 z dnia 04.06.2021 r. za odbudowe drogi gminnej nr 188039G
od drogi wojewodzkiej nr 224 do miejscowosci Grabéwko wraz ze skrzyzowaniami
sa ktére Gmina Nowa Karczma zaplacita odpowiednio w dniach: 13.11.2020 r.
i 11.06.2021 r. Faktury wystawione zostaly przez Przedsigbiorstwo Ustug Drogowo-
Mostowych Sp. z o0.0. z siedzibg w Koscierzynie (na podstawie rozstrzygnigtego
przetargu nieograniczonego) — Umowa nr RRG.272.1.3.2020.RJ z dnia 14.07.2020 r.
na odbudowe drogi gminnej nr 188039G od drogi wojew6dzkiej nr 224 do miejscowosci
Grabéwko wraz ze skrzyzowaniami, na kwotg 1.031.153,53 z,

» Faktury VAT nr 00082/05/2021 z dnia 25.05.2021 r. na kwote 1.559,64 zt wystawiona

. przez NANDRUK Marcin Narloch, za wykonanie i montaz tablic informacyjnych,
zaplacono 07.06.2021 r. (terminowo),

» Faktury VAT nr 32/06/2021 z dnia 04.06.2021 na kwotg 17.220,00 zi za pelnienie
funkcji inspektora nadzoru w zakresie branzy drogowej przy realizacji inwestycji
Odbudowa drogi gminnej nr 188039G od drogi wojewo6dzkiej nr 224 do miejscowosci
Grabéwko wraz ze skrzyzowaniami, za ktéra gmina zaplacita w dniu 11.06.2021 .
faktura wystawiona zostata przez GreCAD Ustugi Projektowo-Budowlano-Handlowe
Piotr Greinke — Umowa nr RRG.272.2.21.2020.MP z dnia 14.07.2020 r. na pelnienie
nadzoru inwestorskiego w zakresie branzy drogowej przy realizacji inwestycji
Odbudowa drogi gminnej nr 188039G od drogi wojewodzkiej nr 224 do miejscowosci
Grabéwko wraz ze skrzyzowaniami.

Lacznie 1.049.933,17 zl.
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srodki finansowe stanowiace dofinansowanie zadania zaréwno w roku 2020 (268.872,00
zh) jak i w 2021 (256.094,00 zt) terminowo przekazano na konto bankowe Gminy Nowa
Karczma,

Gmina Nowa Karczma przekazata do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gdansku wymagany komplet dokumentéw potwierdzajacy realizacj¢ zadania w dniu
24.06.2021 r. (terminowo),

wykorzystane ~w  calosci  zgodnie

dofinansowanie =z Funduszu  zostalo

Z przeznaczeniem.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na_realizacje porozumien (w_tym prawidlowosé¢_ich

wykorzystania)

Dotacje celowe otrzymane w 2020 roku przez Gming Nowa Karczma na realizacjg

porozumieri zostaly przedstawione w tabeli ponizej:

S il Dotacje Dotacje Réznica
Ruzdm; 3 § zad".'" ou-zy_niinc wykarzy:lan: (4-5)
1 2 3 4 5 6
6300 .Urzadzenie terenu  sportowo-
dotacja celowa otrzymana z tytulu rekreacyjnego w Nowym
pomocy finansowej udzic;lanej migdzy Barkoczynie™ W ramach
jst. na dofinansowanie wiastyeh | 4 5nancowania przez Samorzad
01095 zadatt inwestycyjnych i zakupow . 10.000,00 10.000,00 0,00
inwestycyjnych Wojewddztwa zadan  wlasnych
gminy w zakresie malych projektéw
lokalnych pod nazwa .Aktywne
Sotectwo Pomorskie 2020”
6630 ~Modernizacja drogi s$rddpolnej w
dotacje celowe otrzymane z samorzadu | Grabowie” w ramach dofinansowania
wojewodztwa na inwestycje i zakupy | przez Zarzad Wojewddztwa
01042 Mﬁﬁiﬁ;ﬁfmﬁg i Pomorskiego na podstawie uchwaly 88.944,86 88.944,86 0,00
jednostkami samorzadu terytorialnego | Nr 365/146/20 zadania zwigzanego 2
wylaczeniem z produkcji gruntéw
rolnych

Kontrolg objeto oba zadania ujgte w powyzszej tabeli, ktore realizowane byly przez Urzad

Gminy Nowa Karczma.

>

§ 6300 ,Dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy

jednostkami  samorzqdu  terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadar
inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych” - Dofinansowanie zadan wlasnych gminy w
zakresie malych projektéw lokalnych pod nazwq ,Aktywne Solectwo Pomorskie 2020”
realizowana w ramach rozdz. 01095 — 10.000,00 zL

Dotacja zostata przekazana gminie na podstawie Umowy Nr 204/UM/DR0S$/2020
zawartej w dniu 24 czerwca 2020 r. pomigdzy Wojewddztwem Pomorskim

(reprezentowanym przez p. Mieczystawa Struk Marszatka Woj. Pom. i p. Jézefa
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Sarnowskiego Czlonka Zarzadu Woj. Pom.), a Gming Nowa Karczma w sprawie
udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji  celowej, przeznaczonej
na dofinansowanie zadan wilasnych gminy w zakresie matych projektow lokalnych
pod nazwa ,,Aktywne Solectwo Pomorskie 2020” realizowanych na terenach wiejskich,
na zadanie ,,Urzadzenie terenu sportowo-rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie”. Umowa
zostata podpisana przez Wéjta Gminy oraz Skarbnika Gminy.

Ustalono, ze:

_ umowa zostala zawarta na podstawie zlozonego w dniu 13.02.2020 r. przez Gming
Nowa Karczma wniosku aplikacyjnego o przyznanie rekomendacji do uzyskania
pomocy finansowej udzielanej przez Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego
na dofinansowanie zadan wiasnych gminy w zakresie matych projektow lokalnych
pod nazwa ,,Aktywne Sofectwo Pomorskie 2020”, realizowanych na terenach
wiejskich. Wnioskowana kwota: 10.000,00 zl, czas realizacji zadania: od dnia
podpisania umowy do dnia 13 listopada 2020 r., tytut zadania: ,,Urzadzenie terenu
sportowo-rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie” w miejscowosci Nowy Barkoczyn,
dziatka nr 18/37, 18/54,

- Wojewédztwo Pomorskie w dniu 07.07.2020 r. (terminowo) zgodnie z zawartg
umowa, przekazato na rachunek bankowy Gminy Nowa Karczma pomoc finansowa
w formie dotacji celowej w wysokosci 10.000,00 zi,

- otrzymang dotacj¢ Gmina Nowa Karczma wykorzystala terminowo, tj. do dnia
13 listopada 2020 w kwocie 10.000,00 zi, na urzgdzenie terenu sportowo-
rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie, zgodnie z zawarta umowsg oraz koncepcja
zawartg we wniosku aplikacyjnym (faktura VAT Nr 0021/20/FVS z dnia 02.11.2020
roku na kwote 58.990,80 zl, za r.oboty budowlane obejmujace urzadzenie terenu
sportowo-rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie — zaptacona w dniu 10.11.2020 r.,
z czego kwota 10.000,00 z} optacona zostata z opisywanej dotacji),

- otrzymane przez Gming Nowa Karczma $rodki finansowe w formie dotacji celowej
zostaly wydatkowane w catosci w kwocie 10.000,00 zl,

- dotacje wykorzystano zgodnie z umowg i prawidlowo rozliczono,

. w dniu 13.11.2020 r. Gmina Nowa Karczma (terminowo) przekazata do Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego Sprawozdanie Koricowe Realizacji
Zadania ,, Urzgdzenie terenu sportowo-rekreacyjnego w Nowym Barkoczynie™.
Sprawozdanie zawieralo opis rzeczowy zrealizowanego zadania oraz dokumentacje

potwierdzajacg poniesione koszty, oéwiadczenie o zachowaniu wlasciwego trybu przy
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wyborze wykonawcy, Kkarty pracy wlasnej wykonanej przez mieszkaficow,
dokumentacje  fotograficzng  potwierdzajaca wykonanie  zadania  wraz
z o$wiadczeniem o posiadaniu przez Gming Nowa Karczma majatkowego prawa
autorskiego do przekazanej dokumentacji fotograficznej oraz zgoda na jej nieodplatne
i nieograniczone czasowo wykorzystanie przez Wojewddztwo Pomorskie.

> § 6630 ,Dotacje celowe otrzymane 2 samorzgdu wojewddztwa na inwestycje

i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumieri (umow) migdzy Jjednostkami

samorzqdu terytorialnego” - Dotacje na modernizacje drég dojazdowych do gruntow

rolnych realizowane w ramach rozdz. 01042 — 88.944,86 z1

Gmina Nowa Karczma w 2020 roku otrzymata dotacj¢ celowa na modernizacjg drog
dojazdowych do gruntéw rolnych. Powyzsza dotacja zostala przekazana gminie
na podstawie Umowy Nr 79G/WBG-OGR/2020 zawartej w dniu 16 lipca 2020 r. pomigdzy

Wojewodztwem Pomorskim (reprezentowanym przez p. Leszka Bonnge Wicemarszatka

Woj. Pom. i p. Wiestawa Byczkowskiego Wicemarszatka Woj. Pom.), a Gming Nowa

Karczma, o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw rolnych

w miejscowosci Grabowo Koscierskie nr dziatki 370. Zgodnie z zawart umowsg,

Wojewodztwo Pomorskie dofinansuje powyzsze zadanie maksymalnie do wysokosci 50%

faktycznie poniesionych kosztéow kwalifikowanych, jednak nie wigcej niz do kwoty

w wysokosci 91.860,00 zt. Umowa zostala podpisana przez Wojta Gminy Nowa Karczma.

Ustalono, ze:

- zadanie okre$lone w umowie zostalo wykonane terminowo,

- dotacje wydatkowano na realizacj¢ zadania okre§lonego w Ww/w umowie,
tj.: na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Grabowo
Koscierskie, ktéra zlecono Przedsigbiorstwu Ustug Drogowo-Mostowych Sp. z 0.0.
z siedziba w Koscierzynie (na podstawie rozstrzygnigtego przetargu
nieograniczonego) — Umowa nr RRG.272.1.6.2020.R] z dnia 16.10.2020 r.
na przebudowe drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Grabowo
Koscierskie. Na realizacje powyzszej umowy Gmina Nowa Karczma wydatkowala
kwote w wysokosci 177.889,72 zl, z czego 88.944,86 zt zostato pokryte z otrzymanej
od Wojewddztwa Pomorskiego dotacji. Dotacjg rozliczono w oparciu o fakturg
wystawiong przez Przedsigbiorstwo Uslug Drogowo-Mostowych Sp. z 0.0. - Faktura
VAT nr 77/2020 z dnia 10.11.2020 r. na kwot¢ 177.889,72 zi za przebudowe drogi
dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Grabowo Koécierskie, za ktérg

Gmina Nowa Karczma zaptacita w dniu 25.11.2020 .,
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- zgodnie z §3 ust. 2 w/w umowy dotowany zobowigzany byt do przekazania
wymaganego kompletu dokumentow (poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem)
do Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku w terminie 5 dni
po zakoficzeniu zadania i skompletowaniu wymaganych dokumentéw (Protokét
odbioru ostatecznego robét z dnia 10.11.2020 r. oraz faktura, ktéra wpltyngta do UG
w dniu 10.11.2020 1.),

Gmina Nowa Karczma przekazata Dotujacemu wymagany komplet dokumentow
potwierdzajacy realizacje zadania. Kontrolujagcym nie przedstawiono potwierdzenia
z data wplywu do Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenow Rolnych w Gdansku.
Zgodnie z wyjasnieniem zlozonym przez Zastgpcg Wojta p. Wojciecha Bronk cyt.
. (...) warunkiem otrzymania dotacji bylo przekazanie w terminie do 5 dni po
zakoriczeniu realizacji zadania wymaganego kompletu dokumentéw. Dokumentacja
wymagana postanowieniami umowy zostala dostarczona do Wojewddzkiego Biura
Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku przy ul. Suchej 12, w wyznaczonym w ww.
umowie terminie, jednakze ze wzgledu na ograniczenia spowodowane pandemiq,
w tamtejszym urzedzie przyjmowano dokumentacje w holu, przy wejsciu do budynku,
bez mozliwosci uzyskania potwierdzenia. Dokumentacja zostala dostarczona
bezposrednio przez oddelegowanego pracownika Urzedu Gminy.”

Wyijasnienie ujete zostato w aktach roboczych pod pezycjq I1I/17 Zalgcznika nr 1
do protokotu.

- Wojewodztwo Pomorskie terminowo przekazalo dotacj¢ na konto bankowe Gminy
Nowa Karczma,

- Omina Nowa Karczma terminowo (fj. w terminie 3 dni od zaplaty na rzecz
wykonawcy) przediozyta do Wojewodzkiego Biura Geodezji i Terenow Rolnych
w Gdansku ,,O$wiadczenie jednostki samorzadu o wykorzystaniu srodkéw zgodnie
z przeznaczeniem w na dany rok” wraz z wymaganymi zatgcznikami,

- dotacja zostata wykorzystana w calosci zgodnie z przeznaczeniem.

Q&t S;(“K M
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3.7.1.6. Dotacja celowa na pomoc finansowq udzielona miedzy jednostkami samorzgdu

tervtorialnego na dofinansowanie wlasnych zadah biezacych § 2710

.3%)?" T - __Kwota dotac i - : Zwrot® | . o g;g
Rozdz. |  Plan Otrzymane | Wykonanie | Cel dotacji
. Ga) L | e B . .

§ 2710 - Dotacja celowa otr}.&m ana z tytulu pomocy finansowej ud
terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadan biezgcych

iielanej miedzy jédnostiémi samorzadu

75495 800,00 800,00 800,00 0,00

celowej od Wojewddztwa

dofinansowanie zakupu 4 kpl.
mundurdw strazackich dla OSP
Grabéwko

Dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej migdzy j.s.t.
na dofinansowanie wlasnych zadan biezgcych ujeta w rozdz. 75495 ,Pozostala
dziatalno$é” (bezpieczeristwo publiczne i ochrona przeciwpoZarowa) § 2710 w wysokosci
800,00 zt

Gmina Nowa Karczma w 2020 roku w ramach rozdz. 75495 § 2710 zrealizowala jedna

dotacje celows otrzymang z Urzgdu Marszatkowskiego woj. Pomorskiego w kwocie 800,00 zi.

Ustalono, ze:

w dniu 29.06.2020 r. Marszatek Wojew6dztwa Pomorskiego zawart z Gming Nowa
Karczma, reprezentowana przez Woéjta Gminy Umowg nr 290/UM/DZ/2020 w sprawie
udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej z przeznaczeniem
na dofinansowanie zakupu 4 kompletéw munduréw strazackich dla OSP Grabowko.
Zgodnie z zawarta umowa, Marszalek Wojewddztwa Pomorskiego, przekazaé mial
Gminie Nowa Karczma dotacj¢ celowg w wysokosci 800,00 zt, z terminem
wykorzystania do dnia 31.12.2020 r. Umowe podpisat Wéjt Gminy Nowa Karczma oraz
Skarbnik Gminy,

kwota 800,00 zt wptyneta na rachunek bankowy UG w dniu 22.07.2020 r.,

zadanie okre$lone w umowie zostalo wykonane terminowo,

otrzymang dotacje wydatkowano na zakup munduréw strazackich — Fa VAT
NrFVS/0577/2020 z dnia 03.08.2020 r. na kwote 7.568,00 zt, z czego 800,00 z} stanowity

érodki pochodzace z otrzymanej dotacji,

— wdniu 14.08.2020 r. Gmina Nowa Karczma przekazala zakupione 4 komplety munduréw

dla OSP Grabéwko —,.Protokol Przekazania Mundurow strazackich dla OSP Grabéwko”
z dnia 14.08.2020 r.,

= rozliczenie dotacji — ,,Sprawozdanie merytoryczno — finansowe Zakupu 4 kpl. munduréw

! NV
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strazackich dla OSP Grabéwko™ z wykorzystania dotacji celowej otrzymanej
z Wojewddztwa Pomorskiego — zostalo sporzadzone i przekazane Marszatkowi
Wojew6dztwa Pomorskiego terminowo, wedtug zasad okreslonych w umowie,

— dotacja zostata wykorzystana w catosci zgodnie z przeznaczeniem.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

W okresie objetym kontrolag Gmina Nowa Karczma nie udzielita dotacji:
dla zaktadéw budzetowych w ramach § 2510,
dla pafistwowych instytucji kultury w ramach § 2550,

dla samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej w ramach § 2560.

Natomiast udzielita dotacji podmiotowych w ramach:

§ 2480 ,, Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzqdowej instytucji kultury” - udzielono

dotacji w wysokosci:
— 231.404,07 w rozdziale 92109 - ,,Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby”,
— 213.028,47 w rozdziale 92116 — ,,Biblioteki”.
Powyzej wymienione dotacje zostaly opisane w punkcie 5.4.1. Instytucje kultury niniejszego
protokotu. |
e § 254 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepubliczne; jednostki systemu oswiaty” —
udzielono dotacji w wysokosci:

- 213.662,82 zt w rozdziale 80104 ,,Przedszkola”.

Kontrola objeto dotacje udzielone w ramach rozdziatu 80104 .,Przedszkola” § 2540 — ,,Dotacja
podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty”.

> Dotacja podmiotowa udzielona w ramach rozdz. 80104 § 2540 z budietu Gminy Nowa
Karczma niepublicznemu przedszkolu.
Ustalono, ze w kontrolowanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowata

1 niepubliczna placéwka wychowania przedszkolnego — Przedszkole Niepubliczne Krasnal

w Lubaniu.

Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 14 marca 2018 r. podjeta Uchwale
Nr XLIII/260/2018 w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji dla niepublicznych
podmiotéw oSwiatowych prowadzonych na terenie Gminy Nowa Karczma oraz przez 0soby

fizyczne lub prawne inne niz jednostki samorzqdu terytorialnego.
1S
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W dniu 04 kwietnia 2018 r. Uchwata Nr XLIII/260/2018 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 14.03.2018 r. zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Woj. Pom. pod poz. 1309.
Ponadto powyzsza uchwala zostala zamieszczona w dniu 25 marca 2018 r. na stronie
internetowej Gminy Nowa Karczma (BIP).
Ponadto Rada Gminy Nowa Karczma, Uchwala Nr VI/36/2019 z dnia 11 marca 2019 .
w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie dotacji w wyzszej wysokosci dla niepublicznych
przedszkoli  prowadzonych przez osoby prawne niebedgce jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz osoby fizyczne, wyrazila zgode na udzielenie dotacji dla niepublicznego
przedszkola niebedacego przedszkolem specjalnym na kazdego ucznia z budzetu gminy
w wysokosci rownej 95% podstawowej kwoty dotacji dla przedszkoli, z tym Ze na ucznia
niepelnosprawnego w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na takiego ucznia
niepetnosprawnego przedszkola w czgsci o$wiatowej subwencji ogélnej dla gminy. Okres
udzielania dotacji w wyzszej wysokosci ustalono od 1-go dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu wejécia w zycie uchwaly do dnia 31 grudnia 2020 r.
W dniu 02 kwietnia 2019 r. Uchwala Nr VI/36/2019 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 11.03.2019 1., zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Woj. Pom. pod poz. 1638.
Ponadto powyzsza uchwata zostala zamieszczona w dniu 27 marca 2018 r. na stronie

internetowej Gminy Nowa Karczma (BIP).

Powyzsze uchwaly zostaly przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Kolegium RIO w Gdansku nie wniosto uwag do powyzszych uchwat.

Wysoko$é dotacji udzielanej w 2020 roku niepublicznym przedszkolom dziatajagcym
na terenie Gminy Nowa Karczma zostala okreslona przez Wojta Gminy w nastepujacych
zarzadzeniach:

— Zarzadzeniu Nr 3/2020 z dnia 02.01.2020 r. w sprawie podstawowej kwoty dotacji dla
przedszkoli udzielanej z budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2020, na podstawie ktorego
okreslono kwote dotacji na jedno dziecko uczgszczajace do przedszkola niepublicznego na
terenie Gminy Nowa Karczma w wysokosci 497,87 zt (tj. 95% podstawowej dotacji na jedno
dziecko w przedszkolu gminnym ktéra wynosi 524,07 zI miesigeznie). Okreslone
w zarzadzeniu stawki dotacji obowigzywaly od 1 stycznia 2020 r. Powyzsze informacje
zamieszczono w dniu 22.01.2020 r. na stronie internetowej Gminy Nowa Karczma (BIP),

— Zarzadzeniu Nr 53/2020 z dnia 29.06.2020 r. w sprawie aktualizacji podstawowej kwoty
dotacji dla przedszkoli udzielanej z budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2020,

\ \;a podstawie ktorego okreslono zaktualniong kwotg dotacji na jedno dziecko uczeszczajace
\
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do przedszkola niepublicznego na terenie Gminy Nowa Karczma w wysokosci 501,59 zt
(ti. 95% podstawowej dotacji na jedno dziecko w przedszkolu gminnym ktéra wynosi
527.99 zt miesiecznie). Powyzsze informacje zamieszczono w dniu 16.07.2020 r. na stronie
internetowej Gminy Nowa Karczma (BIP),

— Zarzadzeniu Nr 94/2020 z dnia 30.10.2020 r. w sprawie aktualizacji wysokosci podstawowej
kwoty dotacji udzielanej z budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2020, na podstawie ktorego
okreslono zaktualizowana kwote dotacji na jedno dziecko uczgszczajace do przedszkola
niepublicznego na tereniec Gminy Nowa Karczma w wysokosci 506,31 zt (4. 95%
podstawowej dotacji na jedno dziecko w przedszkolu gminnym ktéra wynosi 532,96 zi
miesiecznie). W Zarzadzeniu Nr 94/2020 z dnia 30.10.2020 r. dodatkowo ustalono
podstawowa kwotg dotacji dla oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowoych
w celu dokonania rozliczen miedzy gminami, w zwiazku z uczgszczaniem do oddzialow
przedszkolnych w szkolach podstawowych Gminy Nowa Karczma uczniéw z terenow
innych gmin. Ustalona kwota dotacji na jedno dziecko uczeszczajagce do oddziatu
przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej wynosi 395,06 zt (fj. 100%
podstawowej kwoty dotacji). Powyzsze informacje zamieszczono w dniu 20.11.2020 r.
na stronie internetowej Gminy Nowa Karczma (BIP),

Metody obliczenia podstawowej kwoty  dotacji dla przedszkoli (zgodne

z postanowieniami atr. 12 ust. 1 i 2 ustawy 2z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

o finansowaniu zadan o$wiatowych), stanowia zalaczniki do w/w zarzadzen Wojta Gminy

Nowa Karczma w sprawie podstawowej/aktualizacji kwoty dotacji dla przedszkoli udzielanej

z budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2020.

Spos6b ustalenia wysokosci dotacji na jedno dziecko uczgszczajace do przedszkola
niepublicznego, sporzadzone przez Skarbnika Gminy p. Joanne Krefta, ujgto w aktach
roboczych pod poz. I1I/18 stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

> Procedura priyznania dotacji, naliczenie kwoty i rozliczenia dotacji:

Kontrolg objeto dotacje udzielone w 2020 roku Przedszkolu Niepublicznemu Krasnal

w Lubaniu, funkcjonujgcemu na terenie Gminy Nowa Karczma.

Badaniem objeto dane uzyskane na podstawie przedstawionych kontrolujacym
dokumentéw tj.: wnioskéw o udzielenie dotacji na rok 2020, informacji miesigcznych
o aktualnej liczbie wychowankéw zlozonych przez organy prowadzace placéwki wychowania
przedszkolnego oraz wydrukéw z konta 224 - rozdziat 80104 ,,Przedszkola” § 2540 ,,Dotacja

L
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podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu o$wiaty” (w korespondencji

z kontem 130).

Nazwa dotowanego przedszkola Przedszkole Niepubliczne Krasnal
niepublicznego Luban, ul. Maderskiego 11/1, 83-422 Nowy Barkoczyn
Whiosek 09.09.2019 r.
Liczba uczniéw 36 (w tym 2 niepetnosprawnych z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego)
Styczerni
Informacja o liczbie dzieci 10.01.2020 .
(data wplywu/ilo§¢ dzieci) 36
21.01.2020 r.
Przekazane $rodki 17.923,32 zt
(za 36 dzieci)
Ton
Informacja o liczbie dzieci 05.02.2020 r.
(data wplywu/ilos¢ dzieci) 36
12.02.2020 r.
Przekazane $rodki 17.923,32 zt
(za 36 dzieci)
Informacja o liczbie dzieci 09.03.2020 r.
(data wplywu/ilo$¢ dzieci) 36
12.03.2020r.
Przekazane $rodki 17.923,32 zt
(za 36 dzieci)
. Kwiecieri . .
Informacja o liczbie dzieci 08.04.2020 r.
(data wplywu/iloé¢ dzieci) 36
Przekazane érodki 22.04.2020 r.
17.923,32 zt
(za 36 dzieci)
Mﬂj : o
Informacja o liczbie dzieci 08.05.2020 r.
(data wplywu/iloé¢ dzieci) 36
13.05.2020 .
Przekazane $rodki 17.923,32 zl
(za 36 dzieci)
Czerwiec e
Informacja o liczbie dzieci 05.06.2020 r.
(data wplywu/iloé¢ dzieci) 36
18.06.2020 r.
Przekazane $rodki 17.923,32 zt
(za 36 dzieci)
Lipiec .
Informacja o liczbie dzieci 07.07.2020 r.
(data wplywu/ilo§é dzieci) 36
24.07.2020 1.
Przekazane $rodki 18.057,24 zt
(za 36 dzieci)
Dotacja przekazana 107.539,92 zt — dotacja nalezna wg.
Wyréwnanie za okres 1-V12020 aktualizacji 108,343,44 zt =
803,52 zl (niedoplata)
\ _ Sierpien .
Informacja o liczbie dzieci 04.08.2020 r.
(data wplywu/ilo§é dzieci) 36
Przekazane $rodki 11?8%%’2!3?24023

A
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| (za 36 dzieci)
- Wrzesieri
Informacja o liczbie dzieci 10.09.2020 r.
(data wplywu/ilo§¢ dzieci) 32
22.09.2020 r.
Przekazane $rodki 16.050,88 zi
(za 32 dzieci)
s G b
Informacja o liczbie dzieci 07.10.2020 r.
(data wplywu/ilo§¢ dzieci) 32
20.10.2020 r.
Przekazane $rodki 16.050,88 z1
(za 32 dzieci)
. . Ll.SfO_pﬂd :
Informacja o liczbie dzieci 02.11.2020 .
(data wplywu/ilo¢ dzieci) 35
18.11.2020 r.
Przekazane $rodki 17.720,85 zt
(za 35 dzieci)
Dotacja przekazana 176.559,68 zt — dotacja nalezna wg.
Wyréwnanie za okres 1-X 2020 aktualizacji 178.221,12 zi =
1.661,44 zl (niedoplata)
. : Grudzieri L
Informacja o liczbie dzieci 07.12.2020 r.
(data wplywu/iloé dzieci) 35
11.12.2020 r.
Przekazane $rodki 17.720,85 zt
(za 35 dzieci)
213.662,82 zi
RaziM  zrozdz. 80104

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— placéwka wychowania przedszkolnego zlozyta terminowo wniosek o udzielenie dotacji tj.
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji,

— zlozony wniosek zawieral informacje okreslone w § 2.1 w/w Uchwaty Rady Gminy Nowa
Karczma Nr XLII1/260/2018 z dnia 14 marca 2018 r.,

—  osoba prowadzaca placoéwke wychowania przedszkolnego terminowo (do 10 dnia kazdego
miesigca), skladata informacje miesigczne o aktualnej liczbie uczniow wedlug stanu na
pierwszy dzien roboczy miesigca w ktérym dotacja ma by¢ przekazana,

—  zlozone miesieczne informacje o liczbie uczniow, zawieraty informacje okreslone w § 3.1
w/w Uchwatly Rady Gminy Nowa Karczma Nr XLIII/260/2018 z dnia 14 marca 2018 r.,

— na podstawie zlozonych informacji Gmina Nowa Karczma, po dokonaniu weryfikacji,
naliczala i wyplacala dotacje dla niepublicznej placéwki wychowania przedszkolnego,

— dotacje naliczano prawidlowo, wedlug stawek ustalonych przez Wéjta Gminy Nowa
Karczma w w/w zarzadzeniach w sprawie podstawowej/aktualizacji kwoty dotacji
udzielanej z budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2020,

— wyréwnania dotacji na 1 dziecko w zwiazku ze zmiang/aktualizacja wysokosci naleznej
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dotacji dokonywano z uwzglednieniem art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 27.10.2017 r.
o finansowanniu zadan o$wiatowych (z uwzglednienim zasady okreslajacej maksymalny
poziom zwigkszenia $redniej arytmetycznej kolejnych przekazywanych czgsci dotacji),
naliczona dotacje na dany miesiac przekazywano na rachunek bankowy osoby
prowadzacej placowke wychowania przedszkolnego terminowo, tj. do kofca danego
miesigca, z tym ze cze$¢ za styczen przekazana zostala 1 dzien po terminie, tj. w dniu
21.01.2020 r. (odsetki w wysokosci 3,93 zt przekazano na r-k przedszkola w dniu
20.07.2021 r.), a za grudzien przekazana terminowo, tj. do dnia 15 grudnia roku
budzetowego,

osoba prowadzgca niepubliczng placowk¢ wychowania przedszkolnego terminowo
(zgodnie z § 4.1 w/w Uchwaly Rady Gminy Nowa Karczma Nr XLIII/260/2018 z dnia
14 marca 2018 r., tj. do 20 stycznia roku nastgpnego po roku udzielenia dotacji) zlozyla
rozliczenie dotacji o§wiatowej otrzymanej z budzetu gminy Nowa Karczma za 2020 r.,
zlozone rozliczenie dotacji zawieralo informacje okreslone Zataczniku nr 3 do Uchwaly
Rady Gminy Nowa Karczma Nr XLII1/260/2018 z dnia 14 marca 2018 r.,

do ztozonego rozliczenia dolgczono zestawienie wydatkow zrealizowanych z otrzymanej
dotacji z ktérego wynika, ze dotacj¢ wykorzystano na: wyplate wynagrodzen
i pochodnych, czynsz za najem lokalu, energi¢ elektryczng, wode i $cieki, wywoz
odpadéw, ushugi telekomunikacyjne, obstuge ksiggowa, materialy pomocnicze (pomoce
dydaktyczne, $rodki czystosci, materiaty gospodarcze) przedstawienia dla dzieci, szkolenia
i inne ustugi,

zgodnie ze zlozonym rozliczeniem niepubliczne przedszkole otrzymang dotacje
wykorzystato w calosci zgodnie z przeznaczeniem.

Ponadto ustalono, ze w 2020 roku w Przedszkolu Niepublicznym ,,Krasnal” w Lubaniu,

przeprowadzona zostata kontrola prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przekazanej

w 2019 roku. Kontrole przeprowadzit zesp6t kontrolny w skiadzie: p. Joanna Krefta Skarbnik

Gminy oraz p. Ewelina Jurczyk Kierownik Refertau Os$wiaty, na podstawie upowaznienia
Woéjta Gminy Nowa Karczma nr RAG.0052.7.2020 z dnia 26.11.2020 r. Kontrola
przeprowadzona zostata w dniach od 01.12.2020 r. do 04.12.2020 r. Zakres czasowy kontroli
obejmowat okres od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. Zakres kontroli obejmowat:

1) sprawdzenie prawidtowosci wykorzystania dotacji, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 35 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2020 r. o finansowaniu zadan oswiatowych,

2) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby dzieci wykazywanych

N oy
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w miesigcznych informacjach, przedktadanych w 2019 roku organowi dotujgcemu.

Kontroli podlegat tez zakres danych zawartych we wniosku o udzielanie dotacji i w rozliczeniu
jej wykorzystania, prawidlowo$¢ pobrania oraz terminy i sposéb jej rozliczenia.

Z przeprowadzonej kontroli zostal sporzadzony protokét, ktory zostal podpisany przez obie
strony. Nie stwierdzono nieprawidiowosci majacych wplyw na prawo do dotacji
lub na wysoko$é¢ dotacji przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi. Ponadto z protokotu
wynika, ze Przedszkole Niepubliczne ,Krasnal” w Lubaniu w roku 2019 ze $rodkéw dotacji
na dofinansowanie zadan przedszkola w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym
ksztalcenia specjalnego i profilaktyki spolecznej zrealizowato zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 35 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2020 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych. Uznano
réwniez, ze liczba dzieci wskazana we wszystkich miesigcznych informacjach, przedkladanych

w 2019 roku organowi dotujgcemu byla prawidiowa.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie udzielita z budzetu dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe.

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma udzielita z budzetu dotacji celowych
sklasyfikowanych w §§ 2810, 2820, 6230, 6300 ktore przedstawiono w ponizszej tabeli.

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Wykonanie
(w zl) (wzl)
85295 2810 . Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan| 44.500,00 44.500,00
zleconych do realizacji fundacjom
85295 7.600,00 4.230,00
92195 2.500,00 2.000,00
2820 ,,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanic zadan
zleconych do realizacji stowarzyszeniom”
92605 90.000,00 90.000,00
92695 2.000,00 1.796,56
6230 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
85195 | kosztow realizacji inwestycji i zakupdw inwestycyjnych jednostek] 80.000,00 70.000,00
niezaliczanych do sektora finansdéw publicznych”
6300 ..Dotacja celowa na pomoc udzielang migdzy j.s.t. na dofinansowanie|
60014 wiasnych zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych” . i 220.000,00
e ' Facznie| 476.600,00 432.526,56

Kontrolg objeto udzielone dotacje w ramach rozdz. 92605 § 2820, 92695 § 2820 oraz

85195 § 6230.

L
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Ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma Uchwatg Nr XIV/75/2019 z dnia 22 listopada
2019 . przyjeta ,, Program wspélpracy Gminy Nowa Karczma z organizacjami pozarzgdowymi
na rok 2020”, w ktérym okreslono m.in. cel, zasady, zakres i formy wspotpracy, zasady i tryb
organizacji otwartych konkurséw ofert, sposoby zlecania realizacji zadan publicznych
(o charakterze lokalnym lub regionalnym oraz na podstawie wniosku zlozonego przez
organizacje z wlasnej inicjatywy), okres realizacji programu, wysoko$¢ srodkéw na realizacjg
programu oraz sposob i oceng realizacji programu.

Program przed jego uchwaleniem zostal poddany konsultacjom z organizacjami,
zgodnie ze sposobem szczegétowo okreslonym w Uchwale Nr XLIII/230/2010 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 21 pazdziernika 2010 r. w sprawie okreslenia szczegélowego sposobu
konsultowania z organizacjami pozarzqdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, projektow aktéw prawa
miejscowego w dziedzinach dotyczqcych dzialalnosci statutowej tych organizacji.

Zgodnie z ww. uchwatg konsultacje zostaly przeprowadzone w formie publikacji projektu
uchwaly w sprawie przyjecia ,Programu wspélpracy Gminy Nowa Karczma
z organizacjami pozarzadowymi na rok 2020 w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogloszeni Urzedu Gminy Nowa Karczma w dniu 13.11.2019 r. (termin na wyrazenie opinii przez
organizacje pozarzadowe — nie krocej niz 7 dni od dnia ogloszenia projektu).

Wyniki konsultacji zostaly zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Nowa Karczma, w dniu 03.12.2019 r. (tj. nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
konsultacji). Zaden z podmiotéw uprawnionych do konsultacji nie zglosil uwag i opinii
dotyczacych przedstawionego projektu ,Program wspélpracy Gminy Nowa Karczma
z organizacjami pozarzadowymi na rok 20207

Przyjety przez Rade Gminy ,Program wspolpracy Gminy Nowa Karczma
z organizacjami pozarzadowymi na rok 2020”, zostal zamieszczony w dniu 07.01.2020 r.
na stronie internetowej UG Nowa Karczma (BIP).

W dniu 10.05.2021 r. (terminowo) sporzadzono ,, Sprawozdanie z realizacji Programu
wspélpracy Gminy Nowa Karczma z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnosé pozytku publicznego na rok 2020”, ktére zostalo podpisane z up.
Wojta przez Zastgpce Wojta p. Wojciecha Bronk i przediozone w dniu 10.05.2021 r.
(terminowo) Radzie Gminy Nowa Karczma. Sprawozdanie zostato opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Nowa Karczma w dniu 25.05.2021 .

Eaczna kwota wydatkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadan publicznych w otwartych
konkursach ofert wyniosta 146.600,00 zt. W 2020 roku Wojt Gminy Nowa Karczma oglosit
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lacznie 3 otwarte konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych w nastgpujacych obszarach:

— opieki spotecznej i dziatalnosci na rzecz os6b niepetnosprawnych — kwota na zlecenie
wykonanych dziatan wyniosta 44.500,00 zi,

— dzialalno$ci na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym i dzialalnosci na rzecz mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego — kwota na zlecenie wykonanych
dziatan wyniosta odpowiednio 7.600,00 zt i 2.500,00 zi,

— wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, w tym wsp6izawodnictwa sportowego
oraz w zakresie wypoczynku dzieci i miodziezy — kwota na zlecenie wykonanych
dziatan wyniosta odpowiednio 90.000,00 zt i 2.000,00 zi.

Z organizacjami zawarto lgcznie 13 uméw na zlecenie realizacji zadan publicznych
na laczng kwote 142.730,00 zi. Podmioty realizujgce zadania wykorzystaly przeznaczong
kwote dotacji w wysokosci 139.559,14 zi.

Kontrolg objeto dotacje udzielone w drodze otwartego konkursu ofert, ogtoszonego dnia
08.01.2020 r., na realizacje zadania z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej
oraz z zakresu wypoczynku dzieci i mlodziezy, zrealizowane w ramach rozdz. 92605 § 2820
na kwotg 90.000,00 zt oraz rozdz. 92695 § 2820 na kwote 2.000,00 zi.

Ustalenia w zakresie dotacji udzielonych organizacjom pozarzqdowym i innym
podmiotom prowadzgcym dziatalnosé poiytku publicznego w drodze otwartego konkursu
ofert:

W dniu 08.01.2020 r. Wéjt Gminy Nowa Karczma oglosil otwarty konkurs ofert
na zlecanie realizacji zadan publicznych w roku 2020 organizacjom pozarzagdowym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej oraz w zakresie
wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Konkurs ofert dotyczacy zlecenia w 2020 roku realizacji zadan publicznych w formie
wsparcia, organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dotyczyt nastgpujgcych obszarow:
Zadanie 1. ,,Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej, w tym wspélzawodnictwa
sportowego” — 90.000,00 zi.

(W roku 2019 na to zadanie przeznaczono kwote 60.000,00 z1).
Zadanie 2. ,,Wypoczynek dzieci i mlodziezy” —2.000,00 zl.
(W roku 2019 na to zadanie przekazano kwotg 0,00 z1).

Ponadto w ogloszeniu okreslono m.in.:

Qe
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— termin skladania ofert do 30.01.2020 r. do godz. 10.00,
- miejsce skladania ofert — Sekretariat Urzgdu Gminy Nowa Karczma,
—  kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty,
— data ostatecznego rozstrzygnigcia konkursu: najp6zniej do 07.02.2020 r.,
—  termin realizacji zadania do dnia 31.12.2020 r.
Ogloszenie o konkursie zamieszczono na tablicy ogloszenn UG Nowa Karczma oraz
na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej — w dniu 08.01.2020 r.
Ustalono, ze w wyznaczonym w ogloszeniu terminie sktadania ofert, do UG wplynglo
6 ofert, z czego:
— dotyczace Zadania 1. ,Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej, w tym
wspolzawodnictwa sportowego” — 5 ofert,
— dotyczace Zadania 2. ,,Wypoczynek dzieci i mlodziezy” — 1 oferta.

Komisja Konkursowa, powotana Zarzadzeniem nr 74/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31.12.2019 r. w sprawie powotlania komisji konkursowej majacej na celu opiniowanie
ztozonych ofert na realizacje zadan publicznych na rok 2020, sporzadzita w dniu 06.02.2020 r.
, Protokél z posiedzenia Komisji Konkursowej w sprawie zaopiniowania ofert ztozonych
w otwartych konkursach na zlecenie realizacji zadan publicznych na rok 2020 w obszarze
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej oraz wypoczynku dzieci i milodziezy”

i zaproponowata przyznanie 6 dotacji, z czego: na zadanie 1 - 5 dotacji, na zadanie 2 — 1 dotacjg.

Zarzagdzeniem nr 15/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 06 lutego 2020 r.
W sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktorych mowa w ustawie o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, organizowanym w ramach ,,Programu wspétpracy Gminy Nowa
Karczma z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2020” w obszarze wspierania i
upowszechniania kultury fizycznej oraz wypoczynku dzieci i milodziezy, dokonano
rozstrzygniecia i ogloszenia wynikow otwartego konkursu. Dotacje przyznane zostaly
nastepujgcym podmiotom:
Zadanie 1
- Ludowy Klub Pitkarski przy Gminnym Os$rodku Kultury, Sportu i Rekreacji —20.000,00 zi,
- Uczniowski Klub Sportowy przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji —

48.800,00 zt,

- Koscierski Klub Kyokushin Karate — 5.500,00 z,

- Stowarzyszenie ,,Aktywnie i z pasjg” — 3.700,00 zt,
Ty kaq
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Stowarzyszenie Akademia Pitkarska AP FilSport — 12.000,00 z,

Zadanie 2

Ochotnicza Straz Pozarna w Lubaniu — 2.000,00 zi.

7 powyzszymi stowarzyszeniami zawarte zostaly:

Umowa Nr RRG.526.5.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomiedzy Gming Nowa
Karczma a Ludowym Klubem Pilkarskim przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu
i Rekreacji z siedzibg w Nowej Karczmie na realizacj¢ zadania publicznego, pod tytulem
,.Sport dla kazdego” w wysokosci 20.000,00 zt (termin realizacji zadania: 10.02.2020 r. —
31.12.2020 r., catkowity koszt zadania - 22.225,00 z}, kwota wykorzystana - 20.000,00 z1),
Umowa Nr RRG.526.4.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomigdzy Gming Nowa
Karczma a Stowarzyszeniem — Uczniowski Klub Sportowy przy Gminnym Osrodku
Kultury, Sportu i Rekreacji z siedziba w Nowej Karczmie na realizacj¢ zadania publicznego,
pod tytutem ,,Sport dla wszystkich” w wysokosci 48.800,00 zt (termin realizacji zadania:
10.02.2020 r. — 31.12.2020 r., catkowity koszt zadania 54.223,00 zt, kwota wykorzystana
48.800,00 z1),

Umowa Nr RRG.526.6.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomigdzy Gming Nowa
Karczma a Stowarzyszeniem — Koscierskim Klubem Kyokushin Karate na realizacjg
zadania publicznego, pod tytutem ,Organizacja zajgé, wyjazdéw na szkolenia i zawody
w zakresie kultury i sportu” w wysokosci 5.500,00 zt (termin realizacji zadania: 10.02.2020
r. — 30.12.2020 ., catkowity koszt zadania 6.175,50 zi, kwota wykorzystana 5.500,00 z1),
Umowa Nr RRG.526.7.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomigdzy Gming Nowa
Karczma a Stowarzyszeniem ,,Aktywnie i z Pasjg” na realizacj¢ zadania publicznego,
pod tytutem ,,Spedzaj czas aktywnie i z pasja” w wysokosci 3.700,00 z} (termin realizacji
zadania: 10.02.2020 r. — 31.12.2020 r., catkowity koszt zadania 4.120,50 zi, kwota
wykorzystana 2.518,25 zl),

Umowa Nr RRG.526.8.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomigdzy Gming Nowa
Karczma a Stowarzyszeniem Sportowym Akademia Pilkarska AP FilSport z siedzibg
w Przywidzu na realizacje zadania publicznego, pod tytutem ,, Wspieranie i upowszechnianie
kultury fizycznej, w tym wspétzawodnictwa w zakresie pitki noznej wsréd dzieci z terenu
Gminy Nowa Karczma” w wysokosci 12.000,00 z} (termin realizacji zadania: 10.02.2020 r.
—31.12.2020 r., catkowity koszt zadania 13.530,00 zt, kwota wykorzystana 10.956,10 zh),
Umowa Nr RRG.526.9.2020.AK zawarta w dniu 10.02.2020 r. pomigdzy Gming Nowa

Karczma a Ochotnicza Straza Pozarng w Lubaniu z siedzibg w Lubaniu na realizacj¢ zadania
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publicznego, pod tytulem ,Wakacyjna przygoda odwagi doda — integracja w formie
wypoczynku” w wysokosci 2.000,00 zt wraz z aneksem nr 1/2020 zawartym w dniu
15.09.2020 r. (termin realizacji zadania: 01.06.2020 r. — 21.12.2020 r., catkowity koszt
zadania 3.000,00 z, kwota wykorzystana 1.796,56 zt).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

ogloszenie o konkursie ukazato si¢ w BIP, stronie internetowe; i tablicy ogloszen UG Nowa
Karczma terminowo, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057),
tj. 21 przed terminem skladania ofert,

ogloszenie o otwartym konkursie ofert spetniato wszystkie wymogi okreslone w art. 13
ust. 2 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

oferty na realizacje zadania 1 i 2 wplynely terminowo,

wszystkie oferty wplynely kompletne na drukach stanowigcych zalgeznik nr 1
do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie
wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057),

oferty zawieraly szczegbélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego
do realizacji, termin i miejsce realizacji zadania publicznego, kalkulacj¢ przewidywanych
kosztéw realizacji zadania, informacje o wezesniejszej dziatalnosci organizacji w zakresie,
ktérego dotyczy zadanie publiczne, informacj¢ o posiadanych zasobach kadrowych,
rzeczowych i finansowych zapewniajacych wykonanie zadania publicznego, planowang
wysokosci $rodkéw finansowych na realizacjg zadania finansowang ze Srodk6w wilasnych
(§rodkéw z innych zrédel), informacj¢ o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego
wykonania zadania publicznego,

do ofert dolgczone zostaly wymagane zalgczniki,

Komisja Konkursowa, sporzadzita w dniu 06.02.2020 r. ,,Protokdl z posiedzenia Komisji
Konkursowej w sprawie zaopiniowania ofert zlozomych w otwartych konkursach
na zlecenie realizacji zadari publicznych na rok 2020 w obszarze wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej oraz wypoczynku dzieci i mlodziezy”, w ktérym
po rozpatrzeniu wszystkich ofert zlozonych w ramach konkursu, postanowila
zarekomendowa¢ wybér wszystkich 6 ofert z propozycjami wysokosci przyznanych
dotacji,

wyniki otwartego konkursu ofert (Zarzadzenie nr 15/2020 W¢jta Gminy Nowa Karczma

—a L
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z dnia 06.02.2020 r.) zostaly podane do publicznej wiadomosci w dniu 06.02.2020 r.
(zgodnie z terminem okre$lonym w ogloszeniu) poprzez zamieszczenie w BIP, na stronie
internetowej oraz tablicy ogloszen UG Nowa Karczma,

—  ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert spetnialo wszystkie wymogi okreslone
w art. 15 ust. 2h ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— umowy z oferentami podpisywano wg wzoru okreslonego przez Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w rozporzadzeniu z dnia 24.10.2018 r. w sprawie
wzoréow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),

— umowy podpisane zostaly przez Wojta Gminy Nowa Karczma przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy,

— dotacje na realizacje zadan publicznych przekazywano w  wysokosciach
i terminach okreslonych w umowie,

— sprawozdania koncowe zlozono terminowo tj. 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania,

—  wysokos¢ udzielonych dotacji na realizacj¢ poszczegdlnych zadan nie przekroczyta 90%
catkowitych kosztéw danego zadania,

— sprawozdania koncowe umozliwialy pozyskanie danych o osiggnigtych efektach
i 0 sposobie wykorzystania $rodkéw na realizowane zadanie. Dodatkowo p. Agnieszka
Krauza Inspektor ds. ewidencji ludnosci, dotacji i organizacji pozarzadowych zlozyla
pisemna informacje, zgodnie z ktérg cyt. ,(..) jako pracownik odpowiedzialny
merytorycznie, kazdorazowo prosze o wglgd do dokumentéw posiadanych przez
stowarzyszenia w celu potwierdzenia prawidlowosci wykorzystania przekazanej dotacji
na realizacje zadania publicznego.” Informacje ujgto w aktach roboczych pod poz. 11I/19
stanowiacych Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli,

— niewykorzystane kwoty dotacji na realizacj¢ zadan, Zleceniobiorcy - Stowarzyszenie
Akademia Pitkarska AP FilSport oraz Ochotnicza Straz Pozarna w Lubaniu, zwrécili
terminowo, zgodnie z zawartag umowa. Natomiast Stowarzyszenie ,, Aktywnie i z Pasjg”
dokonalo zwrotu niewykorzystanej dotacji 2 dni po terminie wynikajacym z umowy.
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, zgodnie z umowg naliczone
zostaly odsetki, ktére Zleceniobiorca wptacit na rachunek gminy,

—  dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i prawidiowo rozliczone.

Y dy
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> Dotacje udzielone w ramach rozdzialu 85191 § 6230 ,,Dotacja celowa z budietu na
finansowanie Ilub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow

inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych”.

Udzielona w ramach rozdzialu 85191 § 6230 dotacja zostala opisana w punkcie 3.6.5.
Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji (Iub

zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne j.s.t. niniejszego protokotu.

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objeto rok 2019, 2020.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnieri do zaciggania zobowiqzan obcigzajgcych budzet.
Kontrolowana jednostka w roku 2019 i 2020 podjeta nastgpujace uchwaty w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma:
> Budzet Gminy Nowa Karczma na 2019 rok zostal uchwalony Uchwatg Nr 111/22/2018
Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2018 roku w sprawie budzetu Gminy Nowa
Karczma na 2019 rok z p6zniejszymi zmianami, w ktérej ustalono, m.in.:
— planowany deficyt w wysokosci 1.849.746,00 z1, ktory zostanie pokryty przychodami
pochodzacymi z wolnych srodkéw w kwocie 1.149.746,00 zt i planowang pozyczka
z Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w kwocie
700.000,00 zt,
— limit zobowigzan z tytutu:
o kredytow i pozyczek zacigganych na sfinansowanie przejsciowego deficytu
do wysokosci 1.000.000,00 zi,
o kredytow i pozyczek zacigganych na sfinansowanie planowanego deficytu
w wysokosci 700.000,00 zi,
— upowazniono Wéjta Gminy do:
= zaciagania kredytow i pozyczek na:
- pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
do wysokosci 1.000.000,00 zi,
- sfinansowania planowanego deficytu budzetu w wysokosci 700.000,00 zi, w tym
pozyczka z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
w wysokosci 700.000,00 zt,
» dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkéw majatkowych, z wylaczeniem przeniesien

U wydatkéw miedzy dziatami, r

B Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokol z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Rerczma



225

= przekazywania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciagania
zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i1 w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktorych
wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

* lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstugg budzetu lub w formie depozytu u Ministra

Finansow.

» Budzet Gminy Nowa Karczma na 2020 rok zostal uchwalony Uchwatg Nr XV1/91/2019

Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 roku w sprawie uchwaty budzetowej

Gminy Nowa Karczma na 2020 rok z p6Zniejszymi zmianami, w ktérej ustalono, m.in.:

™,

e

deficyt budzetowy w wysokosci 1.254.253,28 zi, ktéry zostanie finansowany wolnymi
$rodkami w kwocie 467.325,00 zt, srodkami pochodzacymi z niewykorzystanych
$rodkéw pienieznych na rachunku biezgcym budzetu, wynikajacych z rozliczenia
dochodéw i wydatkow nimi finansowanych zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami
wykonywania budzetu okreslonymi w odrgbnych ustawach oraz wynikajacych
z rozliczenia srodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych
i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania finansowanego z udzialem tych
srodké6w w kwocie 8.951,28 zt oraz przychodami z zaciggnigtych pozyczek i kredytow
w kwocie 777.977,00 zi,
limit zobowigzan z tytutu:
e kredytow i pozyczek zacigganych na sfinansowanie przejsciowego deficytu
do wysokosci 1.000.000,00 zt,
e kredytow i pozyczek zacigganych na splatg¢ wczesniej zaciggnigtych pozyczek
i kredytéw do wysokosci 1.540.000,00 zi,
¢ sfinansowanie planowanego deficytu budzetu do wysokosci 777.977,00 i,
upowazniono Wajta Gminy do:
= zaciggania kredytdéw i pozyczek na:
- pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
do wysokosci 1.000.000,00 zi,
- splate wezesniej zaciagnigtych pozyczek i kredytow do wysokosci 1.540.000,00 zi,
- sfinansowanie planowanego deficytu budzetu do wysokosci 777.977,00 zi, w tym
pozyczka z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
w kwocie 777.977,00 zi,
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* dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkéw majgtkowych, z wylgczeniem przeniesien
wydatkéw mig¢dzy dziatami,

» dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze:

- zmiang kwot lub uzyskaniem platnosci przekazywanych z budzetu srodkéw
europejskich, o ile zmiany te nie pogorsza wyniku budzetu,

- zmianami w realizacji przedsiewzigcia finansowanego z udzialem Srodkow
europejskich albo $rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3, o ile zmiany te nie
pogorsza wyniku budzetu,

- zwrotem platnosci otrzymanych z budzetu srodkéw europejskich,

*» przekazywania uprawnieri innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciggania
zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktorych
wynikajgce platnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

» Jokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu lub w formie depozytu u Ministra
Finansow.

W badanym okresie W6jt Gminy nie przekroczyt upowaznienia do zaciggania zobowigzan.

Zgodnie z pisemng informacja Wéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka, cyt.: ,, (...) w latach

2019 i 2020 Gmina Nowa Karczma nie podpisywala umow z bankami i innymi instytucjami
prowadzqcymi dziatalnosé gospodarczq w oparciu o inne przepisy niz Prawo bankowe (typu
.parabanki”), a ponadto nie zawierala uméw wywolujgcych skutki ekonomiczne podobne
do wieloletnich umoéw pozyczek lub kredytéw dlugoterminowych.”

Powyzsza informacj¢ ujeto w aktach roboczych pod poz. III/20 stanowigcych Zalgcznik

Nr 1 do protokotu kontroli.

3.8.2. Przychody i rozchody.
2019 rok
Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
Rb-NDS za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2019 .
> przychody wyniosty ogétem kwote 3.249.746,31 zi, na ktorg zlozyly sig:
— 700.000,00 zt — pozyczki,
— 2.549.746,31 zt — wolne $rodki,
» rozchody wyniosty ogélem kwotg 1.400.000,00 zi, na ktorg zlozyly sie:

Wt /
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— 1.400.000,00 zt — sptaty kredytéw i pozyczek,

> nadwyzka wyniosta ogétem 934.146.,46 zt (dochody wykonane 43.851.962,88 zt — wydatki
wykonane 42.917.816,42 z).

W okresie objetym kontrolg (2019), Gmina Nowa Karczma nie osiggata przychodéw
z tytutu prywatyzacji majgtku j.s.t., co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce
/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019 .
2020 rok
Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego Rb-NDS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 1.
» przychody wyniosty ogétem kwotg 3.561.869,77 zl, na ktérg ztozyty sie:

-~ 777.977,00 zt — pozyczki,

— 8.951,28 zt — niewykorzystane srodki pienigzne, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt

8 ustawy o finansach publicznych,

— 2.774.941,49 z1 — wolne srodki,
» rozchody wyniosty ogotem kwote 1.525.000,00 zt, na ktora ztozyly sig:

— 1.525.000,00 zt — sptata kredytow i pozyczek,
» nadwyzka wyniosta ogotem 5.511.586,04 zt (dochody wykonane 48.253.585,13 zt —

wydatki wykonane 42.741.999,09 zi).

W okresie objetym kontrola (2020), Gmina Nowa Karczma nie osiggala przychodow
z tytulu prywatyzacji majatku j.s.t., co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce
/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego sporzadzonym za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2020 r.

W ponizszej tabeli przedstawiono przychody i rozchody Gminy Nowa Karczma
za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2019 i 2020 roku:

| Wyszcaegblnienie (o minnachy | WOKoRamle | ooy | Wokonanie
S Oesleny 324974600 | 324974631 277925328 3561 869,77

kredyty i pozyczki 700 000,00 700 000,00 777 977,00 777 977,00

sprzedaz papieréw wartosciowych 0,00 0,00 0,00 0,00

splata pozyczek udzielonych 0,00 0,00 0,00 0,00

nadwyzka z lat ubieglych 0,00 0,00 0,00 0,00

niewykorzystane §rodki pienigzne,

:;t ozrﬁ; iy B 0,00 0,00 8 951,28 8 951,28

publicznych

prywatyzacja majatku j.s.t. 0,00 0,00 0,00 0,00
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wolne $rodki, o ktérych mowa w

art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o 2 549 746,00 2549 746,31 1 992 325,00 2774 941,49
finansach publicznych
inne Zrodia 0,00 0,00 0,00 0,00
E LR 3*' . 2019 L 2020
o D ecedyOpdlentit 1 400 000,00 1400 000,00 1 525 000,00 1525 000,00
Splaty kredytoéw i pozyczek 1 400 000,00 1 400 000,00 1 525 000,00 1 525 000,00
Udzielone pozyczki 0,00 0,00 0,00 0,00
Wykup papieréw wartosciowych 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne cele 0,00 0,00 0,00 0.00

3.8.2.1. Rozchody
Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze taczna kwota rozchodu z tytutu
splaty zaciggnietych pozyczek i kredytow przez Gming Nowa Karczma wyniosta:
- wroku 2019 kwotg 1.400.000,00 zi,
- wroku 2020 kwote 1.525.000,00 zi,

zgodnie z ponizszym zestawieniem:
. Dats o L ' Laczna kwotaly

Nr umow:; (PO"Y o zaciggniecia Kwota - Kwota pomsuh- Kwola pwosull spinty l’:’*’.'m"_ = . vi\
zobowigzania | zaciggnigtego | Okres ;'P!ﬂt!' ?? do splaty na . i
obligacji} podpisania | (@) i : pu papieréw
| wmowy) | _ e
WFOﬁfPJ’ 13)'20] 7 19.05.2017 250 000,00 | 30.09.2020 100 000,00 0 100 000,00 85 000 00*
WFOS/P/61/2018 27.12.2018 800 000,00 | 31.10.2022 800 000,00 560 000,00 0 240 000,00

| RRG.272.1.17.2018.RJ | 31.08.2018 | 3 500 000,00 | 31.10.2022 2700 000,00 | 2000 000,00 800 000,00 700 000,00

| RRG.272.1.20.2018.RJ | 27.12.2018 | 2000 000,00 | 30.11.2022 1500 000,00 [ 1000 000,00 500 000,00 500 000,00

-

e b Bl

| WFOSiGW/P/189/2020 06 08. 2020 777 977,00 30 lO 2025 - ?7? 9?7 00 0 0

1400 000,00 | 1525 000,00

. Lqma kwota dIug fytulu powytszych uméw 5 100 000,00

i

*umorzono kwote 15. 000 00 zt

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- dane wykazane w sprawozdaniach Rb-NDS (poz. D2 ,,Rozchody ogétem” i poz. D21
»Splaty kredytow i pozyczek, wykup papierow wartosciowych”) na koniec roku 2019
i 2020, byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j,

- powyzsze zobowigzania byly prawidlowo ujmowane w ewidencji ksiggowej, tj. kredyty
ujmowane na koncie 134 ,kredyty bankowe”, pozyczki na koncie 260 ,,zobowigzania
finansowe”,

- kontrolowana jednostka dokonywala splat zaciggnietych zobowigzan terminowo
i w prawidlowych wysokosciach, zgodnie z postanowieniami zawartych umoéw.

Ponadto ustalono, ze w kontrolowanym okresie Gmina Nowa Karczma nie udzielala pozyczek.

3.8.2.2. Przychody

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze kontrolowana jednostka,

_uzyskata przychody z tytutu zaciggnigtych pozyczek w tacznej kwocie:
\ n‘|

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokol z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

cal




229

- wroku 2019 w kwocie 700.000,00 zi,
- wroku 2020 w kwocie 777.977,00 zi,

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

» 2019 rok
T Data. T R
02 y AR Kwota - i
Lp | Kredyodawea/ | BUHERECR | saciggnictego | Preedmiot umowy | Okres splaty
ol /| (daiapodpisania | ZoDoWiazania | (cel) (do)
Wojewddzki 800.000,00 z | Dofinansowanie
Fundusz Ochrony czego w realizacji zadania do dnia:
Srodowiska 2018 r.— pn. ,Modernizacja 10.01.2019 r. — 100 000,00
L1 Gospodarki | 27122018% | 140000,00 | uigciawody | 3102022 310520191~ 350 000,00 700 000.00
| Wodnej w Gdansku 2019 1. — W miejscowosci 31.07.2019 r. - 350 000,00
/WFOS/P/61/2018 700 000,00 Szatarpy” |
Eaczna kwota | 800 000,00 700 000,00

» 2020 rok

Data i kwota wyplaty zna
pozyczki/kredytwemisji kwota
(transz) wynikajacez |  wyplywu
umowy) o umowy w roku 2020
Orientacyjny
. harmonogram skladania
Dofinansowanie wnioskéw o wyplate
Wojewodzki realizacji zadania pn. $rodkow do Narodowego
Fundusz ,,Budm\ta kan?ll 1Z8CH Funduszu:
h sanitamej w. do dnia 31.08.2020r. -
S:?)({;ol;z;ls}i,ca miejscowosci 400 000,00 z,
: A Grabowko poza do dnia 30,09.2020 r. -
1. i GDS]JOdi?l‘kl 06.08.2020r. | 777 977,00 granicami 30.10.2025 377 977,00 21 777 977,00
Wodnej aglomeracji ujetej w Realizacja wyplaty przez
w Gc]:_iﬁskuf Krajowym Programie pozyczkodaweg nie poZnie
WFOSIGW/P/ Oczyszczania niz w ciggu 5 dni
189/2020 Scickow roboczych od daty
Komunalnych” otrzymania Srodkéw z
7 Narodowego Funduszu.
. Laczna kwota | 777 977,00

wyniku kontroli ustalono, ze:

e dane wykazane w sprawozdaniach Rb-NDS (poz. D11 ,kredyty i pozyczki”), na koniec
roku 2019 i 2020 byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej i powyzszych
umow,

e powyzsze przychody w sposéb prawidtowy ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie 260

»Zobowiazania finansowe”.

; culll/,
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3.8.3. Kredyty i pozyczki

Rok 2019

Gmina Nowa Karczma w 2019 roku nie zaciggata kredytéw i pozyczek.
Rok 2020

Gmina Nowa Karczma w 2020 roku nie zaciagala kredytéw, natomiast zaciggnela jedna

pozyczke w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku
na kwotg 777.977,00 zt. Ustalono, ze:

— w dniu 06 sierpnia 2020 r. Wojt Gminy Nowa Karczma p. Andrzej Pollak przy

kontrasygnacie Skarbnika p. Joanny Krefta, dzialajagc w imieniu Gminy Nowa Karczma
zawarl Umowe pozyczki WFOSiGW/P/189/2020/poza KPOSK z Wojewddzkim

Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku, na udzielenie pozyczki

w kwocie 777.977,00 zt. W umowie okreslono istotne elementy, w tym:

okres na ktéry udzielono pozyczki: do 30.10.2025 r.,

przeznaczenie pozyczki: dofinansowanie realizacji zadania pn. Budowa kanalizacji
sanitarnej w miejscowosci Grabéwko poza granicami aglomeracji ujetej w Krajowym
Programie Oczyszczania Sciekéw Komunalnych,

orientacyjny harmonogram skladania wnioskéw o wyplate srodkéw z Narodowego
Funduszu: do dnia 31.08.2020 r. na kwote 400.000,00 z} oraz do dnia 30.09.2020 r.
na kwote 377.977,00 zi,

terminy i wysoko$¢ splaty rat pozyczki: facznie 19 rat splacanych w okresach
kwartalnych, platnych poczawszy od 31.03.2021 r., a ostatnia rata platna do dnia
30.10.2025 r. Raty od 1 do 5 ptatne w wysokosci 25.000,00 zi, raty od 6 do 9 platne
w wysokosci 21.000,00 zi, raty od 10 do 17 ptatne w wysokosci 20.000,00 zi, rata 18
platna w wysokosci 19.988,50 zt oraz rata 19 platna w wysokosci 388.988,50 z,
wysoko$é oprocentowania: zmienne i wynosi WIBOR 3M, lecz nie mniej niz 2%
w stosunku rocznym. Wysokos¢ oprocentowania opartego na stawce WIBOR na dany
kwartal roku kalendarzowego ustala si¢ na podstawie wysokosci tej stawki
z ostatniego dnia roboczego poprzedniego kwartatu. W dniu zawarcia umowy

oprocentowanie pozyczki wynosito 2,00% w stosunku rocznym,

—  zabezpieczeniem pozyczki jest weksel wlasny ,,in blanco”,

— umowe podpisal Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

— umowg zawarto na podstawie:

\x&i
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e Uchwaty Nr XVIII/101/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 11 marca 2020 r.
w sprawie zaciggnigcia pozyczki w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdarisku, zmienionej Uchwatg Nr XX1/124/2020 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 6 lipca 2020 r. w ktérej Rada Gminy wyrazila zgode

na zaciagnigcie pozyczki w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Gdansku, do kwoty 777.977,00 zl, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania

pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Grabéwko poza granicami

aglomeracji ujetej w KPOS”,

e Uchwaly Nr XXI/125/2020 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 6 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2020 rok, w ktérej

Rada Gminy wyrazita zgode¢ i upowaznita Wéjta Gminy do zaciggnigcia w 2020 roku

kredytow i pozyczek na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu do wysokosci
777.977,00 zt, w tym pozyczki z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodne;j,

— umowe zawarto po uzyskaniu pozytywnej opinii dotyczacej mozliwosci splaty przez

Gmine Nowa Karczma pozyczki w wysokosci 777.977,00 zt wydanej przez Skiad
Orzekajagcy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w drodze Uchwaly

Nr 101/g249/K/111/20 z dnia 14 lipca 2020 r.,

— na podstawie ewidencji ksiggowej do konta analitycznego 260 ,,Zobowigzania finansowe”

ustalono, ze w 2020 r. na rachunek bankowy Gminy Nowa Karczma, zgodnie z zawarta

umowsg, wplynela kwota pozyczki w 1acznej wysokosci 777.977,00 zi, z czego:

400.000,00 zt w dniu 17.09.2020 r. oraz 377.977,00 zt w dniu 13.10.2020 r.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gmine
Rok 2019

W 2019 roku Gmina Nowa Karczma nie emitowatla obligacji/papier6w wartosciowych

oraz nie dokonywata wykupu obligacji/papieréw wartosciowych z lat ubiegtych.
Rok 2020

W 2020 roku Gmina Nowa Karczma nie emitowala obligacji/papieréw wartosciowych

oraz nie dokonywala wykupu obligacji/papierow wartosciowych z lat ubiegtych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzqdu terytorialnego

Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ustalono, ze:

» w roku 2019 faczna kwota splat odsetek od zaciagnietych pozyczek, kredytéw wyniosta

137.463,53 zi,
K olif
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= w roku 2020 laczna kwota splat odsetek od zaciagnietych pozyczek, kredytow wyniosta
85.432,97 z1,

i jest zgodna z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw

budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za 2019 i 2020 rok, w rozdz. 75702

,Obstuga papieréw wartosciowych, kredytéw i pozyczek oraz innych zobowigzan j.s.t.

zaliczanych do tytutu dtuznego — kredyty i pozyczki” § 8110 ,,Odsetki od samorzagdowych

papier6w wartosciowych lub zaciaggnigtych przez j.s.t. kredytow i pozyczek™.

3.8.6. Udzielone poreczenia i gwarancje.
W kontrolowanym okresie Gmina Nowa Karczma nie udzielata porgczen i gwarancji.
Ponadto ustalono, ze Gmina Nowa Karczma nie posiadala zobowigzan z tytulu udzielonych

poreczen i gwarancji w latach ubiegtych.

3.8.7. Plan dochodow majqtkowych
Kontrolg objeto dochody ze sprzedazy majatku wykazane w Wieloletniej Prognozie
Finansowej i uchwale budzetowej na rok 2019 i 2020, pod katem realnosci ustalenia planu

dochodéw majatkowych.

2019 rok

Dochody majatkowe, w tym: 645.390,00 2.912.931,00 2.514.040,85 86,30 %
- ze sprzedazy majatku 200.000,00 140.259,00 145.636,00 103,83 %
2020 rok
Dochody majatkowe, w tym: 2.612.928,00 2.439.775,00 4.110.291,42 168,47 %
- ze sprzedazy majatku 500.000,00 501.050,00 555.541,49 110,88 %

W wyniku kontroli ustalono, ze plan dochod6éw ze sprzedazy majatku w roku 2019 i 2020

zostat zaplanowany w WPF z zachowaniem wymogu realnosci.

3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi
Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w 2020 roku nie uzyskata dochodéw z tytulu wplat

oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Calos¢ zadan zwigzanych z gospodarka odpadami komunalnymi na terenie Gminy Nowa
Karczma (w tym m.in. odbiér i utylizacja odpadéw komunalnych oraz pobieranie, rozliczanie
i egzekucje naleznosci z tytulu naleznych optat za wywéz nieczystosci), Rada Gminy Nowa
Karczma powierzyla Zwigzkowi Gmin Wierzyca.

Yo Sy
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W dniu 21 lutego 2012 r. Rada Gminy Nowa Karczma podj¢ta Uchwate Nr XV1/92/2012
w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwa ,,Zwiazek Gmin Wierzyca”, na mocy ktérej,
wraz z innymi 19 jednostkami samorzadu terytorialnego, utworzono zwigzek gmin pod nazwa
Zwiagzek Gmin Wierzyca.

Ponadto, Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 27 kwietnia 2012 r. podj¢la Uchwalg
Nr XVIII/108/2012 w sprawie przyjecia statutu zwigzku gmin pod nazwg Zwigzek Gmin
Wierzyca, ktdra zostata zastapiona Uchwatg Nr XXI1/133/2012 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 20 wrzesnia 2012 r. w sprawie przyjecia statutu zwigzku gmin pod nazwg Zwigzek Gmin
Wierzyca.

Celem utworzonego zwiagzku migdzygminnego pn. Zwigzek Gmin Wierzyca jest wspdlne
wykonywanie zadan publicznych w zakresie stworzenia nowoczesnego systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi.

Ustalono, ze w 2020 roku Gmina Nowa Karczma tytulem przynaleznosci do Zwigzku,
przekazala Zwiazkowi Gmin Wierzyca skladki na biezaca dziatalno$é, w tacznej wysokosci
41.010,16 zt. Poniesione wydatki z tytutu przynaleznosci do Zwigzku Gmin Wierzyca ujeto
w rozdziale 90002 ,,Gospodarka odpadami” § 2900 ,,Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na

dofinansowanie zadan biezacych”.

Ustalenia w zakresie podstawowych wielkosci budzetowych (wydatk6w) obejmujacych
system gospodarki odpadami komunalnymi Gminy Nowa Karczma w latach 2017-2020,
w formie ankiet wypelionych przez p. Joanng Krefta Skarbnika Gminy i zatwierdzonych przez
p. Wojciecha Bronk Zastgpce Wojta dzialajagcego z upowaznienia Wojta Gminy Nowa
Karczma, ujeto w aktach roboczych pod poz. I11/21 stanowigcych Zalgcznik Nr I do protokotu
kontroli.

IV. GOSPODARKA MIENIEM
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym
Kontrola objeto okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami — zasady gospodarowania, ewidencja
Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami wykazano w punkcie

3.3. Dochody z majqtku niniejszego protokotu.

e M
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4.1.1.1. Obrot i ewidencja nieruchomosci

W trakcie kontroli ustalono, ze:

- srodki trwale o warto$ci powyzej 10 tys. zt oraz grunty bez wzgledu na warto$é, podlegaty
ewidencji na koncie 011 oraz ujmowane byly w ksigdze srodkéw trwatych prowadzonej
za pomocg programu komputerowego STW+ firmy RADIX,

- ewidencja analityczna $rodkéw trwatych na koncie 011 prowadzona byla bez podziatu
na poszczegolne grupy rodzajowe srodkéw trwatych. Z informacji przekazanej przez Pania
Joanng Krefta Skarbnika Gminy Nowa Karczma wynika, ze cyt.: ,,(..) w systemie finansowo
ksiggowym FKB+ nie jest prowadzona ewidencja konta 011 i 013 w podziale na
poszczegolne grupy rodzajowe Srodkow trwalych, poniewaz ewidencja analityczna $rodkéw
trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych prowadzona Jjest w Systemie Srodki
Trwale STW+ autorstwa firmy RADIX Sp. z o.0. Sp.k., ktdry jest przeznaczony do obslugi
zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji Srodkéw trwalych, wyposazenia oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. System STW+ umozliwia prowadzenie kartoteki srodkéw
trwalych i wyposazenia jednego lub wielu platnikéw z podziatem na dzialy i uzytkownikéw,
automatyczng kontrole danych zapisywanych w karcie Srodka trwalego pod wzgledem
Jormalnym, automatyczne naliczania wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz
rejestracj¢ zmiany wartosci, drukowania tabeli amortyzacyjnej, wykonywanie zestawier
ilo$ciowych i wartoSciowych z podzialem na grupy i rodzaje oraz ewidencje efekiéw
rzeczowych srodkow trwalych i ich sumowanie dla poszczegélnych rodzajéw KST, Wobec
powyzszego, wszelkie dane niezbgdne dla realizacji celow sprawozdawczych uzyskiwane sq
w programie STW+, kiorego zgodnos¢ zapiséw z ewidencjg ksiegowqg programu FKB+
weryfikowana jest na biezgco.”.

Powyzsza informacje ujgto w aktach roboczych pod pozycig IV/I stanowiacych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

- ewidencja szczegbtowa do konta 011 prowadzona byla na indywidualnych kartach $rodka
trwalego. Prowadzone karty srodkéw trwatych — gruntéw, pozwalaly na ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych nieruchomosci gruntowych (dziatek),

- podstawa ujecia zwigkszen oraz zmniejszen wartosci gruntéw w ewidencji ksiegowej byly
dowody wewnetrzne: OT i LT. Dowody sporzadzane byly na podstawie aktéw notarialnych
lub decyzji administracyjnych. Grunty ewidencjonowano w wartoéciach wynikajacych
z dokumentdéw nabycia, natomiast w przypadkach gdy wartosé gruntéw nie wynikata
z dokumentéw (np. przejgte z mocy prawa), warto$¢ gruntéw nabytych ustalana byla
W oparciu o Zarzgdzenie Nr 66/2013 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 30.12.2013 r.
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w sprawie ustalenia wartosci gruntéow nabytych z mocy prawa lub w przypadkach gdy

dokument nabycia nie okresla wartos¢ gruntéw — tj. w wysokosci ewidencyjnej wynoszacej

10 zt za 1 m? gruntu. Grunty zbyte zdejmowano ze stanu konta 011 wedlug ich ceny

ewidencyjnej.

Stan majgtku Gminy Nowa Karczma w roku 2020 (ustalony na podstawie wydruku

z systemu Radix STW+ pod nazwa , Tabela amortyzacyjna za rok 2020. Wartosci

inwentarzowe i umorzenia. Stan na dzien 31.12.2020"), ksztaltowat si¢ nastepujaco:

. Wartoé¢ inwentarzowa _
Srodki trwale na dzien i : w na dzien
01.01.2020 r. ZWiazrni fMpicisenta 31.12.2020 r.
00 — Grunty 7.253.607,11 433.701,00 363.854,03 7.323.454,08
01 — Budynki i lokale spétdzielcze
wiasnosciowe prawo do 13.064.030,64 0,00 0,00 13.064.030,64
lokalu mieszkalnego
2= O\::)fi’jfi’j‘“zy“‘er“ ladowey 62.363.077,59 2.529.790,67 0,00 64.892.868.26
03 — Kotly i maszyny energetyczne 121.943,48 471.789.46 0,00 593.732,94
04 = Maszyay, utzqdzenia i aparaty 153.217,76 0,00 12.105,08 141.112,68
og6lnego zastosowania
05 - Specjalistyczne maszyny,
urzadzenia i aparaty 351.643,50 0,00 0,00 351.643.50
06 — Urzadzenia techniczne 57.493,09 0,00 0,00 57.493,09
07 — Srodki transportu 593.987,78 0,00 11.360,00 582.627,78
08 — Narzedzia, przyrzady, 422.580,58 0,00 422.580,58
ruchomoéci i wyposazenie
- i Razem:

W roku 2020 Gmina Nowa Karczma, nabyla 4 nieruchomosci gruntowe oraz zbyla

6 nieruchomosci gruntowych.

Wykaz nabytych i sprzedanych w 2020 roku nieruchomosci gruntowych ujeto w aktach

roboczych kontroli pod pezycjg IV/2 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto terminowos¢ ujmowania na koncie 011 zbytych i nabytych w 2020 roku

gruntéw. Dzialki objete kontrolg wymienione zostaly w ponizszych tabelach:

L%
wb
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Ustalono, ze:
— wszystkie nabyte w 2020 roku grunty (przejete z mocy prawa), ujeto na koncie 011

W miesigcu otrzymania zawiadomienia o zmianach w ewidencji gruntéw,

— wszystkie zbyte w 2020 roku grunty, zdjeto ze stanu konta 011 w miesigcu zawarcia umowy

sprzedazy (18 dni od dnia podpisania umowy sprzedazy).

4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku (w tym Srodki trwale, wartosci

niematerialne i prawne)

4.1.2.1. Srodki trwale i pozostate srodki trwale

Zasady prowadzenia ewidencji dla srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, a takze umarzania $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zostaly okreslone w Zarzadzeniu
Nr 69/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci

dla budzetu Gminy Nowa Karczma oraz Urz¢du Gminy w Nowej Karczmie, ze zmianami.

Zmiany w stanie Srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwalych

Stan srodkéw trwatych Gminy Nowa Karczma w okresie objetym kontrolg przedstawiat

si¢ nastgpujaco:
" ke 01?,?:0"2% | Zwickszenia | Zemnicjszenia | | Stenma -
011 ,,Srodki trwate” 84.381.581,53 3.435.281,13 387.319,11 87.429.543,55
013,,Pozostale srodki trwate” 972.651,31 314.977,88 262.040,00 1.025.589,19

Kontrolg obj¢to wybrane zmiany w stanie $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych w 2020 roku.

4.1.2.1.1. Zmiany stanu srodkéw trwalych na koncie 011 ., Srodki trwale” :

» grupa 2 — Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej:

Zwigkszenie nastapilo na podstawie:

- dowodu OT nr OT-RGK/1/2020 z dnia 14.02.2020 r. w sprawie przyjecia na stan srodka
trwalego pn.: Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Grabéwko (czes¢ I)” o wartosci
100.455,84 zt, wystawionego na podstawie Protokél odbioru ostatecznego robot z dnia
20.01.2020 r. oraz Decyzji nr PINB.7654.29.2020.ZT z dnia 05.02.2020 r. w sprawie
udzielenie pozwolenia na uzytkowanie inwestycji, wydanej przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie. Powyzsze przyjecie $rodka trwalego zwigkszato

q(:,E/artos’é Srodka trwalego nr 2/87. Ujete na koncie 011 w dniu 14.02.2020 r. Stawka

UNer
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umorzenia 4,5%. Umorzenia za m-ce: III-XII roku 2020 r. dokonano w prawidlowej
wysokosci (3.767,09 z}) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2020 r.

dowodu OT nr OT-KRD/2/2020 z dnia 13.11.2020 r. w sprawie przyjecia na stan $rodka
trwalego pn.. Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci
Grabowko Koscierski o wartosci 190.739,72 zt, wystawionego na podstawie Protokdt
odbioru koricowego robét z dnia 10.11.2020 r. Powyzsze przyjecie $rodka trwalego
zwigkszato warto$¢ srodka trwalego nr 2/220. Ujete na koncie 011 w dniu 13.11.2020 r.
Stawka umorzenia 4,5%. Umorzenia za m-c¢ XII 2020 r. dokonano w prawidlowej wysokosci
(715,30 z1) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2020 r.

dowodu OT nr RRG.MP.005.10 z dnia 02.11.2020 r. w sprawie przyjecia na stan $rodka
trwalego pn.: Teren sportowo-rekreacyjny w Nowym Barkoczynie o wartosci 57.758,45 zi,
wystawionego na podstawie Protokot koricowego odbioru robét z dnia 02.11.2020 r. Ujete
na koncie 011 w dniu 02.11.2020 r. Stawka umorzenia 2,5%. Umorzenia za m-c XII 2020 r.
dokonano w prawidtowej wysokosci (120,33 z}) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2020 r.

Zmniejszenie
W 2020 r. w grupie 2 nie wystapily zmniejszenia srodkéw trwatych.
» grupy 3 — Kotly i maszyny energetyczne

Zwigkszenie nastapilo na podstawie:

- dowodu OT nr OT-RGK/3/2020 z dnia 31.10.2020 r. w sprawie przyjecia na stan dwéch

zamontowanych agregatoéw pradotworczych zewnetrznych o lgcznej wartosci 48.386,88 zt
(2x24.193,44 1), wystawionego na podstawie Protokotu odbioru ostatecznego robét z dnia
07.09.2020 r. (w ramach realizacji inwestycji pn. Budowa kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Grabowko) oraz potwierdzenia przyjecia zawiadomienia o pozwolenie
na uzytkowanie sieci kanalizacji sanitarnej wystawione przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie ktére wplynelo do UG w dniu 30.10.2020 r. Ujete
na koncie 011 w dniu 31.10.2020 r. Stawka umorzenia 7%. Umorzenia $rodka trwatego
za m-ce XI-XII 2020 r. dokonano w prawidlowej wysokosci (564,58 z1) i ujeto na koncie
071 w dniu 31.12.2020 r.

dowodu OT nr OT.RRg.MP.001.20 z dnia 10.01.2020 r. w sprawie przyjecia na stan siedmiu
zamontowanych agregatéw pradotwérczych o lgcznej wartosci 423.402,58 7,
wystawionego na podstawie Protokolu ostatecznego odbioru robét z dnia 10.01.2020 r.
(w ramach realizacji inwestycji pn. Rozbudowa kanalizacji sanitarnej w aglomeracji Nowa

Karczma). Ujgte na koncie 011 w dniu 10.01.2020 r. Stawka umorzenia 7%. Umorzenia
(
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zam-ce: I - XII 2020 r. dokonano w prawidlowej wysokosci (27.168,33 z1) i ujeto na koncie
071 w dniu 31.12.2020 r.

Zmniejszenie

W 2020 r. w grupie 3 nie wystgpily zmniejszenia srodkéw trwatych.

» grupa 4 — Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania:

Zwigkszenie:

W 2020 r. w grupie 4 nie wystapity zwigkszenia srodkéw trwatych.

Zmniejszenie nastapilo na podstawie:

- dowodu LT nr UG/TM/202011/003 z dnia 24.11.2020 r. w sprawie likwidacji $rodka
trwalego: Zestawu komputerowego TK o wartoéci poczatkowej 2.500,00 zt (zuzytego

w wyniku diugotrwatej eksploatacji), wystawionego na podstawie Protokotu likwidacyjno-
kasacyjnego Nr 2/2020 z dnia 24.11.2020 r. Srodek trwaly zostal umorzony w catosci
w latach ubieglych. Zdjety z konta 011 i konta 071 w dniu 24.11.2020 .

- dowodu LT nr UG/TM/202011/004 z dnia 24.11.2020 r. w sprawie likwidacji $rodka
trwalego: Zestawu komputerowego MSWiA o wartosci poczgtkowej 5.706,08 zt (zuzytego
w wyniku dtugotrwalej eksploatacji), wystawionego na podstawie Protokotu likwidacyjno-
kasacyjnego Nr 2/2020 z dnia 24.11.2020 r. Srodek trwaly zostat umorzony w catosci
w latach ubieglych. Zdjgty z konta 011 i konta 071 w dniu 24.11.2020 .

- dowodu LT nr UG/TM/202011/001 z dnia 24.11.2020 r. w sprawie likwidacji $rodka
trwatego: Komputera przenosnego NOTEBOOK ACTI o wartosci poczatkowej 3.899,00 zi
(zuzytego w wyniku diugotrwalej eksploatacji), wystawionego na podstawie Protokotu
likwidacyjno-kasacyjnego Nr 2/2020 z dnia 24.11.2020 r. Srodek trwaly zostal umorzony
w calosci w latach ubiegtych. Zdjety z konta 011 i konta 071 w dniu 24.11.2020 .

» grupa 7 - SrodKi transportu:

Zwigkszenie:
W 2020 r. w grupie 7 nie wystapity zwigkszenia $rodkéw trwatych

Zmniejszenie nastapito na podstawie:
- dowodu ST nr ST.RGK.WB.001.20 z dnia 11.02.2020 r. — sprzedaz $rodka trwalego:

samochodu pozarniczego GKS 29HX o wartosci poczatkowej 11.360,00 zt, wystawionego
na podstawie faktury VAT nr 30/2/2020 z dnia 11.02.2020 r. w sprawie sprzedazy
samochodu pozarniczego GKS 29HX na kwote 1.291,50 zt. Srodek trwaly zostat umorzony
w calosci w latach ubieglych. Zdjety z konta 011 i konta 071 w dniu 11.02.2020 r.
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W wyniku kontroli, na podstawie ewidencji ksiggowej oraz dowodéw ksiggowych
objetych kontrolg, stwierdzono, ze:

—  ewidencja szczegdtowa Srodkéw trwalych prowadzona jest komputerowo, w podziale
na szczegélowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych oraz tabele
amortyzacyjne,

— w ewidencji szczegblowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie
kazdego obiektu inwentarzowego,

—  dowody OT, stanowigce udokumentowanie nabycia $rodka trwalego, sporzadzano
na podstawie dowodu zakupu lub dowodu dostawy (protokotu odbioru),

—  dowody LT, stanowiace udokumentowanie likwidacji $rodka trwalego, sporzadzono
na podstawie protokotow likwidacji srodka trwatego,

—  dowody ST, stanowigce udokumentowanie likwidacji srodka trwatego, sporzadzono
na podstawie dowodu sprzedazy,

— $rodki trwale objgte kontrolg zostaly wprowadzone do ewidencji ksiggowej w miesigcu
oddania do uzywania,

—  $rodki trwale umarzano zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych,

— umorzenie naliczano prawidlowo tj. od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym

nastapilo oddanie do uzytkowania.

4.1.2.1.1. Zmiany stanu pozostalych srodkow trwatych na koncie 013 ., Pozostale srodki trwale”

Kontrolg obje¢to wybrane zmiany stanu na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” dokonane
na podstawie nizej wymienionych dokumentow:

Zwiekszenie:

— na kwotg 1.000,00 zt za zakup lasera plaszczyznowego (urzadzenia pomiarowego
do biezacych prac remontowych budynku UG). Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 20.10.2020
r. na podstawie faktury Vat nr 17887/2020/FSMR z dnia 08.10.2020 r. na kwote 1.000,00 zt
(wptyw do UG w dniu 08.10.2020 r., zaptacona 20.10.2020 r.),

— na kwote 984,00 zt za zakup tablicy informacyjno-pamigtkowej. Ujete na koncie 013 i 072
w dniu 02.10.2020 r. na podstawie dowodu OT nr RRG.MP.003.20 z dnia 02.10.2020 r. —
Tablica informacyjno-pamigtkowa ,,Przebudowa drogi gminnej: granica gminy Nowa
Karczma-Sledziowa Huta” o wartosci 984,00 zi, wystawionego w oparciu o Protokolu
odbioru ostatecznego robot z dnia 02.10.2020 r. (w ramach realizacji inwestycji

ﬁq\pn{ .Przebudowa drogi gminnej: granica gminy Nowa Karczma-Sledziowa Huta™),

QL
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— na kwote 1.730,00 zt za zakup opryskiwacza spalinowego Stihl (na potrzeby walki
z COVID-19). Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 17.11.2020 r. na podstawie faktury Vat
nr FV/GD1/2020/11/426 z dnia 05.11.2020 r. na kwotg 1.730,00 zt (wplyw do UG w dniu
05.11.2020 r., zaptacona 17.11.2020 r.),

— na kwote 1.300,00 zl za zakup 2 tawek (po 650,00 zl kazda) w celu ustawienia na terenie
sportowo-rekracyjnym Gminy Nowa Karczma. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu
02.11.2020 r. na podstawie dowodu OT nr RRG.MP.004.20 z dnia 02.11.2020 r. ,,Teren
sportowo-Rekreacyjny w Nowym Barkoczynie” - tawki 2 sztuki o wartosci 1.300,00 zi,
wystawionego w oparciu o Protokél odbioru ostatecznego robét z dnia 02.11.2020 r.,

— na kwote 4.957,00 zt za zakup 4 szt. dozownikéw bezdotykowych (w zwigzku z COVID-
19). Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 09.11.2020 r. na podstawie faktury proforma
do faktury Vat nr 31/2020 z dnia 27.10.2020 r. na kwote 4.957,00 zt, (wptyw do UG w dniu
02.11.2020 r., zaptacona 09.11.2020 r.),

Zmniejszenie:

— o kwote 1.239,25 zt na podstawie dowodu PT (Protokotu przekazania $rodka trwalego)
nr UG/WM/202011/001 z dnia 09.11.2020 r. — przekazanie 1 dozownika bezdotykowego
o wartosci 1.239,25 zt do OPS w Nowej Karczmie. Ujgte na koncie 013 i 072 w dniu
09.11.2020 r. (nr dowodu ksiggowego PK/00452),

— o kwotg 52.083,29 zl na podstawie dowodu PK nr 0047 z dnia 24.11.2020 r. —
wyksiegowanie z ewidencji Srodkow trwalych pozostalych zlikwidowanych skiadnikéw
majatku (m.in. komputerow, monitoréw, telefonéw bezprzewodowych, niszczarek,
odkurzaczy, mebli.) na podstawie Protokotu likwidacyjno-kasacyjnego nr 2/2020 z dnia
24.11.2020 r. (Zalgcznik Nr 2 ,,Zestawienie srodkéw trwalych-pozostatych” na lgczng kwote
52.083,29 zt). Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 24.11.2020 r. (nr dowodu ksiggowego
PK/00452),

— o kwot¢ 336,72 zl na podstawie dowodu PT (Protokolu przekazania $rodka trwalego)
nr UG/WM/202010/001 z dnia 27.10.2020 r. — przekazanie 1 biurka komputerowego
o wartosci 336,72 zt do OPS w Nowej Karczmie. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu
27.10.2020 r. (nr dowodu ksiggowego PK/00419),

— 0 kwote 336,72 zt na podstawie dowodu PT (Protokolu przekazania $rodka trwalego)
nr UG/WM/202010/002 z dnia 27.10.2020 r. — przekazanie 1 biurka komputerowego
o wartosci 336,72 zt do OPS w Nowej Karczmie. Uje¢te na koncie 013 i 072 w dniu
27.10.2020 r. (nr dowodu ksiggowego PK/00420).

\
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— na koncie 013 ,,pozostale $rodki trwale” ujmowano srodki o wartosci ponizej 10 tys. zi,

— pozostate srodki trwate ujmowane byly na koncie 013 na podstawie faktur VAT, dowodow

OT, dowodéw PT oraz dowodéw PK (sporzadzonych w oparciu o protokoty likwidacji
srodkow trwatych pozostatych),
— ujmowane byty na koncie 013 w miesiacu nabycia (a w przypadku $rodka trwalego nabytego
na podstawie faktury Vat nr 31/2020 z dnia 27.10.2020 r. na kwote 4.957,00 zt - w dniu

zaplaty) i umarzane jednorazowo w 100% w dniu przyjecia na stan (tj. w dniu ujecia na

koncie 013).

4.1.2.2.

Umarzanie i ewidencia umorzen srodkow trwalvch, wartosci niematerialnych

i prawnyvch oraz pozostaltvch srodkow trwalych

Stan ksiegowy umorzen $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

pozostatych srodkéw trwalych przedstawiono w ponizszej tabeli:

~ Stanna i S i Stgnna

01012020y, | “niskszenia | Zmniejszenia | 4 1500001
trwatych” 26.805.930,98 3.291.967,66 23.465,08 30.074.433,56
101 ) morznie yearadci 7.380,00 0,00 0,00 7.380,00
niematerialnych i prawnych
072-00 ,,Umorzenie pozostatych
G b 972.651,31 314.977,88 262.040,00 1.025.589,19
072-01 ,,Umorzenie pozostatych
wartosci niematerialnych i 50.342,61 11.253,63 6.660,65 54.935,59
prawnych”

Ogélem 27.836.304,90 | 3.618.199,17 292.165,73 31.162.338,34

Prawidlowo$¢ naliczenia umorzenia poddano kontroli w trakcie badania zmian

na kontach 011 i 013 i przy opisie ww. kont zapisano ustalenia w tym zakresie.

4.1.2.3. Wartosci niematerialne i prawne

Zgodnie z politykq rachunkowosci obowigzujacg w Urzedzie Gminy Nowa Karczma,

wartosci niematerialne i prawne, ktérych okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok:

- o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 tys. zl., uymuje si¢ w ewidencji na koncie 020

1 umarza stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke (przez

24 miesigce wg. stawki 50%). Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,

- o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz 10 tys. zl., ujmuje si¢ w ewidencji na koncie

021 i umarza w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na

koncie 072 w korespondencji z kontem 401.

w\',
L%
I

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokd! z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

YA




objetym kontrola (2020 r.) przedstawial si¢ nastgpujaco:

244

Stan wartosci niematerialnych i prawnych Urzgdu Gminy w Nowej Karczmie w okresie

o Stanna . ; 2 Stan na
Gt 01012020, - |i: Zishazenia i} Lmuiejsenia toa1.122000 .
020 ,,Ws:’rtoéci mematerixlllne i 7.380,00 0,00 0,00 7.380,00
prawne” umarzane StOpl'llDWO
021 ,,Wartosci niematerialne i
prawne- pozostale” umarzane 50.342,61 11.253,63 6.660,65 54.935,59

jednorazowo

W 2020 r. na koncie 020 nie wystgpily zwigkszenia i zmniejszenia wartosci

niematerialnych i prawnych.

Kontrolg objeto wybrane zmiany stanu na koncie 021 ,Warto$ci niematerialne

i prawne- pozostale” dokonane na podstawie nizej wymienionych dokumentow:

Zwiegkszenia:

N

na kwote 3.202,92 zt za zakup 3 pakietow Office Home & Business 2019. Ujgte na koncie
021 i 072-01 w dniu 24.03.2020 r. na podstawie faktury Vat nr 225/2020/FA
z dnia 12.03.2020 r. na laczna kwote 13.350,17 zi, w tym 3.202,92 zt za zakup
3 pakietow Office Home & Business 2019 (wplyw do UG w dniu 16.03.2020 r., zaptacona
24.03.2020 r.),

na kwotg 1.081,17 zt za zakup 1 pakietu Office Home & Business 2019. Ujgte na koncie
021 i 072-01 w dniu 23.06.2020 r. na podstawie faktury Vat nr 4085/2020/FA z dnia
28.05.2020 r. na lgczng kwote 4.396,02 zt, w tym 1.081,17 za zakup pakietu Office Home
& Business 2019 (wplyw do UG w dniu 18.06.2020 r., zaptacona 23.06.2020 r.),

na kwote 1.650,00 zt za zakup oprogramowania do realizacji pracy zdalnej pracownikéw
UG - 10 licencji - Thinstuff Terminal Serwer Standard RDP. Ujg¢te na koncie 021 i 072-01
w dniu 02.11.2020 r. na podstawie faktury Vat nr FS 804/10/2020 z dnia 12.10.2020 r.
na kwote 1.650,00 zt (wptyw do UG w dniu 06.11.2020 r., zaptacona 12.10.2020 r.),

na kwote 1.719,54 zt w zwiazku z przyjeciem do ewidencji wartosci niematerialnych
i prawnych pozostatlych, 2 oprogramowan, ktére byly ujete w ewidencji lacznie
w wartosci Srodkéw trwalych, a zostaly odlaczone od likwidowanych zestawdw
komputerowych i przeznaczone do uzytku na innych stanowiskach. Ujgte na koncie 021
i 072-01 w dniu 24.11.2020 r. na podstawie dowodu PK nr 00470 z dnia 24.11.2020 r.
wystawionego w oparciu o pismo z dnia 24.11.2020 r. wystosowane do Wéjta Gminy
Nowa Karczma przez pracownika UG (p. Krzysztofa Piotrzkowskiego cztonka Komisji
Ltikwidacyjnej powolanego Zarzadzeniem Nr 88/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia
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31.12.2019 r. przeprowadzajacego weryfikacj¢ uzytkowanych oprogramowani
komputerowych) w zwiagzku z przeprowadzang likwidacja sprzetu komputerowego
bedacego na stanie Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz Protokot likwidacyjno-kasacyjny
nr 2/2020 z dnia 24.11.2020 r.

— nakwote 3.600,00 z} za zakup 3 pakietow Office Home & Business 2019. Ujgte na koncie
021 i 072-01 w dniu 29.12.2020 r. na podstawie faktury Vat nr 309/12/2020 z dnia
22.12.2020 r. na tagczng kwote 17.100,00 zi, w tym 3.600,00 zi, za zakup 3 pakietéw Office
Home & Business 2019 (wplyw do UG w dniu 22.12.2020 r., zaptacona 29.12.2020 r.).

Zmniejszenia:

— na kwote 6.660,00 zI w zwigzku ze zdjeciem z ewidencji wartosci niematerialnych
i prawnych pozostatych 7 nieuzytkowanych oprogramowan (Pb USC, Windows XP, Word
2002, Windows XP PROF, MS Office 2003, MS Office 2007, Microsoft Office 2013).
Ujete na koncie 021 i 072-01 w dniu 24.11.2020 r. na podstawie dowodu PK nr 00470
z dnia 24.11.2020 r. wystawionego w oparciu o pismo z dnia 24.11.2020 r. wystosowane
do Wéjta Gminy Nowa Karczma przez pracownika UG (p. Krzysztofa Piotrzkowskiego
czlonka Komisji Likwidacyjnej powolanego Zarzadzeniem Nr 88/2019 Wojta Gminy
Nowa Karczma z dnia 31.12.2019 r., przeprowadzajacego weryfikacj¢ uzytkowanych
oprogramowani komputerowych) w zwigzku z przeprowadzang likwidacjg sprzetu
komputerowego bedacego na stanie Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz Protokot
likwidacyjno-kasacyjny nr 2/2020 z dnia 24.11.2020 r.

Ustalono, ze:

— na koncie 021 ujmowano wartosci niematerialne i prawne pozostale o wartosci ponizej
10 tys. zl,

— wartos$ci niematerialne i prawne pozostale przyjmowane byly do ewidencji na podstawie
faktur VAT lub dowodu PK (wystawionych w oparciu o przeprowadzone czynnosci
weryfikacyjne),

— wartosci niematerialne i prawne pozostale uymowane byly na koncie 021 w miesigcu nabycia
(a w przypadku oprogramowania nabytego na podstawie faktury Vat nr 4085/2020/FA
z dnia 28.05.2020 r. o wartosci 1.081,17 zt - w dniu zaplaty, tj. 23.06.2020 r.) i umarzane
Jjednorazowo w 100% w dniu przyjecia na stan (tj. w dniu ujecia na koncie 021).

4.1.2.4. Materia
Zgodnie z przyjeta w jednostce politykg rachunkowosci, materialy: paliwo

w samochodach stuzbowych, olej opalowy w zbiornikach, materiaty biurowe (papier oraz

) L5
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tonery do drukarek i kserokopiarek) — odnosi si¢ w cigzar kosztéw bezposrednio po zakupie.
Na koniec roku obrotowego (na dzien 31 grudnia) inwentaryzuje si¢ je w drodze spisu z natury
i wycenia wedtug cen zakupu poszczegélnych materiatéw i ujmuje ich wartos¢ na koncie 310
,Materialy”. Na koncie 310 ujmuje si¢ wylgcznie stan i warto$¢ materialéw nie zuzytych
do konca roku obrotowego. Ewidencje szczegélowa konta 310 stanowig arkusze
inwentaryzacyjne. Nastepnego roku obrotowego warto$¢ zapiséw odnosi si¢ w koszty, a zapasy

ujete w nastepnym spisie z natury wprowadza si¢ na stan konta 310 pod datg 31 grudnia.

Stan materialéw w okresie objetym kontrolg przedstawial si¢ nastgpujaco:

. | iStan na01.01.2020r. | Zmniejszgni_a"\;ijgg S e

S e Sty Lol T o tan na 31.12.2020 r.

Konto | BO (inwentaryzacjaza | (odpis w koszty pod daty et

S ooron | ernasnory - |0 Gewestirysdeis s 200 k)
214 31.496,40 31.496,40 30.663,47 zt
»Materialy” RREA #4270y 663,47 z

Stan towaréw ustalony metoda spisu z natury na dzien 31.12.2020 r. po dokonaniu
wyceny wynosit 30.663,47 zt i byl zgodny z ewidencja ksiggowa konta 310 ,Materiaty”
na dzieh 31.12.2020 r. Szczegdlowe ustalenia dotyczace spisu z natury materialéw opisano

w pkt. 4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtkowych.

4.2. Gospodarowanie mieniem Skarbu Panstwa
Kontrolg objgto rok 2020

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie dysponuje zasobami Skarbu Panstwa.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku
Kontrolg objgto rok 2020.

Ustalono, ze w 2020 roku zostala przeprowadzona peilna inwentaryzacja skladnikow
majatkowych Gminy Nowa Karczma. Metody i czgstotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw
majgtkowych w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie zostaly okreslone w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Nowej Karczmie, stanowigcej Zalgcznik Nr 6 do zasad
polityki rachunkowos$ci wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 69/2019 Wojta Gminy Nowa
Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. z poZniejszymi zmianami. Terminy i zakresy
przeprowadzania inwentaryzacji kazdorazowo okresla Wojt Gminy w drodze odrgbnego
zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Wojt Gminy Nowa Karczma wydal w dniu 30 listopada 2020 r. Zarzadzenie
Nr 107/2020 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma, w ktorym:

o C
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— zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy Nowa Karczma,

— wskazal sktadniki majatkowe ktore nalezy obja¢ inwentaryzacja: podstawowe i pozostale
$rodki trwale (w tym obce), srodki trwale pozostale niskocenne ujgte w ewidencji ilosciowej,
druki $cistego zarachowania, materialy, $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
naleznodci, grunty oraz drogi, mosty, $ciezki pieszo-rowerowe, parkingi, inne tereny
gminne, $rodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony, wartosci niematerialne i prawne,
$rodki trwale w budowie, udzialy, rozrachunki: z pracownikami, publicznoprawne,
z dostawcami oraz pozostate, rozrachunki, pozyczki i kredyty, rozrachunki budzetu,
Fundusze,

— wskazal obiekty zainwentaryzowania: budynek UG i budynki gospodarcze, swietlice
wiejskie, remizy OSP, oczyszczalnie Sciekow, stacje ujecia wody, place zabaw, teren gminy,

— okreslil sposoby oraz termin przeprowadzenia inwentaryzacji,

— wskazat skiad 2 osobowej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz powotlal 17 zespoléw spisowych.

Ustalono, ze:

- w zwiagzku z ograniczeniami wynikajacymi z rozprzestrzeniania si¢ pandemii COVID-19,
odstapiono od organizacji szkolenia dla czlonkéw zespoléw spisowych oraz oséb
materialnie odpowiedzialnych. Niezbgdne informacje przekazano bezposrednio zespotom
spisowym, weryfikacyjnym oraz osobom materialnie odpowiedzialnym,

- wdniach 21.11.2020 r. — 11.01.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury, ktérym
objeto sktadniki majgtkowe (podstawowe i pozostalte $rodki trwale) znajdujgce sig:
w budynku Urzedu Gminy, w budynkach gospodarczych, w s$wietlicach wiejskich,
w remizach OSP, w oczyszczalniach $ciekéw, stacjach ujecia wody, placach zabaw oraz
terenach gminy (solectwach),

- spis zostal przeprowadzony tacznie na 127 arkuszach spisu z natury,

- na arkuszu spisu z natury z danego pola spisowego, ujmowano tgcznie, srodki trwate oraz
pozostale srodki trwale,

- na arkuszach spisu z natury wskazano numer arkusza, umiejscowienie (pole spisowe), datg
rozpoczecia i zakofczenia spisu, skiad zespolu spisowego oraz osobg odpowiedzialng
materialnie,

- osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o$wiadczenia wstgpne i koficowe, za wyjatkiem
p. Sebastiana Wolejszo Starszego informatyka i inspektora ochrony danych osobowych,

ktory byl odpowiedzialny materialnie za mienie spisane na arkuszach spisu z natury
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o numerach: UG-V-14/2020, UG-V-25/2020, UG-V-28/2020, UG-V-45/2020, UG-V-

46/2020 i UG-V-47/2020. Jak wynika z pisemnej informacji sporzadzonej przez p. Zofi¢

Radomska Inspektora ds. rachuby ptac w dniach 08-22.01.2020 r. i 25.01.2020 r.

p. Sebastian Wolejszo przebywat na zwolnieniu lekarskim.

Powyzsza informacje ujeto w aktach roboczych pod pezycjg IV/3 stanowigcych

Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

- na arkuszach spisu z natury podpisy zlozyli czlonkowie zespolu spisowego, osoba
materialnie odpowiedzialna (za wyjatkiem wyzej wymienionych arkuszy nr: UG-V-
14/2020, UG-V-25/2020, UG-V-28/2020, UG-V-45/2020, UG-V-46/2020 i UG-V-
47/2020) oraz osoba dokonujaca wyceny,

- spisem z natury objgto rowniez:

* materialy: paliwo, wegiel opatowy i olej opalowy. Z przeprowadzonych czynnosci
sporzadzono w dniu 31.12.2020 r. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.
Inwentaryzacje materialéw przeprowadzono w dniu 31.12.2020 r. (terminowo). Spisem
objeto paliwo w pojazdach i agregatach: Urzgdu Gminy, OSP Nowa Karczma, OSP
Grabowko, OSP Grabowo Koscierskie, OSP Luban; wegiel: w swietlicy Skrzydlowo
i $wietlicy OSP Grabéwko oraz olej opatowy w budynku Urzedu Gminy i OSP w Nowej
Karczmie. Spis zostal przeprowadzony na 18 arkuszach spisu z natury. Na arkuszach
spisu z natury wskazano numer arkusza, umiejscowienie (pole spisowe), datg rozpoczgcia
i zakoficzenia spisu, sktad zespolu spisowego oraz osobg odpowiedzialng materialnie.
Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly oswiadczenia wstgpne i koncowe.
Na arkuszach spisu z natury podpisy zlozyli czlonkowie zespolu spisowego, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz osoba dokonujaca wyceny. Rozliczenie zakupu paliwa
dokonano poprzez zestawienie stanu paliwa ustalono na podstawie prowadzonych
ewidencji w postaci kart drogowych a wartosciami wynikajacymi z przeprowadzonego
spisu z natury (ilo§¢ paliwa spisana w ramach inwentaryzacji zostala okreslona
szacunkowo na podstawie pojemnosci zbiornikow paliwa zatankowanych do peina).
W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, Ze zaréwno niedobory, jak
i nadwyzki w poszczegélnych pozycjach sa malo istotne i niezawinione, a per saldo
roznic stanowi nadwyzke w kwocie 37,55 zi. Z uwagi na powyzsze, Komisja
inwentaryzacyjna zawnioskowala o przyjgcie jako podstawe ujecia wartosci materialow
w ewidencji ksiggowej stanu paliwa wykazanego w arkuszach spisu z natury na dzien
31.12.2020 r. Wniosek zostal przyjety przez Wojta Gminy. W stanie pozostalych

\M materialéw réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,
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» $rodki trwale podstawowe i pozostate obce znajdujace si¢ w budynku Urzgdu Gminy,
przekazane do uzytkowania przez Pomorski Urzad Wojewddzki oraz Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji (ujete na koncie pozabilansowym 010 Srodki
trwale obce w uzytkowaniu”). Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono w dniu
31.12.2020 r. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury. Spis obcych srodkéw trwatych
przeprowadzono w dniu 31.12.2020 r. (terminowo) na 2 arkuszach spisu z natury.
Na arkuszach wskazano numer arkusza, umiejscowienie (pole spisowe), datg¢ rozpoczgcia
i zakoficzenia spisu, sklad zespolu spisowego oraz osob¢ odpowiedzialng materialnie.
Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly oswiadczenia wstgpne 1 koncowe.
Na arkuszach spisu z natury podpisy ztozyli czionkowie zespotu spisowego, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz osoba dokonujaca wyceny. Na arkuszach spisu z natury
brak zapisu na jaki dzieti dokonano wyceny. Z pisemnego o$wiadczenia ziozonego przez
p. Joanng Krefta Skarbnika Gminy Nowa Karczma, wynika ze skiadniki majatkowe
objete spisem z natury zostaly rozliczone wg. stanu na dzien 31.12.2020 r.

- wdniu 11.01.2021 r. Zespét spisowy sporzadzit Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury,

- wyniki w/w spiséw z natury oraz nizej wymienionych inwentaryzacji przeprowadzonych
w drodze weryfikacji, ujeto w ,,Protokole Komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji” z dnia 25.03.2021 r. Protokét zostat sporzadzony przez Komisjg
Inwentaryzacyjna, pozytywnie zaopiniowany przez Skarbnika Gminy p. Joanng Krefta oraz
zatwierdzony przez Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka,

- w w/w Protokole Komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono ze, w wyniku dokonanej wyceny
spisanych skladnikéw majatkowych, stwierdzono nadwyzki w zakresie pozostatych
srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowych. Ujawniono lacznie
10 pozostatych $rodkéw trwalych o lacznej wartosci 2.000,00 zi stanowigcych czesci
sktadowe zakupionych wczesniej oraz zlikwidowanych zestawdéw komputerowych
(9 zasilaczy, 1 switch planet). W stanie pozostalych skiadnikéw majgtkowych, w tym
obcych réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

_ stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w kwocie 2.000,00 zt ujgto w dniu 31.12.2020 r.
na koncie 243-000-00000-0018-01 ,,Pozostale rozliczenia — Rozliczenia inwentaryzacji —
Nadwyzki inwentaryzacyjne”, na podstawie PK nr 00557 z dnia 3 1.12.2020 r.

Ponadto inwentaryzacja objeto:
- érodki trwale pozostate o tzw. niskiej wartoci ujgte w ewidencji ilosciowo.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono w dniu 31.12.2020 r. Protokot

L
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z inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych ujetych w ewidencji ilosciowej. Inwentaryzacje
przeprowadzono w dniach 31.12.2020 r. — 11.01.2021 r. (terminowo) drogg pordwnania
danych z ewidencji ilogciowej Urzedu Gminy w Nowej Karczmie ze stanem rzeczywistym.
W wyniku przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych stwierdzono nadwyzki
w zakresie pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowej. Ujawniono
tacznie 5 $rodkéw niskocennych nie ujetych w ewidencji ilosciowej. Byly to skladniki
majatku przyniesione przez pracownikow UG i przekazanych na stan UG (3 wentylatory,
1 apteczka i 1 tablica suchoscieralna). Ujawnione réznice inwentaryzacyjne ujgto
w ewidencji ilo$ciowej UG pod data 31.12.2020 r., pod nastgpujgcymi numerami
inwentarzowymi: UG./I.APT/10, UG/I. Wen/1, UG/L. Wen/2, UG/I. Wen/3, UG/L.Tabl/1,

- kredyty i pozyczki. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono w dniu 15.01.2021 r.
Protokél z inwentaryzacji kredytoéw i pozyczek. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniu
15.01.2021 r. (terminowo) drogg weryfikacji sald - poréwnania danych z ewidencji
ksiegowej z odpowiednimi dokumentami, wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r.
Stwierdzono zgodnos$¢ wszystkich sald i ich realnos¢,

- udzialy. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono w dniu 15.01.2021 r. Protokot
z inwentaryzacji udzialéow. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniu 15.01.2021 r.
(terminowo) droga weryfikacji sald - poréwnania danych z ewidencji ksiggowej
z odpowiednimi dokumentami, wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. W protokole
stwierdzono zgodno$¢ sald oraz jego realnos¢,

- érodki trwale w budowie. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono w dniu
08.02.2021 r. Protokét weryfikacji salda kont analitycznych — 080 — ,, Srodki trwate
w budowie” przeprowadzonej wg. stanu na dzien 31.12.2020 r. Inwentaryzacjg
przeprowadzono w dniu 08.02.2021 r. W Zarzadzeniu Nr 107/2020 W¢jta Gminy Nowa
Karczma z dnia 30.11.2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (..) wskazany
zostal tylko dzien rozpoczecia inwentaryzacji w zakresie weryfikacji srodkéw trwatych
w budowie - od 31.12.2020 r., brak zapisu o terminie zakonczenia weryfikacji.
W protokole stwierdzono zgodno$¢ wszystkich sald oraz ich realnos,

- wartosci niematerialne i prawne. Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdzono w dniu
04.01.2021 r. Protokél z inwentaryzacji metodg weryfikacji wartosci niematerialnych
i prawnych wg. stanu na dzien 31.12.2020 r. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniu
04.01.2021 r. (terminowo). W protokole réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony. Z przeprowadzonych czynnosci

¢ sporzadzono w dniu 14.01.2021 r. 2 protokoly: Protokél z inwentaryzacji Srodkéw
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trwalych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony — metodq weryfikacji i poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami wedlug stanu na dzien
31.12.2020 r. — sieci wodociggowe i kanalizacyjne oraz budowle oraz Protokol
z inwentaryzacji srodkéw trwalych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony — metodg
weryfikacji i poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. — drogi, Sciezki pieszo-rowerowe, mosty, parkingi itp.
infrastruktura drogowa. Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniu 14.01.2021 r.
W Zarzadzeniu Nr 107/2020 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 30.11.2020 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji () wskazany zostal tylko dzien rozpoczgcia
inwentaryzacji w zakresie srodkow trwalych do ktérych dostgp jest utrudniony -
od 31.12.2020 r., brak zapisu o terminie zakoficzenia inwentaryzacji. W protokole réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

- grunty. Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadzono w dniu 12.01.2021 r. Protokd!
z inwentaryzacji gruntéw - metodg weryfikacji i poréwnania danych ksiggowych
z odpowiednimi dokumentami wg. stanu na dzien 31.12.2020 r. Inwentaryzacje
przeprowadzono w dniu 12.01.2021 r. W Zarzadzeniu Nr 107/2020 Wéjta Gminy Nowa
Karczma z dnia 30.11.2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (..) wskazany
zostal tylko dzien rozpoczgcia inwentaryzacji w zakresie inwentaryzacji gruntow -
od 31.12.2020 r., brak zapisu o terminie zakoficzenia inwentaryzacji. W protokole réznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

- pozostale aktywa i pasywa kont bilansowych i pozabilansowych. Z przeprowadzonych
czynno$ci sporzadzono w dniu 19.03.2021 r. 2 protokoty: Protokdt z inwentaryzacji
aktywéw i pasywow drogq poréwnania danych ewidencji ksiggowej (konta bilansowe)
z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacyji, a takze ich analizy i weryfikacji wedlug
stanu na dzien 31.12.2020 r. oraz Protokdl z inwentaryzacji aktywow i pasywow drogg
poréwnania danych ewidencji ksiggowej (konta pozabilansowe) z danymi wynikajgcymi
z posiadanej dokumentacji, a takze ich analizy i weryfikacji wedlug stanu na dzien
31.12.2020 r. W protokotach nie wskazano daty przeprowadzenia inwentaryzacji. R6znic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Zarzadzenie Nr 107/2020 Woéjt Gminy Nowa Karczma z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej

i zespolow spisowych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma, ujeto w aktach roboczych pod pozycjg

11/6 stanowiacych Zalgceznik Nr 1 do protokotu kontroli.
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Ponadto ustalono, ze pelna inwentaryzacja srodkoéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwalych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma zostala przeprowadzona w 2017 roku,
na podstawie Zarzadzenia Nr 92/2017 z dnia 27 grudnia 2017 roku, Wéjta Gminy Nowa
Karczma w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Nowa

Kareczma.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSKAMI ORGANIZACYJNYMI

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi
W badanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowaly nastepujgce
jednostki budzetowe:
1. Urzad Gminy Nowa Karczma,
Szkota Podstawowa im. A. Majkowskiego w Nowej Karczmie,
Zespot Szkét w Grabowie Koscierskim,
Szkota Podstawowa im. Braci Czarlinskich w Lubaniu,

Szkota Podstawowa w Szatarpach,

I b W b

Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie.

W kontrolowanym okresie obstuga finansowo-ksiggowa jednostek os$wiatowych
prowadzona byta w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma. Obstuga prowadzona jest na podstawie
postanowien zawartych w Uchwale Nr XXV/137/2016 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
26 pazdziernika 2016 roku w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Nowa
Karczma (obowiazujacej od 1 stycznia 2017 r.) do ktérej wprowadzono dwie zmiany, z czego
ostatnig Uchwalg Nr XXVI1/163/2021 z dnia 12 marca 2021 r. Zgodnie z w/w uchwalg wspdlna
obstuga finansowo — ksiggowa prowadzona jest dla nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Nowa Karczma: Szkoly Podstawowej im. Pik. Franciszka Hynka w Szatarpach, Zespotu
Szkot w Grabowie Koscierskim, Szkoly Podstawowej im. Braci Czarlinskich w Lubaniu oraz
Szkoty Podstawowej im. A. Majkowskiego w Nowej Karczmie. Jednostka obstugujaca jest
Urzad Gminy Nowa Karczma. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej
w ramach wspélnej obstugi okreslono w Zalaczniku nr 1 do powyzszej uchwaty.

W roku 2020 Giéwng Ksiggowa dla jednostek o$wiatowych byta p. Joanna Krefta
Skarbnik Gminy Nowa Karczma.

-~
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W dniu 07.12.2018 r. Wéjt Gminy powierzyt Skarbnikowi Gminy obowiazki w zakresie
podstawowych zadan i obowigzkéw shuzbowych m. in.: pelnienie funkcji gidwnego
ksiegowego urzedu oraz pozostatych jednostek organizacyjnych objgtych wspélng obstuga.

W przypadku Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie obstuga finansowo

ksiegowa prowadzona jest samodzielnie przez tg jednostke.

Prawidlowo$é rozliczen w/w jednostek budzetowych z budzetem Gminy Nowa Karczma
sprawdzono na podstawie zlozonych sprawozdan z dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Kontrola objeto wykonanie planu finansowego, terminowos$¢ przekazywania sprawozdan
budzetowych i finansowych (rocznych) oraz udzielone przez Wéjta Gminy Nowa Karczma
pelnomocnictwa kierownikom jednostek budzetowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— kierownicy powyzszych jednostek budzetowych dziatali jednoosobowo na podstawie
petnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy Nowa Karczma,

— sprawozdania roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z oraz sprawozdania finansowe (bilans,
rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu oraz informacj¢ dodatkows),
sporzadzone na dziefi 31.12.2020 r., sporzadzone zostaly z zachowaniem ustawowych
terminow,

— sprawozdania (Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z) Osrodka Pomocy Spolecznej podpisane
zostaly przez Kierownika OPS p. Ann¢ Klonowska oraz gléwna ksiggowg jednostki
p. Mirostawe Piotrowskg,

— sprawozdania jednostek o$wiatowych oraz Osrodka Pomocy Spotecznej zostaly sprawdzone
pod wzgledem formalno-rachunkowym. W przypadku jednostek oswiatowych sprawdzenia
dokonata p. Joanna Radomska Z-ca Skarbnika Gminy, natomiast sprawozdania OPS
sprawdzone zostaly przez Skarbnika Gminy p. Joanng Krefta,

— sprawozdania jednostek o$wiatowych zostaly podpisane przez Wéjta Gminy Andrzeja
Pollaka oraz gléwng ksiggowa jednostek oswiatowych p. Joanng Krefta,

— powyzsze jednostki budzetowe funkcjonowaty w oparciu o wlasne plany finansowe, ktére
sporzadzone byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzagdowych zakladéw budzetowych, i tak:

e w trakcie prac nad budzetem, Wéjt Gminy Nowa Karczma, zgodnie z art. 248 ust.1
ustawy o finansach publicznych, przekazywal jednostkom informacje o planowanych

kwotach dochodow i wydatkow,
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e do dnia 6 grudnia 2019 r. do Skarbnika Gminy nie wplynely zadne propozycje zmian
planowanych dochodéw i wydatkow,
e po uchwaleniu budzetu gminy (27 grudnia 2019 r.), jednostki organizacyjne otrzymaty
w dniu 13 stycznia 2020 r. (terminowo), informacje o ostatecznych kwotach planu
finansowego dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych, ktére ujeto w uchwale
budzetowej, stanowily prognozg tych dochodéw i wydatkow oraz podstawe gospodarki
finansowe;j o ktérej mowa w art. 249 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
— prowadzenie ewidencji szczeg6towej do kont:
e 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” umozliwia ustalenie stanu rozliczen
z poszczeg6lnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych,
e 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” umozliwia ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami z tytulu przekazanych s$rodk6w pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw.
5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi
W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Nowa Karczma nie funkcjonowaty zaklady

budzetowe.

5.3. Rozliczenie rachunkéw dochodow
Rada Gminy Nowa Karczma nie podjela uchwaly o wprowadzeniu wydzielonych
rachunkéw dochodéw dla jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne
5.4.1. Instytucje kultury
W badanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowaly nastepujace
instytucje kultury:
- Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej Karczmie,
- Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie
wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gmine Nowa Karczma.

W wyniku kontroli ustalono:
— sprawozdania roczne Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-UN oraz sprawozdania finansowe (bilans,
rachunek zyskéw i strat) sporzadzone na dzien 31.12.2020 r., zlozone zostaly
z zachowaniem ustawowych termindéw,
— sprawozdania podpisane zostaly przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora Jednostki,
Nt
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— w sprawozdaniach Rb-Z jednostki wykazywaly stan zobowigzan w wysokosci

0,00 zi,

— w sprawozdaniu Rb-N:

e Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Karczmie wykazano stan naleznosci
w wysokosci 0 zt oraz aktywa finansowe stanowigce depozyty na zadanie w wysokosci
96,88 zl,

e Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie wykazano stan
naleznosci w wysokosci 0 zt oraz aktywa finansowe stanowiace depozyty na zgdanie w
wysokosci 2.487,40 zl,

— wynik finansowy wykazany w bilansie jednostki oraz rachunku zyskéw i strat
sporzadzonym na dzien 31.12.2020 r. wynidst:
. e w Gminnej Bibliotece Publicznej w Nowej Karczmie: 143,90 zt (zysk netto),
e w Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie: 568,87 zt (zysk

netto).

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w roku 2020 z budzetu gminy udzielila
samorzagdowym instytucjom kultury nastepujace dotacje podmiotowe:

» Gminnej Bibliotece Publicznej w Nowej Karczmie - w ramach rozdz. 92116 ,,Biblioteki”
§ 2480 - dotacj¢ podmiotowg w wysokosci 260.000,00 zt na prowadzenie biezacej
dziatalnosci jednostki.

Ustalono, ze:

- dotacja zostala udzielona z budzetu Gminy za zgoda Rady Gminy wyrazong

. w Uchwale Nr XV1/91/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r.
w sprawie uchwaly budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2020 rok (Zalacznik Nr 10
. Dotacje podmiotowe z budzetu gminy),

- przekazanie dotacji nastgpilo w formie 12 miesigcznych transzy. Lacznie w 2020 r.
Gmina Nowa Karczma przekazala Bibliotece dotacjg¢ w wysokosci 260.000,00 zt,

- w dniu 15.01.2021 r. Gminna Biblioteka Publiczna zlozyla do UG Rozliczenie
otrzymanej dotacji podmiotowej za 2020 rok otrzymanej przez Gminng Biblioteke
Publiczng w Nowej Karczmie,

- wysokos¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami z dotacji podmiotowej w 2020 roku
wyniosta tgcznie 213.028,47 zt,

- otrzymang dotacj¢ wykorzystano na dziatalnos¢ biezacg jednostki,

c

Q%.
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- wdniu 31.12.2020 r. dokonano zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji w wysokosci
46.971,53 zt.

» Gminnemu Osrodkowi Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie - w ramach rozdz.
92109 — ,,.Domy i osrodki kultury, §wietlice i kluby™ § 248 ,,Dotacje podmiotowe z budzetu
otrzymane przez samorzgdowg instytucje kultury” - dotacj¢ podmiotowa w wysokosci
380.000,00 zt na prowadzenie biezacej dziatalnosci jednostki. Ustalono, ze:

- dotacja zostala udzielona z budzetu Gminy za zgoda Rady Gminy wyrazong
w Uchwale Nr XV1/91/2019 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 27 grudnia 2019 r.
w sprawie uchwaly budzetowej Gminy Nowa Karczma na 2020 rok (Zatacznik Nr 10
. Dotacje podmiotowe z budzetu gminy),

- przekazanie dotacji nastgpilo w formie 12 miesiecznych transzy. Lacznie w 2020 r.
Gmina Nowa Karczma przekazata Gminnemu Osrodkowi Kultury Sportu i Rekreacji
dotacje w wysokosci 380.000,00 zi,

- w dniu 15.01.2021 r. Gminny Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji ztozyt do UG
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za 2020 rok otrzymanej przez Gminny
Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie,

- wysoko$¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami z dotacji podmiotowej w 2020 roku
wyniosta facznie 231.404,07 zl,

- otrzymang dotacj¢ wykorzystano na dziatalnos¢ biezaca jednostki,

- wdniu 31.12.2020 r. dokonano zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji w wysokosci
148.595,93 zt.

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej
W kontrolowanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma nie funkcjonowat

Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotne;.
Na tym protokét zakonczono.

Protokét przekazano Wéjtowi Gminy Nowa Karczma — Panu Andrzejowi Pollakowi
w dniu 21.02.2022 r. Ponadto w czasie trwania kontroli czesci protokotu byly przekazywane
Skarbnikowi Gminy (w dniach: 11.02.2022 r., 14.02.2022 r., 15.02.2022 r.) w celu zapoznania
si¢ i wniesienia ewentualnych uwag/wyjasnien. Pisma potwierdzajace przekazanie
protokohu/czgsci protokotu ujgto w aktach roboczych kontroli pod pez. VI/I stanowigcych
Zalgceznik Nr 1 do protokotu kontroli.

N
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Integralng czgs$¢ protokotu stanowig zataczniki.

Wykaz zalgcznikow:

— Zalgcznik nr 1 - Zestawienie akt roboczych kontroli,

— Zalgcznik nr 2 — Tabela ,,Wydatki biezace Urzgdu Gminy Nowa Karczma objete kontrolg”.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujgca przedstawione kierownictwu

jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 25 lutym 2022 roku.

Powiadomiono W¢jta Gminy Nowa Karczma o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie

odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych

wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksig¢dze kontroli pod poz. 3/2021

Nowa Karczma, dnia 25 lutego 2022 roku.

Inspektorzy RIO w Gdansku:

........................................

Hal %onolo. e

Malgorzata Steé

PODPISY

Przedstawiciele Gminy Nowa Karczma:

Wéjt Gminy

SKARBNIK GMINY

"""""" JEATHA Korefrar e
Skarbnik Gminy
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Zalacznik Nr 1
do protokolu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Nowa Karczma kompleksowa 12.11.2021 r. — 25.02.2022 1.
Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie
od dnia - do dnia
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilo§¢ kartek
akt
roboczych
171 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma wraz ze wskazaniem
aktéw powolania jednostek i udzielonych przez Wéjta Gminy pelnomocnictw 2
kierownikom jednostek
172 Wykaz jednostek pomocniczych wraz ze wskazaniem aktéw powolania 3
13 Wykaz kierownictwa Urzedu Gminy Nowa Karczma 1
1/4 Informacje o zlozeniu o$wiadczen majatkowych przez osoby uprawnione 2
| I5] Tabele oraz test dotyczacy realizacji kontroli w zakresie funkcjonowania audytu B
wewnetrznego
1/6 Wykaz kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Nowa 2
Karczma w latach 2017-2020
11 Wykaz rachunkéw bankowych Gminy Nowa Karczma wg. stanu na dzien 4
31.12.2020 r. prowadzonych przez Bank Spéidzielczy w Starogardzie Gdanskim
112 Wyjasnienie Skarbnika Gminy Nowa Karczma w sprawie rozbieznosci obrotéw na 2
koncie 133 z zapisami na wyciagu bankowym
11/3 Informacja Wéjta Gminy Nowa Karczma w sprawie obstugi kasowej UG 1
11/4 Informacja z-cy Wéjta Gminy Nowa Karczma w sprawie terminali platnosci 1
bezgotéwkowych
11/5 Informacja Skarbnika Gminy w sprawie inwentaryzacji kasy oraz Instrukcja
Inwentaryzacyjna Urzedu Gminy Nowa Karczma stanowiaca Zalacznik Nr 6 do 13

Zarzadzenia nr 69/2019 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31.12.2019 r.

11/6 Przykladowy Protokdl z Inwentaryzacji aktywéw i pasywow drogq poréwnania
danych ewidencji ksiegowej z danymi wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji, a
takze ich analizy i weryfikacji wedlug stanu na dzier 31.12.2020 r. (naleznosci
publicznoprawne w zakresie plac) oraz Zarzadzenie Nr 107/2020 Wéjt Gminy Nowa 8
Karczma z dnia 30 listopada 2020 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w Urzedzie Gminy

Nowa Karczma

Ii/1 Realizacje dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzieri 31.12.2020 r. 2

12 Informacja Wojta Gminy Nowa Karczma w sprawie przeprowadzanych kontroli
podatkowych oraz protokét z kontroli przeprowadzonej w 2018 r. na obszarze 3
gérniczym.

11/3 Informacja z-cy Wéjta Gminy Nowa Karczma w sprawie nowych nieruchomosci 2
wydzielonych w wyniku scalenia i podziatu nieruchomosci

111/4 Informacja Z-cy Wéjta Gminy Nowa Karczma w sprawie uchwalonych
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, zbytych nieruchomosgci 2
objetych tymi planami oraz przestanek naliczenia oplaty planistycznej

I1/5 Przykladowa decyzja zezwalajgca na zajecie pasa drogowego drég publicznych 1

11/6 Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytutu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy w Nowej Karczmie, w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. oraz

dziatania windykacyjne wobec 5 najwiekszych diuznikéw, wedlug poszczegélnych '
rodzajéw podatkéw

11/7 Przykladowa umowa dzierzawy gruntéw gminnych na cele rolne 5

111/8 Wykaz naleznosci gminnych z tytulu dochodéw z majatku wg stanu na dzief 5
31.12.2020 r. oraz dzialania windykacyjne wobec dhuznikéw

11/9 Wyjasnienia Z-cy Wojta Nowa Karczma w sprawie realizacji Umowy nr
66/KAN/2002 z dnia 25.10.2005 r. dotyczacej wykonania przez Gming Nowa 5

Karczma przylacza kanalizacyjnego do budynku mieszkalnego




11/10

Wyjasnienie Wdjta Gminy Nowa Karczma oraz Skarbnika Gminy w sprawie
przekroczenia planu finansowego wydatkéw

I11/10a

Wyjasnienie Wéjta Gminy Nowa Karczma w sprawie zapisow Uchwaly Nr
XLVII/280/2018 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 26.06.2018 r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Nowa Karczma

1/11

Wykaz udzielonych w latach 2017-2020 roku zaméwien publicznych w trybie
przetargu nieograniczonego, w tym dotyczacych wydatkéw biezacych

/12

Umowa przewozu Nr RRG.272.1.5.2020.RJ z dnia 24 sierpnia 2020 r. wraz z
aneksem Nr | z dnia 18 listopada oraz ogloszeniem o zmianie umowy

11/13

Informacja w sprawie jednoczesnego pobierania diet przez Radnych Gminy Nowa
Karczma za udzial w sesjach/komisjach bedacych pracownikami jednostek
organizacyjnych gminy

111/14

Informacja Wéjta Gminy w sprawie niewykorzystania w roku 2020 §rodk6éw ujetych
w rozdziatach 85153 i 85154 przeznaczonych na realizacje zadan okre$lonych w
programie profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych oraz zwalczania
narkomanii

I111/15

Wyjasnienie w sprawie ekwiwalentéw za udziat w dzialaniach ratowniczych i
szkoleniach pozarniczych OSP Nowa Karczma

1I/16

Informacja Wéjta Gminy w sprawie zwrotu wadium wniesionego w formie
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej w postepowaniach o udzielenie
zamoéwien publicznych: Modernizacja stacji ujecia wody w Szatarpach, Przebudowa
drogi gminnej — Granica Gminy Nowa Karczma — Sledziowa Huta, Budowa
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Grabéwko poza granicami aglomeracji ujetej
w KPOSK

17

Wyjasnienie w sprawie terminowosci przekazania dokumentéw dotyczacych dotacji
na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowoséci Grabowo
Koscierskie do Wojewo6dzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku

111/18

Sposo6b ustalenia wysokosci dotacji na jedno dziecko uczeszczajace do przedszkola
niepublicznego, sporzadzone przez Skarbnika Gminy

14

111/19

Informacja w sprawie weryfikacji dokumentéw skladanych przez stowarzyszenia w
celu potwierdzenia prawidlowosci wykorzystania przekazanych dotacji na realizacje
zadan publicznych

11120

Informacja Wojta Gminy w sprawie: kredytéw i pozyczek oraz uméw z bankami
(lub innymi instytucjami), prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza w oparciu o inne
przepisy niz Prawo bankowe (typu ,,parabanki™)

121

Ustalenia w zakresie podstawowych wielkosci budzetowych (wydatkéw)
obejmujacych system gospodarki odpadami komunalnymi Gminy Nowa Karczma
w latach 2017-2020

10

v/

Informacja Skarbnika Gminy Nowa Karczma w sprawie analityki konta 011

[

IV/2

Wykaz nabytych i sprzedanych w 2020 roku nieruchomosci gruntowych

IvV/3

Informacja w sprawie braku zlozenia o$wiadczenia wstgpnego i koficowego osoby
materialnie odpowiedzialnej za mienie spisane na arkuszu spisu z natury

Vi

Potwierdzenia zapoznania si¢ z trescia protokotu kontroli Wéjta Gminy Nowa
Karczma oraz Skarbnika Gminy
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