ZARZADZENIE Nr 93/2019
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 31 grudnia 2019 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Panu Piotrowi Turzynskiemu — Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 poz. 506 z p6zn. zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Piotrowi Turzynskiemu - Sekretarzowi Gminy Nowa Karczma,
prowadzenie w moim imieniu spraw Gminy Nowa Karczma i Urzedu Gminy Nowa Karczma
wskazanych w obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Karczma,
a takze spraw w zakresie:

1) geodezji i gospodarki nieruchomosciami;

2) lokalnego transportu zbiorowego;

3) ochrony zdrowia;

4) pomocy spotecznej, w tym osrodkéw i zaktadow opiekunczych;

5) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j;

6) edukacji publicznej;

7) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury wraz z prowadzeniem rejestru
instytucji kultury;

8) pomnikéw i miejsc pamieci;

9) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej;

10) zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci;

11) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej
i prawnej;

12) promocji gminy;

13) urzedu stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

14) wspolpracy i dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

15) wspierania 0s6b z niepetnosprawnosciami;

16) wspodlpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

17) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawnien zwierzchnika
stuzbowego wobec pracownikéw urzedu obejmujacych wydawanie polecen stuzbowych,
udzielanie urlopéw, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, a takze czynnosci prawne zwigzane
z nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunku pracy, w tym warunkoéw pracy i placy;

18) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Nowa Karczma obejmujacych udzielanie urlopéw i kierowanie
na wyjazdy stuzbowe;

! Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone w Dz. U. 2019 1. poz. 1309, 1571, 1696, 1815.



19) bezpieczenstwa i higieny pracy, p. poz. w Urzedzie Gminy;

20) koordynowania dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

21) koordynowania spraw z zakresu ochrony danych osobowych;

22) zapewnienia prawidlowej i skutecznej publikacji prawa miejscowego oraz wszelkich
informacji o charakterze publicznym.

§ 2. 1. Udzielam Panu Piotrowi Turzyfiskiemu pelnomocnictw i upowaznien
do reprezentowania Gminy Nowa Karczma i Urzedu Gminy Nowa Karczma w stosunkach
zewngtrznych z innymi podmiotami lub osobami w zakresie okreslonym w § 1.

2. Udzielam Panu Piotrowi Turzynskiemu ogélnego pelnomocnictwa procesowego oraz
upowaznienia do reprezentowania Gminy Nowa Karczma i Urzedu Gminy Nowa Karczma
przed wszystkimi sagdami oraz organami administracji publiczne;j.

§ 3. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 1 upowazniam
Pana Piotra Turzynskiego do dzialania w moim imieniu, w tym poprzez podpisywanie
wszelkich pism i wystgpien.

2. Upowaznienie do prowadzenia postgpowan i wydawania decyzji administracyjnych reguluje
odrgbne zarzadzenie.

§ 4. 1. Udzielam pelnomocnictwa Panu Piotrowi Turzynskiemu do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Gminy Nowa Karczma w zakresie zawierania uméw oraz zmian do umow,
zaciggania zobowigzan i wydawania dyspozycji pieni¢znych wraz z zatwierdzaniem
dokumentéw finansowych, a takze do rozporzgdzania prawami majgtkowymi Gminy Nowa
Karczma z zakresu spraw publicznoprawnych i cywilnoprawnych, w tym dotyczacych
aplikowania, realizacji i rozliczania przez Gming Nowa Karczma programow i projektow,
finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

2. Udzielam pelnomocnictwa Panu Piotrowi Turzynskiemu do skladania o$wiadczen
o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane w imieniu Gminy
Nowa Karczma, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. 22019 r. poz. 1186 z p6zn. zm.).

3. Udzielam pelnomocnictwa Panu Piotrowi Turzysnkiemu do prowadzenia rokowan
dotyczacych nabycia nieruchomosci lub ustalania odszkodowan za nieruchomosci przejete
z mocy prawa wraz z podpisywaniem przedmiotowych protokotow.

§ 5. Upowazniam Pana Piotra Turzynskiego do dokonywania analizy o$wiadczen majgtkowych
i innych informacji sktadanych przez Zastepce Wéjta Gminy, Skarbnika Gminy, kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych oraz inne osoby wydajgce decyzje administracyjne
w imieniu Wéjta Gminy Nowa Karczma.

§ 6. 1. Wyznaczam Pana Piotra Turzynskiego do wykonywania za Urzad Gminy Nowa
Karczma jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Nowa
Karczma, w tym podpisywania polecen wyjazdu sthuzbowego, udzielania urlopu
wypoczynkowego 1 urlopéw okolicznosciowych, ustalania prawa do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego dla kierownikow jednostek sfery budzetowej (tzw. ,.trzynastej
pensji”) i nagrody jubileuszowej oraz ich wysokosci.

2. Umocowanie Pana Piotra Turzynskiego nie obejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec W¢jta Gminy Nowa Karczma zastrzezonych na rzecz Rady Gminy lub
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Przewodniczacego Rady Gminy w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z p6zn. zm.).

§ 7. Pan Piotr Turzynski zastgpuje Zastgpcg Wojta Gminy Nowa Karczma w czasie Jego
nieobecnosci wykonujac Jego uprawnienia i obowigzki.

§ 8. Upowazniam Pana Piotra Turzynskiego do udzielania dalszych upowaznien dotyczacych
dokonywania zakupéw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Nowa
Karczma, odbioru dokumentéw i faktur, rejestracji pojazdow stuzbowych.

§ 9. 1. Pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem nie wylgczajg
wydania Panu Piotrowi Turzynskiemu odrgbnych petnomocnictw i upowaznien rodzajowych.
2. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okre§lone w niniejszym
zarzadzeniu udziela si¢, z mozliwoscig odwotania, na okres zatrudnienia w Urzedzie Gminy
Nowa Karczma na stanowisku Sekretarza Gminy.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2020 r.
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