ZARZADZENIE Nr 70/2018
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Instrukcji kasowej w Urze¢dzie Gminy Nowa Karczma

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 395 ze zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 86/2010 W¢éjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Nowa Karczma, wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1) zmienia si¢ § 1 ust. 2, ktory otrzymuje brzmienie:

»Pomieszczenie kasy jest wydzielone, w oknie znajduje si¢ szyba antywlamaniowa,
a drzwi specjalnie wzmocnione. Okienko, przez ktére kasjer przyjmuje wplaty oraz
dokonuje wyplat posiada zabezpieczenie przed kradziezg — szyba antywlamaniowa.
Ponadto pomieszczenie jest wyposazone w sygnalizacje alarmows.”

2) zmienia si¢ § 2 ust. 5, ktéry otrzymuje brzmienie:
»Kasjer powinien dysponowa¢ aktualnym wykazem oraz wzorami podpiséw o0sdb
upowaznionych do dysponowania gotéwka i zatwierdzania dowodow kasowych Urzedu
Gminy.”
3) zmienia si¢ § 4 ust. 2, ktéry otrzymuje brzmienie:
,» W kasie mogg si¢ znajdowac srodki pieniezne:
e pogotowie kasowe na biezace wydatki Urz¢du Gminy w kwocie 2 000 zi,

e gotéwka podjeta z rachunku bankowego na okreslone rodzaje wydatkow. Jesli
wyplata nie zostanie zrealizowana w dniu podjgcia, moze by¢ przechowywana
w kasie 1 dzien (kwoty tej nie wlicza si¢ do ,,pogotowie kasowego™),

e gotéwka pochodzaca z biezacych wplat do kasy Urzedu (Srodki te nie mogg by¢é
przeznaczone na uzupelnienie zapasu gotowki w kasie, ani na realizacj¢ biezacych
wydatkow gotéwkowych). Wplywy dotyczace dochodéw budzetowych powinny
by¢ odprowadzone na konto bankowe najp6ézniej w dniu nastgpnym.”

4) zmienia si¢ § 8 ust. 2, ktoéry otrzymuje brzmienie:

,»Okresowe kontrole kasy dokonywane sa przez zespét, w sklad ktorego wchodzi
gléwny ksiggowy (skarbnik) lub osoba przez niego upowazniona oraz inny pracownik
referatu  ksiggowosci i1 podatkéw. Fakt dokonania kontroli winien byé
udokumentowany protokotem.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

1 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 1629, 2212, 2244.



