ZARZADZENIE Nr 64/2018
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej
i zespolow spisowych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 20 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22018 r. poz. 395") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma inwentaryzacji
sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw w zakresie rocznym, z wyjatkiem stacji ujgcia wody oraz
oczyszczalni $ciekow oraz wiat przystankowych, ktorg nalezy przeprowadzi¢ w zakresie
pelnym.

2. Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Radomska — przewodniczacy
2) Agnieszka Krauza — cztonek

§ 2. Szczegdlowy zakres inwentaryzacji oraz terminy i metody jej przeprowadzenia okresla
Harmonogram inwentaryzacji, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Powotuj¢ zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Sklady zespoléw oraz przedmioty i obiekty inwentaryzacji przypisane dla kazdego zespotu
okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje¢ wszystkich kierownikéw referatéw oraz pracownikéw wykonujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Nowa Karczma do zapewnienia
harmonijnej pracy zespoldw spisowych i udzielenie im niezbednej pomocy przy
wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany teksty jednolitego w: Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 1629.



Harmonogram inwentaryzacji 2018 r.

Zaltacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 64/2018
Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 27 grudnia 2018 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1| Srodki trwate —  stacje ujecia wody, 0d 28.12.2018 r. | Spis z natury
podstawowe —  oczyszezalnie $ciekow, do 07.01.2019 r.
ozostate, w tym o .
sz. niskiej thnos'ci ~ Wy peapsmte e o
ujete w ewidenc;ji
ilosciowej
2 | Srodki trwale budynek UG od 28.12.2018 r. Spis z natury
podstawowe i do31.12.2018 .
pozostate - obce
3 Srodki pienigzne w kasa — budynek UG 31.12.2018 . Spis z natury wg
kasie, czeki, stanu na dzief
i inne papiery 31.12.2018 .
wartosciowe
4 Druki $cistego budynek UG 31.12.2018 . Spis z natury
zarachowania wedlug stanu na
dzien 31.12.2018 r.
- Materiaty — paliwo pojazdy i sprzet: 31.12.2018 . Spis z natury
—  OSP Nowa Karczma, wedlug stanu na
—  OSP Grabéwko, dzien 31.12.2018 r.
— OSP Grabowo Koscierskie,
— OSP Luban,
- UG,
— agregaty
6 Materiaty - wegiel — $wietlica Skrzydtowo 31.12.2018 . Spis z natury
— OSP Grab6wko ($wietlica), we?d%’ug stanu na
— Swietlica Nowa Karczma dziefi 31.12.2018 r.
7 Materialy — olej —  budynek UG, 31.12.2018 r. Spis z natury
opatowy — OSP Nowa Karczma wedlug stanu na
dzien 31.12.2018 r.
8 Srodki pieniezne rachunki bankowe UG Nowa od 02.01.2019 . Pisemne
zgromadzone na Karczma do 14.01.2019r. potwierdzenie salda

rachunkach
bankowych

wedhug stanu na
dzien 31.12.2018 r.




9 Naleznosci naleznosci z wyjatkiem : od 02.01.2019 r. Pisemne
spornych, watpliwych, z do 15.01.2019r. potwierdzenie sald
pracownikami,
publicznoprawnych oraz wobec
0sdb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych
10 | Grunty oraz drogi, ksiggi inwentarzowe UG Nowa | od 28.12.2018 r. Weryfikacja sald —
mosty, $ciezki pieszo- | Karczma do 11.01.2019r. poréwnanie danych
rowerowe, parkingi, zksiag z
itp., teren gminy odpowiednimi
Nowa Karczma dokumentami oraz
gminnym zasobem
nieruchomosci
11 | Srodki trwate, do ksiegi inwentarzowe UG Nowa | od 28.12.2018 r. Weryfikacja salda —
ktérych dostep jest Karczma do 11.01.2019r. poréwnanie danych
znacznie utrudniony z ksiag z
odpowiednimi
dokumentami
12 | Wartosci ksiggi inwentarzowe UG Nowa | od 28.12.2018 r. Weryfikacja salda —
niematerialne i Karczma do 11.01.2019 . poréwnanie danych
prawne z ksiag z
odpowiednimi
dokumentami
13 | Srodki trwate ewidencja analityczna dla od 28.12.2018 r. Weryfikacja salda —
w budowie srodkow trwatych w budowie | do 11.01.2019 . poréwnanie danych
UG Nowa Karczma z ksiag z
odpowiednimi
dokumentami
14 | Udzialy ewidencja analityczna do ksiag | od 02.01.2019 r. Weryfikacja salda —
rachunkowych UG Nowa do 15.01.2019 . poréwnanie danych
Karczma zksigg z
odpowiednimi
dokumentami
wedhug stanu na
dzien 31.12.2018 r.
15 | Rozrachunki ewidencja analityczna do ksiag | od 02.01.2019 . Weryfikacja salda —
z pracownikami rachunkowych UG Nowa poréwnanie danych
Karczma zksiag z
odpowiednimi
dokumentami
wedtug stanu na
dzien 31.12.2018 r.
16 | Rozrachunki ewidencja analityczna do ksiag | od 02.01.2019r. Weryfikacja salda —
publiczno-prawne rachunkowych UG Nowa poréwnanie danych
Karczma zksiagz
odpowiednimi
dokumentami

wedhug stanu na
dzien 31.12.2018 r.




17

Rozrachunki z
dostawcami,
pozostale rozrachunki

ewidencja analityczna do ksigg
rachunkowych UG Nowa
Karczma

od 02.01.2019r.

Weryfikacja salda —
poréwnanie danych
z ksiag z
odpowiednimi
dokumentami
wedlug stanu na
dzien 31.12.2018 .

18

Pozyczki, kredyty

ewidencja analityczna do ksigg
rachunkowych UG Nowa
Karczma

od 02.01.2019r.
do 15.01.2019 .

Weryfikacja sald-
poréwnanie danych
z ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
wedlug stanu na
dzief 31.12.2018 r.

19

Rozrachunki budzetu

ewidencja analityczna do ksigg
rachunkowych (ORGAN)

od 02.01.2019 .

Weryfikacja sald-
poréwnanie danych
z ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
wedtug stanu na
dzien 31.12.2018 r.

20

Fundusze

ewidencja analityczna do ksiag
rachunkowych UG Nowa
Karczma

od 02.01.2019 r.

Weryfikacja salda —
poréwnanie danych
z ksiag z
odpowiednimi
dokumentami
wedlug stanu na
dzien 31.12.2018 r.




Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 64/2018

Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 27 grudnia 2018 r.
Sklady zespoléw spisowych — inwentaryzacja 2018
Lp. Przedmiot Obiekt Sklady komisji
inwentaryzacji zinwentaryzowania
1 Srodki trwate —  stacje ujecia wody, 1. Przewodniczaca — Magdalena
podstawowe, —  oczyszczalnie Marchewicz
pozost.a:f_, wtymo Sciekow, 2. Czlonek — Wiestaw Stominski
tzw. niskiej wartosci :
ujete w ew%dencji e i
ilosciowej ~
2 Srodki trwale budynek UG 1. Przewodniczgca — Malgorzata
podstawowe i Paliwoda
pozostale - obce 2. Czlonek — Aneta Pobtocka-Burek
3 Srodki pienigzne w kasa — budynek Urzedu 1. Przewodniczaca — Krzysztof
kasie, czeki, Gminy Piotrzkowski
i inne papiery 2. Czlonek — Agnieszka Aszyk
warto$ciowe
4 Druki $cistego budynek Urzedu Gminy 1. Przewodniczaca — Ewa Hinca
zarachowania 2. Czlonek — Rafat Jurczyk
(kwitariusze
przychodowe, arkusze
spisu z natury,
licencje)
5 Materiaty — paliwo pojazdy i sprzet: 1. Przewodniczgca — Kamila Guze
— OSP Nowa Karczma, 2. Czlonek — Rafat Jurczyk
—  OSP Grab6wko,
— OSP Grabowo
Koscierskie,
— OSP Luban,
= UG,
— _agregaty
6 Materialy - wegiel — $wietlica Skrzydtowo 1. Przewodniczgca — Kamila Guze
—  OSP Grabéwko 2. Czlonek — Rafat Jurczyk
(Swietlica)
— $wietlica Nowa
Karczma
7 Materiaty — olej —  budynek UG, 1. Przewodniczaca — Kamila Guze
opatowy —  OSP Nowa Karczma 2. Czlonek — Rafal Jurczyk
8 Srodki pienigzne rachunki bankowe UG 1. Przewodniczaca — Joanna Krefta
zgromadzone na Nowa Karczma 2. Czionek — Teresa Jaszewska

rachunkach
bankowych




9 Naleznosci naleznosci (z wyjatkiem w zakresie oplat za wode i
spornych, watpliwych, z Scieki:
pracownikami, 1. Marzena Jelifiska-Karsznia
publicznoprawnych oraz 2. Magdalena Marchewicz
wobec 0s6b nie
prewmdgyh keigg w pozostalym zakresie:
rachunkowych) P . '
1. Przewodniczaca — Teresa
Jaszewska
2. Czlonek - Aneta Poblocka-Burek
10 | Grunty ksiggi inwentarzowe UG 1. Przewodniczacy — Rafatl Jurczyk
Nowa Karczma 2. Czlonek — Tadeusz Kiedrowski
11 | Srodki trwate drogi, $ciezki pieszo- 1. Przewodniczgcy — Rafat Jurczyk
podstawowe rowerowe, mosty, parkingi 2. Czionek - Wojciech Bronk
itp. infrastruktura drogowa ~
12 | Wartosci oprogramowania 1. Przewodniczacy — Sebastian
niematerialne i komputerowe Wolejszo
prawne 2. Czlonek — Rafat Jurczyk
13 | Srodki trwate, do Infrastruktura 1. Przewodniczgcy — Rafal Jurczyk
ktérych dostep jest wodociggowo- 2. Cztonek — Wojciech Bronk
znacznie utrudniony kanalizacyjna, budowle
14 | Srodki trwate ewidencja analityczna dla 1. Przewodniczacy — Wojciech Bronk
w budowie srodkéw trwatych w 2. Czlonek — Ewa Hinca
budowie UG Nowa 3. Czlonek — Rafat Jurczyk
Karczma
15 | Naleznosci budzetowe | ewidencja analityczna do w zakresie podatkow:
ksiag rachunkowych UG 1. Przewodniczgca — Renata Andrik
Nowa Karczma 2. Czlonek — Krzysztof Piotrzkowski
w zakresie oplat za wodg i Scieki:
1. Przewodniczaca — Marzena
Jelinska-Karsznia
2. Czlonek — Magdalena Marchewicz
w pozostalym zakresie:
1. Przewodniczgca — Teresa
Jaszewska
2. Czlonek — Aneta Poblocka-Burek
16 | Rozrachunki ewidencja analityczna do w zakresie plac:
publiczno-prawne ksiag rachunkowych UG 1. Przewodniczaca — Joanna Krefta
Nowa Karczma 2. Czlonek — Teresa Jaszewska
3. Czlonek — Zofia Radomska
w zakresie podatku VAT
1. Przewodniczaca — Joanna Krefta
2. Czlonek — Teresa Jaszewska

3. Czlonek — Aneta Poblocka-Burek




Przewodniczacy — Joanna Krefta

17 | Udziaty, pozyczki, ewidencja analityczna do b

kredyty ksiag rachunkowych (UG 2. Czlonek — Teresa Jaszewska
Nowa Karczma +
ORGAN)

18 | Rozrachunki z ewidencja analityczna do 1. Przewodniczgca — Joanna Krefta
pracownikami, z ksiagg rachunkowych (UG 2. Czlonek — Teresa Jaszewska
dostawcami, Nowa Karczma + 3. Czionek — Aneta Poblocka-Burek
pozostate rozrachunki, | ORGAN)

rozliczenia dotacji,
fundusze




