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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1.1. Dane ogolne
Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzad Gminy Nowa Karczma, ul. Koscierska 9, 83-404 Nowa Karczma.
Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Nowa Karczma w Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie
w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.
Osoby kontrolujace:
» 7Zaklina Duchata — starszy inspektor kontroli - upowaznienie nr 48/17 z dnia 07.09.2017r.,

» Malgorzata Steé — starszy inspektor kontroli - upowaznienie nr 49/17 z dnia 07.09.2017r.

Okres kontroli
Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2016r. i w miarg potrzeby inne
okresy.
Termin przeprowadzenia kontroli
Kontrole przeprowadzono w okresie od 25 wrzesnia 2017r. do 05 stycznia 2018r.
z przerwa w dniach:
« Zaklina Duchata: 05.10.2017 r.,10-13.10.2017 r., 19.12.2017 r., 02.01.2018 r.
o« Malgorzata Ste¢: 05.10.2017 r., 10.11.2017 r., 29.11.2017 r., 08.12.2017 r., 19.12.2017 r.,
02.01.2018 r.
1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych
Ustalono, ze na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonuja nastgpujgce jednostki
organizacyjne:
» w formie jednostek budzetowych:
1. Zespot Szkot w Nowej Karczmie (obecnie od 01.09.2017r. Szkota Podstawowa
im. A. Majkowskiego w Nowej Karczmie),
2. Zespdt Szkot w Grabowie Koscierskim,
3. Zespot Szkét w Lubaniu (obecnie od 01.09.2017r. Szkola Podstawowa
im. Braci Czarlinskich w Lubaniu),
4. Szkotla Podstawowa w Szatarpach,
5. Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie.
= w formie instytucji kultury, posiadajace osobowos¢ prawnag:
1. Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej Karczmie,

2. Gminny Os$rodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie.
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Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych zawarto w tabeli stanowigcej material

roboczy kontroli ujety pod poz. I/I w Zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

W okresie objetym kontrola Gmina Nowa Karczma, nalezata do Zwigzku Gmin
Wierzyca z siedzibg w Starogardzie Gdanskim. Gmina przystapita do ww. Zwiazku na
podstawie Uchwaly nr XV1/92/2012 z dnia 21 lutego 2012r. Rady Gminy Nowa Karczma
w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwg ,,Zwigzek Gmin Wierzyca”.

Celem Zwiazku jest wspélne wykonywanie zadan publicznych w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi. Czlonkami Zwigzku obecnie s3: Gmina Nowa
Karczma, Gmina Starogard Gdanski, Gmina Bobowo, Miasto Koscierzyna, Gmina
Koscierzyna, Gmina Lubichowo, Gmina Przywidz, Miasto Skorcz, Gmina Skorcz, Gmina

Smetowo Graniczne, Gmina Stara Kiszewa.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Nowa Karczma znajduje si¢ 17 jednostek pomocniczych (sotectw):
Bedomin, Grabowo, Grabéwko, Grabowska Huta, Jasiowa Huta, Liniewko, Luban, Nowa
Karczma, Nowy Barkoczyn, Rekownica, Skrzydlowo, Stary Barkoczyn, Szatarpy, Szpon,
Sztofrowa Huta, Szumle$ Krolewski, Szumles Szlachecki.

Rada Gminy Nowa Karczma uchwatg nr XXI/ 108/2004 z dnia 22 grudnia 2004r. (Dz. U.
Woj. Pom. Nr 26, poz.519 z dnia 21 marca 2005r.) zatwierdzita statuty ww. sofectw, stanowia
one zataczniki do powyzszej uchwaly. Statuty jednostek pomocniczych spetniajg wymogi
okreslone w art. 35 ust. 3 pkt 5 ustawy o samorzadzie gminnym.

Wykaz ww. jednostek pomocniczych, w ktorym zawarto daty powotania tych jednostek
wraz z uchwata Rady Gminy w sprawie zatwierdzenia statutow zostal ujety w aktach roboczych
kontroli pod pozycjg I/2 stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki
1.2.1. Wojt Gminy

Funkcje Wéjta Gminy Nowa Karczma pelni pan Andrzej Pollak wybrany na to
stanowisko w wyniku bezposrednich wyborow na kadencje w latach 2014 — 2018 w dniu
16 listopada 2014r. (za$wiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Nowej
Karczmie z dnia 24 listopada 2014r.). Objecie obowigzkow przez Wojta nastgpito w dniu
01 grudnia 2014r. z chwila slozenia $lubowania, co wynika z Protokotu nr 1[/2014
z inauguracyjnego posiedzenia Rady Gminy Nowa Karczma odbytego w dniu 01.12.2014r.

W latach 2010 — 2014 funkcje Wéjta Gminy Nowa Karczma rowniez pelnit pan Andrzej
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Pollak wybrany na ww. stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw, ktére odbyly si¢
w dniu 21 listopada 2010r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej
w Nowej Karczmie z dnia 23 listopada 2010 roku.).

1.2.2. Zastepca Wojta Gminy

W okresie objetym kontrolg, Funkcj¢ Zastepcy Wéjta pelnit pan Wojciech Bronk,
powolany na to stanowisko Zarzadzeniem Nr 63/2010 Wdjta Gminy Nowa Karczma z dnia

07 grudnia 2010 roku w sprawie powolania Zastgpcy Wéjta Gminy Nowa Karczma.

1.2.3. Przewodniczgcy Rady Gminy

Funkcje Przewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma pelni pan Ryszard
Kleinszmidt wybrany na to stanowisko Uchwalg Nr 1/1/2014 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Nowa Karczma.

W latach 2010 — 2014 funkcje Przewodniczgcego Rady Gminy Nowa Karczma petnit pan
Marek Wotoszyk wybrany do pelnienia tej funkcji Uchwata Nr 1/1/2010 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 02 grudnia 2010 roku w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady

Gminy Nowa Karczma.

1.2.4. Wiceprzewodniczgcy Rady Gminy

W kontrolowanym okresie funkcje Wiceprzewodniczacej Rady Gminy Nowa Karczma
peknita pani Ewa Iwicka, wybrana do pelnienia tej funkcji Uchwala nr 1/2/2014 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady
Gminy Nowa Karczma.

W latach 2010-2014 funkcje Wiceprzewodniczacej Rady Gminy Nowa Karczma pelnita
rowniez pani Ewa Iwicka wybrana do pehienie tej funkcji Uchwata Nr 1/2/2010 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 02 grudnia 2010 roku w sprawie stwierdzenia wyboru

Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Nowa Karczma.

1.2.5. Skarbnik Gminy

Funkcje Skarbnika Gminy Nowa Karczma pelni od dnia 1 stycznia 2005r.
pani Grazyna Zywicka powotana na stanowisko Uchwatg nr XXI/112/2004 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 22 grudnia 2004 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Nowa
Karczma.

Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem nr 60/2010 z dnia 07 grudnia 2010r.
powierzyt Skarbnikowi p. Grazynie Zywickiej obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie
gospodarki finansowej na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych w zakresie: 1) prowadzenia rachunkowosci Urzgdu Gminy
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Nowa Karczma, 2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi, 3) dokonywania wstgpnej
kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

1.2.6. Sekretarz Gminy

Funkcje Sekretarza Gminy Nowa Karczma petni od dnia 21 czerwca 1990r. pan Piotr
Turzynski powolany na stanowisko uchwatg nr 11/5/90 Rady Gminy z dnia 21 czerwca 1990
roku w sprawie powotania Sekretarza Gminy.

Pismem z dnia 31.12.2008r. W¢jt Gminy poinformowal Sekretarza, ze w zwigzku z
wejéciem w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku nowej ustawy o pracownikach samorzgdowych
z dnia 21 listopada 2008r. (Dz. U. z 2008r. nr 223, poz. 1458), zgodnie z art. 53 ust. 1 ww.
ustawy, dotychczasowy stosunek pracy z mocy ustawy przeksztalcit si¢ w stosunek pracy na

podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony.

Wykaz ,Kierownictwo jednostki” ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjg 173

w Zalgczniku Nr I do protokohu niniejszej kontroli.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

1.3.1. Statut Gminy
Statut Gminy Nowa Karczma wprowadzony zostal Uchwatg nr X1/253/2014 Rady

Gminy Nowa Karczma z dnia 29 kwietnia 2014r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Nowa
Karczma (opublikowany w dniu 11 czerwca 2014r. w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego pod pozycja 2127). W Statucie Gminy okreslono m.in.:
— cele i zadania Gminy,
— zasady i tryb dziatania organéw Gminy,
— zasady tworzenia, faczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych gminy oraz udziat
soltysow w pracach Rady Gminy,
— organizacje wewnetrzna i tryb pracy organéw Gminy i komisji Rady Gminy,
— zasady tworzenia gminnych jednostek organizacyjnych,
— zasady dostepu do dokumentéw oraz jawnos¢ posiedzefi organdw Gminy,
— zasady i tryb rozpatrywania skarg przez Radg.
Zatacznik nr 1 do Statutu stanowi mapa poglagdowa natomiast Zatgcznik nr 2 — Regulamin

nadawania honorowego obywatela gminy Nowa Karczma.
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1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu

W badanym okresie w Urzedzie Gminy Nowa Karczma obowigzywat ,,Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy Nowa Karczma” wprowadzony Zarzadzeniem nr 96/2015 Wojta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2015r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Nowa Karczma.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Karczma okreslono m.in.: zakres
dziatania i zadania Urzedu, organizacje Urzedu, zasady funkcjonowania Urzedu, podziat zadan
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Urzedu, zasady etyki pracownika, zasady
podpisywania pism oraz schemat organizacyjny Urzedu (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Do powyzszego Regulaminu zalaczono zestawienie imienne pracownikow wraz

z podpisami potwierdzajacymi zapoznanie si¢ z nim i przyjecie do stosowania.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W badanym okresie w Urzedzie Gminy Nowa Karczma zasady (polityka)
rachunkowosci, zostaly wprowadzone:
> zarzadzeniem Nr 72/2010 z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci, do ktérego wprowadzono lacznie 3 zmiany z czego ostatnig w drodze
Zarzadzenia Nr 97/2015 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2015r., w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 72/2010 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 33/2012 z dnia 03 lipca 2012r. i Zarzadzeniem Nr 63/2013 z dnia
30 grudnia 2013r. W przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci okreslono m.in.:
» ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym rok obrotowy i okresy
sprawozdawcze (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 72/2010 z dnia 22 grudnia 2010r.),
» sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym plan kont dla budzetu gminy oraz plan
kont dla urzedu gminy (Zatacznik nr 3a i 3b do w/w Zarzadzenia Nr 72/2010),
» metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (Zatacznik nr 2
do w/w Zarzadzenia Nr 72/2010),
» wykazy zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych oraz zasady ochrony danych (Zatacznik nr 4 do w/w Zarzadzenia Nr 72/2010).

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczajgcej dostep do komputeréw oraz kontrola przetwarzania

danych

Informacja w sprawie zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz kontroli
przetwarzania danych, ztozona przez p. Sebastiana Wolejszo zatrudnionego w Urzedzie Gminy

Nowa Karczma na stanowisku starszego informatyka, zostata ujgta w materiatach roboczych
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kontroli pod poz. I/4 w Zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentow finansowo - ksiegowych

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Nowa Karczma zostata wprowadzona zatgcznikiem do zarzgdzenia nr 84/2010 W¢jta Gminy
z dnia 31.12.2010 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma.

Do powyzszego zarzadzenia wprowadzono lacznie 3 zmiany z czego ostatnig zmiang
Zarzadzeniem Nr 95/2016 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 28 grudnia 2016r. w sprawie
zmian w Zarzadzenia Nr 84/2010 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Gminy Nowa Karczma, zmienionego Zarzadzeniami Nr 16/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r.

i Nr 39/2014 z dnia 27 czerwca 2014r.

W instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych okreslono:

a) rodzaje dowodow ksiegowych (podziatl ze wzgledu na miejsce powstawania) i zasady

obiegu dokumentow,

b) rodzaje i sposoby dokonywania kontroli dowodow ksiggowych,

¢) rodzaje dowodow ksiggowych (podzial ze wzglgdu na operacje gospodarcze, do

udokumentowania, ktorych stuzg),

W zalgcznikach do niniejszej instrukcji zawarto m.in.:

— imienny wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej — Zatgcznik
nrl,

— imienny wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej —
Zalagcznik nr 2,

— imienny wykaz 0séb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych do wyplaty,
imienny wykaz oséb upowaznionych o zatwierdzania dowodow ksiggowych w zastepstwie
Woijta, imienny wykaz o0sob upowaznionych do dekretacji dowodow ksiggowych
i zatwierdzania w zastepstwie Skarbnika Gminy — Zalacznik nr 3,

— imienny wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania poprawnosci zastosowania ustawy —
Prawo zamowien publicznych — Zatacznik nr 4.

— wz6r wniosku o zaangazowanie S$rodkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
wydatkéw na dany rok — Zatacznik nr 5.

Pracownicy zapoznali si¢ i przyjeli do stosowania ww. instrukcj¢ obiegu i kontroli

doku{nentéw, co potwierdzili wlasnorgcznymi podpisami.
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1.3.6. System zarzgdzania i kontroli projektow z udziatem srodkow UE

W dniu 31 grudnia 2010 roku Wéjt Gminy Nowa Karczma wprowadzil, Zarzadzeniem
nr 77/2010 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetéw Unii Europejskiej, zasady realizacji przez gming projektow
z udziatem $rodkow europejskich (zatgcznik nr 1 do ww. zarzadzenia).

Ustalono, ze w 2016 roku Gmina Nowa Karczma realizowata nizej wymienione projekty
w ramach funduszy UE:

- ,Modernizacja gospodarki osadowej i odpadowej w gminnych oczyszczalniach $ciekow na
terenie Gminy Nowa Karczma”,

-, ,Przebudowa drogi gminnej nr 188035G Luban-Liniewko Koscierskie”,

— ,,Przebudowa drogi gminnej nr 188012G Nowa Karczma — Lubieszynek,

— ,Poprawa efektywnosci energetycznej w budynkach uzytecznosci publicznej w Gminie
Nowa Karczma i Gminie Lipusz”,

— ,.Na fali wiedzy — program rozwojowy dla szk6t w Gminie Nowa Karczma”,

-, Koscierskie strefy Aktywnosci Gospodarczej”,

- ,,Pomorscy Partnerzy e-Rozwoju”.

1.3.7. Pelnomocnictwa

Wojt Gminy Nowa Karczma na podstawie art. 47 ust. 1 z dnia 8 marca 1990r.

o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2016r., poz. 446 z pézn. zm.) udzielil

pelnomocnictw do jednoosobowego podejmowania czynnosci prawnych w zakresie zwyklego

zarzadu mieniem b¢da,cym w dyspozycji jednostki organizacyjnej nastgpujgcym osobom:

1. pismem z dnia 01.09.2007r. — Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Szatarpach p. Krystynie
Lemanczyk,

2. pismem z dnia 01.09.2007r. — Dyrektorowi Zespotu Szkét w Lubaniu p. Benedykcie
Mietkiej,

3. pismem z dnia 01.09.2007r. — Dyrektorowi Zespotu Szk6t w Nowej Karczmie
p. Dariuszowi Meczykowskiemu,

4. pismem z dnia 03.03.2008r. — Dyrektorowi Zespotu Szkét w Grabowie Koscierskim
p. Barbarze Guse,

5. pismem z dnia 24.08.2009r. — Kierownikowi Osrodka Pomocy Spofecznej w Nowe;

Karczmie p. Bogustawie Klaman.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W badanym okresie, Gmina Nowa Karczma nie nawigzala wspolpracy z partnerem

gionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokél z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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prywatnym w ramach umowy partnerstwa publiczno-prywatnego.

1.3.9. Terminowos¢ zlozenia oSwiadczen o stanie majgtkowym

W 2016 roku o$wiadczenia majgtkowe zlozyly wszystkie osoby wymienione w art. 24h
ustawy o samorzadzie gminnym.

Informacja o terminowosci zlozenia oswiadczen majatkowych za rok 2015 o0séb
wymienionych w ustawie o samorzadzie gminnym stanowi materiat roboczy ujety pod pozycjg

I/5 w Zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.4. System kontroli zarzadczej
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjng)

Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okreslono w rozdziale 3 pkt.6 Statutu Gminy
Nowa Karczma wprowadzonym Uchwatg nr X1./253/2014 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 29 kwietnia 2014r.

Skfad trzyosobowej Komisji Rewizyjnej, w tym Przewodniczacego, zostal okreslony
przez Rade Gminy Nowa Karczma Uchwatg Nr 1/3/2014 z dnia 1 grudnia 2014r. w sprawie
powotania Komisji Rewizyjnej i ustalenia jej sktadu osobowego. Komisja Rewizyjna w dniu
01.12.2014r. na inauguracyjnym posiedzeniu Komisji Rewizyjnej wybrata Przewodniczacego
Komisji Rewizyjne;j.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2016 rok zostat ustalony i przyjety przez Rad¢ Gminy
Nowa Karczma Uchwatg nr XV/88/2015 z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie zatwierdzenia
planéw pracy Komisji Rady Gminy Nowa Karczma na rok 2016.

Ustalono, ze w 2016 roku Komisja Rewizyjna odbyla 6 posiedzen, tj.:

* w dniu 12.04.2016r. na ktérym oméwiono m.in. sprawozdania z dziatalnosci: Gminnego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie, Gminnej Biblioteki Publicznej oraz
sprawozdanie z wykonania budzetu gminy za 2015 rok — Komisja nie zgtosita uwag do
sprawdzonej dokumentacji,

* w dniu 29.04.2016r. na ktorym omoéwiono m.in.: dokumentacj¢ przetargowa zadania pn.:
.Zagospodarowanie przestrzeni publicznej parku wiejskiego ze skwerem z fontanng
w Nowej Karczmie”, zapoznano si¢ ze sprawozdaniem z wykonania budzetu gminy za rok
2015 oraz omowiono wykonanie zobowigzan pieni¢znych sotectw - Komisja nie zglosita
uwag do sprawdzonej dokumentacji. Ponadto oceniono dzialalno$¢ strazy pozarnych
dziatajgcych na terenie gminy, dokonano kontroli wydatkéw finansowych i realizacji

rzeczowej zwigzanej z odsniezaniem drog oraz kontroli naliczania optat adiacenckich

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokél z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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i planistycznych — uwag nie wniesiono,

* w dniu 11.05.2016r. na ktérym omoéwiono m.in.: sprawozdanie finansowe za rok 2015
Gminy Nowa Karczma oraz opracowano wniosek w sprawie udzielenia Wéjtowi Gminy
Nowa Karczma absolutorium z tytutu wykonania budzetu Gminy Nowa Karczma w roku
2015. Ponadto czlonkowie Komisji zapoznali si¢ z informacjg na temat dzierzawy, zbycia
i nabycia gruntow rolnych i innych nieruchomosci stanowigcych mienie gminy (Komisja nie
zglosita uwag do przedstawionej dokumentacji),

* w dniu 20.10.2016r. na ktérym dokonano m.in. konsultacji w sprawie projektu na
przebudowe drogi Luban-Nowy Barkoczyn (projekt realizowany z Funduszu Norweskiego)
oraz zaopiniowano projekty uchwal w sprawie zmian w budzecie gminy na 2016r. i zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Nowa Karczma na lata 2016-2020. Ponadto
czlonkowie Komisji oméwili projekt uchwaly w sprawie zaciagnigcia w Banku
Gospodarstwa Krajowego pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie dla
inwestycji ,,Przebudowa drogi gminnej nr 188012G Nowa Karczma-Lubieszynek™ oraz
oméwiono propozycje podwyzki stawek podatku od nieruchomosci i o pozostawieniu
stawek podatku od $rodkéw transportowych na dotychczasowym poziomie — uwag nie
whniesiono,

* wdniu 31.10.2016r. na ktérym omoéwiono m.in. wykonanie budzetu Gminy Nowa Karczma
za | potrocze 2016r. — uwag nie wniesiono,

* wdniu 21.12.2016r. na ktorym omoéwiono m.in. projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Nowa Karczma na lata 2017-2019 i projekt Budzetu Nowa Karczma na 2017 rok -
Komisja nie zgtosita uwag i pozytywnie zaopiniowata przedstawione projekty. Ponadto
czlonkowie Komisji jednoglosnie przyjeli przedstawiony przez Przewodniczacego Rady
Gminy Plan Pracy Rady Gminy Nowa Karczma na 2017 rok oraz zaproponowany przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Plan Pracy Komisji Rewizyjnej na 2017 rok,

W dniu 28.12.2016r. Przewodniczaca Komisji Rewizyjnej sporzadzita Sprawozdania

z dzialalnosci Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Nowa Karczma za rok 2016 rok.

Ze sprawozdania wynika ze, Komisja Rewizyjna wykonata ustalony na 2016 rok plan pracy.

1.4.2. Kontrola srodkéw finansowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet

Instrukcje postgpowania w przypadku wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet wprowadzono
Zarzadzeniem nr 88/2010 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie praniu pienigdzy oraz finansowaniu

\
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terroryzmu w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma.

Pracownicy zapoznali si¢ i przyjeli do stosowania ww. instrukcj¢ w sprawie
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma, co potwierdzili wlasnorgcznymi podpisami.

Funkcje koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
pelni Sekretarz Gminy p. Piotr Turzynski.

Ustalono, ze w 2016 roku w Gminie Nowa Karczma nie wystgpily okolicznosci, ktore
obligowatyby do wystosowania powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej
o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzqdczej

Zasady kontroli zarzagdczej w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Nowa Karczma zostaly okreslone w drodze Zarzadzenia nr 29/2011
Woéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 12 sierpnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia polityki
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Karczma.

W zarzadzeniu okreslono sposéb organizacji i zasady funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzgdzie Gminy w Nowej Karczmie tj.:

— ogoblne zasady i cele kontroli zarzadcze;j,

— procedury funkcjonowania kontroli zarzadczej,

— termin oceny celéw i zadan za pomocg ustalonych miernikéw (komponentow kontroli
zarzadczej) oraz ocen poszczegolnych komponentéw kontroli zarzadczej — raz w roku do
konca kwietnia za rok poprzedni,

— zakres kontroli finansowej jako cze$ci systemu kontroli zarzadczej, w tym: wstgpng oceng
celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw srodkéw publicznych, badanie
i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie pobierania
i gromadzenia $rodkow publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow ze s$rodkéw publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu
srodkow publicznych,

— tryby przeprowadzenia kontroli — roboczy i protokolarny,

— termin sktadania przez kierownikow/dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Nowa
Karczma oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej w ich jednostkach — do konca kwietnia
danego roku za rok poprzedni.

Integralng czgs¢ Zarzadzenia stanowia zataczniki:

\
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— zalgcznik nr 1, w ktérym okreslono jakosciowe mierniki oceny komponentu — srodowisko
wewngtrzne oraz osoby odpowiedzialne,

— zalgcznik nr 2 stanowi wzér formularza do wypelnienia w celu okreslenia celow, zadan
i miernikow realizacji zadan oraz narz¢dzi monitoringu wykonania zatozonych miernikow
w danym roku,

— zalgcznik nr 3 stanowig procedury zarzadzania ryzykiem,

— zalgcznik nr 4, w ktérym okreslono jakosciowe mierniki oceny komponentu: mechanizmy
kontroli ,

— zalgcznik nr 5, w ktorym okreslono jakosciowe mierniki oceny komponentu: informacja
1 komunikacja

— zalgeznik nr 6, w ktorym okreslono jakosciowe mierniki oceny komponentu:
monitorowanie i ocena,

— zalgcznik nr 7 stanowi wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

— zalgcznik nr 8 stanowi wzor o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej do zlozenia jakiego

zobowigzani sg dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma.

Osoba monitorujacg system kontroli zarzadczej w 2016 roku byl p. Adam Bela
zatrudniony w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma na umowe zlecenie.
Ustalono, ze:

— W¢jt Gminy Nowa Karczma zatwierdzit Plan Kontroli na 2016 rok sporzadzony przez osobe
monitorujgcg system kontroli zarzadczej p. Adama Bela w dniu 15.12.2015r.,
w ktérym zaplanowano przeprowadzenie 1 kontroli w trybie uproszczonym,

— osoba monitorujgca system kontroli zarzadczej przeprowadzita w 2016 roku 1 kontrole
w trybie uproszczonym, zgodnie z przyjetym planem kontroli zarzadczej na 2016r. oraz
dokonata oceny realizacji celow i zadan 5 inwestycji,

— p. Adam Bela sporzadzil oceng roczng komponentéw kontroli zarzadczej za rok 2016 (brak
daty sporzadzenia dokumentu). Ocene sporzgdzono w oparciu 0 wytyczne zawarte w
zalacznikach do Zarzadzenia nr 29/2011 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 12 sierpnia
2011 roku w sprawie wprowadzenia polityki kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
1 jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Karczma,

— do dnia 30.04.2017r. o$wiadczenia za 2016r. o stanie kontroli zarzgdczej w kierowanych
przez siebie jednostkach ztozyli: Wojt Gminy Nowa Karczma p. Andrzej Pollak, Dyrektor
Zespotlu Szkol w Lubaniu p. Benedykta Migtka, Dyrektor Zespotu Szkot w Nowej Karczmie

\
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p. Dariusz Meczykowski, Dyrektor Szkoly Podstawowej w Szatarpach p. Krystyna
Lemanczyk, Dyrektor Zespotu Szkoét w Grabowie Koscierskim p. Barbara Guse, Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji p. Aleksandra Pelpliiska, Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej p. Bogustawa Klaman, Dyrektor Gminnej Biblioteki

Publicznej p. Aleksandra Pepliniska.

1.4.4. Audyt wewnetrzny

Kontrolowana jednostka nie ma obowigzku prowadzenia audytu wewnetrznego.
1.5. Kontrole zewng¢trzne.
Zestawienie kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma w latach 2013-2016 zostalo ujgte w aktach roboczych kontroli pod pozycjg 1/6

stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Inne ustalenia:
W trakcie biezacej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowa
Karczma zamieszczono:
— protokol z kontroli kompleksowe]j przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowsg
w Gdansku w dniach od 29.04.2013r. do 30.08.2013r.,
— wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku (pismo
WK.0804/12/K/74/32126/2013 z dnia 29.10.2013r.).

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrolg objeto rok 2016.

2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowg budzetu Gminy Nowa Karczma,
prowadzit Bank Spoéldzielczy w Starogardzie Gdanskim Oddziat w Skarszewach, Filia
w Nowej Karczmie, na podstawie:
> Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych modulo nr 1001717 z dnia 15.01.2014 na

czas okreslony od dnia 01.02.2014r. do dnia 31.01.2016r.

» Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych modulo 1001717 z dnia 29.01.2016r. na czas
okreslony od dnia 01.02.2016r. do dnia 31.01.2017r.
(e
)

)
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Umowy podpisane zostaly przez Woijta Gminy Nowa Karczma przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.
Wyboru banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych.
W umowach okreslono zasady otwierania i prowadzenia rachunkéw bankowych,
w tym m.in.:
¢ rodzaje prowadzonych rachunkéow bankowych: biezacy, pomocniczy i lokat,
® oprocentowanie: Srodki zgromadzone na rachunkach Gminy sg oprocentowane wedtug
zmiennej stopy procentowej okreslonej Uchwala Zarzadu Banku Spoldzielczego
powigkszonej o 0,10 p.p. W 2016 roku oprocentowanie wynosito 0,10 p.p. w stosunku
rocznym,
* termin kapitalizacji odsetek: co kwartat,
e taryfy prowizji i optat za czynnosci i ustugi, w tym m.in.:

— od wyplat gotowkowych klientow Gminy oraz wyplat gotéwkowych bank pobiera
optate w kwocie 0,10% nie mniej niz 2,00 zt,

—  za realizacj¢ polecenia przelewu na rachunki w innych bankach: ztozonych w formie
papierowej bank pobiera optate w kwocie 3,50 zt (przelew natychmiastowy Express
10 1), za posrednictwem elektronicznych kanatéw — 0,50 zt (przelew natychmiastowy
Express 8 zt) wychodzacego do innego banku — 1,40 zi, realizowanych w systemie
SORBNET ponizej 1.000.000 zt bank pobiera optate w kwocie 20 z1, natomiast powyzej
999.999,99 zt w kwocie 12 zi,

— zapolecenie zaptaty bank pobiera zrachunku odbiorcy nastepujace optaty: aktywizacja
ustugi ,,polecenie zaptaty” optata jednorazowa w wysokosci 50 zt i 2 zt za kazda ztozona
dyspozycje wykonania PZ oraz 2,50 zl za realizacj¢ polecenia zaplaty i 4 71 za odmowe
realizacji PZ z powodu braku $rodkéw na rachunku dhuznika,

—  za polecenie zaplaty bank pobiera z rachunku platnika nastgpujace oplaty: za zlozenie
zgody na korzystanie z polecenie zaplaty oplat¢ w wysokosci 2 zi, za realizacje
polecenia zaplaty oplate w wysokosci 2,50 zt oraz odwotanie pojedynczego
niezrealizowanego polecenia zaptaty — 2,50 zl,

— zarealizacje zlecenia stalego na rachunek w Banku Spoldzielczego bank pobiera optate

w wysokosci 2 zl, natomiast za realizacj¢ zlecenia stalego w innych bankach

w wysokosci 3,50 zt ztozonego w formie papierowej lub 1 zt poprzez elektroniczne

kanaty dostepu, natomiast ztozone w systemie SORBNET 15 zt,
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— za wydanie blankietu czekowego bank pobiera oplate w wysokosci 0,50 zi, za
potwierdzenie czeku optate w wysokosci 10 zi, za przyjecie zgtoszenia o utracie czekow
30 zt oraz odwolanie zgloszenia 15 zt, inkaso weksli — 0,2% jednak nie mniej niz 20 z
1 nie wigcej niz 100 zl, przekazanie inkasa do realizacji w innym banku — 20 zt oraz
koszty telekomunikacyjne,
— bank nie pobiera prowizji za: otwarcie rachunku, otwarcie rachunku pomocniczego
prowadzenie rachunkéw, polecenie przelewu w ramach sieci banku, sporzadzenie
1 przekazanie wyciggu raz w miesigcu, udostgpnienie skrytki na wyciagi a takze za
wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych oraz zamknigcie rachunku bankowego,
e tryb i termin rozwigzania umowy: zgodnie z Regulaminem stanowigcym integralng czes$é
umowy,
e procedury otwierania rachunku: na podstawie ztozonego wniosku o otwarcie rachunku
1 potwierdzenia z Banku o otwarciu rachunku.
W dniu 29.01.2016r. dokonano otwarcia 10 rachunkéw bankowych (biezacych
1 pomocniczych) na podstawie odrebnie zawartych uméw pn. ,,Potwierdzenie posiadania

rachunku biezacego /pomocniczego w ztotych™:

rachunek biezacy - Budzet,
— rachunek biezacy - Wplaty Komornika,
— rachunek biezgcy — Wydatki Niewygasajace
—  rachunek biezacy - Srodki z Udziatem Srodkéw Unijnych,
— rachunek biezacy - PFRON — Uczen na wsi,
— rachunek biezacy - Fundusz Pracy — dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikdw,
— rachunek pomocniczy - Depozyty,
— rachunek pomocniczy - Projekt ,,Indywidualizacja nauczania”,
— rachunek pomocniczy — PFRON — Obszar D,
— rachunek pomocniczy — ,,Koscierskie Strefy Aktywnosci Gospodarczej”.

W trakcie roku 2016, otworzono kolejnych 5 rachunkéw bankowych na podstawie
odrgbnie zawartych uméw pn. ,,Potwierdzenie posiadania rachunku pomocniczego w ztotych™:
— w dniu 16.06.2016r. rachunek pomocniczy — Zaliczka ,,Poprawa efektywnosci

energetycznej w budynkach uzytecznosci publicznej w Gminie Nowa Karczma i Gminie
ipusz”,
o \
D
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— w dniu 16.06.2016r. rachunek pomocniczy — ,,Poprawa efektywnosci energetycznej
w budynkach uzytecznosci publicznej w Gminie Nowa Karczma i Gminie Lipusz”,
-~ wdniu 21.09.2016r. rachunek pomocniczy — Zaliczka ,,Modernizacja gospodarki osadowej
1 odpadowej w gminnych oczyszczalniach $ciekow na terenie Gminy Nowa Karczma”,
— w dniu 21.09.2016r. rachunek pomocniczy — ,Modernizacja gospodarki osadowej
i odpadowej w gminnych oczyszczalniach $ciekdw na terenie Gminy Nowa Karczma”,
—  w dniu 10.10.2016r. rachunek pomocniczy — ,,Na fali wiedzy — program rozwojowy dla
szk6l w Gminie Nowa Karczma”
Powyzsze umowy ,Potwierdzenie posiadania rachunku biezgcego /pomocniczego
w zlotych” zostaly podpisane przez Wojta Gminy i kontrasygnowane przez Skarbnika.
W umowach okreslono numer rachunku, dat¢ zawarcia umowy, okres obowigzywania umowy,
oprocentowanie — wg zmiennej stopy procentowej, we wszystkich przypadkach
oprocentowanie rachunkéw biezacych wynosito 0,10%, natomiast oprocentowanie rachunkéw
pomocniczych wynosito 0%, za wyjatkiem rachunku pomocniczego PFRON — Obszar D

ktérego oprocentowanie wyniosto 0,10% .

Ustalono, ze na koniec roku 2016 Gmina Nowa Karczma posiadata facznie 15 otwartych

rachunkow bankowych.

Ponadto Gmina Nowa Karczma reprezentowana przez Wojta Gminy p. Andrzeja Pollaka
zawarta:

» w dniu 15.01.2014r. z Bankiem Spoéidzielczym w Starogardzie Gdanskim oddziat
w Skarszewach‘ Filia w Nowej Karczmie, Umowg o ustugi bankowosci elektroniczne;.
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia 01.02.2014r. do dnia 31.01.2016r.

» w dniu 29.01.2016r. z Bankiem Spoéldzielczym w Starogardzie Gdanskim oddzial
w Skarszewach Filia w Nowej Karczmie, Umowe o ustugi bankowosci elektroniczne;j.
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 01.02.2016r. do dnia 31.01.2017r.

Umowy podpisane zostaly przez Wojta Gminy Nowa Karczma przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Zgodnie z zawarta umowa Bank zobowigzal si¢ do zapewnienia dostepu do $rodkéw
pienigznych zgromadzonych na rachunkach za posrednictwem elektronicznych kanatow
dostepu, a takze do dokonywania operacji lub innych czynnosci zleconych okreslonych w
..Regulaminie $wiadczenia ustug w zakresie prowadzenia rachunkéw bankowych dla klientow
insty‘uxcj onalnych”, natomiast posiadacz rachunku — do ponoszenia naleznych Bankowi oplat i

Chei ¥
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prowizji z tytuhy korzystania z ustug zgodnie z obowiqzujch taryfa. Optaty za korzystanie »
bankowogci elektronicznej wyniosty:

= dostep do konta przez Internet — opfata 10 zt miesigcznie,

~ Przelewy na rachunki prowadzone w innych bankach — opfata 0,50 zt,

= Wydanie czytnika kart chipowych — 30zt,

=~ Wsparcie informatyczne pracownika Banky y Klienta na zyczenie — 50 7,

— bezplatny dostep do wyciggu bankowego przez email, przelewy na rachunki prowadzone w

Banku Spé%dzielczym, wydanie/wznowienie karty chipowe;.

Bank Spé}dzielczy W Starogardzie Gdanskim w okresie objetym kontrolg prowadzit
réwniez obstuge bankowg Urzedu Gminy Nowa Karczma, na podstawie:

W dniu 29.01.2016r. dokonano otwarcia 2 rachunkéw bankowych (biezacego
i pomocniczego) na podstawie odrebnie Zawartych umow pn. ,,Potwierdzenie posiadania
Rachunky biezacego /pomocniczego W zlotych”:

— rachunek biezgcy — Urzad Gminy Nowa Karczma,
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Ponadto Wojt Gminy Nowa Karczma zawart z Bankiem Spéldzielczym w Starogardzie
Gdanskim oddziat w Skarszewach Filia w Nowej Karczmie:

»  w dniu 15.01.2014r. Umowe o ustugi bankowosci elektronicznej dla Urzedu Gminy
Nowa Karczma. Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 01.02.2014r. do dnia
31.01.2016r.,

»  w dniu 29.01.2016r. Umowg o ustugi bankowosci elektronicznej dla Urzgdu Gminy
Nowa Karczma. Umowg zawarto na czas okreslony od dnia 01.02.2016r. do dnia
31.01.2017r.

Umowy podpisane zostaly przez Wojta Gminy Nowa Karczma przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy. Zgodnie z zawarta umowa Bank zobowigzat si¢ do zapewnienia dostegpu do
srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach za posrednictwem elektronicznych
kanaléw dostgpu, a takze do dokonywania operacji lub innych czynnosci zleconych
okreslonych w ,Regulaminie s$wiadczenia ustug w zakresie prowadzenia rachunkéw
bankowych dla klientéw instytucjonalnych”, natomiast posiadacz rachunku — do ponoszenia
naleznych Bankowi opfat i prowizji z tytutu korzystania z ustug zgodnie z obowigzujaca taryfa.
(wysokos¢ prowizji i oplat taka sama jak w umowach o ustugi bankowosci elektronicznej

zawartych przez Gming Nowa Karczma dla obstugi budzetu gminy, opisanych powyzej).

Ustalono, ze na koniec roku 2016 Urzad Gminy Nowa Karczma posiadat tacznie

2 otwarte rachunki bankowe.

Ponadto ustalono, ze Gmina Nowa Karczma na obstuge bankowg budzetu i Urzedu
Gminy (zgodnie z zawartymi umowami opisanymi powyzej) wydatkowata w 2016 roku kwote

2.844,78 zt.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrolg objeto wszystkie wyciagi bankowe rachunku biezgcego Gminy Nowa Karczma
za miesigc styczen 2016r. — tacznie 28 wyciagéw bankowych (od nr WB 01/2016 do nr WB
28/2016).

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia 2016 roku ustalono, ze:
* zapisy na koncie 133, dokonywane byty na podstawie wyciggdéw bankowych,
= zachowano peing zgodno$¢ sald migdzy ksiggowoscia banku, a ksiegowoscig Urzedu.

* obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciggdéw bankowych.

%Q
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2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

Uregulowania dotyczace gospodarki kasowej Urzedu Gminy Nowa Karczma zostaly
zawarte w Zarzgdzeniu Nr 86/2010 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Urz¢dzie Gminy Nowa Karczma (Instrukcja
kasowa stanowi zalgcznik do zarzadzenia).

Urzad Gminy Nowa Karczma posiada jedng kasg, ktora miesci si¢ w siedzibie Urzedu.
W kasie prowadzona jest obstuga kasowa Urzgdu oraz 4 jednostek o$wiatowych Gminy Nowa
Karczma, w oparciu o zwarte porozumienia w sprawie prowadzenia obshugi kasowej, tj.:

— Zespotu Szkot w Grabowie (na postawie: Porozumienia zawartego w dniu 28.09.2009r.
oraz Porozumienia zawartego w dniu 02.01.2012r.),

— Zespotu Szk6t w Nowej Karczmie (na postawie: Porozumienia zawartego w dniu
28.09.2009r. oraz Porozumienia zawartego w dniu 02.01.2012r.),

— Szkoty Podstawowej w Szatarpach (na postawie: Porozumienia zawartego w dniu
28.09.2009r. oraz Porozumienia zawartego w dniu 02.01.2012r.),

— Zespotu Szkot w Lubaniu (na postawie: Porozumienia zawartego w dniu 28.09.2009r. oraz
Porozumienia zawartego w dniu 02.01.2012r.).

Porozumienia zostaty zawarte pomigdzy Urzedem Gminy reprezentowanym przez Wojta
Gminy Nowa Karczma p. Andrzejem Pollakiem a dyrektorami w/w jednostek o$wiatowych, na
prowadzenie ksiag rachunkowych i obstugi kasowej poszczegolnych szkét w Urzedzie Gminy
w Nowej Karczmie. Powyzsze porozumienia zawarto na czas nieokreslony. Do ww. uméw
zataczono wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych oraz do zatwierdzania dowodéw
ksiggowych do wyplaty a takze imienny wykaz osob upowaznionych do dysponowania

pienigznymi sktadnikami majatkowymi wraz z podpisami.

Ustalono, ze funkcje¢ kasjera w 2016r. penita p. Sabina Machola, zatrudniona na
stanowisku podinspektora ds. obstugi kasowej i archiwum (od dnia 09.09.2016r. na urlopie
macierzynskim), a od dnia 08.11.2016r. p. Agnieszka Aszyk p.o. kasjera.

W dniu 31.12.2010r. p. Sabina Machola i w dniu 08.11.2016r. p. Agnieszka Aszyk
podpisaty oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej kasjera.

W czasie nieobecnosci p. Sabiny Machola, w zastgpstwie, funkcje kasjera obejmowata
pani Aneta Poblocka-Burek podinspektor ds. ksieggowosci lub pan Krzysztof Piotrzkowski.

Przejgcie kasy nastgpowalo na podstawie Protokotéw przekazania kasy. W dniu 31.12.2010r.

\
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p. Aneta Burek i p. Krzysztof Piotrzkowski podpisali o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej kasjera.

Kasjer posiada aktualny wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz
wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowod6éw kasowych do wyptaty wraz z wzorami

podpisow tych oséb.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

W Urzgdzie Gminy Nowa Karczma prowadzone sa nastepujace raporty kasowe (dla
Urzgdu):
— Woydatki (jednostka: 1 Urzad Gminy),
— Dochody (jednostka: 3 Gmina Nowa Karczma),

— Fundusz Swiadczen Socjalnych (Jednostka: 2 Fundusz $wiadczen socjalnych).

Ponadto w Urzgdzie Gminy prowadzone sg odrgbne raporty kasowe (rachunek biezgcy,
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych) dla szk6t w Nowej Karczmie, Szatarpach, Lubaniu
i Grabowie.

Kontrolg objgto raporty kasowe sporzadzone w miesigcu styczniu 2016r. prowadzone
dla Urzgdu Gminy w zakresie dochodéw (od numeru KASA/1 z dnia 04.01.2016r. do numeru
KASA/18 z dnia 28.01.2016r.) i wydatkéw (od numeru RK1/01/16 z dnia 14.01.2016r. do
numeru RK5/01/16 z dnia 29.01.2016r.) — tgcznie 23 raporty.

W wyniku kontroli raportéw kasowych ustalono, ze:

* raporty kasowe prowadzone sa komputerowo. Numery raportéw (odrebne dla raportow
kasowych dochodowych i raportow kasowych wydatkowych) nadawane sa kolejno przez
system,

e raporty objete kontrolg sporzadzane byly na okres jednodniowy, za wyjatkiem RK 1/01./16
ktéry zostal sporzadzony za okres od 01.01.2016 do 04.01.2016r.,

e wszystkie raporty kasowe zostaly sprawdzone przez pracownika Referatu Finansowego
1 zatwierdzone przez Skarbnika Gminy,

* dowody KP — potwierdzenia wptaty prowadzone s komputerowo. System nadaje im kolejny
numer porzadkowy i przypisuje do raportu kasowego. Zgodnie z Instrukcja gospodarki
kasowej w Urzedzie Gminy Nowa Karczma, dowdd wplaty do kasy (KP) wystawiany jest
w trzech egzemplarzach, z ktérych oryginal otrzymuje wplacajacy jako dowod wplaty,

natomiast pierwsza kopi¢ przekazuje si¢ z raportem do ksiggowosci a druga kopia zostaje

w kasie,
O
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* dowody KW — potwierdzenia wyplaty prowadzone sa komputerowo. System nadaje im
kolejny numer porzadkowy i przypisuje do raportu kasowego. Dowody KW zalgcza si¢ wraz
z dowodem zrédtowym stanowigcym podstawe dokonania wyptaty (np. faktura/rachunek)
do raportu kasowego. Dowéd KW, zgodnie z Instrukcja gospodarki kasowej w Urzedzie
Gminy Nowa Karczma, jest dowodem dodatkowym stuzacym do udokumentowania wyplat
gotowkowych z kasy i podpisywany jest przez kasjera. Wyplata gotowki kwitowana byta
przez osobg otrzymujgca gotéwke na dowodach zrédlowych (fakturach, rachunkach.
Poleceniach wyjazdu stuzbowego),

* operacje gotowkowe ujmowano w raportach kasowych w dniu ich wystapienia,

¢ operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowe;j,

* dokumenty wyplat gotéwkowych zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez kierownika jednostki,

e na dokumentach wyplat gotéwkowych ujetych pod badanymi raportami kasowymi
zamieszczano dekretacje,

» zachowano zgodnos¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajgcymi ich przyjecie,

* zachowano poprawnos¢ rachunkowa obrotéw i sald oraz cigglosé sald w raportach
kasowych,

* wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w dniu wplywu,

* stan gotowki na niezbedne wydatki nie przekraczal wysokosci ,,pogotowia kasowego”

tj. 2.000 zi,
* zachowano zgodnos¢ zapiséw konta 101 —,Kasa” z zapisami raportéw kasowych,
* zobowigzania wynikajace z faktur i rachunkéw, regulowanych gotéwka w kasie,

ewidencjonowano na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Ponadto ustalono, ze w 2016 roku Skarbnik Gminy p. Grazyna Zywicka dokonata
czterech okresowych kontroli kasy Urzedu (31.03.2016r., 09.06.2016r., 20.09.2016r.,
13.12.2016r.). Kontrolg objeto rzeczywisty stan gotéwki w kasie w odniesieniu do stanu
ujetego w raporcie kasowym oraz stan drukéw scistego zarachowania znajdujacych sie w kasie

Urzedu. Roéznic nie stwierdzono.

W dniu 18.12.2017 r. inspektorzy kontroli przeprowadzili kontrole kasy i drukéw Scistego

zarachowania.
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Protokét z przeprowadzonej, przez inspektoréw kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi

Zatgcznik nr 2 do protokohu z kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2016.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

W roku objetym kontrolg, w jednostce kontrolowanej, obowigzywata ,,Instrukcja
w sprawie ewidencji, obiegu i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Nowa
Karczma”, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 85/2010 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia
31 grudnia 2010r. w sprawie ewidencji, obiegu i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Nowa Karczma. Instrukcja okresla gospodarke drukami Scistego
zarachowania oraz zasady ich inwentaryzacji. Zgodnie z Instrukcja do drukéw Scistego

zarachowania zaliczono:

czeki gotowkowe,

— kwitariusze przychodowe — K 103,

— arkusze spisu z natury z chwilg ich ponumerowania i wpisania do ewidencji,
— formularze dla celow personalnych.

— Licencje na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

Powyzsza instrukcja weszta w zycie z dniem podpisania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Druki $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Nowa Karczma zostaly ujete

w nastgpujgcych ksiegach:

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 01.01.1995r., w ktérej prowadzono
ewidencje dowodow — kwitariuszy przychodowych K-103,

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 13.12.2010r., w ktérej prowadzono
ewidencje licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

— Ksiega drukéw $cislego zarachowania zatozona w dniu 23.08.2013r., w ktérej prowadzono
ewidencje licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka, ewidencj¢ zezwolen
na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym, ewidencje wypiséw z zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewoz6éw 0s6b w krajowym transporcie drogowym, ewidencj¢ zezwolen na wykonywanie
regulamych przewozow 0s6b w krajowym transporcie drogowym, ewidencj¢ wypisow z

e
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zezwolenia na  wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym,

— Ksigga drukow scistego zarachowania zatozona w dniu 28.06.2000r., w ktorej prowadzono
ewidencje Arkuszy spisu z natury,

— Ksigga drukow Scistego zarachowania zalozona w dniu 02. 10.2006r., w ktorej prowadzono
ewidencje¢ blankietow czekowych Zespotu Szkét w Lubaniu, Zespotu Szkot w Grabowie,
Zespotu Szkét w Nowej Karczmie, Szkoty Podstawowej w Szatarpach,

— Ksigga drukow Scistego zarachowania zatozona w dniu 04.01.2010r., w ktérej prowadzono
ewidencje blankietow czekowych: budzetu, funduszu $wiadczen socjalnych, depozytow,

— Ksigga drukow Scistego zarachowania zatozona w dniu 22.06.2005r., w ktorej prowadzono
ewidencj¢ formularzy dla celow personalizacji (formularze do wydania dowodow
osobistych). W ksiedze zanotowano ostatni wpis w dniu 27.02.2015r. Ksiege zamknieto
w dniu 27.02.2015r. — stan formularzy na dzien 27.02.2015r. wynosit 242 szt. W trakcie
kontroli Skarbnik Gminy p. Grazyna Zywicka zozyla w tej sprawie nastepujgce
wyjasnienia, cyt.: ,, Ksigga drukéw Scistego zarachowania zatozona w dniu 22.06.2005r. dla
ewidencji formularzy dla celéw personalizacji (do wydawania dowodéw osobistych)
prowadzono do dnia 27 lutego 2015r., w ktérym wykorzystano ostatni Sformularz o nr
F5552958. Z uwagi na zmiang przepiséw prawa niewykorzystane formularze w ilosci 242
szt., zostaly zniszczone protokotem 1/2015 w dniu 25 maja 201 5r. przez Komisje, zgodnie z
zarzqdzeniem Nr 28/2015 Wijta Gminy Nowa Karczma z dnia 22 maja 2015r. w sprawie
powolania Komisji do przeprowadzenie brakowania niewykorzystanych drukéw Scistego
zarachowania do wydawania dowodéw osobistych. Protokdl zniszczenia niewykorzystanych
Jormularzy do wydawania dowodéw osobistych wraz z wykazem zniszczonych formularzy
zostal przestany do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gdarisku, do Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow. (..)".

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. II/1 stanowigcych Zalgcznik
Nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze:

— ksiggi drukow S$cistego zarachowania zostaty opieczgtowane oraz podpisane przez Wojta
i Skarbnika Gminy,

— ewidencja drukéw zawierata date, liczbe, numery przyjetych, wydanych i zwréconych
drukéw oraz ich ilosciowy stan,

— w ksiggach dokonywano zamkniecia na koniec kazdego roku obrotowego,

[
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— Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukdéw Scistego zarachowania sa:

» w zakresie kwitariuszy przychodowych K-103: p. Teresa Jaszewska inspektor
ds. ksiegowosci i p. Aneta Poblocka-Burek podinspektor ds. ksiggowosci,

» w zakresie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw osob
w krajowym transporcie drogowym, wypisow z zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozow oséb w krajowym transporcie drogowym,
zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym i wypisow z zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewoz6éw 0s6b w krajowym transporcie drogowym: p. Klemens Barzowski inspektor
ds. oswiaty,

= w zakresie arkuszy spisu z natury: p. Grazyna Zywicka Skarbnik Gminy,

» w zakresie blankietow czekowych — kasjer/p.o. kasjera (odpowiednio p. Sabina
Machola, p. Agnieszka Aszyk, p. Aneta Pobtocka-Burek, p. Krzysztof Piotrzkowski),

» w zakresie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka — p. Piotr

Turzynski Sekretarz Gminy.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Rodzaje rozrachunkow.

Kontrolg objeto rok 2016.

W roku 2016 w Urzedzie Gminy Nowa Karczma prowadzono ewidencj¢ rozrachunkow

na nastgpujgcych kontach ,,zespotu 2”:

— konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, ewidencja szczegbtowa prowadzona
jest wedhug poszczeg6lnych kontrahentéw bez wskazania klasyfikacji budzetowej oraz wg
zadan inwestycyjnych ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej, pozwala na ustalenie
naleznosci i zobowigzan dla poszczegoélnych kontrahentow,

— komto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, ewidencja analityczna
prowadzona jest wg dtuznikow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. W przypadku naleznosci z tytulu dochodow
podatkowych, ewidencje szczegblowa dla kazdego rodzaju nalezno$ci prowadzi si¢ na
kartach kontowych,

— konmto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkoéw
europejskich”, ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenie wartosci dotacji przekazanych

poszczeg6lnym jednostkom z wyodrgbnieniem celéw na jakie dotacje zostaty przekazane,
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— konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”, ewidencja szczegélowa z podzialem na tytuty
rozliczen,

— konto 226 — ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”, ewidencja analityczna prowadzona
jest wedhug dhuznikow,

— konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, prowadzone s3 dwa konta
analityczne: dla rozrachunkéw z ZUS oraz z tytutu PFRON,

— konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, ewidencja do konta prowadzona jest
odrgbnie dla zadania 1- wydatki Urzad Gminy i dla zadania 2- Fundusz Swiadczen
Socjalnych. Ponadto, ewidencje szczegblowa stanowia ,,Karty wynagrodzen” prowadzone
na stanowisku rachuby ptac,

— konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wedhug poszczegolnych pracownikow,

— konto 240 — ,Pozostale rozrachunki”, ewidencja szczegétowa prowadzona odrebnie
wg rozrachunkéw, roszezen, rozliczen z poszczegdlnych tytutdéw,

— konto 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”, analityka do konta prowadzona jest

w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Na dzien 31.12.2016 roku salda poszczeglnych kont rozrachunkowych, wykazywaty

nastepujace wielkosci:

Nr

Konto Wn Ma
konta
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 812,62 391.613,78
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 739.461,63 9.944,89
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
224 budzetu $rodkéw europejskich 0,00 0,00
Rozrachunki z budzetami — zadanie 1 — wydatki UG 0,00 0,00
225 Rozrachunki z budzetami — zadanie 2 — FSS 0,00 0,00
Rozrachunki z budzetami—zadanie 3- dochody UG 0,00 0,00
226 Naleznosci dtugoterminowe 156.481,00 0,00
229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne 0,00 27.487,50
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — zadanie 1 —
wydutki UG 0,00 151.171,60
231 )
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — zadanie 2 — FSS 0,00 0,00
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 0,00 0,00
Pozostate rozrachunki — zadanie 1 wydatki UG 0,00 83.400,95
240 Pozostale rozrachunki — zadanie 2 - FSS 0,00 0,00
Pozostale rozrachunki — zadanie 3 — dochody UG 0,00 0,00
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 0,00 120.671,39
Ogoélem 896.755,25 784.290,11
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W trakcie kontroli, stwierdzono zgodnos¢ powyzszych sald z saldami wynikajgcymi

z ewidencji analityczne;j.

Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Kontrolg objeto dowody ksiggowe za miesigc styczen 2016 roku. W wyniku kontroli

ustalono, ze:

—  koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly,

—  wszystkie operacje dotyczyly naleznosci lub zobowigzan Urzedu Gminy, jako jednostki
budzetowe;j,

—  wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci
1 zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,

—  zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescia operacji gospodarczych.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robdt i ustug

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.” Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze za
2016 rok. Kontrola obj¢to 10 kontrahentow, z 395 ujetych w ,,Zestawieniu stanéw kont —
subsyntetycznego — 201~ Radix FKB+),
o numerach kont: 201-000-00000-0000-11, 201-000-00000-0000-63, 201-000-00000-0011-00,
201-000-00000-0057-00, 201-000-00000-0130-00, 201-000-00000-0209-00, 201-000-00000-
0249-00, 201-000-00000-0283-00, 201-000-00000-0321-00, 201-000-00000-0573-00.

konta (wygenerowanego z systemu

W wyniku kontroli stwierdzono, ze zobowigzania regulowane byty terminowo.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Kontrolg objeto zgodnos¢ wykazanych w deklaracji kwot z dokonanymi wplatami
podatku oraz terminowo$¢ odprowadzania podatku dochodowego od oséb fizycznych

w poszczegodlnych miesigcach roku 2016. Wyniki przedstawiono w ponizszych tabelach.

2016r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Deklaracja 11.909,00 | 25.749,00 14.367,00 13.446,00 18.409,00 13.052,00
Wynagrodzenie platnika z 36 77 43 40 55 39
tytulu terminowego
wplacania podatku
Kwota odprowadzona do | 11.873,00 | 25.672,00 14.324,00 13.406,00 18.354,00 13.013,00
us
Data zaplaty 29.01.2016 | 29.02.2016 | 31.03.2016 29.04.2016 31.05.2016 30.06.2016
2016r. Lipiec Sierpien Wrzesien Pazdziernik Listopad Grudzien
Deklaracja 13.139,00 | 17.263,00 15.548,00 20.955,00 15.195,00 30.261,00
Wynagrodzenie platnika z 39 52 47 63 46 91
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tytulu

terminowego

wplacania podatku

Kwota odprowadzona do | 13.100,00 17.211,00 15.548,00 20.845,00* 15.149,00 30.170,00
US
Data zaplaty 29.07.2016 | 31.08.2016 | 30.09.2016 31.10.2016 30.11.2016 29.12.2016

*W m-cu X.2016 r. przekazano do US kwotg 20.845,00 z pomniejszong o kwote naleznego wynagrodzenia za m-c

IX.2016 r. w wysokosci 47,00 zt i wynagrodzenia za m-c X.2016 r. w wysokosci 63,00 z1. Lgcznie 110,00 zt.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

— podatek dochodowy od o0séb fizycznych w 2016 roku odprowadzany by} terminowo

zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

—  deklaracj¢ roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2016 rok

o zryczaltowanym podatku dochodowym, przekazano do Urzedu Skarbowego

w Koscierzynie w dniu 25.01.2017r.

2.1.5.3. Odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych, Fundusz Ubezpieczen

Zdrowotnych i Fundusz Pracy.

Kontrolg objeto terminowos$¢ odprowadzania skladek na fundusz ubezpieczen

spotecznych i fundusz pracy za okres roku 2016.

2016 rok Styczen , Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Data przestania | 29.01.2016r. 29.02.2016r. 31.03.2016r. 29.04.2016r. 31.05.2016r. 30.06.2016r.
deklaracji do

ZUS

Deklarowana 37.543,76 zt 88.962,61 zt 40.402,73 zt 43.186,19 zt 55.144,47 zt 41.758,67 zt
kwota

Data i kwota | 29.01.2016r. 29.02.2016r. 31.03.2016r. 29.04.2016r. 31.05.2016r. 30.06.2016r.
zaplaty 37.543,76 zt 88.962,61 zt 40.402,73 zt 43.186,19 zt 55.144,47 zt 41.758,67 zt
' e Lipiec ____ Sierpien _ Wrzesien | Pazdziernik Listopad __Grudzien
‘Data przeslania | 29.07.2016r. 31.08.2016r. 29.09.2016r. 28.10.2016r. 30.11.2016r. 29.12.2016r.
deklaracji  do

ZUS

Deklarowana 39.826,72 zt 40.253,20 zt 35.292,15 zt 41.783,73 zt 37.540,87 zt 71.372,17 zt
kwota wiecej 0 193,27 zt mniej 0 193,27 zt

Data i kwota | 29.07.2016r. 31.08.2016r. 30.09.2016r. 31.10.2016r. 30.11.2016r. 29.12.2016r.
zaplaty 39.826,72 zt 40.253,20 zi* 35.292,15 zt 41.783,73 zI* 37.540,87 zt 71.372,17 zk

* Korekta skiadki ZUS za m-c sierpien, ktdra zostala pomniejszona o kwotg 193,27 zt w m-cu pazdzierniku.
Korekta dotyczyla nadplaty potrgconych wezesniej skladek pracownikowi na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
po przekroczeniu rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skladek na te ubezpieczenia. Podstawg do zwrotéw
sq zawiadomienia ZUS o przekroczeniu rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skladek.

W wyniku kontroli, ustalono, ze sktadki na fundusz ubezpieczen i fundusz pracy za okres

objety kontrola, odprowadzono w obowigzujacych terminach.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON.
Wskaznik zatrudnienia dla panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych
zaktadami

pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zajmujacych sig statutowo

bedacych jednostkami budzetowymi, budzetowymi albo gospodarstwami

ochrong dobr kultury uznanych za pomnik historii wskaznik zatrudnienia o0s6b

%gionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
% t

| Juk

N—r

£



31

niepelnosprawnych, w 2016r. wynosit 6%.

Liczbg pracownikéw odpowiadajgca roznicy migdzy zatrudnieniem zapewniajagcym
osiggnigcie wskaznika zatrudnienia osob niepetnosprawnych a rzeczywistym zatrudnieniem
0s6b niepetnosprawnych oraz terminowos¢ skladania informacji i deklaracji przedstawiono
ponize;j:

— Styczen 2016r. — deklaracja za m-c styczen 2016 r. — wplaty w kwocie 2.098,00 zt
dokonano w dniu 11.02.2016 r. (0,4065 x 3.895,33 zt x 1,3250), zatrudnienie ogbtem
41,00 etatow, w tym 1,00 etat osoby niepetnosprawnej, data wypelnienia deklaracji
DEK-I-a - 10.02.2016 r., data wystania deklaracji - 10.02.2016 r.;

— Luty 2016r. — deklaracja za m-c luty 2016 r. — wplaty w kwocie 2.059,00 zt dokonano
wdniu 17.03.2016 1. (0,4065 x 3.895,33 zt x 1,3004), zatrudnienie ogdétem 41,00 etatow,
w tym 1,00 etat osoby niepelnosprawnej, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a -
15.03.2016 r., data wystania deklaracji - 15.03.2016 r.;

— Marzec 2016r. — deklaracja za m-c marzec 2016 r. — wplaty w kwocie 2.091,00 zt
dokonano w dniu 19.04.2016 r. (0,4065 x 4.066,95 zt x 1,2650), zatrudnienie ogb6lem
40,00 etatow, w tym 1,00 etat osoby niepetnosprawnej, data wypelnienia deklaracji
DEK-I-a - 19.04.2016 r., data wystania deklaracji - 19.04.2016 r.;

— Kwiecien 2016r. — deklaracja za m-c kwiecien 2016 r. — wptaty w kwocie 2.055,00 zi
dokonano w dniu 13.05.2016 r. (0,4065 x 4.066,95 zt x 1,2428), zatrudnienie ogdtem
40,00 etatow, w tym 1,00 etat osoby niepelnosprawnej, data wypetnienia deklaracji
DEK-I-a - 12.05.2016 r., data wystania deklaracji - 12.05.2016 r.;

— Maj 2016r. — deklaracja za m-c maj 2016 r. — wplaty w kwocie 2.042,00 zt dokonano w
dniu 14.06.2016 r. (0,4065 x 4.066,95 zt x 1,2350), zatrudnienie ogétem 40,00 etatow,
w tym 1,00 etat osoby niepelnosprawnej, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a -
14.06.2016 r., data wystania deklaracji - 14.06.2016 r.;

— Czerwiec 2016r. — deklaracja za m-c czerwiec 2016 r. — wplaty w kwocie 374,00 zt
dokonano w dniu 08.07.2016 r. (0,4065 x 4.181,49 zt x 0,2200), zatrudnienie og6élem
39,00 etatow, w tym 2,00 etaty osoby niepetnosprawnej, data wypetnienia deklaracji
DEK-I-a - 07.07.2016 r., data wystania deklaracji - 07.07.2016 r.

Informacj¢ roczng o zatrudnieniu, ksztalceniu lub o dziatalno$ci na rzecz oséb

niepetnosprawnych (INF- 2), sporzadzono i wystano w dniu 13.01.2017r.

e
D
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2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajqgce.

Zobowigzania wymagalne.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016r. (sporzadzonego w dniu
20.02.2017r.) oraz sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw diuznych oraz
poreczen i gwarancji sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku (w dniu

16.02.2017r.) ustalono, ze w 2016 roku w jednostce nie wystapily zobowigzania wymagalne.

Wydatki niewygasajgce

W 2016 roku Gmina nie realizowata wydatkow, ktore nie wygasly z kofcem roku
budzetowego 2015.

Ustalono, ze w 2015 roku nie wystgpity wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku
budzetowego. W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r. wykazano wydatki, ktére nie wygasty
z uptywem roku budzetowego na kwote 0,00 zi.

2.2. Stan i kompletnos$¢ ksigg rachunkowych

Kontrolg objeto rok 2016.

Urzad Gminy — jako jednostka, prowadzi ksiegowos¢ komputerowg w systemie Finansowo-

Ksiggowym Ksiggowosci Budzetowej FKB firmy: Systemy komputerowe Radix Gdansk.

Ksiggowos¢ jednostki prowadzi si¢ w uktadzie wyodrebnionych zadan:

1. zadanie 1 - wydatki budzetu — realizowane przez jednostke Urzad Gminy,

2. zadanie 2 — Fundusz Swiadczen Socjalnych — obejmuje rozliczenia z tytutu
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, |

3. zadanie nr 3 — dochody — obejmuje wplywy i rozliczenia naleznosci z tytutu wpltywow
budzetowych.

» Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald
ktore tworza: dziennik — odregbny dla zadania nr 1, zadania nr 2, zadania nr 3 i organu, ksigge
glowna, ksiggi pomocnicze, zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont
pomocniczych,

e Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa. Technika prowadzenia ksigg
zostala okreslona przez kierownika jednostki w przepisach wewnetrznych okreslajgcych
przyjete zasady rachunkowosci,

e Ksiegi rachunkowe sa oznaczane: nazwag jednostki, nazwg danego rodzaju ksiggi

rachunkowej, nazwa programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu
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sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
¢ Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadajg:

— automatyczng kontrole cigglosci zapisow i przenoszenia obrotow i sald,

— wydruki komputerowe ksiag rachunkowych, zlozone s3: z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz z kolejnych stron
numerowanych w sposéb ciagly,

— Dziennik:

e w Urzedzie Gminy Nowa Karczma stosuje si¢ dzienniki czesciowe w podziale na

poszczegdlne ksiggi rachunkowe,

e zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w okresie sprawozdawczym,

e zapisy s kolejno numerowane a sumy zapisoéw (obroty) liczone w sposob ciggty,

sposob dokonywania zapiséw umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi

i zatwierdzonymi dowodami Zrédlowymi,

na koniec okresu sprawozdawczego sporzadzono zbiorcze zestawienie obrotéw i sald
prowadzonych dziennikow,
— zapisy na kontach ksiggi gléwnej dokonywane s3:
* w kolejnosci chronologicznej,
¢ z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,
e z uprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku,
— konta pomocnicze. Prowadzone s3 konta ksiag pomocniczych (technikg komputerows) dla:
. rozrachunkéw z kontrahentami,
e rozrachunkéw z pracownikami,
e srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
e dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
— w zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej, ustalono, ze
zestawienia zawierajg:
e symbole kont,
e salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;
e sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,

— w zakresie kontroli kompletnos$ci zapiséw ksiegowych i ich udokumentowania ustalono,
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na podstawie dokumentéw objetych kontrola, ze:

e do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktore nastgpilo w okresie
sprawozdawczym,

e dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarcze;j,

— ustalono, ze dowody ksiggowe zawieraja:

e okreslenie rodzaju dowodu i okreslenie numeru identyfikacyjnego,

e okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

e Opis operacji oraz jej wartosc¢,

¢ dat¢ dokonania operacji/date sporzadzenia dowodu,

e podpis wystawcy dowodu,

e stwierdzenia sprawdzenia dowodu,

— dokumenty ksiggowe zatwierdzone zostaty do wyplaty przez osoby upowaznione.

2.3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne

2.3.1. Kontrola sprawozdan budzetowych.

Kontrolg objeto rok 2016.

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2016r. sporzadzono
nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-UZ uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych jst,

— Rb-27Z7Z z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych,

— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.
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Ustalono, ze roczne sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST zostaty sporzadzone i przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku terminowo, tj. 20 lutego 2017r..

Kontrolg objeto:

— zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S i Rb-28S
sporzadzonych na dzien 31.12.2016r. z ewidencja ksiegowa.
» Sprawozdanie Rb-27S roczne z wykonania planu dochodoéw budzetowych j.s.t.

(jednostkowe UG).

Dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016r. (dochody wykonane
35.409.898,83 zt) zgodne sa z danymi ujgtymi w ewidencji ksiegowe;j:

- na koncie 130 ,,Rachunek biezacy — Dochody jednostki” (35.390.885,67 zt) oraz
- na koncie 901 ,,Dochody budzetu” (19.013,16 z) w zakresie rozdziatow 75023 §2360,
85212 §0900, §2360 1 §2910, 85228 §2360, 85295 §2360.

» Sprawozdanie Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.
(jednostkowe UG)

Dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw

budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016r. zgodne sg z danymi
ujetymi w ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,,Rachunek biezgcy — wydatki jednostki”,

— zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2016r. i w sprawozdaniu
Rb-278 rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych JST za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2015r. w rozdziale 75615 i 75616 z ewidencjg ksiegows.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wykazywanych kwot:

— skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zalegtosci podatkowych, wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa, wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP
na koniec 2016 roku oraz w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2016, dotyczaca podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego oraz
podatku od s$rodkéw transportowych, zostata wykazana w prawidlowej wysokosci
300,00 zt,

— skutkéw decyzji dotyczacych rozlozenia na raty/odroczenia terminu platnosci, wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa, wykazana
w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2016 roku oraz w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S za

okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016, dotyczaca podatku od nieruchomosci,
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podatku rolnego, lesnego oraz podatku od $rodkéw transportowych, zostata wykazana
w prawidlowej wysokosci 27.305,00 zt,

— skutkow obnizenia gornych stawek podatkéw, wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec
2016r. oraz w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2016, dotyczaca podatku od nieruchomosci oraz podatku od $rodkéw
transportowych, zostala wykazana w prawidlowej wysokosci 243.278,93 zt.

— zgodnos¢ danych zawartych w sprawozdaniu Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2016r. z ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzenia Bilansu jednostki budzetowej, Rachunku
zysku i strat oraz Zestawienia zmian funduszu wg stanu na dzien 31.12.2016r. Wyniki kontroli
opisano ponizej.

W Bilansie jednostki budzetowej wg stanu na dzien 31.12.2016r., sporzadzonym
w dniu 28.03.2016r., wykazano:

Aktywa:
Aktywa trwale (A) na kwote 40.858.240,96 zl, w tym:

— Wartos$ci niematerialne i prawne (A.L) — 0,00 zl, kwota stanowi rdznice pomiedzy
saldlem Wn konta 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne” w zakresie wartosci
niematerialnych i prawnych” na kwotg 7.380,00 zl, a cze$cig salda Ma konta 071
,»,Umorzenie Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych” w zakresie wartosci
niematerialnych i prawnych na kwote 7.380,00 z1,

— Rzeczowe aktywa trwale (A.IL.) — 40.507.359,96 zl, w tym:

o Srodki trwate — 39.876.874,83 zt - kwota stanowi réznice pomiedzy saldem Wn konta

011 ,Srodki trwale” na kwote 57.883.656,28 zl, a czescig salda Ma konta 071
»Umorzenia $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych” w zakresie
umorzenia srodkow trwatych na kwote 18.006.781,45 z1,

e Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — 630.485,13 zl, zgodne z saldem Wn konta 080

»Inwestycje (§rodki trwate w budowie)”;

— Naleznos$ci dlugoterminowe (A.III) — 156.481,00 zl, zgodne z saldem Wn konta 226
»Naleznosci dlugoterminowe”;

— Dlugoterminowe aktywa finansowe (A.IV.) — 194.400,00 zl, zgodne z saldem Wn konta
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”;

Aktywa obrotowe (B) na kwote 703.607,18 zl, w tym:
— Zapasy (B.I) - 0,00 zI, w jednostce nie jest prowadzone konto 310 ,,Materialy”,
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— Naleznosci krétkoterminowe (B.II) — 619.602,75 zI, w tym:

* naleznosci od z tytutu dostaw i ustug (B.IL.1) — 812,62 zt, zgodne z saldem Wn konta
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

* pozostale naleznosci (B.I1.4) — 618.790,13 zt — kwota stanowi réznice pomiedzy
saldem Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych” w wysokosci
739.461,63 zt a saldem Ma konta 290 ,Odpisy aktualizujgce” w wysokosci
120.671,50 zi,

— Krotkoterminowe aktywa finansowe (B.III) — 84.004,43 zl, tj. $rodki pienigzne na
rachunkach bankowych (B.III.2) — zgodne z saldami Wn kont 135 ,,Rachunek $rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)” — 603,48 zt; 139 . Inne rachunki bankowe” -
83.400,95 zt.

Pasywa:

- Fundusz (A) na kwotg 41.003.224,99 zl, w tym:

e Fundusz jednostki (poz. A.I) — 14.999.064,03 zt, zgodne z saldem Ma konta 800
»Fundusz jednostki”;

e Wynik finansowy netto (A.IL.) — 26.004.160,96 zt, stan zgodny z saldem Ma konta 860
» Wynik finansowy”,

- Zobowigzania krétkoterminowe (poz. C.II.) — 401.538,67 zl, w tym:

* Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (poz. C.IL.1) — 129.533,73 zt, zgodne z saldem
Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

* Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen (poz. C.I1.3) — 27.487,50 zi,
stan zgodny z saldem Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

* Zobowigzania z tytulu wynagrodzen (poz. C.I1.4) — 151.171,60 zl, stan zgodny
z saldem Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

* Pozostale zobowigzania (poz. C.I1.5.) — 9.944,89 zl, stan zgodny z saldem Ma konta
221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

e Sumy obce (poz. C.IL6.) — 83.400,95 zt, stan zgodny z saldem Ma konta 240
,.Pozostate rozrachunki”,

— Fundusze specjalne (poz. D) — 603,48 zl, stan zgodny z saldem Ma konta 851 Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 603,48 z1,

— Rozliczenia mi¢dzyokresowe (poz. E) — 156.481,00 zl, stan zgodny z saldem Ma konta
840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe” w kwocie 156.481,00 zt.

)

Reg?'onalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokél z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

| PN >




38

Rachunek zyskow i strat

W sprawozdaniu ,,Rachunku zyskow i strat jednostki” wg stanu na dzien 31.12.2016r.,
sporzagdzonym w dniu 28.03.2017 r., wykazano:
— Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej (poz. A.) — 34.978.928,68 zl,
w tym przychody netto ze sprzedazy produktow w kwocie 1.077.610,44 zI wynikajace
z przychod6éw ujetych na koncie 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” oraz
przychody z tytulu dochodéw budzetowych w kwocie 33.901.318,24 zt wynikajacej
z przychodéw ujetych na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”;
—  Koszty dzialalno$ci operacyjnej (poz. B.) — 9.476.279,01 zl, w tym:
e amortyzacja (poz. B.I) — 2.069.717,27 zl, stan zgodny z saldlem Wn konta 400
»~Amortyzacja”;
* zuzycie materialéw i energii (poz. B.IL.) — 1.097.813,56 zl, stan zgodny z saldem Wn
konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”;
* ustugi obce (poz. B.IIL) — 1.497.366,10 zt, suma sald Wn konta 402 ,,Ustugi Obce”;
e podatki i oplaty (poz. B.IV.) — 728.299,28 zl, stan zgodny z saldlem Wn konta 403
,Podatki i optaty”;
e wynagrodzenia (poz. B.V.) — 2.287.429,77 z}, stan zgodny z saldem Wn konta 404
» Wynagrodzenia”;
e ubezpieczenia spoleczne (poz. B.VL.) — 695.312,60 zt, stan zgodny z saldem Wn konta
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne”;
e pozostale koszty rodzajowe (poz. B.VIL) — 1.100.340,43 zl, saldo Wn konta 409
,»Pozostale koszty rodzajowe”,
— Zysk z dziatalnosci podstawowej (poz. C.) — 25.502.649,67 zt (A-B);
— Pozostale przychody operacyjne (poz. D.) — 523.361,88 zI, kwota wynikajgca z zapisow na
koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”;
— Pozostale koszty operacyjne (poz. E.) — 3.929,06 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 761
,Pozostale koszty operacyjne”;
— Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (poz. F.) — 26.022.082,49 zi (C+D-E);
—  Przychody finansowe (poz. G.) — 32.126,16 z1, w tym:
 dywidendy i udziaty w zyskach w kwocie 11.640,00 zt — kwota wynikajgca z zapisow
na koncie 750 ,,Przychody finansowe” (§074),
e inne w kwocie 20.486,16 zt — kwota wynikajaca z zapisow na koncie 750 ,,Przychody

finansowe” (65.387,25 zl) pomniejszona o odsetki ujete na koncie 750 ,,Przychody
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finansowe” (§092) w kwocie 33.261,09 zt oraz kwote 11.640,00 zt stanowiaca
dywidendg ujeta na koncie 750,
—Koszty finansowe (poz. H.) — 50.047,69 zt, w tym:

e odsetki w kwocie 25.140,63 zt — kwota wynikajaca z zapiséw na koncie 751 ,,Koszty
finansowe”,

e inne w kwocie 24.907,06 zt — kwota wynikajaca z zapiséw na koncie 751 ,,Koszty
finansowe”,

— Zysk brutto (poz. K.) — 26.004.160,96 zt (F+G-H),

— Zysk netto (poz. N.) —26.004.160,96 zt (zysk).
Zestawienie zmian w funduszu jednostki

W sprawozdaniu ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki” Urz¢du Gminy na dzien

31.12.2016 roku, sporzgdzonym w dniu 28.03.2017 r. wykazano:

— Fundusz jednostki na poczatek okresu (B.O.) (poz. I.) na kwote — 20.986.087,82 zl, stan

zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”;

— Zwigkszenia funduszu (poz. 1.1.) — 32.443.395,25 zl, w tym:

e Zysk bilansowy za ubiegly rok (poz. I.1.1) na kwotg 18.522.556,20 zt, kwota zgodna
z saldem konta 860 ,,Wynik bilansowy” — B.O,

e Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. .1.2.) na kwote 10.005.790,64 z1, kwota zgodna
z wydatkami budzetowymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S ,,Urzedu Gminy
Nowa Karczma”,

e Srodki na inwestycje (poz. I.1.4.) na kwote 1.842.803,84 zt — kwota zgodna z zapisami
na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” w zakresie przekazanych srodkéw na inwestycje
w korespondencji z kontem 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” (§6050, 6060),

e Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i1 srodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne (poz. 1.1.6.) na kwotg 13.154,00 zt — kwota zgodna z zapisami
na koncie 800 ,,Fundusz jednostki - nieodplatnie otrzymane srodki trwale i inwestycje”,

e Inne zwigkszenia (poz. 1.1.10.) na kwote 2.059.090,57 zt — kwota wynikatla z konta 800
(62.316.859,66 zt) pomniejszona o tgczng kwote 60.379.385,66 zt stanowigcg B.O. konta
800 (48.517.637,18 zt) oraz sume pozycji od 1.1.2 do 1.1.6 pozycji ,,Zestawienie zmian
w funduszu jednostki” sporzadzonym na dzien 31.12.2016 r. powigkszona o kwote
tacznie 121.616,57 zt stanowiacg podatek VAT, (ktory zostat blednie wyksigegowany

z konta 800 poprzez dokonanie zapisu po stronie Ma ze znakiem minus),

%ﬁionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
Qe

‘ 7

-



40

— Zmniejszenia funduszu jednostki (poz. 1.2.) — 38.430.419,04 zt, w tym:

* Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2.) na kwote 35.390.885,67 z, kwota
zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S ,,Urzedu Gminy Nowa Karczma”,

— Dotacje i $rodki na inwestycje (poz. 1.2.4.) na kwote 2.644.115,50 zt — kwota zgodna
z zapisami na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz $rodkéw budzetowych na inwestycje”

— Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkéw trwalych w
budowie oraz wartoci niematerialnych i prawnych (poz. 1.2.6) na kwote
272.679,90 z1, ktéra wynika z zapisow na koncie 800 (strona Wn) ,,Fundusz jednostki —
wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych i inwestycji”,

— Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9.) na kwote 122.737,97 zt. Kwota wynikala z konta 800
(12.417.131,21 zl) pomniejszona o taczng kwote 12.416.009,81 stanowigcg
przeksiggowanie wyniku finansowego za rok 2015 (9.499.214,41 zt) oraz sume¢ pozycji od
[.2.4 do 1.1.6 pozycji ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki” sporzadzonym na dziefi
31.12.2016 r. powigkszona o kwote tacznie 121.616,57 zI stanowigca podatek VAT, (ktory
zostal blednie wyksiggowany z konta 800 poprzez dokonanie zapisu po stronie Ma ze
znakiem minus),

— Fundusz jednostki na koniec okresu (B.Z.) (poz. II.) na kwote — 14.999.064,03 zI, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki™;

— Wynik finansowy netto za rok biezacy (poz. III.) na kwotg 26.004.160,96 zt (zysk netto),
stan zgodny z saldem Ma konta 860.

Ponadto ustalono, ze:

W dniu 12.01.2017 r. Gmina Nowa Karczma przeprowadzita analize poniesionych
w 2016 roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich
wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela oraz sredniorocznej
struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego. Na
przedstawionych dokumentach widniej podpis osoby sporzadzajacej — p. Zofii Radomskiej
Inspektora ds. rachuby ptac.

W roku podlegajacym analizie (2016) wystapila ujemna réznica miedzy wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust.1,
a iloczynem sredniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust.3,

ustalonych w danym rok dla stopnia awansu zawodowego w lacznej kwocie — 29,18 zt,
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dotyczaca nauczycieli ze stopniem awansu zawodowego nauczyciela stazysty.

W dniu 25.01.2017r. zostal wyplacony dodatek uzupelniajacy za rok 2016r. dla
nauczycieli ze stopniem awansu zawodowego: nauczyciela stazysty (29,18 z}).

Gmina Nowa Karczma sporzadzita sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i placowkach
prowadzonych przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego — data sporzadzenia 01.02.2017r.

Gmina wyslata powyzsze sprawozdanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej, w dniu
01.02.2017r. Sprawozdanie przedtozone zostato ponadto:

— Przewodniczagcemu Rady Gminy Nowa Karczma, w dniu 02.02.2017r.,

dyrektorom szkél, w dniu 02.02.2017r.,

— Zwigzkowi Nauczycielstwa Polskiego Zarzgd Oddzialu Nowa Karczma, w dniu
01.02.2017r.,

Przewodniczacemu Komisji Migdzyzaktadowej NSZZ ,Solidarno$é” Pracownikow

Os$wiaty 1 Wychowania Ziemi Koscierskiej w Koscierzynie, doreczono w dniu 09.02.2017.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, nalezno$ci)
Kontrolg objeto rok 2016.

Zasady, metody i terminy inwentaryzowania pasywow i aktywow jednostki zostaly
okreslone w Zarzadzeniu Nr 87/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.

Pracownicy Urzedu zapoznali si¢ i przyjeli do stosowania ww. instrukcje

inwentaryzacyjna, co potwierdzili wiasnorgcznymi podpisami.

2.4.1. Inwentaryzacja Srodkow pienieznych w kasie oraz drukdéw ewidencjonowanych.

W dniu 28 grudnia 2016 roku, Wojt Gminy Nowa Karczma wydal Zarzadzenie
Nr 90/2016 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy Nowa Karczma
1 inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania, w ktorym m.in.:
— powolal trzyosobowg komisj¢ inwentaryzacyjng do inwentaryzacji kasy i drukéw $cistego
zarachowania,
— wyznaczyl termin przeprowadzenia inwentaryzacji: w dniu 30.12.2016r. po zakoficzeniu
pracy Urzedu,
— okredlit rodzaje drukéw Scislego zarachowania znajdujace si¢ w Urzedzie Gminy, ktore
nalezy obja¢ inwentaryzacja: czeki, kwitariusze K-103, arkusze spisu z natury, druki aktow

stanu cywilnego (odpisy, zaswiadczenia), licencje na wykonywanie transportu drogowego
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taksowka, zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozoéw oséb w
krajowym transporcie drogowym, wypisy z zezwolenia na wykonywanie regularnych
specjalnych przewozéw os6b w krajowym transporcie drogowym, zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym, wypisy z
zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow os6b w krajowym
transporcie drogowym.

Ustalono, ze w 2016r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja kasy oraz drukéw $cistego

zarachowania. Z przeprowadzonej inwentaryzacji Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita:

— ,,Protokoét z inwentaryzacji kasy w dniu 30.12.2016t.”, ktéry zostat podpisany przez zespot
spisowy oraz osobe¢ materialnie odpowiedzialng p. Agnieszke¢ Aszyk — kasjerke.
Inwentaryzacja objeto srodki pieniezne, druki $cistego zarachowania znajdujace sie
w kasie Urzedu tj. blankiety czekow gotowkowych oraz ksigzeczke czekow
rozrachunkowych. Wykazany rzeczywisty stan gotéwki w kasie wynosit 0zt. Do protokotu
zalaczono o$wiadczenie (wstepne i koncowe) osoby odpowiedzialnej za gospodarke
kasowa. R6znic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,

— ,Protokél z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Nowa
Karczma” przeprowadzonej w dniu 30.12.2016r., ktéry zostat podpisany przez cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacji drukow scistego zarachowania dokonano
metodg spisu z natury, lacznie na 5 arkuszach spisu z natury wedhug pél spisowych
(miejsca przechowywania). Inwentaryzacjg objeto druki Scistego zarachowania znajdujace
sie:

* W ksiggowosci — kwitariusze K-103. Arkusz spisu z natury zawierat podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej p. Anety Poblockiej-Burek podinspektora ds.
ksigegowosci,

* w ksiggowosci — arkusze spisu z natury. Na arkuszu spisu z natury nie dokonano
wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej, tj. p. Grazyny Zywickiej. Ponadto
ustalono, ze p. Grazyna Zywicka jako Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej
wraz z pozostatymi czlonkami Komisji, dokonata spisu z natury przedmiotowych
drukéw scistego zarachowania - arkuszy spisu z natury (stan 0 sztuk),

* wUSC —druki aktéw stanu cywilnego (odpisy, zaswiadczenia). Arkusz spisu z natury
zawieral podpis osoby materialnie odpowiedzialnej p. Wiolety Czarnowskiej Z-cy
Kierownika USC. W Instrukcji w sprawie ewidencji, obiegu i kontroli drukéw

scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Nowa Karczma”, wprowadzone;j
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Zarzadzeniem Nr 85/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010r. brak
wskazania drukow aktow stanu cywilnego (odpisow i zaswiadczen) jako drukéw
Scislego zarachowania,

* w wydziale oswiaty - zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozow osdb w krajowym transporcie drogowym, wypisy z zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozoéw oséb w krajowym transporcie
drogowym, zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym, wypisy z zezwolenia na  wykonywanie regularnych
specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym. Arkusz spisu
z natury zawieral podpis osoby materialnie odpowiedzialnej p. Klemensa
Barzowskiego inspektora ds. o$wiaty,

* w gabinecie Sekretarza Gminy - licencje na wykonywanie transportu drogowego
taksowka. Arkusz spisu z natury zawierat podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
p. Piotra Tuszynskiego Sekretarza Gminy.

Do protokotu zalgczono oswiadczenie (wstgpne i koncowe) oséb odpowiedzialnych
za gospodarke drukami Scistego zarachowania, za wyjatkiem o$wiadczenia (wstgpnego
i koncowego) osoby odpowiedzialnej materialnie za arkusze spisu z natury. Roznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Ustalono, ze stan drukéw $cistego zarachowania wykazany w dokumentacji
z przeprowadzonej inwentaryzacji, byt zgodny z ewidencjg prowadzong w ksiegach drukow
Scistego zarachowania, za wyjatkiem drukow aktéw stanu cywilnego (odpisy, zaswiadczenia)

do ktérych nie prowadzono ewidencji w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

W dniu 28 grudnia 2016 roku, Wojt Gminy Nowa Karczma wydal Zarzadzenie Nr
93/2016 w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metoda
weryfikacji, w ktérym m.in.: powolat dwuosobowa komisj¢ inwentaryzacyjng (weryfikacyjna)
srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz wskazal termin przeprowadzenia
weryfikacji: do 15 stycznia 2017r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.

Komisja weryfikacyjna w dniu 13.01.2017r. sporzadzita Protokét z weryfikaciji sald
srodkow pienigznych na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2016r. — réznic nie

stwierdzono.
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Kontroli poddano inwentaryzacje¢ $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych budzetu Gminy Nowa Karczma oraz Urzedu Gminy Nowa Karczma
przeprowadzong na dzien: 31 grudnia 2016r.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksiag rachunkowych
oraz zawiadomienia o saldach rachunkéw bankowych otrzymanych od Banku Spéldzielczego
w Starogardzie Gdanskim Oddzial w Skarszewach, na ostatni dzien roku 2016 stwierdzono, ze
salda poszczegélnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich rachunkow

bankowych.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci

Kontrola obj¢to inwentaryzacje naleznosci na dzien 31.12.2016r.
Ustalono, ze w Urzgdzie Gminy w Nowej Karczmie na koniec 2016r. wystapity salda na

kontach rozrachunkowych, ktére przedstawiaty si¢ nastgpujgco:

Saldo na dzien 31.12.2016r. Saldo na dzien 31.12.2016r.
konto | Nazwa konta (UG jednostka) (organ)
Wn Ma Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami 812,62 129.553,73 -

i dostawcami
221 Naleznos$ci z tytulu dochod 6w - - 739.461,63 9.944,89

budzetowych
226 | Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe - - 156.481,00
229 | Pozostale rozrachunki z - 27.487,50 -

publicznoprawne
231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - 151.171,60
240 | Pozostale rozrachunki - 83.400,00 -
290 | Odpisy aktualizujgce naleznosci - - 120.671,50

Na koniec 2016r. konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wykazywalo
naleznosci w wysokosci 812,62 zl, z czego: '

— 35,18 zl, stanowigce nadptate za zakup ksigzki. W dniu 10.01.2017r. Gmina Nowa
Karczma zwrdcita sie do Wydawnictwa ,,Wiedza i Praktyka Spotka z 0.0. w Warszawie o
prosbg o zwrot kwoty w wysokosci 35,18 zt, ktéra stanowita nadptat¢ za Fa Nr EKB-
1001588/2016 uregulowang przez Urzad Gminy w dniu 29.12.2016r. Faktura zostala
wystawiona na kwote 764,82 zt, a zaptacona w wysokosci 800,00 zi. Do pisma dotgczono
potwierdzenie salda naleznosci na dzien 31.12.2016r. w kwocie 35,18 zi. W dniu
31.01.2017r. do Urzgdu Gminy wplyneto pismo z potwierdzeniem zgodnosci salda
figurujacego w ksiegach Wydawnictwa, a wykazanych w pismie z Urzgdu Gminy. Kwota
w wysokosci 35,18 zt zostata zwrdcona na konto Gminy w dniu 08.02.2017r.,

— 777,44 zk stanowigcych nadplate za ustugi telefoniczne §wiadczone przez firm¢ T-Mobile

Gt
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uzgodnienie na dzien 31.12.2016r. salda nalezno$ci na kwote 777,44 zt z firma T-Mobile
SA.

Ponadto sporzadzono:

* Protokot z analizy i weryfikacji wystanych potwierdzen sald naleznosci pozostatych na
31.12.2016r. Z protokotu oraz zatgczonych dowodéw zrodtowych wynika, ze w dniu
11.01.2017r. zostaty wystane do 5 firm pisma w sprawie potwierdzenia sald naleznosci na
dzien 31.12.2016r., z czego od 2 firm potwierdzenia sald naleznosci nie wrécity. Mimo
braku tych potwierdzen, uznano przedmiotowe salda naleznosci za prawidtowe,

* Protokot z analizy i weryfikacji wystanych potwierdzen sald naleznosci podatkowych na
31.12.2016 r. (zgodnie z postanowieniami zawartymi w §11 pkt 3 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr78/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31.12.2010 r., metoda potwierdzenia sald inwentaryzuje sie naleznosci i
zobowigzania, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikéow i z tytutu publiczno-prawnych) Z protokotu oraz zalaczonych dowodéow
zrédlowych wynika, ze w dniu 11.01.2017r. zostaty wystane:

- do 4 podatnikéw posiadajacych zalegtosci podatkowe pisma w sprawie potwierdzenia
sald nalezno$ci na dzien 31.12.2016r., z czego od 1 podatnika potwierdzenie salda
naleznosci nie wrécito. Mimo braku jednego potwierdzenia, uznano przedmiotowe
salda naleznosci za prawidtowe,

— do 4 podatnikéw posiadajacych nadptaty podatkowe pisma w sprawie potwierdzenia
sald nadptat na dzien 31.12.2016r., z czego od 1 podatnika potwierdzenia salda nadptat
nie wrécito. Mimo braku jednego potwierdzenia, uznano przedmiotowe salda nadptat
za prawidlowe,

* Protokdt z analizy i weryfikacji wystanych potwierdzen sald nalezno$ci za wode na
31.12.2016r. Z protokolu oraz zalaczonych dowodéw zrédtowych wynika, ze w dniu
11.01.2017r. zostaly wystane do 71 odbiorcéw pisma w sprawie potwierdzenia sald
naleznosci na dzien 31.12.2016r. Ustalono, ze 3 odbiorcow mimo awizowania nie odebrato
wystanych przez Urzad Gminy pism z potwierdzeniem sald naleznosci, a od 23 odbiorcow
nie wrécity potwierdzenia sald naleznosci. Mimo braku tych potwierdzen, uznano
przedmiotowe salda naleznosci za prawidlowe.

Powyzsze protokoty zostaly sporzadzone i podpisane przez p. Grazyne Zywicka

Skarbnika Gminy.

G
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Pozostate aktywa i pasywa na dzien 31.12.2016r., zinwentaryzowano drogg weryfikacji
tj. porownujac dane wynikajace z ksiag rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw
zrédlowych. Z przeprowadzonych weryfikacji sporzadzono protokoty, w tym m.in.:

— Protokot weryfikacji sald kont rozliczeniowych - ORGAN na dzien 31.12.2016r. (konta 134,
224,240, 260, 904, 909, 962) sporzadzony 22.03.2017r., z ktérego wynika ze salda objetych
weryfikacja aktywow i pasywow sg realne i prawidlowe,

— Protoko6t weryfikacji kont rozliczeniowych — DOCHODY (Urzad Gminy) na dzien
31.12.2016r. (konta 221, 225, 226, 240, 290, 800, 840) sporzadzony 28.03.2017r. — réznic
nie stwierdzono,

— Protokol weryfikacji aktywow i pasywoéw — URZAD GMINY na dzief 31.12.2016r. (konta
011, 013. 020, 030. 080, 201, 225, 229, 231, 234, 240, 80) sporzadzony 20.03.2017r.,
z ktérego wynika ze salda objetych weryfikacja aktywow i pasywow s realne i prawidtowe.

— Protokét weryfikacji kont rozliczeniowych — FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH na
dzien 31.12.2016r. sporzagdzony 20.01.2017r. (konta225. 229. 231, 234, 240, 851) z ktorego
wynika ze salda objetych weryfikacja aktywow i pasywow sg realne i prawidlowe.

Powyzsze protokoly weryfikacji zawieraly podpisy pracownikéw dokonujgcych

weryfikacji oraz Skarbnika Gminy.
III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1. Subwencja ogdlna.

Na subwencje ogdlng otrzymang w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma w wysokosci
13.993.497,00 zt ztozyty sie:
» czes$¢ oswiatowa — 9.754.067,00 zt,
» cze$¢ wyrdbwnawcza - 3.703.315,00 zi,
» czgs¢é rownowazaca — 536.115,00 zt.
W trakcie kontroli ustalono, ze:
e 0 przeznaczeniu srodkéw otrzymanych w formie subwencji ogdlnej decydowata Rada
Gminy,
e  Minister Finansow przekazywal Gminie czgs¢ oswiatowg subwencji ogolnej — w ratach
miesigcznych, z ktérych rata czesci oswiatowej subwencji ogélnej za marzec wynosila
?/13 0g6lnej kwoty subwencji — w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc
¢
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3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu parnstwa na zadania biezqce z zakresu administracji

rzqdowej oraz innych zadan zleconych gminie (§ 2010, $2060)

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu panstwa

na zadania biezace z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami wraz

z 0g6lnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponize;j:

Rozdz.

Kwota dotacji

Plan
(w zl)

Otrzymane (w

zh)

Wykorzystane
(wzh)

Zwrot

(zh)

Data
dokonania
zZwrotu

Cel dotacji

§ 2010 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu pan
administracji rzgdowej oraz

stwa na realizacj¢ zadan biezgcych z zakresu
innych zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin) ustawami

01095

404.904,26

404.904,26

404.899,58

4,68

09.06.2016r
(3,80 zb)

23.11.2016r.
(0,88 zt)

Zwrot czgsci podatku
akcyzowego

75011

55.800,00

55.800,00

55.800,00

0,00

Utrzymanie stanowisk pracy
realizujgcych zadania z
zakresu administracji
rzadowej

75101

6.010,00

6.010,00

6.009,31

0,69

11.01.2017r.

Prowadzenie stalego rejestru
wyborcow

80101

40.273,00

40.273,00

39.812,29

460,71

30.01.2017r.

Szkoty podstawowe —
wyposazenie szkot w
podreczniki oraz materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe

80110

31.650,00

31.650,00

31.342,74

307,26

30.01.2017r.

Gimnazja - wyposazenie
szk6l w podreczniki oraz
materiaty ¢wiczeniowe

80150

2.165,00

2.165,00

2.160,28

4,72

30.01.2017r.

Szkoty podstawowe —
realizacja zadan specjalnej
organizacji nauki i metod
pracy

85195

296,00

296,00

88,10

207,90

11.01.2017r.

Ochrona zdrowia — pokrycie
kosztéw wydania przez
gminy decyzji w sprawach
$wiadczeniobiorcow innych
niz ubezpieczeni spetniajgcy
kryterium dochodowe,
zgodnie z art. 7 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkoéw
publicznych

85203

15.216,00

15.216,00

15.216,00

0,00

Sfinansowanie udzialu na
terapii zajgciowej w
Srodowiskowym Domu
Samopomocy w
Koscierzynie

85212

4.200.000,00

4.200.000,00

4.160.138,20

39.861,80

11.01.2017r.

Realizacja $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego
oraz skladek na
ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z ubezpieczenia
spolecznego

ey
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85213

17.200,00

17.200,00

16.754,40

445,60 11.01.2017r.

Optacanie sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne
oplacane za osoby
pobierajace niektore
$wiadczenia z pomocy
spotecznej, niektore
$wiadczenia rodzinne oraz
za 0soby uczestniczace w
zajeciach w centrum
integracji spofecznej

85215

4.759,00

4.759,00

4.759,00

0,00 =

Dodatki mieszkaniowe -
wydatki zwigzane z wyplatg
dodatku energetycznego, o
ktérym mowa w ustawie z
dnia 10 kwietnia 1997 r. -
Prawo energetyczne (Dz. U.
z 2012 r. poz. 1059, z p6zn.
zm.) oraz koszty obstugi
tego zadania realizowanego
przez gming w wysokosci
2%

85228

37.125,00

37.125,00

37.125,00

0,00 =

Uslugi opiekuncze i
specjalistyczne ustugi
opiekunicze

85295

500,00

500,00

470,39

29,61 11.01.2017r.

Rzadowy program
wspierania os6b
pobierajacych $wiadczenia
Karta Duzej Rodziny

§ 2060 - Dotacje celowe

przekazane z budzetu paiistwa na zadania biezace z zakresu administracji rzadowe;j
zlecone gminom, zwigzane z realizacjg $wiadczenia wychowawczego stanowigcego

pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci,

85211

6.110.500,00

6.026.040,14

6.110.500,00

84.459,86 | 11.01.2017r.

Swiadczenia z  tytulu
realizacji programu 500+

Lacznie

10.926.398,26

10.926.398,26

10.800.615,43

125.782,83

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czgsci protokotu z kontroli w

punkcie 3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu pahstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

3.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu pavistwa na zadania biezgce realizowane przez

gming na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej (§2020)

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gmine Nowa Karczma z budzetu panstwa

na zadania biezgce realizowane przez gming na podstawie porozumien z organami administracji

rzadowej wraz z og6lnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota dotacji Data dokonania
¢ Zwrot zwrotu 4
Dzial| Rozdz.| § I vl Cel dotacji
Plan Otrzymane| Wykonane] ~ (Wz) | niewy orzystan
(wzl) (w zl) (w zl) ej dotacji
Utrzymanie grobow
710 |71035 |2020 | 1.000,00 | 1.000,00 | 1.000,00 0,00 - wojennych

Zagadnienie z powyzszej tabeli opisano w dalszej czesci protokotu z kontroli w punkcie
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3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

3.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezgcych
gminy (§ 2030)

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu panstwa
na realizacje wlasnych zadan biezgcych gminy wraz z ogélnym rozliczeniem przedstawiono w

tabeli ponize;j:

Kwota dotacji Data dokonania
Dzial| Rozdz Ao Znro Cel dotacji
; Plan Otrzymane | Wykonane (w zh) niewykorzystan 1
(wzl) (w zh) (w zl) ej dotacji
§ 2030 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu paiistwa na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych gminy
Oddziaty przedszkolne w
- 80103 | 224.680,0 224.680,00 | 224.680,00 0,00 - szkolach podstawowych
80104 | 79.460,00 79.460,00 79.460,00 0,00 - Przedszkola
85206| 22.800,00 22.800,00 22.800,00 0,00 = Wspieranie rodziny
Skiadki na ubezpieczenie
85213 | 10.313,00 10.313,00 10.312,98 0,02 11.01.2017r. | zdrowotne (od zasitkow
stalych)
Zasitki i pomoce w naturze
oraz skladki na ubezpieczenia
- 85214| 40.000,00 40.000,00 40.000,00 0,00 B emerytalne i rentowe (zasitki
okresowe)
Zasilki stale (rodzinne,
85216| 133.986,00 | 133.986,00 | 133.079,55 906,45 11.01.2017r. | pielegnacyjne i
wychowawcze)
Osrodki pomocy spotecznej -
85219( 51.466,00 51.466,00 51.466,00 0,00 = utrzymanie
Pomoc panstwa w zakresie
85295( 91.000,00 91.000,00 91.000,00 0,00 - dogvwitsie
Pomoc materialna dla uczniow
854 | 85415| 92.287,00 92.287,00 92.287,00 0,00 - P e
Lacznie | 745.992,00 | 745.992,00 | 745.085,53 906,47

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czgsci protokotu z kontroli

w punkcie 3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

3.1.5. Dotacje otrzymane z funduszy celowych na realizacje zadan biezgcych jednostki sektora

finanséw publicznych.

W roku 2016 Gmina Nowa Karczma nie otrzymata dotacji sklasyfikowanych w § 2440
,Dotacje otrzymane z panstwowych funduszy celowych na realizacj¢ zadan biezgcych

jednostek sektora finansoéw publicznych”.

3.1.6. Dotacje celowe otrzymane z gmin, powiatdow, samorzqdu wojewddzkiego na zadania

biezqce realizowane na podstawie porozumien (umdow) miedzy jednostkami samorzgdu
terytorialnego (§ 2310, § 2320, § 2330)
W roku 2016 Gmina Nowa Karczma nie otrzymata dotacji sklasyfikowanych w § 2310

§ 2320,§2330.
Yo
U
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3.1.7. Dotacje otrzymane z parnstwowych funduszy celowych na finansowanie Ilub

dofinansowanie kosztow realizacji_inwestycji i zakupdw inwestycyjnych jednostek

sektora finanséw publicznych

W roku 2016 Gmina Nowa Karczma nie otrzymala dotacji z panstwowych funduszy
celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupoéw

inwestycyjnych jednostek sektora finanséw publicznych.

3.1.8. Dotacje na realizacje inwestycji

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gmine Nowa Karczma na dofinansowanie
1 realizacj¢ inwestycji oraz zakupéw inwestycyjnych wraz z ogdlnym rozliczeniem

przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota dotacji Zwrot Data
Plan Otrzymane | Wykonane (zh) dokonania
Dz. | Rozdz. (w zl) (w zl) (w zh) zwrotu Cel dotacji
niewykorzyst
anej dotacji
§ 6630 Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojew6dztwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumieri (uméw) miedzy j.s.t.
Dotacja przekazana przez
Wojewo6dztwo Pomorskie na
modernizacje¢ drogi dojazdowej
010 01042 | 73.600,00 | 73.600,00 | 73.600,00 0,00 - do gruntéw rolnych —
przebudowa drogi w
miejscowosci Grabowo
Kodcierskie

Zagadnienie z powyzszej tabeli opisano w dalszej czesci protokotu z kontroli

w punkcie 3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na realizacjg porozumier (w tym prawidlowosé

ich wykorzystania).

3.1.9. Dotacje rozwojowe

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gmine Nowa Karczma w ramach

programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich wraz z ogélnym rozliczeniem

przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota dotacji Zwrot Data
Plan Otrzymane Wykonane (zb) dokonania
Dzial Rozdzial § (w z}) (w zb) (wzl) zwrotu Cel dotacji
niewykorzysta
nej dotacji
§ 200 Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
oraz $rodkow o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy,
lub platnosci w ramach budzetu srodkéw europejskich z wytaczeniem dochodéw klasyfikowanych w § 205
Dotacja w ramach
programu finansowego z
853 85395 2007 | 1.033.809,00 926.253,38 926.253,38 0,00 - udziatem $rodkéw UE na
realizacj¢ programu ,Na
Fali Wiedzy”
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§ 205 Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy, lub ptatno$ci w ramach budzetu srodkéw europejskich, realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego.

Dotacja w ramack
programu finansowego 2z

853 85395 2057| 448.121,00 401.498,80 401.498,80 0,00 udzialem $rodkéw UE ne
realizacj¢ programu ,Ne

Fali Wiedzy”

§ 620 Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
oraz srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy,

lub_platnosci w ramach budzetu srodkéw europejskich z wytaczeniem dochodéw klasyfikowanych w § 625
Dotacja w ramact
programu finansowego 2
853 85395 6207 40.600,00 34.510,00 34.510,00 0,00 udziatlem $rodkéw UE n¢
realizacj¢ programu N

Fali Wiedzy”

Lacznie | 1.522.530,00 | 1.362.262,18 | 1.362.262,18 0,00

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016r.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowigzania podatkowego.

Ustalono, ze:

>

>

W zakresie ewidencji podatkéw i optat, ewidencji przypiséw i odpisdw oraz wplat i zwrotow
w urzgdzeniach ksiggowych, kontroli terminowej realizacji naleznosci i likwidacji nadpltat,
organ podatkowy stosowal zasady uregulowane w ,Instrukcji w sprawie ewidencji oraz
poboru podatkéw i optat w Gminie Nowa Karczma” wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 89/2010 z dnia 31.12.2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie ewidencji
1 poboru podatkow i optat.

Ksiggowa ewidencja podatkéw i optat stanowi integralng czg¢s$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu
Gminy w Nowej Karczmie i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu
kont Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym: konta 101 ,,Kasa”, konta 130 ,,Rachunek
biezacy”, 141 ,$rodki pienigzne w drodze”, konta 221 ,Naleznos$ci z tytutu dochodéw
budzetowych”, konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” oraz konta 226
»Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”. Ustalono, ze uregulowania dotyczace
prowadzenia na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ewidencji naleznosci
zahipotekowanych, zostaty okreslone przez Wéjta Gminy Nowa Karczma w Zarzadzeniu Nr
72/2010 z dnia 22.12.2010r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci (do ktérego
wprowadzono tgcznie 3 zmiany z czego ostatnia w drodze Zarzadzenia Nr 97/2015 Wojta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2015r.) - Zatgcznik Nr 3b ,,Plan kont dla Urzedu
Gminy oraz jednostek organizacyjnych — szkoty”. Ponadto w Zarzadzeniu Nr 89/2010 Wéjta

Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w
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sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w §2 ust. 2 dokonano zapisu, ze do prowadzenia
ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych planu kont
Urzgdu Gminy Nowa Karczma w tym m.in. konta 226 — Dhlugoterminowe naleznosci
budzetowe. W 2016 roku na koncie 226 nie bylo ujetych zahipotekowanych naleznosci.

» Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedhug poszczegdlnych podatkéw
i optat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

» Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w systemie RADIX, ktéry obejmuje
m. in.: system naliczania podatkéw (POGRUN+3.15) oraz system windykacji optat
1 podatkéw (WIP+3.23). Natomiast ewidencja syntetyczna prowadzona jest w programie
komputerowym RADIX FKB+3.13,

»  Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych oraz
raportow kasowych na kontach podatnikoéw w szczegétowosci rozdziat, paragraf natomiast
zapisy w ewidencji syntetycznej dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych
wg. szczegdlowosci rozdziat, paragraf.

» W Urzgdzie Gminy prowadzone sa dzienniki oraz rejestry wymiarowe przypisow
1 odpiséw w podziale na:

e osoby prawne:
— podatek od nieruchomosci,
— podatek rolny,
— podatek lesny,
— podatek od srodkow transportowych
e osoby fizyczne:
— podatek od nieruchomosci,
— podatek rolny,
— laczne zobowigzanie pieniezne,
— podatek od srodkow transportowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych podatnikow w kazdym
podatku odrebnie,

— ewidencja analityczna (konta podatnikdw) zapewnia ustalenie stanu naleznosci
(zalegtosci) i zobowigzan (nadptat),

—  przypisu zobowiazania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano

po dorgczeniu decyzji,
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—  przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypisow zobowigzan podatkowych,
—  przy zakladaniu konta szczegdtowego zapisuje si¢:
*  kwotg zaleglosci lub nadptaty z poprzedniego roku,
*  kwote przypisu i odpisu na rok biezacy,
=  wplaty biezace i zalegte,
=  odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty,
—  pracownicy Urzgdu Gminy ds. wymiaru podatku korzystajg z danych ujetych w ewidencji
gruntow i budynkéow prowadzonej przez Wydziat Geodezji Starostwa Powiatowego w

Koscierzynie.

Dochody budzetu Gminy Nowa Karczma w 2016 roku z tytulu podatkéw wykazane
w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosty:
— wrozdziale 75615 ”Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku

od czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od os6b prawnych

i innych jednostek organizacyjnych”:

* § 0310 ,Podatek od nieruchomosci” 1.554.182,55 zt, co stanowito 99,63 % planu,
» §0320,,Podatek rolny” 10.924,18 zl, co stanowito 107,01% planu,
* §0330,Podatek lesny” 39.178,00 z1, co stanowito 108,74% planu,
= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych™ 20.793,00 z1, co stanowito 100,72%
planu.
— wrozdziale 75616 Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkoéw
1 darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkow i optat lokalnych

od 0s6b fizycznych™:

* § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 1.259.421,22 zl, co stanowito 103,44% planu,
= § 0320 ,,Podatek rolny” 186.435,36 zl, co stanowito 101.65% planu,
* § 0330 ,,Podatek lesny” 27.397,80 zl, co stanowito 101,39% planu,
= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych” 153.921,15 zt, co stanowito 101.93%
planu.
Realizacj¢ dochodow z tytutu podatkéw i optat wg stanu na dzien 31.12.2016 r., stanowi
materiat roboczy ujety pod poz. III/1 w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego protokotu.

Qe
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3.2.1.1. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego

W trakcie kontroli ustalono, ze:

przestrzegano obowigzku wszczecia postgpowania podatkowego w sprawie wymierzenia

zobowigzania podatkowego z urzgdu w formie postanowienia organu podatkowego,

decyzje wymiarowe doreczano podatnikom za posrednictwem poczty za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz za posrednictwem solttysow,

nie doreczano decyzji 1 nie pobierano podatku w przypadkach, gdy kwota zobowigzania

byla nizsza od kosztow przesytki poleconej (6,10 zt),

podatnikom - osobom fizycznym, na ktorych cigzyt obowigzek podatkowy w zakresie

podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub podatku

lesnego, wysokos$¢ naleznego zobowigzania podatkowego ustalal organ podatkowy

w jednej decyzji (nakazie platniczym) w formie fgcznego zobowigzania pieni¢znego,

w 2016 roku organ podatkowy przeprowadzit 4 kontrole podatkowe. Z przeprowadzonych

kontroli sporzadzone byly protokoty kontroli w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach,

przy czym jeden egzemplarz protokotu dorgczany byt kontrolowanemu. Kontrola objeto:

¢ budynki potozone na dzialce nr 39/4 w Szatarpach. Stwierdzono, ze na dziatce znajduja
si¢ 2 uzytkowane nieruchomosci: budynek mieszkalny oraz wiata. Dokonano pomiaru
nieruchomosci. Kontrolg przeprowadzono w dniu 19.07.2016r. W wyniku kontroli
podatnik w dniu 20.07.2016r. ztozyl Informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci
na rok 2016 (informacja sktadana po raz pierwszy na dany rok), w ktérej wykazat
ujawnione powierzchnie uzytkowanych nieruchomosci,

e budynki i grunty potozone na dzialce nr 143/6 w Nowym Barkoczynie. Stwierdzono,
ze na dzialce prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza. Dokonano pomiaru
nieruchomosci oraz gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Kontrole przeprowadzono w dniu 13.07.2016r. W wyniku kontroli podatnik w dniu
27.07.2016r. ztozyt korekte uprzednio zlozonej Informacj¢ w sprawie podatku od
nieruchomosci na rok 2016, w ktorej wykazat ujawnione powierzchnie uzytkowanych
nieruchomosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e budynek potozony na dzialce nr 37/1 i 370/8 w Szatarpach. Stwierdzono, ze na
dziatkach znajduje si¢ 1 budynek mieszkalny. Dokonano pomiaru nieruchomosci.
Kontrolg przeprowadzono w dniu 02.06.2016r. W wyniku kontroli podatnik w dniu

02.06.2016r. ztozyt Informacje w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2016

D
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(informacja skiadana po raz pierwszy na dany rok), w ktorej wykazat ujawnione
powierzchnie uzytkowanej nieruchomosci,

* budynek potozony na dzialce nr 138/2 w Szatarpach. Stwierdzono, ze w budynku
znajdujg si¢ pomieszczenia mieszkalne oraz pomieszczenia w ktérych prowadzona jest
dziatalnos¢ gospodarcza. Dokonano pomiaru pomieszczen. Kontrole przeprowadzono
w dniu 02.06.2016r. W wyniku kontroli podatnik w dniu 03.06.2016r. ztozyt korekte
uprzednio ztozonej Informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2016, w
ktérej wykazal ujawnione powierzchnie uzytkowanego budynku.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

" W sprawie postgpowania podatkowego (wymiarowego) dotyczacego: podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego od 0s6b prawnych i fizycznych - pani Renata
Andrik podinspektor ds. wymiaru podatkéw i optat,

" W sprawie postgpowania podatkowego (wymiarowego) dotyczacego: podatku od srodkéw
transportowych od o0séb prawnych i fizycznych — pan Krzysztof Piotrzkowski
podinspektor ds. podatkéw i opfat,

co wynikato z przyjetych przez ww. osoby zakreséw czynnosci.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

W powyzszym zakresie sprawdzono:

— terminowos¢ i poprawno$¢ sktadania deklaracji,

— zgodnos¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami uchwalonymi przez
Rad¢ Gminy,

— prawidlowos$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2016 r.,

— prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe
podatnikow, a takze dane wynikajgce z ewidencji gruntébw w odniesieniu do wszystkich

badanych podatnikow.

Wysoko$¢ obowigzujacych w 2016 roku stawek podatku od nieruchomosci okreslono
w Uchwale nr XIII/64/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 05.10.2015 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na rok 2016. Uchwata zostata
opublikowana w Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 26.10.2015 r. pod
poz. 3244. oraz przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Kolegium RIO w Gdansku nie
wniosfo uwag do powyzszej uchwaty.

C
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Ponadto, Rada Gminy Nowa dniu 22.12.2008 r. podjeta Uchwate Nr XXV/123/2008
w sprawie: okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych, ktéra zostata
w dniu 26.01.2009 r. opublikowana w Dzienniku Urzedowy Wojew6dztwa Pomorskiego Nr 11
pod poz. 275). Zatacznik nr 1 do w/w Uchwaly stanowi wzér formularza informacji w sprawie
podatku od nieruchomosci (IN-1), Zatgcznik nr 2 stanowi wzér deklaracji na podatek od

nieruchomosci (DN-1).

> Podatek od nieruchomosci od os6b prawnych.

Na podstawie rejestru przypisow i odpisow (osoby prawne - podatek od nieruchomosci)
sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.15, ustalono, ze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dziefi 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych bylo 40 podatnikéw podatku od
nieruchomosci — 0séb prawnych.

Kontrolg obje¢to 8 podatnikéw, o nastgpujacych numerach kont: 60-0000/0000012,
60-00000001, 60-0000/0000016, 60-0000/0000023, 60-0000/0000055, 60-0000/0000021,
60-0000/0000045, 60-0000/0000005.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— 2 podatnikéw na 8 objetych kontrolg ztozyto deklaracje po terminie okreslonym w art. 6
ust. 9 pkt 11 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991 r. (tekst
jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1785), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu

- i Ilo$¢ dni po 3 Dzialania organu
Nr konta podatnika [?:;;];:a(c;] r|n (iil(‘)y termin‘i)e Uwagi poda tkorw%ego
Deklaracja - nabycie Wezwanie do zlozenia
61-0000/0000012 15.12.2016 . 119 nieruchomosci w dniu | deklaracji 2016 rok z
05.08.2016 . dnia 30.08.2016r.
Deklaracja — nabycie | -
25 nieruchomosci
w dniu 11.08.2016 .

— nawszystkich deklaracjach odnotowano date¢ wptywu do urzedu,

—  zZtozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zalaczniku nr 1
do Uchwaty Nr XXV/123/2008 Rada Gminy Nowa z dnia 22.12.2008 r. w sprawie:
okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych,

— dane wykazane w deklaracjach byty zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow
1 budynkéw,

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono
nalezny podatek,

— wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikow zawieraty adnotacje

organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapisow zawartych w deklaracji
R;%;onalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokél z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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zgodnie z art. 272 pkt 2, 3 i 5 ustawy z dnia 29.08.1997 r. ordynacja podatkowa (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201),

— przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— W kontrolowanej probie wystapito 7 przypadkow nieterminowej wplaty raty podatku.
W zwigzku z tym Ze, kwota odsetek od zalegtosci podatkowej, byta nizsza niz trzykrotnosé
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek

za zwloke nie naliczono.

Ponadto ustalono, ze podatnicy korzystajacy ze zwolnief z podatku od nieruchomosci,
ztozyli deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2016, w terminie okreslonym w art. 6
ust. 9 ustawy o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991 r. (tekst jednolity Dz.
U. 22017 r. poz. 1785), w tym:

— 4 jednostki organizacyjne Gminy Nowa Karczma (szkoly), korzystajace ze zwolnien
z podatku od nieruchomosci, na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991
roku o podatkach i optatach lokalnych,

— Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gdansku, korzystajacy ze zwolnieri z podatku od
nieruchomosci, na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku
o podatkach i optatach lokalnych,

— Muzeum Narodowe w Gdansku, korzystajace ze zwolnien z podatku od nieruchomosci, na
podstawie art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych,

— Fundacja ,Rodzina Nadziei” z Gdanska, korzystajaca ze zwolnien z podatku od
nieruchomosci, na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o
podatkach i optatach lokalnych,

— Nadlesnictwo Kartuzy w Kartuzach, Koto Lowieckie ,NEMROD” w Koécierzynie oraz
Inwestycje Przemystowe Deweloper Sp. z 0.0. z siedziba w Gdyni, korzystajace ze zwolnien
z podatku od nieruchomosci, na firma podstawie art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 12 stycznia

1991 roku o podatkach i optatach lokalnych.

» Podatek od nieruchomosci od 0s6b fizycznych.
Na podstawie Rejestru przypisow wymiarowych (osoby fizyczne - podatek od
nieruchomosci) sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.15, ustalono, ze na terenie

Gminy Nowa Karczma na dzief 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 2.251 podatnikéw
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podatku od nieruchomosci — 0s6b fizycznych.

Kontrolg objeto 55 podatnikéw o numerach kont: 10-00001395,

10-00001346,
10-00000886,
10-00002964,
10-00000123,
10-00000897,
10-00001894,
10-00001752,
10-00000386,
10-00001493,
00000347.

10-00002671,
10-00001002,
10-00000888,
10-00000135,
10-00001345,
10-00000338,
10-00001491,
10-00001924,

10-00000107,

10-00000782, 10-00000624,

10-00002805,
10-00001862,
10-00002453,
10-00000981,
10-00001478,
10-00001142,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

10-00001951,

10-00002598,
10-00001118,
10-00002356,
10-00002929,
10-00001693,
10-00000342,

10-00001099,
10-00001003,
10-00001856,
10-00000443,
10-00000592,
10-00002758,
10-00001587,
10-00001952,

10-00002200,
10-00002716,
10-00002227,
10-00000150,
10-00001616,
10-00000134,
10-00002559,
10-00000909,
10-00000041,

10-0000032 oraz numerach z rejestru podatnikéw 00000336, 00001440,

— wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedhug stawek okreslonych we wczesniej

przywolanej uchwale organu stanowigcego,

— w przypadku 2 podatnikéw o numerze karty kontowej: 10-00001951, 10-00000150 - nie

przedstawiono informacji podatkowej ztozonych przez podatnika. Wysoko$¢ podatku organ

podatkowy ustalit w oparciu o dane zawarte z ewidencji gruntéw i budynkow.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez p. Renate Andrik podinspektor ds. wymiaru

podatkéw i oplat, cyt. , Organ podatkowy w dniu 21 listopada 2017 roku wezwal
podatnikéw o numerach karty kontowej 10-000001951, 10-00000150 do zlozenia

informacji podatkowej .

Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. I11/2 stanowigcych

Zalgcznik Nr 1 do protokotu.

oraz danych w nich zawartych,

organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw

dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
1 budynkow,

— W decyzjach wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidtowo

ustalono nalezny podatek,

lub za posrednictwem poczty,

\

decyzje ustalajace wysoko$¢ zobowigzania podatkowego dorgczane byty przez soltysoéw

QL
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— 3 podatnikom o numerach z rejestru podatnikéw: 00000347, 00000336 i 00001440, ktérzy
posiadali nieruchomos$ci zwolnione z podatku od nieruchomosci (nieuzytki, grunty pod
wodami powierzchniowymi ptyngcymi) nie wystawiano decyzji wymiarowych tzw. ,,0”,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem ptatnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadkach nieterminowej wplaty raty podatku, odsetek za zwloke nie naliczono
poniewaz, kwota odsetek od zaleglosci podatkowej, byla nizsza niz trzykrotno$é wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia

23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowe;.

3.2.3. Podatek rolny

Podstawa do obliczania podatku rolnego na terenie Gminy Nowa Karczma w 2016 roku
byla $rednia cena skupu zyta za okres 11 kwartatow poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy
rok podatkowy 2016 w wysokosci 53,75 zt za 1 dt, ogloszona w komunikacie Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym RP "Monitor Polski" w dniu
19.10.2015 r. pod poz. 1025.

W 2016 roku podatek rolny wynosit: od 1ha przeliczeniowego gruntéw dla gospodarstw
rolnych rownowartos$¢ pieni¢zng 2,5 q zyta tj. 134,38 zt oraz od 1ha gruntéw, dla pozostatych
gruntéw rownowarto$¢ pienig¢zng 5q zyta tj. 268,75 zi.

Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 22.12.2008 r. podjeta Uchwate Nr XXV/123/2008
w sprawie: okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych, ktora zostata
w dniu 26.01.2009 r. opublikowana w Dzienniku Urzgdowy Wojewoddztwa Pomorskiego Nr 11
pod poz. 275). Zalacznik nr 3 do w/w Uchwaly stanowi wzdr formularza informacji w sprawie

podatku rolnego (IR-1), Zatacznik nr 4 stanowi wzor deklaracji na podatek rolny (DR-1).
» osoby prawne

Na podstawie rejestru przypisow i odpisow (osoby prawne - podatek rolny)
sporzadzonego z programu Radix WIP+ 3.18, ustalono, ze na terenie Gminy Nowa Karczma
na dzien 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 15 podatnikow podatku rolnego — os6b

prawnych.

Kontrolg objeto 6 podatnikéw, o nastgpujagcych numerach kont: 51-0000/0000012,
51-0000/0000042, 51-0000/0000048, 51-0000/0000039, 51-0000/0000001, 51-0000/0000003.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

— 2 podatnikéw na 6 objetych kontrolg ztozyt deklaracje po terminie okreslonym w art. 6a
ust. 8 pkt 112 ustawy o podatku rolnym z dnia 15 listopada 1984r. (tekst jednolity Dz. U.

22017r., poz1892), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu 3 < :
Nr konta podatnika deklaracji do Iloié d".' po Uwagi Dzmla:im:;korganu
Urzedu Gminy it podatkowego
Deklaracja - nabycie | Wezwanie do ztozenia
51-0000/0000012 15.12.2016 119 gruntéw w dniu deklaracji 2016 rok
05.08.2016 . z dnia 30.08.2016 r.
Deklaracja - nabycie -
51-0000/0000039 01.04.2016 4 gruntéw w dniu
14.03.2016 .

— zlozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zataczniku
nr 4 do Uchwaty Nr XXV/123/2008 Rada Gminy Nowa z dnia 22.12.2008 r. w sprawie:
okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych,

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,

— w deklaracjach zastosowano wlasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapiséw zawartych w deklaracji
zgodnie z art. 272 pkt 2, 3 i 5 ustawy z dnia 29.08.1997 r. ordynacja podatkowa (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201),

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych, za wyjatkiem podatnika o numerze
karty kontowej 51-0000/0000003, ktéremu organ podatkowy na karcie kontowej dokonat
przypisu w wysokosci 139 zt, zamiast w wysokosci 138 zl, tj. zgodnej ze ztozong
deklaracja podatkowa na podatek rolny na rok 2016 oraz danymi wynikajacymi
z ewidencji gruntéw. Zawyzenie podatku wyniosto 1 zi. Zgodnie z wyjasnieniami
ztozonymi przez p. Renat¢ Andrik podinspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat, cyt.
» Przypisu podatku rolnego w systemie komputerowym dokonano na podstawie zlozonej
deklaracji podatkowej o numerze karty kontowej 51-0000/000003, ktoremu system
komputerowy zaokrqglit kwotg podatku rolnego 138,45 zlotych do petnych zlotych tj. do
kwoty 139,00 zt”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. I1I/3 stanowiagcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu.
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— W kontrolowanej probie wystapity 2 przypadki nieterminowej wplaty raty podatku.
W zwigzku z tym Ze, kwota odsetek od zalegtosci podatkowej, byta nizsza niz trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek

za zwloke nie naliczono.
» osoby fizyczne

Na podstawie Rejestru przypisow wymiarowych (osoby fizyczne - podatek rolny)
sporzgdzonego z programu Radix POGRUN+ 3.15, ustalono, Zze na terenie Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 2.098 podatnikéw podatku

rolnego — 0so6b fizycznych.

Kontrolag objeto 55 podatnikéw, o nastepujagcych numerach kont: 01-00001667,
01-00000993, 01-00000996, 01-00000997, 01-00000034, 01-00000378, 01-00001191,
01-00001832, 01-00000035, 01-00002814, 01-00001058, 01-00000256, 01-00002299,
01-00002122, 01-00002486,  01-0000059, 01-00001777, 01-00002914, 01-00002727,
01-00001005, 01-00002182, 01-00001670, 01-00001122,  01-00000412, 01-00002898,
01-00000692, 01-00002679, 01-00000854, 01-00000385, 01-00002280, 01-00002048,
01-00001145, 01-00000684, 01-00000958, 01-00001656, 01-00001494, 01-00001033 oraz
numerach z rejestru podatnikow 00002666, 00002938, 00002902, 00002406, 00002490,
00002191, 00002571, 00002546, 00000898, 00002601, 00002224, 00001215, 00002060,
00001694, 0002690, 0000002764, 0001286, 0000053 1.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku rolnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 15.11.1984 r. o podatku rolnym (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 617),

— w przypadku 13 podatnikéw o numerach karty kontowej: 01-00000035, 01-00002486,
01-00000993, 01-00000378, 01-00001832, 01-00002299, 01-00000692, 01-00000854,
01-00000958 oraz numerze z rejestru podatnikoéw 00000898, 00001215, 00002060,
00001694 nie przedstawiono informacji podatkowych zlozonych przez podatnikow.
Wysokos¢ podatku organ podatkowy ustalit w oparciu o dane zawarte z ewidencji gruntow
i budynkow.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez p. Renate Andrik podinspektor ds. wymiaru
podatkéw i optat, cyt. ,, Organ podatkowy w dniu 21 listopada 2017 roku wezwal
podatnikéw o  numerach  karty  kontowej  01-00000035,  01-00002486,
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01-00000993, 01-00000378, 01-00002299, 01-00000692, 01-00000854,
01-00000958 oraz numerze z rejestru podatnikéw 00000898, 00001215, 00002060,
00001694 do ztozenia informacji podatkowe;”.

Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. Il/4 stanowiacych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu.

— W pozostatych przypadkach, organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji
ztozonych przez podatnikéw oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacji byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow, za
wyjatkiem deklaracji ztozonej przez podatnika o nr karty kontowej 01-00002486. Ustalono,
ze podatnik ztozyt w dniu 23.10.2014r. ,Informacje w sprawie podatku rolnego na rok
2014” w ktorej nie wykazat 0,02 ha gruntéw pod rowami. Zgodnie z wypisem z rejestru
gruntow podatnik jest wlascicielem m.in. dziatki nr 67 w Liniewku Koscierskim w sktad
ktorej wchodzg m.in. grunty pod rowami (W-RIVb) o powierzchni 0,02 ha. Organ
podatkowy wydal Decyzj¢ na taczne zobowigzanie pienigzne nr 224 z dnia 2016.02.02
w sprawie wymiaru podatku rolnego oraz podatku od nieruchomosci (na laczng kwote
363,00 zt w tym podatek rolny w kwocie 212,00 zt) w ktérej, opodatkowat m.in. grunty pod
rowami o powierzchni 0,02 ha w kwocie 1 zi,

— W decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidlowo
ustalono nalezny podatek, za wyjatkiem Decyzji na lgczne zobowigzanie pienigzne nr 231
z dnia 2016.02.02. w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego oraz podatku od
nieruchomosci za 2016 rok, w tacznej wysokosci 4.881,00 zt, w tym podatek rolny w
kwocie 3.841,00 zl, wystawionej podatnikowi o numerze karty kontowej 01-00000590.
Ustalono, ze podatnik w styczniu 2016r. byt wiascicielem dziatek nr 41, 59, 88, 124/11,
126, 136, 140 potozonych w miejscowosci Liniewko Koscierskie, w sktad ktorych
wehodzity nastgpujace powierzchnie uzytkéw rolnych wg. poszczegélnych grup: R-IVa
tacznie 9,96 ha; R-IVb tacznie 25,97 ha; PsIV facznie 2,646, W-RIVb o powierzchni 0,08
ha, W-LV o powierzchni 0,02 ha oraz grunty rolne zabudowane B-RIVb o powierzchni
0,04ha. Nalezny podatek w 2016 roku za wyzej wymienione uzytki rolne stanowi kwote
3.836,00 zl, tj. nizszy o 5 zt niz wykazany przez organ podatkowy w Decyzji nr 231 z dnia
02.02.2016r.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez p. Renate Andrik podinspektor ds. wymiaru
podatkow i oplat, cyt. ,, Organ podatkowy w dniu 21 listopada 2017 roku (..) podatnika o
¥
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numerze karty kontowej 01-00000590 wezwano do zlozenia informacji w sprawie podatku
celem wystawienia prawidlowej decyzji na lgczne zobowigzanie pienigzne za rok 2016,
Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. ITI/4 stanowigcych

Zalgcznik Nr 1 do protokotu.

18 podatnikom o numerach z rejestru: 00002666, 00002938, 00002902, 00002406,

00002490, 00002191, 00002571, 00002546, 00000898, 00002601, 00002224, 00001215,

00002060, 00001694, 0002690, 0000002764, 0001286, 00000531, ktérzy posiadali grunty

rolne zwolnione z podatku rolnego (grunty orne i/lub pastwiska kl. V i VI ) nie wystawiano

decyzji wymiarowych tzw. ,,0”,

decyzje ustalajace wysoko$¢ zobowigzania podatkowego doreczane byly przez soltyséw
lub za posrednictwem poczty,

decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym

ustawowo terminem platnosci I raty,

przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji

podatkowe;j,

w przypadkach nieterminowej wplaty raty podatku, odsetek za zwloke nie naliczono

poniewaz, kwota odsetek od zaleglosci podatkowej, byta nizsza niz trzykrotnoéé wartosci

oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia

23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowe;.

Gmina Nowa Karczma odprowadzita od uzyskanego dochodu z tytutu podatku rolnego 2%

odpisu na rzecz Izby Rolniczej w tgcznej wysokoscei 3.952,59 z1. Podstawg naliczenia skladek

za 2016 rok byta kwota otrzymanego dochodu w wysokosci 197.359,54 zt i pobranych odsetek
w wysokosci 269,83 zt — tacznie 197.629,37 zt.

Naliczenie i terminowos¢ przekazania skladek przedstawiono w tabeli ponizej:

Okres Wplywy ogélem Odsetki za Naliczony 2% Kwota przekazana Data
obejmujgcy z podatku zwloke odpis na rzecz na rzecz Izby przekazania
platno$§é rolnego Izby
I kwartat 81.547,08 zt 36,00 zt 1.631,66 zt 1.631,66 zt 03.06.2016r.
tj. 59 dni po
terminie
I kwartat 36.888,74 zt 209,53 zt 741,97 zt 741,97 zt 03.06.2016r.
111 kwartat 41.954,40 zt 1,90 zt 839,12 839,12 04.10.2016r.
IV kwartat
do 30.11.2016 32.375,60 zt 0,00 zt 647,52 zt 647,52 zt 05.12.2016r.
do 31.12.2016 4.593,72 zt 22,40 zt 92,32 zt 92,32 zt 10.01.2017r.
RAZEM 197.359,54 z1 269,83 zi 3.952,59 zi 3.952,59

Ustalono, ze odpis na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszczu Gdanskim (za

pierwszy kwartat 2016r.) w wysokosci 1.631,66 zt odprowadzono w dniu 03.06.2016r. tj. 59
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dni po terminie. Od nieterminowej wplaty naliczono i przekazano w dniu 03.06.2016r. odsetki

w wysokosci 18,46 zt.

W dniu 03.01.2018 r. p. Grazyng Zywicka Skarbnika Gminy ztozyla nastepujace
wyjasnienia cyt. ,, Odpis na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszczu Gdaniskim za pierwszy
kwartat 2016 r. w wysokosci 1.631,66 z{ przekazano w dniu 03.06.2016 r., do ktérego doliczono
odsetki za zwlokg w wysokosci 18,46 zI. Naliczone odsetki za zwlokg w wysokosci 18,46 zi
wplacil na konto gminy w dniu 03.06.2016 r. pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za
terminowe przekazywanie odpisu na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej.”.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pez III/I2 stanowigcych

Zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

3.2.4. Podatek lesny
Podstawg do obliczania podatku lesnego na obszarze Gminy Nowa Karczma w 2016

roku byta réwnowarto$¢ pienigzna 0,220 m* drewna obliczona wedtug $redniej ceny sprzedazy
drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2015 r. tj. roku
poprzedzajacego rok podatkowy (tj. 191,77 zt za 1m?) ogloszonej w komunikacie Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 20.10.2015 r. (Dziennik Urzedowy RP - Monitor
Polski z 2015r. poz. 1028).

Podatek lesny od 1 ha powierzchni laséw za rok 2016 wynosil 42,19 zt.

Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 22.12.2008 r. podjeta Uchwate Nr XXV/123/2008
w sprawie: okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych, ktéra zostata
w dniu 26.01.2009 r. opublikowana w Dzienniku Urzedowy Wojewodztwa Pomorskiego Nr 11
pod poz. 275). Zalacznik nr 5 do w/w Uchwaty stanowi wzér formularza informacji w sprawie

podatku lesnego (IL-1), Zatacznik nr 6 stanowi wzor deklaracji na podatek lesny (DL-1).
» osoby prawne

Na podstawie rejestru przypisow i odpisow (osoby prawne - podatek le$ny)
sporzgdzonego z programu Radix WIP+ 3.15, ustalono, ze na terenie Gminy Nowa Karczma
na dzien 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 11 podatnikéw podatku lesnego — os6b

prawnych.

Kontrolg objeto 6 podatnikéw o nastepujagcych numerach kont: 61-0000/0000012,
61-0000/0000042, 61-0000/0000016, 61-0000/0000018, 61-0000/0000022, 61-0000/0000003.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:
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— 2 podatnikéw na 6 objetych kontrolg ztozyt deklaracje po terminie okreslonym w art. 6
ust. 5 pkt 1 12 ustawy o podatku lesnym z dnia 30 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2016r., poz. 1821), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu

Nr konta podatnika [?:zl;l::a(c;j,in ;i:y "oizr(::iln‘i): Uwagi DZI;:)adn;;:k(;g:gnou
Deklaracja - umowa -
22.03.2016 . 33 dzierzawy zawarta w dniu
04.02.2016 .
R Deklaracja - umowa Wezwanie do zlozenia
04.10.2016 . 68 dzierzawy zawarta w dniu | deklaracji na 2016 rok
28.07.2016 1. z dnia 30.08.2016 r.
Deklaracja - umowa -
21.03.2016r. 21 dzierzawy zawarta w dniu
15.02.2016 .
60-0000/0000006 :
Deklaracja - umowa -
17.10.2016 . 17 dzierzawy zawarta w dniu
16.09.2016 r.

— nawszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

— zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zatgczniku
nr 6 do Uchwaty Nr XXV/123/2008 Rada Gminy Nowa z dnia 22.12.2008 r. w sprawie:
okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji podatkowych,

— dane wykazane w deklaracjach byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
i budynkow,

— W deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek, '

— wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacji
organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapiséw zawartych w deklaracji
zgodnie z art. 272 pkt 2, 3 i 5 ustawy z dnia 29.08.1997 r. ordynacja podatkowa (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201),

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w kontrolowanej prébie wystapil 1 przypadek nieterminowej wplaty raty podatku.
W zwigzku z tym ze, kwota odsetek od zalegtosci podatkowej, byla nizsza niz trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowe;j - odsetek

za zwlokg nie naliczono.
»  osoby fizyczne

Na podstawie Rejestru przypisow wymiarowych (osoby fizyczne - podatek lesny)
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sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.15, ustalono, ze na terenie Gminy Nowa

Karczma na dzien 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 469 podatnikéw podatku lesnego

— 0s6b fizycznych.

Kontrolg objeto 20 podatnikow o nastepujagcych numerach kont: 11-00002635,
11-00000998, 11-00000414, 11-00000375, 11-00002949, 11-00000003, 11-00000389,
11-00000337, 11-00002929, 11-00001478, 11-00002541, 11-00002259, 11-00000857,
11-00001373, 11-00002493, 11-00001628, 11-00000393, 11-00002278, 11-00001677,
11-00001494.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku lesnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 4 ust. 11 3 ustawy
z dnia 30.10.2002 r. o podatku lesnym (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 374),

— w przypadku 6 podatnikow o numerach karty kontowej: 11-00000414, 11-00000389,
11-00002259, 11-00000857, 11-00001373, 11-00000393 - nie przedstawiono informacji
podatkowej zlozonych przez podatnika. Wysokosé podatku organ podatkowy ustalil
w oparciu o dane zawarte z ewidencji gruntow i budynkow,

W dniu 21.11.2017r. pani Renata Andrik podinspektor ds. wymiaru podatkéw i optat,
zlozyla nastepujace wyjasnienie cyt.: ,, Organ podatkowy w dniu 21 listopada 2017 roku
wezwal podatnikow o numerach karty kontowej: 11-00000414, 11-00000389,
11-00002259, 11-00000857, 11-00001373, 11-00000393 do zlozenia informacji
podatkowej. ”.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod peoz. III/5 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

— w pozostalych przypadkach, organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji
zlozonych przez podatnikow oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,

- wdecyzjach wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek,

— decyzje ustalajace wysokos¢ zobowigzania podatkowego dorgczane byly przez soltysow
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji

podatkowe;j,
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— w kontrolowanej probie wystapito 12 przypadkéw nieterminowej wplaty raty podatku.
W zwigzku z tym ze, kwota odsetek od zalegtosci podatkowej, byta nizsza niz trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek

za zwloke nie naliczono.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych

Rada Gminy Nowa Karczma ustalita stawki podatku od srodkéw transportowych
obowigzujace w roku 2016, uchwatg nr XI1/65/2015 z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok 2016 (Dziennik
Urzgdowy Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 26.10.2015 r., poz. 3245).

Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w
dniu 26.10.2015 r. pod poz. 3245 oraz objeta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku na posiedzeniu w dniu 29.10.2015 r. — uwag nie wniesiono.

Ustalono, ze faczna wielko$¢ dochodéw z tytutu podatku od $rodkéw transportowych od
0s6b prawnych w 2016 roku wyniosta 20.793,00 zt, co stanowito 100,72 % planu, natomiast
taczna wielko$¢ dochodoéw z tytutu podatku od $rodkéw transportowych od 0séb fizycznych
w 2016 r., wyniosta 153.921,15 zt, co stanowito 101,93% planu.

Kontrolg objeto:
e prawidlowos$¢ wymiaru podatku,

e terminowos¢ i kompletno$¢ sktadanych deklaracji podatkowych.
» od os6b prawnych

W 2016 roku w rejestrze przypiséw i odpisow podatku od $rodkéw transportowych
(Radix WIP+3.23) na dzien 31.12.2016 r. zaewidencjonowane byly 2 osoby prawne
0 nastgpujgcych numerach kont: 53-00000004, 53-00000003, ktére zostaty objete kontrolg.

W wyniku kontroli, ustalono Ze:

— wszyscy podatnicy zlozyli deklaracj¢ terminowo, tj. do 15 lutego 2016 r. (na deklaracji
odnotowano date wptywu do urzedu),

—  zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje,

— w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono

nalezny podatek,

Qersy
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—  wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem formalnym, rachunkowym
1 merytorycznym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

- w przypadkach nieterminowej wplaty organ podatkowy prawidtowo naliczal odsetki od

zaleglosci podatkowych.
> od oséb fizycznych

W 2016 roku w rejestrze przypisoéw i odpiséw podatku od srodkéw transportowych (Radix
WIP+3.23) na dziefi 31.12.2016 r. zaewidencjonowanych byto 29 oséb fizycznych.

Kontrola objeto 8 podatnikow o nastepujacych numerach kont: 03-00001 883,
03-00001876, 03-00000062, 03-00000089, 03-00000084, 03-00000012, 03-00000061,
03-00000059.

W wyniku kontroli, ustalono ze:

— nawszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

— 1 podatnik na 8 objgtych kontrolg ztozyt deklaracje po terminie okreslonym w art. 9 ust. 6
pkt 1i 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991 r. (tekst

Jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1785), co przedstawiono w tabeli ponizej:

Data wplywu

Nr konta podatnika deklaracji do "oiﬁ dn‘i po Uwagi Dzialadn::kzrf:nou
Urzedu Gminy s podz g
Deklaracja -
zameldowanie na terenie
03-00001883 05.12.2016 r. 87 Gminy Nowa Karczma w .
dniu 26.08.2016 .

—  zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacije,

— W deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem formalnym, rachunkowym

1 merytorycznym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,
—  w przypadkach nieterminowej wplaty organ podatkowy prawidlowo naliczat odsetki od

zaleglosci podatkowych, za wyjatkiem odsetek zaliczonych podatnikowi o numerze karty
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kontowej 03-00001883. Ustalono, ze podatnik dokonat wplaty podatku od $rodkéw
transportowych w wysokosci 2.779,00 zt 103 dni po terminie (zameldowanie na terenie
gminy Nowa Karczma w dniu 26.08.2016r., powstanie obowigzku podatkowego od dnia
1 wrzesnia 2016r., termin zaptaty podatku jezeli obowiazek podatkowy powstal od dnia
1 wrzesnia danego roku — w terminie 14 dni od dnia powstania obowiazku podatkowego,
tj. do dnia 15.09.2016r.), za kt6ra powinien zaptaci¢ odsetki w wysokosci 63,00 zt. Organ
podatkowy za nieterminowa wplatg podatku naliczyt odsetki w kwocie 13,00 zt t].

zanizone o0 40,00 z1.

3.2.6. Optaty lokalne

3.2.6.1. Optlata miejscowa

W 2016 r. Gmina Nowa Karczma nie osiagneta dochodéw z tytutu optaty miejscowe;.
Rada Gminy Nowa Karczma nie podjela uchwaty w sprawie okreslenia wysokosci stawki

oplaty miejscowej oraz zasad ustalania i poboru tej optaty.

3.2.6.2. Oplata targowa

W 2016 r. Gmina Nowa Karczma nie osiagngta dochodéw z tytutu oplaty targowej.
Rada Gminy Nowa Karczma nie podjeta uchwaty w sprawie wysokosci oraz zasady poboru

oplaty targowe;j.

3.2.6.3. Oplata od posiadania psow

W 2016 r. Gmina Nowa Karczma nie osiagneta dochodéw z tytutu optaty od posiadania
pséw. Rada Gminy Nowa Karczma nie podjeta uchwaty w sprawie okreslenia wysokosci stawki

oplaty od posiadania psow.

3.2.7. Powszechno$é opodatkowania.

Kontrolg objgto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.
»  Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Kontrolg objeto powszechno$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci gruntéw
oraz budynkow lub ich czgsci wedtug stawek okreslonych dla gruntéw i budynkow zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie raportéw z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) wygenerowanych za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. ustalono, ze w 2016

roku zlozono i przetworzono lacznie 92 wnioski wprowadzajace zmiany do ewidencji
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dziatalnosci gospodarczej z czego: 52 wnioski dotyczyly zatozenia dziatalnosci gospodarczej,

29 wnioskéw dotyczylo zakonczenia dziatalnosci gospodarczej, 3 wnioski dotyczyty

zawieszenia dzialalnosci gospodarczej oraz 8 wnioskéw w sprawie wykreslenia z CEIDG.

Do kontroli wybrano 10 wpiséw do ewidencji dzialalnosci gospodarczej dotyczacych
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w kontrolowanej
prébie:

— W 5 przypadkach osoby prowadzace dzialalnosé gospodarcza zlozyly o$wiadczenia
0 nie wykorzystywaniu odrgbnych pomieszczen ani gruntéw z nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Nowa Karczma,

= W 1 przypadku wlasciciel nieruchomosci zostal opodatkowany podatkiem od
nieruchomosci wg stawki okreslonej dla nieruchomosci zwiazanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej,

— W 2 przypadkach osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza ztozyly oswiadczenia, ze
dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona jest w wynajetych lokalach. Wiasciciele lokali
wykazali je (i opodatkowali) w ztozonej informacji w sprawie podatku od nieruchomosci
na rok 2016,

— w przypadku 2 przedsigbiorcow kontrolujgcym nie przedstawiono o$wiadczen
0 niewykorzystywaniu pomieszczen na prowadzenie dziatalnosci. Zgodnie z informacjami
zawartymi we wpisie do ewidencji, w jednym przypadku dziatalno$é gospodarcza
dotyczyla transportu drogowego towaréw, a w drugim przypadku robét budowlanych
zwigzanych ze wznoszeniem budynkoéw mieszkalnych i niemieszkalnych. W obydwu
przypadkach dzialalno$¢ gospodarcza wykonywana byla w terenie poza miejscem

zamieszkania.
»  Budynki oddane do uzytkowania

Urzad Gminy Nowa Karczma otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Koscierzynie zgloszenia zakonczenia budowy oraz pozwolenia na
uzytkowanie obiektéw budowlanych lub ich czesci.

Na podstawie przestanych zawiadomien, ustalono ze w 2015 roku na terenie Gminy
Nowa Karczma zakoficzono budowe/rozbudowg tacznie 22 budynkéw, w tym: 15 budynkow
mieszkalnych, 3 budynkéw letniskowych, 2 rozbudowanych budynkéw handlowo-
uzytkowych, 1 budynku ustugowo-mieszkalnego, 1 rozbudowanego budynku mieszkalnego.

Kontroli poddano wybrane nieruchomosci ujgte w przestanych w 2015 r. przez
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Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie potwierdzeniach sprawdzenia
kompletnosci zlozonego zawiadomienia o zakonczeniu budowy oraz kopii decyzji dotyczace;j
pozwolenia na uzytkowanie obiektow budowlanych — tacznie 8 zgloszen, w tym:

= 3 potwierdzenia sprawdzenia kompletnosci zlozonego zawiadomienia o zakonczeniu
budowy budynku mieszkalnego (na dziatce nr 338 w Lubaniu, dzialce nr 171/5 i nr 51/24 w
Grabowku),

* 1 potwierdzenie sprawdzenia kompletnosci zlozonego zawiadomienia o zakonczeniu
budowy budynku mieszkalnego i gospodarczego (na dzialtce nr 60/7 w Graboéwku ),

* 1 potwierdzenie sprawdzenia kompletnosci zlozonego zawiadomienia o zakonczeniu
budowy budynku mieszkalnego i zbiornika na $cieki sanitarne (na dzialce nr 123/768 w
Nowej Karczmie,),

* ] potwierdzenie sprawdzenia kompletnosci zlozonego zawiadomienia o zakonczeniu
budowy budynku letniskowego (na dzialce nr 282/21 w Grabowku),

* | Decyzja PINB.7114.206.2015.ZT. z dnia 27.05.2015 r. w sprawie udzielenia pozwolenia
na uzytkowanie budynku uslugowo-mieszkalnego zlokalizowanego na terenie dzialki nr
9/33 w Zielonej Wsi.

Stwierdzono, ze nowo wybudowane budynki zostaly opodatkowane w 2016 roku

podatkiem od nieruchomosci.
» Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy Nowa Karczma posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntéw
i budynkéw znajdujacy si¢ w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie, a ponadto otrzymuje

pisemne informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow.

Informacje z rejestru gruntéw znajduja si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2. ,Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. , Podatek rolny”, 3.2.4. , Podatek lesny”

niniejszego protokotu z kontroli.
»  Powszechnos¢ opodatkowania — srodki transportowe

Informacje o kupnie i sprzedazy pojazdéow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
srodkéw transportowych, uzyskiwano z miesiecznych ,Informacji podatkowych dla Gminy
Nowa Karczma” sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdow w Starostwie
Powiatowym w Koscierzynie, ktore przesytano do Urzedu Gminy w Nowej Karczmie.

Powszechno$¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od $rodkéw transportowych
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sprawdzono w oparciu o przedstawiong do kontroli informacje o zarejestrowanych pojazdach

w miesigcu kwietniu 2016 r. (informacja nr K.5411.78.1.2016 z dnia 02.054.2016 r. ktéra

wptyneta do Urzedu w dniu 05.05.2016 r. — tacznie 8 wpisow).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— od podatnikéw egzekwowano obowiazek skladania deklaracji na podatek od $rodkéw
transportowych;

—  wzlozonych deklaracjach, prawidlowo ustalono wysoko$¢ naleznego podatku.

3.2.8. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i optata prolongacyjna
Rady Gminy Nowa Karczma Uchwata Nr XV/85/99 z dnia 21 grudnia 1999 roku

wprowadzita oplate prolongacyjna z tytutu roztozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci
podatkéw stanowigcych dochdd budzetu gminy: podatek rolny, podatek od nieruchomodci,
podatek od srodkéw transportowych, zryczaltowany podatek dochodowy od dziatalnodci
gospodarczej 0s6b fizycznych, oplacany w formie karty podatkowej, oplata skarbowa, podatek
od spadk6w i darowizn. Stawka oplaty prolongacyjnej wynosi 50% stawki odsetek za zwloke
od zaleglosci podatkowych i obowigzywata do dnia 22.07.2016 roku.

W dniu 03.06.2016r. Rada Gminy Nowa Karczma wydata Uchwate Nr XX/112/2016
w sprawie uchylenia Uchwaty Nr XV/85/99 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 21 grudnia
1999r. w sprawie wprowadzenia oplaty prolongacyjnej. Uchwata zostata opublikowana
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 08.07.2016 r. pod poz. 2411
1 weszla w zycie 14 dni od dnia ogloszenia, tj. z dniem 23.07.2016 .

Ustalono, ze W6jt Gminy Nowa Karczma w roku 2016 wydat:

— 1 decyzj¢ dotyczacg umorzenia zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od nieruchomodci,

— 2 decyzje w sprawie rozlozenia na raty platnosci zaleglosci podatkowej w podatku od
nieruchomosci podatku od nieruchomosci,

— 1 decyzje w sprawie rozlozenia na raty platnosci zaleglosci podatkowej w podatku od
srodkow transportowych.

Ponadto Wéjt Gminy Nowa Karczma wydat 1 decyzje w sprawie umorzenia odsetek od
zaleglosci w podatku od nieruchomosci i odsetek w podatku od $rodkéw transportowych.
Kontrolg objgto wszystkie decyzje.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
2016r. wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:

Qo
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— umorzenie zalegtosci podatkowych w tacznej kwocie 300,00 zi, w tym w podatku od
nieruchomosci 300,00 zi,
— rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci w tgcznej kwocie 27.305,00 zi, w tym

w podatku od nieruchomosci 27.305,00 zt
Podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, od Srodkéw transportowych:
» osoby fizyczne — umorzenie zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci

— Decyzja nr RKiP.3120.1.2016 z dnia 19.07.2016r. — czgsciowe umorzenie zaleglosci
podatkowej z tytutu IV raty podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 300,00 zi
(wniosek ztozono w dniu 06.07.2016r.), na podstawie art.67a § 1 i 2 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Ogodlna kwota skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana
w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2016 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016, dotyczgca podatku od nieruchomosci, podatku

rolnego oraz podatku lesnego, zostata wykazana w prawidtowej wysokosci 300,00 zt.

» Osoby fizyczne — rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci

— Decyzja nr RKiP.3120.1.2016 z dnia 06.05.2016r., w sprawie rozlozenia na raty ptatnosci
zalegtosci podatkowej w podatku od nieruchomosci (za okres od 2010 r. do 11.04.2016 r.)
w wysokosci 5.206,23 zl, wraz z odsetkami w kwocie 1.434,00 z} i kosztami upomnienia w
wysokosci 183,60 zt (wszystkie raty ptatne w roku 2016) - wniosek ztozono w dniu
11.04.2016r. Optata prolongacyjna w wysokosci 77,00 zl, zostatla naliczona w sposdb
prawidlowy,

»  Osoby prawne — rozloZenie na raty zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci

— Decyzja nr RKiP.3120.2.2016 z dnia 08.09.2016r., w sprawie roztozenia na raty ptatnosci
zalegtosci podatkowej w podatku od nieruchomosci (za miesigce I-VIII 2016 r.)
w wysokosci 87.380,95 zl, wraz z odsetkami w kwocie 2.308,00 zt i kosztami
egzekucyjnymi w wysokosci 34,80 zt (3 raty platne w roku 2016 r. w tacznej kwocie
60.075,95 zt stanowiacej zaleglosci podatkowe, 1.847,50 zt stanowiace odsetki za zwloke
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134,80 zt koszty egzekucyjne oraz 2 raty platne w 2017 roku w tacznej wysokosci
27.305,00 zt stanowigcej zaleglosci podatkowe i 460,50 7} stanowigce odsetki za zwloke).
Whniosek o rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami, w zwigzku
z ubieganiem si¢ o pomoc de minimis, ze wzgledu na utrate plynnosci finansowej oraz
Znaczne pogorszenie ogélne kondycji finansowej, zlozono w dniu 31.08.2016r. wraz

z wszystkimi wymaganymi zalacznikami,

podatek od srodkéw lransportowych

— Decyzja nr RKiP.3 120.3.2016 z dnia 08.09.2016r., w sprawie rozlozenia na raty platnosci
zalegtosci podatkowej w podatku od Srodkéw transportowych (z tytutu [ raty platnej do
15.02.2016r.) W wysokosci 9.837,00 zl, wraz z odsetkami w kwocie 427,00 zt i kosztami
egzekucyjnymi w wysokosci 11,60 zt (1 rata ptatna w roku 2016 r.). Wniosek o roztozenie
na raty zalegtosci podatkowych wraz 7 odsetkami, w zwigzku z ubieganiem si¢ 0 pomoc de
minimis, ze wzgledu na utrate plynnosci finansowej oraz znaczne pogorszenie ogélne
kondycji finansowej, ztozono w dniu 31.08.2016r. wraz wszystkimi wymaganymi
zalacznikami.

Ustalono, ze:

— oplata prolongacyjna pobierana byta do dnia 22.07.2016

— Wysokos¢ optaty prolongacyjnej ustalona byla odrebnie dla kazdej raty i liczona byta:

* W przypadku wydania decyzji o odroczeniu lub roztozenia na raty zaplaty zaleglogci
podatkowej — od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym ztozono podanie w tej
Sprawie, wg stawki oplaty prolongacyjnej obowigzujacej w dniu wydania decyzji,

* wg stawki optaty prolongacyjnej obowigzujacej w dniu wydania decyzji zgodnie
Z unormowaniami zawartymi w Uchwale Rady Gminy Nowa Nr XV/85/99 z dnia
21 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia i okreglenia wysokosci optaty
prolongacyjne;j.

— kwota skutkow decyzji dotyczacych roztozenia na raty patnosci zaleglogci podatkowych,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana
W sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2016 roku oraz w sprawozdaniu Rb-2 7S za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016, dotyczaca podatku od nieruchomogci oraz podatku
od srodkéw transportowych, zostala wykazana w prawidlowej wysokosci 27.3 05,00 zt.

— kwota skutkéw decyzji dotyczacych roztozenia na raty zalegtosci podatkowych, wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowaq wykazana

t
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w sprawozdaniu Rb-278 za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 (kolumna nr

15), dotyczaca odsetek, zostala wykazana w prawidlowej wysokosci 460,50 zt.

Ponadto ustalono, ze W6jt Gminy Nowa Karczma wydat Decyzje nr RKiP,1.2016.AR.
w sprawie umorzenia odsetek od zalegtosci w podatku od nieruchomosci za miesigc wrzesien
2016r. w kwocie 165,00 zt i odsetek z tytutu II raty za 2016 rok w podatku od $rodkow
transportowych w kwocie 149,00 ztotych (facznie 314,00 zt).

Ogolna kwota skutkow decyzji dotyczacych umorzenia odsetek od zaleglosci
podatkowych, wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa
wykazana w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016

(kolumna nr 14), dotyczaca odsetek, zostata wykazana w prawidtowej wysokosci 314,00 zt.

3.2.9. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych

stawek podatkowych

1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gornych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawczy.

Obnizenie gérnych stawek podatku na terenie Gminy Nowa Karczma nastgpilo na
podstawie:
— uchwaty Rady Gminy Nowa Karczma Nr XII/64/2015 z dnia 26 pazdziernika 2015 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci,
— uchwaty Rady Gminy Nowa Karczma Nr XII/65/2015 z dnia 5 pazdziernika 2015 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok 2016.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku

2016 wykazano skutki obnizenia gornych stawek podatkéw w wysokosci 243.278,93 zl, w tym:

» Podatek od nieruchomosci — w kwocie 206.027,20 zi. Kwota zostata ustalona na podstawie

danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix POGRUN+, wg stanu
na31.12.2016r.

Kontrolujgcym przedstawiono wydruki z programu Radix POGRUN+ , Skutki
obnizenia stawek podatku od nieruchomosci za okres 2016.01.01 — 2016.12.31” w podziale
na:

— naliczone skutki obnizenia w 2016 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych whasnoscig podatnikéw os6b fizycznych,
—  naliczone skutki obnizenia w 2016 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych

opodatkowaniu, a bedacych whasnoscia podatnikéw oséb prawnych.
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Powyzszy wydruk przedstawia dane W szczegOtowoscei: rodzaj/typ nieruchomosci,
podstawa opodatkowania, stawka podatkowa ustalona przez Rade Gminy, stawka ustawowa,
podatek ustalony Wg. stawek Rady Gminy, podatek ustawowy, skutek (dochody utracone
bedace rbznica podatku Wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ
podatkowy).

Na podstawie powy'zszych wydrukow, ustalono, z€ skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych 722016 1., wyniosty:

— w podatku od nieruchomosci dla oséb prawnych — 43.807,00 1,
— w podatku od nieruchomosci dla 0s6b fizycznych - 162.220,20 74,

Laczna wysoko$¢ skutkow obnizenia gornych stawek podatkowych za rok 2016
wynikajaca Z przedstawionych wydrukow wyniosta 206.027,20 zk.

Réznic pomigdzy wysokoscia skutkow wykazang W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
planu dochodow budzetowych Gminy Nowa Karczma Za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2016 . W rozdziale 756158034 1 75616 §034 nie stwierdzono.

Wyliczone skutki finansowe Gmina Nowa Karczma wykazata prawidlowo

w sprawozdaniu Rb-PDP.

» Podatek od $rodkow transportowych — W kwocie 37.251,73 7% Kwota zostala ustalona na

podstawie recznie sporzqdzonych przez p. Malgorzatg Qabisz Inspektora ds. podatkOw
i optat zestawief, W ktorych wykazano roznicg W wysokoscl podatku dla poszczegélnych
grup srodkow transportowych obliczonego Wg stawek okres$lonych W Uchwale nr
XX11/64/2015 Rady Gminy Nowa Karczma Z dnia 05.10.2015r., 2 podatku przy
zastosowaniu stawki maksymalnej okreslonej W ustawie 0 podatkach i optatach lokalnych.
Zestawienia sporzgdzano kwartalnie W oparciu 0 recznie prowadzone tabele, Wg.
szczegotowoscel: imig 1 nazwisko podatnika, rodzaj $rodka transportu oraz okres w jakim
dany pojazd byl objety podatkiem.

W tabelach ponizej przedstawiono wyliczenie skutkow obnizenia gornych stawek

podatku od $rodkow transportowych dla os6b prawnych i dla osob fizycznych:

1) osoby prawne

owa Karczma
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samochody ciezarowe z dwiema osiami

1. [ nie mniej niz 15 t [ 1 | 1 | 258,37 | 157,08 | 101,29 | 101,29
samochody ciezarowe z trzema osiami

1. [ nie mniej niz 25 t [ 12 | 1 | 3.10042 ] 2.510,00 | 590,42 | 590,42

samochody ciezarowe z czterema osiami i wiecej
1. |od29timniejniz31t | 12 | 1 | 3.100,42 | 2.772,00 | 328,42 | 328,42
Ciagniki siodlowe z dwiema osiami

1. | powyzej 36t [ 12 [ 1 | 310042  2.623,00 | 477,42 | 477,42
Przyczepy i naczepy z dwiema osiami

1. |od 33 t i do 36 t|24 2 3.790,96 3.388,00 402,96 402,96

wiacznie

Przyczepy i naczepy z czterema osiami

1. | powyzej 36t | 48 | 4 | 9.585,64 | 8.224,00 | 1.361,64 1.361,64

Razem: 3.497,09 3.497,09

2) osoby fizyczne

Samochody ciezarowe
1. |od3,5tdo5,5t 1 1 67,63 53,5 14,13 14,13
2. | od5,5tdo9 t wlacznie 135 17 15.231,83 12.588,75 2.643,08 2.644,09
3. | od9tiponizej 12t 36 3 4.874,16 4.293,00 581,16 581,16
Samochody ciezarowe z dwiema osiami
1. |odI2timniejniz13t 12 1 3.100,42 1.715,00 1.385,42 1.385,42
2. | nie mniej niz 15t 54 5 13.951,89 8.482,5 5.469,39 5.469,39
Samochody ciezarowe z trzema osiami
1. | nie mniej niz 25 ton | 81 | 7 [ 2092783 |  16942,50 [ 3.98533 | 3.98533
Ciggniki siodlowe z dwiema osiami
1. | powyzej 36 ton | 201 22 | 51.932,04 | 43.93525 | 7.996,79 | 7.996,91
: Przyczepy i naczepy
1. | od 7 ton iponizej 12 ton | 12 | 1] 1.624,72 | 688,00 | 936,72 | 936,72
Przyczepy i naczepy z dwiema osiami
1. | od12timniejniz28t 24 2 3.790,96 2.522,00 1.268,96 1.268,96
2. | od28timniejniz33t 12 1 1.895,48 1.431,00 464,48 464,48
3. | od33timniejniz36t 12 1 1.895,48 1.694,00 201,48 201,48
4. | powyzej 36 ton 48 4 9.585,64 8.568,00 1.017,64 1.017,64
Przyczepy i naczepy z trzema osiami
1. {od12tdo36t 53 6 8.371,72 6.823,75 1.547,97 1548,01
2. | powyzej 36 ton 220 20 43.934,18 | 37.693,20 6.240,98 6240,92
Razem: 33.753,53* | 33.754.64*

*réinica pomigdzy kwotq wykazang w kolumnie nr 7 ,,Réinicq w stawkach podatku” (stanowigcq réinice
pomigdzy wysokoscig maksymalnej stawki podarku wyznaczong przez ustawodawce, a wysokoscig stawki
podatku obowiqzujgcej na terenie Gminy Nowa Karczma przyjete przez Radg Gminy Nowa Karczma), a kwotg
wykazang w kolumnie nr 8 ,,skutkami finansowymi wykazanych w kolumnie nr 7 ,,Skutki obnizenia stawek
wykazane w zastawieniu i wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP” w wysokosci 1,11 zt, wynika 7 zaokrgglen kwot
podatku w rozliczeniach miesigcznych przyjetych przez organ podatkowy.

Na podstawie powyzszych zestawien, ustalono, Zze skutki obnizenia gérnych stawek

podatkowych za 2016 r., wyniosty:
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— w podatku od $rodkéw transportowych dla 0séb prawnych — 3.497,09 zi,
— w podatku od $rodk6éw transportowych dla 0séb fizycznych — 33.754,64 zt.

Laczna wysokos¢ skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2016
wynikajgca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 37.251,73 zt.

Réznic pomigdzy wysokoscia skutkéw wykazang w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych Gminy Nowa Karczma za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2016 r. w rozdziale 75615§034 i 75616 §034 nie stwierdzono.

Wyliczone = skutki finansowe Gmina Nowa Karczma wykazala prawidlowo

w sprawozdaniu Rb-PDP.

2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien

ustawowych)
Skutki udzielonych ulg i zwolnien, wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP za 2016 rok

w kwocie 975,40 zt, dotyczyty decyzji wydanych w latach wczesniejszych.

3.2.10. Dochody z tytutlu oplaty adiacenckiej

Gmina Nowa Karczma w 2016 roku uzyskata dochéd z tytutu oplaty adiacenckiej

w wysokosci 22.505,05 zt, zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490-00.

Rada Gminy Nowa Karczma Uchwalg nr XLV/292/2014 z dnia 03 listopada
2014 r. ustalita wysokos¢ stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytulu podziatu
nieruchomosci. W uchwale ustalono stawke procentows optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu

wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu w wysokosci 20% wzrostu wartosci nieruchomosci.

Na podstawie pisemne;j informacji uzyskanej w dniu 15.11.2016 r. od Wojta Gminy Nowa

Karczma ustalono, ze cyt.: ,, (..)

—  w roku 2016 zostalo wydanych na wniosek wlascicieli i uzytkownikéw wieczystych
28 decyzji zatwierdzajgcych podzial nieruchomosci znajdujgcych si¢ na terenie Gminy
Nowa Karczma,

= w roku 2016 na terenie Gminy Nowa Karczma nie powstaly nowe nieruchomosci
wydzielone w wyniku scalenia i podziatu,

—  wroku 2016 na terenie Gminy Nowa Karczma zostaly zakoviczone nastepujgce budowy
urzqdzen infrastruktury technicznej:

* budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Luban (czesé I),
* budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Stary Barkoczyn,

® budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Grabéwko-Kamiony (etap 1),
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» budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Szumles Szlachecki,

» rozbudowa sieci wodociggowej Bedomin-Rekownica,

* budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Szatarpy,

* budowa sieci wodociggowej Grabowko-Kamiony (etap 11 i I1]),

» rozbudowa sieci wodociggowej w Nowej Karczmie i Lubieszynku,

* budowa drog gminnych wraz z odwodnieniem i oSwietleniem w miejscowosci Nowy
Barkoczyn (etap 1),

» przebudowa drogi gminnej w Sztofrowej Hucie (etap 1i I1),

» przebudowa drog na osiedlu przy parku w Nowej Karczmie (etap 1),

* modernizacja drogi dojazdowej do gruntow rolnych w Grabowie Koscierskim,

» budowa oswietlenia ulic w Nowej Karczmie,

* budowa drog na osiedlu w Lubaniu (etap 1),

- wzwigzku z dokonanymi podziatami nieruchomosci znajdujgcymi si¢ na terenie Gminy
Nowa Karczma w roku 2016 wystqgpily przestanki naliczenia oplaty adiacenckiej z tytutu
podzialu nieruchomosci na podstawie Uchwaly Nr XLV/292/2014 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 3 listopada 2014r., we wszystkich przypadkach zostaly wydane decyzje
ustalajgce oplate adiacenckq.

Na terenie Gminy Nowa Karczma nie obowigzujg uchwaly w sprawie ustalenia stawki oplaty

adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego budowq urzqdzen

infrastruktury technicznej oraz w sprawie ustalenia stawki oplaty z tytulu scalenia i podziatu
nieruchomosci. Wajt Gminy dwukrotnie w 2015 i 2016 przedstawil Radzie Gminy projekt
uchwat w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci spowodowanego budowq urzgqdzen infrastruktury technicznej. Radni Gminy

Nowa Karczma nie podjeli przedstawionych projektow uchwat.”.

Powyzsza informacja Wdjta Gminy Nowa Karczma zostala ujeta w materiatach

roboczych pod poz. I11/6 stanowiagcych Zalgeznik Nr 1 niniejszego protokotu.

Ustalono, ze w 2016 roku Wéjt Gminy Nowa Karczma wydal 15 decyzji w sprawie oplaty
adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku jej podziatu.

Kontrolg objeto 6 losowo wybranych decyzji, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli:

R
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

- we wszystkich wydanych decyzjach prawidtowo obliczono wysoko$¢ optaty adiacenckie;j,

— warto$¢ nieruchomosci przed podzialem i po podziale okreslona byla na podstawie
aktualnego operatu szacunkowego,

— oplatg adiacencka wnoszono na rachunek bankowy Gminy Nowa Karczma terminowo,
tj. w ciagu 14 dni od uprawomocnienia si¢ decyzji, za wyjatkiem:

* oplaty w  wysokosci 1.742,00 zt ustalonej w  decyzji numer
RPPGKi0S.3134.1.4.2016.KG z dnia 27.06.2016 r. ktérag wniesiono w dniu
16.02.2017 r., tj. 203 dni po wyznaczonym terminie -14 dni od dnia w ktérym decyzja
stala si¢ ostateczna (decyzja zostala dorgczona w dniu 29.06.2016r. i stala sie
ostateczna 14.07.2016r.). Od nieterminowej wplaty naliczono i zaptacono odsetki za
zwloke w wysokosci 67,82 zt.,

* polowy oplaty ustalonej w decyzji numer RPPGKi0S.3134.9.4.2016.KG z dnia
21.09.2016 r. (4.032,00 zt), tj. kwoty 2.016,00 zl, ktérg wniesiono w dniu
09.01.2017 r., tj. 63 dni po wyznaczonym terminie -14 dni od dnia w ktérym decyzja
stala si¢ ostateczna (decyzja zostata dwukrotnie awizowana — termin odbioru przesytki
do dnia 09.10.2016r. i stata si¢ ostateczna 24.10.2016r.). Od nieterminowej wplaty

naliczono i zaptacono odsetki za zwloke w wysokosci 24,36 zt.

3.2.11. Oplata planistyczna

Ustalono, ze w 2016 roku Wojt Gminy Nowa Karczma wydat 3 decyzje ustalajgce
wysokos¢ oplaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem planu
miejscowego. Kontroli poddano wszystkie decyzje, tj.:

—  RPPGKi08$.6725-L.1.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. — dla dziatek: nr 217/68 o pow.
1073m?, nr 217/77 o pow. 1076m>?, nr 217/78 o pow. 1076m? oraz 3/8 czesci dziatki nr
217/79 o pow. 541,875m? potozonych w Lubaniu. Wysoko$¢ optaty wg planu miejscowego
wynosi 15% wzrostu wartosci nieruchomosci, tj. 4.966,62 zt (15% x 33.110,83 zt wzrost
wartosci nieruchomosci wg operatu szacunkowego z dnia 17.04.2016r. wg. stanu na dzien
27.02.2015r. tj. daty zbycia nieruchomosci). Decyzje doreczono w dniu 13.06.2016r.
W dniu 21.06.2016r. (terminowo) do Urzgdu Gminy wptynelo odwotanie od powyzszej
decyzji nr RPPGKiOS.6725-L.1.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. W dniu 23.06.2016r.
Wojt Gminy Nowa Karczma przekazal powyzsze odwotanie wraz z catoscig dokumentacja
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku. W dniu 14.11.2016r.
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku wydato Decyzje nr SKO Gd/2617/16

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarnsku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

Lo 2/



82

w ktorej podtrzymato w mocy zaskarzong decyzje. Oplata z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci w wysokosci 4.966,62 zt zostata wniesiona w dniu 23.12.2016 1.,

—  RPPGKi08.6725-L.2.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. — dla dziatek: nr 217/63 o pow.
1598m?, nr 217/64 o pow. 1125m?%, nr 217/65 o pow. 1104m? oraz 3/8 czesei dziatki
nr 217/79 o pow. 541,875m? potozonych w Lubaniu. Wysokos¢ oplaty wg planu
miejscowego wynosi 15% wzrostu wartosci nieruchomosci, tj. 5.760,35 zt (15% x
38.402,37 z wzrost wartosci nieruchomosci wg operatu szacunkowego z dnia 17.04.2016r.
wg. stanu na dzien 03.03.2015r. tj. daty zbycia nieruchomosci). Decyzje doreczono w dniu
13.06.2016r. W dniu 21.06.2016r. (terminowo) do Urzedu Gminy wplyneto odwotanie od
powyzszej decyzji nr RPPGKi0S.6725-1.2.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. W dniu
23.06.2016r. W6jt Gminy Nowa Karczma przekazat powyzsze odwolanie wraz z catoscia
dokumentacji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Gdansku. W dniu
14.11.2016r. Samorzagdowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku wydato Decyzje nr SKO
(Gd/2618/16 w ktérej podtrzymato w mocy zaskarzong decyzje. Oplata z tytutu wzrostu
warto$ci nieruchomosci w wysokosci 5.760,35 zt zostala wniesiona w dniu 23.12.2016 1.,

— RPPGKIi08.6725-L.3.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. — dla dziatek: nr 217/66 o pow.
1100m?, nr 217/67 o pow. 1100m? oraz 2/8 czeéci dziatki nr 217/79 o pow. 361,25m?
polozonych w Lubaniu. Wysokos¢ oplaty wg planu miejscowego wynosi 15% wzrostu
wartosci nieruchomosci, tj. 3.377,01 zt (15% x 22.513,39 zt wzrost warto$ci nieruchomosci
wg operatu szacunkowego z dnia 15.04.2016r. wg. stanu na dzien 03.03.2015r. tj. daty
zbycia nieruchomosci). Decyzje doreczono w dniu 13.06.2016r. W dniu 21.06.2016r.
(terminowo) do Urzedu Gminy wplyneto odwolanie od powyzszej decyzji nr
RPPGKi0S.6725-1.3.7.2015/2016.KG z dnia 09.06.2016r. W dniu 23.06.2016r. Wojt
Gminy Nowa Karczma przekazat powyzsze odwotanie wraz z catoscig dokumentacji do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku. W dniu 14.11.2016r.
Samorzgdowe Kolegium Odwolawcze w Gdansku wydato Decyzje nr SKO Gd/2619/16
w ktorej podtrzymato w mocy zaskarzong decyzje. Oplata z tytulu wzrostu wartodci
nieruchomosci w wysokosci 3.377,01 zt zostala wniesiona w dniu 23.12.2016 1.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

- wysoko$¢ oplaty z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomosci ustalona byta prawidtowo

z zastosowaniem stawki okreslonej przez Rad¢ Gminy Nowa Karczma w Uchwale nr

XXVIII/177/2013 z dnia 25 lutego 2013 roku w sprawie uchwalenia miejscowego planu

¥
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zagospodarowania przestrzennego Gminy Nowa Karczma w obrebie geodezyjnym Luban,
jako okreslony procent wzrostu wartosci nieruchomosci,

- wysokos¢ oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomodci, ustalano w oparciu o operat
szacunkowy wartosci rynkowej nieruchomosci gruntowej na dzien jej sprzedazy,

- gmina przed wydaniem decyzji ustalajgcej wysokos¢ oplaty z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci zawiadamiata osoby bedace stronami w sprawie o WSsZzczgeiu postepowania

i mozliwoscig wypowiedzenia si¢ w sprawie i zapoznania z dokumentami.

Dochody z tytutu optaty planistycznej w 2016 roku wyniosty 26.493,83 zl, z czego kwota
12.443,85 zt stanowita wplaty oplaty planistycznej za lata poprzednie (roztozenia na raty,
wplaty od komornika).

Ponadto, kontrolujacy w dniu 08.11.2017r. wystosowali do Pana Andrzeja Pollaka Woéjta
Gminy Nowa Karczma pismo z prosbg o udzielenie pisemne;j informacji dotyczacej:
— Wyszczegllnienia uchwal w  sprawie miejscowego  planu zagospodarowania

przestrzennego, ktére weszty w zycie od 01.01.2012 r. i obowiagzywaty w roku 2016,

— ilodei transakcji zbycia z rejonéw, ktorych dotyczyty powyzsze uchwaty, dokonanych

w roku 2016,

— czy we wszystkich przypadkach, gdy nastapit wzrost wartosci nieruchomosci naliczono
oplate planistyczna,

— czy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
jego zmiana:

® w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci lub Jjej czesci w sposdb dotychczasowy

stato si¢ niemozliwe badz istotnie ograniczone, wyptacono odszkodowanie, wykupiono
nieruchomos¢ lub jej czes¢ badz dokonano zamiany?

® w sytuacji, gdy warto$¢ nieruchomosci ulegla obnizeniu, a wlasciciel lub uzytkownik

wieczysty zbyt nieruchomosé, wyplacono odszkodowanie?
— czy Rada Gminy podjeta uchwate okreslajacg zrodta pokrycia zobowigzan z tytutu wyplaty
odszkodowan?
W dniu 15.11.2017 r. pisemnej odpowiedzi na powyzsze pismo udzielit Pan Andrzej
Pollak W6jt Gminy Nowa Karczma. Ze ztozonych wyjasnien wynika, ze:
>  wokresie od 01.01.2012 r. weszlo w zycie i obowigzywato w 2016 roku 8 miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego. Wymienione uchwaly wyszczeg6lniono

W pisemnej odpowiedzi Wojta,
t
G
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> w2016 r., z rejonéw ktérych dotyczyly powyzsze miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego, dokonywano: 42 transakcje sprzedazy nieruchomosci, 17 uméw darowizn,
2 umowy zamiany, 2 umowy nabycia spadku oraz 1 umowa rozszerzenia wspolnoty
majatkowe;j,

»  wprzypadkach, gdy nastgpil wzrost wartosci nieruchomosci naliczano oplate planistyczng
lub optata jest w trakcie procedury naliczania (zlecono wykonanie operatéw wyceny do
IZeCZozZnawcy),

»  nie prowadzono postepowan w sprawach ograniczen w korzystaniu z nieruchomosci lub
obnizenia wartosci nieruchomosci w zwigzku z wprowadzeniem planéw miejscowych,

»  Rada Gminy Nowa Karczma co roku podejmuje uchwate budzetows, w ktérej w rozdziale
70005 ,.gospodarka gruntami i nieruchomosciami” w § 459 zabezpieczyta $rodki z tytutu
wyplaty odszkodowan. Na rok 2016 w podjetej uchwale zaplanowano $rodki w kwocie
70.0000,00 zt, natomiast wykonanie wyniosto 21.028,00 zt.

Wyjasnienie Wojta Gminy w powyzszej sprawie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg

I11/7 stanowiacych Zatgcznik nr 1 do protokotu.

3.2.12. Oplaty za zajecie pasa drogowego

Gmina Nowa Karczma w 2016 r. z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego uzyskata
dochody w kwocie 43.488,02 zt, ktore ujeto w rozdziale 60016 § 0690.

Stawki oplaty za zajgcie pasa drogowego obowigzujgce w 2016 roku zostaty okreslone
przez Rad¢ Gminy Nowa Karczma w Uchwale nr X1/58/2015 z dnia 3 wrzesnia 2015 r.
w sprawie stawek oplat za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budows, przebudows,
remontem, utrzymaniem i ochrong drég na drogach gminnych na terenie Gminy Nowa Karczma
(Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 09.10.2015 r. poz. 3096).

Zgodnie z przedstawionym kontrolujgcym zestawieniem decyzji zezwalajgcych na
zajecie pasa drogowego, Wojt Gminy Nowa Karczma w 2016 roku wydat 34 decyzji na zajecie
pasa drogowego w celu prowadzenia robot oraz umieszczenie urzgdzen technicznych w pasie
drogowym. Kontrolg obj¢to 7 decyzji o nastgpujgcych numerach:

* RPPGKi0S.720.Z.P.D.30.2016.AGW z dnia 25.10.2016 r. (prowadzenie robét),
* RPPGKi0S$.720.Z.P.D.24.2016.AGW z dnia 21.06.2016 . (prowadzenie robdt i umieszczenie
urzadzen technicznych w pasie drogowym),
= RPPGKi0S.720.Z.P.D.19.2016.AGW z dnia 13.05.2016 r. (prowadzenie robét i umieszczenie
urzadzen technicznych w pasie drogowym),
o
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* RPPGKi0$.720.Z.P.D.16.2016.AGW z dnia 12.05.2016 r. (prowadzenie robét i umieszczenie

urzadzen technicznych w pasie drogowym),

* RPPGKi0S$.720.Z.P.D.14.2016.AGW z dnia 12.05.2016 1. (prowadzenie robét i umieszczenie

urzadzen technicznych w pasie drogowym),

= RPPGKi0S.720.Z.P.D.9.2016.AGW z dnia 19.04.2016 r. (prowadzenie rob6t i umieszczenie

urzadzen technicznych w pasie drogowym),

* RPPGKi0S.720.Z.P.D.3.2016.AGW z dnia 10.03.2016 r. (prowadzenie robét i umieszczenie

urzadzen technicznych w pasie drogowym).

W wyniku kontroli stwierdzono:

— przed planowanym zajeciem pasa ztozono wniosek do zarzadcy drogi o wydanie
zezwolenia na zajgcie pasa drogowego,

—  wniosek zawierat:

* imi¢ i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe¢ podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego,
* cel zajgcia pasa drogowego,
* lokalizacje i powierzchni¢ zajetego pasa drogowego,
* planowany okres zajgcia pasa drogowego,
— decyzje wystawiono terminowo,
— decyzja zawierata:
* nazwg i siedzib¢ podmiotu wystgpujacego o zajecie pasa drogowego,
» cel zajgcia pasa drogowego,
* powierzchni¢ zajmowanego pasa drogowego,
* wysokos$¢ oplaty za zajgcie pasa drogowego oraz sposob jej uiszczenia,

- wwydanej decyzji prawidlowo okreslono optate za prowadzenie rob6t w pasie drogowym
oraz oplate za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej,

— oplat¢ za zajgcie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzenia za 2016 rok wniesiono
terminowo, zgodnie z ustawa o drogach publicznych tj. w terminie 14 dni od otrzymania
decyzji, za wyjatkiem optaty:

* okreslonej w decyzji nr RPPGKi0S.720.Z.P.D.19.2016.AGW z dnia 13.05.2016 r.,
w wysokosci 40,14 zt, za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. Decyzja zostala dorgczona wnioskodawcy 19.05.2016r., a oplata

¢
o
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w wysokosci 40,14 zt wniesiona w dniu 16.06.2016r. tj. 14 dni po terminie. Od
nieterminowej wplaty nie naliczono i nie wplacono odsetek za opéznienie,

* okreslonej w decyzji nr RPPGKi0S.720.Z.P.D.16.2016.AGW z dnia 12.05.2016 r.,
w wysokosci 120,37 zi, za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. Decyzja zostata dorgczona wnioskodawey 19.05.2016r., a oplata
w wysokosci 120,37 zI wniesiona w dniu 13.06.2016r. tj. 11 dni po terminie. Od
nieterminowej wplaty nie naliczono i nie wptacono odsetek za op6znienie,

* okreslonej w decyzji nr RPPGKi0S.720.Z.P.D.14.2016.AGW z dnia 12.05.2016 r.,
w wysokosci 2,67 zl, za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. Decyzja zostala dorgczona wnioskodawey 16.05.2016r., a oplata
w wysokosci 2,67 zt wniesiona w dniu 13.06.2016r. tj. 14 dni po terminie.
Od nieterminowej wptaty nie naliczono i nie wptacono odsetek za opdznienie,

* okre$lonej w decyzji nr RPPGKi0S.720.Z.P.D.19.2016.AGW z dnia 13.05.2016 : M
w wysokosci 163,29 zt., za umieszczenie w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. Decyzja zostala dorgczona wnioskodawcy 14.03.2016r., a oplata
w wysokosci 163,29 zI wniesiona w dniu 11.04.2016r. tj. 14 dni po terminie.
Od nieterminowej wplaty nie naliczono i nie wptacono odsetek za opdznienie.

* laczna kwota nienaliczonych i nie wplaconych odsetek za nieterminowe wniesienie

oplaty za zajecie pasa drogowego wyniosta 0,80 gr.

3.2.13. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych

Gmina Nowa Karczma w 2016 roku uzyskata dochody z tytutu oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojoéw alkoholowych, sklasyfikowane w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych optat
stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0480
,» Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu” w wysokosci 81.176,73 zt.

Kontroli poddano prawidlowos¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie
Gminy Nowa Karczma w 2016 roku oraz prawidtowos¢ naliczania oplat za ich wydanie.

Rada Gminy Nowa Karczma ustalila liczb¢ punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych
zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy, jak i w miejscu sprzedazy w drodze Uchwaty Nr V1/21/2003 z dnia

31 stycznia 2003 roku w sprawie ustalenia dla terenu Gminy Nowa Karczma liczby punktéw
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sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, jak i w miejscu sprzedazy.
Zgodnie z ww. uchwatami Rada Gminy, limit punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
na terenie gminy Nowa Karczma, wynosi:
— 24 punkty sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci
alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,
— 6 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartoSci
alkoholu, przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.
Na podstawie przedstawionego kontrolujgcym Rejestru zezwolef na sprzedaz napojow

alkoholowych, ustalono, ze w roku 2016 wydano 53 zezwolenia na sprzedaz napoi

alkoholowych z czego:
Rodzaj zezwolenia Ilos¢ zezwolen
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych do 5
spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych do 36
spozycia poza miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 12

W ,PARPA-G1 Rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci samorzadow gminnych
w zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2016 roku” wykazano,
ze na terenic Gminy Nowa Karczma liczba punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
wynosita ogbtem 28 (stan na dzien 31.12.2016r.), w tym:
— 25 z napojami przeznaczonymi do spozycia poza miejscem sprzedazy (sklepy),
— 3 z napojami przeznaczonymi do spozycia w miejscu sprzedazy (lokale gastronomiczne).

Kontroli poddano 13 wybranych przedsigbiorcéw, ktérzy otrzymali w 2016r. nastepujace
zezwolenia na sprzedaz alkoholu (Yacznie 23 zezwolenia):
*Nr RAG.7340.19.6C.2016.AK z dnia 20.12.2016 r., wazne od 21.12.2016 r. do 31.01.2020 .
*Nr RAG.7340.18.7B.2016.AK z dnia 20.12.2016 r., wazne od 21.12.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.17.6A.2016.AK z dnia 20.12.2016 r., wazne od 21.12.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.14.5A.2016.AK z dnia 31.10.2016 r., wazne od 01.11.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.15.6B.2016.AK z dnia 28.10.2016 r., wazne od 01.11.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.16.5C.2016.AK z dnia 28.10.2016 r., wazne od 01.11.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.13.5B.2016.AK z dnia 14.10.2016 r., wazne od 14.10.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.12.4A.2016.AK z dnia 14.10.2016 r., wazne od 14.10.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.9.3A.2016.AK z dnia 28.06.2016 r., wazne od 28.06.2016 r. do 31.01.2020 .
*Nr RAG.7340.11.4C.2016.AK z dnia 30.09.2016 r., wazne od 01.10.2016 r. do 31.01.2020 .
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*Nr RAG.7340.10.4b.2016.AK z dnia 30.09.2016 r., wazne od 01.10.2016 r. do 31.01.2020 .
*Nr RAG.7340.8.3C.2016.AK z dnia 04.05.2016 r., wazne od 07.05.2016 r. do 31.05.2020 .
*Nr RAG.7340.7.3B.2016.AK z dnia 04.05.2016 r., wazne od 07.05.2016 r. do 31.05.2020 .
*Nr RAG.7340.6.2A.2016.AK z dnia 04.05.2016 r., wazne od 07.05.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.3.1A.2016.AK z dnia 27.04.2016 r., wazne od 07.05.2016 r. do 31.01.2020 r.
*Nr RAG.7340.4.2B.2016.AK z dnia 27.04.2016 r., wazne od 07.05.2016 r. do 31.01.2020 r.
*NrRAG.7340.2.1C.2016.AK z dnia 01.04.2016 r., wazne od 01.04.2016 r. do 31.12.2020 r.
eNr RAG.7340.2.1B.2016.AK z dnia 01.04.2016 r., wazne od 01.04.2016 r. do 31.12.2020 .
e Nr 10/2016 z dnia 24.06.2016 r., wazne 25.06.2016 r. (jednorazowe),

* Nr 8/2016 z dnia 01.06.2016 r., wazne w dniach 04 i 05.06.2016 r. (jednorazowe),

e Nr 6/2016 z dnia 30.05.2016 r., wazne w dniach 04 i 05.06.2016 . (jednorazowe),

®Nr 4/2016 z dnia 15.04.2016 r., wazne w dniach 171 18.09.2016 r. (jednorazowe),

®Nr 2/2016 z dnia 15.04.2016 r., wazne w dniach 16 i 17.09.2016 r. (jednorazowe).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
» w zakresie wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w miejscu sprzedazy
jak i poza miejscem sprzedazy:
— wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,
— wszystkie sktadane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
skladane byty prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,
— do wnioskéw dotgczone byly wszystkie wymagane zatgczniki tj.:
* dokument potwierdzajacy tytul prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego
punkt sprzedazy napojéw alkoholowych,
* zgodg wladciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt
sprzedazy byl zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,
* decyzja panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajgca
spetnienie warunk6w sanitarnych przez punkt sprzedazy,
— wydanie wszystkich zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone byly
pozytywng opinig Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Nowej Karczmie,
— zezwolenia wydawane byly na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata w przypadku

sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,

e
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a w przypadku sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy - nie krétszy niz 2 lata,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem lub w dniu
wydania),

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byty w prawidlowej wysokosci.

» w zakresie wydanych zezwolen jednorazowych:

wszystkie decyzje wydane byty na podstawie pisemnego wniosku przedsiebiorcy,

—  wszystkie sktadane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
skfadane byty prawidlowo i zawieraly wymagane informacje,

— wszystkie jednorazowe zezwolenia wydawane byly wylgcznie przedsiebiorcom
posiadajgcym zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

— zezwolenia wydawano na okres do 2 dni,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem lub w dniu

wydania).

— oplata za wydanie zezwolenia naliczona byta w prawidlowej wysokosci.

Kontroli, w zakresie terminowosci sktadania o$wiadczen o wartosci sprzedazy wyrobow
alkoholowych, prawidlowosci naliczenia i terminowosci wnoszenia optaty, poddano
6 wybranych punktéw z napojami alkoholowymi: Sklep Spozywczy w Lubaniu, Sklep
Spozywczo-Przemystowy ,Marko” w Lubaniu, Sklep Spozywczo-Przemystowy w Nowym
Barkoczynie, Sklep Spozywczo Przemystowy w Grabowie Koscierskim, Sklep Spozywczo
Przemystowy w Szponie, Sklep Spozywczo-Przemystowy i Monopolowy w Nowej Karczmie.
Ustalono, ze:

— wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych zlozyli pisemne
oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajow napojéw alkoholowych
w prowadzonym punkcie sprzedazy w roku poprzednim (2015),

— wszystkie objete kontrolg oswiadczenia ztozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2016r.

—  wszystkie oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych naliczono
w prawidlowej wysokosci,

raty opltaty wplacano terminowo, tj. do 31 stycznia, 31 maja i 30 wrzes$nia 2016 r.

Ponadto ustalono, ze w 2016r. nie wystapity przypadki wygasniecia lub cofnigcia

zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

G

v Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

o JA =




90

3.2.14. Windykacja naleznosci podatkowych i oplat

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy Nowa Karczma, w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r., oraz dziatania
windykacyjne wobec 5 najwigkszych dtuznikoéw, wedlug poszczegélnych rodzajéw podatkow
przedstawiono w tabelach stanowigcych akta robocze pod pozycig nr I1l/8 Zalgcznika nr 1 do

niniejszego protokotu z kontroli.

3.3. Dochody z majatku.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2016 r. (korekta nr 2), ustalono, ze w badanym okresie Gmina Nowa Karczma uzyskata

dochody z majgtku sklasyfikowane w paragrafach i rozdziatach:

e § 0550 ,,Wplywy z optat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci” w rozdziale
70005 — 7.475,95 zi;

* § 0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek =zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w facznej kwocie
144.516,24 zt, w tym w rozdziale: 01095 — 2.073,09 zi, 70005 — 122.958,35 zi,
80101 —3.270,00 zt, 80195 — 16.214,80 zt;

* §0760,,Wplywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci” w rozdziale 70005 — 48.282,81 zt,

e § 0770 ,Wplaty z tytutu odplatnego nabycia prawa wiasno$ci oraz prawa uzytkowania

wieczystego nieruchomosci” w rozdziale 70005 — 428.716,89 zt.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

Rada Gminy Nowa Karczma nie okredlita zasad nabycia, zbycia i obcigzania
nieruchomosci  gruntowych. Kazdorazowo, w przypadku sprzedazy badz nabycia
nieruchomosci podejmowane sg odrebne uchwaly Rady Gminy.

Rada Gminy Nowa Karczma okreslita natomiast zasady sprzedazy lokali mieszkalnych
w drodze:

—  Uchwaly Nr VII/27/03 z dnia 7 marca 2003 r. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy
najemcom lokali mieszkalnych, znajdujacych si¢ w budynkach, stanowigcych wiasnosé
Gminy Nowa Karczma oraz zasad stosowania bonifikat przy sprzedazy ww. lokali (Dz.
Urz. Woj. Pom. z 30.04.2003r. Nr 61 poz. 933),
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—  Uchwaty Nr VII/28/03 z dnia 7 marca 2003 r. w sprawie przyznania pierwszenstwa
w nabywaniu lokali mieszkalnych ich najemcom (Dz. Urz. Woj. Pom. z 30.04.2003r.
Nr 61 poz. 932).

Ponadto Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzgdzeniem Nr 32/2013 z dnia 16.08.2013 r.
powotatl pigcioosobowg Komisje¢ Przetargowa do przeprowadzania przetargéw dotyczacych

nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Gminy Nowa Karczma.

Na podstawie wykazu pn. ,Zbyte dziatki w 2016 roku” sporzadzonego przez Pana
Tadeusza Kiedrowskiego Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami ustalono, ze w okresie
od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. Gmina Nowa Karczma sfinalizowata 5 sprzedazy
nieruchomosci gruntowych w tym: 4 w trybie przetargu nieograniczonego i 1 w trybie

bezprzetargowym.

Powyzszy wykaz uj¢to w aktach roboczych pod pozycjg IV/1 stanowigcych Zalgeznik

nr 1 do niniejszego protokotu.
Kontrolg objeto sprzedaz wszystkich nieruchomosci gruntowych dokonanych w 2016r.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu.

Nieruchomosci gruntowe zbyte w 2016 roku w drodze przetargu zostaty przedstawione

w tabeli ponize;j:

>
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

w ogloszonym wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zamieszczono
nastgpujgce informacje:

* polozenie i numer dziatki, powierzchnie oraz nr ksiegi wieczystej,

" przeznaczenie nieruchomosci i sposéb jej zagospodarowania,

* cene,

* opis nieruchomosci i forme zbycia,

* termin do zlozenia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje pierwszefistwo
w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zamieszczono na tablicy ogloszen
UG (na okres 21 dni), stronie internetowej Urzedu Gminy, BIP oraz gazecie ,,Dziennik
Baltycki” informacje o wywieszeniu wykazu w siedzibie Urzedu oraz zamieszczeniu na
stronie internetowej i BIP,

ogloszenia o przetargach ustnych nieograniczonych zawieraty informacje o:

* potozeniu i numerze dziatki, powierzchni oraz nr ksiegi wieczystej,

* cenie wywotawcze;j,

* opisie nieruchomosci i formie zbycia,

* przeznaczeniu nieruchomosci i sposobie Jjej zagospodarowania,

* we wszystkich objetych kontrolg ogloszeniach brak informacji o braku obciazefi na

nieruchomosci,

* terminie i miejscu przetargu,

* wysokosci wadium oraz formach, terminie i miejscu jego wniesienia,

* skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci,
gloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym zamieszczono na tablicy ogloszen UG,
stronie internetowej Urzedu Gminy oraz gazecie ,,Dziennik Battycki”;
ogloszenia o przetargach podawano do publicznej wiadomosci nie wcze$niej niz po
uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 12 oraz ust. 4 (tj. terminie zlozenia
wniosku w sprawie pierwszenstwa nabycia, ktéry nie moze byé krotszy niz 6 tygodni,
liczac od dnia wywieszenia wykazu) i co najmniej na okres 30 dni przed wyznaczonym
terminem przetargu,
wadium zostato wplacone terminowo i w prawidlowej wysokosci,

postapienie nastapito ponad cene wywotawcza,

It
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—  protokoty z przeprowadzonych przetargéw podpisane zostaly przez przewodniczacego
i czlonk6w komisji przetargowej oraz osobe wyloniong w przetargu,

— osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej nie ztozyly dokumentu potwierdzajacego
0 nie pozostaniu w stosunku do siebie i cztonkéw Komisji osobami bliskimi,

—  zaplaty za nieruchomosci dokonano przed zawarciem umowy w ustalonej wysokosci, za
wyjatkiem zaplaty za dziatke nr 217/40 potozona w Lubaniu, ktéra zostala zbyta za kwote
36.570,00 zi. Przed zawarciem umowy nabywca tytulem zaptaty wnidst kwote
36.200,00 zi., tj. nizsza o 370.00 zt.. niz wykazang w Akcie notarialnym rep. A nr
3136/2016 z dnia 18.04.2016r. (w akcie notarialnym w pkt 4 § 3 widnieje zapis, cyt. ,, Cena

sprzedazy ustalona na kwote 36.570,00 zi, zostala zaptacona w calosci, co przedstawiciel
Gminy Nowa Karczma potwierdza. ). Kwota 370,00 z1, zostata wptacona do kasy Urzedu
Gminy w dniu 07.06.2016r., tj. 50 dni po terminie. Od nieterminowej wptaty nie naliczono

1 nie pobrano odsetek w wysokosci 3,55 zt,

— umowy opisywanych sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego, ktore podpisywane

byty jednoosobowo przez osobe dziatajaca w imieniu Gminy Nowa Karczma p. Tadeusza

Kiedrowskiego Inspektora ds. gospodarki nieruchomo$ciami w UG Nowa Karczma,

Kserokopi¢ Pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy panu Tadeuszowi
Kiedrowskiemu (Akt notarialny Repertorium A nr 348/2011 z dnia 31.01.2011r.) oraz dla
przyktadu Akt notarialny Repertorium A nr 3136/2016 z dnia 18.04.2016r., ujeto w aktach
roboczych pod pozycjq II1/9 w Zatgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

—  koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy ponosita gmina.

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze bezprzetargowej.

Nieruchomo$¢ gruntowa zbyta w 2016 roku w drodze bezprzetargowej zostata

przedstawiona w tabeli ponize;j:

Nr 210/10 w Grabowie Koscierskim (0,0196 ha)

Nr dzialki nieruchomos$¢ gruntowa zabudowana budynkiem ustugowym stanowigcym wlasno$é
uzytkownika wieczystego
przyczyna sprzedazy sprzedaz nieruchomosci gruntowych uzytkownikowi wieczystemu
Whiosek — data wplywu nie przedstawiono
Operat 12.11.2015 1.

13.755,00 zt netto (16.918,65 zt brutto) - warto$¢ wlasnosci gruntu bez czgsci sktadowych

Wsens 8.967,00 zt netto (11.029,41 z} brutto) warto$é prawa uzytkowania wieczystego gruntu

Uchwata Nr X11/62/2015 z dnia 05.10.2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz mienia
komunalnego — nieruchomosci potozonej w Grabowie Koscierskim (dziatki nr 210/10 o pow. 196
m2 oddanej w uzytkowanie wieczyste)

Uchwala Rady Gminy
Nowa Karczma

Wykaz zamieszczono: 20.11.2015 r. na tablicy ogloszen, 26.11.2015 r. stronie internetowej UG,

i oraz 01.12.2016 r. w , Dzienniku Battyckim”
Protokél uzgodnien
o 18.01.2016r.

e
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17.970,30 zt
Dhsihenttn (na poczet ww. ceny zalicza si¢ warto$¢ prawa uzytkowania wieczystego w kwocie 11.029.41 zt)
do zaplaty 6.940,89 zi
(roznica pomigdzy wartoscig wlasnosci gruntéw a wartoscig prawa uzytkowania wieczystego)
Spos6b zaplaty na konto gminy w dniu podpisania protokotu rokowar
Inne koszty brak
Eacznie do wniesienia
przed sporzgdzeniem 6.940,89 zt
aktu notarialnego
Kwota i data 6.940,89 zt
wplaty do UG 15.01.2016r.
Akt notarialny Rep A 356/2016 z dnia 19.01.2016 1.
Cena nieruchomosci w
akcie notarialnym 17.970,30 zt (brutto)
Osoba dzialajgca w p-Tadeusz Kiedrowski Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami w UG Nowa Karczma
imieniu gminy podczas dziatajgcy na podstawie pelnomocnictwa z dnia 31.01.2011r. udzielonego przez Wéjta Gminy
zawierania umowy Nowa Karczma - akt notarialny rep. A nr 348/2011

Ustalono, ze:
— wykaz nieruchomosci stanowigcej wiasnos¢ Gminy Nowa Karczma przeznaczonych do

sprzedazy w trybie bezprzetargowym podawany byl do publicznej wiadomosci poprzez:
wywieszenie na tablicy ogloszen (na okres 21 dni), zamieszczenie na stronie internetowe;j
Urzgdu Gminy oraz gazecie ,,Dziennik Battycki”,

— zbycie nieruchomo$ci w drodze bezprzetargowej nastapito w oparciu o postanowienia
art. 37 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,

— cena nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zostata ustalona w wysokosci nie nizszej
niz jej warto$¢ okre$lona przez rzeczoznawcg majgtkowego w formie operatu
szacunkowego,

— umowa sprzedazy poprzedzona byla rokowaniami, z ktérych sporzadzano protokot
z rokowan,

— protokot rokowar podpisany byt przez zbywajacego Gming Nowa Karczma (Wéjta Gminy)
oraz nabywce,

— przed podpisaniem aktu notarialnego wptacono do kasy Urzedu okreslong w protokole
uzgodnien ceng sprzedazy,

— umoweg sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego, ktéry podpisany zostat
jednoosobowo przez osobg dziatajgca w imieniu Gminy Nowa Karczma p. Tadeusza
Kiedrowskiego Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami w UG Nowa Karczma,

— koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy poniosta gmina.

3.3.1.3. Dochody z zamiany gruntéow

W kontrolowanym okresie (2016 r.) Gmina Nowa Karczma nie dokonywata zamiany

gruntow.

Qe
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3.3.1.4. Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych

W kontrolowanym okresie (2016 r.) Gmina Nowa Karczma nie dokonata sprzedazy lokali

mieszkalnych i uzytkowych.

3.3.2._Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych

Rada Gminy Nowa Karczma Uchwatg Nr VII/35/2011 z dnia 27.04.2011 r. uchwalita
,»Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Nowa Karczma na lata
2011-2021”, w ktérym okreslono m.in.:

- prognoze¢ wielkosci oraz stanu technicznego zasobu mieszkaniowego gminy,

—  analizg potrzeb oraz plan remontéw i modernizacji budynkéw i lokali w kolejnych latach,

— planowang sprzedaz lokali w kolejnych latach,

—  zasady polityki czynszowej (w tym warunki obnizania czynszu),

—  sposOb i zasady zarzadzania lokalami i budynkami wchodzacymi w sktad mieszkaniowego
zasoby gminy oraz przewidywane zmiany w zakresie zarzgdzania mieszkaniowym
zasobem,

—  zrédta finansowania gospodarki mieszkaniowe;j,

- wysokos$¢ wydatkoéw w kolejnych latach.

Ustalono, ze w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Nowa Karczma w 2016 roku

wchodzito 17 lokali mieszkalnych. Gmina nie dysponuje lokalami socjalnymi.

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Nowa Karczma obowigzywaly nastepujace
uregulowania wewnetrzne dotyczace najmu lokali mieszkalnych:

»  Uchwata nr XVII/103/2012 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 21 marca 2012 roku
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
Gminy Nowa Karczma, w ktérej ustalono zasady wynajmowania lokali wchodzacych
w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy,

»  Zarzadzenie Nr 32/2011 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 sierpnia 2011r.,
w sprawie ustalenia stawki czynszu najmu lokali wchodzgcych w sktad mieszkaniowego

zasobu Gminy Nowa Karczma.

Ustalono, ze w 2016 roku jednolita stawka czynszu za najem 1m? powierzchni uzytkowej
lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad zasobu lokalowego Gminy Nowa Karczma ustalona
zostata w wysokosci 3,00 zl. Jednolita stawka czynszu podlega obnizeniu o czynniki
wymienione w rozdziale IV pkt. 2 zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr VII/35/2011 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 27 kwietnia 2011r. w sprawie przyjecia wieloletniego programu
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gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Nowa Karczma na lata 2011-2021.
Czynnikami obnizajacymi wysoko$¢ czynszu sa: dla lokali wspélnych, w ktérych
poszczegdlne izby najmowane s3 przez 2 lub wigcej najemcéw, a pozostale pomieszczenia
uzywane sg wspélnie - 5%, za stwierdzony og6lny zly stan techniczny budynku (budynek
zakwalifikowany do remontu kapitalnego lub rozbiérki) — 10%, za brak urzadzen i instalacji
technicznych — 1%, dla lokali z bezposrednim wejsciem do izby uzytkowej — 2%, dla lokali

z kuchnig bez bezposredniego o$wietlenia naturalnego — 5%.

Ustalono, ze dochody uzyskane przez Gmine Nowa Karczma w 2016 roku z tytutu najmu
lokali mieszkalnych ujmowane byly w rozdziale 70005 § 0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze” fgcznie z dochodami z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz dochodami z tytutu

dzierzawy gruntow.

Wojt Gminy Nowa Karczma w 2016 r. nie zawarl nowych uméw na najem lokali
mieszkalnych wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy.

Na dzien 31.12.2016 roku oplata za najem lokali mieszkalnych objetych byto
15 najemcow.

Kontroli poddano prawidtowos¢ obcigzania, w 2016 roku, miesiecznym czynszem
najemecéw lokali mieszkalnych pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami. Kontrolg
objeto 7 najemedw lokali mieszkalnych, ujetych w ewidencji ksiggowej pod numerami kont:

075-34, 075-35, 075-64, 075-25, 075-10, 075-30, 075-23.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

—  przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu mieszkalnego na karcie kontowej najemcow
dokonywano w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zawarta umowa,

— W przypadku nieterminowej wptaty czynszu naliczano i pobierano w prawidlowej

wysokosci nalezne odsetki za opdznienie.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych

» Dochody z dzierzawy gruntéw

W okresie objgtym kontrolg (2016 r.) na terenie Gminy Nowa Karczma obowigzywaty
stawki wyjsciowe do ustalenia czynszu wywolawczego w przetargach na dzierzawe mienia
komunalnego na cele rolne, okreslone przez Wéjta Gminy Nowa Karczma w drodze:

— Zarzadzenia Nr 44/2014 z dnia 05.08.2014r. obowigzujgcego do dnia 16.06.2016 1.,

e W
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— Zarzadzenia Nr 37/2016 z dnia 17.06.2016r. ktére weszto w zycie z dniem podpisania.
Ponadto W¢jt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 32/2013 z dnia 16.08.2013 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej, powotat 5 osobowg Komisje Przetargowa w celu
przeprowadzania przetargéw w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy
Nowa Karczma.
Oplaty z tytulu dzierzawy gruntow gminnych pobierane byly na podstawie 41 umow
obowigzujgcych w 2016 roku.
Ustalono, ze Wojt Gminy Nowa Karczma w 2016 roku zawart lgcznie 26 uméw na
dzierzawe mienia komunalnego, w tym:
— 22 umowy na dzierzawe dzialek lub czesci dziatek z przeznaczeniem na cele rolne, zwarte
w trybie przetargu ustnego nieograniczonego,
— 3 umowy na dzierzawg dziatek lub czgsci dzialek z przeznaczeniem na cele rybackie,
zawarte w trybie przetargu ustnego nieograniczonego,
— 1 umowa na dzierzawe dzialki na cele dziatalnosci handlowe, zawarta w trybie przetargu

ustnego nieograniczonego.

Grunty wydzierzawione w trybie przetargu
Kontrolg objeto 7 wybranych uméw podpisanych w 2016 roku w trybie przetargu ustnego

nieograniczonego, ujetych w tabeli ponizej.

¥

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

<



2y

Dz pMON Auus) [pmosya]duioy 1]0.4U0Y z J0Y010.4] — NYSUDPL) M DMOYUNYIDIG() DGZ] DUIDUOLSY

5,3

(‘191022190
Amezi1zp 19z00d
'uU druemo3aisyozid)

(191022190
Amezia1zp 39zo0d
eU 21uBMO031syazid)

(191072190
AmezIa1zp 19z00d
'U druemo3aisyozid)

(191072190
Ameziozp 10zood
eu oruemo33isyozid)

(191022190
Amezia1zp 19zo0d
'U d1ueMO03AIsyozid)

(19102°21'90
Amezia1zp 19zo0d
'U druemo3disyozid)

nyjo
wnipem §z 00°01 + wnipem §z 00°S1 + Wnipem 1z 00°L + wnipem §z 00°g + wnipem § 00°9 + wnipem §z 00°s + 910Z M Kyerdp
12 0L°001 2 000°8C Tz 0SY1 Tz STYT 2 00°€1 2 000°L1
—1910T11'vI —1910T 11V —1910T°11°60 —1910T11°L0 —1910T11'91 —1910T 1191
Amown Amown Amoun Amoun psoujepd uruId
eruesidpod niup m eruesidpod niup m eruesidpod niup m eruesidpod nrup m 1Z 0061 1Z 00°ST 1Z 00°€1 /IZ M
LVA%ET+1Z 00°06 (b 8°0) 1z 00°€ (b ¥0) 1z 05’12 (b9'0) 1z sT°CE NZSuAZ) 350¥0sAA\
1810T01°1T 1610T°80°1€ 1610T80°1€ “1610T80°I€ TLI0T80'1E TL10T80TE TL10T80'1E Amourn
—1910T°01'CC —1910T0I'11 —1910T0I'11 —1910T01'T1 — 19100111 —1910T0I'I1 —1910T°01°11 BIUEML} SO
I910T°11°¢1 elup I910T°11v1 Blup “I910T°11°60 BTUp J9T0TT1°L0 BrUp I910T°T1°91 BlUp I910T°11°91 ®Brup 1910T° 1110 elup e &l o
Z AmezIdiz(] emowl() | z AMezIoIZ(J emoul) | Z AMBZIdIZ emow() | Z AMBZIOIZ( emoOw() | Z AMBZISIZ( eMOW() | Z AMBZIdIZ(] BMOW() Z AMBZIDIZ(] BAMOW() ey n
191020111 391020111 191020111 pm
Z 19Y030.14
01 b1 b1o b1o 00T #00°€ 00 s
Jtudidiysog
19102°60°61 19102°01'90 19107°60°F1 19102°01°€0 19102°01°50 19107°60°L2 19107°60°LT e
Kejdm ejeq
1910Z°01°90 OP “1910Z°01°90 Op “1910T°01°90 OP el
Ayepdm uruid
1Z01 12 00°S1 12 00°L 12008 2 009 12 00°8 12 00°¢ wnipep\
Z 00708 ®Az b /70 BUd)D BJAZ 3 €°() BUDD ©)Az b ¢° rUD Z00'L1 Z 0022 Z 0011 BZIMEBIOMAM BUI))
19100111 1910T°01°11T 1910T°01°T1 81ez1d
dig! DN
191060V 1910T°60%1 1910T°6011 BA0)9UId3UI BUOL)S
31UIZSO0[3Q
o0 M Arqey
== e T
0 J1UIZS0}3Q
MezZI1Zp |
wipAlfeg NYIUUAZ M 19107'80'61 wpAIfeg NYIUUAZ M 1 910Z7'80°61 A elueppo
[omojauioqul aruons eu 1 910Z'80°L1 [am039uI0]Ul AIUOLIS BU "1 9]0Z'80°L] op YdLuozdeuzazid
‘D) Uazso30 Ad1qe) BU 191078001 ‘D) yazsof30 Ad1[qe) BU I910Z'80°01 Iosowroyonaatu
ZeHAM
Au0Zz21uRIZ031U AUISN FILIIZIJ Au0z21ueI3031U AujsSn 3Iejozig qAa]
BMO[pURY JSOU[RJRIZP 9DjoRQAI 9130 BU 9ZJ1U[0I 9[3J BU [EE)
B *mod luzok} o e
U 0£°0Z *mod o . Nm.c_xm._u_u.mcv— ! BY £0°0 "Mmod 0 b euhMMN_.u:NuE 9 By 90°0 ‘mod 0 'Y 80°0 *mod o BY p0°0 "mod 0
nueqny A JMOQEID M JIMOIPAZIIS M Srci .nowe~ i niueqny M niueqny A nueqny M eyjeIzp
€S/LIT IN .— 23 SSp AN 1°22 €0€ IN ‘I 20 81 AN III "22 €/9ST IN I 29 €/9S1 AN I°20 €/9S1 AN
1°29 96€ AN

66



100

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— wykaz nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia w drodze przetargu zostat
podany do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy
i w sotectwach Gminy oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Gminy. Informacje
0 zamieszczeniu na tablicy ogloszen Urzedu, w sotectwach oraz stronie internetowej Urzedu
Gminy wykazu nieruchomosci (dziatek) przeznaczonych do oddania w dzierzawe
zamieszczono w ,,Dzienniku Battyckim”,

— ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym na dzierzawe dziatek zostato podane do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy (na okres
28 dni) i na tablicach ogloszen w solectwach Gminy oraz zamieszczone na stronie
internetowej Urzgdu Gminy. Ogloszenie zawierato:

 lokalizacje, powierzchnig, oznaczenie i opis nieruchomosci,

* informacj¢ o przeznaczeniu nieruchomosci oraz sposéb jej zagospodarowania,

*  wyjsciowa miesigczng stawke czynszu dzierzawnego,

*  wysoko$¢ wadium, forme, termin i miejsce ich wniesienia,

e termin i miejsce przetargu,

informacje na temat miejsca uzyskania dodatkowych informacje na temat organizacji
1 przebiegu przetargu,

— we wszystkich badanych przypadkach wadium zostalo wplacone terminowo
1 w prawidlowej wysokosci,

— z przeprowadzonych przetargdw sporzadzono protokét, ktéry podpisany zostal przez
przewodniczgcego i cztonkéw komisji przetargowe;,

— umowy dzierzaw podpisane byly przez dzierzawce oraz Wéjta Gminy Nowa Karczma.

» Najem lokali uzytkowych

Ustalono, ze w 2016 roku W6jt Gminy Nowa Karczma nie zawart nowych uméw na najem
lokali uzytkowych.

Na dzien 31.12.2016 roku optata za najem lokali uzytkowych obje¢tych bylo
2 najemcdw, na podstawie zawartych uméw w latach ubieglych.

Dochody z tytutu zawartych uméw na najem lokali uzytkowych zostaty ujete w rozdziale
70005 § 0750 tgcznie z dochodami z tytutu najmu lokali mieszkalnych oraz dochodami z tytutu
dzierzawy gruntow.

Kontroli poddano prawidlowos¢ obcigzania, w 2016 roku, miesiecznym czynszem

najemcéw lokali uzytkowych pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami. Kontrolg objeto
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3 najemcéw lokali uzytkowych, ujetych w ewidencji ksiggowej pod numerami kont: 075-03,
075-09.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu
mieszkalnego na karcie kontowej najemcéw dokonywano w prawidtowej wysokosci, zgodnie

z zawartg umowsa.

»  Wynajem obiektéw sportowych i pomieszczer szkolnych
Rada Gminy Nowa Karczma Uchwatg Nr XXVIII/179/2013 z dnia 25.02.2013r.

wprowadzita Regulamin korzystania z sal sportowych Gminy Nowa Karczma. W Regulaminie

okreslono m.in. wykaz sal sportowych Gminy Nowa Karczma, mozliwos¢ odptatnego
udostepniania osobom fizycznym i grupom zorganizowanym sal sportowych Gminy Nowa
Karczma oraz upowaznili Wojta Gminy Nowa Karczma do okreslenia cennika korzystania
z sal sportowych.

Wojt Gminy Nowa Karczma w dniu 31.05.2013r. wydal Zarzadzenie Nr 17/2013
w sprawie ustalenia wysokosci stawek oplat za korzystanie z sal sportowych Gminy Nowa
Karczma.

Ponadto W¢jt Gmina Nowa Karczma w dniu 10.08.2016r. wydat Zarzadzenie Nr47/2016
W sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za wynajem lub dzierzawg pomieszczen
szkolnych w placéwkach o$wiatowych dla ktérych Gmina Nowa Karczma jest organem
prowadzacym.

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w 2016 roku uzyskala dochody z tytutu wynajmu
obiektow sportowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy Nowa Karczma oraz pomieszczen
szkolnych w placéwkach o$wiatowych w tacznej wysokosci 19.491,80 zt, w tym:

— 3.277,00 1 ujgte w rozdziale 80101 ,,Szkoty podstawowe” § 0750 (2 umowy najmu),
— 16.214,80 zl ujete w rozdziale 80195 ,Pozostala dzialalno$c” (z zakresu oswiaty
i wychowania) § 0750 (85 wplat za wynajem hal sportowych dokonanych przez

17 najemcow).

Kontroli poddano prawidtowos$¢ obcigzania, w 2016 roku, kosztami wynajmu najemcow
zgodnie z Zarzadzenie Nr 17/2013 z dnia 31.05.2013 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek
oplat za korzystanie z sal sportowych Gminy Nowa Karczma. Kontrolg objeto dokonane
w 2016 roku wplaty 5 najemcoéw obiektow sportowych, ujetych w ewidencji ksiggowej pod
numerami  kont:  80195-0750-02, 80195-0750-09, 80195-0750-16, 80195-0750-42,
80195-0750-44 — tacznie 35 wplat.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze wysokosé oplaty za wynajem sal sportowych
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ustalano w prawidlowej wysokosci, zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy Nowa Karczma

Nr 17/2013 z dnia 31.05.2013 r.

Ponadto ustalono, ze w 2016 roku zawarto 2 Umowy najmu pomieszczen mieszczacych
si¢ w Zespole Szkot w Nowej Karczmie, tj.:

— Umowa z dnia 19.02.2016r. na wynajem sal lekcyjnych z przeznaczeniem na noclegi (bez
t6zek i poscieli) wraz z infrastrukturg towarzyszaca, dla 28 os6b w terminie 21.02.2016 r.
-25.02.2016 r. za ceng 1.120,00 zt (10 zt za osobe za dobe),

— Umowa z dnia 19.08.2016r. na wynajem sal lekcyjnych z przeznaczeniem na noclegi (bez
l6zek i poscieli) wraz z infrastruktura towarzyszgcg w terminie 21.08.2016 r. -
27.08.2016r., z tym ze, dla 48 0s6b na 4 doby i dla 33 0séb na 3 doby, za ceng¢ 2.910,00 zt
(10 zt za osobg za dobe).

Ustalono, ze platno$ci za wynajem sal dokonywano na podstawie wystawionych przez
Urzad Gminy Nowa Karczma faktur VAT (odpowiednio nr 21/2016 z dnia 22.03.2016r, i nr
100/2016 z dnia23.08.2016r.). Platnosci za wynajem sal dokonano terminowo (w terminie

okreslonym na fakturze) oraz w wysokosci okreslonej w umowie.

3.3.4. Dochody z tytutu oplat za zarzqd i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

» Dochody z tytulu oplat za zarzad,

W 2016 roku Gmina Nowa Karczma nie oddawata w trwaty zarzad nieruchomosci
gminnych oraz nie uzyskiwala dochodéw z tytutu oplaty rocznej za Korzystanie

z nieruchomosci oddanej w trwaly zarzad.

» Dochody z tytutu uzytkowania wieczystego.

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w 2016 r. uzyskata dochéd z tytutu wplaty oplaty za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci w wysokosci 7.475,95 zt, ktore zostaly ujete w rozdz.
70005 § 0550 ,,Wptywy z oplat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci”.

Wojt Gminy Nowa Karczma w 2016 r. nie zawarl nowych umoéw na uzytkowanie
wieczyste gruntéw stanowigcych wlasno$é Gminy Nowa Karczma.

Na dzien 31.12.2016 roku oplatg za uzytkowanie wieczyste gruntéw objetych byto
5 uzytkownikéw. Kontroli poddano prawidlowo$é obciazania wszystkich uzytkownikow
wieczystych optatami rocznymi pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami, ujetych
w ewidencji ksiggowej pod numerami kont: 0550-05, 0550-08, 0550-16, 0550-20, 0550-28.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

—  przypisu oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego dokonywano na karcie kontowej
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uzytkownikéw w prawidlowej wysokosci,

wystapity 3 przypadki nieterminowej wplaty oplaty rocznej z tytulu uzytkowania

wieczystego (dotyczy uzytkownikéw o numerach kont: 0550-08, 0550-20, 0550-28). We

wszystkich przypadkach prawidlowo naliczono i pobrano odsetki od nieterminowej

wplaty.

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

W 2016r. Gmina Nowa Karczma nie dokonata przeksztatcen prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wiasnosci. Dochody wykazane w rozdz. 70005 §0760 w wysokosci

48.283,81 zl, dotycza 3 uméw zawartych w latach poprzednich — roztozenie na raty naleznej

zaplaty.

3.3.6. Windykacja dochoddéw z majatku

Wykaz naleznosci gminnych z tytutu dochodéw z majatku podlegajacych windykacji

w roku 2016 sporzadzony na podstawie danych wg. stanu na dzien 31.12.2016 r. przedstawiono

w tabeli ponizej:

Stan Stan
Rodzaj zaleglosci Liczba | Przypis/odpis| Wplaty zaleglosci na Liczba Windvkacta
naleznosci 01.01.2016r. | dtuznikéw (z1) (z1) 31.12.2016r. | dluznikéw s
(zh) (zh)

SRyikowanle | 19 45943 2 402283 | 747795 | 1597436 1 -
wieczyste gruntu upomnienia
Sprzedaz mienia
(wykup mieszkan 0,00 0 518.910,89 | 518.910,89 0,00 0 -

i gruntu)
Przeksztalcenie 7 upomnien
uzytkowania 22.979,44 2 25.405,50 48.282,81 102,15 1 3 tytuly
wieczystego wykonawcze
Vassiane 0,00 0 21.683,15 | 22.248,15 0,00 0
gruntu
Najem
lokalu/grunt pod 0,00 0 82.600,75 |82.600,75 0 0
lokalem
1
Najem mieszkad | 101.879,72| 8 | 49.963,12 |33.066,67 | 118.782,64| 6 | spomnienic
do zaplaty
oplata za energie
dlekirvors 0,00 0 2.812,78 | 2.812,78 0,00 0

Wykaz naleznosci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dzien

31.12.2016 r. oraz dziatania windykacyjne wobec dtuznikéw sporzadzone przez p. Anete
Poblockg - Burek inspektora ds. ksiegowosci podatkowej, ujgto w aktach roboczych kontroli
pod pozycjq I1I/10 stanowigcych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

v
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3.4. Inne dochody
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 .

3.4.1. Wplywy z ustug
W 2016 roku Urzad Gminy Nowa Karczma uzyskal dochody z ustug (§ 0830)

w nastgpujacych rozdziatach:

* 01010 ,,Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi” kwota 1.033.810,39 zt — optaty za
odprowadzanie $ciekow,

* 71035 ,,Cmentarze” kwota 10.441,00 zt — oplaty za korzystanie z cmentarza komunalnego
w Zielonej Wsi.

Kontrolg objgto wplywy oplaty za korzystanie z cmentarza komunalnego w Zielonej Wsi
uzyskane w I kwartale 2016 roku.

Zasady ustalania i pobierania oplaty za korzystanie z cmentarza komunalnego w Zielonej
Wsi zostaly okreslone przez Rade Gminy Nowa Karczma w:

— Uchwale Nr XIX/98/2008 z dnia 11 czerwca 2008 r. w sprawie optat na cmentarzu
komunalnym w Nowej Karczmie. Uchwata obowiazywata do dnia 29.07.2016 B

— Uchwale Nr XX11/123/2016 z dnia 27.06.201 6r. w sprawie okreslenia zasad korzystania
z cmentarza komunalnego oraz ustalenia optat za ustugi cmentarne. Uchwata obowigzywata
od dnia 30.07.2016 r.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola (II kwartale 2015 roku) pobrano 18 oplat za
korzystanie z cmentarza w lacznej wysokosci 2.795,00 zt. Optaty pobrano w prawidlowe;
wysokosci zgodnie' z uregulowaniami okreslonymi przez Rad¢ Gminy Nowa Karczma
w Uchwale Nr XIX/98/2008 z dnia 11 czerwca 2008 r. w sprawie oplat na cmentarzu

komunalnym w Nowej Karczmie (obowigzujacej do dnia 29.07.2016 A

3.4.2. Odsetki od Srodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych.

Wplywy z tytutu odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Urzedu
Gminy Nowa Karczma — ujete w § 0920 ,,pozostale odsetki” — wyniosly lacznie kwote
20.984.,93 71 i zostaly wykazane w nastepujacych rozdzialach:

— 01010 ,,Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi” — 1.648,94 zt,

60016 ,,Drogi publiczne gminne” kwota 20,57 zl,

— 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami” — 15.864,41 z1,

75814 ,,Rézne rozliczenia finansowe” — 3.451,01 zt.

3.4.3. Wplywy z oplat i kar za usuwanie drzew — decyzje warunkowe

W roku 2016 Gmina Nowa Karczma nie osiggneta dochodéw z tytutu wniesionych optat
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1 kar za usuwanie drzew.
W okresie objetym kontrolg (2016 rok) wydane zostaly 93 decyzje administracyjne
w sprawie wycinki drzew i krzewow zwolnionych z naliczania optat na podstawie art. 86 ust.
1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz.
2134). Nie zostaly wydane decyzje umarzajace w catosci oplate za usuniecie drzew ustalonych
w decyzjach z lat ubiegtych w zwigzku z dokonaniem nasadzen zastgpczych.
Do kontroli wybrano 10 decyzji wydanych w 2016 roku o numerach:
RPPGKi0S$.6131.66.2016.MM z dnia 20.07.2016r., RPPGKi0S$.6131.59.2016.MM z dnia

22.06.2016r., RPPGKi0S.6131.52.2016. MM z dnia 16.03.2016r.,
RPPGKi0S.6131.47.2016.MM z dnia 16.03.2016 r., RPPGKi0$.6131.41.2016. MM z dnia
04.03.2016r., RPPGKi0S.6131.36.2016.MM z dnia 02.03.2016r.,
RPPGKi0S.6131.28.2016.MM z dnia 16.02.2016r., RPPGKi0$.6131.23.2016. MM z dnia
16.02.2016r., RPPGKi0$.6131.12.2016.MM Z dnia 26.01.2016r.,

RPPGKi0S.6131.7.2016.MM z dnia 26.01.2016r., z rejestru przekazanego kontrolujgcym

przez Panig Magdaleng¢ Marchewicz — Podinspektora ds. ochrony srodowiska.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci byly wydawane na
wniosek wlasciciela nieruchomosci lub osoby uprawnionej,

- wnioski o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu zawieraly informacje
okreslone art. 83b ustawy o ochronie przyrody, za wyjatkiem:

e wniosku ‘na podstawie ktorego zostata wydana Decyzja
nr RPPGKiOS$.6131.66.2016.MM z dnia 20.07.2016 r., do ktérego nie dotgczono
rysunku, mapy lub projektu, okreslajgce usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu
do granicy nieruchomosci i obiektéw budowlanych istniejgcych lub projektowanych na
tej nieruchomosci,

e wnioskow na  podstawie ktérych zostaty wydane decyzje nr:
RPPGKi0S.6131.66.2016.MM z dnia 20.07.2016 r., RPPGKiO$.6131.59.2016.MM
z dnia 22.06.2016r., RPPGKiOS.6131.47.2016 MM =z dnia 16.03.2016r.,
RPPGKi0S.6131.36.2016.MM z dnia 02.03.2016r., RPPGKi0$.6131.28.2016.MM
z dnia 16.02.2016r., RPPGKi0S.6131.23.2016 MM z dnia 16.02.2016r.,
RPPGKi0S.6131.7.2016.MM z dnia 26.01.2016r. — w ktorych nie wskazano terminu
zamierzonego usuniecia drzewa lub krzewu,

- przed wydaniem zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu dokonywano ogledzin, ktére

dokumentowano w protokole z ogledzin w terenie,

p———
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- zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu zawieraty informacje okreslone w art. 83b
ustawy o ochronie przyrody,
- we wszystkich skontrolowanych decyzjach nie ustalono optaty za usuniecie drzew lub

krzewow na podstawie art. 86 ustawy o ochronie przyrody.

Ponadto, W6jt Gminy Nowa Karczma w 2016 roku wydat 5 decyzje na wycinke drzew

1 krzewow, z naliczeniem oplaty z odroczeniem platnosci o 3 lata w zwigzku z wykonaniem

nasadzen zastgpczych, tj.:

e decyzje RPPGKi0S.6131.87.2016.MM z dnia 07.10.2016 r., zezwalajacg na usunigcie
jednej sztuki drzewa z gatunku wierzba ptaczaca w miejscowosci Luban. Optata naliczona
w decyzji i odroczona na okres 3 lat wyniosta 1.854,59 zt,

e decyzje RPPGKiOS.6131.88.2016.MM z dnia 10.10.2016 r., zezwalajacg na usunigcie:
17 sztuk drzewa z gatunku olsza czarna, 7 sztuk drzew z gatunku klon zwyczajny, 22 sztuk
drzew z gatunku sosna pospolita, 14 sztuk drzew gatunku brzoza brodawkowa, 20 sztuk
drzew gatunku topola osika i 4 sztuk drzew gatunku grab pospolity - w miejscowosci Nowy
Barkoczyn. Oplata naliczona w decyzji i odroczona na okres 3 lat wyniosta 144.036,98 zt,

e decyzje RPPGKiOS.6131.123.2016.MM z dnia 14.12.2016 ., zezwalajgcg na usunigcie
trzech sztuk drzewa z gatunku akacja w miejscowosci Grabowo. Oplata naliczona w decyzji
i odroczona na okres 3 lat wyniosta 7.047,44 zi,

e decyzje RPPGKi0S$.6131.124.2016.MM z dnia 14.12.2016 r., zezwalajacg na usuniecie
dwoch sztuk drzew z gatunku jesion wyniosty w miejscowosci Grabowo. Optata naliczona
w decyzji i odroczona na okres 3 lat wyniosta 8.654,52 z1,

e decyzje RPPGKi0S.6131.72.2016.MM z dnia 04.08.2016 r., zezwalajagcg na usuniecie
dwoch sztuk drzew z gatunku zywotnik zachodni w miejscowosci Luban. Optata naliczona
w decyzji i odroczona na okres 3 lat wyniosta 59.528,13 zt,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci byty wydawane na

wniosek wiasciciela nieruchomosci lub osoby uprawnione;j,

- wnioski 0 wydanie zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu zawieraly informacje
okreslone art. 83b ustawy o ochronie przyrody, za wyjatkiem:

e wnioskow na  podstawie ktoérych zostaty wydany decyzje nr:
RPPGKi0S.6131.88.2016.MM z dnia 10.10.2016 r., RPPGKiO$.6131.123.2016.MM
z dnia 2214.12.2016r., RPPGKi0S.6131.124.2016.MM z dnia 14.12.2016r. — w ktérych

nie wskazano terminu zamierzonego usuni¢cia drzew lub krzewow,
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—  przed wydaniem zezwolenia na usunigcie drzewa lub krzewu dokonywano ogledzin, ktére
dokumentowano w protokole z ogledzin w terenie,

— zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu zawieraly informacje okreslone w art. 83b
ustawy o ochronie przyrody,

— w decyzjach prawidlowo naliczono odroczong oplate za usuniecie drzew, za wyjatkiem
decyzji nr RPPGKi0S.6131.88.2016.MM z dnia 10.10.2016 r. w ktorej naliczono optate
za usunigcie drzew w facznej wysokosci 147.399,87 z, tj. zawyzong o kwote 5.045,16 zt -
prawidlowa kwota oplaty wynosi 142.354,71 zi. Ustalono, ze w decyzji naliczono m.in.
oplate za usunigcie 2 sztuk klonu zwyczajnego o obwodzie pnia mierzonego na wysokosci
130 cm w kwocie 8.408,06 zt, bez uwzglgdnienia wspdtezynnika lokalizacji w wysokosci
0,4 okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 25.08.2016 r. w sprawie
opfat za usunigcie drzew i krzewéw (D.U. z 2016r. poz. 1354) — prawidlowa oplata za
usunigcie ww. 2 sztuk klonu zwyczajnego wynosi 3.362,90 zt (tj. 2 szt. x 4203,63 stawka
w zt za 1 cm obwodu pnia wg. stawki z rozporzadzenia x 0,4 wspélczynnik lokalizacji

okreslony w rozporzadzeniu).

Ustalono, ze wydane w 2016 r. decyzje, zostaly ujete w ewidencji pozabilansowej Urzedu
Gminy Nowa Karczma na koncie 994 ,,Zobowigzania warunkowe i nalezno$ci warunkowe”.

Ponadto ustalono, ze w bilansie jednostki budzetowej sporzadzonym na dzien
31.12.2016 r. w pkt B ,,Informacje uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji
finansowej i majatkowe;j” nie wykazano kwoty stanowigcej odroczong oplate za usuniecie

drzew ustalonych w drodze decyzji warunkowej (221.121,66 z1).

3.4.4. Dochody z kar pienieznych.

W 2016 r. Gmina Nowa Karczma nie uzyskata wplywéw z tytutu grzywien, mandatow

1 innych kar pienigznych od oséb fizycznych sklasyfikowanych w § 0570.

3.4.5. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2016 roku Gmina Nowa Karczma nie uzyskata dochodéw z tytutu spadkéw, zapiséw
i darowizn sklasyfikowanych w § 0960. Uzyskata natomiast srodki w wysokosci 19.815,00 zt
stanowigce wpltywy z tytutu podatku od spadkéw i darowizn (§ 0360) ujete w rozdziale 75616
»Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
podatkéw i oplat lokalnych od 0séb fizycznych”.

3.4.6. Dochody za ustawienie kontenera (pojemnika) na odziez uzywang

W dniu 28.09.2017 r., kontrolujacy zwrécili si¢ z pisemng prosbg do Wéjta Gminy Nowa

¥y
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Karczma o udzielenie pisemnej odpowiedzi na nastepujace pytania:

1. czy gmina posiada informacje na temat iloci i miejsc ustawienia na jej terenie pojemnikéw
(kontener6w) na odziez uzywang?

2. jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu z przeznaczeniem
na ustawienie pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywana?

3. czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla ktorych
zarzadcg jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okreleniem oplaty za
zajgcie pasa drogowego?

4. jakie dziatania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjne;j)?

W odpowiedzi, uzyskanej w dniu 02.10.2017 r., Wéjt Gminy Nowa Karczma
poinformowal, ze na terenie Gminy Nowa Karczma usytuowany jest jeden pojemnik na odziez
uzywang. Pojemnik znajduje si¢ w miejscowosci Nowa Karczma i postawiony jest na terenie
prywatnym. W zwigzku z powyzszym Urzad nie podejmowat dziatan w stosunku do 0séb lub
instytucji zajmujgcych si¢ zbiorka odziezy uzywanej.

Pismo wraz z odpowiedzig i kserokopig umowy zostato ujete w aktach roboczych pod

pozycjq I1I/11 stanowiacych Zalgceznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4.7. Dochody z tytutu zwrotu utraconych dochodéw

W 2016 r. Gmina Nowa Karczma w ramach § 2680 ,Rekompensaty utraconych
dochodéw w podatkach i optatach lokalnych”, uzyskata srodki w wysokosci 647,00 zl, ktore
ujeto w rozdziale 75615 ,,Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnych od 0s6b prawnych”.

Powyzsze srodki stanowity zwrot utraconych dochodéw za 2015 r. z tytutu zwolnienia
z podatku od nieruchomosci, bedacych wiasnosciag Skarbu Panstwa gruntéw pokrytych wodami

jezior o ciggtym doptywie lub odptywie wod powierzchniowych.

3.5. Wydatki biezgce.

Kontrolg obj¢to wykonanie planu wydatkoéw w rozdziatach i § realizowanych przez Urzad
Gminy Nowa Karczma w 2016 roku. Prawidlowos$¢ wykonania wydatkéw pod wzgledem
zgodnosci z planami finansowymi sprawdzono w oparciu o ewidencje analityczng do konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”, ktéra prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej. Sprawdzeniem objeto wszystkie rozdzialy i paragrafy. Do sprawdzenia

wykorzystano program ACL.
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W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1.  Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzer

Kontrolg objeto 2016 rok.

W Urzgdzie Gminy Nowa Karczma na dzien 31 grudnia 2016 roku zatrudnionych byto

41 0s0b, co stanowito 38 etatéw. W badanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania

pracownikow Urzgdu zawarte zostaty w Zarzadzeniu nr 13/2015 Wéjta Gminy Nowa Karczma

z dnia 24 marca 2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

i Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.

W Regulaminie Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Nowa Karczma zawarto m.in.:

* wymagania kwalifikacyjne pracownikéw do wykonywania pracy na poszczegélnych
stanowiskach,

* warunki wynagradzania, w tym wskazanie maksymalnych miesiecznych stawek
wynagrodzenia  zasadniczego  przewidzianych dla  poszczegélnych  kategorii
zaszeregowania,

= warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,

*  warunki przyznawania nagrod innych niz nagrody jubileuszowe — nagrody uznaniowe,

"  sposob i termin wyplaty wynagrodzen i pozostatych naleznosci pracowniczych.

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

W trakcie kontroli sprawdzono wysokos¢ wynagrodzenia, kategori¢ zaszeregowania,
dodatek funkeyjny, dodatek specjalny oraz dodatek za wieloletnig prace, pracownikéw Urzedu

Gminy w tym m.in.: Woéjta, Z-cy Wojta (ktory jest zatrudniony na % etatu jako Zastepca Wojta

oraz na 7z etatu jako Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Gospodarki Komunalnej

i Ochrony Srodowiska. Wynagrodzenie ustalone zostalo odrgbnie dla Z-cy Wéjta i dla

Kierownika Referatu), Skarbnika, Sekretarza, Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego i

Unii Europejskiej, 1 podinspektora, 1 inspektora, pomoc administracyjna, 1 sprzataczke oraz

robotnika gospodarczego - tacznie 10 pracownikéw, wedtug stanu zatrudnienia na dzien

31.12.2016r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— z pracownikami zawierano umowe o prace,

— pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
poszczegblnych stanowiskach,

— wynagrodzenia zasadnicze miesigczne nie przekraczaly maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy i nie byly nizsze niz
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minimalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany przez

ustawodawce dla pracownikéw samorzagdowych zatrudnionych na podstawie umowy

0 prace,

— wynagrodzenie W6jta Gminy, okre$lone zostato w drodze uchwaty nr XL1/267/2014 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 06.06.2014r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XXI11/147/2012
Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30.10.2012r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia
Wojta Gminy Nowa Karczma i miescilo si¢ w przedziale wynagrodzenia zasadniczego,
maksymalnego poziomu dodatku funkcyjnego oraz wysokosci dodatku specjalnego
przewidzianego przez ustawodawce oraz nie przekraczalo w ciggu miesigca, lacznie
z dodatkiem za wieloletnig pracg siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej dla 0séb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,

— dodatek za wieloletnig prace byt przyznawany prawidlowo.

— dodatek funkcyjny i specjalny byl przyznawany prawidlowo, zgodnie z przepisami
i uregulowaniami wewnetrznymi Urzedu Gminy.

Kontrolg objgto listy ptac za miesigc styczen (nr 1/2016, 4/2016), marzec (nr 33/2016,

36/2016), wrzesien (131/2016, 134/2016) 2016 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* listy wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,

* wynagrodzenia pracownikéw z list ptac byly zgodne z kartotekami wynagrodzen,

* listy ptac zawieraly adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym (podpisane
przez Sekretarza Gminy), formalnym i rachunkowym (podpisane przez inspektora ds.
rachuby i ptac),

* listy plac zatwierdzal do wyplaty Skarbnik oraz z upowaznienia Wéjta - Sekretarz
Gminy,

* podstawa ujecia w ewidencji ksiggowej wydatkéw na wynagrodzenia byt dowod PK
»Klasyfikacja przelewéw wynagradzania”, zawierajacy zestawienie zbiorcze,
sporzagdzane w oparciu o listy wynagrodzen, ze wskazaniem rozdziatu i paragrafu
wydatku oraz dekretacja. Pod opisywanym dowodem PK zamieszczano wykaz
przelewéw do banku (w rozbiciu na poszczegélnych pracownikéw) na ktérym
umieszczano dekretacj¢ oraz numer identyfikacyjny PK.

Wydatki poniesione przez Urzad Gminy Nowa Karczma w 2016 roku na wynagrodzenia

osobowe wyniosty 2.025.453,17 z} (§401), co stanowito 20,24% ogéhu poniesionych wydatkow

przez Urzad Gminy w 2016 roku.
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Nagrody jubileuszowe
W roku 2016 z tytulu wieloletniej pracy wyptacono 3 nagrody jubileuszowe, na ktére
wydatkowano tacznie kwotg 35.004,00 zt brutto.
Kontrolg objeto wyplate trzech nagrod jubileuszowych. W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
—  waktach osobowych pracownikéw znajduja si¢ $wiadectwa pracy potwierdzajace nabycie
prawa do wyptaty nagrody jubileuszowe;j,
—  prawidtowo okreslano wysokos¢ nagrod jubileuszowych,

— nagrody jubileuszowe wyptacano terminowo.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikow

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezne za 2016 r., a wyptacone pracownikom Urzedu
Gminy Nowa Karczma w 2017 roku, wyniosto tagcznie 151.171,60 zt.
Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzgdu Gminy
objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow” - Igcznie
10 pracownikéw.
Kontrolg¢ prawidlowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
1 listy wyplat dodatkowego wynagrodzenia.
Stwierdzono, ze przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego przyjmowano
podstawe, pomniejszang:
e 0 wynagrodzenie zasadnicze wypltacone za czas przebywania na zwolnieniu lekarskim
(wynagrodzenie chorobowe),
e 0 wynagrodzenie wyplacone za nieobecnosci zwigzane ze sprawowaniem opieki nad
dzieckiem oraz z urlopami okoliczno$ciowymi.
Wyptaty dodatkowego rocznego wynagrodzenia za rok 2016 dokonano 03.02.2017 roku
(zgodnie z listami ptac nr 12/2017, 14/2017 z dnia 03.02.2017r.).

3.5.3. Nagrody
W Regulaminie wynagradzania pracownikow w Urzedzie Gminy Nowa Karczma
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 13/2015 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 24 marca
2015r. w § 9 ,,Nagroda uznaniowa” okreslono, ze nagrody uznaniowe moga by¢ wyptacane
w miar¢ posiadanych na ten cel srodkow finansowych. Wéjt Gminy moze przyznaé nagrody
uznaniowe z wlasnej inicjatywy oraz na wniosek Sekretarza Gminy lub Kierownika Referatu.
W trakcie kontroli ustalono, ze w 2016 roku Wojt Gminy Nowa Karczma przyznat:
— 2 nagrody uznaniowe za prowadzenie spraw z zakresu USC i kadr — tgcznie na kwotg

~ 2.800,00 zk, ktére zostaty wyptacone w dniu 26.02.2016r.,
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— 2 nagrody uznaniowe za obstuge zebran wiejskich i wykonywanie prac konserwacyjnych
na terenie $wietlic wiejskich — tacznie na kwotg 3.800,00 zt, ktére zostaty wyptacone
w dniu 29.03.2016r.,

— 36 nagrod z okazji Dnia Samorzadowca za osiggnigte wyniki w pracy — acznie na kwotg
51.600,00 zt, ktore zostaty wyptacone w dniu 27.05.2016r.,

- 1 nagrode uznaniowa w wysokosci 1.000,00 zt za sumienne i wzorowe wykonywanie
powierzonych obowiazkow, ktorag wyptacono w dniu 11.07.2016r.,

- 1 nagrode w wysokosei 1.500,00 zt za ukorniczenie studiow magisterskich, ktora
wyptacono w dniu 02.09.2016r.,

— 39 nagréd na koniec roku kalendarzowego za duze zaangazowanie, sumienne i wzorowe
wykonywanie powierzonych obowigzkéw sthuzbowych - tacznie na kwote 82.185,00 zl,
ktore zostaty wyptacone w dniu 22.12.2016r.,

Kwota wyptaconych nagréd w 2016 roku wyniosta tacznie 142.885,00 zt brutto.

3.5.4. Whydatki na podréze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)

Kontroli poddano wydatki poniesione przez Urzad Gminy Nowa Karczma w 2016r.
na pokrycie kosztéw wyjazdoéw stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikow.
Wydatki na podréze krajowe

Wydatki na podréze krajowe, wykazane w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy
Nowa Karczma ,.Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.” za okres od
poczatku roku do 31.12.2016r. (korekta nr 1), stanowity nastepujgce kwoty:

—  wrozdz. 01010 w § 4410 — 2.666,97 zl, tj. 83,71% zaplanowanych na ten cel srodkow,
—  wrozdz. 75023 w § 4410 — 16.010,47 z1, tj. 80,05% zaplanowanych na ten cel srodkow,
—  wrozdz. 85154 w § 4410 — 32,60 zl, tj. 32,6% zaplanowanych na ten cel srodkow,

W Urzedzie Gminy Nowa Karczma prowadzony jest Rejestr delegacji stuzbowych
pracownikéw urzedu, w ktérym w 2016 roku, odnotowano polecenia wyjazdu stuzbowego od
nr 1 do 112, w tym jedno polecenie wyjazdu stuzbowego zostalo anulowane.

Kontroli poddano wydatki w ramach rozdziatu 75023, dotyczace:

> wyjazdow stuzbowych realizowanych na podstawie jednorazowych polecen
wystawianych i podpisywanych przez pracodawce, w ktérych okre$lano termin, czas
trwania podrézy, srodek lokomocji i miejsce podrozy,

> naleznodci z tytutu uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ rozliczania kosztow podrézy przyshugujacych

pracownikom Urzegdu z tytutu podrézy stuzbowej, na podstawie wybranych 10 polecen
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wyjazdu stuzbowego, o numerach: 4/2016 z dnia 19.01.2016r., 12/2016 z dnia 12.02.2016r.,

19/2016 z dnia 17.03.2016r., 30/2016 z dnia 20.04.2016r., 38/2016 z dnia 27.05.2016r.,

52/2016 z dnia 21.06.2016r., 61/2016 z dnia 11.07.2016r., 67/2016 z dnia 25.08.2016r.,

81/2016 z dnia 29.09.2016r., 91/2016 z dnia 21.10.2016r.

Ustalono, ze:

— w badanym okresie obowigzywata maksymalna stawka za kilometr przebiegu wynikajaca
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych whasnoscig pracodawcy,
w wysokosci 0,8358 zt dla samochodéw o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm? oraz
0,5214 z} dla samochodéw o pojemnosci skokowej ponizej 900 cm?,

— podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowego wystawianych przez osobg upowazniong — Sekretarza Gminy. W przypadku
podrozy stuzbowych Wéjta Gminy, jednorazowe polecenia wyjazdu réwniez podpisywat
Sekretarz Gminy,

— w poleceniach wyjazdu podane bylo: miejsce, cel i czas podroézy stuzbowej oraz srodek
lokomocji, za wyjatkiem polecenia wyjazdu stuzbowego nr 38/2016 z dnia 27.05.2016r.
(na kwote 426,20 zl), w ktérym nie wskazano $rodka transportu,

— rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu stuzbowego, tj.: podréze odbywaly do podanych miejscowosci
w uzgodnionych terminach $rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

—  koszty wyjazdow stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidlowo, za
wyjatkiem polecenia wyjazdu stuzbowego nr 38/2016z dnia 27.05.2016 r., wystawione dla
Woéjta Gminy Nowa Karczma — podréz stuzbowa trwata od dnia 27.05.2016 r. od godz.
14.38 do dnia 29.05.2016 r. do godz. 12.18. W czasie trwania podrozy stuzbowej nie
zostalo zapewnione bezptatne catodzienne wyzywienie. Naliczona i wyplacona dieta
wyniosta 75,00 zi, tj. 2% diety x 30,00 zt. Prawidtowo naliczona i wyptacona dieta wedtug
kontrolujgcych winna wynies¢ 60,00 zt [2 doby (1 dzien, 11 godzin i 40 minut) x 30,00 zt]

— delegacje zostaly zadekretowane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1 rachunkowym,

— pracownicy dokonywali rozliczenia kosztoéw podrézy nie pézniej niz 14 dni od dnia
zakonczenia tej podrdzy, za wyjatkiem polecenia wyjazdu stuzbowego nr 12/2016 z dnia
12.02.2016 r. (na kwote 26,75 zt), ktore rozliczone zostato w dniu 08.03.2016 r.,
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- delegacje zostaty zatwierdzone do wyplaty przez osobg upowazniong — Sekretarza Gminy
oraz Skarbnika Gminy.
Ponadto ustalono, ze na dzien 31.12.2016 roku 2 pracownikéw posiadato podpisane
umowy na miesigczne ryczalty za uzywanie do celow shuzbowych samochodéw prywatnych.
Kontrolg objeto, ww. umowy o uzywanie samochodu osobowego do celéw stuzbowych

oraz sktadane na ich podstawie miesigczne o§wiadczenia:

Imig i nazwisko pracownika Wojciech Bronk Piotr Turzynski
Numer umowy /
Wil u:mwy 03.12.2012r. 01.02.2012r.
Okres Brak wskazania w umowie Brak wskazania w umowie
o 1900 cm® 1900 cm’
Limit km 300 300
Stawka za kilometr 0,8358 zt 0,8358 zt
Styczen 04.02.2016r./ 04.02.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 22795 z# 205,14 zt
kwota (za ile dni)/ 20-dni) (18 dni)
data wyplacenia 08.02.2016r. 08.02.2016r.
Luty 03.03.2016r./ - 08.03.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 239,34 zt 193,74 zt
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (17 dni)
data wyplacenia 08.03.2016r. 08.03.2016r.
Marzec 07.04.2016r. / 08.04.2016r. /
data zlozenia o$wiadczenia/ 239.34 zi 250,74 zt
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (22 dni)
data wyplacenia 08.04.2016r. 08.04.2016r.
Kwiecien 04.05.2016r./ 04.05.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 216,55 zt 250,74 zt
kwota (za ile dni)/ (19 dni) (22 dni)
data wyplacenia 06.05.2016r. 06.05.2016r.
Maj 01.06.2016r./ 02.06.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 227,95 zt 205,14 zt
kwota (za ile dni)/ (20 dni) (18 dni)
data wyplacenia 02.06.2016r. 02.06.2016r.
Czerwiec 06.07.2016r./ 06.07.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 22795 7t 227,94 zt
kwota (za ile dni)/ (20 dni) (20 dni)
data wyplacenia 11.07.2016r. 11.07.2016r.
Lipiec 02.08.2016r./ 03.08.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 205,15 zt 250,74 zt
kwota (za ile dni)/ (18 dni) (11 dni)
data wyplacenia 03.08.2016r. 03.08.2016r.
Sierpien 06.09.2016r./ 06.09.2016r./
data zlozenia oswiadczenia/ 136,77 zt 239,34 zt
kwota (za ile dni)/ (12 dni) (21 dni)
data wyplacenia 06.09.2016r. 06.09.2016r.
Wrzesien 12.10.2016r./ 14.10.2016r./
data zlozenia oswiadczenia/ 250,74 zt 216,54 zt
kwota (za ile dni)/ (20 dni) (19 dni)
data wyplacenia 14.10.2016r. 14.10.2016r.
Pazdziernik 09.11.2016r./ 09.11.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 239,34 zt 22795 zt
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (20 dni)
data wyplacenia 10.11.2016r. 10.11.2016r.
Listopad 05.12.2016r./ 06.12.2016r./
data zlozenia o§wiadczenia/ 239,34 zt 227,95 zt
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (20 dni)
data wyplacenia 06.12.2016r. 06.12.2016r.
Grudzien 28.12.2016r./ 09.11.2016r./
data zlozenia o$wiadczenia/ 239,34 7t 22795 zt
kwota (za ile dni)/ (21 dni) (20 dni)
data wyplacenia 28.12.2016r. 28.12.2016r.

Qe )

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma



115

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

—  Woéjt Gminy W imieniu Urzedu Gminy Nowa Karczma, podpisat z pracownikami umowy
na korzystanie do celow stuzbowych z samochodu prywatnego pracownika, W ktorych
okre$lono m.in. Ze pracownik bedzie uzytkowal swoj samochéd prywatny do celow
stuzbowych w jazdach lokalnych oraz poza terenem siedziby Pracodawcy W oparciu o
ustalony miesigczny limit przebiegu kilometrow. Wskazano r6wniez marke i pojemnos¢
samochodu stanowiagcego wlasnoé¢ pracownika Ktory bedzie uzytkowany do celow
stuzbowych.

W zawartych umowach nie wskazano okresu na jaki zostaty zawarte umowy,

_ w zawartych umowach nie okreslono terminu sktadania o$wiadczen stanowigcych
podstawg naliczenia ryczaltu z tytutu uzywania wlasnego samochodu osobowego do celow
stuzbowych oraz terminu wyplaty ryczattu,

—  wyplata ryczaltu nastgpowala po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia
0 uzywaniu przez niego w danym miesigcu samochodu osobowego do celow shuzbowych,

_ oéwiadczenia zawieraty dane dotyczace pojazdu oraz wskazywaty ilos¢ dni nieobecnosci
pracownika z powodu urlopu, podrozy stuzbowej lub innej nieobecno$ci w pracy,

—  wprzypadku nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu, kwotg ryczaltu
proporcjonalnie obnizano,

—  wyplacana kwota miesi¢cznego ryczattu byla zgodna z ustaleniami zawartymi W umowie
oraz informacjami zawartymi W o$wiadczeniu.

Wyplaty dokonano na podstawie list wyptat nr: 17/2016, 18/2016 z dnia 08.02.2016r.,
29/2016, 30/2016 z dnia 08.03.2016r, 46/2016, 47/2016 z dnia 08.04.2016r., 59/2016, 60/2016
z dnia 06.05.2016r., 79/2016, 80/2016 z dnia 02.06.2016r, 97/2016, 98/2016 z dnia
11.07.2016r, 109/2016, 1 10/2016 z dnia 03.08.2016r., 129/2016, 130/2016 z dnia 06.09.2016r.,
155/2016, 156/2016 z dnia 14.10.2016r, 168/2016, 169/2016 z dnia 10.11.2016r., 190/2016,
191/2016 z dnia 06.12.2016r., 212/2016, 213/2016 z dnia 28.12.2016r.

Ponadto kontrolg objgto wydatki poniesione na podroze stuzbowe, krajowe W miesigcach:
kwietniu i maju 2017 r. 0 nastgpujacych numerach polecen wyjazdu shuzbowego: 32/2017 z
dnia 03.04.2017r. (wyjazdy stuzbowe na terenie Woj. Pomorskiego), 33/2017 z dnia
03.04.2017r. (wyjazdy shuzbowe na terenie gminy Nowa Karczma), 35/2017 z dnia
04.04.2017r. (Koscierzyna), 36/2017 z dnia 05.04.2017r. (Szymbark), 38/2017 z dnia
25.04.2017r. (Szymbark), 40/2017 z dnia 28.04.2017r. (Przywidz), 41/2017 z dnia
02.05.2017r. (wyjazdy stuzbowe na terenie woj. Pomorskiego), 42/2017 z dnia 02.05.2017r.
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(wyjazdy stuzbowe na terenie gminy Nowa Karczma), 44/2017z dnia 08.05.2017r. (Jurata),
45/2017 z dnia 09.05.2017r. (Gdansk), 46/2017 z dnia 09.05.2017r. (Kartuzy), 4712017 z
dnia 11.05.2017r. (Koscierzyna), 48/2017 z dnia 16.05.2017r. (Gdansk), 49/2017 z dnia
23.05.2017r. (Warszawa W dniach 24-25.05.2017 - XIII Ogélnopolska konferencja Banku
Gospodarstwa Krajowego dla jednostek samorzadu terytorialnego pn. Strategie
finansowe projektow rozwojowych), 50/2017 z dnia 25.05.2017r. (Gdansk), 51/2017 z dnia
29.05.2017r. (Gdansk), 52/2017 z dnia 29.05.2017r. (Gdansk), 53/2017 z dnia 29.05.2017r.

(Pruszez Gdanski) — facznie 18 polecen.

W trakcie kontroli ustalono, ze We wszystkich przypadkach przestrzegano zasady
rozliczania kosztow podrozy stuzbowych odbywanych w terminach, miejscach oraz $rodkami

lokomocji wskazanymi przez pracodawce.

Rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych nastepowato w terminie do 14 dni od daty
zakonczenia podrozy przez delegowanego pracownika, za wyjatkiem rozliczenia polecenia
wyjazdu shuzbowego nr 32/2017 z dnia 03.04.2017r. wystawionego na czas 0d 01.04.2017r. do
30.04.2017r., ktore zostato ztozone W dniu 16.05.2017r. tj. 1 dzien po terminie.

Rejestr delegacji shuzbowych za okres: kwiecief — maj 2017r. stanowi akta robocze ujete

pod pozycjgq [11/12 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.5.5. Wydatki na zakupy. dostawy i ustugi.

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidlowosci:
= zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
= dekretacji ksiegowej dokumentu,
= stosowania przepisOw ustawy o saméwieniach publicznych,
. przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,
=  terminowosci ptatnosci.

Sprawdzeniem objeto losowo wybrane wydatki w rozdziatach: 01010 ,Infrastruktura
wodociggowa 1 sanitacyjna wsi” §4210, §4270, §4300, 60016 ,,Drogi publiczne gminne”
§4210, §4270, §4300, 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomo$ciami” §4210, §4270,
§4300, 75023 ,,Urzad Gminy” § 4210, § 4270, § 4300, 90004 ,Utrzymanie zieleni w miastach
i gminach” §4210, §4300 — lacznie 50 faktur.

Zestawienie dokumentow objetych kontrolg zawarto W tabeli, ktora stanowi
Zalgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze objete kontrola wydatki biezace:

v
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— zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
= posiadaty prawidlowg dekretacje ksiggowa,
—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
— platnosci za faktury dokonywane byty terminowo,
— na badanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu,
— W dniu dokonywania zaplaty faktury/rachunku na koncie 998 zaangazowane byty srodki
na pokrycie tych wydatkow.

3.5.6. Stosowanie przepisow o zaméwieniach publicznych.

W' okresie objetym kontrolg, w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma obowigzywato
Zarzadzenie Nr 15/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie regulaminu udzielania zamOwien
publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

Ponadto, Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010r.,
powolal stala komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zaméwienia oraz okresli regulamin jej pracy. W sktad powotanej komisji weszli:
Piotr Turzynski (Przewodniczacy), Rafat Jurczyk (Sekretarz) oraz czlonkowie komisji (biorgcy
udziat stosownie do przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zakresem obowigzkéw na danym
stanowisku) Klemens Barzowski, Wojciech Bronk, Aleksandra Kurszewska, Tomasz Stolc,
Grazyna Zywicka.

Ustalono, ze w 2016 roku Wszczgto 4 postepowania dotyczace wydatkéw biezacych,
0 zamOwienia publiczne w trybie art. 39 ustawy p.z.p. Wykaz udzielonych w 2016 roku
zaméwien publicznych dotyczacych wydatkow biezacych, ujeto w aktach roboczych pod
pozycjq I11/13 stanowigcych Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto ponizej opisane postgpowanie w sprawie zaméwienia publicznego:
Nazwa postepowania: Przewéz uczniéw szkot Gminy Nowa Karczma wraz z opiek oraz
dorazny przewo6z os6b w roku szkolnym 2016 — 2017
Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma
Nr postgpowania: RRG.272.1.7.20 16.RJ
Rodzaj zaméwienia: ustugi
Szacowana wartosé zamoéwienia 423.615,00 zt netto, tj. 101.467,10 euro, w tym wartosé
przewidywanych zaméwien uzupetniajacych, ktéra zostata ustalona na kwote 141.205,00 zt,
Co stanowi réwnowartosé 33.822,36 euro.

¥ 3
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Zamieszczenie ogloszenia na stronie 29.06.2016
Wszczecie postepowania (data) internetowej i tablicy UG o
Zamieszczenie ogloszenia w BZP 29.06.2016
’ Ogloszenie o  zamoéwieniu (miejsca T ——
__| zamieszczenia) Jak wyae)
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony art.39 PZp
; 07.07.2016
4. | Termin skladania ofert Urzad Gminy NO\.M':I Karoama do godz.
(sekretariat)
10:00
5. | Liczba oferentéw 4

6. | Liczba wykluczonych wykonawcow

7. | Liczba ofert odrzuconych -

Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek

8. | Nazwa wybranego wykonawcy 83-314 Somonino, ul. Siemiana 18

(Zadanie nr 1, Zadanie nr 2, Zadanie nr 3)
Zadanie nr 1 - 76.032,00 zt

Cena wybranej oferty/

9. g . Zadanie nr 2 - 95.742,00 zt
termin platnoci faktury Zadanie nr 3 - 79.509,60 zt
9. | Data zawartej umowy Umowa Nr RRG.272.1.7.2016.RJ 18.07.2016r.
10. | Ogloszenie o udzieleniu zamoOwienia w BZP 20.07.2016r.
1 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich )
" | forma

12. | Zaméwienia dodatkowe/uzupe{niajqce -

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostata okreslona na taczng kwote 423.615,00 zt netto,
na podstawie cen z poprzednich uméw z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz planowanych
zamOwien uzupetniajgcych - wartogé ustug bez podatku VAT 282.41 0,00 zt oraz wartogé
przewidywanych zaméwieri uzupetniajgcych, ktére ustalono na kwote 141.205,00 zt (tj. 50%
zamdwienia podstawowego).

Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzgdzeniem Nr 80/2010 z dnia 31. 12.2010 1. powolat statg
komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowari o udzielenie
zamoOwienia oraz okreglil regulamin  jej pracy, co zostato opisane powyzej.

Zamawiajgcy wszczgl postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 29.06.2016 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 110815-2016
Oraz na stronie internetowej i tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Nowa Karczma.

Ogloszenie 0 zaméwieniu zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zambwienia zawierala, wszystkie elementy okreslone
wart. 36 ust. 1 ustawy Pzp, w tym m.in.: przedmiot zaméwienia: Zadanie I — Przewoz uczniéw
Zespolu Szkél w Grabowie Koscierskim w dni nauki realizowane autobusem z minimum
50 miejscami w tym 30 siedzqcymi wraz z zapewnieniem opieki oraz dorazny przewéz oséb na
potrzeby gminnych jednostek budzetowych (..). Przewidywana ilo$¢ kilometréw wynosi 22.000),

Zadanilll - przewoz uczniéw Zespolu Szkél w Lubaniu w dni nauki realizowane autobusem

%
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z minimum 80 miejscami w tym 40 siedzqcymi wraz z zapewnieniem opieki oraz dorazny
przewdz oséb na potrzeby gminnych jednostek budzetowych (.). Przewidywana ilosé¢
kilometréw wynosi 30. 000., Zadanie 1II - Drzewoz uczniow Zespotu Szkél w Nowej Karczmie
i Szkoly Podstawowej w Szatarpach w dni nauki realizowane autobusem 7z minimum
70 miejscami w tym 40 siedzqcymi wraz z zapewnieniem opieki oraz dorazny przewoz 0séb na
potrzeby gminnych jednostek budzetowych (... Przewidywana ilosé kilometréw wynosi 23.000.,
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 31.08.2017r.,
kryterium oceny ofert — cena - 99 oraz termin podstawiania autobusu zastgpczego - 1, termin
sktadania ofert wyznaczono na 07.07.2016r. do godz. 10.00, termin zwigzania ofertag — 30 dni,
opis warunkéw udziahi w postgpowaniu (zadanie I: dostep do co najmniej jednego autobusu
z minimum 50 miejscami, w tym 30 siedzgcymi oraz jednego dodatkowego autobusu
z minimum 50 miejscami w tym 30 siedzgcymi; zadanie II: dostep do co najmniej jednego
autobusu z minimum 80 miejscami w tym 40 siedzacymi oraz jednego dodatkowego autobusu
z minimum 50 miejscami w tym 30 siedzacymi; zadanie III: dostep do co najmniej jednego
autobusu z minimum 70 miejscami w tym 40 siedzacymi oraz Jjednego dodatkowego autobusu
z minimum 50 miejscami w tym 30 siedzagcymi. ) oraz wykaz o$wiadczen i dokument6w, jakie
maja dostarczyé wykonawcy w  celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu, opis sposobu przygotowania ofert, sposéb obliczenia ceny oferty (suma
naleznego podatku VAT oraz iloczynu przewidywanej ilosci kilometréw okreslonej przez
Zamawiajacego i ceny za Jeden kilometr trasy), kryterium oceny ofert: najnizsza cena i termin
podstawienia autobusu zastepczego, termin skladania ofert — do dnia 07.07.2016 r. do godz.
10.00, termin otwarcia ofert — dnia 07.07.2016r. godz. 10.30, informacje o nie przewidywaniu
przez zamawiajacego: wniesienia wadium, zawarcia umowy ramowej, skladania ofert
wariantowych. Zamawiajacy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czgsciowych na poszczegblne
zadania. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia zatwierdzil pan Andrzej Pollak Wojt
Gminy Nowa Karczma,

W wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynely 4 oferty:

N
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Czlonkowie komisji przetargowej biorgcy udziat w pracach oraz pan Andrzej Pollak

W6jt Gminy, ztozyli w dniu 07.07.2016 r., o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy Pzp.

Ustalono, ze Zamawiajgcy w SIWZ zadal m.in.:

— wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, na ktorych
zasoby wykonawca powoluje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b;

- listy podmiotow nalezacych do tej same;j grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007r. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U.Nr 50 poz. 331 z pdézn.zm.)
albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

Powyzsze, nalezato odpowiednio zakresli¢ w formularzu oferty oraz dolgczy¢
ewentualny zatgcznik.

Ustalono, ze w zlozonej ofercie Import, Ushugi Handlowe, Transport cigzarowy i osobowy

Stanistaw Rychert - w formularzu oferty nie zakreslono czy Wykonawca powierza/nie powierza

realizacje/i cze$ci zamowienia podwykonawcom (punkt 12) oraz czy nalezy badz nie nalezy do

grupy kapitatowej (punkt 13). Nie zalagczono réwniez ewentualnego zatgcznika.

Zamawiajacy nie wzywal do zlozenia dokument6éw lub poprawienia omytlek.

Komisja Przetargowa, po zbadaniu warunkéw udziatu, w dniu 08.07.2016 r. wylonita
zwycigzeg przetargu: Prywatny Transport Autobusowy Marian Kaczmarek (zadanie I, I, III).
Oceny dokonano zgodnie z kryteriami zawartymi w SIWZ.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 08.07.2016r. na
stronie internetowej Urzedu Gminy oraz poinformowano za pomocg listu poleconego
wszystkich uczestnikow postgpowania o wyborze oferty.

Z wybranym wykonawca zawarto w dniu 18.07.2016r. Umowe nr RRG.272.1.7.2016.RJ
na przewoz uczniéw szk6t Gminy Nowa Karczma wraz z opiekg oraz dorazny przew6z osGb
w roku szkolnym 2016-2017 w zakresie okreslonym w zadaniu I, II, IIT (zgodnie
Z postanowieniami SIWZ i ztozong ofertg). W umowie okreslono m.in.: termin realizacji
przedmiotu umowy: od 01.09.2016r. do 30.06.2017r., wynagrodzenie: zgodnie z ofertg
wykonawcy wynagrodzenie ustalono na 76.032,00 zt brutto dla zadania I (wedtug stawki
jednostkowej wynoszacej netto 3,22 zb/km oraz 3,00 zt/km); 95.742,00 zt dla zadania II,
(wedtug stawki jednostkowej Wynoszacej netto 2,95 zi/km oraz 3,00 zt/km); 79.509,60 zt dla
zadania III (wedhg stawki jednostkowej wynoszacej netto 3,22 zl/km oraz 3,00 z/km). Lacznie
Zawarto umowe na 251.283,60 zt. Wykonawca ma obowigzek raz w miesigcu rozliczaé si¢
z Zamawiajacym i przedstawiaé mu odregbne faktury na przewéz uczniéw do szkot i ze szkot

Oraz na poszczegolne dorazne przewozy. Do faktury obejmujacej przewédz uczniéw do j ze
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szkoly, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ wykaz tras i kilometrow w kazdym dniu,

natomiast do faktury obejmujacej przewozy dorazne nalezy dolaczy¢ karte okreslajaca: date

zlecenia, tras¢ wraz z datami, godzinami i dtugosciami poszczegblnych przejazdow, imig

1 nazwisko oraz podpis osoby zlecajacej lub uczestniczacej. Wynagrodzenie platne w terminie

14 dni od daty ztozenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z zatwierdzonym wykazem

przejechanych tras i kilometrow.

W dniu 20.07.2016r. zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zamOwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 146029-2016.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokot postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego (opublikowane w Dz. U. Nr 223, poz. 1458), ktéry zostat
podpisany przez pana Andrzeja Pollaka Wéijta Gminy w dniu 20.07.2016r.

Na dzien podpisania umowy (18.07.2016r.), plan finansowy i jego wykonanie
wrozdz. 80113 § 4300-00 wynosit: 260.000,00 zt/ 105.410,97 zt. Wolne $rodki stanowity kwote
154.589,03 zi.

Rozliczenie zadania za 2016 rok nastapilo na podstawie wystawionych przez Wykonawce
10 faktur na taczng kwote 85.484,77 zt:

* Fa VAT nr FV/282/2016 z dnia 05.10.2016r. na kwote 22.803,86 zt za dow6z uczniéw do
szkét w Gminie Nowa Karczma za m-c wrzesien 2016r. (wpltyw do UG 11.10.2016r.) —
zaplata w dniu 12.10.2016r. (terminowo),

e Fa VAT nr FV/2.88/2016 z dnia 10.10.2016r. na kwote 631,80 zt za przewozy doraZzne w
dniu 25.09.2016r. (wptyw do UG 1 1.10.2016r.) — zaptata w dniu 12.10.2016r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/278/2016 z dnia 03.10.2016r. na kwote 3.402,00 zt za przewozy dorazne w
dniach 30.09.2016r. — 02.20.2016r. (wptyw do UG 10.10.2016r.) — zaptata w dniu
21.10.2016r. (terminowo),

® Fa VAT nr FV/329/2016 z dnia 02.11.2016r. na kwote 19.893,71 zt za dowdz i odwdz
uczniéw do szk6t w Gminie Nowa Karczma za m-c pazdziernik 2016r. (wptyw do UG
04.11.2016r.) — zaptata w dniu 09.11.2016r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/331/2016 z dnia 02.11.2016r. na kwote 929,88 zt za przewozy dorazne
W m-cu pazdzierniku 2016r. (wptyw do UG 04.1 1.2016r.) — zaptata w dniu 09.11.2016r.

(terminowo),

N
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* Fa VAT nr FV/377/2016 z dnia 05.12.2016r. na kwote 482,76 zt za przewozy dorazne
w dniu 04.11.2016r. (wplyw do UG 08.12.2016r.) — zaplata w dniu 13.12.2016r.
(terminowo),

* Fa VAT nr FV/373/2016 z dnia 02.12.2016r. na kwote 20.927,56 zt za dowéz i odwéz
uczniow do szkét w Gminie Nowa Karczma za m-c listopad 2016r. (wptyw do UG
14.12.2016r.) — zaptata w dniu 16.12.2016r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/380/2016 z dnia 08.12.2016r. na kwote 272,16 zt za przewozy dorazne
W m-cu listopadzie 2016r. (wplyw do UG 19.12.2016r.) — zaptata w dniu 20.12.2016r.
(terminowo),

e Fa VAT nr FV/410/2016 z dnia 23.12.2016r. na kwote 51,84 zt za przewozy dorazne w dniu
13.12.2016r. (wptyw do UG 27. 12.2016r.) — zaptata w dniu 29.12.2016r. (terminowo),

* Fa VAT nr FV/404/2016 z dnia 23.12.2016r. na kwote 16.089,20 zt za dowéz i odwéz
uczniow do szk6t w Gminie Nowa Karczma W m-cu grudniu 2016r. (wptyw do UG
27.12.2016r.) — zaptata w dniu 29. 12.2016r. (terminowo).

Faktury zostaly wystawione zgodnie z postanowieniami zawartymi w podpisanej
Umowie nr RRG.272.1.7.2016.RJ z dnia 18.07.2016r. Do faktur dotaczono zestawienia
w ktérych wykazywano ilosci dni swiadczonych ustug w danym miesigcu, ilos¢ przejechanych
kilometréw na danej trasie. Poniesione wydatki zostaly zrealizowane w ramach rozdziatu 80113
§4300, za wyjatkiem Fa VAT nr FV/278/2016 z dnia 03.10.2016r. na kwote 3.402,00 z1, ktéra
zaklasyfikowana zostata w rozdz. 75023 §4300.

3.5.7. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne).

W roku 2016 nie wystapity wydatki z tytutu podrézy stuzbowych krajowych oraz

zagranicznych radnych Rady Gminy Nowa Karczma.

3.5.8.  Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji Rady i innym uprawnionym

Podstawe naliczania i wyplacania diet radnym, czlonkom komisji rady i innym
uprawnionym w badanym okresie stanowity:
— UchwatanrIV/27/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 11 lutego 2015 roku w sprawie
zasad przyznawania i wysokosci diet dla Radnych Gminy Nowa Karczma,
— Uchwata nr IV/26/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie

okreslenia zasad przystugiwania diet soltysom sotectw Nowa Karczma.

Kontrolg objeto prawidlowogé wyplaty diet radnym za udziat w pierwszym pétroczu 2016
roku we wszystkich sesjach Rady Gminy oraz posiedzeniach komisji stalych, na podstawie list

obecnosci:
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* z sesji Rady Gminy Nowa Karczma odbytych w dniach: 28.01.2016 r., 25.02.2016 r.,
31.03.2016 1., 28.04.2016 1., 03.06.2016 1., 16.06.2016 1., 27.06.2016 .,

* zposiedzen Komisji Rewizyjnej w dniach: 12.04.2016 r.,29.04.2016r., 11.05.2016 r.,

" zposiedzen Komisji Budzetu i Rozwoju Gospodarczego odbytych w dniach: 27.01 .2016.,
18.02.2016r., 29.03.2016 1., 26.04.2016 r., 01.06.2016 r., 27.06.2016 .,

" z posiedzen Komisji Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki odbytych w dniach:
17.03.2016r., 01.06.2016 1., 08.06.2016 r., 30.06.2016 r.,

* zposiedzen Komisji Rolnictwa i Ochrony Srodowiska odbytych w dniach: 01.06.2016

* z posiedzen Komisji Bezpieczenstwa, Zdrowia, Opieki Spolecznej i Spraw Socjalnych
odbytych w dniach: 18.02.2016 r., 29.03.2016 r.,27.04.2016r.,01.06.2016 r.,

Wyplaty diet dokonano na podstawie miesiecznych list plac, w dniach:

= 29.01.2016 r. - w oparciu o list¢ ptac (brak numeru) z dnia 28.01.2016 r. (dow. ksiggowy
PK /00149/16),

= 29.02.2016 r. - w oparciu o liste ptac (brak numeru) z dnia 29.02.2016 r. (dow. ksiggowy
PK /00347/16),

= 31.03.2016 r. - w oparciu o list¢ ptac (brak numeru) z dnia 31.03.2016 r. (dow. ksiggowy
PK /00578/16),

= 29.04.2016 . - w oparciu o list¢ ptac (brak numeru) z dnia 29.04.2016 r. (dow. ksiggowy
PK /00804/16),

— 31.05.2016 r. - w oparciu o list¢ ptac (brak numeru) z dnia 31.05.2016 r. (dow. ksiggowy
PK /01021/16),

= 30.06.2016 r. - w oparciu o list¢ ptac (brak numeru) z dnia 30.06.2016 r. (dow. ksiegowy
PK /01303/16).

Stwierdzono, ze:

= Radnym Rady Gminy Nowa Karczma wyplacano comiesigczne zryczattowane diety
terminowo tj. z dotu za miesigc poprzedni do 10 dnia kazdego miesiaca,

— zryczaltowane diety naliczano i wyplacano w prawidtowej wysokosci,

—  listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i z up. Wojta przez Sekretarza
Gminy lub Z-ce¢ Woéjta Gminy oraz zawieraty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Lacznie w 2016 roku na diety radnych za udzial w sesjach Rady Gminy oraz
posiedzeniach statych komisji, Gmina Nowa Karczma wydatkowata 88.340,00 zt (rozdz. 75022
§ 3030).
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Ponadto, w trakcie kontroli sprawdzono czy pracownicy jednostek organizacyjnych gminy
W zwigzku z petnieniem funkcji radnego zachowywali w 2016 roku wynagrodzenie za czas
nieobecnosci w pracy z powodu udzialu w posiedzeniach organéw Rady Gminy Nowa
Karczma.

Z pisemnych wyjasnien udzielonych w tej sprawie przez Wéjta Gminy Nowa Karczma
p. Andrzeja Pollaka wynika, ze: cyt. ,, W kadencji 2014-2018 dwéch pracownikow jednostek
organizacyjnych Gminy peini Junkcje radnych. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Nowej
Karczmie jest radnym Sejmiku Wojewédzkiego. W 2016 r. z tego tytulu obnizono
wynagrodzenie za dni: 25.01.2016 r., 29.02.2016 r., 30.03.2016r., 25.04.2016 r., 30.05.201 or.,
24.10.2016r., 28.11.2016 r., 22.12.2016 r.

Nauczyciel Zespotu Szkél w Grabowie Jjest radnym Rady Gminy, Przewodniczgcym Komisji
Edukacji, Kultury, Sportu i T urystyki.

W 2016 r. z tego tytulu obnizono wynagrodzenie za dni: 28.01.2016 r., 01.06.2016 r,
03.06.2016 r., 08.06.2016 r., 16.06.2016 r.

Od 01.09.2016 r. do 30.06.2017 r. nauczyciel ten przebywal na urlopie dla poratowania
zdrowia.”

Udzielone przez Wéjta Gminy Nowa Karczma wyjasnienie wraz z pismami kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy, ujeto w aktach roboczych pod pozycjg I11/14 stanowigcych
Zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Kontrolg objeto réwniez prawidtowosé naliczenia i wyplaty zryczattowanych diet
przewodniczacym organéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy Nowa Karczma
(sottysom) biorgcych udzial w sesjach Rady Gminy Nowa Karczma w pierwszym potroczu
2016 roku.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:
= list obecnodci na sesjach Rady Gminy odbytych w dniach: 28.01.2016r., 25.02.2016.,

31.03.2016., 28.04.2016r., 03.06.2016r., 16.06.2016r., 27.06.2016r.,
= list wyplat diet sottysom Gminy Nowa Karczma biorgcych udziat w posiedzeniach Rady

Gminy.

Wyplaty miesigcznych diet soltysom oraz diet za udziat w posiedzeniach Rady Gminy,
dokonano w dniach:
— 29.01.2016r. - za udziat w XVI zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste

plac (brak numeru) z dnia 28.01.2016r. (dow. ksiggowy PK /00150/16),

- 29.02.2016r. - za udziat w XVII zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste

ptac (brak numeru) z dnia 29.02.2016r. (dow. ksiegowy PK /00348/1 6),
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= 31.03.2016r. — za udzial w XVIII zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste
ptac (brak numeru) z dnia 31.03.2016r. (dow. ksiegowy PK /00577/ 16),

= 29.04.2016r. - za udziat w XIX zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste
plac (brak numeru) z dnia 29.04.2016r. (dow. ksiegowy PK /00803/1 6),

= 31.05.2016r. - za udzial w XX zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste ptac
(brak numeru) z dnia 31.05.2016r. (dow. ksiegowy PK /01020/ 16),

= 30.06.2016r. - za udziat w XXI zwyczajnym posiedzeniu Rady Gminy w oparciu o liste
ptac (brak numeru) z dnia 30.06.2016r. (dow. ksiegowy PK /01304/1 6),
Lacznie w 2016 roku na diety sottyséw Gmina Nowa Karczma wydatkowata 47.016,00 z

(rozdz. 75095 § 3030).
Wysokos¢ wyptacanych diet soltyséw byta zgodna z uchwatg nr IV/26/2015 Rady Gminy

Nowa Karczma z dnia 11.02.2015r. Stwierdzono natomiast, ze na wszystkich listach plac nie

dokonano dekretacji dokumentu.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczeh Socjalnych.

W badanym okresie (2016 rok) zasady gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych zostaly okreslone w »Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dla pracownikéw Urzgdu Gminy oraz Gminnej Biblioteki Publiczne;j
i Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie”, ktory zostat wprowadzony
Zarzadzeniem nr 42/05 Woéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 29.12.2005r. (ze zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 25/08 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 30.07.2008r).
W trakcie kontroli ustalono, ze:

— Urzad Gminy Nowa Karczma w 2016 r. prowadzil Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych dla pracownikéw Urzgdu oraz dla pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowej Karczmie,

— Wwspdlny Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych dla w/w jednostki organizacyjnej
prowadzony byt w oparciu o zawartg przez Wéjta Gminy Nowa Karczma umowe z dnia
02.10.2006 r. o prowadzeniu wspolnej dzialalnosci socjalnej. Umowa okresla m.in.
przedmiot wspélnej dziatalnosci, zasady Jjej prowadzenia, oraz tryb wypowiedzenia
i rozwigzania umowy,

— Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla Urzedu Gminy oraz OPS-u, prowadzony
byt na wspélnym rachunku bankowym,

— W Urzedzie Gminy Nowa Karczma prowadzone byly konta ksiegowe: konto 135

»Rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia”, konto 851 »Zakladowy Fundusz
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Swiadczen Socjalnych” dla ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Zaréwno do konta 135 »jak i 851 nie prowadzono analityki
na poszczegolne jednostki,

Komisja ZFSS sporzadzita Plan rzeczowo - finansowy ZFSS na rok 2016 (brak daty
sporzgdzenia), ktory zostat zatwierdzony przez Wéjta Gminy Nowa Karczma,

roczny odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2016 wyniost:

Przewidywana = Faktyczr.la
- 5 Kwota odpisu przecigtna liczba g
Jednostka organizacyjna przecngtp & liczbs na 2016 rok zatrudnionych wg Kwota odpisu
zatrudnionych w wg planu stanvny dzied na 2016 rok
ahlor.~+aty 31.12.2016r.
Urzad Gminy pracownicy 39,63 45.102,45 38,96 42.619,51
Z CZego:
w rozdz. 01010 11,41 =12.481,74 11,33 12.394,23
w rozdz. 75011 =~1.750,00* -
w rozdz. 75023 26,73 ~29.240,75 26,63 29.131,36
w rozdz. 80113 1,49 ~1.629,96 1,00 1.093,93
emeryci 14 2552,48 15 2.734,80
pracownicy niepelnosprawni 1 182,32
W stopniu umiarkowanym
Iacznie 47.656,00 Kwota faktycznie przekazana:
45.536,64
OPS ] 10,00 10.940,00 10,77 | 11.781,63

* W dniu 21.11.2017r. Skarbnik Gminy p. Grazyna Zywicka zlo
ktérego wynika, ze cyt. , Do projektu budzetu na rok 2016 do
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych  Urzedu Gminy,
zatrudnienie wg zestawienia sporzgdzonego w dniu 04.11.2015r.

wedlug stanu na 31.12.2015r. oraz emerytow.
W zwiqzku z powyzszym wprowadzono plany w:

01010-4440 12.847,00
75023-4440 30.882,00
80113-4440 2.177,00

przyjeto

zyla wyjasnienie, z
wyliczenia odpisu na

przecigtne

z programu Vulcan,

oraz plan w 75011-4440 w wysokosci 1.750,00, ktérego omylkowo nie odjeto z rozdz.
75023, a tym samym zawyzono odpis o te kwote.

Blqd ten zostal naprawiony w ci

r

Zakladowy Fundusz Swiadczen

2016r.”

ggu roku 2016, gdy dokonywano rozliczenia odpisu na
Socjalnych w miesigcu wrzesniu i w miesigcu grudniu

Wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod pozycjq I11/15 stanowigcych Zalgcznik

nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

— bilans otwarcia ZFSS w 2016r. (stan konta 851 ,Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych” na dzien 01.01.2016r.) wynosit 478,66 zt, odpis za 2016 rok wynibst

45.547,58 zt (UG),
bankowym 26,55 zt,

— w2016 roku wydatkowano z funduszu lacznie 57.481,94 z1, z czego:

" 35.920,00 zt na doptaty do wypoczynku, w tym:

Qb |

12.032,63 zt (OPS) natomiast wplywy z odsetek od rachunku

Xegi@lna Izba Obrachupkowa w Gdarisku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

e




128

> 27.040,00 zt dla pracownikéw UG,
> 8.880,00 zt dla pracownikéw OPS,
* 21.300,00 zt na $wiadczenia pieni¢zne i rzeczowe z okazji Swiat Bozego Narodzenia,
w tym:
> 13.220,00 zt dla pracownikéw UG,
> 4.080,00 zt dla pracownik6w OPS,
> 4.000,00 zt dla emerytéw i rencistéw,
* 251,00 zt stanowilo zwrot do OPS nadmiernie przekazanej kwoty odpisu,
* 10,94 zl stanowilo roczne rozliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
UG
— stan konta 851 »Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”, na dzien 31.12.2016r.
wyniost 603,48 zt.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

przecigtna liczba zatrudnionych pracownikow w 2016 roku w Urzgdzie Gminy

W przeliczeniu na pelen etat wynosita 38,96 etatu (wg. stanu na 31. 12.2016r.),

—  wysoko$¢ odpisu podstawowego zostata zwigkszona 0 6,25% przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego wzgledem 15 emerytow i rencistéw objetych opieka socjalng oraz 1 osobe
niepetnosprawng w stopniu umiarkowanym,

—  przy naliczaniu odpisu na jednego zatrudnionego przyjeto prawidlowg wysokos¢ kwoty
bazowej 1.093,93 zt tj. 37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej z II pétrocza 2010 r. (2.917,14z}),

— W zakresie terminowosci przekazywania $rodkéw ZFSS na wyodrgbniony rachunek
bankowy nieprawidtowosci nie stwierdzono,

— lacznie na rachunek funduszu przekazano prawidlowa kwote 45.547,58 z1, tj. [(38,96 etatu

x 1093,93 zt) + (15 x 182,32 z) + (1 x 182,32 zh)].

3.5.10. Wydatkowanie $rodkéw na real izacje Gminnego Progoramu Profilaktyki Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomani.

Kontrolg objeto 2016 rok.

W badanym okresie Rada Gminy Nowa Karczma uchwata nr XV/86/2015 z dnia
30.12.2015  przyjeta Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2016.

W uchwale okreslono m.in. cele programu i kierunki dziatania przy realizacji celow,

zrédla i zasady finansowania Programéw oraz zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej
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Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Zarzadzeniem Nr 15/2007 z dnia 25 maja 2007r. W6jt Gminy Nowa Karczma w Sprawie
powolania Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych  powotat
szescioosobowa Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.  Zarzadzeniem
Nr 57/2015 z dnia 28 wrzesnia 2015r. Wojt Gminy Nowa Karczma dokonat zmiany w skladzie
osobowym Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Ustalono, ze w 2016r. odbylo si¢ 6 posiedzen Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych (19.01.2016r., 12.04.2016r., 25.04.2016r., 31.05.2016r.,
28.06.2016r., 26.07.2016r., 30.09.2016r., 25.10.2016r., 07.11.2016r., 13.12.2016r.,
20.12.2016r.). Wyplata wynagrodzenia nastgpowala na podstawie list obecnosci na
posiedzeniach GKRPA. Czlonkowie Komisji odbiér wynagrodzenia kwitowali podpisem.
Kontroli poddano wszystkie listy ptac GKRPA za 2016r.:

Lista pfac D — GKRPA z dnia 19.01.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu

19.01.2016r.) na taczng kwote 462,50 zl,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 12.04.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
12.04.2016r. oraz rozmowy motywujgce) na faczng kwote 388,50 zi,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 19.01.2016r. (wyréwnanie wynagrodzenia za rozmowy
motywujace dla cztonkéw GKRPA do listy ptac z dnia 19.01.2016r.) na kwote 74,00 zt,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 25.04.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
25.04.2016r.) na taczng kwote 370,00 zt,

- Lista plac D — GKRPA z dnia 31.05.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
31.05.2016r. oraz rozmowy motywujace) na faczng kwote 388,50 zt,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 28.06.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
28.06.2016r. oraz rozmowy motywujgce) na faczng kwote 573,50 zt,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 26.07.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
26.07.2016r. oraz rozmowy motywujace) na taczng kwote 388,50 zt,

- Lista ptac D — GKRPA z dnia 30.09.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
30.09.2016r. oraz rozmowy motywujace) na faczng kwote 666,00 z1,

- Lista plac D — GKRPA z dnia 25.10.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
25.10.2016r.) na tgczng kwote 370,00 zt,

- Lista plac D — GKRPA z dnia 07.11.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
07.11.2016r. oraz rozmowy motywujace) na laczng kwote 388,50 zt,

- Lista plac D — GKRPA z dnia 13.12.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu

13.12.2016r. oraz rozmowy motywujgce) na taczng kwote 259,00 zt,
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- Lista ptac D — GKRPA z dnia 20.12.2016r. (wynagrodzenie za posiedzenie w dniu
20.12.2016r.) na taczng kwote 370,00 zt.

Stwierdzono, ze listy plac zostaty zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i badz osobe
upowazniong przez Wojta Gminy oraz zawieraly adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Wynagrodzenia GKRPA  wyplacono
w prawidtowej wysokosci.

Ponadto ustalono, ze w rozdziale 85154 w § 4170 — ,,Wynagrodzenia bezosobowe”
znajdujg si¢ wydatki z tytuty zaptaty wynagrodzenia za zawartych pieé uméw — zlecen (z czego
4 umowy zawarte zostaly w 2016r., natomiast Jjedng umowe zawarto w dniu 30.12.2015 na
okres od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.) Umowy zostaty zwarte na zadania ujete w Gminnym
Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

W kontrolowanym okresie (2016r.) Gmina Nowa Karczma, z tytutu oplaty za wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, uzyskata dochéd w wysokosci 81.176,73 zt
(plan 88.500,00 z1). Natomiast na realizacj¢ zadan: Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych wydatkowata kwote 73.038,73 zi (plan 85.000,00
z}), a na realizacje Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii kwotge w wysokosci
2.719,91 zi (plan 3.500,00 z}).

Kontrolg objeto réwniez inne wydatki z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdziataniu narkomani ujete w rozdziatach 85153 i 85154
w paragrafach 4210, 4270 i 4300.

Wyniki kontroli zostaly przedstawione w ponizszej tabeli:

v
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Ustalono, ze objete kontrola wydatki biezace:
- zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
—  posiadaly prawidlowa dekretacje ksiegowa,
—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
—  platnosci za faktury/rachunki dokonywane byty terminowo,
—  nabadanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu,
—  w dniu dokonywania zaplaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byly srodki na

pokrycie tych wydatkow.

3.5.11. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Uchwatg nr XLII1/229/2010 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 21.10.2010r. w sprawie

ustalenia wysokos$ci ekwiwalentu pienieznego dla cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej za
udzial w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym, ustalono ekwiwalent pieniezny
w wysokosci 12 zt, za kazda godzine udziatu w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym. W uchwale nie wskazano terminu wyptaty naliczonego ekwiwalentu.

Ustalona kwota ekwiwalentu pienieznego, zgodnie z zasadami okreslonymi w art.28
ust. 1 i 2 ustawy o ochronie przeciwpozarowej, nie przekraczata 1/175 przecietnego
wynagrodzenia.

W 2016 roku na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowato 5 jednostek Ochotnicze;j
Strazy Pozarnej:
- OSP w Nowej Karczmie,
- OSP w Nowym Barkoczynie,
- OSP w Grabowku,
- OSP w Lubaniu,
- OSP w Grabowie Ko$cierskim.
Ww. jednostki OSP funkcjonuja w oparciu o przepisy ustawy - Prawo
o stowarzyszeniach i zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego. Szczegdtowe zadania
1 organizacja OSP okreslone zostaly w statutach jednostek.
Kontrolg objgto prawidlowos¢ ustalania wysokosci i wyplacania ekwiwalentu za udzial
w dziataniu ratowniczym cztonkéw OSP w miesigcach: luty, sierpien i listopad.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
— W 2016 roku Gmina Nowa Karczma wydatkowata kwote 29.885,39 zt, ktéra stanowila
ekwiwalent dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych (rozdziat 75412 §3030);
g 3
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— ekwiwalenty poszczegélnym czlonkom OSP wyplacano na podstawie sporzadzonego
»Protokolu na dozywianie strazakow” potwierdzajgcego udzial w akcji gasniczej lub
¢wiczeniach organizowanych przez Panstwowa Straz Pozarng lub Komendanta Gminnego.
»Protokoty na dozywianie” byty sporzadzane przez poszczegdlnych Naczelnikéw OSP,
zatwierdzane przez Komendanta Gminnego OSP w Nowej Karczmie oraz zawieraty
potwierdzenie udzialu w akcji lub szkoleniu Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Koscierzynie lub osoby upowaznionej Z-cy Naczelnika Wydziatu Operacyjno-
Kontrolno-Rozpoznawczego KP PSP w Koscierzynie,

— ekwiwalent wyptacano w prawidlowej wysokosci w oparciu o obowigzujaca stawke
i czas udzialu poszczeg6lnych cztonkow w akcjach ratowniczych/szkoleniach. Nalezne
ekwiwalenty pobierane byly w kasie urzedu przez poszczegblnych dowddeéw OSP (lub
osoby upowaznione) dzialajacych w imieniu swojej sekcji. Pobor gotéwki kwitowali
wiasnorgcznym podpisem,

— do upowaznien o0s6b odbierajacych z kasy Urzedu Gminy ekwiwalentu pieni¢znego za
udzial w dzialaniu ratowniczym/szkoleniu zalgczono o$wiadczenie poszczegdlnych
cztonkéw OSP w sprawie niezachowania wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy,
spowodowanej uczestnictwem w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu,

Ponadto ustalono, ze:

— skladniki mienia uzytkowane przez OSP sa zaewidencjonowane w urzadzeniach
ksiegowych Gminy,

— W okresie objetym kontrola, w ramach rozdz. 75412 § 4430 ,Rézne opfaty i sktadki”
wydatkowano m.in. kwote 1.750,00 zt stanowigca sktadke roczng na rok 2016. Sktadka
dotyczyla zgloszenia udzialu w Strazackim Funduszu Wypadkowym. Zgtoszenie na rok
2016 obejmowato strazakéw w 5 jednostkach OSP. Skiadke nalezato wptaci¢ do dnia
30.01.2016 r. W dniu 08.01.2016 r. sktadka przelana zostata na konto Zarzadu Oddziatu
Wojewddzkiego Zwigzku OSP RP w Gdansku na Strazacki Fundusz Wypadkowy.

Poza opisang wplata na rzecz Strazackiego Funduszu Wypadkowego nie ubezpieczano
cztonkéw OSP w instytucjach ubezpieczeniowych.

Dokumenty dotyczace opisywanego tematu zostaly ujete w aktach roboczych pod poz.
111/16 Zalgcznika nr 1 do protokotu.

Ponadto, kontrolg objeto wydatki z zakresu ochrony przeciwpozarowej ujete

w ramach paragraféw 4210, 4270 i 4300. Wyniki kontroli zostaly przedstawione w ponizszej

tabeli:

QY
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Ustalono, ze objete kontrola wydatki biezace:
—  zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
—  posiadaly prawidtowa dekretacje ksiegowa,
—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
—  platnosci za faktury/rachunki dokonywane byty terminowo,
—  nabadanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu,
— W dniu dokonywania zaplaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byty srodki na
pokrycie tych wydatkow.
3.5.12. Fundusz solecki
W dniu 25 marca 2015 roku Rada Gminy Nowa Karczma podjeta uchwate Nr V/31/2015

W sprawie nie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy na 2016 rok funduszu

soteckiego.

3.5.13. Inne wydatki biezgce.

W okresie objetym kontrola, na terenie Gminy Nowa Karczma, obowigzywat program
opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na obszarze
Gminy Nowa Karczma na rok 2016, wprowadzone przez Rad¢ Gminy Nowa Karczma w drodze
Uchwaty Nr XVIII/103/2016 z dnia 31.03.2016r., podjetej zgodnie z unormowaniami art.11
1 11a ustawy o ochronie zwierzat (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz.1840 ze zm.). Uchwata
weszla w zycie z dniem podjecia.

Zgodnie z art. 11a ust.1 ustawy o ochronie zwierzat, projekt Programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy Nowa
Karczma, zostat przekazany do zaopiniowania:

— Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Ko$cierzynie — opinia pozytywna,

— Ogolnopolskiemu Towarzystwu Zwierzat OTOZ ANIMALS — opinia pozytywna,

— Kotu Lowieckiemu ,,Zuraw” w Koscierzynie, Kolu Lowieckiemu ,,Nemrod” w Nowej
Karczmie, Kotu Lowieckiemu ,,Ry$” w Gdansku, Kotu Eowieckiemu »Kulik” w Gdansku,
Kot Lowieckiemu ,,Dzik” w Wielkim Klinczu — opinia pozytywna.

Na realizacj¢ postanowieni Rady Gminy Nowa Karczma zawartych w Uchwale Nr
XVIII/103/2016 z dnia 31.03.2016r. w sprawie przyjecia ,,Programu opieki nad zwierz¢tami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na obszarze Gminy Nowa Karczma”
Gmina wydatkowata kwote 24.232.41 z, zrealizowane w ramach rozdz. 01 095 ,,Schroniska dla

zwierzat” §4300-03 ,,Zakup ustug pozostatych”.

G
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Ustalono, ze:

— Z up. Wéjta Gminy p. Piotr Turzynski Sekretarz Gminy w dniu 29.12.2015r. podpisat
Umowe nr 2/2015 z Centrum Pomocy Zwierzat Sp. z 0.0. siedzibg w Koscierzynie, na
wykonanie ustug w zakresie dziatan interwencyjno-proﬁlaktycznych dotyczacych
bezdomnych pséw z terenu Gminy Nowa Karczma. Zakres ustug obejmowat: odlawianie
bezdomnych pséw, ich transport i umieszczenie w Centrum Pomocy Zwierzetom gdzie
zostang objete opieka weterynaryjng (szczepienia, sterylizacja, kastracja), przechowaniem
1 utrzymaniem do czasu do czasu wyjasnienia problemu (ustalenia wiasciciela) lub adopcji.
W podpisanej umowie okreglono min.:
> termin obowigzywania umowy —od 01.01.2016r. do 31.12.201 6r.,

» wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 2.000,00 zt brutto miesigcznie, przekazywane
na konto Wykonawcy, w terminie do 14 dni od dnia przedlozenia faktury.
Ponadto, oplata za zlecong przez Zamawiajgcego sterylizacje i kastracje wynosi 200 z}
brutto i przekazywana miata by¢ po wykonanym zabiegu przez lekarza i po przestaniu
przez Wykonawce faktury z dotaczonym protokoltem danego zabiegu.
Na realizacje powyzszej umowy Gmina Nowa Karczma w 2016 roku wydatkowata tacznie
24.000,00 zt. Wynagrodzenie za wykonane ustugi wyplacano terminowo i w prawidlowych
wysokosciach, zgodnie z zawartg umowg,

= W dniu 23.03.2016r. 2 up. Wojta Gminy p. Piotr Turzynski Sekretarz Gminy podpisat
Umowe nr 1/2016 z Gabinetem Weterynaryjnym ,,BOVI-VET” siedzibg w Lubaniu, na
wykonanie ustug w zakresie: uspienia $lepego miotu zwierzat bezdomnych 10 zl/szt,
sterylizacj¢ bezdomnych kocic 100 zl/szt, Kastracje bezdomnych kotéw 80 zl/szt,
catodobowego dyzuru weterynaryjnego w przypadkach zdarzen drogowych 50/z1, opieki
1 leczenia zwierzecia potrgconego w wypadku drogowym 50 zt — 1000 z¥/szt, eutanazji
zwierzat w przypadkach okreslonych w art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r.
0 ochronie zwierzat 100 zl/szt, utylizacji usmierconego zwierzecia obejmujacej zbior,
transport i unieszkodliwienie usmierconego zwierzecia 7 zt/kg. Umowe zawarto na czas
okreslony obowigzujacy od 23.03.2016r. do 31.12.2016r. Wynagrodzenie za wykonanie
przedmiotu umowy, platne na podstawie wystawionej faktury, zgodnie z cenami
okreslonymi w ofercie cenowej, w terminie 14 dni od dnia przedlozenia faktury.

Na realizacje powyzszej umowy Gmina Nowa Karczma W 2016 roku wydatkowata
200,01 zt, na podstawie Fa VAT 40/2016 z dnia 16.04.2016r. na kwote 200,01 zt za ustuge
weterynaryjng, zaptacono dnia 22.04.2016r. (terminowo).

Ponadto, w dniu 13.04.2016r. (terminowo) wydatkowano kwote w wysokosci
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32,40 zl, za zbidrke i przew6z do utylizacji padtych zwierzat - faktura Vat nr 30/04/2016
z dnia 06.04.2016r. Wydatek zrealizowano w ramach rozdz. 01095 §4300-03.
3.6. Wydatki majatkowe

3.6.1. Planowanie nakladéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie (2014 — 2016) planowane naklady inwestycyjne okreslone zostaty

w uchwatach:

- Nr XXXVI/236/2013 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2014 — zadania inwestycyjne roczne
w 2014 r. zgodnie z zatgcznikiem nr 3; przedsiewziecia inwestycyjne ujgte w Wieloletniej
Prognozie Finansowej realizowane w roku 2014 zgodnie z zalgcznikiem nr 4; wydatki
inwestycyjne na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p. oraz uchwale Nr XXXV1/235/2013 Rady Gminy Nowa
Karczma z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Nowa Karczma na lata 2014-2017, do ktorej wprowadzono w 2014 roku dziewieé
zmian z czego ostatnig zmiang Uchwatg Nr 11/6/2014 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
30.12.2014 r.,

- Nr II/14/2014 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2015 — zadania inwestycyjne roczne
realizowane w roku 2015 zgodnie z zatgcznikiem nr 4; przedsigwzigcia inwestycyjne ujete
w Wieloletniej Prognozie Finansowej realizowane w roku 2015 zgodnie z zatgcznikiem nr
5; wydatki inwestycyjne na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych
mowa wart. 5 ust. 1 pkt 2i 3 u.f.p. oraz uchwale Nr 11/13/2014 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Nowa Karczma na lata 2015-2018, do ktérej wprowadzono w 2015 roku jedenascie zmian
z czego ostatnig zmiang Uchwatg Nr XV/84/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
30.12.2015 r.,

- Nr XV/91/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2016 — zadania inwestycyjne roczne
realizowane w roku 2016 zgodnie z zalacznikiem nr 4; przedsigwzigcia inwestycyjne ujete
w Wieloletniej Prognozie Finansowej realizowane w roku 2016 zgodnie z zalgcznikiem nr
5; wydatki inwestycyjne na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p. oraz uchwale Nr XV/90/2015 Rady Gminy Nowa

Karczma z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
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Gminy Nowa Karczma na lata 2016-2019, do ktérej wprowadzono w 2016 roku dziesigé

zmian z czego ostatnig zmiang Uchwata Nr XX VII/152/2016 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 20.12.2016 .,

3.6.2. Wydatki na_inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach

publicznych) wraz z rozliczeniem oraz przyjeciem zakonczonych zadan inwestycyjnych

na stan srodkow trwatych.

Planowane w budzecie wydatki inwestycyjne przez Gming Nowa Karczma oraz ich

Y

_PBlan y Plan.. lie
673.000,00 516.389,60 847.000,00 715.109,65
712.107,00 669.034,63 943.107,00 942.769,00
229.893,00 223.263,52 1.190.000,00 873.473,31
01041 6058 404.400,00 376.334,75 465.427,00 465.426,33
6059 532.000,00 519.399,99 297.849,00 297.848,70
01042 6050 - - 173.500,00 170.986,72
05011 6057 372.000,00 370.820,37 - -
6059 442.536,00 440.960,04 - -
60016 6050 793.500,00 737.842,93 897.000,00 790.371,01
70005 6050 65.500,00 44.063,15 130.000,00 89.087,55
75023 6050 250.000,00 199.035,00 146.000,00 133.552,18
6060 - - 40.000,00 39.993,45
75412 6050 71.000,00 69.850,10 - -
6060 4.000,00 4.000,00 - -
80101 6060 8.000,00 7.999,92 10.000,00 10.000,00
92195 6060 10.000,00 9.899,04 7.000,00 6.691,20
92601 6050 500,00 - 40.000,00 39.718,30
6060 8.000,00 7.999,99 - -
SUMA 4.576.436,00 4.196.893,03 5.186.883,00 4.575.027,40
: 2016r.
Rozdzial | Paragraf Plan Wikoaanic

01010 6050 607.000,00 371.927.21

6059 40.000,00 24.900,00

6058 1.200,00 0,00

i 6059 800,00 0,00

01042 6050 260.000,00 197.406,64

60016 6050 1.322.000,00 1.058.226,79

6050 127.500,00 77.446,43

70005 6057 239.400,00 12.267,66

6059 696.900,00 13.589,94

75023 6050 15.000,00 690,03

6057 4.900,00 3.671,22

6059 7.600,00 6.652,58

6060 60.000,00 57.029,81

75412 6060 16.000,00 16.000,00

80195 6060 40.000,00 29.962,80

92601 6050 255.000,00 2.995,53

SUMA 3.693.300,00 1.872.766,64
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Wykaz przeprowadzonych przez Urzad Gminy Nowa Karczma postepowan o udzielenie
zamOwienia publicznego na realizacj¢ zadan inwestycyjnych w badanym okresie (2014-2016)
zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod pozycjg IIl/17 stanowiagcych Zalgcznik nr 1 do

protokotu kontroli.

Kontrolg objgto ponizej opisane inwestycje realizowane przez Gming:
» 2016 rok
Nazwa postgpowania: Utrzymanie i ulepszenia nawierzchni drég gruntowych na terenie
Gminy Nowa Karczma
Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma
Nr postgpowania: RRG.271.1.1.2016.RJ
Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane

Szacowana warto$¢ zaméwienia 383.700,00 zt netto, tj. 91.906,39 euro.

amieszczenie ogloszenia na stronie 19.02.2016
1. | Wszczgcie postepowania (data) internetowej i tablicy UG iy
Zamieszczenie ogloszenia w BZP 19.02.2016
2 Og{c?szenie o zamoOwieniu  (miejsca ol veedng
zamieszczenia)
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony art.39 PZP
. . Urzad Gminy Nowa Karczma 07.03.2016
4 | Tevmin didaduain ofert s (sek);etariat) do godz. 10:00
5. | Liczba oferentéw 4
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0
7. | Liczba ofert odrzuconych 0
5._| Nazwa wybranego wykonawey e e i
9. | Cena wybranej oferty/czas reakcji 392.923,50 zl/ 2 dni
9. | Data zawartej umowy Umowa nr RRG.272.1.1.2016.R.J 23.03.2016r.
10. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w BZP 25.03.2016r.
1 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich :
" | forma
12. | Zaméwienia dodatkowe/uzupehiajace -

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w fgcznej kwocie 383.700,00 zt netto, tj. 91.906,39
euro, zostala ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 15.02.2016 r.
sporzadzonego przez Kierownika referatu rozwoju gospodarczego i UE p. Rafata Jurczyka.

Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010 r. powolat stata
komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zaméwienia oraz okredlit regulamin jej pracy, co zostalo opisane powyzej.

Zamawiajacy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 19.02.2016 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 38126-2016 oraz

NN
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na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Nowa Karczma.

Ogtoszenie o zaméwieniu zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierata, wszystkie elementy okreslone
w art. 36 ust. 1 ustawy Pzp, w tym: kryterium oceny ofert — cena 98 punktéw, termin
rozpoczgeia robét, liczae od daty zlozenia zlecenia przez zamawiajgcego (czas reakcji) —
2 punkty, termin skfadania ofert — do dnia 04.03.2016r. do godz. 10.00, termin otwarcia ofert —
dnia 04.03.2016r. godz. 10.30, informacje o niemozliwosci sktadania ofert czesciowych
i udzielenia do zamoéwienia podstawowego zamowienia uzupetniajgcego oraz wymogu
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — 7% ceny catkowitej podane;j
w ofercie, wadium nie bylo wymagane. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
zatwierdzona zostala przez Zastgpcg Wéjta Gminy p. Wojciecha Bronk w miesigcu lutym
2016 r. (brak doktadnej daty).

W dniu 23.02.2016 r., Zamawiajacy dokonat zmiany zalgcznika nr 1 stanowigcego
formularz oferty do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Zmiana siwz zatwierdzona
zostala przez Zastepcg Wojta Gminy p. Wojciecha Bronk.

W dniu 19.02.2016r. Zamawiajacy zamiescit w BZP na portalu UZP pod nr 46930-2016
Ogloszenie o zmianie ogloszenia, w ktérym dokonat zmiany terminu skladania ofert —
07.03.2016 r. do godz. 10.00.

Ogloszenie o zmianie ogloszenia umieszczono réwniez na stronie internetowe; i tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy Nowa Karczma.

W wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplynety 4 oferty:
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Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu oraz p. Andrzej Pollak Wéjt Gminy,
ztozyli w dniu 07.03.2016 r., oswiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy PZP.

Komisja Przetargowa, po zbadaniu warunkéw udziatu, w dniu 11.03.2016 r. wylonita
zwycigzeg przetargu: Ustugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne i Ogélnobudowlane Henryk
Czarnowski. Oceny dokonano zgodnie z kryteriami zawartymi w SIWZ.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 11.03.2016 r. na
stronie internetowej Urzgdu Gminy oraz poinformowano listownie (za potwierdzeniem
odbioru) uczestnikéw postgpowania o wyborze oferty.

Z wybranym wykonawcg zawarto w dniu 23.03.2016 r. Umowe nr RRG.272.1.1.2016.RJ
na utrzymanie i ulepszenie nawierzchni drég gruntowych na terenie Gminy Nowa Karczma
w 2016 r. (zgodnie z postanowieniami SIWZ i zlozong ofertg). W umowie okreslono m.in.:
termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia podpisania umowy do czasu wyczerpania kwoty
umownej, nie pézniej jednak niz do dnia 30.12.2016r., realizacja danego etapu przedmiotu
umowy, zgodnie z ofertg wykonawcy — 2 dni robocze od otrzymania wezwania od
Zamawiajgcego, wynagrodzenie: zgodnie z oferta wykonawcy wynagrodzenie ustalono na
392.923,50 zt brutto. Ponadto, Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo do ograniczenia przedmiotu
umowy w zakresie iloSciowym i warto$ciowym nie wigkszym niz 30% warto$ci umowy oraz
prawo zmian ilosci poszczegélnych robét, z tym, ze warto$¢ wszystkich rob6t nie moze
przekroczy¢é wynagrodzenia umownego. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce
bedzie podpisany przez przedstawiciela Zamawiajacego protokét odbioru etapu robot
wykonanych zgodnie z umowa wraz z wyliczeniem wartosci faktycznie wykonanych
1 odebranych prac. Podstawg do zaplaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez
Wykonawcg faktura VAT wraz z protokotem odbioru wykonanych robét, platna w terminie
30 dni od daty przekazania Zamawiajacemu faktury.

W dniu 25.03.2016r. zamawiajgcy umiescit ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 31335-2016.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokét postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministtéw z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego (opublikowane w Dz. U. Nr 223, poz. 1458), ktéry zostat
podpisany w dniu 25.03.2016r. przez Wojta Gminy Nowa Karczma.

Ustalono, ze realizacja zadania nastepowala z rozdziatu:

- 60016 § 4270-00,
- 60016 § 6050-18.
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Na dzien podpisania umowy (23.03.2016r.), plan finansowy i jego wykonanie wynosit:
— wrozdz. 60016 § 4270-00 wynosit: 100.000,00 zt / 0,00 zt.,
— wrozdz. 60016 § 6050-18 wynosit: 315.000,00 zt / 0,00 zt.

Rozliczenie zadania za 2016 rok nastapilo na podstawie nastepujacych faktur wystawionych

przez Ustugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne i Ogélnobudowlane Henryk Czarnowski:

* Fa VAT nr 45/2016 z dnia 04.05.2016r. na kwote 4.848,66 zt (wptyw do UG 05.05.2016r.)
— zaptata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

e Fa VAT nr 46/2016 z dnia 04.05.2016r. na kwote 16.149,29 z (wptyw do UG 05.05.2016r.)
— zaptata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

* Fa VAT nr 58/2016 z dnia 23.05.2016r. na kwote 10.933,47 zt (wptyw do UG 24.05.2016r.)
— zapfata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

* Fa VAT nr 60/2016 z dnia 24.05.2016r. na kwotg 22.930,28 zt (wptyw do UG 30.05.2016r.)
— zaplata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

e Fa VAT nr 71/2016 z dnia 06.06.2016r. na kwote 5.370,18 zt (wptyw do UG 09.06.2016r.)
— zaplata w dniu 10.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

e Fa VAT nr 77/2016 z dnia 16.06.2016r. na kwote 8.811,72 zt (wptyw do UG 20.06.2016r.)
— zaplata w dniu 28.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziahu
60016 §6050-18,

* Fa VAT nr 79/2016 z dnia 16.06.2016r. na kwotg 1.184,49 zt (wptyw do UG 20.06.2016r.)
— zaptata w dniu 28.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziah
60016 §6050-18,

* Fa VAT nr101/2016 z dnia 01.08.2016r. na kwote 15.793,20 zt (brak daty wptywu do UG)
— zaplata w dniu 05.08.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

* Fa VAT nr 103/2016 z dnia 01.08.2016r. na kwote 7.311,74 zt (wptyw do UG 01 .08.2016r.)
— zaplata w dniu 05.08.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

e FaVATnr123/2016 z dnia 05.09.2016r. na kwote 25.496,67 zt (wptyw do UG 07.09.2016r.)
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— zaplata w dniu 26.09.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziat
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 149/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 9.475,92 zk (wplyw do UG 13.10.2016r.)
— zaptata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziahi
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 154/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 14.328,27 zt (wptyw do UG 13.10.2016r.)
— zaplata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziahi
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 152/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 11.193,00 zt (wptyw do UG 13.10.2016r.)
— zaplata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziahi
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 169/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 13.029,39 zk (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaplata w dniu 30.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 171/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 27.564,30 zi (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaplata w dniu 30.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdzialu
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 173/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwotg 6.705,96 zt (wptyw do UG 04.11 .2016r.)
— zaptata w dniu 30.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 175/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 6.761,31 zt (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaptata w dniu 30.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

Fa VAT nr229/2016 z dnia 29.12.2016r. na kwote 51.220,89 zt (wptyw do UG 29.12.2016r.)
— zaptata w dniu 30.12.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §6050-18,

Fa VAT nr 55/2016 z dnia 23.05.2016r. na kwote 1.185,60 z} (wplyw do UG 24.05.2016r.)
— zaptata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 56/2016 z dnia 23.05.2016r. na kwote 4.670,09 zt (wptyw do UG 24.05.2016r.)
— zaplata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdzialu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 57/2016 z dnia 23.05.2016r. na kwote 10.992,31 zt (wptyw do UG 24.05.2016r.)
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— zaplata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziah
60016 §427-00,

Fa VAT nr 61/2016 z dnia 24.05.2016r. na kwote 1.867,08 zt (wplyw do UG 30.05.2016r.)
— zaplata w dniu 31.05.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 70/2016 z dnia 06.06.2016r. na kwote 1.518,61 zt (wplyw do UG 09.06.2016r.)
— zaptata w dniu 10.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziahi
60016 §427-00,

Fa VAT nr 78/2016 z dnia 16.06.2016r. na kwote 990,24 z} (wplyw do UG 20.06.2016r.) —
zaplata w dniu 28.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu 60016
§427-00,

Fa VAT nr 80/2016 z dnia 16.06.2016r. na kwote 1.563,92 z} (wptyw do UG 20.06.2016r.)
— zaplata w dniu 28.06.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 100/2016 z dnia 01.08.2016r. na kwote 2.930,84 zi (wptyw do UG 01.08.2016r.)
— zaplata w dniu 05.08.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 102/2016 z dnia 01.08.2016r. na kwote 3.373,45 zt (brak daty wptywu do UG) —
zaptata w dniu 05.08.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu 60016
§427-00,

Fa VAT nr 122/2016 z dnia 05.09.2016r. na kwote 8.099,25 zt (wptyw do UG 08.09.2016r.)
— zaplata w dniu 26.09.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 150/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 2.723,34 zi (wptyw do UG 13.10.2016r.)
— zaplata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 151/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 1.334,12 z (wptyw do UG 13.10.2016r.)
— zaplata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 151/2016 z dnia 13.10.2016r. na kwote 1.322,50 zt (wptyw do UG 13.10.2016r.)
— zaplata w dniu 18.10.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Fa VAT nr 168/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 3.469,83 zt (wplyw do UG 04.11.2016r.)
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— zaplata w dniu 29.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu

60016 §427-00,

* Fa VAT nr170/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 3.178,81 zt (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaplata w dniu 29.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

* Fa VAT nr 174/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 2.348,81 zk (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaplata w dniu 29.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

e Fa VAT nr 172/2016 z dnia 04.11.2016r. na kwote 2.101,70 zt (wptyw do UG 04.11.2016r.)
— zaplata w dniu 29.11.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

e Fa VAT nr230/2016 z dnia 29.12.2016r. na kwotg 9.500,00 z} (wplyw do UG 29.12.2016r.)
— zaptata w dniu 30.12.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

e FaVATnr202/2016 z dnia 08.12.2016r. na kwote 37.903,68 zi (wpltyw do UG 14.12.2016r.)
— zaplata w dniu 31.12.2016r. (terminowo) - wydatek zrealizowano w ramach rozdziatu
60016 §427-00,

Laczna kwota wydatkéw poniesionych z rozdziatu 60016 §6050-18 wyniosta 259.108,74 zt,
natomiast wydatki poniesione z rozdziatu 60016 §4270-00 stanowity kwotg 101.074,18 zl, tak
wige na dzien podpisania umowy (23.03.2016r.), srodki na realizacj¢ opisywanej inwestycji
zabezpieczone w planie finansowym w rozdziale 60016 § 4270 wynosity 100.000,00 z1,
wykonanie wynosito kwotg 0,00 z1, a zatem na realizacje inwestycji brakowato 1.074,18 zt.

Faktury zostaly wystawione zgodnie z postanowieniami zawartymi w podpisanych
umowach. Do faktur dotgczono protokoly odbioru robét drogowych w ktérych dokonano
odbioru przedmiotéw zaméwienia.

Kserokopi¢ dokumentacji w sprawie opisywanego zaméwienia uj ¢to w aktach roboczych
pod poz. I1l/18 Zatgcznika nr 1 do protokohu.

» 2015 rok

Nazwa postgpowania: Modernizacja drogi gminnej w miejscowosci Skrzydlowo

Zamawiajacy: Gmina Nowa Karczma

Nr postgpowania: ZP.27.1.9.2015

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana warto$¢ zamoéwienia 132.145,16 zt netto, tj. 31.277,70 euro.
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Zamieszczenie ogloszenia na stronie 25.08.2015
1. | Wszczgcie postgpowania (data) internetowej i tablicy UG o
Zamieszczenie ogloszenia w BZP 25.08.2015
Ogloszenie o0 zamoOwieniu (miejsca : 2
+ za%nieszczenia) i jak wyzzj
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony art.39 PZP
: ; Urzad Gminy Nowa Karczma 09.09.2015
4. | Temmin skladania ofert N (sek};etariat) do godz. 10:00
5. | Liczba oferentéw 3
6. | Liczba wykluczonych wykonawcéw 1
7. | Liczba ofert odrzuconych 1
8. | Nazwa wybranego wykonawcy E?h&?gga\{aggx;g;;’&
9. | Cena wybranej oferty/czas gwarancji 170.986,72 z1/48 m-cy
9. | Data zawartej umowy Umowa nr ZP.27.1.9.2015 06.10.2015r.
10. | Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w BZP 06.10.2015r.
1 Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich )
" | forma
12. | Zaméwienia dodatkowe/uzupekiajace -

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w tacznej kwocie 132.145,16 zt netto, tj. 31.277,70
euro, zostata ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 20.06.2015r.

Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010 . powotat stalg
komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamo6wienia oraz okreslit regulamin jej pracy.

Zamawiajacy wszczal postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 25.08.2015 r. ogloszenia w BZP na portalu UZP pod nr 219140-2015
oraz na stronie internetowej i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Nowa Karczma.

Ogtoszenie 0 zaméwieniu zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawierata, wszystkie elementy okreslone
w art. 36 ust. 1 ustawy Pzp, w tym: kryterium oceny ofert — cena 98 punktéw, okres gwarancji
—max. 2 punkty, termin sktadania ofert — do dnia 09.09.2015r. do godz. 10.00, termin otwarcia
ofert —dnia 09.09.2015r. godz. 10.30, informacje o niemozliwosci sktadania ofert czesciowych
1 udzielenia do zaméwienia podstawowego zaméwienia uzupetniajacego. Zamawiajgcy nie
wymagal wniesienia wadium oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zatwierdzona zostala przez Zastepce Wojta
Gminy p. Wojciecha Bronk w miesigcu sierpniu 2015 r. (brak doktadnej daty).

W dniu 31.08.2015 r., Zamawiajacy dokonat zmiany Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. Zmiana siwz zatwierdzona zostala przez Zastepce Wéjta Gminy p. Wojciecha
Bronk.
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W dniu 31.08.2015r. Zamawiajacy zamiescit w BZP na portalu UZP pod nr 224584 -

2015 Ogloszenie o zmianie ogloszenia.

Zmiana tresci SIWZ oraz ogloszenia dotyczyla spelnienia warunku udziahu

W postgpowaniu — dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Warunek miat

zosta¢ spetniony, gdy Wykonawca wykaze, iz dysponuje kierownikiem robét drogowych

(przed zmiang - kierownikiem robot sanitarnych), ktory bedzie uczestniczyt w wykonywaniu

zamo6wienia posiadajacym zgodnie z ustawa Prawo budowlane uprawnienia budowlane do

kierowania robotami budowlanymi objetymi zaméwieniem.

Ogtoszenie o zmianie ogloszenia umieszczono réwniez na stronie internetowe; i tablicy

ogloszen Urzgdu Gminy Nowa Karczma.

W wymaganym terminie do Urzgdu Gminy Nowa Karczma wplynety 3 oferty:

OFERENT

Wymagane
Dokumenty

POL-DROG WARSZAWA
Sp. z 0.0.
ul. Arkuszowa 7
01-934 Warszawa

Przedsi¢biorstwo Uslug
Drogowo-Mostowych S.A.
ul. Drogowcow 6
83-400 Koscierzyna

Firma Uslugowa
Pawel Owsianik
Liniewko Koscierskie 6A
83-420 Liniewo

Cena brutto

170.986,72 zi

202.599,49 zi

173.649,50 zi

Okres gwarancji

48 m-cy

60 m-cy

40 m-cy

Data/ godzina wplywu oferty do UG (do
09.09.2015 do godz. 10:00)

09.09.2015r.
godz. 08:20

09.09.2015r.
godz. 09:40

09.09.2015r.
godz. 09:47

Formularz oferty — zalgcznik nr 1 do
SIWZ

+

+

i

O$wiadczenie o braku podstaw
wykluczenia z  postepowania na
podstawie art. 24 ustawy PZP — wg
wzoru zalgcznika nr 3 do SIWZ

Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw
udzialu w postgpowaniu o ktérych
mowa w art. 22 ust.1 ustawy PZP — wg
wzoru zalgcznika nr 2 do SIWZ

Wykaz robét budowlanych
wykonanych w okresie ostatnich 5 lat
przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest
ktétszy — w tym okresie — wg wzoru
zalacznika nr 4 do SIWZ

Wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamo6wienia, w
szczegblnoSci  odpowiedzialnych za
$wiadczenie uslug, kontrol¢ jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi
wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych oraz
o$wiadczeniem, Ze osoby ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamlwienia  posiadajg  wymagane
uprawnienia — wg wzoru zalgcznika nr
5 do SIWZ

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji wystawiony nie
wezeSniej niz 6 m-cy przed uplywem
terminu skladania ofert

.+.
13.08.2015r.

+
16.04.2015r.

09.09.2015r.
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Aktualne za$wiadczenie wlasciwego

naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajjce, Ze wykonawca nie # +
zalega z  oplacaniem  podatkéw 08.06.2015r. 27.08.2015r. ’

wystawione nie weczesniej niz 3 m-ce
przed uplywem terminu skladania ofert

Aktualne za$wiadczenie wlasciwego
Zakladu Ubezpieczeii Spolecznych lub
KRUS potwierdzajace, ze wykonawca + +
nie zalega z oplacaniem skiadek na -
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, 09.06.2015r. 27.08.2015r.
wystawione nie wecze$niej niz 3 m-ce
przed uplywem terminu skladania ofert

Liste¢ podmiotéw nalezagcych do tej +

samej grupy kapitalowej  albo , Nie nalezy do grupy Nie nalezy do grupy
informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy Nallezy df grupy kapitatowej kapitatowej
kapitalowej apitalowe)

Udzial podwykonawcéw W czesci 2 ;

enilain + Nie dotyczy Nie dotyczy
Zobowigzanie innych podmiotdéw do

oddania wykonawcy do dyspozycji Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

niezbgdnych zasobéw w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu oraz p. Andrzej Pollak Woéjt Gminy,
ztozyli w dniu 09.09.2015 r., oéwiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy PZP.
Pismem o numerze ZP.27.1.9.3.2015 z dnia 14.09.2015 r., Zamawiajacy wezwal Firmg
Ustugowa Pawel Owsianik do uzupehienia dokumentow:

1) Wykazu robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
z zataczeniem dowodow dotyczacych najwazniejszych robét, okreslajacych, czy roboty
te zostaly wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujgcych, czy zostaly wykonane
2 zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukoficzone.

Wykaz zatgczony do oferty nie zostal wypetniony. Ponadto nie zalaczono dowodow

okreslajacych, czy roboty zostaty wykonane w sposéb nalezyty oraz wskazujacych, czy

zostaty wykonane zgodnie z sasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone.

2) Aktualnego zaswiadczenia ~ wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub za$wiadczenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci, wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uptywem terminu
skladania ofert

Do oferty nie zostaty zataczone zadne z ww. dokumentow.

3) Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub KRUS

potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie

e % .
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zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonanie decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesdniej niz 3 m-ce przed

uplywem terminu skladania ofert

Do oferty nie zostaty zalgczone zadne z ww. dokumentéw.

Powyzej wymienione dokumenty nalezalo zlozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem, w siedzibie Zamawiajacego w terminie 3 dni roboczych od daty
otrzymania wezwania.
Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupelnit
wymaganych dokumentéw. Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy Pzp, w dniu 24.09.2015r. oferte
Wykonawcey wykluczonego uznano za odrzucona.

Komisja Przetargowa, po zbadaniu warunkéw udziatu, w dniu 24.09.2015 r. wytonita
zwycigzee przetargu: POL-DROG Warszawa Sp. z 0.0. Oceny dokonano zgodnie z kryteriami
zawartymi w SIWZ.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 24.09.2015 r. na
stronie internetowej Urzedu Gminy oraz poinformowano listownie (za potwierdzeniem
odbioru) wszystkich uczestnikéw postepowania o wyborze oferty.

Z wybranym wykonawcg zawarto w dniu 06.10.2015r. Umowe nr ZP.27.1.9.2015 na
modernizacj¢ drogi gminnej w miejscowosci Skrzydlowo. W umowie okreslono m.in.: termin
realizacji przedmiotu umowy: na okres 30 dni od daty zawarcia umowy, gwarancje na
przedmiot umowy na okres 48 m-cy, wynagrodzenie ryczaltowe: zgodnie z oferta wykonawcy
wynagrodzenie ustalono na 170.986,72 zt brutto, powierzenie robét podwykonawcy —
POL-DROG Gdansk Sp. z 0.0. — caly zakres umowy z wylaczeniem oznakowania, wartosé
brutto 167.566,98 zt. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce begdzie podpisany przez
przedstawiciela Zamawiajacego protokét odbioru koficowego bez zastrzezen. Podstawg do
zaplaty wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona przez Wykonawcg faktura VAT wraz
z protokolem odbioru wykonanych robét, ptatna w terminie 30 dni od daty przekazania
Zamawiajacemu faktury.

Na dzien podpisania umowy (06.10.2015r.), $rodki na realizacje opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym w rozdziale 01042 § 6050-00. Plan finansowy
wynosit 173.500,00 zt, wykonanie - 0,00 zt.

W dniu 06.10.2015r. zamawiajacy umieécit ogloszenie o udzieleniu zaméwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 263350-20135.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokét postepowania w trybie przetargu
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Powyzsze zadanie Przyjeto na stan Srodkéw trwatych dowodem OT nr OT-KRD/3/2015 » dnia
30.11.2015 . — Modemizacja drogi gminnej w miejscowogci Skrzydtowo — dz.nr318, na kwote

> 2014 rok
Nazwa Post¢powania: Budowa garazu czterostanowiskowego
Zamawiajqcy: Gmina Nowa Karczma
Nr postepowania: RRG.27.1.7.2014
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane
Szacowana wartos¢ zaméwienia 226.701,84 7} hetto, tj. 53.658,51 euro.

Zamieszczenie

Wszczecie Postepowania (data)

g
internetowe i tablicy UG 18.06.2014
zamieszczenia
“ Tryb postepowania Przetarg nieograniczon art.39 pzp
4. | Termin skfadania ofert 02.07.2014
sekretariat

do godz. 10:00

n Liczba oferentgw

n

n“

n MAJKOWSKI-BAU Sp. 7 .0, ul Asnyka 22, 83-400 Koscierzyna

“ 282.897,02 21

| 9. | Data zawartej umovy

mw

forma
\
' » 4. 53.658,
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Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 80/2010 z dnia 31.12.2010 1. powotat statg
komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoOwienia oraz okreslit regulamin jej pracy.

Zamawiajgcy wszczal postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego poprzez
zamieszczenie w dniu 18.06.2014 r. ogtoszenia w BZP na portalu UZP pod nr 206422-2014
oraz na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Nowa Karczma.

Ogloszenie o zaméwieniu zawierato elementy okreslone w art. 41 ustawy PZP.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierata, wszystkie elementy okreslone
wart. 36 ust. 1 ustawy Pzp, w tym: kryterium oceny ofert — cena 100 punktéw, termin skiadania
ofert — do dnia 02.07.2014r. do godz. 10.00, termin otwarcia ofert — dnia 02.07.2014r. godz.
10.30, informacj¢ o niemozliwosci skladania ofert czesciowych i udzielenia do zaméwienia
podstawowego zamdwienia uzupelniajacego, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
oraz wadium nie bylo wymagane. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
zatwierdzona zostata przez Woéjta Gminy p. Andrzeja Pollaka w miesigcu czerweu 2014 r. (brak
doktadnej daty).

W dniach 25, 27.06.2014r. do Zamawiajacego wplynely zapytania do SIWZ od dwoch
wykonaweéw. W dniu 27.06.2014 r., Zamawiajacy przekazat wykonawcom, ktorzy zwrécili
si¢ 0 wyjasnienie, zapytania wraz z wyjasnieniami do SIWZ, za pomocg przesylki listownej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Wyjasnienia wprowadzity zmiany do SIWZ. Zapytania
Wwraz z wyjasnieniami zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego. Zmiany do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zostaly zatwierdzone przez Zastgpcg Wojta
Gminy p. Wojciecha Bronk.

W wymaganym terminie do Urzedu Gminy Nowa Karczma wplyneto 5 ofert:

¥
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Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu oraz p. Andrzej Pollak W6jt Gminy,
ztozyli w dniu 02.07.2014 r., o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy PZP.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

1) oferta ztozona przez firme WRONSKI S.j. nie zawieratla:

— listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;. Wykonawca nie zataczyl powyzszych
dokumentoéw do oferty oraz nie dokonat stosownego wyboru w formularzu oferty,

— wykazu os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz
zalgczony do oferty nie okreslat imienia i nazwiska, specjalnosci i zakresu uprawnien
budowlanych oraz informacji o podstawie dysponowania,

— oswiadczenie, Ze osoby, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
Oswiadczenie ztozone w ofercie odnosito sie do wykazu, w ktérym nie wskazano osoby,

2) oferta ztozona przez PHUP AGROPLON Kazimierz Richert nie zawierala:

— podpisu Wykonawcy na formularzu oferty, upowaznionego do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy,

3) oferta zlozona przez firm¢ .M. BUD Ireneusz Mruk nie zawierala:

— aktualnego za$wiadczenia wlasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub KRUS
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie wezesniej niz 3 m-ce przed uplywem terminu
skladania ofert — Zamawiajgcy nie wzywat Wykonawcy do uzupetnienia dokumentow.

Pismem o numerze ZP.27.1.7.3.2014 z dnia 08.07.2014 r., Zamawiajacy wezwal
Wykonawcg ,,Wronski” s.j. do uzupetnienia powyzej opisanych dokumentéw. Dokumenty
nalezalo ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem, w terminie
3 dni roboczych.

W dniu 11.07.2014 r. Wykonawca ,, Wronski” s.j. przestat brakujace dokumenty w formie
fax-u. Oryginat dokumentéw w formie pisemnej (czego wymagal Zamawiajacy), wptynat do
UG Nowa Karczma w dniu 16.07.2014 r., w zwiazku z powyzszym oferta Wykonawcy
,» Wronski” s.j. zostata wykluczona, a nastepnie uznana za odrzucong.

S és
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Ponadto oferta Wykonawcy Przedsigbiorstwo Handlowo-Ustugowo-Produkcyjne
AGROPLON Kazimierz Richert, zostala odrzucona na podstawie art. 89 ust.1.pkt. 1 ustawy
Pzp, poniewaz zlozona oferta byla niezgodna z art. 82 ust. 2 ustawy oraz na podstawie art. 89
ust.1 pkt 8 ustawy, gdyz zlozona oferta byla niewazna na podstawie odrebnych przepiséw
(art. 73 §1 Kodeksu cywilnego). Wykonawca zlozyt ofertg, w ktorej formularz ofertowy
stanowigcy tres¢ oferty nie zostal podpisany.

Komisja Przetargowa, po zbadaniu warunkéw udziatu, w dniu 16.07.2014 r. wylonifa
zwycigzee przetargu: MAJKOWSKI — BAU Sp. z 0.0. Oceny dokonano zgodnie z kryteriami
zawartymi w SIWZ.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w dniu 16.07.2014 r. na
tablicy ogloszen UG w siedzibie Zamawiajacego, stronie internetowej Urzgdu Gminy oraz
poinformowano listownie (za potwierdzeniem odbioru) wszystkich uczestnikow postepowania
o wyborze oferty.

Z wybranym wykonawca w dniu 29.07.2014 r. zawarto Umowg nr 7ZP.27.1.7.2014 na

budowe garazu czterostanowiskowego (zgodnie z postanowieniami SIWZ i ztozong oferta).
W umowie okre$lono m.in.: termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia podpisania umowy
do dnia 30 stycznia 2015 r., warto$¢ brutto robot wedlug cen z kosztorysu ofertowego
wykonanych w terminie do 30 pazdziernika 2014 r. musi wynosi¢, nie mniej niz 196 tys. zi,
wynagrodzenie ryczattowe: zgodnie z oferta wykonawcy wynagrodzenie ustalono na
282.897,02 zt brutto. Faktura przejsciowa o wartosci brutto 196.000,00 zl miala zostaé
wystawiona na podstawie protokotu zaawansowania robét, potwierdzajgcego wykonanie robot
0 co najmniej takiej wartosci wg. cen z kosztorysu inwestorskiego. Termin zaptaty za fakturg
przejsciowa i koncowa wynosit 30 dni od daty dorgczenia poprawnie wystawionej faktury wraz
z protokolem zaawansowania lub protokotem konicowym odbioru robot bez zastrzezen.

Na dzien podpisania umowy (29.07.2014r.), srodki na realizacj¢ opisywanej inwestycji
zostaly zabezpieczone w planie finansowym w rozdziale 75023 § 6050-00. Plan finansowy
wynosit 200.000,00 zt, wykonanie - 0,00 zt.

Uchwatg Nr XXX/186/2013 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 kwietnia 2013 r. w
sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Nowa Karczma na lata 2013-2016
opisywana inwestycja zostala uwzgledniona w wykazie przedsigwzig¢ do WPF — ,Budowa
garazy oraz zagospodarowanie terenu przy Urzedzie Gminy w Nowej Karczmie” — realizacja
2013-2015 o tgcznych naktadach finansowych 200.000,00 zi, z tego limit wydatkow w 2013r. -
20.000,00 zt, w 2014r. - 80.000,00 zt, w 2015r. — 100.000,00 zt. Uchwata Nr XL1/263/2014 Rady

Gminy Nowa Karczma z dnia 06 czerwca 2014r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy

\
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Finansowej Gminy Nowa Karczma na lata 2014-2017 zwigkszono taczne naklady finansowe z
kwoty 200.00,00 zt do kwoty 320.000,00 z1, tj. o kwote 120.000,00 zt o ktérg zwigkszono limit
wydatkow w 2014r. z kwoty 80.000,00 zt do kwoty 200.000,00 zi.

W dniu 29.07.2014r. zamawiajacy umiescit ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia na
portalu UZP pod numerem ogloszenia 253364-2014.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokoél postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego na druku ZP-PN zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokolu postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego (opublikowane w Dz. U. Nr 223, poz. 1458), ktdry zostat
podpisany w dniu 29.07.2014r. przez Wojta Gminy Nowa Karczma.

Zaplata za realizacj¢ powyzszego zadania nastgpita na podstawie:

— faktury VAT nr 50/0/14 z dnia 13.11.2014 r. (wptyw do UG 14.11.2014 r.) wystawiona
przez MAJKOWSKI — BAU Sp. z 0.0., na kwotg 196.000,00 zt za budowe garazu
czterostanowiskowego w Nowej Karczmie I etap. Faktura zostala wystawiona na
podstawie Protokotu odbioru zaawansowania prac z dnia 07.11.2014r. Zaplata za fakture
nastgpita w dniu 24.11.2014 r. (terminowo),

—  faktury VAT nr 1/2015 z dnia 26.02.2015 r. (wptyw do UG 26.02.2015 r.) wystawiona
przez MAJKOWSKI — BAU Sp. z 0.0., na kwotg 86.897,02 zI za budowg garazu
czterostanowiskowego w Nowej Karczmie II etap koncowy. Faktura zostata wystawiona
na podstawie Protokotu odbioru ostatecznego robét z dnia 05.02.2015 r. Zaplata za fakturg
nastgpita w dniu 17.03.2015 r. (terminowo).

Powyzsze zadanie przyjeto na stan $rodkoéw trwatych dowodem OT nr OT-GK/6/2015 z dnia

26.05.2015 r. — Budowa budynku garazu czterostanowiskowego z pomieszczeniem

magazynowym wraz z przytaczami oraz ogrodzeniem, na kwotg 306.932,02 zi.

3.6.3. Zakup i objecie akcji, udzialéw oraz wniesienie wkladow do spotek prawa handlowego.

W 2016 roku gmina Nowa Karczma nie nabyta akcji, nie dokonywata objecia udziatow
oraz nie wniosta wktadow do spolek prawa handlowego.

Ustalono, ze na koncie 030 ,,Dtugotrwale aktywa finansowe”, zgodnie z BO na dzief
01.01.2016 r. znajdowaty si¢ aktywa w wysokosci 194.400,00 zt. Na powyzsza kwote zlozyly
sie:

- 400 zt — z tytulu objecia przez Gming Nowa Karczma udzialéw w Banku Spétdzielczym
w Skarszewach. Objecie udzialow nastgpito na podstawie uchwaly nr XII/61/95 Rady

Gminy Nowa Karczma z dnia 30.11.1995 roku w sprawie przystgpienia w charakterze
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cztonka do Spétdzielni — Bank Spétdzielczy w Skarszewach, w ktdrej upowazniono Zarzad
Gminy do zakupu 2 udziatéw w wysokosci 200 zt za 1 udziat.

Powyzszg uchwate ujeto w aktach roboczych pod poz. IIl/19 Zalgcznika nr 1 do
protokotu z kontroli,
2.500,00 zt - z tytulu objecia przez Gming Nowa Karczma udziatéw w Zaktadzie Utylizacji
Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las™ Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim. Objecie udziatlow
nastgpilo na podstawie uchwaty Rady Gminy nr XXII/117/2005 z dnia 04.02.2005r
w sprawie przystapienia Gminy Nowa Karczma do spotki prawa handlowego, w ktorej
wyrazita zgodg¢ na objgcie 5 udziatow po 500 zt kazdy w spétce pod nazwa Zaktad Utylizacji
Odpad6éw Komunalnych ,,Stary Las™ Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim — ujgte na koncie
w dniu 05.08.2005r,
48.000 zt — z tytulu podwyzszenia wartosci nominalnej udziatéw Zakladu Utylizacji
Odpadéow Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z o.0. w Starogardzie Gdanskim. Objgcie
podwyzszonych udzialéw nastgpito na podstawie uchwaty nr VI/23/2007 Rady Gminy
z dnia 08.03.2007r w sprawie wyrazenia zgody na zlozenie przez Wojta Gminy
oswiadczenia woli w imieniu Gminy Nowa Karczma w zakresie objg¢cia podwyzszonej
wartosci nominalnej udziatow w Zaktadzie Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las”
Sp. z 0.0 w Starogardzie Gdanskim oraz pokrycia réznicy wynikajacej ze zwigkszone;j
wartosci nominalnej udziatow wkladem pienigznym — o$wiadczenie z dnia 10.07.2007r
o objeciu podwyzszonego kapitatu zakltadowego Rep A nr 14171/2007 — 5 udziatéw
z kwoty 500 zt kazdy do kwoty 10.100 zt kazdy — uj¢te na koncie 10.07.2007r.
W dniu 20.03.2009r. Rada Gminy Nowa Karczma w drodze uchwaty nr XXVI1/140/2009
zmienita zapis §1 uchwaty nr V1/23/2007 z dnia 08.03.3007r. w ktérym wyrazita zgod¢ na
zlozenie przez Wojta Gminy w imieniu Gminy Nowa Karczma os$wiadczenia woli
w zakresie objecia 96 nowo utworzonych udziatéw (zamiast 5) w kapitale zakladowym
Zaktadu Utylizacji Odpadéow Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z o0.0. w Starogardzie
Gdanskim o wartosci nominalnej 500,00 zt kazdy udzial, o tacznej wartosci 48.000,00 zt,
143.500,00 zt - z tytutu objecia przez Gming Nowa Karczma udzialéw w podwyzszonym
kapitale Zaktadu Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. w Starym Lesie.
Objecie udzialéw nastgpito na podstawie uchwaty Rady Gminy nr XXXI1/206/2013 z dnia
14.08.2013 r. w sprawie wyrazenia woli obj¢cia udzialow w kapitale zakladowym
w Zaktadzie Utylizacji Odpadéw Komunalnych ,,Stary Las” Sp. z 0.0. z siedzibg w Starym

Lesie.
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3.6.4. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji

(lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne j.s.t.

W roku 2016 gmina Nowa Karczma nie udzielala z budzetu gminy dotacji celowych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji lub zakupéw inwestycyjnych
realizowanych przez inne jednostki samorzadu terytorialnego.

Ustalono natomiast, ze Gmina Nowa Karczma udzielita z budzetu dotacj¢ celowg na
dofinansowanie zakupow inwestycyjnych jednostce nie zaliczanej do sektora finansow
publicznych — Ochotniczej Strazy Pozarnej w Lubaniu, w wysokosci 1.800,00 zt. (rozdz. 75412
§ 6230),

Ustalono ze:

—  wdniu 26.10.2016 r. Rada Gminy Nowa Karczma w drodze Uchwaty nr XXV/135/2016
w sprawie zmiany budzetu gminy na rok 2016, zaplanowala m.in. dotacje¢ celowg dla
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Lubaniu na dofinansowanie zakupu sprzgtu w wysokosci
1.800,00 zt,

— dotacja w wysokosci 1.800,00 zi, zostata udzielona OSP w Lubaniu na podstawie zawartej
w dniu 27.10.2016 r. Umowy o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowe;j,
w dniu 27.10.2016 r. (terminowo) gmina Nowa Karczma dokonata przelewu kwoty
1.800,00 zt na konto bankowe OSP w Lubaniu (rozdz. 75412 § 6230),

— OSP w Lubaniu ztozyto do Urzedu Gminy Lipusz (brak daty wptywu do UG) rozliczenie
otrzymanej dotacji na dofinansowanie zakupu zestawu ratownictwa medycznego (pismo
z dnia 07.11.2016 r.), do ktorego dotaczono kserokopie¢ faktury VAT nr FVS/1470/2016
z dnia 17.10.2016 r. na kwote 6.000,00 zt za zakup Zestawu Ratownictwa Medycznego
PSP R1, wraz z dowodami dokonania zaptaty z dnia 18.10.2016 r. 1 28.10.2016 1.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

Gmina Nowa Karczma wyodrebnita w planie wydatkéw 1 dochodéw budzetu, dochody
i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej i1 innych zadan
zleconych gminie na 2016 r., ktore stanowily zalgczniki: nr 9a, nr 9b, nr 10 do uchwaty
nr XV/91/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30.12.2015 r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Nowa Karczma na 2016 rok. Plan finansowy zadan zleconych, okreslony
w uchwale, obejmowat kwoty:
- dochodéw z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacj¢ zadan
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- dochod6éw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowe;j,

- wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j,

- dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowe;j,

wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe;.

Powyzsze dochody i wydatki byty zaplanowane w ramach Urzgdu Gminy (dzial 750)

oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (dziat 852).

W' sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r.,

wykazano:
, f-‘fI“)’t‘)chody--i:»‘, : . ""Nal}efinoéci‘ . ','f]]‘)o\c’h(éa};Wykénlifl{e‘,\@ . Dochody Naleinoéu ’
¢ . Skarbu , ' ' alde [—————T——— Przekazane i
:Péﬁgt\vﬁ‘wg Rozdzial | Plan po poc(;:tkﬁwe oo powbm oL gy i o
boszizenil 3 emianach | o uur | goslen [ POUAcone | dochiody | oo | wome
e o e el | e | 00 G
St st | pastwa ¢ |
Wplywy z 75011/
iSnych oplsl 0690 2.120,00 1.302,00 | 1.302,00 65,10 1.236,90 0,00 0,00 0,00
Rozdzial 75011 Urzedy
wojewodzkie 2.120,00 1.302,00 | 1.302,00 65,10 1.236,90 0,00 0,00 0,00
Razem !
85203/
Wplywy z ustug 1.192,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0830
Rozdaint §5200 1.192,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Osrodki wsparcia
Pozostate odsetki 833213/ 0,00 | 373.786,89 | 20.581,29 0,00 | 20.620,01 | 353.205,60 | 353.205,60 0,00
Wplywy 2 85212/
roznych 0970 0,00 | 198.449.95 0,00 0,00 0,00 | 198.449,95 | 198.449,95 0,00
dochodow
Wplywy z tytutu
zZwrotow
‘;’V{}l’;zgt{czh 833;3/ 41.490,00 | 123157123 | o o0 o | 524820 7.872,31 | 1.218.450,72 | 1.218.450,72 0,00
funduszu ’
alimentacyjnego
Rozdzial 85212
Swiadczenia rodzinne,
Swiadczenie z funduszu
alimentacyjnego oraz skladki | 41.490,00 | 1.803.808,07 | 33.701,80 | 5.24820 | 28.492,32 | 1.770.106,27 | 1.770.106,27 0,00
na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z ubezpieczenia
spolecznego
85228/
Wplywy z ustug 0830 11.170,00 5.034,06 | 5.049,70 252,48 4.797,22 0,55 0,55 16,19
Poacistale: odsetki 8392225/ 0,00 7,91 0,30 0,00 0,30 7,61 7,61 0,00
Rozdzial 85228 : : , ,
Usluglopiekuncze | 11.170,00 5.041,97 | 5.050,00 252,48 4.797,52 8,16 8,16 16,19
specjalistyczne ustugi .
opiekuncze .
Wplywyz | 85295/ 0,00 9,21 9.21 0,46 8,75 0,00 0,00 0,00
réznych optat 0690
Rozdzial 85295
Pl w e 9,21 9,21 0,46 8,75 | 0,00 0,00 70,00
_ Raz 1.810.161,2 3,01 6,
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Dochody z oplat za udostepnienie danych (wpltywy z ré6znych optat rozdz. 75011 § 0690)
realizowane byly przez Urzad Gminy Nowa Karczma. Natomiast dochody: fundusz
alimentacyjny, $wiadczenia rodzinne, ustugi opiekuncze i specjalistyczne oraz osrodki wsparcia

realizowane byly przez Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie.

W sporzadzonym przez Urzad Gminy w Nowej Karczmie sprawozdaniu Rb-27ZZ
z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od
poczatku roku do konca IV kwartatu roku 2016 wykazano:
a) wrozdz. 75011 §0690 - plan 2.120,00 zt
- dochody wykonane 1.302,00 zt w tym dochody potracone przez jednostke 0,00 zi,
- dochody przekazane 1.302,00 zi.

Powyzsza kwota zgodna jest z ewidencja ,,organu” kontem 224 ,,rozrachunki budzetu”
(optata za udostgpnienie danych).

W sporzadzonym przez OPS w Nowej Karczmie sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania
planu dochod6éw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do
konca IV kwartatu roku 2016 wykazano:

a) wrozdz. 85203 § 0830 - plan 1.192,00 zt
— dochody wykonane 0,00 zt,
— dochody przekazane 0,00 zt.
b) w rozdz. 85212 § 0920 - plan 0,00 zt
— dochody wykonane 20.581,29 zi,
— dochody przekazane 20.581,29 zi.
¢) wrozdz. 85212 § 0970 - plan 0,00 zt
— dochody wykonane 0,00 zt,
— dochody przekazane 0,00 zi.
d) w rozdz. 85212 §0980 - plan 41.490,00 zt
— dochody wykonane 13.120,51 zl,
— dochody przekazane 13.120,51 zt.
¢) w rozdz. 85228 §0830 - plan 11.170,00 zt
— dochody wykonane 5.049,70 zi,
— dochody przekazane 5.049,70 zt.
f) wrozdz. 85228 §0920 - plan 0,00 zi
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— dochody wykonane 0,30 zi,
— dochody przekazane 0,30 zi.
g) w rozdz. 85295 §0690 - plan 0,00 zt
— dochody wykonane 9,21 zl,
— dochody przekazane 9,21 zt.

Ustalono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu
dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca
IV kwartalu roku 2016, w zakresie wykonanych dochodéw zgodne s3a ze sprawozdaniami
jednostkowymi UG i OPS.

Ponadto Gmina Nowa Karczma sporzgdzila sprawozdanie Rb-ZN kwartalne o stanie
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez j.s.t. zadan zleconych
wg stanu na koniec 2016 roku, w ktérym wykazano:

» zobowigzania — 0,00 zt,

» naleznos$ci oraz wybrane aktywa finansowe

gotéwka - 0,00 zt
depozyty na zadanie — 0,00 z1,

depozyty terminowe — 0,00 z1,

nalezno$ci wymagalne — 830.295,93 zt (pozostale naleznosci),
» pozostale naleznosci — 0,00 zt.

Kontrolg objeto terminowos$¢ przekazywania dochodéw przez Urzad Gminy Nowa
Karczma w 2016 roku do Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku w ramach
rozdzialu 75011 § 0690 — optaty za udostepnianie danych osobowych.

Stwierdzono, ze w 2016 roku Gmina Nowa Karczma pobrata oplaty za udostgpnienie
danych osobowych w lacznej wysokosci 1.302,00 zt (42 wplaty). Uzyskane dochody
pomniejszone o kwote w wysokosci 65,10 zt tj. kwote stanowigcg 5% pobranych optat
stanowigcg dochéd UG z tytulu poboru powyzszej oplaty. Lacznie z tytulu pobranych
w 2016 roku oplat za udostepnienie danych osobowych, Gmina Nowa Karczma przekazala do
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego kwote w wysokosci 1.236,90 zt (23 przelewy).

Uzyskane dochody odprowadzone byly do PUW terminowo zgodnie z art. 255 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.
zm.), za wyjatkiem:
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dochodu w wysokosci 29,45 zt przekazanego do PUW w dniu 29.01.2016r., tj. 4 dni po

terminie z tytulu pobranej w dniu 11.01.2016r. optaty za udostgpnienie danych

adresowych w kwocie 31,00 zt (z czego 1,55 zt stanowito dochéd UG),
dochodu w wysokosci 29,45 zt przekazanego do PUW w dniu 23.02.2016r., tj. 8 dni po

terminie z tytulu pobranej w dniu 09.02.2016r. optaty za udost¢pnienie danych

adresowych w kwocie 31,00 zt (z czego 1,55 zt stanowito dochéd UG).

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami (§ 2010, § 2060)

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu panstwa

na zadania biezgce z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami wraz

z 0gblnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponize;j:

Rozdzial

Zadanie

Dotacje
otrzymane

Dotacje wykorzystane

Réznica

Wg ewidencji
ksiegowej

Wg Rb-50

5-4

1

3

4

5

6

7

01095

2010

Zwrot czgsci podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej przez producentow
rolnych oraz na pokrycie kosztéw
postgpowania w sprawie zwrotu poniesionych
przez gming

404.904,26

404.899,58

404.899,58

4,68

75011

2010

Utrzymanie w gminach stanowisk pracy
realizujgcych zadania z zakresu administracji
rzadowej

55.800,00

55.800,00

55.800,00

0,00

75101

2010

Prowadzenie statego rejestru wyborcéw

6.010,00

6.009,31

6.009,31

0,69

80101

2010

Szkoly podstawowe — wyposazenie szkoét w
podrgczniki oraz materialy edukacyjne i
¢wiczeniowe

40.273,00

39.812,29

39.812,29

460,71

80110

2010

Gimnazja — wyposazenie szkét w podrgczniki
oraz materialy edukacyjne i éwiczeniowe

31.650,00

31.342,74

31.342,74

307,26

80150

2010

Szkoly podstawowe — realizacja zadan
specjalnej organizacji nauki i metod pracy

2.165,00

2.160,28

2.160,28

4,72

85195

2010

Ochrona zdrowia — pokrycie kosztow wydania przez
gminy decyzji w sprawach $wiadczeniobiorcow
innych niz ubezpieczeni spetniajacy kryterium
dochodowe, zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych

296,00

88,10

88,10

207,90

85203

2010

Osrodki wsparcia

15.216,00

15.216,00

15.216,00

0,00

85212

2010

Realizacja $wiadczen rodzinnych, swiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spotecznego

4.200.000,00

4.160.138,20

4.160.138,20

39.861,80

85213

2010

Oplacanie  skladek na  ubezpieczenia
zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektére $wiadczenia z pomocy spolecznej,
niektére $wiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w  zajgciach  w  centrum
integracji spolecznej

17.200,00

16.754,40

16.754,40

445,60

85215

2010

Dodatki mieszkaniowe - wydatki zwigzane z
wyplata dodatku energetycznego, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. -
Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz.
1059, z p6zn. zm.) oraz koszty obstugi tego
zadania realizowanego przez gming W
wysoko$ci 2%

4.759,00

4.759,00

4.759,00

0,00

L <
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85228 | 2010 | Uslugi opickuficze i specjalistyczne ustugi | 37 15500 | 3712500 37.125,00 0,00
opiekuncze
Rzadowy  program  wspierania  0séb
85295 | 2010 pobierajgcych §wiadczenia Karta Duzej 500,00 470,39 470,39 29,61
Rodziny
85211 | 2060 Swiadczenia z tytuhu realizacji programu 500+ | 6.110.500,00 | 6.026.040,14 6.026.040,14 | 84.459,86
Razem | 10.926.398,26 | 10.800.615,43 | 10.768.803,14 | 125.782,83

Zwrotu niewykorzystanych w poszczegdlnych rozdziatach dotacji dokonano:

Dzial/rozdzial/paragraf Kwota zwrotu (w zi) Data
4,68 z czego
010/01095/2010 3,80 09.06.2016 1.
0,88 23,11.2016.
751/75101/2010 0,69 11.01.2017r.
801/80101/2010 460,71 30.01.2017 r.
801/80110/2010 307,26 30.01.2017r.
801/80150/2010 4,72 30.01.2017 r.
851/85195/2010 207,90 11.01.2017 r.
852/85212/2010 39.861,80 11.01.2017 r.
852/85213/2010 445,60 11.01.2017 r.
852/85295/2010 29,61 11.01.2017 r.
852/85211/2060 84.459,86 11.01.2017 r.
Razem 125.782,83

Zadania z rozdzialéw: 85195, 85203, 85212, 85213, 85215, 85228, 85295, 85211

realizowane byly przez jednostke organizacyjng Gminy Nowa Karczma - Osrodek Pomocy

Spotecznej w Nowej Karczmie. Zadania z pozostalych rozdzialéw (01095, 75011, 75101,

80101, 80110 i 80150) realizowane byly w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.

Kontrolg objeto ponizej opisane zadania realizowane przez Urzagd Gminy Nowa Karczma:

»  Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje zadania zleconego gminie zwigzanego

z utrzymaniem stanowisk pracy realizujgcych zadania z zakresu administracji rzgdowej

—rozdz. 75011 § 2010

Wojewoda Pomorski pismem z dnia 22.10.2015 r. nr FB-1.3110.1.9.2015.EP

poinformowat, ze w projekcie budzetu panstwa na 2016 r. przewidziano dotacj¢ celowg na
zadania z zakresu administracji rzagdowej realizowanych na podstawie porozumien oraz na
zadania wlasne wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego dla gminy Nowa
Karczma w wysokosci 54.000,00 zt na realizacj¢ zadania zleconego zwiagzanego z utrzymaniem
stanowisk pracy realizujgcych zadania z zakresu administracji rzagdowej. Kolejnym pismem
nr FB-1.3111.53.2016.MSz z dnia 24.03.2016 r. Wojewoda Pomorski poinformowat, Ze

ostateczna wysoko$¢ ww. dotacji dla gminy Nowa Karczma wynosi 55.800,00 zt.

Co miesigc na konto UG wptywaty nastepujace kwoty: I, II, III — 4.500,00 zi, IV —
5.100,00 zt oraz od V do XII po 4.650,00 zl, tytutem realizacji powyzszego zadania zleconego.
Otrzymang dotacje w tgcznej wysokosci 55.800,00 zt, wykorzystano na wynagrodzenia
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wraz z pochodnymi dla pracownikéw UG ktérzy m.in. realizujg zadania z zakresu administracji
rzagdowe;j.

Poniesione wydatki zostaly ujete w:

§ 4010 ,,Wynagrodzenie osobowe pracownikéw” —45.211,00 zt ,

§ 4110 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne™ — 7.731,00 zi,
§ 4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy” — 1.108,00 zt,
§ 4440 ,,Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” — 1.750,00 zt.

Lacznie wydatkowano 55.800,00 zt. Dotacj¢ wykorzystano w catosci.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 55.800,00 zt zostala wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2016 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do 31.12.2016 r., w rozdziale 75011.

»  Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje zadania zleconego gminie zwigzanego

z prowadzeniem i aktualizacjqg stalego rejestru wyborcow —rozdz. 75101 § 2010

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Gdansku pismem z dnia 07.10.2015 r. o nr DGD-
421-10/15 poinformowato Wojta Gminy Nowa Karczma, ze w projekcie budzetu na 2016 r.
przewidziano dotacje celowg dla gminy Nowa Karczma w wysokosci 1.250,00 z} na realizacje¢
zadania zleconego zwigzanego z prowadzeniem i aktualizacjg stalego rejestru wyborcow.
Kolejnym pismem- nr DGD-3101-2/16 z dnia 21.03.2016 r. Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Gdansku poinformowato, ze tgczna wysokos¢ dotacji celowej bgdzie wynosita
6.010,00 zt z tego:

- na prowadzenie i aktualizacje rejestru wyborcow w wysokosci 1.250,00 zt,
- na wymiang urn wyborczych w wysokosci 4.760,00 zt

Co miesigc na konto UG wptywata kwota w wysokosci 104,00 zt (w grudniu 106,00 zt)
tytutem realizacji zadania zleconego zwigzanego z prowadzeniem i aktualizacja stalego rejestru
wyborcow. Ponadto w dniu 19.05.2016 r. na konto UG wplyngla kwota w wysokosci
4.760,00 zI na zakup urn wyborczych. Otrzymang dotacj¢ w wysokosci 6.010,00 zi,
wykorzystano na wyplate wynagrodzenia wraz z pochodnymi dla pracownika UG, ktéry
prowadzi i aktualizuje staly rejestr wyborcow oraz na zakup urn wyborczych.

Poniesione wydatki zostaly ujegte w:
e §4110 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne” — 178,72 zl,
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e § 4120 ,Sktadki na Fundusz Pracy” — 25,59 zl,

e §4170,,Wynagrodzenia bezosobowe” — 1.045,00 zi,

e §4210 ,,Zakup materiatow i wyposazenia” — 4.760,00 zt (zakup urn).
Lacznie wydatkowano 6.009,31 zt. Zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji w wysokosci
0,69 z1, dokonano w dniu 31.12.2016 r.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 6.009,31 2zt zostala wykazana

w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2016 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do 31.12.2016 r., w rozdziale 75101.

Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdz.75101 § 4210 ,,Zakup materiatow
i wyposazenia” w wysokosci 4.760,00 zt, poniesiono na podstawie Fa VAT nr 52/11/KR z dnia
15.11.2016 r. wystawionej przez firm¢ Key Company Sp. z o.0. Biatystok-Zascianki, za zakup
7 urn wyborczych oraz 7 pokrowcdéw do urn, na lgczng kwote 4.760,00 zt. Zaplaty dokonano
w dniu 29.11.2016 r. (terminowo) wydatek ujeto w rozdz. 75101 §4210 w wysokosci
4.760,00 zt.

»  Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje zadania zleconego gminie zwigzanego

z wyplatg dodatku energetycznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997r.

- Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r. poz. 1059, z pézn. zm.)- rozdz.85215 $§2010

W dniu 25.01.2016 r. Wydziat Finanséw i Budzetu Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Gdansku pismem nr FB-1.3111.2.1.2016.MSz z dnia 25.01.2016 r. zawiadomit Gming Nowa
Karczma, ze zgodnie z decyzjag Wojewody Pomorskiego nr 3/2.1/2016 z dnia 22.01.2016 r.
zwiekszono plan dotacji celowej na 2016 r. w dziale 852, rozdziale 85215 §2010. W zwigzku
z powyzszym przyznano Gminie Nowa Karczma na wyplate zryczaltowanych dodatkéw
energetycznych za [ kwartat 2016 r. dla odbiorcow wrazliwych energii elektrycznej oraz koszty
obstugi tego zadania realizowanego przez gming w wysokosci 2%, dotacj¢ w wysokosci
1.765,00 zt. Kolejne pismo Wojewody Pomorskiego w sprawie dotacji celowej na wyplatg za
I kwartat w 2016 r. zryczaltowanych dodatkéw energetycznych oraz kosztéw obshugi,
wplyneto do UG w dniu 06.04.2016 r. (pismo nr FB-1.3111.2.2.2016.MSz z dnia 06.04.2016r.).
Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 18/2.2/2016 z dnia 06.04.2016 r. Gmina Nowa
Karczma otrzymata zwiekszenie dotacji na realizacje powyzszego zadania o kwote 1.252,00 z.
Nas:(c;ige pismo Wojewody Pomorskiego w sprawie zwigkszenia planu dotacji celowej na
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wyplate za III kwartal w 2016 r. zryczaltowanych dodatkéw energetycznych oraz koszty
obstugi, wptyneto do UG w dniu 08.07.2016 r. (pismo nr FB-1.3111.2.3.2016.MSz z dnia
08.07.2016 r.). Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 18/2.3/2016 z dnia 07.07.2016r.
Gmina Nowa Karczma na realizacj¢ powyzszego zadania otrzyma dotacj¢ w wysokosci
967,00 zi. Nastepne pismo Wojewody Pomorskiego w sprawie zwigkszenia planu dotacji
celowej na wyplatg za IV kwartat w 2016 r. zryczaltowanych dodatkéw energetycznych oraz
koszty obstugi, wptyneto do UG w dniu 07.10.2016r. (pismo nr FB-1.3111.2.4.2016.MSz z dnia
07.10.2016r.). Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 18/2.4/2016 z dnia 07.10.2016r.
Gmina Nowa Karczma na realizacj¢ powyzszego zadania otrzyma dotacj¢ w wysokosci
775,00 zt. Laczna kwota dotacji przyznana Gminie Nowa Karczma w 2016 roku wyniosta
4.759,00 zi.
Tytulem realizacji powyzszego zadania zleconego na konto UG wptyn¢ta kwota
w wysokosci 4.759,00 zl, z czego:
— po 588,00 zt w dniach: 26.01.2016r., 04.02.2016r. oraz 589,00 zt w dniu 09.03.2016r. —
lacznie 1.765,00 zi,
— po 417,00 zt w dniach: 08.04.2016r., 06.05.2016r., oraz 418,00 zt w dniu 10.06.2016r.
tacznie 1.252,00 zi,
— po 322,00 zt w dniach: 08.07.2016r., 05.08.2016r., oraz 323,00 zt w dniu 05.09.2016r.
tacznie 967,00 zt,
— po 258,00 zt w dniach: 10.10.2016r., 04.11.2016r., oraz 259,00 zt w dniu 08.12.2016r.
tacznie 775,00 zt.
Otrzymang dotacje wydatkowano na wyplatg dodatku energetycznego odbiorcy

wrazliwemu energii elektrycznej. Poniesione wydatki zostaly ujete w:
e §3110,Swiadczenia spoteczne” (wyptata dodatku energetycznego) — 4.665,00 zt,
e §4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — 94,00 zi,
Lacznie wydatkowano 4.759,00 zl. Datacj¢ wydatkowano w catosci.
Kwota wykorzystanej dotacji w wysokosci 4.759,00 =zt =zostala wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2016 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do 31.12.2016 r., w rozdziale 85215.
Ustalono, ze w 2016 roku do Urzedu Gminy wplynely 64 wnioski odbiorcy wrazliwego
0
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energii elektrycznej, na podstawie ktérych Wojt Gminy Nowa Karczma wydat 64 decyzje

w sprawie przyznania dodatku energetycznego. Kontrola objeto 8 decyzji o numerach:

A.DE.8241.10.2016 z dnia 08.01.2016 r., RAG.DE.824.13.2016.AK z dnia 09.02.2016 r.,

RAG.DE.824.27.2016.AK z dnia 08.05.2016 r., RAG.DE.824.40.2016.AK z dnia 07.07.2016

r., RAG.DE.824.56.2016.AK z dnia 09.08.2016 r., RAG.DE.824.58.2016.AK z dnia

09.09.2016 r., RAG.DE.824.60.2016.AK z dnia 07.10.2016 r., RAG.DE.824.64.2016.AK

z dnia 09.11.2016r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— wanioski o przyznanie dodatku energetycznego zlozyly osoby, ktérym przyznano dodatek
mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21.06.2001r. o dodatkach
mieszkaniowych (Dz. U. z 2013r. poz. 966 z pdzn. zm.),

— do wszystkich zlozonych wnioskow objetych kontrola dolaczono kopie¢ umowy
kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektryczne;j,

- w wydanych decyzjach prawidlowo okreslono wysokos¢ miesigcznego dodatku
energetycznego, zgodnie z art. Sc ust 2 i ust. 3 ustawy z dnia 10.04.1997r. Prawo
energetyczne (tj. Dz. U. z 2012r. poz. 1059 ze zm.) w oparciu o Obwieszczenie Ministra
Gospodarki z dnia 28.04.2015r. w sprawie wysokosci dodatku energetycznego
obowigzujacego od dnia 1 maja 2015 r. do dnia 30 kwietnia 2016 r. oraz z dnia 22.04.2016r.
w sprawie wysokosci dodatku energetycznego obowiazujacego od dnia 1 maja 2016r. do
dnia 30 kwietnia 2017r.,

—  wyplaty dodatku energetycznego, dokonano zgodnie z zapisami art. Se ust. 1 i ust. 2 ustawy
Prawo energetyczne, tj. do dnia 10 kazdego miesigca z gory, z wyjatkiem miesigca
stycznia, w ktorym dodatek energetyczny wyplaca si¢ do dnia 30 stycznia danego roku,

— gmina skfadata wnioski do Wojewody o przyznanie dotacji celowej na realizacj¢ wyplat
dodatku energetycznego oraz kosztow wyplacania odbiorcom wrazliwym energii
elektrycznej dodatku energetycznego wyptacanych w Gminie:

* nalkwartal 2016 r. w dniu 15.12.2015 r. — terminowo,
» na [l kwartat 2016 r. w dniu 14.03.2016 r. — terminowo,
= na IIl kwartat 2016 r. w dniu 14.06.2016 r. — terminowo,
* nalV kwartal w dniu 13.09.2016 r. — terminowo.
zgodnie z zapisami art. 5g ust. 2 ustawy Prawo energetyczne, Gmina sktada wojewodzie
whniosek o przyznanie dotacji co kwartal, w terminie do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego
dany kwartat,
¢
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—  wdniach: 14.04.2016 r. (za I kwartat), 08.07.2016 r. (za II kwartat), 07.10.2016 r. (za III
kwartal), 10.01.2017 r. (za IV kwartal) Gmina Nowa Karczma sporzadzila i wyslata

Wojewodzie Pomorskiemu, sprawozdania z wykorzystania dotacji przeznaczone;j

na wyptate dodatkow energetycznych (terminowo).

3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne

z zakresu administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami (§ 631)

W 2016 roku Gmina Nowa Karczma nie otrzymala z budzetu panstwa dotacji celowych

na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania

zlecone ustawami.

3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

Pozostate dotacje otrzymane w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma z budzetu

panstwa oraz funduszy celowych zostaty przedstawione w tabeli ponizej:

rozdzial § Zadanie Douicla Dogicls Réznica
otrzymana | wykorzystana
2020
Dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na zadania .
71035 biechcr:fealizowane przez Utr.zymanll]e b 1.000,00 1.000,00 0,00
gming na podstawie wojennyc
porozumien z organami
administracji rzadowej
80103 Oddzialy przedszkolne w | 224.680,00 224.680,00 0,00
szkotach podstawowych na
realizacje zadan wiasnych
80104 Przedszkola na realizacjg 79.460,00 79.460,00 0,00
zadan wilasnych
85206 Wspieranie rodziny i 22.800,00 22.800,00 0,00
systemu pieczy zastgpczej —
asystent rodziny i
koordynator rodzinnej
pieczy zastgpczej
85213 2030 Sktadki na ubezpiec‘zenie 10.313,00 10.312,98 0,02
Dotacje celowe otrzymane zdrowotne  (od  zasitkéw
z budzetu panstwa na stalych)
85214 realizacj¢ wiasnych zadafn | Zasitki i pomoce w naturze 40.000,00 40.000,00 0,00
biezacych gminy oraz sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i
rentowe (zasitki okresowe)
85216 Zasilki stale 133.986,00 133.079,55 906,45
85219 .Osrodki pomocy spotecznej 51.466,00 51.466,00 0,00
dotacja na utrzymanie
85295 Pomoc panstwa w zakresie 91.000,00 91.000,00 0,00
dozywiania uczniow
85415 Pomoc  materialna  dla 92.287,00 92.287,00 0,00
uczniow o  charakterze
socjalnym - stypendia , |
RAZEM | 746.992,00 746.085,53 | 906,47
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Zwrotu niewykorzystanych w poszczegélnych rozdziatach dotacji dokonano:

Dzial/rozdzial/paragraf Kwota zwrotu (w zh) Data
852/85213/2030 0,02 11.01.2017r.
852/85216/2030 906,45 11.01.2017r.

RAZEM 906,47

Zadania z rozdzialéw: 85206, 85213, 85214, 85216, 85219, 85295, 85415 §2030,
realizowane byly przez jednostk¢ organizacyjng Gminy — Osrodek Pomocy Spolecznej
w Nowej Karczmie. Zadania z rozdziatéw 80103 i 80104 (za wyjatkiem rocznego rozliczenia,
ktore sporzadzano w UG) § 2030, realizowane byly przez poszczegdlne jednostki oswiatowe.
Zadania z rozdziatu 71035 realizowane byty w Urzedzie Gminy Nowa Karczma.

Kontrolg objgto ponizej opisane zadania realizowane przez Urzad Gminy Nowa Karczma:

» ,Dotacja celowa otrzymana z budzetu parnistwa na zadania biezgce realizowane przez

gming na podstawie porozumieh z organami administracji rzadowej” — rozdzial 71035
»Cmentarze” § 2020 — 1.000,00 z#

Dotacja zostata przekazana gminie na podstawie Porozumienia z dnia 08.05.2007r. oraz

Umowy nr 1/2016 z dnia 29.03.2016r. (wnoszacej zmiany w zapisach Porozumienia),
zawartych pomigdzy Wojewoda Pomorskim a Gming Nowa Karczma w sprawie utrzymania
grobow i cmentarzy wojennych na terenie gminy. Utrzymanie grobow i cmentarzy, zgodnie
z zawartym porozumieniem powinno polegaé na konserwacji, przeprowadzeniu remontéw oraz
pielegnacji zieleni i utrzymania porzadku oraz czystosci na cmentarzach i grobach wojennych.
Porozumienie z dnia 08.05.2007r. zostato podpisane przez Wéjta Gminy pana Alojzego Szoske
oraz kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy.

Umowa nr 1/2016 z dnia 29.03.2016r. zostata podpisana przez Wojta Gminy pana Andrzeja
Pollaka, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Zgodnie z ustaleniami Wojewoda Pomorski przekaze Gminie Nowa Karczma dotacj¢ celowsg
w wysokosci 1.000,00 zt, po opublikowaniu ustawy budzetowej na rok 2016. Gmina Nowa
Karczma do dnia 31.12.2016r. powinna wykona¢ powierzone zadania oraz wykorzystaé
przekazane $rodki. Z realizacji powyzszego porozumienia/umowy Gmina Nowa Karczma
zobowigzana jest do dnia 15 stycznia 2017r. przedstawié Wojewodzie rozliczenie
wykorzystania przekazanej dotacji. Rozliczenie powinno nastgpi¢ w formie tabeli stanowigcej
zalgeznik do umowy 1/2016 oraz sprawozdaniem opisowym z wykonania rob6t objetych
umowg do ktdrego zostang dolaczone kserokopie faktur wraz z protokolami odbioru prac
i dokumentacjg fotograficzng. Niewykorzystang czesé dotacji nalezy zwréci¢é do dnia
15 stycznia 2017r. Umowa zostata zawarta z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia do

3:1ﬂirudr\ifl 2016r.
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W dniu 07.04.2016 r. na konto UG wplyneta kwota w wysokosci 1.000,00 zt,
stanowigca dotacj¢ przestang przez PUW na realizacj¢ ww. porozumienia. Otrzymana dotacja
zostala wydatkowana w nastepujacy sposob:

— 440,00 zt na zakup sztucznych kwiatow oraz zniczy. Wydatku dokonano w dniu
25.05.2016 r. na podstawie Fa VAT nr 42/2016 z dnia 18.05.2016 r. ~ wydatek ujeto
w rozdziale 71035 § 4210 (PK/00964/16),

— 495,97 zt na zakup kwiatoéw sztucznych i zniczy. Wydatku dokonano w dniu 04.11.2016 r.
na podstawie Fa VAT nr 59 z dnia 31.10.2016r. — wydatek ujeto w rozdziale 71035 § 4210
(PK/02245/16),

— 64,03 zI na zakup materialéw do renowacji ptotu przy grobie. Wydatku dokonano w dniu
04.11.2016 r. na podstawie Fa VAT nr 3448/2016 z dnia 02.11.2016r. — wydatek zostat
ujety w rozdziale 71035 § 4210 (PK/02243/16).

W dniu 13.01.2017r. Gmina Nowa Karczma sporzadzita ,,Rozliczenie otrzymanych

1 wykorzystanych dotacji, ktére nie obejmujg sprawozdania Rb-50, dotyczgce umoéw

i zawartych porozumien”, w ktérym rozliczyla zadanie ,,utrzymanie grobéw i cmentarzy

wojennych na terenie gminy”. Dotacj¢ rozliczono zgodnie z umowa.

» Dofinansowanie zadai w_zakresie wychowania przedszkolnego — dotacja ujeta

w_rozdziale 80103 ,, Oddzialy przedszkolne w_szkotach podstawowych” w wysokosci
224.680,00 zt oraz w rozdziale ,, Przedszkola” 80104 w wysokosci 79.460,00 zi

Wydziat Finanséw i Budzetu Pomorskiego Urzedu Wojewo6dzkiego w Gdansku pismem
nr FB-1.3111.60.2016.MS z dnia 06.05.2016 r. zawiadomit Gming Nowa Karczma, ze zgodnie
z decyzjg Wojewody Pomorskiego nr 26/60/2016 z dnia 05.05.2016r. zwigkszono plan dotacji
celowej na 2016r. w dziale 801. W zwigzku z powyzszym przyznano Gminie Nowa Karczma
na realizacj¢ zadan wilasnych w zakresie wychowania przedszkolnego 224.680,00 zi, ujetg
wrozdz. 80103 oraz 79.460,00 zt ujgta w rozdz. 80104. Laczna kwota przyznanej Gminie Nowa
Karczma dotacji na realizacj¢ zadania wlasnego w zakresie wychowania przedszkolnego
w 2016 roku wyniosta 304.140,00 zt.

Powyzsza kwota zostata przekazana na konto Urzedu Gminy Nowa Karczma w o$miu ratach:
~  wdniu 12.05.2016r. - kwota 93.615,00 zt, ujgto w rozdz. 80103, kwota 33.110,00 zi, ujeto

w rozdz. 80104,
~  wdniu 13.06.2016r. - kwota 18.723,00 zt, ujgto w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 zl, ujeto

w rozdz. 80104,
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—~  wdniu 11.07.2016r. — kwota 18.723,00 zl, ujeto w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 zi, ujeto
w rozdz. 80104,

—  wdniu 11.08.2016r. - kwota 18.723,00 zl, ujeto w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 zt, ujeto
w rozdz. 80104,

—  wdniu 12.09.2016r. - kwota 18.723,00 zl, uj¢to w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 z1, ujeto
w rozdz. 80104,

—  wdniu 11.10.2016r. - kwota 18.723,00 zl, ujeto w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 zl, ujeto
w rozdz. 80104,

—  wdniu 10.11.2016r. - kwota 18.723,00 zl, ujeto w rozdz. 80103, kwota 6.622,00 zt, uje¢to
w rozdz. 80104,

—  wdniu 09.12.2016r. — kwota 18.727,00 zt, ujgto w rozdz. 80103, kwota 6.618,00 zl, ujeto
w rozdz. 80104.

W dniu 26.01.2017r. sporzadzono roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej

z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego za rok

2016. W niniejszym rozliczeniu wskazano, ze kwota dotacji ogétem 304.140,00 zl, zostata

wykorzystana w rozdz. 80103 w kwocie 224.680,00 zt oraz w rozdz. 80104

w kwocie 79.460,00 zl, zgodnie z przeznaczeniem. Dotacja zostala wykorzystana

w calosci. Rozliczenie sporzadzono na druku zgodnym ze wzorem okreslonym

w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13.08.2013r. w sprawie udzielania

gminom dotacji celowej z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania

przedszkolnego (Dz. U. z 22.08.2013r. poz. 956).

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien (w tym prawidlowosé ich

wykorzystania)

Dotacje celowe otrzymane w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma na realizacj¢

porozumien zostaty przedstawione w tabeli ponizej:

g : Dotacje Dotacje Réznica
Rozdasl § Zadanle otrzymane wykorzystane (4-5)
1 2 3 4 ] 6
6630 Dotacja przekazana przez
dotacje celowe otrzymane z samorzadu Wojewodztwo  Pomorskie  na
wojewodztwa na inwestycje i zakupy modernizacj¢ drogi dojazdowej do
01042 inwestycyjne realizowane na podstawie gruntéw rolnych — budowa i 73.600,00 | 73.600,00 0,00
porozumien (uméw) migdzy jednostkami modernizacja drogi dojazdowej do
samorzadu terytorialnego gruntéw rolnych w m. Grabowo
Koscierskie

Ustalono, ze:
Dotacja zostala przekazana gminie na podstawie Umowy Nr 79G/WBG-OGR/2016
zawartej w dniu 22.07.2016 r. pomigdzy Wojewddztwem Pomorskim z siedzibg w Gdansku,
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a Gming Nowa Karczma na udzielenie dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntow
rolnych” — wykonanie nawierzchni utwardzonej na istniejgcej drodze gruntowej z betonu
asfaltowego dwuwarstwowego na odcinku 200m i szerokosci 6m oraz nawierzchni z kruszywa
naturalnego na odcinku 320m i szerokosci 4,5-6m w Grabowie Koscierskim.

Zgodnie z zawartym porozumieniem, Wojewodztwo Pomorskie dofinansuje w/w
zadanie maksymalnie do wysokosci 50 % faktycznie poniesionych w 2016 roku kosztow — nie
wiecej niz do kwoty 73.600,00 zt. Ponadto w umowie okreslono m.in. wykonawce postanowien
umowy — Wojewddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku, termin realizacji
zadania — do dnia 15.11.2016 r., termin przekazania pelnej dokumentacji do Wojewodzkiego
Biura Geodezji i Terendw Rolnych w Gdansku — do 5 dni po zakonczeniu realizacji zadania,
termin przekazania dotacji - do 3 dni po daty podpisania protokotu kontroli, oraz termin
zlozenia o$wiadczenia jednostki o wykorzystaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem na dany
rok — w terminie 3 dni od zaplaty na rzecz wykonawcy (dostawcy).

W dniu 14.10.2016 r. zostat sporzadzony Protokét odbioru koncowego zadania pn. —
»,Modernizacja drogi gminnej w miejscowosci Grabowo Koscierskie”, w ktédrym zapisano
migdzy innymi, ze roboty zostaly wykonane zgodnie z umowa w terminie od 05.09.2016 r. do
14.10.2016 1.

W dniu 19.10.2016 r. (terminowo) Gmina Nowa Karczma przekazata do
Wojewodzkiego Biura Geodezji i Terenow Rolnych w Gdansku wymagany komplet
dokumentow. Poniesione w 2016 roku przez Gming Nowa Karczma wydatki na realizacj¢
przedmiotowego zadania stanowily kwotg 188.919,64 zt.

W dniu 27.10.2016 r. (terminowo) na konto UG wplyneta kwota w wysokosci
73.600,00 zt — dotacja celowa na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw rolnych.

W dniu 03.11.2016 r. (1 dzien po terminie) Gmina Nowa Karczma przekazata
,,O$wiadczenie jednostki samorzadu o wykorzystaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem na
dany rok”, w ktérym stwierdzono, ze otrzymane $rodki finansowe w wysokosci 73.600,00 zt
zostaly wydatkowane w catosci na realizacj¢ zadania ,Modernizacja drogi dojazdowej do
gruntéw rolnych”.

Dotacje wykorzystano w catosci i rozliczono zgodnie z umowa.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

W okresie objetym kontrola Gmina Nowa Karczma nie udzielita dotacji:

e dla §1ad6w budzetowych w ramach § 2510,

Ue.
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e dla panstwowych instytucji kultury w ramach § 2550,
e dla samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej w ramach § 2560.
Natomiast udzielita dotacji podmiotowych w ramach:
e § 2480 ,, Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzgdowej instytucji kultury” - udzielono
dotacji w wysokosci:
— 305.000,00 zt w rozdziale 92109 - ,,Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby”,
—  186.226,36 zt w rozdziale 92116 — ,,Biblioteki”.
Powyzej wymienione dotacje zostaly opisane w punkcie 5.4.1. Instytucje kultury
niniejszego protokotu.
e § 254 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu o$wiaty” —

udzielono dotacji w wysokosci 142.179,33 zt w rozdziale 80104 ,,Przedszkola”.

Kontrolg obj¢to dotacje udzielone w ramach rozdzialu 80104 ,,Przedszkola” § 2540 —

,ZDotacja podmiotowa 7 budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty”.

Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 10.11.2015 r. podjeta uchwatg nr XII1/74/2015

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu gminy na prowadzenie

niepublicznych przedszkoli oraz niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego

przez osoby prawne i fizyczne na terenie Gminy Nowa Karczma, a takze trybu i zakresu
kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystania.

Powyzsza uchwata nie wplyneta do Regionalnej Izby Obrachunkowej i nie zostata objeta
przez Izbe badaniem pod katem zgodnosci z prawem.

W dniu 17.12.2015 r. uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Woj. Pom.

pod poz. 4323.

W podjetej uchwale ustalono, m.in., ze:

— podstawe obliczenia dotacji stanowi wysoko$¢ ustalonych w budzecie Gminy wydatkéw
biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez gming Nowa
Karczma w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o oplaty za korzystanie z
wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie stanowigce dochody budzetu gminy a
takze informacja o sposobie wyliczenia czgsci oswiatowej subwencji ogélnej
otrzymywanej przez Gming Nowa Karczma z budzetu panstwa oraz liczba uczniéw w
przedszkolach publicznych,

— niepubliczne przedszkola otrzymujg dotacj¢ na jedno dziecko w wysokosci 75%
ustalonych w budzecie Gminy wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach

publicznych w przeliczeniu na 1 ucznia, pomniejszonych o oplaty za korzystanie
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z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy,
z tym ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na
niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czgéci oswiatowej subwencji ogoélnej
otrzymywanej przez Gming Nowa Karczma,

— osoby prowadzace niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty, otrzymujg
dotacje na jedno dziecko w wysokosci 40% wydatkéw biezacych ponoszonych na jednego
ucznia w przedszkolach publicznych prowadzonych przez gming, pomniejszonych o optaty
za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody
budzetu gminy, z tym ze na ucznia niepelnosprawnego przystuguje dotacja w wysokosci
kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czesci o$wiatowej
subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gming Nowa Karczma,

— na dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju przyshuguje dotacja w wysokosci
przewidzianej na ucznia objetego wezesnym wspomaganiem rozwoju w czgsci oswiatowej

subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gming Nowa Karczma na dany rok budzetowy.

W kontrolowanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowalo jedno
przedszkole niepubliczne — Przedszkole Niepubliczne Krasnal w Lubaniu, ktéremu Gmina
Nowa Karczma, w ramach rozdzalu 80104 § 2540, udzielita dotacji w tacznej wysokosci

142.179,33 zk.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez Skarbnika Gminy Nowa Karczma p. Grazyne
Zywicka, cyt.: , Kwote dotacji na 1 dziecko w Przedszkolu Niepublicznym w Lubaniu,
wyliczano co miesigc, po sporzqdzeniu sprawozdan, na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéow w przedszkolu publicznym prowadzonym w Zespole Szkét w Grabowie oraz
wydatkéw wspolnych poniesionych przez Zespol Szkol. Doliczano rowniez wydatki na
wynagrodzenia i pochodne pracownikow Urz¢du Gminy w Nowej Karczmie, zwigzanych z
funkcjonowaniem oswiaty w gminie (inspektor oswiaty, skarbnik gminy jako glowny ksiggowy
szkol, pracownik ds. rachuby plac, kasjerka oraz pracownik ksiggujgcy dochody i wydatki
Zespotu Szkot w Grabowie).

Do ustalenia faktycznej kwoty dotacji na 1 dziecko przyjmowano wigc wydatki poniesione
przez Zespol Szkol w Grabowie w rozdzialach:

80104 — wszystkie wydatki, ktore dzielono przez liczbe dzieci w przedszkolu,
oraz wydatki wspdlne, ktore dzielono przez liczbe dzieci w szkole, poniesione w rozdziatach:
80101 — _szkily podstawowe
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80110 — gimnazja
80146 — doksztalcanie nauczycieli
80148 — stolowki szkolne i przedszkolne (po odliczeniu dochodow).
Wydatki wspdlne obejmowaly miedzy innymi wydatki na zakup wegla, srodkoéw czystosci,
energii elektrycznej, przesyl energii, remonty, ochrong obiektu, ubezpieczenie obiektu, BHP,
oplate¢ za gospodarowanie odpadami, itp., oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne
Dyrektora szkoly, ref. Ds. administracyjnych, palaczy, sprzqtaczek oraz pracownika UG,
ksiggujgcego dochody i wydatki ZS Grabowo.
Wydatki na wynagrodzenia i pochodne pracownikow Urzedu Gminy w Nowej Karczmie,
zwiqzanych z funkcjonowaniem oSwiaty w gminie (inspektor oswiaty, skarbnik gminy jako
glowny ksiggowy szkol, pracownik ds. rachuby plac, kasjerka) dzielono przez liczbe dzieci w
szkolach na terenie gminy.
W ten sposob wyliczano faktyczng kwotg dotacji na 1 dziecko w przedszkolu publicznym, ktora
stanowila podstawe wyliczenia kwoty dotacji na 1 dziecko w przedszkolu niepublicznym
(75%).”

Powyzsza informacj¢ ujeto w aktach roboczych pod pezycjq III/20 stanowigcych

Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokothu.

Ponadto zgodnie z informacja ztozong w dniu 13.12.2017 r. przez Skarbnika Gminy p.
Grazyne Zywicka, cyt. ,, Kwoty przyjetych i wyliczonych dotacji na 1 ucznia w 2016 r. dla

Przedszkola Niepublicznego ,, Krasnal” w Lubaniu przedstawia ponizsze zestawienie:

Lp. | Miesigc Przyjeta kwota dotacji na 1 | Kwota dotacji na 1 ucznia
ucznia wyliczona na  podstawie
JSaktycznie poniesionych
wydatkow
1. | Styczen 350,00 zt 274,72 zt
2. | Luty 400,00 z¢ 469,31 zt
3. | Marzec 300,00 zt 344,37 z4
4. | Kwiecien 300,00 zt 288 53 zI
5. | Mg 300,00 z¢ 31851zt
6. | Czerwiec 300,00 zt 238 37 z1
7. | Lipiec 280,00 zt 255,59 zt
8. | Sierpien 350,00 zt 496,46 z1
9. | Wrzesien 350,00 zt 349,22 zt
10 | Pazdziernik 350,00 zt 309,11 zt
11. | Listopad 350,00 zt 282,00 zt
12. | Grudzien 300,00 zt 724,42 zi

Na podstawie sktadanych co miesigc przez Przedszkole Niepubliczne ,,Krasnal” ,, Informacji o
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faktycznej liczbie uczniow w miesigcu...” w poszczegolnych miesigcach przelewano na konto
przedszkola kwote dotacji wyliczong przez przemnozenie liczby uczniow przez przyjetq kwote

dotacji wyliczong przez przemnozenie liczby uczniow przez przyjetq kwotg dotacji na 1 dziecko.

Kwoty dotacji na 1 dziecko roznicowano, gdyz co miesigc, po sporzgdzeniu sprawozdan,
rozliczano na podstawie poniesionych wydatkéow w przedszkolu publicznym prowadzonym w

Zespole Szkol w Grabowie.

Na podsatwie prowadzonych w ciggu roku rozliczen, ustalano w poszczegolnych miesigcach
bqdz nadplate dotacji, bgdz kwote niedoplaty i przelewano na konto Przedszkola ,,Krasnal”

1)

nalezne wyréownanie.’

Powyzszg informacje ujeto w aktach roboczych pod pezycjg III/21 stanowigcych

Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

Badaniem objeto dane zawarte w ponizszej tabeli, uzyskane na podstawie
przedstawionych kontrolujgcym dokumentéw tj.: wniosku o przyznanie dotacji na rok 2016,
informacji miesiecznych o faktycznej liczbie ucznidw ztozonych przez organ prowadzacy
przedszkole oraz wydruku z konta 130 - rozdzial 80104 ,Przedszkola” § 2540 ,,Dotacja

podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu o$wiaty”.

Nazwa dotowanego przedszkola niepublicznego Rrzedatiole Niepnlliene, KR ASNALY
83-422 Nowy Barkoczyn, Luban 53
Whiosek 09.09.2015 r.
Liczba uczniéw 36
styczeri 2016r.
: N 5 11.01.2016 .
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 33 dzieci
20.01.2016 1.
Przekazane $rodki 11.550,00 zt
(za 33 dzieci/350,00 zt na 1 ucznia)
Rozliczenie za m-c 1 wedlug wydatkow 9.065,76 zt tj. 33 dzieci x 274,72 zt
faktycznie poniesionych (nadpflata 2.484,24 z})
luty 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 163;32('122?613 -
25.02.2016 1.
Przekazane Srodki 13.600,00 zt
(za 34 dzieci/400,00 zt na 1 ucznia)
Rozliczenie za m-c II wedlug wydatkéw 15.956,54 zt tj. 34 dzieci x 469,31 zt
faktycznie poniesionych (niedoptata 2.356,54 z})
marzec 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 10?;(;3('122?elc6i =
18.03.2016 .
Przekazane $rodki 9.900,00 zt
(za 33 dzieci/300,00 zt na 1 ucznia)
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Rozliczenie za m-c¢ III wedlug wydatkéw
faktycznie poniesionych

11.364,21 zt tj. 33 dzieci x 344,37 zt
(niedoptata 1.464,21 z})

kwiecien 2016r.

Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu)

06.04.2016 1.
34 dzieci

Przekazane $rodki

15.04.2016 .
10.200,00 zt
(za 34 dzieci/300,00 zt na 1 ucznia)

15.04.2016 .
1.334,51 zt (przekazano o 2 zt za malo)

(wyréwnanie dotacji za marzec)

Rozliczenie za m-c¢c IV wedlug wydatkow

9.810,02 zt tj. 34 dzieci x 288,53 zt

faktycznie poniesionych (nadptata 389,98 z1)
maj 2016r.
: e : 09.05.2016 1.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 3% ditaci
12.05.2016 .
Przekazane $rodki 10.500,00 zt

(za 35 dzieci/300,00 zt na 1 ucznia)

11.147,85 zt tj. 35 dzieci x 318,51 zt

Rozliczenie za m-c V wedlug wydatkow (niedoptata 647,85 minus 389,98 zt - kwota
faktycznie poniesionych nadpfacona za m-c kwiecien = 257,87 zt do

wyréwnania)

czerwiec 2016r.

Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu)

08.06.2016r.
35 dzieci

Przekazane $rodki

15.06.2016 .
10.500,00 zt
(za 35 dzieci/300,00 zt na 1 ucznia)
14.06.2016 .
257,87 zt (wyréwnanie dotacji za maj)

Rozliczenie za m-¢ VI wedlug wydatkéow
faktycznie poniesionych

8.342,95 zt tj. 35 dzieci x 238,37 zt
(nadptata 2.157,05 z1)

lipiec 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 083'(;7&22?;:; =
14.07.2016 r.
Przekazane $rodKki 9.800,00 zt

(za 35 dzieci/280,00 zl na 1 ucznia)

Rozliczenie za m-c¢ VII wedlug wydatkéw
faktycznie poniesionych

8.945,65 zt tj. 35 dzieci x 255,59 zt
(nadptata 854,35 zi)

Przekazane $rodki

sierpieri 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 103'(;8&22?613 .
22.08.2016 .

12.250,00 zt
(za 35 dzieci/350,00 zt na 1 ucznia)

Rozliczenie za m-c VIII wedlug wydatkow
faktycznie poniesionych

17.376,10 zt tj. 35 dzieci x 496,46 zt
(niedoptata 5.126,10 zi)

wrzesien 2016r.

Informacja o liczbie uczniéw

09.09.2016 .
34 dzieci

23.09.2016 .
11.900,00 zt
(za 34 dzieci/350,00 zt na 1 ucznia)

Przekazane Srodki

30.09.2016 1.
2.114,70 zt

(rozliczenie za m-c czerwiec, lipiec, sierpien)
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Rozliczenie za m-c¢ IX wedlug wydatkow

11.873,48 zt tj. 34 dzieci x 349,22 zt

faktycznie poniesionych (nadptata 26,52 zt)
paidziernik 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 063;}10&22?;3 e
07.10.2016 1.

Przekazane SrodKki

11.900,00 zt
(za 34 dzieci/350,00 zt na 1 ucznia)

Rozliczenie za m-c¢ X wedlug wydatkéw
faktycznie poniesionych

10.509,74 zt tj. 34 dzieci x 309,11 zt
(nadptata 1.390,26 zt)

listopad 2016r.
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 083'}2]&22?22 a
18.11.2016 .

Przekazane Srodki

11.200,00 zt
(za 32 dzieci//350,00 zt na 1 ucznia)

Rozliczenie za m-¢ XI wedlug wydatkéw
faktycznie poniesionych

9.024,00 zt tj. 32 dzieci x 282,00 zt
(nadptata 2.176,00 zt)

grudzien 2016r.
: e = : 09.12.2016 .
Informacja o liczbie uczniéw (data wplywu) 32 dzieci
19.12.2016r.
Przekazane $rodki 9.600,00 zt

(za 32 dzieci/300,00 zt na 1 ucznia)

23.181,44 zt tj. 32 dzieci x 724,42 zi
(niedoptata 13.581,44 zt)

Rozliczenie za m-c¢ XII wedlug wydatkéw
faktycznie poniesionych

RAZEM 142.179,33 zi

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— wniosek o udzielenie dotacji ztozono terminowo tj. do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok udzielenia dotacji,

— organ prowadzacy przedszkole terminowo, tj. do 10 kazdego miesigca, sktadat informacje
o faktycznej liczbie uczniéw uczeszczajacych do przedszkola, wg. stanu na pierwszy dzien
miesigca, wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do w/w Uchwaly nr X111/74/2015 Rady
Gminy Nowa Karczma z dnia 10.11.2015 r., za wyjatkiem miesigca lutego 2016 r.
w ktorym informacja wptyneta w dniu 16.02.2016 r. (6 dni po terminie),

— na podstawie zlozonych miesigcznych informacji, naliczono i wyplacono dotacje dla
niepublicznego przedszkola,

— wysoko$¢ miesi¢gcznej dotacji na jedno dziecko uczeszczajagce do niepublicznego
przedszkola, stanowito 75% dotacji na 1 dziecko w przedszkolu publicznym,

— naliczong dotacje na dany miesigc przekazywano na rachunek bankowy przedszkola
w terminie do 25 dnia danego miesigca, z tym Ze za miesigc grudzien w terminie do
15 grudnia.
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Rozliczenie otrzymanej dotacji:

Przedszkole

Rozliczenie Przedszkole Niepubliczne
dotacji »KRASNAL”
Roczne rozliczenie dotacji za 2016 rok 10.01.2017 r.
(data wptywu do UG)

— kwota otrzymana 136.607,08 zt

— kwota wykorzystana 136.607,08 zt
Kwota przekazana 146.595,74 zi*
Kwota nalezna 146.597,74 zt*
Kwota wydatkowana 136.607,08 zi*
Roznica 9.990,66 zi *

*opisano ponizej

Ustalono, ze:

w roku 2016 Gmina Nowa Karczma przekazata dla niepublicznego przedszkola dotacje
w lacznej kwocie 136.607,08 zi,

podczas trwania kontroli w dniu 12.12.2017r. dokonano rozliczenia dotacji dla
Niepublicznego Przedszkola ,,KRASNAL” w Lubaniu za 2016r. Na konto przedszkola
zostala przekazana kwota w wysokosci 9.988,66 zt stanowigca wyréwnanie dotacji za
miesigc grudzien 2016 r. — 13.581,44 zl oraz potracenie nadptat za miesigce 1X-26,52 zi,
X-1.390,26 zt, X1-2.176,00 zt. W dniu 04.01.2018 r. Skarbnik Gminy p. Grazyna Zywicka
zlozyla informacje z ktorej wynika, ze cyt.: ,, Informuje, ze po sporzgdzeniu sprawozdan
dokonalam w miesigcu styczniu 2017r. rozliczenia dotacji dla Przedszkola niepublicznego
. Krasnal” w Lubaniu za mc grudzien 2016r. na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw. Wg-stosowanych zasad ustalilam kwoteg do wyréwnania za m-c grudzieh w
wysokosci 13.581,44 z1, z ktorej potrgcitam nadplaty za m-ce: wrzesien 2016r. — 26,52 z1,
pazdziernik 2016r. — 1.390,26 zi, listopad 2016r. — 2.176,00 zi (1j. Igcznie 3.592,78 zi).

W ten sposob ustalilam ostateczng kwotg dotacji do wyrownania za 2016r. w wysokosci
9.988,66 zI. Bylam przekonana, ze przelalam na konto Przedszkola nalezne wyréwnanie.
Dopiero w czasie trwania kontroli ustalilam, ze po przeprowadzonym rozliczeniu nie
dokonalam przelewu wyrownania za 2016r. W dniu stwierdzenia tego faktu, tj. 12 grudnia
2017r. przelatam na konto Przedszkola Niepublicznego , Krasnal” w Lubaniu nalezne
wyrownanie w wysokosci 9.988,66 z1.”

Powyzsza informacj¢ ujgto w aktach roboczych pod pozycjg III/21A stanowigcych

Zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

ostatecznie kwota naleznej dotacji przekazanej w 2016 r. i 12.12.2017 r. wyniosta

146.595,74 zi,
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Niepubliczne Przedszkole ,,KRASNAL” wykorzystato w catosci dotacje jakg otrzymato
w roku 2016, tj. 136.607,08 zt

w dniu 15.04.2016 r. Gmina Nowa Karczma, dokonujac wyréwnania dotacji za miesigc
marzec 2016r. przekazata kwote 1.334,51 zi, tj. o 2,00 zI mniejszag niz wynika to
z rozliczenia dotacji,

ostateczna wysokos$¢ comiesigcznej dotacji dla niepublicznego przedszkola na 2016 rok
wyliczona zostala wg. sporzadzanego przez Skarbnika Gminy rozliczenia przedszkola
publicznego w Zespole Szkét w Grabowie za dany miesigc roku 2016, wedlug sposobu
opisanego w zlozonej przez Skarbnika Gminy w dniu 21.12.2017 r. informacji, ktéra

zostala opisana powyzej.

Ponadto ustalono, ze:

rozliczenie przyznanej dotacji, dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Nowa
Karczma za okres od stycznia do grudnia 2016 roku, zlozono terminowo, tj. do
10 stycznia roku nastepnego,

rozliczenie zlozono wg. wzoru ustalonego przez Rade Gminy Nowa Karczma
w Zalaczniku Nr 3 do Uchwaly nr XI11/74/2015 z dnia 10.11.2015 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu gminy na prowadzenie niepublicznych
przedszkoli oraz niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego przez osoby
prawne i fizyczne na terenie Gminy Nowa Karczma, a takze trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania,

zlozone rozliczenie zawierato nastepujace informacje: nazwe i adres przedszkola, imie
1 nazwisko osoby prowadzacej, tabelaryczne zestawienia rzeczywistej liczby uczniow
uczgszezajacych do placowki w kolejnych miesigcach 2016 roku, kwote otrzymanej
dotacji — 136.607,08 zt, kwot¢ wykorzystanej dotacji — 136.607,08 zt oraz zestawienie
wydatkow poniesionych z dotacji ze wskazaniem rodzaju i numeru dokumentu, data
dokonania wydatku, kwotg wydatku, przeznaczeniem wydatku oraz kwoty wydatku
rozliczonego z dotacji,

rozliczenie zostato podpisang przez Dyrektora placowki i zawieralo o§wiadczenie, ze
otrzymana dotacja zostata wykorzystana wylgcznie na cele wskazane w art. 90 ust. 3d

ustawy o systemie o$wiaty.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W 2016 roku Gmina Nowa Karczma nie udzielita z budzetu dotacji przedmiotowych.

Qi
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3.7.2.3. Dotacje celowe.

W 2016 roku Gmina Nowa Karczma udzielita z budzetu dotacji celowych

sklasyfikowanych w §: 2810, 2820, 2830, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli.

Kwota dotacji
Rozdzial § Plan Wykonanie
(w zh) (w zl)
75412
0°h°mizcze straze | 2820 , Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub 800,00 800,00
;02;8'; dofinansowanie ~ zadann  zleconych do  realizacji
Zadania w zakresie | StOWarzyszeniom” 60.000,00 | 60.000,00
kultury fizycznej
85295 2810 ,Dotacja cel budz i
> ja celowa z budzetu na finansowanie lub
(pol;%';:fasgg,;z:gs.é) dofinansowanie zadan zleconych do realizacji fundacjom” S 300,00
92195 2830 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
Kultura i ochrona dofinansowanie zadan zleconych do realizacji pozostalym
dziedzictwa narodowego | jednostkom  niezaliczanym do  sektora  finanséw 10.000,00 8.000,00
(Pozostala dziatalnos¢) publicznych”
— 6230 ,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
f dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow
Ocm;gl;;zri:"aze inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora Lioho 100,00
finanséw publicznych”
Eacznie | 112.100,00 | 110.100,00

Kontrolg obj¢to udzielone dotacje w ramach rozdz. 75412 §2820, 92605 §2820, 92195 §2830
oraz 75412 §6230 — dotacja zostata opisana w punkcie 3.6.4. Dotacje celowe z budzetu gminy
na finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji (lub zakupow inwestycyjnych)

realizowanych przez inne j.s.t. protokotu.

Dotacje udzielone w ramach rozdzialu 75412 § 2820 ,,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom”

W 2016 roku z rozdziatu 75412 § 2820 wydatkowano kwot¢ 800,00 zl. Kwota ta zostala
wyptacona na realizacje¢ Umowy o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej
zawartej w dniu 27.10.2016 r. pomigdzy Gming Nowa Karczma a Ochotnicza Straza Pozarng
w Grabowie Koscierskim na dofinansowanie zakupu wyposazenia 4 sztuk kominiarek
niepalnych, 2 sztuk sygnalizatoréw bezruchu, 3 kompletow rekawic specjalnych oraz
radiotelefonu.

Zgodnie z zawartg umowa Gmina Nowa Karczma zobowigzata si¢ do przekazania kwoty
800,00 zt na rachunek bankowy OSP, w terminie 7 dni od dnia zawarcia przedmiotowej umowy.
Realizacja zadania nastgpi¢ miata w terminie do dnia 31.12.2016 r.. W terminie 15 dni po
wykorzystaniu srodkow OSP zobowigzalo si¢ do rozliczenia dotacji poprzez przediozenie
sprawozdania z realizacji wraz z kopig faktury. Niewykorzystana cz¢$¢ dotacji podlegata

VA

Rbgion%a Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

M 2




186

zwrotowi w terminie do 30.01.2017 r. Umowa podpisana zostata przez Wéjta Gminy p. Andrzeja

Pollaka oraz Skarbnika Gminy p. Grazyne Zywicka.
W trakcie kontroli ustalono, ze:

W dniu 27.10.2016r. Gmina Nowa Karczma dokonata przelewu na rachunek bankowy
OSP w Grabowie Koscierskim w wysokosci 800,00 zt (terminowo). Sprawozdanie z rozliczenia
dotacji zostalo sporzadzone w dniu 14.12.2016 r. (brak daty wptywu do UG). Otrzymang dotacj¢
w wysokosci 800,00 zt wykorzystano w catosci na dofinansowanie zakupu kominiarek
niepalnych, sygnalizatorow bezruchu, r¢kawic specjalnych oraz radiotelefonu. Do rozliczenia
zalaczono: sprawozdanie z realizacji zadania z dnia 14.12.2016 r., kserokopi¢ faktury wraz
z potwierdzeniem zaplaty. Dotacja zostala wykorzystana w calosci oraz zgodnie
Z przeznaczeniem.

Dotacje udzielone w ramach rozdzialu 92605 § 2820 ,,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom”

Ustalono, ze Rada Gminy Nowa Karczma Uchwatg Nr XI11/68/2015 z dnia 10.11.2015 r.
przyjeta ,,Program wspotpracy Gminy Nowa Karczma z organizacjami pozarzgdowymi na rok
2016 ™.

Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 75/2015 z dnia 27 listopada 2015r. oglosil
otwarty konkurs ofert na 2016 rok na realizacj¢ zadan publicznych przez organizacje
pozarzagdowe i podmioty o ktéorych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, organizowanym w ramach ,,Programu wspétpracy Gminy Nowa Karczma
z organizacjami pozarzadowymi na rok 2016

Konkurs ofert dotyczacy zlecenia w 2016 roku realizacji zadan publicznych w formie
wsparcia, organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dotyczyt nast¢pujacych obszarow:
Zadanie 1. ,Pomoc spoleczna i dzialalno$¢ na rzecz oséb niepelnosprawnych” -
zapewnienie okolo 10 rodzinom specjalistycznej pomocy w prowadzeniu wieloprofilowe;j
rehabilitacji dzieci 1 mtodziezy — 16.000,00 z1.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwote 15.000,00 zt)

Zadanie 2. ,,Pomoc spoleczna i dzialalno$¢ na rzecz oséb niepelnosprawnych” — dowozy
do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Lubieszynie siedmiu niepetnosprawnych oséb
z terenu gminy Nowa Karczma przez 5 dni w tygodniu — 15.500,00 zt.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwotg 15.500,00 z})

Zadanie 3. ,,Pomoc spoleczna i dzialalno$¢ na rzecz oséb niepelnosprawnych” — dowozy
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na zajecia do Warsztatéw Terapii Zajeciowej w Koscierzynie trzech oséb niepetnosprawnych

z terenu gminy Nowa Karczma przez 5 dni w tygodniu — 8.000,00 zi.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwote 6.000,00 zt)

Zadanie 4. ,Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej, w tym wspoélzawodnictwa

sportowego” - 60.000,00 zi.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwote 60.000zt).

Ponadto w ogloszeniu okreslano m.in.:

— termin sktadania ofert do 22.12.2015r. do godz. 15:00,

— miejsce sktadania ofert — Sekretariat Urzedu Gminy Nowa Karczma,

— kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty,

— data ostatecznego rozstrzygniecia konkursu: nie pdzniej niz w terminie do 31.12.2015r.,

— termin realizacji zadania do dnia 31.12.2016r.

Ogloszenie o konkursie zamieszczono na tablicy ogloszen UG Nowa Karczma w dniu
27.11.2015r. oraz na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej — w dniu
30.11.2015r.

Ustalono, ze w wyznaczonym w ogloszeniu terminie sktadania ofert, do UG wplynglo
5 ofert, z czego:

— dotyczagce Zadania 1. ,Pomoc spoleczna i dzialalno$¢ na rzecz os6b
niepelnosprawnych” - zapewnienie okoto 10 rodzinom specjalistycznej pomocy
w prowadzeniu wieloprofilowe;j rehabilitacji dzieci i mlodziezy — 1 oferta,

— dotyczagce Zadania 2. ,Pomoc spoleczna i dzialalno§¢ na rzecz osob
niepelnosprawnych” — dowozy do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Lubieszynie
siedmiu niepelnosprawnych oséb z terenu gminy Nowa Karczma przez 5 dni w tygodniu —
1 oferta,

— dotyczagce Zadania 3. ,Pomoc spoleczna i dzialalno§¢ na rzecz oséb
niepelnosprawnych” — dowozy na =zajecia do Warsztatéw Terapii Zajgciowej
w Koscierzynie trzech 0s6b niepetnosprawnych z terenu gminy Nowa Karczma przez 5 dni
w tygodniu — 1 oferta,

— dotyczgce Zadania 4. ,,Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej, w tym

wspolzawodnictwa sportowego” - 2 oferty.

Komisja Konkursowa, powotana Zarzadzeniem nr 81/2015 Wéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 04.12.2015r. w sprawie powolania komisji konkursowej majacej na celu opiniowanie

ztozonych ofert na realizacje zadan publicznych na rok 2016, sporzadzita w dniu 28.12.2015r.
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,Protok6l z posiedzenia Komisji Konkursowej w sprawie zaopiniowania ofert zlozonych
w otwartych konkursach na zlecenie realizacji zadan publicznych na rok 2016 i zaproponowala
przyznanie 5 dotacji, z czego: na zadanie 1 - 1 dotacje, na zadanie 2 — 1 dotacje, na zadanie 3 —

1 dotacje 1 na zadanie 4 — 2 dotacje.

Zarzadzeniem nr 87/2015 W¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktéorych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, organizowanym w ramach ,,Programu wspotpracy Gminy Nowa
Karczma z organizacjami pozarzadowymi na rok 2016” w obszarze pomocy spotecznej
1 dzialalnosci na rzecz oséb niepelnosprawnych oraz wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej, w tym wspdlzawodnictwa sportowego dokonano rozstrzygnigcia i ogloszenia
wynikéw otwartego konkursu. Dotacje przyznane zostaly nastepujgcym podmiotom:
Zadanie 1 — Fundacja ,,Sprawni Inaczej” w Gdansku o/Koscierzyna — 16.000,00 zt,
Zadanie 2 — Fundacja ,,Sprawni Inaczej” w Gdansku o/Koscierzyna — 15.500,00 zt,
Zadanie 3 — Fundacja ,,Sprawni Inaczej” w Gdansku o/Koscierzyna — 8.000,00 zi,
Zadanie 4a — Ludowy Klub Pitkarski przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji
—20.000,00 zt,
Zadanie 4b — Uczniowski Klub Sportowy przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu
i Rekreacji — 40.000,00 zt.
Wykonanie zarzadzenia realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej i dziatalnosci na
rzecz 0sob niepelnosprawnych (Zadanie 1,2 i 3) powierzono Kierownikowi Osrodka Pomocy
Spotecznej, natomiast pozostate zadania pracownikowi UG wiasciwemu do spraw wspodtpracy

z organizacjami pozarzagdowymi.

Organizacja / Umowa

Ludowy Klub Pitkarski przy
Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i
Rekreacji w Nowej Karczmie

Uczniowski Klub Sportowy przy
Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i
Rekreacji w Nowej Karczmie

Forma prawna

stowarzyszenie

stowarzyszenie

Nr umowy Umowa nr 1 Umowa nr 2
z dnia 04.01.2016r. z dnia 04.01.2016r.
Wysoko$¢ przyznanej dotacji 20.000,00 zi 40.000,00 zt

Klasyfikacja budzetowa

rozdz. 92605 § 2820

rozdz. 92605 § 2820

Obszar — rodzaj zadania

Tytut zadania publicznego

»Sport dla kazdego”

»Sport dla wszystkich”

wnioskowana kwota 20.000,00 zt 40..000,00 zt

(100%) (100%)
Przewidywalny calkowity koszt zadania 20.000,00 zt 40.000,00 zt
Czy oferta byla zlozona wg. ustalen okreslonych + -

w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 75/2015 z dnia 27.11.2015r.
Wéjta Gminy Nowa Karczma

(wg. wzoru okreslonego przez Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 15.12.2010r. w sp.
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz

e
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wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania - )
Czy podmioty przystepujge do konkursu
przedlozyl dokumenty wymagane przez
ustawodawce okre§lone w art. 14 upp oraz
wymagane przez organ jst
= aktualny odpis KRS/inne wlasciwy dokument - +
29.12.2014r. 23.12.2014r.
= kopia statutu + +
= upowaznienie do dzialania w imieniu nie dotyczy nie dotyczy
oferenta/6w w przypadku innego sposobu
reprezentacji podmiotow skladajacych ofertg
wspolna niz wynikajaca z KRS
= szczegblowy zakres rzeczowy zadania + +
publicznego
= os$wiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci + +
gospodarczej
* termin i miejsce realizacji zadania + +
= kalkulacj¢ przewidywanych kosztoéw realizacji + +
zadania
= informacj¢ o wezesniejszej dziatalnosci w + +
zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne
= informacj¢ o posiadanych zasobach + +
rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania oraz o planowanej
wysokosci srodkéw finansowych z innych
Zrédel na jego realizacje
= deklaracja o zamiarze wykonania zadania + +
(odptatnego lub nieodptatnego) nieodplatnie nieodplatnie
Czy oferta dotyczgca realizacji zadan zlozona + +
byla w terminie okreSlonym przez organ 22.12.2015r. 22.12.2015r.
jednostki samorzadu terytorialnego? brak godz. wplywu brak godz. wplywu
Czy umowe podpisano wg wzoru okre$lonego + +
przez Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 15.12.2010r. w sp. wzoru oferty i ramowego
wzoru  dotyczacych  realizacji  zadania
publicznego.
Umowa Umowa nr 1 Umowa nr 1
z dnia 04.01.2016r. z dnia 04.01.2016r.
Termin realizacji umowy 01.01.2016r. — 01.01.2016r. —
31.12.2016r. 31.12.2016r.
Kwota dotacji . 20.000,00 zt 40.000,00 zt
Termin uruchomienia $rodkéw (zgodnie z 20.000 zt w ciggu 7 dni od daty 40.000 zt w ciggu 7 dni od daty
umows) podpisania umowy podpisania umowy
Czy dotacje na realizowane zadania publiczne + +
przekazywane byly w wysokosciach i terminach 20.000 zt — 08.01.2016r. 40.000 zt — 08.01.2016r.
okre§lonych w umowie?
Kwota wykorzystanej dotacji/zwrot 20.000,00 zi 40.000,00 zt
Czy zlozenie rozliczenia koncowego nastgpilo + +
terminowo (do 30 dni po zakoiiczeniu zadania) 30.12.2016r 30.12.2016r
wg wzoru okreslonego przez Ministra Pracy i o : o ’
Polityki Spolecznej z dnia 15.12.2010r. w sp.
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
| — zgodnie z podpisang umowsg
Czy sprawozdanie z wykonania zadania spelnial( + +
wymagania okre§lone przez ustawodawce W
rozporzadzeniu?
= Czy zawarto$¢ sprawozdan umozliwiala
pozyskanie danych o osiagnigtych efektach i o
sposobie wykorzystania srodkow na realizowang
|_zadanie? ol ]
= Czy wydatki zostaly prawidlowo - +
udokumentowane (faktury, rachunki, delegacje,
umowy, itp.) i czy dokumentacja wydatkow
spelnia wymogom stawianym przez dotujacego?

e
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— ogloszenia o konkursie ukazaty si¢ (w BIP, na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
UG) nie krocej niz 21 dni przed terminem sktadania ofert,

—  ogloszenie o otwartym konkursie ofert spetniato wszystkie wymogi okreslone w art. 13 ust.
2 z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22016, poz. 1817 z pézn. zm.),

—  wszystkie wybrane oferty wptynety terminowo, wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty
I ramowego Wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego dziatania (Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) — zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 75/2015 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 27 listopada 2015 r.,

— oferty zawieraly szczegolowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do
realizacji, termin i miejsce realizacji zadania publicznego, kalkulacje przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego, informacje o wczesniejszej dziatalnosci
organizacji w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, planowang wysokosci $rodkéw
finansowych na realizacje zadania finansowang ze $rodkéw wiasnych (Srodkéw z innych
zrddet), informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych,

— do ofert objetych kontrola, dolaczono potwierdzong ,,za zgodno$¢ z oryginalem” kopie
statutu, a ponadto do oferty zlozonej przez:

* Ludowy Klub Pilkarski przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej
Karczmie na realizacj¢ zadania ,,Sport dla kazdego”, dotgczono odpis z KRS z dnia
29.12.2014r. W przedstawionych kontrolujacym dokumentach, do oferty zalgczono
rowniez wydruk KRS ze strony eme.ms.gov.pl (centralna informacja KRS) stan na
dzien 28.12.2015 r. (termin sktadania ofert do 22.12.2015 r.; rozstrzygnigcie konkursu
ofert —28.12.2015r.),

* Uczniowski Klub Sportowy przy Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji
w Nowej Karczmie na realizacje zadania »Sport dla wszystkich”, dolaczono
nieaktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji uczniowskich klubéw sportowych
Starostwa Powiatowego w Koscierzynie z dnia 23.12.2014r. W przedstawionych
kontrolujacym dokumentach, do oferty zalaczono réwniez zaswiadczenie z dnia
29.12.2015r. o wpisie do ewidencji uczniowskich klubéw sportowych Starostwa
Powiatowego w Koscierzynie (termin sktadania ofert do 22.15.2015 I.; rozstrzygnigcie
konkursu ofert — 28.12.2015r.).

Yo
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Zgodnie z pkt 3 Zalgcznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 75/2015 Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 27.11.2015r. do oferty nalezalo dotaczy¢ m.in. kopie aktualnego odpisu z KRS,
innego rejestru lub ewidencji, natomiast w pkt 6 zapisano, cyt. ,, Oferty sporzgdzone
wadliwie, albo niekompletnie co do wymaganego zestawu dokumentow lub informacji
pozostajq bez rozpatrzenia, przy czym dopuszcza sig jednorazowe uzupeinienie, w terminie
7 dni od otrzymania powiadomienia, brakéw formalnych dotyczgcych wylgcznie
nastepujgcych dziatan:

v uzupelnienie brakujgcych podpisow pod wnioskiem, w przypadku gdy wniosek zostat
podpisany przez niepeilng liczbg o0sob uprawnionych do zaciggania zobowigzan
majqtkowych,

v zlozenie podpisu pod zalgcznikami do wniosku,

v dostarczenie upowaznienia dla osoby, ktéra podpisata wniosek,

v’ poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem ztozonych dokumentéw.”

W dniu 13.12.2017 r. p. Agnieszka Krauza inspektor ds. ewidencji ludnosci, dotacji
i promocji ztozyla wyjasnienie, z ktérego wynika, ze cyt. ,, (...)wyjasniam, iz w zwigzku
z ogloszonymi konkursami ofert na 2016 r. wnioskodawcy zlozyli oferty w terminie
i z wymaganymi zalgcznikami:
- Ludowy Klub Pitkarski przy Gminnym Osrodku Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej
Karczmie dolgczyl statut i odpis KRS stan na dzien 29.12.2014 r. potwierdzony za zgodnos¢
i aktualnosé,
- Uczniowski Klub Sportowy przy Gminnym Osrodku Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej
Karczmie dolgczyl statut i zaswiadczenie z dnia 23.12.2014 r. (...)
Po ich weryfikacji i dla potwierdzenia aktualnosci odpisy z KRS zostaly wydrukowane
przez pracownika UG z aktualng datqg przed podpisaniem umow. Prezesa UKS w Nowej
Karczmie poproszono telefonicznie o dostarczenie aktualnego zaswiadczenia.
Odpisy z KRS jak i zaswiadczenie ze Starostwa Powiatowego w KoScierzynie nie roznily
sie niczym od tych dolgczonych do ofert.”.

Wyjasnienie ujg¢to w aktach roboczych pod poz. I11/22 Zalgcznika nr 1 do protokotu z
kontroli.
na podstawie Protokotu sporzadzonego przez Komisje Konkursowg w sprawie
zaopiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach na zlecenie realizacji zadan
publicznych na rok 2016r., Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 87/2015 z dnia
28 grudnia 2015 r. rozstrzygnat i oglosit wyniki otwartego konkursu ofert, przyznajac

facznie 5 dotacji 3 organizacjom (z czego realizacje 3 dotacji powierzono Kierownikowi

Rq:rzalngzba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

M z



192

OPS),

— wysoko$¢ przyznanych dotacji stanowita 100% planowanych kosztéw catkowitych
realizacji zadania,

— powyzsze Zarzadzenie Nr 87/2015 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 28 grudnia
2015 r. zostalo umieszczone w dniu 28.12.2015 r. na tablicy ogloszen UG oraz w dniu
29.12.2015 r. w BIP i stronie internetowe;j,

— umowy podpisywano wg wzoru okreslonego przez rozporzgdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego dziatania (Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25),

— dotacje na realizowane zadania publiczne przekazywane byly w wysokos$ciach
1 terminach okreslonych w umowie,

- sprawozdania koficowe zlozono terminowo (do 30 dni po zakonczeniu zadania) i zgodnie
z wzorem okreslonym przez rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego dziatania (Dz. U. z 201 1r.
Nr 6 poz. 25) — zgodnie z podpisanymi umowami,

— sprawozdania koncowe umozliwialy pozyskanie danych o osiggnietych efektach
1 0 sposobie wykorzystania $rodkow na realizowane zadanie oraz zawieraly zestawienia
faktury/rachunkow,

— dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i prawidtowo rozliczone.

Dotacje udzielone w ramach rozdzialu 92195 § 2830 ,,Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji pozostalym jednostkom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych”

W dniu 07.04.2016r. Wéjt Gminy Nowa Karczma w drodze Zarzgdzenia Nr 22/2016 oglosit
otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
i podmioty o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
organizowanym w ramach ,,Programu wspélpracy Gminy Nowa Karczma z organizacjami
pozarzgdowymi na rok 2016”.

Konkurs ofert dotyczacy zlecenia w 2016 roku realizacji zadan publicznych w formie
wsparcia, organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie dotyczyt nastepujgcych obszaréw:
Zadanie 1. ,,Dzialalnos$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym” - przy minimalnym wktadzie

et
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finansowym organizacji — 40% wartosci zadania — 2.000,00 zi.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwote 2.000,00 zt)

Zadanie 2. ,Dzialalno$¢ na rzecz mniejszo$ci narodowych i etnicznych oraz jezyka
regionalnego” — przy minimalnym wkladzie finansowym organizacji — 25% wartosci zadania
—7.000,00 zt.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwotg 7.000,00 zt)

Zadanie 3. ,Wypoczynku dzieci i mlodziezy” — 1.000,00 zt.

(W roku 2015 na to zadanie przeznaczono kwote 0,00 z})

Ponadto w ogloszeniu okreslano m.in.: termin sktadania ofert do 16.05.2016r. do godz. 15:00,
miejsce sktadania ofert — Sekretariat Urzedu Gminy Nowa Karczma, kryteria stosowane przy
dokonywaniu wyboru oferty, termin realizacji zadania do dnia 31.12.2016r.

Ogloszenie o konkursie zamieszczono w dniu 21.04.2016 r. w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen UG Nowa Karczma.

Ustalono, ze w wyznaczonym w ogloszeniu terminie skiadania ofert, do UG wplynetly
4 oferty, z czego: na zadanie 1 — 1 oferta na kwote wnioskowanej dotacji 2.000,00 zl, na zadanie
2 — 2 oferty na kwoty wnioskowanej dotacji 3.000,00 zt i 2.000,00 z1, na zadanie 3 — 1 oferta
na kwote wnioskowanej dotacji 1.000,00 z}. £.3czna warto$¢ proponowanych dotacji wyniosta
8.000,00 zt.

Zarzadzeniem nr 29/2016 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie
rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe i podmioty, o ktéorych mowa w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, organizowanym w ramach ,,Programu wspolpracy Gminy Nowa Karczma
z organizacjami pozarzgdowymi na rok 2016” w obszarze dziatalnos$ci na rzecz oséb w wieku
emerytalnym oraz na dzialalno$¢ w zakresie kultury oraz dzialalno$¢ na rzecz mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego, wypoczynku dzieci i mtodziezy, dokonano
rozstrzygniecia i ogloszenia wynikow otwartego konkursu. Dotacje przyznane zostaly
nastgpujagcym podmiotom:

Zadanie 1 — Stowarzyszenie Aktywnosci Lokalnej Nowy Barkoczyn — 2.000,00 zt,

Zadanie 2a — Polski Zwigzek Emerytow, Rencistéw i Inwalidéw Zarzad Rejonowy z siedziba
w Koscierzynie — 3.000,00 zt,

Zadanie 2b — Kétko Rolnicze — Koto Gospodyn Wiejskich w Nowej Karczmie — 2.000,00 zi,

Zadanie 3 — Ochotnicza Straz Pozarna w Lubaniu — 1.000,00 zt.
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

ogloszenia o konkursie ukazaty si¢ (w BIP, na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen

UG) nie krécej niz 21 dni przed terminem skladania ofert,

— ogloszenie o otwartym konkursie ofert spetniato wszystkie wymogi okreslone w art. 13 ust.
2 z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016, poz. 1817 z p6zn. zm.),

— wszystkie wybrane oferty wptynely terminowo, wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego dziatania (Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) — zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 22/2016 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 07 kwietnia 2016 r.,

- oferty zawieraly szczeg6lowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do
realizacji, termin i miejsce realizacji zadania publicznego, kalkulacj¢ przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego, informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci
organizacji w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne (za wyjatkiem oferty ztozonej
przez Ochotnicza Straz Pozarng w Lubaniu), planowang wysokosci srodkéw finansowych
na realizacje zadania finansowang ze $rodkow wiasnych (Srodkéw z innych Zzrodet),
informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych,

— do ofert objetych kontrolg, dotgczono potwierdzong ,,za zgodnos$¢ z oryginatlem” kopig

statutu, a ponadto do oferty zlozonej przez:

- Ochotnicza -Straz Pozarng w Lubaniu na realizacj¢ zadania ,,Wypoczynek dzieci i

miodziezy”, dolgczono odpis z KRS z dnia 23.09.2014r. W przedstawionych

kontrolujagcym dokumentach, do oferty zalaczono réwniez wydruk KRS ze strony
eme.ms.gov.pl (centralna informacja KRS) stan na dzien 20.05.2016 r. (termin sktadania

ofert do 16.05.2016 r.).

Zgodnie z pkt 3 Zaltgcznika Nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2016 Wéjta Gminy Nowa Karczma

z dnia 07.04.2016r. do oferty nalezatlo dotagczyé m.in. kopi¢ aktualnego odpisu z KRS,

innego rejestru lub ewidencji, natomiast w pkt 6 zapisano, cyt. , Oferty sporzqdzone

wadliwie, albo niekompletnie co do wymaganego zestawu dokumentow lub informacji
pozostajq bez rozpatrzenia, przy czym dopuszcza sig jednorazowe uzupeltnienie, w terminie

7 dni od otrzymania powiadomienia, brakow formalnych dotyczgcych wylgcznie

nastepujgcych dzialan:

Qi
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v uzupelnienie brakujgcych podpisow pod wnioskiem, w przypadku gdy wniosek zostal
podpisany przez niepelng liczbe oséb uprawnionych do zaciggania zobowiqzan
majgtkowych,

v’ zlozenie podpisu pod zalgcznikami do wniosku,

v’ dostarczenie upowaznienia dla osoby, ktora podpisata wniosek,

v’ poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem zlozonych dokumentow.”

W dniu 13.12.2017 r. p. Agnieszka Krauza inspektor ds. ewidencji ludnosci, dotacji
i promocji ztozyta wyjasnienie, z ktérego wynika, ze cyt. ,, (...)wyjasniam, iz w zwigzku
z ogloszonymi konkursami ofert na 2016 r. wnioskodawcy ztozyli oferty w terminie
i z wymaganymi zalgcznikami: (...)
- Ochotnicza Straz Pozarna w Lubaniu dolgczyla statut i zaswiadczenie o dokonaniu
wpisu z dnia 23.09.2014.
Po ich weryfikacji i dla potwierdzenia aktualnosci odpisy z KRS zostaly wydrukowane
przez pracownika UG z aktualng datq przed podpisaniem umow. (...)
Odpisy z KRS jak i zaswiadczenie ze Starostwa Powiatowego w KoScierzynie nie roznily
sig niczym od tych dolgczonych do ofert.”

Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. I11/22 Zalgcznika nr 1 do protokotu z
kontroli.
na podstawie Protokotu sporzadzonego przez Komisje Konkursowg w sprawie
zaopiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach na zlecenie realizacji zadan
publicznych na rok 2016r., Wojt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 29/2016 z dnia
20 maja 2016 r., rozstrzygnat i oglosit wyniki otwartego konkursu ofert, przyznajac lacznie
4 dotacje 4 organizacjom),
wysokos$¢ przyznanych dotacji stanowita odpowiednio dla zadania 1 — 40%, dla zadania
2 —25%, dla zadania 3 — 100% planowanych kosztéw catkowitych realizacji zadania,
powyzsze Zarzadzenie Nr 29/2016 W¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 20 maja 2016 r.
zostalo umieszczone w dniu 20.05.2016 r. na tablicy ogloszen UG oraz w dniu
21.05.2015 r. w BIP i stronie internetowej,
umowy podpisywano wg wzoru okreslonego przez rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego dziatania (Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25),

dotacje na realizowane zadania publiczne przekazywane byly w wysokosciach

ey
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i terminach okreslonych w umowie,

—  sprawozdania koncowe ztozono terminowo (do 30 dni po zakonczeniu zadania) i zgodnie
z wzorem okre$lonym przez rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego dzialania (Dz. U. z2011r.
Nr 6 poz. 25) — zgodnie z podpisanymi umowami,

— sprawozdania koncowe umozliwialy pozyskanie danych o osiagnigtych efektach
i o sposobie wykorzystania srodkéw na realizowane zadanie oraz zawieraly zestawienia

faktury/rachunkéw,
— dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i prawidtowo rozliczone.

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objeto rok 2015 1 2016.
3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajgcych budzet.
2015 rok
Rada Gminy Nowa Karczma uchwatg nr 11/14/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie

uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na rok 2015 wraz ze zmianami upowaznila Wojta

Gminy do:

» zaciggania kredytow i pozyczek na:

— finansowanie planowanego deficytu budzetu w wysokosci 1.700.000,00 zi,

— wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej w wysokosci 1.397.572,00 zi,

» dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku pracy
oraz zmian planu wydatkow majgtkowych, z wylgczeniem przeniesien wydatkow migdzy
dziatami,

» przekazania kierownikom innych jednostek organizacyjnych gminy niektérych uprawnien
do dokonywania przeniesien wydatkéw w planie finansowym jednostki, w ramach
rozdziahu,

> lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach
niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy lub w formie depozytu u Ministra Finanséw.

W badanym okresie W6jt Gminy Nowa Karczma nie przekroczyl upowaznienia do zaciaggania

zobowigzan.

G ¥
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2016 rok
Rada Gminy Nowa Karczma uchwala nr XV/91/2015 z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na 2016 rok upowaznita Wéjta Gminy do:

» zaciggania kredytow i pozyczek na:

— finansowanie planowanego deficytu budzetu w wysokosci 400.000,00 z4,

—  splate rat zaciggnietego kredytu w wysokosci 200.000,00 zi,

» dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku pracy
oraz zmian planu wydatkéw majatkowych, z wylaczeniem przeniesien wydatkéw migdzy
dziatami,

> przekazania kierownikom innych jednostek organizacyjnych gminy niektérych uprawnien
do dokonywania przeniesien wydatkéw w planie finansowym jednostki, w ramach
rozdziahu,

» lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach
niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy lub w formie depozytu u Ministra Finansow.

W badanym okresie W6jt Gminy nie przekroczy} upowaznienia do zaciggania zobowigzan.

3.8.2. Przychody i rozchody.
2015 rok
Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego Rb-NDS

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. (korekta nr 1),

> przychody wyniosty ogdtem kwotg 3.525.845,09 zt, na ktérg ztozyly sig:
— 2.065.347,52 z} — kredyty i pozyczki,
— 91.497,57 zt — nadwyzka z lat ubieglych,
— 1.369.000,00 zt — wolne $rodki,
» rozchody wyniosty ogotem kwotg 2.534.347,52 zt, na ktorg ztozyly sig:
— splaty kredytow i pozyczek —2.534.347,52 i,
> nadwyzka wyniosta ogétem 497.520,51 zt (dochody wykonane 28.046.816,86 zt — wydatki
wykonane 27.549.296,35 z1).
W okresie objetym kontrolg (2015), Gmina Nowa Karczma nie osiggata przychodow
z tytutu prywatyzacji majatku jst.
2016 rok
Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego Rb-NDS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 1),
» przychody wyniosty ogétem kwote 1.489.018,08 zt, na ktérg ztozyly sig:
G

02‘egion‘alna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokd! z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma

YAz




201

— 589.018,08 zt — nadwyzka z lat ubiegtych,
— 900.000,00 zt — wolne srodki,
» rozchody wyniosty ogétem kwotg 200.000,00 zt, na ktorg ztozyly sie:
— splaty kredytow i pozyczek — 200.000,00 zi,
» nadwyzka wyniosta ogétem 4.510.932,72 zt (dochody wykonane 35.496.530,78 zt —
wydatki wykonane 30.985.598,06 zt).
W okresie objetym kontrola (2016), Gmina Nowa Karczma nie osiagata przychodow
z tytutu prywatyzacji majatku jst.
3.8.3. Kredyty i pozyczki.
2015 rok
Kredyty

W badanym okresie Gmina Nowa Karczma zaciagneta 1 kredyt na podstawie ponizej

wymienionej umowy:

> umowy z dnia 25.08.2015 o kredyt obrotowy nr 1/1/0/B/2015 zawartej z Bankiem
Spotdzielczym w Starogardzie Gdanskim na finansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy w 2015 roku.

Kredytu udzielono w kwocie 700.000,00 zl, na okres od dnia podpisania umowy do dnia
31 pazdziernika 2017 roku.

W umowie okreslono istotne elementy a w szczegdlnosci:

e splata kredytu — okres karencji w splacie kredytu ustalono do 30.05.2017r. Kredytobiorca
zobowiazat si¢ do splaty kredytu po uptywie karencji,

e na dzien podpisania umowy oprocentowanie kredytu wynosito 3,02% w stosunku
rocznym,

o stawka bazowa byl WIBOR 3M, ktdra obliczana jest z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, jako $rednia arytmetyczna z wszystkich kwotowan z miesigca kalendarzowego
poprzedzajgcego miesigc naliczania odsetek i obowigzuje przez okres nastepnego
miesigca, zmiana oprocentowania nastgpuje z pierwszym dniem kolejnego miesigca,
zmiana wysokosci stawki bazowej powoduje zmiang wysokosci oprocentowania kredytu
o taka samg liczbe punktéw procentowych. W dniu zawarcia umowy stawka bazowa
wynosita 1,72%, marza banku wynosita 1,30 p.p,

e maksymalna wysoko$¢ odsetek nie moze w stosunku rocznym przekraczad

czterokrotnosci wysokosci stopy kredytu lombardowego NBP (odsetki maksymalne),

(e
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e kredytobiorca zobowigzat si¢ do splaty kapitatu kredytu i odsetek w terminach i kwotach
okreslonych w harmonogramie, stanowigcym zatagcznik do umowy,

e ostateczny termin splaty kredytu i odsetek uptywat w dniu 31.10.2017r.,

e bank zobowigzal si¢ postawi¢ do dyspozycji kredytobiorcy srodki finansowe w dwoch
transzach: dnia 25.08.2015r. kwotg 350.000,00 zt oraz do dnia 30.10.2015r. kwotg
350.000,00 zt,

e zabezpieczeniem kredytu jest weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa.
Umowe podpisal Wéjt Gminy Pan Andrzej Pollak przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani
Grazyny Zywickie;j.

Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta analitycznego 134 ,Kredyty bankowe
dhugoterminowe” ustalono, ze w dniach 25.08.2015r. oraz 27.10.2015r. na rachunek bankowy
Gminy wplynety dwie transze kredytu po 350.000,00 zt. Lacznie 700.000,00 zt.

v Po rozpatrzeniu wniosku Gminy Nowa Karczma, sktad orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku podjgt uchwate nr 145/g249/K/II/15 w dniu 5 sierpnia 2015r.
uznajac, ze Gmina Nowa Karczma posiada mozliwos¢ sptaty kredytu w kwocie 700.000,00 zt
z przeznaczeniem na finansowanie planowanego deficytu budzetu Gminy w 2015 roku.
Rozchody — rok 2015

Wedlug stanu ewidencji ksiggowej za okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r. Gmina

Nowa Karczma dokonala sptaty rat kredytu na lagczng kwotg 800.000,00 zl zaciagnigtego na
podstawie umowy o kredyt w rachunku kredytowym nr 2/1/0/B/K/2011 z dnia 30.06.2011r. w
Banku Spoéldzielczym w Starogardzie Gdanskim.

Pozyczki

Pismem nr UG.N.K.Fin.3022.1.2015 z dnia 04 lutego 2015r. W¢jt Gminy Nowa Karczma

zwrocit si¢ do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z prosba o wydanie mozliwosci

splaty pozyczki w wysokosci 497.572,00 zt.

Uchwatg nr 046/g249/K/11/15 z dnia 6 lutego 2015r., skiad orzekajacy Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku uznal, ze Gmina Nowa Karczma posiada mozliwos$¢ splaty

pozyczki w wysokosci 497.572,00 zt.

W badanym okresie Gmina Nowa Karczma zaciagneta:

— w dniu 18.02.2015r. — umowe¢ pozyczki nr PROW313.11.05183.22 na wyprzedzajace
finansowanie kosztoéw kwalifikowanych operacji realizowanej w ramach dzialania 313,
322, 323 Odnowa i rozw0j wsi objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013 z Bankiem Gospodarstwa Krajowego, na kwote¢ 497.572,00 zl.

U
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W umowie okreslono istotne elementy, a w szczegdlnosci:

(e

pozyczka przeznaczona jest na wyprzedzajagce finansowanie  kosztéw
kwalifikowanych ponoszonych na realizacj¢ operacji ,,Zagospodarowanie przestrzeni
publicznej parku wiejskiego ze skwerem z fontanng w Nowej Karczmie”,

Bank otworzy dla Pozyczkobiorcy: rachunek pozyczki — na ktory beda przekazywane
srodki z tytutu uruchamiania transz pozyczki przeznaczonych na pokrycie kosztow
kwalifikowanych zwigzanych z realizacja operacji; z ktérego bedg dokonywane
platnosci celem pokrycia kosztow kwalifikowanych zwigzanych z realizacjg operacji;
na ktdry beda przekazywane srodki z tytulu sptaty wykorzystanej kwoty pozyczki,
rachunek srodkéow wlasnych — na ktorym bgdg gromadzone przez Pozyczkobiorce
srodki wlasne na pokrycie zobowigzan wynikajacych z umowy,

uruchomienie transzy pozyczki nastepuje poprzez oplacenie w ciezar rachunku
pozyczki, dostarczonej przez Pozyczkobiorce Bankowi faktury lub innego dokumentu
ksiggowego. Pozyczkobiorca dostarcza bankowi fakture lub inny dokument ksiggowy
wraz z dyspozycjami przelewdw, podpisanymi przez osoby upowaznione ze strony
Pozyczkobiorcy do dysponowania srodkami na rachunku Pozyczkobiorcy,

ptatnos¢ kwoty wynikajacej z faktury lub innego dokumentu ksiggowego dokonywana
jest zgodnie z harmonogramem. W pierwszej kolejnosci uruchamiane sg srodki wlasne
Pozyczkobiorcy,

oprocentowanie pozyczki — jest rowne iloczynowi wskaznika 0,25 i stopy rentownosci
52-tygodniowych bonéw skarbowych, z ostatniego przetargu przeprowadzonego w
miesigcu poprzedzajacym dany kwartat kalendarzowy, dla kazdej transzy pozyczki
ciggnionej w danym kwartale,

odsetki od wykorzystanej kwoty pozyczki sg naliczane za dany miesigc od dnia
powstania zadluzenia z tytulu pozyczki do dnia poprzedzajagcego dzien splaty
wykorzystywanej kwoty pozyczki. Przy naliczaniu odsetek przyjmuje si¢ kalendarz
odsetkowy, zgodnie z ktorym odsetki od wykorzystanej kwoty pozyczki sg liczone
wedlug kalendarza odsetkowego 360/360. Odsetki sa platne pierwszego dnia
roboczego miesigca nastepujacego po miesigeu, ktérego dotycza,

z tytutu zawartej umowy Bank obcigza rachunek $rodkéw wiasnych Pozyczkobiorcy
prowizja w wysokosci 0,1% kwoty udzielonej pozyczki w dniu uruchomienia
pierwszej transzy pozyczki; prowizjami i oplatami za inne czynnosci zwigzane z

obstuga rachunkéw — pozyczki i srodkéw wiasnych,
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e  Bank dokonuje rozliczenia pozyczki, w terminie miesigca od dnia jej calkowitej splaty
wraz ze splata naleznych od tego zadluzenia odsetek, lub dnia wptywu do Banku
rezygnacji Pozyczkobiorcy z niewykorzystanej czesci pozyczki

e formy zabezpieczenia splaty pozyczki i odsetek — weksel wiasny in blanco.

Umowg podpisat Wojt p. Andrzej Pollak oraz Skarbnik Gminy p. Grazyna Zywicka.
Na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 260 ,,Zobowigzania finansowe” ustalono, ze w
dniu 19.05.2015r. na rachunek bankowy Gminy wplynela kwota 324.327,52 i,
WB nr 1/2015, w dniu 08.06.2015r. kwoty: 137.382,50 zt i 3.637,50 zt. Lacznie 465.347,52 zk.

Ponadto w dniu 12.06.2015 r. na rachunek bankowy Gminy wplyn¢ta tgcznie kwota
900.000,00 zl stanowigca transz¢ pozyczki zaciggnigtej na podstawie umowy pozyczki
NrPROW321.11.05064.22 na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowanych operacji
realizowanej w ramach dziatania 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej
objetego programem rozwoju obszarow wiejskich na lata 2007-2013 w wojewddztwie
pomorskim z dnia 17.11.2014 r. z Bankiem Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie,
na realizacj¢ operacji Rozbudowa sieci kanalizacyjnej w miejscowosciach Zielona Wies, Nowa
Karczma i Grabowko.

Wedlug stanu ewidencji ksiggowej za okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r. ustalono,

ze:
» w roku 2015 Gmina Nowa Karczma dokonala sptaty rat wyzej opisanej pozyczki na kwote

465.347,52 z1 oraz pozyczek (zaciagnigtych w latach ubieglych) na kwote 1.269.000,00 z1,

Z czego:

— 900.000,00 zt — splata raty pozyczki zaciggnigtej na podstawie Umowy pozyczki Nr
PROW321.11.05064.22 na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych
operacji realizowanej w ramach dziatania 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki
1 ludnosci wiejskiej objetego programem rozwoju obszaréw wiejskich na lata 2007-
2013 w wojewddztwie pomorskim z dnia 17.11.2014 r. z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego z siedzibg w Warszawie, na realizacje operacji Rozbudowa sieci
kanalizacyjnej w miejscowosciach Zielona Wie$, Nowa Karczma i Grabowko,

— 369.000,00 zl — splata rat pozyczki zaciagni¢te]j na podstawie Umowy pozyczki
Nr 402/2005/Wnl11/OW-OW-KP/P z dnia 05.08.2005r. na dofinansowanie
przedsigwzigcia inwestycyjnego ,,Budowa oczyszczalni $ciekow Rekownica wraz
z systemem kanalizacji dla miejscowosci Grabowo Koscierskie i Rekownica

w aglomeracji Nowa Karczma” zawarta z Narodowym Funduszem Ochrony

e o
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Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedzibg w Warszawie,

» stan ewidencji ksiegowej (konta 134 i 260) za okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r. jest
zgodny ze sprawozdaniem Rb-NDS 0 nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2015 roku.

Ponadto, na podstawie ewidencji ksiegowej do konta 130 »Rachunek biezacy jednostki”,
ustalono, ze w roku 2015 taczna kwota splat odsetek od zaciggnigtych kredytow, pozyczek
wyniosta 37.379,00 zt i jest zgodna kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2015r., w rozdz. 75702 »Obstuga papierow wartosciowych, kredytow i pozyczek
Jjst” §8110.

2016 rok

Kredyty i pozyczki

W badanym okresie Gmina Nowa Karczma nie zaciagata kredytow oraz pozyczek.

Wedtug stanu ewidencji ksiggowej (konto 134 i 260) za okres od 01.01.2016r. do
31.12.2016r. Gmina Nowa Karczma dokonata sptaty rat kredytu na taczng kwote 200.000,00 zt
zaciggnietego na podstawie umowy o kredyt w rachunku kredytowym nr 2/1/0/B/K/2011
z dnia 30.06.2011r. w Banku Spétdzielczym w Starogardzie Gdanskim.

Stan ewidenc;ji ksiegowej (konta 134 i 260) za okres od 01.01.2016r. do 31. 12.2016r. jest
zgodny ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2016 roku (korekta nr 1).

Ponadto, na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 130 »Rachunek biezacy jednostki”,
ustalono, ze w roku 2016 taczna kwota splat odsetek od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek
wyniosta 25.140,63 zt i jest zgodna kwotg wykazana w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2016r. (korekta nr 1), w rozdz. 75702 »Obstuga papieréw wartosciowych,
kredytéw i pozyczek jst” §8110.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papierdow wartosciowych wyemitowanych przez gmine.
Rok 2015i 2016

W badanym okresie Gmina nie emitowata obligacji/papierow wartosciowych oraz nie

dokonata wykupu obligacji/papieréw wartosciowych z lat ubieglych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wydatki na obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego zostaty opisane w punkcie

3.8 3§redyty i pozyczki,

l
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3.8.6. Udzielone poreczenia i gwarancje.

W kontrolowanym okresie Gmina Nowa Karczma nie udzielala gwarancji i porgczen.

3.8.7. Plan dochodow majqgtkowych.

Ustalono, ze dochody ze sprzedazy majatku w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok

2015r., 2016r. zostaly zaplanowane z zachowaniem wymogu realistycznosci. Planowanie

2015 rok
?‘;f,h"dy s 580.000,00 1.923.333,00 | 1.702.586,62 | g0 s,
e o 500.000,00 320.100,00 | 99.354,00 ek
- ze sprzedazy majatku

2016 rok
?‘r’;’,h"dy i T 430.000,00 575.917,00 |  588.109,70 _—
ym: . 400.000,00 431.717,00 |  431.716,89 °
- ze sprzedazy majatku

W informacji ztozonej w dniu 27.12.2017 r. przez Skarbnika Gminy p. Grazyne Zywicka
dotyczacej podstawy zaplanowania kwot ze sprzedazy majatku na 2015 rok, zapisano, cyt.
., Informuje, ze do projektu budzetu oraz budzetu na rok 2015 pierwotnie przyjeto plan
w dz. 700 rozdz. 70005 par. 0770 — ,, wplaty z tytutu odplatnego nabycia prawa wlasnosci...”
w wysokosci 500.000,00 zi. Kwota ta wynikata migdzy innymi z duzej ilosci dzialek, ktore Rada
Gminy Nowa Karczma na podstawie stosownych uchwal przeznaczyla do sprzedazy, w tym
wynikajgcych gléwnie z wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy. Tylko
nieruchomosci przeznaczone do sprzedazy na podstawie wykazu z dnia 25 wrzesnia 2014 r.
wycenione przez rzeczoznawcg zostaly na tqgczng kwotg 531.149,00 zt. W ciggu roku 2015 plan
ten zmniejszono tgcznie do kwoty 300.000,00 zi, tj. o kwotg 200.000,00 zi, z powodu braku
zainteresowanych kupnem nieruchomosci gruntowych (dzialek). Sprzedano zaledwie dwie
dzialki. Na plan wynoszgcy ostatecznie w dz. 700 rozdz. 70005 par. 0770 — 300.000,00 zt
osiggnieto dochody w wysokosci 79.254,00 z1.”
Informacje ujeto w aktach roboczych pod poz. I11/23 Zatgcznika nr 1 do protokotu.

Ponadto na plan dochodéw ze sprzedazy majatku oraz wykonanie w 2015 r. skladata si¢

kwota 20.100,00 zt ujeta w rozdz. 80113 § 0870.
3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi

Ustalono, ze Gmina Nowa Karczma w 2016 roku nie uzyskala dochodéw z tytutu wptat

oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

(
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Catos¢ zadan zwigzanych z gospodarka odpadami komunalnymi na terenie Gminy Nowa
Karczma (w tym m.in. odbior i utylizacja odpadéw komunalnych oraz pobieranie, rozliczanie
i egzekucje naleznosci z tytutu naleznych oplat za wywoéz nieczystoscei), Rada Gminy Nowa

Karczma scedowata Zwigzkowi Gmin Wierzyca.

W dniu 21 lutego 2012 r. Rada Gminy Nowa Karczma podjeta Uchwatg Nr XV1/92/2012
w sprawie utworzenia zwigzku gmin pod nazwa ,,Zwigzek Gmin Wierzyca”, na mocy ktorej,
wraz z innymi 19 jednostkami samorzadu terytorialnego, utworzono zwigzek gmin pod nazwag
Zwigzek Gmin Wierzyca (obecnie do Zwigzku Gmin Wierzyca nalezy 11 j.s.t.: Gmina Bobowo,
Gmina Koscierzyna, Miasto Koscierzyna, Gmina Lubichowo, Gmina Nowa Karczma, Gmina
Przywidz, Gmina Skorcz, Miasto Skércz, Gmina Smetowo Graniczne, Gmina Stara Kiszewa
i Gmina Starogard Gdanski).

Ponadto, Rada Gminy Nowa Karczma w dniu 27.04.2012 r. podjeta Uchwalg
Nr XVIII/108/2012 w sprawie przyjecia statutu zwigzku gmin pod nazwg Zwigzek Gmin
Wierzyca, ktora zostala zastgpiona Uchwalg Nr XXI1/133/2012 Rady Gminy Nowa Karczma
z dnia 20 wrzesnia 2012 r. w sprawie przyjecia statutu zwigzku gmin pod nazwg Zwigzek Gmin
Wierzyca.

Celem utworzonego zwiazku miedzygminnego pn. Zwigzek Gmin Wierzyca jest wspolne
wykonywanie zadan publicznych w zakresie stworzenia nowoczesnego systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi.

Ustalono, ze w 2016 roku Gmina Nowa Karczma tytutem przynaleznosci do Zwigzku,
przekazala Zwigzkowi Gmin Wierzyca skladki na biezgcg dziatalnos¢, w tacznej wysokosci
236.384,60 zl, z czego:

— wdniu 25.01.2016 r. kwote w wysokosci 10.812,80 zt stanowigcg sktadke czlonkowska za
pierwsze poétrocze 2016 roku. Skladka zostala naliczona na podstawie Uchwaty
Nr 1X/53/2015 Zgromadzenia Zwigzku Gmin Wierzyca z dnia 28.09.2015 r. w sprawie
ustalenia wysokosci rocznej sktadki cztonkowskiej na rok 2016 oraz zasad i termindw jej
platnosci, tj. w wysokosci 3,20 zt na jednego mieszkanca gminy begdacej uczestnikiem
Zwigzku, wg. danych GUS na dzien 31.12.2014r. (6.758 mieszkancoéw),

— wdniu 15.07.2016 r. kwote w wysokosci 10.812,80 zt stanowigcg sktadke czlonkowska za
drugie pétrocze 2016 roku,

— wdniu 27.12.2016 r. kwote w wysokosci 214.759,00 z, stanowiacg doptate na rok 2016 do
rocznej skladki cztonkowskiej. Doptata zostala naliczona na podstawie Uchwaty

Nr XV1/81/2016 Zgromadzenia Zwigzku Gmin Wierzyca z dnia 28.09.2015 r. w sprawie
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ustalenia wysokosci rocznej sktadki doptaty na rok 2016 gmin — uczestnikoéw Zwigzku Gmin
Wierzyca, tj. w wysokosci 31,47 zt na jednego mieszkanca gminy bgdacej uczestnikiem
Zwigzku, wg. danych GUS na dzien 31.12.2015 r. (6.825 mieszkancoéw). Powyzsza doptata
spowodowana byta faktem, iz dochody wtasne Zwigzku oraz sktadki gmin-uczestnikow nie
wystarczyly na pokrycie wydatkoéw Zwigzku Gmin Wierzyca.
Poniesione przez Gming Nowa w 2016 roku wydatki z tytulu przynaleznosci do Zwigzku
Gmin Wierzyca w kwocie 236.384,60 zt ujeto w rozdziale 90002 ,,Gospodarka odpadami”
§ 2900 ,,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz

zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych”.

Ponadto ustalono, ze na ternie Gminy Nowa Karczma gospodarka odpadami zostata
uregulowana nastgpujgcymi uchwalami Zgromadzenia Zwigzku Gmin Wierzyca,
obowigzujgcymi w okresie objetym kontrola, tj. 2016 roku:

» Uchwala X1/47/2014 z dnia 05.08.2014 r. w sprawie regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie Gminy gmin — uczestnikéw Zwigzku Gmin Wierzyca, w zakresie
odpadéw komunalnych,

» Uchwata Nr X1/48/2014 z dnia 05.08.2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu i zakresu
$wiadczenia ushug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczong przez wiascicieli
nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

» Uchwata Nr X1/49/2014 z dnia 05.08.2014 r. w sprawie terminu, czgstotliwosci i trybu
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

» Uchwala Nr XIII/53/2014 z dnia 24.10.2014 r. w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

» Uchwata Nr XIV/60/2014 z dnia 20.11.2014 r. w sprawie wyboru metody ustalenia oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tej oplaty i ustalenia

stawki oplaty za pojemniki o okreslonej pojemnosci.

IV. GOSPODARKA MIENIEM
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym (zasady gospodarowania, ewidencja Srodkow
trwalych, warto$ci niematerialne i prawne, materialy)

Kontrolg objeto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016r.

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami — zasady gospodarowania, ewidencja

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami wykazano w punkcie

3.3. Dochody z majgtku niniejszego protokotu.
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4.1.1.1. Obrot i ewidencja nieruchomosci

W trakcie kontroli stwierdzono, ze ewidencja syntetyczna i analityczna mienia
komunalnego Gminy Nowa Karczma prowadzona jest w ksiggach rachunkowych technikg
komputerowg — program Radix. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011
(w programie Radix Srodki Trwale) prowadzona jest na indywidualnych kartach $rodka
trwalego. Prowadzone karty $rodka trwalego — gruntéw, pozwalajg na ustalenie wartosci
poczatkowej, poszczegélnych nieruchomosci gruntowych (dziatek).

Podstawg ujgcia zwigkszen oraz zmniejszen wartosci gruntéw w ewidencji ksiggowej byt
dowo6d wewngtrzny OT i LT sporzadzony przez Inspektora ds. mienia komunalnego i obrotu
ziemig p. Tadeusza Kiedrowskiego. Dowody sporzadzane byly na podstawie aktow
notarialnych lub decyzji administracyjnych. Grunty ewidencjonowano w wartosciach
wynikajgcych z dokumentéw nabycia, natomiast w przypadkach gdy warto$¢ gruntéw nie
wynikata z dokumentoéw (np. przekazanie nieodptatne), warto$¢ gruntéw nabytych ustalana
byla w oparciu o Zarzadzenie Nr 66/2013 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 30.12.2013 r.
w sprawie ustalenia wartosci gruntéw nabytych z mocy prawa lub w przypadkach gdy

dokument nabycia nie okresla warto$¢ gruntow — tj. w wysokosci 10 zt za 1 m? gruntu.

Stan majatku Gminy Nowa Karczma w roku 2016 (ustalony na podstawie konta 011

i prowadzonej ewidencji srodkéw trwatych) ksztattowat sie nastepujgco:

Warto$¢ inwentarzowa

Srodki trwale na dzien e smnisisrent na dzien
01.01.2016 r. s atia ke 31.12.2016 r.
00 — Grunty , 4.173.014 31 1.950.628,00 269.009,00 5.854.633,31
01 — Budynki i lokale
SpSiduiciers Winsadione 13.486.484.26 70.863,32 2.503,86|  13.554.843.72

prawo do lokalu
mieszkalnego

- (v’vt(’)‘g‘;g inzynierii ladowej i | 39 202 899.01|  2.167.079,14 2349390  42.032.485,15
03 — Kotly i maszyny energetyczne 26.913,67 57.029,81 0 16.580,88
04 - Maszyny, urandentsy & aperaty 220.451,72 16.000,00 0 236.541,72

og6lnego zastosowania
05 - Specjalistyczne maszyny,

=, 27.761,52 0 4.245,60 23.515,92

urzadzenia i aparaty
06 — Urzadzenia techniczne 77.516,83 0 0 77.516,83
07 — Srodki transportu 519.272,78 0 12.000,00 507.272,78

08 — Narz¢d21a,. Przyrzqdy, . 632.274,65
ruchomosci i wyposazenie

29.962,80 0 662.237,45

.052

W roku 2016 Gmina Nowa Karczma, nabyta 13 nieruchomosci gruntowych oraz zbyta

6 nieruchomosci gruntowych.
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Wykaz nabytych i sprzedanych w 2016 roku gruntéw sporzadzony przez pana przez
Pana Tadeusza Kiedrowskiego Inspektora ds. gospodarki nieruchomos$ciami, na podstawie
zawartych umow (aktéw notarialnych) ujgto w aktach roboczych kontroli pod poezycjg 1V/1

stanowigcych Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Kontrolg objeto terminowos$¢ ujmowania na koncie 011 zbytych i nabytych w 2016 roku

gruntéw. Dzialki obj¢te kontrolag wymienione zostaty w ponizszych tabelach:

G ¥
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Ustalono, ze:

— wszystkie nabyte w 2016 roku grunty, ujeto na koncie 011 nieterminowo,
tj. od 19 do 70 dni po nabyciu. W kolumnie 11 powyzszej tabeli wykazano, przy
poszczegdlnych gruntach, dokladng ilo§¢ dni liczong od dnia nabycia do dnia ujgcia
w ewidencji ksiegowe;j,

— wszystkie zbyte w 2016 roku grunty, zdjeto ze stanu konta 011 w ciggu miesigca od dnia
zawarcia umowy sprzedazy (tj. od 10 do 27 dni po zbyciu). W kolumnie 10 powyzszej tabeli
wykazano przy poszczeg6lnych gruntach doktadng ilo$¢ dni liczong od dnia zbycia do dnia

zdjgcia z ewidenc;ji ksiggowe;j.

4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku (w tym S$rodki trwale, wartosci

niematerialne i prawne, materiaty).

4.1.2.1. Srodki trwale i pozostale srodki trwale

Zasady prowadzenia ewidencji dla srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz materiatéw, a takze umarzania srodkoéw trwatych,
pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zostaly okreslone
w zasadach (polityce) rachunkowos$ci wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 72/2010 Wéjta Gminy

Nowa Karczma z dnia 22.12.2010 r. wraz ze zmianami.

Zmiany w stanie Srodkow trwatych i pozostalych srodkow trwatych

Stan $rodkow trwatych Urzedu Gminy Nowa Karczma w okresie objetym kontrolg

przedstawiat si¢ nastgpujgco:

' o L Stapmw o b | Stanng
Xomg | oroiz01er. | Zinia | Zmiiguenha | g o0i6w
011 ,,Srodki trwate” 53.933.308,37 4.261.600,27 311.252,36 | 57.883.656,28
013,,Pozostate $rodki trwate” 514.688,42 88.153,20 16.344,19 586.497,43

Zmiany stanu srodkow trwalych na koncie 011 ,,Srodki trwate”

Kontrolg objeto wszystkie zmiany w stanie $rodkéw trwatych Urzgdu Gminy Nowa
Karczma dokonane w 2016 roku dotyczace grupy:
> grupy 1 ,,Budynki i lokale oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spéldzielcze

wlasnosciowe prawo do lokalu”

Zwigkszenia nastepowaly na podstawie dowodow:
— dowod OT-jednoroczne/2/2016 z dnia 14.09.2016 r. na kwote 28.821,92 zt (dowodd
ksiggowy PK/01799), zwigkszenie wartosci $rodka trwatego - lokalu mieszkalnego

Regjonalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma
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komunalnego poprzez dokonanie wymiany pokrycia dachowego i docieplenie budynku.
Protok6! odbioru ostatecznego roboét z dnia 29.08.2016 r. Ujete na koncie 011 w dniu
14.09.2016 r. Wartos¢ poczatkowa lokalu mieszkalnego 5.427,25 zi, warto$¢ po
modernizacji 34.249,17 zt. Stawka umorzenia 1,5%, naliczona za rok 2016 w wysokosci
189,45 zt (prawidtowa) ujeta na koncie 071 w dniu 31.12.2016 r.,

dowo6d OT-jednoroczne/3/2016 z dnia 15.09.2016 r. na kwote 42.041,40 zt (dowod
ksiggowy PK/0813), zwigkszenie wartosci srodka trwatego - budynku mieszkalnego
komunalnego poprzez dokonanie wymiany pokrycia dachowego, docieplenie budynku,
modernizacji instalacji oraz sieci kanalizacyjnej. Protokét odbioru ostatecznego robdt z
dnia 17.08.2016 r. Ujete na koncie 011 w dniu 15.09.2016 r. Wartos$¢ poczatkowa budynku
mieszkalnego 2.061,00 zt, warto$¢ po modernizacji 44.102,40 zt. Stawka umorzenia 1,5%,
naliczona za rok 2016 w wysokosci 188,61 zt (prawidtowa) ujeta na koncie 071 w dniu
31.12.2016r.

Zmniejszenie nastapito na podstawie dowodu:

>

LT Nr T/UG/2016/12/02 z dnia 21.12.2016 r., na kwote 2.503,86 rozbiérka budynku
gospodarczego z powodu zuzycia w wyniku dlugoterminowe]j eksploatacji. Protokot
odbioru ostatecznego robdt ,,Rozbidrka gminnego budynku mieszkalnego” z dnia
21.12.2016r. Zdjete z konta 011 w dniu 21.12.2016 r. Nie przedstawiono protokot
likwidacji $rodka trwatego sporzadzonego przez Komisje Likwidacyjng. Srodek trwaty

zostal umorzony w catosci w latach ubiegtych.

grupy 3 kotly i maszyny energetyczne

Zwigkszenie nastgpilo na podstawie dowodu:

dowoéd OT-GK/8/2016 z dnia 15.12.2016 r. na kwote 57.029,81 zt (dowdd ksiegowy
PK/02632) - zakup i montaz agregatu pradotworczego dla Urzedy Gminy. Protokoét
odbioru ostatecznego rob6t z dnia 30.11.2016 r. Faktura VAT nr FS-A/26036/2016 z dnia
01.12.2016 r. na kwotg 57.029,81 zt. Ujete na koncie 011 w dniu 15.12.2016 r. Stawka
umorzenia 14%, naliczona za miesigc grudzien 2016 r., w wysokosci 665,35 zi

(prawidlowo) ujeta na koncie 071 w dniu 31.12.2016 1.

W 2016 roku w grupie 3 nie wystapily zmniejszenia srodkéw trwatych.

>

grupy 4 Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

Zwigkszenie nastgpilo na podstawie dowodu:

e ‘§>
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— dowdd OT T/UG/2016.04/ z dnia 05.04.2016 r. na kwotg 16.000,00 zt (dowdd ksiggowy
PK/00609) — =zakup nozyco-rozpieraczy LUKAS S.C. 357 (Faktura VAT nr
FV/GD1/2016/04/054 z dnia 01.04.2016r. na kwote 16.000,00 z}). Ujete na koncie 011 w
dniu 05.04.2016 r. Stawka umorzenia 10%, naliczona za miesigce: maj- grudzien 2016 r.,

w lgcznej wysokoscei 1.066,67 zt (prawidtowo) ujeta na koncie 071 w dniu 31.12.2016 1.
W 2016 roku w grupie 4 nie wystgpily zmniejszenia srodkoéw trwatych.

» grupy S Maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalistyczne
W 2016 roku w grupie 5 nie wystapilty zwiekszenia $rodkéw trwalych. Natomiast

zmniejszenie nastapito na podstawie dowodu:

— LT Nr T/UG/2016/04/02 z dnia 01.04.2016r, na kwote 4.245,60 zt — likwidacja srodka
trwalego — maszyny do rob6t drogowych MAGNETOMER, z powodu zuzycia w wyniku
dhugoterminowej eksploatacji (na podstawie zapisu sporzadzonego na dowodzie LT przez
Komisje Likwidacyjna). Zdjete z konta 011 w dniu 01.04.2016 r. Srodek trwaly zostat

umorzony w catosci w latach ubiegtych,

> grupy 7 SrodKi transportu
W 2016 roku w grupie 7 nie wystgpily zwiekszenia $rodkéw trwalych. Natomiast

zmniejszenie nastgpito na podstawie dowodu:

— ST (Protokoét sprzedazy srodka trwatego) Nr T/UG/2016.03/01 z dnia 01.03.2016 r., na
kwote 12.000,00 zt — sprzedaz samochodu pozarniczego VW Transporter. Protokét z aukcji
przeprowadzonej w dniu 01.03.2016 r. w Urz¢dzie Gminy Nowa Karczma — Sala
Posiedzen. Zdjete z konta 011 w dniu 01.03.2016 r. Srodek trwaty zostal umorzony

w calosci w latach ubieglych.

W wyniku kontroli, na podstawie ewidencji ksiggowej oraz dowodéw ksiggowych
objetych kontrola, stwierdzono, ze:

—  ewidencja szczegotowa Srodkow trwatych prowadzona jest komputerowo, w podziale na
poszczegblne grupy rodzajowe, szczegétowe indywidualne karty obiektow
inwentarzowych, tabele amortyzacyjne,

- w ewidencji szczegétowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie
kazdego obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu zwigkszen wartosci
poczatkowej z tytutu ulepszenia lub zmniejszen z tytutu likwidacji,

—  dowody OT, stanowigce udokumentowanie nabycia $rodka trwalego, sporzadzano na
podstawie dowodu zakupu lub dowodu dostawy (protokotu odbioru),

|
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—  na dowodach OT, dokumentujacych przyjecie sktadnikow majgtkowych do ewidencji
$rodkow trwatych, wskazano miejsce uzytkowania lub przeznaczenia srodka trwatego
oraz osoby, ktérym powierza si¢ odpowiedzialno$¢ za srodek trwaty,

— 2 na 7 $rodkow trwatych objetych kontrolg zostaty wprowadzone do ewidencji pdzniej
niz w miesigcu oddania do uzywania. Op6znienia wynosity od 16 do 28 dni,

—  umorzenie naliczano prawidtowo tj. od miesigca nast¢pujacego po miesigcu w ktérym

nastgpito oddanie do uzytkowania.

Zmiany stanu pozostatych srodkow trwalych na koncie 013 ,, Pozostale srodki trwale”

Kontrolg objgto losowo wybrane zmiany stanu na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”
dokonane na podstawie nizej wymienionych dokumentow:
= zwigkszenia:

- PT/53/2016/N z dnia 02.02.2016 r. przyjecie $rodka trwalego - skanera HP G4050
o wartosci 2.237,79 zl przekazanego przez Centrum Personalizacji Dokumentéw MSW -
Protokét Zdawcezo-Odbiorczy nieodptatnego przekazania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego z dnia 02.02.2016 r. Ujgte na koncie 013 i 072 w dniu 02.02.2016 r. (nr
dowodu ksiegowego PK/00183),

- Fa VAT nr 173/MAG/2016 z dnia 24.02.2016 r. na kwotg 1.279,00 zt za zakup
wykrywacza metali (do biezacych prac przy utrzymaniu infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej). Ujgte na koncie 013 i 072 w dniu 29.02.2016 r. (nr dowodu ksiegowego
PK/00367),

- Fa VAT nr 892/03/2016 z dnia 10.03.2016 r. na kwote 2.544,99 zt za zakup 7 szt. stolow
o wartosci 2.544,99 zt. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 11.03.2016 r. (nr dowodu
ksiegowego PK/00447),

- Fa VAT nr FS-52/16/GD/04 z dnia 22.04.2016 r. na kwote 1.476,00 zt za zakup 8 szt.
krzesel. Uj¢te na koncie 013 i 072 w dniu 25.04.2016 r. (nr dowodu ksiggowego
PK/00747),

- Fa VAT nr FV/01473 z dnia 12.07.2016 r. na kwot¢ 3.690,00 zt za zakup 12 szt.
pojemnikéw na $mieci o wartosci 3.690,00 zt. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu
25.07.2016 r. (nr dowodu ksiegowego PK/01473),

- Fa VAT nr FA/231/07/2016 z dnia 26.07.2016 r. na kwote 2.213,99 zt za zakup zestawu
jednostupowego z tablicg laminowang (kosza do gry w koszykowke¢) o wartosci

2.213,99 zt. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 26.08.2016 r. (nr dowodu ksiggowego

PK/01654).
Ao
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® zmniejszenia:

LT (Dowdd likwidacji srodka trwatego) nr W/UG/2016/04/03 z dnia 31.07.2016 r. na
kwotg 749,00 zt — utylizacja zuzytej Pilarki Stihl MS 170 w wyniku dlugotrwatej
eksploatacji na podstawie o$wiadczenia ze Skladu Budowlanego Market Budowlany
(brak daty sporzadzenia), z ktorego wynika ze koszt naprawy pilarki wynosi 60%
wartosci — naprawa nieoplacalna. Ujeto na koncie 013 i 072 w dniu 05.04.2016 r.
(nr dowodu ksiggowego PK/00611),

LT (Dowéd likwidacji $rodka trwatego) nr W/UG/2016/08/01 z dnia 01.08.2016 r. na
kwotg 242,00 zt — utylizacja niesprawnego i zuzytego krzesta komputerowego w wyniku
diugotrwatej eksploatacji (na podstawie zapisu sporzadzonego na dowodzie LT przez
Komisj¢ Likwidacyjng). Ujeto na koncie 013 i 072 w dniu 01.08.2016 r. (nr dowodu
ksiggowego PK/01531),

LT (Dowdd likwidacji $rodka trwatego) nr W/UG/2016/09/04 z dnia 20.09.2016 r. na
kwote 1.899,00 zI — utylizacja zuzytej w wyniku dlugotrwalej eksploatacji kosiarki
spalinowej MTD VSS 56B60, na podstawie os§wiadczenia z dnia 05.05.2016 r. Firmy
Ustugowej Mariusz Lipinski w Nowej Karczmie, z ktorego wynika ze koszt naprawy
kosiarki przekracza 60% wartosci nowej kosiarki — naprawa nieoplacalna. Ujeto na
koncie 013 i 072 w dniu 20.09.2016 r. (nr dowodu ksiggowego PK/01840),

LT (Dowdd likwidacji srodka trwatego) nr W/UG/2016/09/05 z dnia 27.09.2016 r. na
kwotg 45,99 zt — utylizacja zuzytego czajnika elektrycznego w wyniku dtugotrwate]
eksploatacji (na podstawie zapisu sporzadzonego na dowodzie LT przez Komisje
Likwidacyjng). Ujeto na koncie 013 i 072 w dniu 27.09.2016 r. (nr dowodu ksiegowego
PK/01878),

LT (Dowdéd likwidacji Srodka trwatego) nr W/UG/2016.12/27 z dnia 06.12.2016 r. na
kwote 4.600,00 zt — likwidacja zuzytej w wyniku dtugotrwalej eksploatacji pompy
plywajacej NIAGARA (na podstawie zapisu sporzadzonego na dowodzie LT przez
Komisj¢ Likwidacyjng). Ujeto na koncie 013 i 072 w dniu 06.12.2016 r. (nr dowodu
ksiggowego PK/002539),

LT (Dowdd likwidacji srodka trwatego) nr W/UG/2016.12/34 z dnia 06.12.2016 r. na
kwotg 3.894,69 zt — likwidacja zuzytego w wyniku dlugotrwalej eksploatacji zestawu
EKOCZYSCICIEL (na podstawie zapisu sporzadzonego na dowodzie LT przez Komisje
Likwidacyjng). Ujgto na koncie 013 i 072 w dniu 06.12.2016 r. (nr dowodu ksiegowego
PK/002539).
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Ustalono, ze:

— pozostale Srodki trwale przyjmowane byty do ewidencji na podstawie faktur VAT,
rachunkéw oraz dowodow PT,

— ujmowane byty na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwale” w miesigcu w ktérym zostaly nabyte
lub w ktérym nastapit wplyw faktury potwierdzajacej ich nabycie,

— nakoncie 013 ujmowano pozostate srodki trwate o wartosci ponizej 3.500 zt,

— W przypadku likwidacji pozostatych $rodkéw trwatych zapisow w ewidencji ksiggowej
dokonywano na podstawie dowodéw LT — dowdd likwidacji $rodka trwalego, na ktérych
komisja likwidacyjna okreslata przyczyne likwidacji $rodka trwalego co potwierdzata
wilasnorecznym podpisem,

— pozostale srodki trwate o wartosci ponizej 3.500,00 zt umarzano jednorazowo w 100% w

dniu przyjecia na stan (w dniu ujgcia na koncie 013).

4.1.2.2. Umarzanie i ewidencja umorzen srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz pozostalych srodkéw trwalych

Stan ksiggowy umorzefi srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

pozostatych Srodkéw trwatych przedstawiono w ponizszej tabeli:

Konts oLt3ottr, | Zridksenia | Zmmicenin | | Sanas
071 ,»Umorzenie Srodkow
trwatych oraz wartosci | 15.986.687,54 2.069.717,27 42.243,36 | 18.014.161.45
niematerialnych i prawnych”
072 ,Umorzenie pozostatych
srodk6w trwatych” 552.757,91 95.298,28 16.344,19 631.712,00
RAZEM | 16.539.445,45 2.165.015,55 58.587,55 | 18.645.873,45

Prawidlowos¢ naliczenia umorzenia poddano kontroli w trakcie badania zmian na

kontach 011, 013, 020 i przy opisie ww. kont zapisano ustalenia w tym zakresie.

4.1.2.3. Wartosci niematerialne i prawne
Stan wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy Nowa Karczma w okresie

objetym kontrolg przedstawiat si¢ nastgpujgco:

: HS‘t;anna“ ' ; e g fbsyzta!i»-“a :f:
Santp 01013016y, | PMidkuenla | Zmuicigents 311220161,
020-01,, Wartosci niematerialne 7.380,00 0,00 0,00 7.380,00
i prawne” umarzane stopniowo
020-00 , Wartosei niematerialne 38.069,49 7.145,08 0,00|  45214,57
1 prawne” umarzane w 100%
Rasein 45.449,49 7.145,08 00| 5259457

Qe
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Kontrola objeto wszystkie zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu

Gminy Nowa Karczma dokonane w 2016 roku.

Ustalono, ze w 2016 roku na koncie 020-00 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umarzane
stopniowo nie wystapily zwigkszenia i zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych.
Natomiast zmiany stanu na koncie 020-01 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” umarzane w
100% , dokonano na podstawie nizej wymienionych dokumentow:
= zwigkszenia:

— Fa VAT nr 14/07/2016 z dnia 27.07.2016 r. na kwot¢ 3.075,00 zt za zakup
oprogramowania RoadMan. Oprogramowanie przyjeto na stan konta 020 i dokonano
odpisu umorzenia w wysokosci 100% w dniu 29.07.2016 r. (dowdd ksieg. PK/01523),

— Fa VAT nr 198/2016 z dnia 04.10.2016 r. na kwotg 1.000,00 zt za zakup systemu
FAKTURA+3s. Oprogramowanie przyjeto na stan konta 020 i dokonano odpisu
umorzenia w wysokosci 100% w dniu 10.10.2016 r. (dowéd ksigg. PK/02035),

— Fa VAT nr 922/2016 z dnia 05.10.2016 r. na kwotg 3.070,08 zt za zakup oprogramowania
do monitoringu sieci komputerowej, sprzetu i oprogramowania AXENCE nVISION
8 Pro. Oprogramowanie przyjeto na stan konta 020 i dokonano odpisu umorzenia
w wysokosci 100% w dniu 18.10.2016 r. (dowdd ksigg. PK/02107),

* zmniejszenia

W 2016 roku na koncie 020-01 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umarzane w 100% nie
wystgpily zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Ustalono, ze:

— wartosci niematerialne i prawne przyjmowane byly do ewidencji na podstawie faktur VAT
1 yymowane na koncie 020-01 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, w miesigcu w ktorym
zostaly nabyte,

— na koncie 020-01 ,,Wartosci niematerialne i prawne” (umarzane w 100%) ujmowano
warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 3.500 zl, ktére umarzano jednorazowo

w 100% w dniu przyjgcia na stan (w dniu ujgcia na koncie 20-01).

4.1.2.4. Materialy
W 2016 roku w Urzedzie Gminy Nowa Karczma nie zaprowadzono konta 310

»,Materialy”.

Zgodnie z unormowaniami zawartymi w polityce rachunkowosci przyjetej Zarzadzeniem
nr 72/2010 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 28.12.2016 r. w sprawie zasad (polityki)

rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami, zakupione materialy ksigguje si¢ bezposrednio
|
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w koszty (zgodnie z kierunkiem dziatalnosci i klasyfikacjg budzetowg) i wydaje do
bezposredniego zuzycia.
4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Gmina Nowa Karczma nie dysponuje zasobami Skarbu Panstwa.
4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. oraz dodatkowo rok 2013.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych zostaty okreslone
w Zarzadzeniu Nr 21/2012 W¢jta Gminy Nowa Karczma z dnia 06.12.2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej. Pracownicy Urzedu zapoznali si¢ i przyjeli do

stosowania ww. instrukcj¢ inwentaryzacyjna, co potwierdzili wlasnorecznymi podpisami.

W dniu 05.12.2016 r. Wéjt Gminy Nowa Karczma Zarzadzeniem Nr 93/2016 w sprawie
powotania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metodg weryfikacji, zarzadzit
przeprowadzenie rocznej:

inwentaryzacji (weryfikacji) sSrodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

— inwentaryzacji (weryfikacji) gruntéw komunalnych Gminy Nowa Karczma,
— inwentaryzacji (weryfikacji) sieci wodociggowych i kanalizacyjnych Gminy Nowa Karczma
jako sktadnikéw majatku trudno dostgpnych oglagdowi,
— inwentaryzacj¢ drég utwardzonych Gminy Nowa Karczma,
— inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych,
— inwentaryzacj¢ paliwa w pojazdach gminnych,
— inwentaryzacj¢ (weryfikacje) udziatbw Gminy Nowa Karczma.
Zgodnie z powyzszym Zarzadzeniem nr 93/2016 inwentaryzacje roczng metodg weryfikacji
nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r. w terminie do dnia 15.01.2017 r.
Ustalenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku Urzedu Gminy
Nowa Karczma z zakresu $rodkéw pienigznych, drukéw S$cistego zarachowania oraz
weryfikacji 1 potwierdzenia sald zostaly opisane w pkt 2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki
bankowe, naleznosci) niniejszego protokotu kontroli.
Ustalono, ze terminowo, tj. w okresie do 15 stycznia 2017 r., dokonano inwentaryzacji
(weryfikacji) nastepujacych sktadnikow majgtkowych Gminy Nowa Karczma:
— gruntéw komunalnych — Protokét z inwentaryzacji gruntow komunalnych Gminy Nowa
Karczma wg. stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. sporzadzony w dniu 12.01.2017 r.
Inwentaryzacji dokonano droga poréwnania danych ujetych w ksiedze rachunkowej
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z odpowiednimi dokumentami z stanowiska ds. mienia komunalnego. Roéznic nie
stwierdzono,
sieci wodociggowych i kanalizacyjnych — Protokét z inwentaryzacji sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych Gminy Nowa Karczma wg. stanu na dzien 31 grudnia 2016 r., sporzagdzony
w dniu 12.01.2017 r. Inwentaryzacji dokonano drogg poréwnania danych ujetych w ksigdze
rachunkowej z odpowiednimi dokumentami z Referatu Zagospodarowania Przestrzennego,
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska. Réznic nie stwierdzono,
drég utwardzonych oraz chodnikéw i placéw — Protokét z inwentaryzacji drog
utwardzonych Gminy Nowa Karczma wg. stanu na dzien 31 grudnia 2016 r., sporzadzony
wdniu 12.01.2017 r. Inwentaryzacji dokonano drogg por6wnania danych ujetych w ksiggach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 2z Referatu Zagospodarowania
Przestrzennego, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska. Réznic nie stwierdzono,
warto$ci niematerialnych i prawnych — Protokét z inwentaryzacji wartosci niematerialnych
i prawnych w zakresie oprogramowania w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma wg. stanu na
dzien 31 grudnia 2016 r., sporzadzony w dniu 13.01.2017 r. Inwentaryzacji dokonano droga
poréwnania danych ujetych w ksiegach rachunkowych z ewidencjg analityczng oraz
odpowiednimi dokumentami z stanowiska starszego informatyka. Réznic nie stwierdzono,
udzialow — Protokoét z weryfikacji udzialow Gminy Nowa Karczma na dzien 31 grudnia
2016 r., sporzagdzony w dniu 11.01.2017 r. Weryfikacji dokonano metoda poréwnania stanu
konta syntetycznego 030 z analityka tego konta. Réznic nie stwierdzono,
paliwa — Protokét z inwentaryzacji paliwa na dzien 30 grudnia 2016 r., sporzadzony w dniu
05.01.2017 r. Stwierdzono, ze:
* w dniu 05.01.2017 r. (terminowo), zostala przeprowadzona inwentaryzacja paliwa
w pojazdach gminnych metodg spisu z natury,
* inwentaryzacj¢ przeprowadzono na 2 arkuszach spisu z natury,
* na arkuszach spisu z natury wskazano sktad Komisji inwentaryzacyjnej, nie wskazano
osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie,
* na arkuszach spisu z natury podpisy ztozyli cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej, brak

podpiséw 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

* nie przedstawiono kontrolujagcym pobranych od oséb materialnie odpowiedzialnych

oswiadczen wstepnych i koncowych,

#= na arkuszach spisu z natury brak dokonania wyceny przez dzial ksiggowosci.
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Zgodnie z zapisami § 15, 14, 20 i 21 Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 21/2012 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 06.12.2012 r. spis z natury
przeprowadza si¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majgtku
objete spisem lub innej osoby przez nig pisemnie upowaznionej. Do obowigzkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej nalezy m.in. zapoznanie si¢ z obowigzujgcg instrukcja
inwentaryzacyjng, pobranie od osoby materialnie odpowiedzialnej o§wiadczenia wstepnego
1 koncowego, terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury. Prawidlowo
wypelnione arkusze spisu z natury podpisujg cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz inne osoby uczestniczace w spisie. Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu czynnosci spisowych przekazuje wszystkie
arkusze spisu z natury do osoby prowadzacej ewidencje¢ w celu dokonania ich wyceny i
ustalenia ewentualnych réznic. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury dziat ksiegowosci
dokonuje wyceny spisanych sktadnikéw majatku.

W dniu 29.12.2017 r. pani Grazyna Zywicka - Skarbnik Gminy Nowa Karczma,
zlozyla nastgpujace wyjasnienie cyt. , Uprzejmie informuje, ze paliwo zakupione do
pojazdow  stuzbowych i strazackich ujmuje si¢ bezposrednio w koszty (401).
Przeprowadzona inwentaryzacja paliwa w pojazdach na dzien 30.12.2016r. ma charakter
informacyjny. Stwierdzona ilos¢ paliwa zostala poréwnana z kartami drogowymi
poszczegolnych pojazdéow. Od 2018 r. zostanie wprowadzony zapis w polityce
rachunkowosci o wylgczeniu z inwentaryzacji paliwa w pojazdach stuzbowych.”.

Powyzsze wyjasnienie pani Grazyny Zywickiej oraz Zarzadzenie nr 87/2010 Wéjta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31.12.2010 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w
Urzgdzie Gminy Nowa Karczma i kserokopie 2 arkuszy spisu z natury paliwa znajdujgcego
si¢ w bakach pojazdéw stuzbowych uje¢to w akrach roboczych pod poz. IV/2 stanowigcych
Zatlgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ponadto W¢jt Gmina Nowa Karczma Zarzgdzeniem Nr 77/2016 z dnia 01.12.2016 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji droga
spisu z natury, wedlug stanu na dzien spisu, srodkéw trwatych obcych znajdujacych si¢ w
obiektach Urzedu Gminy Nowa Karczma (budynek UG, magazynek OC). Ustalono, ze:
— w dniu 01 grudnia 2016 roku (terminowo) dokonano spisu z natury skladnikow
majatkowych bedacych wiasnoscig innych jednostek a powierzonych do uzywania Gminie
Nowa Karczma,

— spisu dokonano na 3 arkuszach spisu na natury, na ktérych wykazano obce skladniki
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majatkowe nalezace do:

» Urzedu Marszatkowskiego - Muzeum Hymnu Narodowego — 1 arkusz, 1 pozycja
spisowa,

* Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji — 1 arkusz, 16 pozycji spisowych,

* Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego — 1 arkusz, 12 pozycji spisowych,

* na arkuszach spisu z natury wskazano sklad Komisji inwentaryzacyjnej oraz imie
1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne;j,

* na arkuszach spisu z natury podpisy ztozyli cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej oraz
osoby materialnie odpowiedzialne,

* na arkuszach spisu z natury dokonano wyceny,

* osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o§wiadczenia wstepne i koncowe,

= Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 02.12.2016 r. sporzadzita Sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji,

= z przeprowadzonej inwentaryzacji w dniu 05.12.2016 r. Komisja Inwentaryzacyjna

sporzadzila Protokét inwentaryzacji srodkow trwatych obcych. Réznic nie stwierdzono,

Ponadto w 2016 roku spisem z natury objete zostaly srodki trwale znajdujace sig

w jednostkach OSP na terenie Gminy Nowa Karczma, zgodnie z Zarzagdzeniem Nr 83/2016
Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 21.12.2016 r. Inwentaryzacja, wedtug stanu na dzien spisu,
objeto srodki trwale podstawowe, pozostale srodki trwale oraz sktadniki majgtku objete
ewidencjg ilo$ciowa.
Ustalono, ze:
— w dniu 27 grudnia 2016 roku (terminowo) dokonano spisu z natury sktadnikow

majatkowych jednostek OSP na terenie Gminy Nowa Karczma,
— spisu dokonano na 7 arkuszach spisu na natury, na ktérych wykazano sktadniki majatkowe

znajdujace si¢ w:

= OSP Nowa Karczma — 1 arkusz, 134 pozycji spisowych,

* OSP Luban — 1 arkusz, 63 pozycji spisowych,

* OSP Grabowko — 1 arkusz, 97 pozycji spisowych,

* OSP Grabowo Koscierskie — 1 arkusz, 103 pozycje spisowe,

= Swietlicy Wiejskiej Szpon Ppoz. — 1 arkusz, 22 pozycje spisowe,

= Swietlicy Wiejskiej Nowy Barkoczyn Ppoz. — 1 arkusz, 10 pozycji spisowych,

= Swietlicy Wiejskiej Liniewko Koscierskie Ppoz. — 1 arkusz, 18 pozycji spisowych,
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* na arkuszach spisu z natury wskazano sklad Komisji inwentaryzacyjnej oraz imi¢
i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej,

* na arkuszach spisu z natury podpisy ztozyli cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej oraz
osoby materialnie odpowiedzialne,

» do arkuszy spisu z natury dotgczono rozliczenie i wycen¢ srodkéw majatkowych,

* osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o§wiadczenia wstepne i koncowe,

» Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 28.12.2016 r. sporzadzita Sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji w jednostkach OSP na terenie gminy,

» z przeprowadzonej inwentaryzacji w dniu 04.01.2017r. Komisja Inwentaryzacyjna
sporzadzita Protokét rozliczen inwentaryzacji $rodkéw trwalych przeprowadzonej

w jednostkach OSP na terenie Gminy Nowa Karczma. Réznic nie stwierdzono.

W trakcie kontroli ustalono, ze pelna inwentaryzacja srodkow trwalych i pozostatych

srodkow trwatych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma zostata przeprowadzona w 2013 roku, na

podstawie Zarzadzenia Nr 31/2013 z dnia 16 sierpnia 2013 roku, Wéjta Gminy Nowa Karczma

w sprawie zarzadzenia przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych drogg spisu z natury

w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma. W drodze w/w zarzadzenia powotana zostata réwniez

trojosobowa Komisja Inwentaryzacyjna. Inwentaryzacja objeto srodki trwate podstawowe

(ewidencjonowane na koncie 011), pozostate srodki trwale (ewidencjonowane na koncie 013)

oraz sktadniki majatku objete ewidencja ilosciowa.

Ustalono, ze:

w dniach 21-22 sierpnia 2013 roku (terminowo) dokonano spisu z natury skladnikow
majgtkowych UG Nowa Karczma, wedlug stanu na dzien spisu (zgodnie z Zarzagdzeniem
Nr 31/2013 Wéjta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 sierpnia 2013 roku),

spisu dokonano na 51 arkuszach spisu na natury, na ktérych wykazano oddzielnie $rodki
trwale podstawowe, pozostate $rodki trwale oraz skladniki majatku objg¢te ewidencja
ilosciowa dla poszczegdlnych po6t spisowych (0séb materialnie odpowiedzialnych),

na arkuszach spisu z natury wskazano sktad Komisji inwentaryzacyjnej oraz imi¢ i nazwisko
osoby materialnie odpowiedzialne;,

na arkuszach spisu z natury podpisy ztozyli cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej oraz
osoby materialnie odpowiedzialne,

do arkuszy spisu z natury dotgczono rozliczenie i wycene srodkéw majatkowych,

osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o$wiadczenia wstgpne i koncowe,

Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 23.08.2013 r. sporzadzila Sprawozdanie opisowe
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z przebiegu inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma,

— z przeprowadzonej inwentaryzacji w dniu 30.08.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna

sporzadzila Protokét rozliczen inwentaryzacji srodkéw trwatych przeprowadzonej

w Urzedzie Gminy Nowa Karczma. Roznic nie stwierdzono.

Ponadto w 2013 roku w Urzg¢dzie Gminy Nowa Karczma, zgodnie z uregulowaniami

wewnetrznymi tj. Zarzadzeniem Nr 87/2010 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia

31.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej oraz na podstawie

Zarzadzenia Nr 62/2013 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 30.12.2013 r. w sprawie

powotania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metoda weryfikacji,

przeprowadzono:

weryfikacje stanow kont 221, 225, 226, 240, 290, 800, 840 (Dochody) — Protokoét
z weryfikacji kont rozliczeniowych na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony w dniu
26.03.2014 r. Roznic nie stwierdzono,

weryfikacje stanow kont 011, 013, 020, 030, 080, 201, 225, 229, 231, 234, 240, 800 -
Protokét z weryfikacji aktywoéw i pasywow — Urzad Gminy, na dzien 31.12.2013 r.
sporzadzony w dniu 28.02.2014 r. R6znic nie stwierdzono,

weryfikacje stanow kont 225, 229, 231, 234, 240, 851 — Protokol z weryfikacji kont
rozliczeniowych — Fundusz Swiadczen Socjalnych, na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony
w dniu 15.01.2014 r. R6znic nie stwierdzono,

inwentaryzacje (spis z natury) paliwa w pojazdach gminnych - Protokot z inwentaryzacji
paliwa, na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony w dniu 07.01.2014 r.,

inwentaryzacje udzialdéw Gminy - Protokot z weryfikacji udziatow Gminy Nowa Karczma
na dzien 31.12.2013 r. sporzagdzony w dniu 07.01.2014 r. R6znic nie stwierdzono,
inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych - Protokét z inwentaryzacji wartosci
niematerialnych i prawnych w zakresie oprogramowania w Urze¢dzie Gminy Nowa
Karczma, wg stanu na dzien 31.12.2013 r. sporzagdzony w dniu 14.01.2014 r. Réznic nie
stwierdzono,

inwentaryzacje drég utwardzonych - Protok6t z inwentaryzacji drég utwardzonych Gminy
Nowa Karczma, na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony w dniu 15.01.2014 r. Réznic nie
stwierdzono,

inwentaryzacje sieci wodociggowych i kanalizacyjnych - Protokoét z inwentaryzacji sieci
wodociggowych i kanalizacyjnych Gminy Nowa Karczma wg stanu na dzien 31.12.2013r.

sporzadzony w dniu 07.01.2014 r. R6znic nie stwierdzono,
l
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— inwentaryzacj¢ gruntéw komunalnych - Protokét z inwentaryzacji gruntéw komunalnych
Gminy Nowa Karczma wg stanu na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony w dniu 15.01.2014 r.
Réznic nie stwierdzono,

— inwentaryzacj¢ (weryfikacj¢) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych Gminy
1 Urzgdu Gmin — potwierdzenie sald - Protokot z weryfikacji sald srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych, na dzien 31.12.2013 r. sporzadzony w dniu 14.01.2014 r. R6znic
nie stwierdzono,

— inwentaryzacj¢ (spis z natury) drukéw Scistego zarachowania - Protok6t z inwentaryzacji
drukéw Sscistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Nowa Karczma przeprowadzonej

w dniu 31.12.2013 r., sporzadzony w dniu 02.01.2014 r. Réznic nie stwierdzono.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
W badanym okresie na terenie Gminy Nowa Karczma funkcjonowaly nastgpujgce
jednostki budzetowe:
- Zespol Szkét w Nowej Karczmie (obecnie od 01.09.2017r. Szkota Podstawowa
im. A. Majkowskiego w Nowej Karczmie),
- Zespo6t Szkot w Grabowie Koscierskim,
- Zespol Szkét w Lubaniu (obecnie od 01.09.2017r. Szkota Podstawowa
im. Braci Czarlinskich w Lubaniu),
- Szkota Podstawowa w Szatarpach,

- Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Karczmie.

W  kontrolowanym okresie obstuga finansowo-ksiegowa jednostek o$wiatowych
prowadzona byla w Urzgdzie Gminy. W dniu 28 wrzesnia 2009 r. dyrektorzy ww. szkoét
podpisali z Wojtem Gminy porozumienia, w ktérych strony ustality, ze:

— ksiegi rachunkowe szkét prowadzi si¢ w budynku Urzedu Gminy z wykorzystaniem
oprogramowania i sprzg¢tu, zgodnie z §2 ww. porozumien udostg¢pnianie pomieszczen
i sprzetu jest nieodptatne,

— w Urzedzie Gminy prowadzi si¢ kase szkot,

— pracownicy szkot zobowigzali si¢ dostarczaé dokumenty ksiggowe w terminach i na

zasadach okreslonych w instrukcji obiegu i kontroli finansowo-ksiegowych,
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— dyrektorzy szkot zalaczyli do porozumien wykazy osob upowaznionych do zatwierdzania
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumentéow ksiggowych, a
takze wzory podpisow dyrektorow jako os6b odpowiedzialnych do zatwierdzania
dokumentéw ksiggowych oraz w razie ich nieobecnosci podpisy oséb zastepujacych.

Umowy zawarto na czas nieokreslony z mozliwo$cig rozwigzania z trzymiesiecznym

wypowiedzeniem przez kazdg ze stron.

Ponadto w dniu 02.01.2012 r. dyrektorzy szkot podpisali z Wéjtem Gminy porozumienia,
w ktérych ustalono, ze do obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych kazda ze
szk6l korzystaé bedzie z wiasnego rachunku bankowego a wplywy i wydatki z ZFSS
ksiggowane beda w odrebnym zadaniu dla kazdej ze szko6t. Ponadto zapisano, ze do zawartych
porozumien stosuje si¢ ustalenia z porozumien zawartych w dniu 28 wrzesnia 2009 r.

Ponadto, w dniu 26 pazdziernika 2016 r. Rada Gminy Nowa Karczma podj¢ta uchwate
nr XXV/137/2016 w sprawie wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Nowa
Karczma. Powyzszg uchwatg wprowadzono wsp6lng obstuge, prowadzong przez Urzagd Gminy
Nowa Karczma jako jednostka obstugujgca dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Nowa Karczma: Szkoty Podstawowej im. Pik. Franciszka Hynka w Szatarpach, Zespolu
Szkot w Grabowie Koscierskim, Zespotu Szkét w Lubaniu, Zespotu Szkét w Nowej Karczmie.
W zalgczniku nr 1 do powyzszej uchwaly okreslono zakres obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi, w tym m.in. prowadzenie obstugi
finansowo-ksiggowej obejmujacej wydatki i dochody budzetowe jednostek oraz zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych.

W roku 2016 Gtéwng Ksiegows jednostek o$wiatowych byla p. Grazyna Zywicka
zatrudniona na stanowisku Skarbnika Gminy w Urzg¢dzie Gminy Nowa Karczma. W dniu
05.01.2010r. Wéjt Gminy powierzyl wyzej wymienionej obowigzki w zakresie obowigzkow
stuzbowych m. in.: pelnienie funkcji gléwnego ksiegowego urzedu oraz pozostatych jednostek
nie bilansujacych si¢ samodzielnie. Ponadto, dyrektorzy szkét powierzyli pisemnie p. Grazynie
Zywickiej pelnienie funkcji Gtéwnego Ksiegowego:

— Zespotu Szkét w Grabowie Koscierskim z dniem 28.09.2000r., pismo podpisata Dyrektor
jednostki o$wiatowej p. Barbara Guse oraz p. Grazyna Zywicka z adnotacjg przyjmuje
obowiazki,

— Zespotu Szkét w Nowej Karczmie z dniem 28.09.2009r., pismo podpisat Dyrektor
jednostki o$wiatowej p. Dariusz Meczykowski oraz p. Grazyna Zywicka z adnotacjg

przyjmuje obowigzki,
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— Szkoly Podstawowej w Szatarpach z dniem z dniem 28.09.2009r., pismo podpisala

Dyrektor jednostki o$wiatowej p. Krystyna Lemanczyk oraz p. Grazyna Zywicka z

adnotacja przyjmuje obowigzki,

— Zespotu Szkét w Lubaniu z dniem 28.09.2009r., pismo podpisata Dyrektor jednostki

oswiatowej p. Benedykta Mietka oraz p. Grazyna Zywicka z adnotacja przyjmuje

obowiazki.

W trakcie prac nad budzetem, Wo¢jt Gminy przekazywal jednostkom, informacje

o planowanych kwotach dochodéw i wydatkow.

Po uchwaleniu budzetu gminy jednostki otrzymaly informacje o ostatecznych kwotach

wydatkéw oraz dochodow.

W przypadku Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie obstuga finansowo-

ksiggowa prowadzona byta przez Glowna Ksiggowa p. Mirostawe Piotrowska, w siedzibie

jednostki.

Realizacje planu finansowego jednostek budzetowych na dzien 31.12.2016 roku oraz

terminowos¢ zlozenia sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przedstawiono w tabeli

ponizej:
Nazwa Dochody Wydatki
jednostki | Rozdzial Plan Wykonanie Rozdzial Plan Wykonanie
80101 1.397.738,60 1.328.176,07
80103 89.930,00 80.276,48
80104 96.030,00 81.553,29
80110 748.800,20 662.185,54
80146 11.172,00 8.088,96
80101 650,00 690,00 80148 98.453,00 68.172,39
80148 | 16.000,00 | 19.177,80 el e gl
Zespdt Szkot Razem 16.650.00 19.867.80 80195 23.019,00 22.018,53
w Grabowie b e 85401 77.150,00 76.667,79
85415 325,00 325,00
85446 461,00 0,00
Razem 2.607.835,80 2.386.516,72
Sprawozdania Rb-27S sporzadzono w dniu 31.01.2017r., Rb-28S sporzadzono w dniu
01.02.2017r.
Rb-N i Rb-Z w dniu 31.01.2017r.,
Rb-N stan naleznosci 0,00 zt, Rb-Z stan zobowigzan 0,00 zi.
80101 1.874.795,20 1.666.420,10
80103 203.705,00 189.901,32
80110 931.060,00 842.488,99
80146 14.977,00 2.646,19
Zespot Szkotw | 80101 950,00 1.246,39 i el S
Nowej Karczmie 80148 48.000,00 54.917,80 e Sl Ay
- 48.950.00 48.535.45 80150 351.200,00 143.033,13
’ ’ 80195 119.514,00 106.322,88
85401 53.390,00 46.016,24
85446 343,00 0,00
Razem 3.746.219,20 3.141.739,27
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Sprawozdanie Rb-27S sporzadzono w dniu 31.01.2017r., Rb-28S sporzadzono w dniu
01.02.2017r.
Rb-N i Rb-Z w dniu 31.01.2017r.,
Rb-Z stan zobowigzan: 0,00z, Rb-N stan naleznosci: 0,00 zt

80101 893.418,00 852.979,62
80103 78.290,00 72.562,93
80146 4.804,00 3:.772.25
80150 74.427,00 41.858,21
Szkola 80101 | 300,00 284,35 ot e o
Podstawowa w Razem 300,00 284,35 ey ’
Szatarpach 85415 325,00 0,00
Razem 1.062.623,00 982.021,10
Sprawozdanie Rb-27S sporzadzono w dniu 31.01.2017r., Rb-28S sporzadzono w dniu
01.02.2017r.
Rb-N i Rb-Z w dniu 31.01.2017r.,
Rb-Z stan zobowigzan 0,00 z4, Rb-N stan naleznosci — 0,00 zt
80101 1.938.814,20 1.607.515,47
80103 238.546,00 215.433,49
80110 776.909,80 757.168,77
80146 14.351,00 10.324,68
80148 33.721,00 30.765,76
80149 55.298,00 47.162,43
80150 99.130,00 89.088,24
Zesp6t Szkot 80195 26.097,00 25.096,27
w Lubaniu 80101 800,00 1.080,88 85401 40.107,00 19.825,43
Razem 800,00 1.080,88 85415 325,00 0,00
85446 336,00 0,00
Razem 3.223.635,00 2.802.380,54
Sprawozdanie Rb-27S sporzadzono w dniu 31.01.2017r. Sprawozdanie Rb-28S sporzadzono w
dniu 01.02.2017r., do ktérego w dniu 14.02.2017r. sporzadzono korekte.
Rb-N i Rb-Z w dniu 31.01.2017r.,
Rb-Z stan zobowigzan 0,00 zt, Rb-N stan naleznosci: 0,00 zt.
85195 296,00 88,10
85202 180.000,00 160.592,63
85203 15.216,00 15.216,00
85204 70.000,00 69.452,90
85206 63.147,00 51.527.31
85211 6.110.500,00 | 6.026.040,14
85212 4.214.754,00 | 4.170.644,05
85213 27.513,00 27.067,38
Osrodek Pomocy ggg;z 8416 ‘?(’)080 812’;,322 85214 157.000,00 156.190,30
Spo{_ecznej w Razem 8 600,00 8 955’24 85216 133.986,00 133.079,55
Nowej Karczmie T R 85219 520.654,00 478.183,32
85228 90.125,00 82.403,94
85295 186.700,00 180.044,17
85415 124.287,00 116.620,00
Razem 11.894.178,00 | 11.667.149,79

Sprawozdanie Rb-27S i Rb-28S sporzadzono w dniu 30.01.2017r.,
Rb-N i Rb-Z w dniu 30.01.2017r.,
Rb-Z stan zobowigzan 0,00 zt,
Rb-N stan naleznosci: naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towaréw i ustug — 174,05 zl.

Sprawozdania jednostek oswiatowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z zostaly podpisane

przez Wéjta Gminy Nowa Karczma oraz gléwna ksiegowa jednostek oswiatowych p. Grazyne

Zywicka. Sprawozdania Osrodka Pomocy Spotecznej podpisane zostaty przez Kierownika OPS

p. Bogustawe Klaman oraz gtéwna ksiegows jednostki.

\&W trakcie niniejszej kontroli kompleksowej Gminy Nowa Karczma, w dniach od

o
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12 do 17 listopada 2017 roku kontrolujacy przeprowadzili kontrol¢ problemowsa Szkoty
Podstawowej im. dra Aleksandra Majkowskiego w Nowej Karczmie, w zakresie gospodarki
finansowej — terminowosci regulowania zobowigzan. Ustalenia zawarte zostaly w odrebnym
protokole podpisanym w dniu 17 listopada 2017 roku przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w
Nowej Karczmie p. Dariusza Mgczykowskiego oraz Gtowna Ksiegowa jednostki p. Grazyne
Zywicka.
5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

W okresie obje¢tym kontrolg na terenie Gminy Nowa Karczma nie funkcjonowaty zaktady
budzetowe.
5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw.

W okresie objetym kontrolg tj. w roku 2016, jednostki budzetowe nie prowadzity
wyodregbnionych rachunkéw dochodéw wiasnych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.
5.4.1. Instytucje kultury.
Kontrola objeto rok 2016.
1. Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej Karczmie
Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej Karczmie funkcjonuje jako instytucja kultury na mocy
uchwaly nr XX/103/2004 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 listopada 2004r.
w sprawie utworzenia instytucji kultury pod nazwag Gminna Biblioteka Publiczna w Nowe;j
Karczmie.
W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:

— zlozonych sprawozdan,

— wykazanego w bilansie wyniku finansowego,

— otrzymanych dotacji.
‘ Dotacjena | Wynik finansowy
Jednostka Bilans Rb-N Rb-Z Rb-UN Rb-UZ dzialalno$¢ | wykazany w bilansie
_ biezacg na dzien 31.12.2016r.
CB;;E;?OI:Zka 31.12.2016r. | 31.12.2016r. | 31.12.2016r. |31.12.2016: g
3 J2. r. A2 r. A I ) b I przekazano 3
IF\’Iublu::‘zna w [31.12.2016r. 0,00 z1 0,00 zt 0.00 zt 0,00 zt 186.226 3621 Strata (-) 2.250,87 zt
owej ) wykorzystano
Karczmie

W 2016 roku Gmina Nowa Karcza udzielita dotacji Gminnej Bibliotece Publicznej w
Nowej Karczmie w kwocie 186.226,36 zt (rozdziat 92116 § 2480):
— na podstawie uchwaty nr XV/91/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 grudnia

2015r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na 2016 rok przyznano

i&tacj@ w kwocie 215.000,00 zi.
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Dotacja w tgcznej kwocie 215.000,00 zt, przekazywana byla w ratach miesigcznych po
17.916,00 zl, przy czym w miesigcach: czerwiec i grudzien po 17.920,00 zl.

Niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 28.773,64 zt Biblioteka Publiczna zwrdcita na
konto Urzedu Gminy w dniu 31.12.2016r.

Ustalono, ze rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Nowa
Karczma na dzien 31.12.2016r. zostalo ztozone w dniu 02.01.2017r. przez p.o. Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Karczmie. W przedstawionym rozliczeniu
wyszczegolniono koszty i przychody za 2016r. zwigzane z prowadzeniem jednostki, kwote
otrzymanej dotacji (215.000,00 zt), kwoty kosztéw wydatkowanych z dotacji (186.226,36 zt)
oraz kwoty kosztéw finansowanych z innych dochodéw. Przekazana przez gmine dotacja
podmiotowa w kwocie 215.000,00 zl, zostala wykorzystana na wydatki biezgce jednostki, takie
jak: wynagrodzenia wraz z pochodnymi, zakup materialéow, ustug i oplaty rézne.
Niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci 28.773,64 zl, zostala przekazana przelewem na

konto Urzedu w dniu 31.12.2016r.

2. Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie
Gminny Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie funkcjonuje jako
instytucja kultury na mocy uchwaty nr VI/24/2003 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 31
stycznia 2003r. w sprawie utworzenia instytucji kultury pod nazwg Gminny Os$rodek Kultury,
Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie.
W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:
— zlozonych sprawozdan,

— wykazanego w bilansie wyniku finansowego,

— otrzymanych dotacji.
: ol | Dotacjena w{:'z'::',"‘“”wsv’
Jednostka Bilans Rb-N Rb-Z | Rb-UN Rb-UZ dzialalnoé | WS B
: bletas | aiinsoler.
Gminny
06.02.2013r.
Osrodek . 106.02.2013r.|06.02.2013r.| 06.02.2013r.
Kultury, Sportu 29.03.2013r. depozz);t;lsnzzzz?ame 0.00 zt 0,00 zt 0,00 zk 305.000,00 zt 17.382,71 zt
i Rekreacji T

W 2016 roku Gmina Nowa Karcza udzielita dotacji Gminnemu Os$rodkowi Kultury,

Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie w kwocie 305.000,00 zt (rozdziat 92109 § 2480):

— na podstawie uchwaty nr XV/91/2015 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30 grudnia

2015r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Nowa Karczma na 2016 rok przyznano

dotacje w kwocie 305.000,00 zi.
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Dotacja, w tgcznej kwocie 305.000,00 zl, przekazywana byta w ratach miesiecznych, po
25.416,00 zt przy czym w grudniu przekazano 25.424,00 z}).

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Nowa Karczma na dzien
31.12.2016r. zostato ztozone w dniu 25.01.2017r. przez p.o. Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury Sportu i Rekreacji w Nowej Karczmie. W przedstawionym rozliczeniu
wyszczegdlniono koszty i przychody za 2016r. zwigzane
z prowadzeniem jednostki, kwote otrzymanej dotacji (305.000,00 zt), kwoty kosztow
wydatkowanych z dotacji (305.000,00 zl) oraz kwoty kosztéw finansowanych
z innych dochodéw. Przekazana przez gmine dotacja podmiotowa w kwocie 305.000,00 zi,
zostata wykorzystana w catosci na wydatki biezace jednostki, takie jak: wynagrodzenia wraz z

pochodnymi, zakup materialéw, ustug i optaty rézne.
5.4.2.Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

W 2016 roku na terenie Gminy nie funkcjonowaly samodzielne publiczne zaktady opieki

zdrowotne;.

Na tym protokot zakonczono.

Integralng czg$¢ protokotu stanowig zatgczniki.

Wykaz zalgcznikow:

— Zalgcznik nr 1 - Zestawienie akt roboczych kontroli

— Zalgcznik nr 2 --Protokét z kontroli kasy i1 drukéw $cistego zarachowania

— Zalgcznik nr 3 — Zestawienie objetych kontrolg wydatkow biezacych poniesionych przez

Gming Nowa Karczma w 2016 roku.

Yo
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Kontrole zakonczono w dniu 05 stycznia 2018 roku.

Powiadomiono Wéjta Gminy Nowa Karczma o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 2/2017.

Nowa Karczma, dnia 05.01.2018 roku.

Inspektorzy RIO Przedstawiciele Gminy

Nowa Karczma

GMINA Nowa Karczma
ul. Koécierska 9
83-404 Nowa Karczma
REGON : 191675238
NIP : 581-165-04-84

Zaklina Duchala Wéjt Gminy

Malgorzata Ste¢ Skarbnik Gminy
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Zalacznik Nr1
do protokolu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

GMINA WIEJSKA — Gmina Nowa Karczma  kompleksowa 25.09.2017r.-05.01.2018r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie
od dnia — do dnia

L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilo§¢ kartek
akt
roboczych

n Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych 1

12 Wykaz jednostek pomocniczych wraz ze wskazaniem aktow powotania 1

1/3 Wykaz Kierownictwa jednostki 1

1/4 Informacja w sprawie zabezpieczenia dostepu do komputeréw 3

1/5 Informacje o ztozeniu o§wiadczen majatkowych przez osoby uprawnione 2

/6 Wykaz kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w UG w latach 2013-2016 2

11731 Wyjasnienia Skarbnika Gminy w sprawie ksiegi drukéw Scistego zarachowania — 1
formularzy dla celow personalizacji

111/1 Realizacja dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzien 31.12.2016r. 3

11172 Wyjasnienie w sprawie podatku od nieruchomosci — osoby fizyczna, dotyczace karty 1
kontowej: 10-00001951 i 10-00000150

I11/3 Wyjasnienie w sprawie podatku rolnego — osoby prawne, dotyczace karty kontowe;j: 1
51-0000/0000003

111/4 Wyjasnienie w sprawie podatku rolnego — osoby fizyczna, dotyczace karty kontowe;j:
01-00000035, 01-00002486, 01-00000993, 01-00000378, 01-00002299, O01- 1
00000692, 01-00000854, 01-00000958, 01-00000590 oraz 00000898, 00001215,
00002060, 00001694

/5 Wyjasnienie w sprawie podatku lesnego — osoby fizyczna, dotyczace karty kontowe;j: 1
11-00000414, 11-00000389, 11-00002259, 11-00000857, 11-00001373, 11-00000393

111/6 Informacja Wéjta Gminy w sprawie oplaty adiacenckiej 2

11/7 Informacja Wéjta Gminy w sprawie oplaty planistycznej 2

111/8 Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytutu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy Nowa Karczma, w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2016r., oraz dziatania 3
windykacyjne wobec 5 najwigkszych dluznikéw, wedhig poszczegélnych rodzajow
podatkéw -

119 Kserokopia Petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy panu Tadeuszowi
Kiedrowskiemu (Akt notarialny Repertorium A nr 348/2011 z dnia 31.01.2011r.) oraz 3
dla przyktadu Akt notarialny Repertorium A nr 3136/2016 z dnia 18.04.2016r.

III/10 | Wykaz nalezno$ci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dziefi 4
31.12.2016r. oraz dziatania windykacyjne wobec dtuznikéw

/11 Informacja Wéjta Gminy w sprawie ustawienia na terenie Gminy Nowa Karczma 2
pojemnikéw (kontenerdw) na odziez uzywang

111/12 Rejestr delegacji stuzbowych za okres: kwiecien — maj 2017r. 3

III/13 | Wykaz udzielonych w 2016 roku zaméwien publicznych dotyczacych wydatkow 1
biezacych

I1I/14 | Informacja dotyczaca pobieranych diet przez Radnych Gminy Nowa Karczma 4
bedacych jednoczesnie pracownikami jednostek organizacyjnych gminy

1II/15 | Wyjasnienie w sprawie wyliczenia odpisu na ZFSS 1

111/16 Kserokopia dokumentéw w sprawie udzialu w Strazackim Funduszu Wypadkowym

II/17 | Wykaz przeprowadzonych przez Urzad Gminy Nowa Karczma postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadan inwestycyjnych w okresie 3
2014-2016

I11/18 | Kserokopia dokumentacji dotyczacej postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ,,Utrzymanie i ulepszenie nawierzchni drég gruntowych na terenie 27
Gminy Nowa Karczma” w 2016 roku

I11/19 | Uchwata nr XI1/61/95 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 30.11.1995 roku w sprawie 1

Zestawienia akt roboczych Gmina Nowa Karczma 1




przystapienia w charakterze czlonka do Spéldzielni — Bank Spétdzielczy w
Skarszewach

/20 | Wyjasnienia w sprawie ustalenia wysokosci dotacji na 1 dziecko w przedszkolu 2
samorzadowym

111721 Wyjasnienia w sprawie kwoty przyjetych i wyliczonych dotacji na 1 ucznia w 2016 r. 1
dla Przedszkola Niepublicznego , Krasnal” w Lubaniu

III/21A | Informacja Skarbnika Gminy w sprawie rozliczenia dotacji dla Przedszkola 1
Niepublicznego ,,Krasnal” w Lubaniu

111/22 Wyja$nienie dotyczace otwartego konkursu ofert na 2016 rok 1

/23 | Informacja dotyczaca podstawy zaplanowania w budzecie kwot ze sprzedazy majatku 2
na 2015 rok

v/ Wykaz zbytych i nabytych gruntéw w 2016r. przez Gmine Nowa Karczma 2

1v/2 Wyjasnienie pani Grazyny Zywickiej oraz Zarzadzenie nr 87/2010 Wéjta Gminy
Nowa Karczma z dnia 31.12.2010 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w 15
Urzgdzie Gminy Nowa Karczma i kserokopie 2 arkuszy spisu z natury paliwa
znajdujacego si¢ w bakach pojazdéw shuzbowych

Zestawienia akt roboczych Gmina Nowa Karczma




ZRAERCINIK NQ &
PO PROTOLIOEV VY ONTROL)

PROTOKOL

z kontroli kasy Urzedu Gminy Nowa Karczma przeprowadzonej w dniu 18.12.2017 r.
w godz. 1392 — 13" przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku: Malgorzate
Ste¢ i Zakline Duchata.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnosci:
— Kasjerki — Pani Sabiny Macholi,

— Skarbnika Gminy Nowa Karczma — Pani Grazyny Zywickiej.

I. Stan gotoéwki wg raportu kasowego nr KASA/240 dnia 18.12.2017r. — 758,00 zt oraz pogotowie
kasowe w wysokosci 2.000,00 zt (Raport kasowy 78/12/17 z dnia 14.12.2017r. stan koncowy
2.000,00 zt) — Igcznie 2.758,00 zi

Gotoéwka w kasie:
500 zt - 0 szt. = 0,00 zt
200 zt - 0 szt. = 0,00 zt
100 zt — 10 szt. = 1.000,00 zt
50 zt - 3 szt. = 150,00 zt,
20 zt — 12 szt. = 240,00 zt
10 zt — 42 szt. = 420,00 z1,
5zt —49 szt. = 245,00 z1,
2zt - 87 szt. = 174,00 zi,
1zt — 198 szt. = 198,00 zi,
0,50 zt — 211 szt. = 105,50 zi,
0,20 zt — 423 szt. = 84,60 z1
0,10 zt — 807 szt. = 80,70 z1,
0,05 zt — 782 szt. = 39,10 zi,
0,02 zt — 485 szt. = 9,70 z1,
0,01 zt — 1140 szt. = 11.40 zt.
Razem 2.758,00 zl.

Stan gotowki w kasie byt zgodny z ww. raportem kasowym.



II. Stan drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w kasie byt nastepujacy:
> czeki gotowkowe — 15 sztuk, w tym:
* UGbudzet odnr3041105196 do nr 3041105200 - 5 szt.
* UG depozyty od nr 3040067677 do nr 3040067685 - 9 szt.
* UG ZFSS od nr 3038094664 do nr 3038094665 — 1 szt.

Stan zgodny z ksigga drukéw Scistego zarachowania.

Protokét niniejszy sporzadzony zostal w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po uprzednim

przeczytaniu podpisany.
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